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Biuro Dyrektora Generalnego 
 
 

Sprawa: BDG-WII.262.1.2024 

Warszawa, dnia 5 kwietnia 2024 r. 

 
 
Wykonawcy  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego (MNiSW), ul. Wspólna 1/3, 00-529 Warszawa  

(NIP 7011181865, REGON 527332079) zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu  

pn. Bezprzewodowe zestawy - klawiatura i mysz komputerowa. 

1. Tryb  postępowania 

Postępowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), zgodnie z art. 2  

ust. 1 pkt 1 tej ustawy. 

2. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawca, który nie podlega wykluczeniu 

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, 1859). Lista osób i podmiotów 

objętych sankcjami została opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej 

Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji.  Lista została opublikowana pod 

adresem: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami. 

Z postępowania wykluczone są osoby lub podmioty wobec, których mają zastosowanie 

podstawy wykluczenia wynikające z art. 7 ust. 1 wyżej wymienionej ustawy. 

Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu  wykluczeniu z postępowania zawarte jest 

w ofercie Wykonawcy (Formularz ofertowy). 

3. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest zakup wraz z dostawą do siedziby Zamawiającego: 

1) bezprzewodowy zestaw komputerowy (klawiatura i mysz komputerowe) – 170 szt.; 

2) bezprzewodowy zestaw komputerowy (klawiatura i mysz komputerowe) – 50 szt. 

Opis został przedstawiony w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego. 

https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami#_ftnref1
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami#_ftnref1
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami
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4. Termin realizacji zamówienia: do 10 dni od powiadomienia Wykonawcy o wyborze 

oferty. 

5. Wymagania dotyczące złożenia oferty 

1) Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 

do zapytania ofertowego. Wykonawca może przedstawić ofertę na swoich 

formularzach z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie informacje 

określone przez Zamawiającego w przygotowanych wzorach. 

2) Ofertę należy przesłać w terminie do dnia 11.04.2024 r., drogą mailową 

na adres: ofertyIT@nauka.gov.pl. W tytule wiadomości należy wpisać: 

„OFERTA – Akcesoria komputerowe”. 

3) Oferta musi być:  

a) podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

wskazaną we właściwym rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie 

(pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty),  

b) zgodna z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w zapytaniu 

ofertowym. 

4) Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do wystąpienia do Wykonawcy o wyrażenie zgody na 

przedłużenie terminu związania ofertą. 

5) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści 

zapytania ofertowego (przed terminem składania ofert) na adres podany  

w pkt 2.   

6) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać 

swoją ofertę. 

6. Cena oferty 

Cena oferty musi uwzględniać wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia − całkowity koszt brutto przedmiotu zamówienia, w tym: podatek od 

towarów i usług, ewentualne opusty. Cena oferty brutto zaspokaja wszelkie 

roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu zamówienia. 

Cena oferty musi być podana w walucie polskiej, cyfrowo i słownie. 

7. Ocena oferty  

1) Kryterium oceny ofert będzie cena. 

2) Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej cenowo. 

3) Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej 

ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający 

wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  Wykonawcy, składając 

oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane  

w złożonych ofertach. 

mailto:ofertyIT@nauka.gov.pl
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4) Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli jej treść nie odpowiada treści zapytania 

ofertowego, z tym zastrzeżeniem, że Zamawiający ma prawo poprawić  

w ofercie oczywiste omyłki pisarskie lub oczywiste omyłki rachunkowe  

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.  

5) Zamawiający ma prawo również poprawiać inne omyłki polegające na 

niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian 

w treści oferty, zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. Jeżeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie omyłki jego 

oferta będzie podlegała odrzuceniu.  

6) Oferta odrzucona nie będzie podlegała ocenie. 

7) Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) skontaktowania się z Wykonawcą w celu doprecyzowania/wyjaśnienia/poprawienia 

złożonej oferty, 

b) Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia dodatkowych 

negocjacji cenowych z Wykonawcą, który złożył ofertą najkorzystniejszą 

(Wykonawca składający ofertę w wyniku przeprowadzonych negocjacji, nie 

może zaoferować ceny wyższej niż cena zaoferowana w złożonej ofercie), 

c) rezygnacji z zamówienia lub jego części bez podania przyczyny. 

8. Informacja o wyniku postępowania 

1) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania 

zostanie przekazana Wykonawcom, którzy złożyli ofertę. 

2) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się 

od podpisania umowy, Zamawiający może wybierać kolejną ofertę, spośród ofert 

złożonych w postępowaniu i spełniających wymagania Zamawiającego. 

9. Inne informacje 

1) Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. – Kodeks cywilny. 

2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na 

każdym jego etapie, bez podania przyczyn. 

3) Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcę w związku 

z przygotowaniem i złożeniem oferty. Koszty związane z przygotowaniem  

i złożeniem oferty ponosi składający ofertę. 

4) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

 

Załączniki:  

1) Opis przedmiotu zamówienia; 

2) Formularz ofertowy; 

3) Klauzula informacyjna RODO. 

 
Łukasz Teterycz 
Zastępca Dyrektora 
/ – podpisano cyfrowo/ 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Logitech MK270 Wireless – 170 szt.  

 
Lp. Specyfikacja 

1 Rodzaj przełączników membranowe, matowe 

2 Typ multimedialna  

3 Łączność  bezprzewodowa 

4 Interfejs 2,4 GHz 

5 Klawisze numeryczna tak 

6 Klawisze multimedialne / funkcyjne tak 

7 Układ klawiatury US International (ISO) 

8 Kolor  czarny 

9 Mysz w zestawie tak 

10 Profil myszy  uniwersalny 

11 Czas pracy na baterii do 3 lat 

12 Obsługiwane systemy 
Windows 
Chrome OS 

13 Dodatkowe informacje 

stopki antypoślizgowe 
odporność na zachlapanie 
cicha praca klawiszy 
zasięg pracy do 10 m 

14 Dołączone akcesoria 
nanoodbiornik 
1 bateria typu AA 
2 baterie typu AAA 

15 Gwarancja producenta 36 miesięcy 

16 Kod producenta 920-004508/920-004509/920-006583 

 

2. Logitech MK295 Silent Wireless – 50 szt. 

 
Lp. Specyfikacja 

1 Rodzaj przełączników membranowe, matowe 

2 Typ multimedialna 

3 Łączność  bezprzewodowa 

4 Interfejs 2,4 GHz 

5 Klawisze numeryczna tak 

6 Klawisze multimedialne / funkcyjne tak 

7 Układ klawiatury US International (ISO) 

8 Kolor  grafitowy 

9 Mysz w zestawie tak 

10 Profil myszy  uniwersalny 

11 Czas pracy na baterii do 3 lat 

12 Obsługiwane systemy 
Windows 
Chrome OS 

13 Dodatkowe informacje 

stopki antypoślizgowe 
odporność na zachlapanie 
cicha praca klawiszy 
zasięg pracy do 10 m 

14 Dołączone akcesoria 
nanoodbiornik 
1 bateria typu AA 
2 baterie typu AAA 

15 Gwarancja producenta 24 miesiące 

16 Kod producenta 920-009800 

 

Dodatkowe wymagania 

1. Wykonawca dostarczy zestawy nowe, nieużywane, kompletne, wprowadzone do 

obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sprawne technicznie, w oryginalnych 



 

Strona 5 z 8 

 

nienaruszonych opakowaniach. Dostarczane zestawy będą posiadały wymagane 

deklaracje / certyfikaty. 

2. Klawiatura USB, układ polski programisty, możliwość regulacji kąta nachylenia, 

powierzchnia klawiatury matowa a znaki na klawiaturze kontrastowe i czytelne.  

3. Ilekroć w zapytaniu ofertowym przedmiot zamówienia został opisany przez 

wskazanie norm, znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub 

szczególnego procesu, Zamawiający dopuszcza zaoferowanie przez Wykonawcę 

rozwiązania równoważnego. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania 

równoważne do opisywanych przez Zamawiającego, jest zobowiązany wykazać, że 

oferowany przez niego zestaw spełnia wymagania określone przez Zamawiającego. 

Równoważność pod względem parametrów technicznych, użytkowych lub 

eksploatacyjnych ma w szczególności zapewnić uzyskanie parametrów technicznych 

nie gorszych od przyjętych przez Zamawiającego.  
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

FORMULARZ OFERTOWY  

 

Wykonawca (pełna nazwa albo imię i nazwisko) 
 

 

Siedziba/miejsce zamieszkania i adres jeżeli jest 
miejscem wykonywania działalności Wykonawcy 

 

numer KRS/CEiDG (w zależności od podmiotu)  

NIP/REGON   

Osoba do kontaktów z Zamawiającym  

telefon   

e-mail  

Czy Wykonawca jest mikroprzedsiębiorstwem bądź 

małym lub średnim przedsiębiorstwem1? 

* Mikroprzedsiębiorstwo 

* Małe przedsiębiorstwo 

* Średnie przedsiębiorstwo 

                                                                                        * należy wybrać i zaznaczyć właściwe 

 
 
 
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego 
ul. Wspólna 1/3 
00-529 Warszawa 

 

 

OFERTA 

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe pn. Bezprzewodowe zestawy - klawiatura i mysz 

komputerowa (sprawa: BDG-WII.262.1.2024) oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia, 

zgodnie z wymogami przedstawionymi w zapytaniu ofertowym jak niżej. 

 

 
Lp. 

Przedmiot zamówienia 
Liczba 

szt. 

Cena 
jednostkowa 

netto PLN 

Wartość netto 
PLN 

Podatek 
VAT 

Wartość brutto 
PLN 

1 2 3 4 
5 

(kol. 3 x kol. 4) 
6 

7 
(kol. 5 + kol. 6) 

1 Logitech MK270 Wireless  170 …………….…….. …………….…….. ……% …………….…….. 

2 
 
Logitech MK295 Silent Wireless  
 

50 …………….…….. …………….…….. ……% 
 

…………….…….. 

RAZEM CENA OFERTY …………….……..  
 

…………….…….. 

 

Wartość brutto (słownie złotych) …………………………………………………………………..…………………….……………………………… 

 
Cena oferty brutto zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania Umowy, w tym 
podatek VAT. 

 

  

 
1
Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, 

s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych.  Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i 
którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR. Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 
50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR. Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są 
mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR 
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR. 
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Oświadczenie Wykonawcy 

Niniejszym oświadczam/oświadczamy, że nie podlegam/nie podlegamy wykluczeniu  

z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, 1859). 

 

Załączniki  

− Opis oferowanego bezprzewodowego zestawu 

− ……………………………………. 

 

data …………………………                                                               ............................................................ 

podpis osoby/osób uprawnionej/uprawnionych 
do reprezentowania Wykonawcy 

 
Informacja dla Wykonawcy 
Formularz oferty musi być podpisany przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy 
podpisem własnoręcznym - wówczas oferta składana jest w formie skanu lub podpisem w formie elektronicznej 
(kwalifikowany podpis elektroniczny).  
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

 

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa 
Wyższego; 

2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa 
Wyższego: Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego, ul. Wspólna 1/3, 00-529 
Warszawa, adres e-mail: inspektor@mnisw.gov.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego jak również zawarcia umowy w sprawie zamówienia oraz jej realizacji, 
a także udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia i jego archiwizacji; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
dokumentacja postępowania zostanie udostępniona /osoby lub podmioty 
zapewniające obsługę informatyczną Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego / 
wszystkie osoby, które zapoznają się z informacjami zamieszczonymi na stronie 
internetowej MNiSW;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu ustania celu jakim jest 
przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia, zawarcie i wykonanie 
umowy, a następnie, jeśli chodzi o materiały archiwalne, zgodnie z Instrukcją 
Kancelaryjną Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego oraz przepisami o 
archiwizacji dokumentów – przez okres co najmniej 5 lat od dnia przekazania ich do 
archiwum Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących, 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana 

danych osobowych, 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych, 
− prawo  wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO. 
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