
Zapytanie ofertowe.

Zamawiający: Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa zaprasza do złożenia oferty na dostawę kwiatów ciętych, kompozycji kwiatowych dla Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej w 2024 roku.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej 130 000 zł.

1. Przedmiot zamówienia.
1. [bookmark: _Hlk503874009][bookmark: bookmark2]Przedmiot zamówienia będzie obejmować między innymi w zależności od potrzeb Zamawiającego:
1) Kompozycje kwiatowe (z 15-20 szt. kwiatów ) w naczyniu, na stół, poziome lub okrągłe.
2) Stroiki świąteczne Wielkanocne;
3) Stroiki świąteczne Bożonarodzeniowe;
4) Bukiety średnie typ A lub B z 15-21 kwiatów (mieszanych) wraz z dekoracją;
5) Bukiety duże typ A lub B z 25-30 kwiatów (mieszanych) wraz z dekoracją;
6) Kosze/pudełka małe z 15-21  kwiatów wraz z dekoracją;
7) Kosze/pudełka duże z 25-45 kwiatów wraz z dekoracją;
8) Kompozycja kwiatowa typu wieniec/wiązanka na podkładzie z  jodły z dekoracją oraz szarfą rypsową biało-czerwoną zakończoną frędzlami, z napisem w kolorze złotym (na uroczystości państwowe);
9) Pojedyncze kwiaty (róże o długości min. 80 cm);
10) Szarfy rypsowe w kolorze biało-czerwonym zakończone frędzlami, z napisem w kolorze złotym - każda szt. o długości 2,5 m - 3,0 m i o szer. 10 cm, 
11) Szarfy rypsowe w kolorze biało-czerwonym zakończoną frędzlami, z napisem w kolorze złotym - każda szt. o długości 2,0 m  i o szer. 5 cm,
12) Znicze szklane.
2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot zamówienia w terminie wskazanym 
w zamówieniu, do siedziby Zamawiającego przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, 00-513 Warszawa lub w inne miejsce na terenie m.st. Warszawy wskazane przez Zamawiającego.
3. Ilość zamówionych towarów – zgodnie z zapotrzebowaniem zgłoszonym od Zamawiającego. Zamawiający standardowo zgłaszał będzie zamówienie na 2 dni kalendarzowe przed planowaną dostawą. W szczególnych przypadkach Zamawiających może złożyć zamówienie na wieńce 
i wiązanki, z terminem realizacji zamówienia w czasie nie dłuższym niż 5 godziny od momentu jego złożenia; na bukiety z terminem realizacji zamówienia w czasie nie dłuższym niż 1 godzina od momenty jego złożenia.
4. Rozliczanie dokonywane będzie na podstawie rzeczywistej ilości wykonanych i dostarczonych kompozycji i artykułów.
5. Kompozycje kwiatowe Wykonawca wykona zgodnie z wytycznymi Zamawiającego.
6. Wykonawca zobowiązany będzie do przyjmowania zapotrzebowania drogą telefoniczną lub mailową, zagwarantuje kontakt telefoniczny z wyznaczonym przedstawicielem Wykonawcy za pomocą telefonu komórkowego. Dostawa kwiatów w miejsce wskazane przez Zamawiającego odbywać się będzie przez cały tydzień, również w dni wolne od pracy.
7. Przedmiot zamówienia na czas transportu powinien być zabezpieczony przed uszkodzeniem oraz zwiędnięciem.
8. W przypadku dostarczenia asortymentu z widocznymi wadami np. zwiędłe, połamane kwiaty itp. Wykonawca zobowiązany jest do ich usunięcia bezzwłocznie, tj. do wymiany materiału roślinnego na wolny od wad lub ponowne wykonanie zamówionego asortymentu.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kierowania zapytań do Wykonawcy o dostawę innego asortymentu florystyczno-ogrodniczego niż wymieniony w ofercie. W takim przypadku realizacja zamówienia odbywać się będzie każdorazowo po akceptacji przedstawionej przez Wykonawcę oferty.
10. Wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowane zamówienia obliczane będzie każdorazowo po cenach jednostkowych określonych w Ofercie Wykonawcy. W przypadku zamówień nieobjętych Ofertą Wykonawcy zgodnie z indywidualną wyceną danego zamówienia zaakceptowanego przez Zamawiającego. Podstawą wystawienia faktury będzie zestawienie zrealizowanych zamówień w danym miesiącu przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego.
11. Wynagrodzenie należne Wykonawcy będzie płatne zbiorczo po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego świadczonych usług, przelewem z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT, w terminie do 14 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury do Zamawiającego. Na prośbę Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się wystawić  w ciągu 2 dni roboczych fakturę, za okres krótszy niż jeden miesiąc.

2. Termin wykonania przedmiotu zamówienia.
Przedmiot zamówienia będzie realizowany od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 roku lub wcześniejszego wyczerpania wynagrodzenia określonego w umowie. Zamawiający na realizację przedmiotu zamówienia planuje przeznaczyć wynagrodzenie w wysokości nieprzekraczającej w okresie trwania umowy kwoty 30 000,00 zł brutto.
3. Kryteria oceny ofert stanowią.
· Cena oferty z VAT – (C) – waga 90 % - 90 pkt. 
Punkty za kryterium „Cena” (C) – maksymalnie 90 pkt (1 pkt – 1%), zostaną obliczone w  następujący sposób:
                                           C =  x 90%
gdzie:
C – ilość punktów, jakie otrzyma oferta „i” za kryterium „Cena”;
C min – najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu;
C bad – cena oferty badanej.
· Czas realizacji zamówienia na wieniec/wiązankę – 10% - 10 pkt.
4 godziny – 10%
6 godzin – 0%
Ocenie poddane będą tylko oferty niepodlegające odrzuceniu. 


4. Termin składania ofert. 
Ofertę należy założyć w terminie do 28 lutego 2024 roku.
5. Sposób, forma przygotowania i złożenia ofert, dokumentów oraz oświadczeń.
a) Ofertę należy sporządzić w języku polskim.
b) Oferta ma być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, której umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru. W przypadku, gdy oferta będzie podpisana przez inną osobę należy, do oferty załączyć pełnomocnictwo upoważniające, tę osobę do podpisania oferty.
c) Ofertę zał. 1 – formularz ofertowy i zał. 1 a – formularz asortymentowo-cenowy (w formacie .pdf i .xlsx), zał. 2 – oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, zał. nr 3 – klauzula informacyjna oraz pełnomocnictwo należy złożyć pocztą elektroniczną na adres e-mail: sekretariat.bom@mrpips.gov.pl. 
W nazwie wiadomości e-mail należy wpisać: „Oferta w postępowaniu – dostawa kwiatów ciętych i kompozycji kwiatowych dla Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej w 2024 roku”.
d) Oferta, która wpłynie po wyznaczonym terminie składania ofert zostanie odrzucona.
e) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
6. Okres związania ofertą.
Wykonawca jest związany ofertą przez 40 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert wskazany w pkt. 4.
7. Informacje dodatkowe.
a) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w dowolnym czasie bez podania przyczyny.
b) Po przeprowadzonym postępowaniu z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa. Miejsce i termin zawarcia wskaże Zamawiający.
c) Zamawiający podpisuje umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w Ministerstwie.

Załączniki:
1. Formularz Ofertowy zał. 1 i Formularz asortymentowo-cenowy zał. 1a.
2. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu zał. 2.
3. Klauzula Informacyjna zał. 3.
