
 

 

Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) 

na wykonanie, oznakowanie i dostawę artykułów promocyjnych  

I. Informacje ogólne 

1) Przedmiotem zamówienia jest wykonanie, oznakowanie i dostawa artykułów promocyjnych dla 

Departamentu Programów Ponadregionalnych Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej: 

a) Artykułów promocyjnych na potrzeby promocji programu Fundusze Europejskie dla Polski 

Wschodniej 2021-2027 (FEPW) w czasie regionalnych konferencji informacyjnych oraz 

eventów poświęconych programowi Polska Wschodnia 2014-2020 (POPW). 

b) Artykułów promocyjnych i nagród dla laureatów konkursów na potrzeby promocji 

programów dla Polski Wschodniej na portalu społecznościowym „I love Polska Wschodnia”. 

2) Zakres zamówienia obejmuje: 

a) Wykonanie artykułów. 

b) Oznakowanie artykułów zgodnie ze wskazówkami, które zostaną przekazane przez 

Zamawiającego. Wskazanie elementów nadruku na poszczególnych artykułach znajduje się w 

części IV niniejszego dokumentu, w kolumnie oznakowanie. Szczegółowe wytyczne dotyczące 

zasad stosowania i rozmieszczania znaków graficznych wraz ze wszystkimi plikami 

graficznymi do wykorzystania przy oznakowaniu artykułów zostaną przekazane Wykonawcy 

w ciągu 3 dni roboczych od zawarcia umowy. Przykłady znaków wykorzystywanych do 

oznakowania artykułów zostały przedstawione w części VI niniejszego dokumentu. 

c) Dostarczenie artykułów do siedziby Zamawiającego. 

3) Wykaz materiałów wraz z ich opisem stanowi część IV OPZ. 

4) Warunki realizacji i współpracy opisane są w części V OPZ. 

5) Termin realizacji: do 30 dni kalendarzowych od daty zawarcia Umowy. 

II. Wymagania dotyczące jakości wykonania artykułów 

Wszystkie artykuły muszą być nowe, w pierwszym gatunku i spełniać następujące kryteria:  

1. Funkcjonalność, tj. spełnianie swojego przeznaczenia: artykuły muszą zapewniać łatwe 

i bezproblemowe użytkowanie. 
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2. Trwałość, tj. czy artykuł nie ulega trwałym zniekształceniom: artykuł nie może ulegać zniszczeniu 

przy zwykłym użytkowaniu, poszczególne części materiałów muszą być dobrze do siebie 

dopasowane, zamocowane / sklejone. 

3. Ekologiczność, tj. artykuł powinien zostać wyprodukowany z materiałów o charakterze 

ekologicznym, pochodzących z recyklingu lub nadających się do recyklingu. 

4. Estetyka i precyzja wykonania:  

• brak występowania zarysowań, przebarwień, pęknięć i innych uszkodzeń; 

• graficzne elementy artykułu nie mogą ścierać się, rozmazywać, pękać ani zmieniać kolorów, 

np. podczas pocierania; 

• sposób wykonania i użyte materiały nie mogą wywoływać wątpliwości co do jakości; 

• oznakowanie powinno być dostosowane do materiału na jakim będzie ono 

nadrukowane/naniesione i musi spełniać następujące warunki: czytelność, nieścieralność 

oraz trwałość. Projekt oznakowania zostanie przedstawiony przez Wykonawcę do akceptacji 

Zamawiającego. 

5. Zastosowane w opisie artykułów znaki towarowe i/lub pochodzenie artykułów służą do 

określenia parametrów technicznych, właściwości, jakości, jakimi powinny charakteryzować się 

wchodzące w skład przedmiotu zamówienia produkty informacyjno-promocyjne. 

6. Zamawiający dopuszcza składanie ofert na produkty równoważne. Wykonawca może 

zaoferować produkt równoważny pod warunkiem, że będzie on posiadał nie gorsze parametry 

jakościowe dotyczące: 

• zastosowanych materiałów oraz rozwiązań technicznych, 

• funkcjonalności produktu, użyteczności zgodnej z charakterystyką istoty przedmiotu, 

• trwałości, możliwości wykorzystania produktu przez długi czas, estetyki. 

Udowodnienie równoważności oferowanych produktów spoczywa na Wykonawcy. 

III. Dostawa zamówienia 

1) Wykonawca dostarczy artykuły pod adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, 

Departament Programów Ponadregionalnych, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa. 

Dostawa powinna być zrealizowana wyłącznie w dni robocze, poza szczytem komunikacyjnym, 

w godz. 10:00 – 14:00. Ze względu na procedury ochrony budynków dostawa musi być 

zgłoszona Zamawiającemu 2 dni wcześniej. 
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2) Sposób transportu oraz opakowanie artykułów muszą zapewniać zabezpieczenie przed 

uszkodzeniami. Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania oraz/lub transportu 

odpowiada Wykonawca. 

3) Poszczególne rodzaje artykułów zostaną dostarczone w opisanych opakowaniach zbiorczych. 

Liczba sztuk artykułów w pojedynczym opakowaniu zbiorczym będzie na bieżąco uzgodniona 

z Zamawiającym. 

4) Na każdym opakowaniu zbiorczym Wykonawca zaznaczy rodzaj artykułu oraz liczbę sztuk 

w opakowaniu. 

5) Wykonawca zapewni odpowiedni sprzęt oraz osobę/osoby do rozładunku towaru i ułożeniu go 

we wskazanym przez Zamawiającego miejscu. 

6) Przy dostawie wymagana jest obecność przedstawiciela Wykonawcy. 

IV. Wykaz materiałów informacyjno-promocyjnych 

 Nazwa materiału 
liczba 
sztuk 

Opis materiału Oznakowanie 

1.  Ekologiczny kubek 
termiczny 

100 Ekologiczny kubek podróżny ok. 200 ml, 
typu Boom (lub równoważny), podwójne 
ścianki, nadający się do zimnych i ciepłych 
napojów, wolny od BPA, poszczególne 
elementy kubka nadające się do 
demontażu, tak aby można było je poddać 
recyklingowi. 

Rysunek poglądowy: 

 

Znakowanie: 
grawerowanie 
laserowe  
Logo FEPW + logo 
UE/EFFR. 
Powierzchnia 
nadruku: bok kubka 

2.  Notatnik A5 100 Notatnik A5 skóropodobny z imitacji skóry 
w kolorze fioletowym z elastyczną gumką, 
zakładką, pętlą na pióro i harmonijkową 
kieszenią na wewnętrznej stronie tylnej 
okładki. Zawiera 96 kartek papieru w linie 
w gramaturze 80 g/m2 

Znakowanie:  
tłoczenie 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR. 
Powierzchnia 
nadruku: dół tyłu 
okładki 
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3.  Notes z 

kolorowymi 
kartkami i gumką 

100 Notes z gładkimi, kolorowymi kartkami ( 
ok. 72 kartki w kilku kolorach), elastyczną 
okładką i zamknięciem na gumkę. 

Kolor oładki: fioletowy. 

Wymiary: 14 x 18 x 2  cm lub A5 

Rysunek poglądowy: 

 

Znakowanie:  
tłoczenie 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR. 
Powierzchnia 
nadruku: dół tyłu 
okładki 

4.  Składana torba na 
zakupy 

100 Torba składana, pakowana w etui 
z plastikowym karabińczykiem. 

Materiał: poliester 

Rysunek poglądowy: 

 

Znakowanie:  
Nadruk dowolną 
metodą 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR. 
Powierzchnia 
nadruku: dół torby 

5.  Pendrive 64 GB 100 PenDrive GoodRam UME3 Eco Friendly 
64GB USB 3.0 (lub równoważny). 

Pendrive o pojemności 64 GB. Obudowa 
wykonana w 100% z materiałów 
biodegradowalnych, która ulega rozkładowi 
w warunkach kompostowych. 

Rysunek poglądowy: 

 

Znakowanie: 
Grawer laserowy  
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR. 
Powierzchnia 
nadruku: po obu 
stronach 

6.  

Zestaw podróżny 

do ładowania 

100 Zestaw podróżny do ładowania zawiera 
powerbank o pojemności min. 2 000 mAH, 
ładowarkę samochodową, ładowarkę 
stacjonarną z wyjściem USB oraz kable 
pozwalające na ładowanie urządzeń ze 
złączem micro USB, Lightning, USB-C (lub 2 
w 1 oraz typu C), kompatybilny z 
urządzeniami Android oraz iOS. 

Wszystkie elementy mieszczą się w 

Znakowanie:  
Nadruk dowolną 
metodą 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR. 
Powierzchnia 
nadruku: na 
przodzie 
opakowania. 



5 

 

plastikowym pudełku. 

Rysunek poglądowy: 

 

7.  

Apteczka 

turystyczna 

100 Mała turystyczna apteczka podręczna 
zawierająca podstawowe artykuły 
niezbędne do udzielenia pierwszej pomocy 
w czasie podróży, w saszetce. 

W jej skład wchodzą: 

• chusteczki nasączone alkoholem 4 szt 

• chusteczki antyseptyczne 4 szt 

• bandaż samoprzylepny 72*19mm 4 szt 

• bandaż samoprzylepny 56*19mm 4szt 

Termin ważności produktów sterylnych 
powinien wynosić minimum 3 lata. 

Rysunek poglądowy: 

 

Znakowanie: 
nadruk cyfrowy (lub 
inne) 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR 
Powierzchnia 
nadruku: Tył 
saszetki 

8.  Ekologiczny zestaw 

szkolny 

100 Zestaw szkolny w ekologicznym piórniku 
na zamek błyskawiczny, ołówek 
(preferowany: B2), długopis, linijka, gumka 
i temperówka 

Rysunek poglądowy: 

 

Znakowanie: 
nadruk cyfrowy (lub 
inne) 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR 
Powierzchnia 
nadruku: przód 
piórnika 
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9.  

Power bank 

100 Powerbank typu HAMA Slim 5HD Power 
Pack (lub równoważny) 5000mAh.  

Kolor: biały lub czarny lub niebieski 

Rysunek poglądowy: 

 

Znakowanie: 
nadruk dowolną 
metodą 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR. 
Powierzchnia 
nadruku: pozioma 
na przodzie 
produktu 

10.  Butelka szklana 100 Szklana butelka z nakrętką ze stali 
nierdzewnej z ochronnym pokrowcem z 
neoprenu i zawieszką sznurkową. 

Pojemność: 500 ml 

Kolor pokrowca: fioletowy 

Rysunek poglądowy: 

 

Znakowanie: 
nadruk dowolną 
metodą 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR. 
Powierzchnia 
nadruku: na 
pokrowcu 

11.  Hub usb 50 Hub USB typu iBOX IUH3FAS (lub 
równoważny) - 1x USB 3.0 + 3x USB 2.0 

Liczba portów USB-A: 4 (w tym min. 1 port 
USB 3.0) 

Prędkość transmisji danych: min. 5 Gb/s 

Rysunek poglądowy: 

 

Znakowanie: 
nadruk dowolną 
metodą 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR. 
Powierzchnia 
nadruku: na boku 
produktu 
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12.  Ekologiczny brelok 

do kluczy 

40 Brelok do kluczy z włókien słomy 
pszenicznej, kabel do ładowania 
i synchronizacji z 3 końcówkami: USB, USB 
typu C oraz końcówką 2 w 1 (micro USB 
oraz kompatybilną z urządzeniami iOS) 

Rysunek poglądowy: 

 

Znakowanie: 
dowolną metodą 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR. 
Powierzchnia 
nadruku: na froncie 
produktu 

13.  Brelok do kluczy 

z latarką 

50 Brelok do kluczy z latarką LED oraz 
gumowym przyciskiem ON/OFF. Baterie w 
zestawie. 

Materiał: aluminium 

Kolor: srebrny 

Rysunek poglądowy: 

 

Znakowanie: 
grawer laserowy 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR. 
Powierzchnia 
nadruku: na boku 
latarki 

14.  Termos z 

bambusową 

obudową 400 ml 

100 Izolowany termos ze stali nierdzewnej z 
podwójnymi ściankami i bambusową 
obudową, z przyciskiem „press and pour” 
umożliwiającym łatwe nalewanie. Szczelne 
zamknięcie. Pojemność 400 ml. 

Rysunek poglądowy: 

 

Znakowanie: 
dowolną metodą 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR. 
Powierzchnia 
nadruku: na boku 
termosu 

15.  Plecak/ worek z 

bawełny 

100 Plecak/worek zamykany ściąganymi 
podwójnymi sznurkami. 

• Materiał  bawełna 100% o gramaturze 

Znakowanie: 
Sitodruk 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR, 
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 140g/m 

• Wymiary: ok. 46 x 37,5 cm 

• Kolor: plecak fioletowy, sznurki w 
kolorze naturalnym. 

Rysunek poglądowy: 

  

www.PolskaWscho
dnia.gov.pl 
Powierzchnia 
nadruku: dół torby 
przód 

16.  Plecak z przegródką 

na laptopa 

50 Plecak z miękką przegrodą na laptopa (co 
najmniej 15") miękki tył i paski na ramię. 
Przednia kieszeń zamykana na zamek 
błyskawiczny w poziomie. 

Materiał: poliester 

Kolor: szary 

Rysunek poglądowy: 

 

Znakowanie: 
termotransfer 
Logo FEPW + logo 
UE/EFRR. 
Powierzchnia 
nadruku: dół frontu 
plecaka 

 

V. Warunki realizacji i współpracy 

1) Przed przystąpieniem do produkcji materiałów promocyjnych Wykonawca przedstawi 

Zamawiającemu do akceptacji w terminie 10 dni od zawarcia umowy pliki poglądowe 

zawierające projekty rozmieszczenia oznakowania na poszczególnych materiałach 

promocyjnych; 

2) Zamawiający zaakceptuje projekty oznakowania lub przedstawi swoje uwagi w ciągu 3 dni 

roboczych od dnia ich otrzymania. Projekty uwzględniające wszystkie wskazane przez 

Zamawiającego elementy i sugestie będą podlegały ostatecznej akceptacji Zamawiającego. 
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VI. Oznakowanie materiałów 

1) Nadruki na produktach muszą być umieszczone w widocznym miejscu i mieć rozmiar 

umożliwiający czytelność. 

2) Przykład wzorów graficznych do zamieszczenia na materiałach informacyjnych:  

a) Zestawienie znaków: logo FEPW + logo UE/EFRR, 

 

b) Adres strony internetowej: www.PolskaWschodnia.gov.pl 


