Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Departament Programów Pomocowych
poszukuje 1 osoby chcącej nawiązać współpracę 
przy realizacji projektu
 „Wzrost konkurencyjności ukraińskich regionów oraz polsko-ukraińskiej współpracy gospodarczej”


Projekt będzie realizowany przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) w ramach Planu współpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.
Czas trwania współpracy: luty 2020 - grudzień 2020 r. (pod warunkiem otrzymania finansowania na realizację projektu MIiR ze środków MSZ)

Miejsce realizacji projektu: Kijów, Ukraina

W ramach realizacji umowy w celu zapewnienia obsługi technicznej Projektu zakres czynności będzie obejmował w szczególności: 
· koordynacja realizacji projektu na Ukrainie,
· prowadzenie dokumentacji projektowej w języku polskim i ukraińskim na Ukrainie,
· prowadzenie korespondencji w języku polskim i ukraińskim (w tym korespondencji elektronicznej) z partnerami w projekcie, 
· wsparcie organizacyjne w przygotowaniu do realizacji działań projektowych (m.in. przygotowywanie i prowadzenie programów, harmonogramów, list uczestników, list obecności, pobytu ekspertów na miejscu),
· gromadzenie i analiza dodatkowych materiałów źródłowych, w tym przekazywanych przez ukraińskich partnerów (m.in. regulacji prawnych, dokumentów, opracowań 
i analiz) na potrzeby realizacji projektu,
· prowadzenie bazy danych kontaktów w formie elektronicznej (w szczególności listy kontaktów teleadresowych, listy projektów zagranicznej pomocy technicznej realizowanych na Ukrainie, listy donorów i listy ekspertów),
· utrzymywanie bieżących kontaktów z partnerami z Ukrainy w tym wyjazdy do ukraińskich regionów w ramach realizacji działań projektowych,
· przygotowywanie informacji promocyjnych o projekcie,
· wsparcie w przeprowadzeniu postępowań prowadzących do wyboru wykonawców usług lub zakupu towarów na Ukrainie i utrzymywanie kontaktu z wykonawcami,
· wsparcie przy opracowywaniu informacji i raportów z realizacji działań projektowych na Ukrainie.
Oferujemy: 
· zdobycie doświadczenia przy realizacji projektów współpracy międzynarodowej.
Nie pokrywamy kosztów pobytu na Ukrainie ani transportu z Polski na Ukrainę i z Ukrainy do Polski. 
Na zgłoszenia (CV oraz list motywacyjny) czekamy do 29 stycznia 2020 r. do godz. 12.00.
Dokumenty aplikacyjne prosimy przesyłać na adres poczty elektronicznej: 
tatiana.beck@mfipr.gov.pl i justyna.potiopa@mfipr.gov.pl w temacie wiadomości wpisując: „Obsługa projektu pomocy technicznej na Ukrainie 2020”.
 
[bookmark: _GoBack]Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych  dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu weryfikacji i współpracy  (zgodnie z ustawą z dn. 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych Dz. U. 2016, poz. 922, j.t.) .

