
                                                                      

 
            Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

   

Szczegółowy zakres prac dla zadania: 
 
Sprzątanie budynku administracyjnego Nadleśnictwa, oraz Kancelarii Leśnictwa 
Łopian, Lubliniec, Solarnia i PAD znajdujących się w budynku administracyjnym 
Nadleśnictwa Lubliniec przy ul. Myśliwskiej 1 ,42-700 Lubliniec – nr inw. 14400423 
Przedmiot zamówienia obejmuje następujący zakres prac: 

• Sprzątanie i konserwacja pomieszczeń biurowych i gospodarczych 
Nadleśnictwa, pomieszczeń magazynowych, składnicy akt przy Nadleśnictwie 
– pow. 642,38 m2 

• Sprzątanie i konserwacja pomieszczeń biurowych i gospodarczych Kancelarii 
Leśnictwa Łopian – pow. 30,46 m2 

• Sprzątanie i konserwacja pomieszczeń biurowych i gospodarczych Kancelarii 
Leśnictwa Lubliniec – pow. 27,35 m2 

• Sprzątanie i konserwacja pomieszczeń biurowych i gospodarczych Kancelarii 
Leśnictwa Solarnia – pow. 27.35 m2 

• Sprzątanie i konserwacja pomieszczeń biurowych Punktu Alarmowo-
Dyspozycyjnego PAD – pow. 9,00 m2 

 

ZAKRES SPRZĄTANIA POMIESZCZEŃ 

POMIESZCZENIA BIUROWE 

1. Czynności wykonywane codziennie: 

1.1. odkurzanie wykładzin podłogowych, 

1.2. zmywanie twardych powierzchni podłogowych, 

1.3. czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni biurek, szaf. krzeseł, foteli i innego 

sprzętu biurowego, a także z parapetów, pulpitów, listew ściennych itp . 

1.4. opróżnianie i czyszczenie koszy na śmieci oraz wyposażenie ich w worki na 

śmieci (wymiana worków w miarę potrzeb). 

1.5. dezynfekcja pomieszczeń, klamek 

1.6 bieżące uzupełnianie płynów do dezynfekcji 

2. Czynności wykonywane raz w tygodniu: 

2.1. odkurzanie i czyszczenie grzejników centralnego ogrzewania, 

2.2. odkurzenie i czyszczenie aparatów telefonicznych, obudów komputerów, 

monitorów drukarek, kserokopiarek, niszczarek, faksów itp., 

2.3. odkurzanie i mycie drzwi wejściowych do pomieszczeń biurowych (dwustronnie), 

2.4. usuwanie pajęczyn, czyszczenie lamp, luster, ram reprodukcji i obrazów, sprzętu 

RTV, sprzętu komputerowego z wyjątkiem klawiatury i ekranu komputera. 



3. Czynności wykonywane raz w miesiącu: 

3.1. czyszczenie i konserwacja mebli środkami konserwującymi, 

3.2. dezynfekcja aparatów telefonicznych. 

3.3.  uzupełnianie środków zapachowych – na bieżąco, ale nie rzadziej niż raz na 

miesiąc /elektroniczny odświeżacz powietrza/ 

4. Czynności wykonywane raz na kwartał: 

4.1. gruntowne mycie lamperii, paneli ściennych, boazerii i płyt pełniących rolę 

boazerii, 

4.2. mycie otworów okiennych (szyb i ram okiennych od wewnątrz i z zewnątrz), 

4.3. czyszczenie na sucho żaluzji pionowych oraz rolet. 

5. Czynności wykonywane raz w roku: 

5.1. czyszczenie tapicerki meblowej metodą ekstrakcyjną (krzesła, fotele), 

 

TOALETY 

1. Czynności wykonywane codziennie: 

1.1. zmywanie posadzki płynami o właściwościach dezynfekujących, 

1.2. mycie i czyszczenie muszli ustępowych, bidetów, pisuarów, umywalek i armatury 

w tym ich dezynfekowanie i usuwanie nalotów, 

1.3. usuwanie rdzy i kamienia z urządzeń sanitarnych, 

1.4. bieżące zabezpieczenie wszystkich toalet na terenie budynku w papier toaletowy 

i w mydło w płynie, oraz środki do dezynfekcji 

1.5. uzupełnianie środków zapachowych ( kostka wc, odświeżacz powietrza ) – 

na bieżąco, ale nie rzadziej niż raz na tydzień  

1.6. czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni parapetów, 

1.7. czyszczenie luster, 

1.8. opróżnianie i czyszczenie koszy na śmieci oraz wyposażenie ich w worki na 

śmieci (wymiana worków w miarę potrzeb). 

2. Czynności wykonywane raz w tygodniu: 

2.1. odkurzanie i czyszczenie grzejników centralnego ogrzewania, 

2.2. odkurzanie i mycie drzwi wejściowych do toalet i kabin (dwustronnie), 

2.3. mycie glazury płynami o właściwościach dezynfekujących. 

3. Czynności wykonywane raz na kwartał: 

3.1. mycie otworów okiennych (szyb i ram okiennych od wewnątrz i z zewnątrz). 

 



SCHODY, KLATKI SCHODOWE, KORYTARZE, SZATNIA 

1. Czynności wykonywane codziennie: 

1.1. zmywanie twardych powierzchni, 

1.2. czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni parapetów, balustrad, krat i 

poręczy, 

1.3. opróżnianie i czyszczenie koszy na śmieci oraz wyposażenie ich w worki na 

śmieci (wymiana worków w miarę potrzeb). 

2. Czynności wykonywane raz w tygodniu: 

2.1. odkurzanie i czyszczenie grzejników centralnego ogrzewania, 

2.2. odkurzanie i mycie drzwi wejściowych do pomieszczeń, 

2.3. usuwanie pajęczyn, czyszczenie lamp, luster, ram reprodukcji i obrazów itp. 

3. Czynności wykonywane raz w miesiącu: 

3.1. czyszczenie i konserwacja mebli środkami konserwującymi, 

3.2. gruntowne mycie lamperii, paneli ściennych, boazerii i płyt pełniących rolę 

boazerii. 

4. Czynności wykonywane raz na kwartał: 

4.1. mycie otworów okiennych (szyb i ram okiennych od wewnątrz i z zewnątrz). 

 

ZAKRES PRAC DODATKOWYCH 

1. Czynności wykonywane dodatkowo wg potrzeb: 

1.1. Obsługa konferencji, 

1.2. Zmywanie naczyń, 

1.3. Zgłaszanie wszelkich zauważanych usterek, 

1.4. Pranie i prasowanie pościeli i flag, 

1.5. Znoszenie kubków z biurek, 

2. Czynności wykonywane dodatkowo dwa razy w roku: 

2.1. sprzątanie pomieszczeń gospodarczych tj. magazynów, w tym pomieszczenia 

gospodarcze leśnictw (3 garaże o powierzchni 16,50 m2), składnica akt – ok.200 m2. 

 

ZASTOSOWANIE UŻYTYCH ŚRODKÓW 

1. Środek do bieżącego mycia i konserwacji paneli – środek typu, podobny do  BUZIL 

Laminatreiniger G270 



2.Środek do bieżącego mycia powierzchni kauczukowej, PCV, do ścian wyłożonych 

ceramiką, PCV– środek typu, podobny do BUZIL Blitz citro, Ceramika: – środek typu, 

podobny do: BUZIL Metapol 

3.Środek do bieżącego mycia płytek– środek typu, podobny do BUZIL Erol 

4.Środek do mycia płyt meblowych -– środek typu, podobny do BUZIL finesse, BUZIL 

Blitz orange 10 

5.Środek do mycia powierzchni szklanych - – środek typu, podobny do CLIN 

6.Środek do czyszczenia i dezynfekcji urządzeń  sanitarnych –– środek typu, 

podobny do Tytan, BUZIL Bukalex 

7.Worki foliowe na odpady o  grubości  minimum 31 mikronów 

8.Papier toaletowy /biały, minimum dwuwarstwowy, rolka/, 

9.Ręcznik papierowy, 

10.Kostki wc z koszyczkiem, 

11.Mydło w płynie glicerynowe, 

12.Środek do klawiatury B– środek typu, podobny do UZIL Reso clean 

13.Elektroniczny odświeżacz do powietrza , – środek typu, podobny do TORK 

14.Wkłady do odświeżacza– środek typu, podobny do TORK 

 

 

        Akceptuję: 
 
 
 
 
        …………………………… 
 
 

 
 

 


