Znak.spr. SA.2301.9.2021

Zamawiajacy;

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Lubliniec

ul. Mysliwska 1

42-700 Lubliniec

tel. 34 351 33 38

e-mail; lubliniec@katowice.lasy.gov.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
zdnia 07.12.2021r.

1.0Opis przedmiotu zamodwienia

Sprzatanie budynku administracyjnego Nadle$nictwa, oraz Kancelarii Le$nictwa
topian, Lubliniec, Solarnia i PAD znajdujgcych sie w budynku administracyjnym
Nadlesnictwa Lubliniec przy ul. Mysliwskiej 1 ,42-700 Lubliniec — nr inw. 14400423
Przedmiot zamdwienia obejmuje nastepujacy zakres prac:
e Sprzatanie i konserwacja pomieszczen biurowych i gospodarczych
Nadlesnictwa, pomieszczen magazynowych, sktadnicy akt przy Nadlesnictwie
— pow. 642,38 m2
e Sprzatanie i konserwacja pomieszczen biurowych i gospodarczych Kancelarii
Lesnictwa topian — pow. 30,46 m2
e Sprzatanie i konserwacja pomieszczen biurowych i gospodarczych Kancelarii
Lesnictwa Lubliniec — pow. 27,35 m2
e Sprzatanie i konserwacja pomieszczen biurowych i gospodarczych Kancelarii
Le$nictwa Solarnia — pow. 27.35 m2
e Sprzatanie i konserwacja pomieszczen biurowych Punktu Alarmowo-
Dyspozycyjnego PAD — pow. 9,00 m2

Okres realizacji zamoéwienia: 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.
2.Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem:
Sprzatanie budynku administracyjnego Nadlesnictwa Lubliniec.

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 15 grudnia 2021 r. do godz. 08.00 (data
wptywu do sekretariatu Nadle$nictwa Lubliniec) w jeden z podanych sposobdéw:

a. pocztg na adres Nadlesnictwa Lubliniec 42-700 Lubliniec ul Mysliwska 1 w
zaklejonej kopercie

b. osobiscie na dzienniku podawczym w zaklejonej kopercie— sekretariat
Nadlesnictwa Lubliniec

c. e mail na adres lubliniec@katowice.lasy.gov.pl



Termin otwarcia ofert 15.12.2021 r. godz. 08:30
Osoba do kontaktu Marzena Wator-Znojek tel. 34 351 33 38

3.Termin wykonania zamowienia: do 31.12.2022 r.
4. Warunki gwaranciji; nie dotyczy

5.0pis sposobu przygotowania oferty;
a/.Wymagania podstawowe:
- Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

- Oferte nalezy ztozy¢ wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania
ofertowego- Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

b/.Oferta musi by¢ podpisana czytelnie lub opatrzona dodatkowo pieczgtkami
imiennymi przez osoby zdolne do czynnosci prawnych w imieniu Wykonawcy i
zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych, w wysokosci odpowiadajgce;j
cenie oferty. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu(ow) okres$lajgcego(ych) status
prawny Wykonawcy(ow) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, ze do
reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie kilka osob, oferta musi
by¢ podpisana przez wszystkie te osoby;

c/.Petnomocnictwo o0so6b podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy,
zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgce;
cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw
dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z witasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej), to do
oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza, kopie petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez
osoby do tego umocowane.

Na oferte skiladaja sie;

-wypetniony formularz oferty — zgodnie z zat.nr 1 do zapytania ofertowego
-podpisany projekt umowy — zgodnie z zat. nr 2 do zapytania ofertowego
-zaakceptowany (podpisem) szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia-
zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego

- petnomocnictwo (jezeli dotyczy)

- klauzula informacyjna dotyczace przetwarzania danych osobowych — zgodnie
z zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego

- wykaz wykonanych ustug - zgodnie z zalgcznikiem nr 5 do zapytania
ofertowego

6.0pis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny

-kryterium oceny ofert jest najnizsza cena - 100%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert biorgc pod uwage najkorzystniejszg cenowo
sposrod ztozonych waznych ofert.

7. Warunki udziatu w postepowaniu:



O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki,
dotyczgce posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert (jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie ):

1.wykonat minimum dwie ustugi sprzatania i konserwacji pomieszczen biurowych dla
budynkdéw uzytecznosci publicznej o pow. min. 400 m2.

2. posiada referencje i potwierdzenia, ze ustugi te wykonane zostaty nalezycie

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia nie spetnia na podstawie wykazu zrealizowanych zamowien i dokumentéw
potwierdzajgcych ze ustugi zostaty wykonane nalezycie — zatgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego

8.Dodatkowe informacje;

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do ztozenia stosownych
wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia
tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do je zmiany.

Pracownik prowadzgcy postepowanie poprawia w ofercie;

1/.oczywiste omyiki pisarskie,

2/.oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3/.inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- 0 czym niezwtocznie Zamawiajgcy pisemnie informuje Wykonawce.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli;

1/. zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w
szczegolnosci ceny lub innych warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym jako
kryterium oceny ofert,

2/. jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegolnosci ze wzgledu na

jej niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia,

3/. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4/. Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktorym mowa w ust.1 nie
ztozyt stosownych wyjasnien,

5/. wptyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajgcy udziela
wyjasnien, chyba Zze zapytanie wptynie do Zamawiajgcego w ostatnim lub
przedostatnim dniu poprzedzajgcym sktadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami,
ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteribw oceny
ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert Zamawiajgcy zakwalifikuje
do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktérych oferty spetniag wymagania zawarte w
zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta
moze zosta¢ wybrana sposrdd ofert pozostatych, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli;

1/. nie wplyneta zadna oferta lub zadna z ofert nie spetnia warunkéw postepowania,



2/. cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg zamawiajacy przeznaczyt
na realizacje zmoéwienia,

3/. wystgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamowienia jest
niecelowa,

4/. zapytanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

9. Wypetnieniem obowigzku informacyjnego wynikajgcego z przepisow dotyczgcych
ochrony danych osobowych sg klauzule informacyjne dotyczgca przetwarzania
danych osobowych opisane w zatgczniku nr 4.

Zatwierdzit:

Elektronicznie

Zbigniew  ,cioeany ez

Zbigniew Marian

Marian Znojek

Data: 2021.12.07

Znojek 08:14:51 +01'00'

10.Zatgczniki;

1. wypetniony formularz oferty — zgodnie z zat.nr 1 do zapytania ofertowego

2. podpisany projekt umowy — zgodnie z zat. nr 2 do zapytania ofertowego

3. podpisany szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia — zgodnie z zat. nr 3 do
zapytania ofertowego

4. klauzula informacyjna dotyczgce przetwarzania danych osobowych — zgodnie z
zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego

5. wykaz zrealizowanych zamowien wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi
zostaty wykonane nalezycie - zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego
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