»ZATWIERDZAM”

Wojewoda Swietokrzyski

) Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 23/2023
Swietokrzyskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego
z dnia 11 wrzesnia 2023 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEJ STACJI
SANITARNO — EPIDEMIOLOGICZNEJ

W KIELCACH



Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1.

Regulamin organizacyjny Wojewddzkiej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Kielcach zwanej dalej
~Wojewddzkg Stacjg” okresla szczegdtowag wewnetrzng organizacje, tryb jej pracy oraz zasady i zakres dziatania
poszczegolnych komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy.

§2.
1.Wojewddzka Stacja dziata m.in. na podstawie nastepujgcych aktéw prawnych i rejestrow:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnos$ci lecznicze;j;

3) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy;

4) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie;

5) Zarzadzenia Nr 102/2020 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 31 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania
statutu Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kielcach oraz powiatowym stacjom
sanitarno-epidemiologicznym pofozonym na obszarze wojewddztwa swigtokrzyskiego ze zmianami;

6) wpisu do rejestru podmiotow wykonujgcych dziatalnosé lecznicza.

2. Wojewddzka Stacja realizuje zadania wynikajgce z ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny,
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz innych ustaw szczegélnych.

3. Podmiot leczniczy wykonuje dziatalno$¢ leczniczg w panstwowej jednostce organizacyjnej nie
posiadajgcej osobowosci prawnej pod nazwg ,Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Kielcach”, z siedzibg w Kielcach przy ul. Jagiellonskiej nr 68.

4. Wojewodzka Stacja prowadzi dziatalnos¢ leczniczg polegajaca na udzielaniu $wiadczehn zdrowotnych
w rodzaju ,ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne” (np. badania laboratoryjne) oraz promocji zdrowia.

5. Celem gtéwnym dziatalno$ci Wojewddzkiej Stacji jest podejmowanie dziatan na rzecz ochrony zdrowia
ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci i ucigzliwosci srodowiskowych, zapobiegania
powstawaniu choréb, w tym choréb zakaznych i zawodowych poprzez sprawowanie zapobiegawczego
i biezagcego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnos$ci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej
w zakresie chordb zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami srodowiska, a takze prowadzenie
dziatalnosci oSwiatowo-zdrowotne;j.

6. Do zadan Wojewddzkiej Stacji nalezy realizacja dziatan z zakresu zdrowia publicznego, w szczegdélnosci

poprzez sprawowanie nadzoru nad:

1) higieng srodowiska;

2) higieng pracy w zaktadach pracy;

3) higieng radiacyjna;

4) higieng procesdéw nauczania i wychowania;

5) higieng wypoczynku i rekreaciji;

6) warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktow kosmetycznych;

7) warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spemia¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktérych sg udzielane swiadczenia zdrowotne.

7. Do zadan Wojewdodzkiej Stacji nalezy sprawowanie nadzoru merytorycznego nad powiatowymi stacjami
sanitarno-epidemiologicznymi potozonymi na obszarze wojewddztwa $wigtokrzyskiego.

Rozdziat Il
Zasady kierowania Wojewo6dzka Stacjg

§ 3.

1. Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny w Kielcach, zwany Swietokrzyskim Panstwowym
Wojewaddzkim Inspektorem Sanitarnym, ktory rownoczesnie jest Dyrektorem Wojewddzkiej Stacji, realizujgc
cele i zadania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, kieruje Wojewodzka Stacjg przy pomocy Zastepcy
Swietokrzyskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, gtéwnego ksiegowego,
kierownikéw rozumianych jako osoby zatrudnione w Wojewddzkiej Stacji na stanowisku kierowniczym lub
na jednoosobowym stanowisku pracy.

2. Zastepca Swietokrzyskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, ktéry réwnoczesénie
jest z-ca Dyrektora Wojewddzkiej Stacji wykonuje z upowaznienia i na zlecenie Swietokrzyskiego
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego okreslone przepisami obowigzujgcego prawa
zadania, a w razie potrzeby sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnoscig innych komorek
organizacyjnych.

§4.



1. Swietokrzyski Parnistwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny kieruje Wojewoddzkg Stacjg w sposéb
zapewniajacy jej prawidiowe funkcjonowanie, reprezentuje jg na zewnatrz i jest przetozonym wszystkich
pracownikow.

2. Swietokrzyski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny sprawuje ogélne kierownictwo oraz nadzoér
nad realizacjg zadan obronnych obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego wykonywanych przez
Wojewodzka Stacje.

§5.

W czasie nieobecnosci Swietokrzyskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego lub
w sytuacjach wyjagtkowych, jezeli Swietokrzyski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny nie moze petni¢
obowigzkéw stuzbowych, zakres zastepstwa Zastepcy Swietokrzyskiego Panstwowego Wojewddzkiego
Inspektora Sanitarnego rozcigga sie na wszystkie zadania i kompetencje Swietokrzyskiego Panstwowego
Wojewaddzkiego Inspektora Sanitarnego.

Rozdziat 11|
Struktura organizacyjna Wojewédzkiej Stacji

§ 6.

W Wojewddzkiej Stacji funkcjonuja:
1) Dziat Nadzoru Sanitarnego, w skfad ktérego wchodza:
a) Oddziat Higieny Dzieci i Mtodziezy,
b) Oddziat Higieny Radiacyjnej,
c) Oddziat Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia,
d) Oddziat Nadzoru Higieny Srodowiska,
e) Oddziat Nadzoru Przeciwepidemicznego, w sktad ktérego wchodzi:
- Sekcja Szczepien Ochronnych,
f)  Oddziat Nadzoru Srodowiska Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami, w sktad ktérego wchodza:
- Sekcja Nadzoru Srodowiska Pracy,
- Sekcja Nadzoru nad Chemikaliami,
g) Oddziat Nadzoru Zapobiegawczego,
h) Sekcja Nadzoru nad Obiektami MSWiA,;
2) Dziat Laboratoryjny, w sktad ktérego wchodza:
a) Oddziat Badan Higieny Srodowiska,
b) Oddziat Badan Srodowiska Pracy i Higieny Radiacyjnej, w sktad ktérego wchodza:
- Sekcja Badan i Pomiaréw Srodowiska Pracy,
- Sekcja Badan Higieny Radiacyjnej,
c) Oddziat Badan Zywnosci, Zywienia i Produktéw Kosmetycznych,
d) Oddziat Badan Instrumentalnych,
e) Oddziat Mikrobiologii, Wirusologii, Parazytologii i DDD;
3) Dziat Ekonomiczny i Administracyjny, w sktad ktérego wchodza:
a) Oddziat Administracyjny,
b) Oddziat Ekonomiczny;
4) Dziat Organizacyjny, w sktad ktérego wchodza:
a) Oddziat Informatyki,
b) Oddziat Organizacji, Kadr i Szkolen,
5) Oddziat Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej;
6) Oddziat Planowania, Statystyki i Analiz;
7) Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;
8) Stanowisko Pracy do Spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych;
9) Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Przeciwpozarowej;
10) Stanowisko Pracy do Spraw Zamowien Publicznych;
11) Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego;
12) Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci;
13) Sekcja do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
14) Sekcja Prawna;
15) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych.

Rozdziat IV
Zadania wspolne komérek organizacyjnych

§7.

Do zadan wspdlnych komoérek organizacyjnych nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i funkcji nadzorczych;

2) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie wizytacji dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej;

3) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz egzekucyjnych w administracji w zakresie
wilasciwosci rzeczowej i miejscoweyj;

4) inicjowanie, organizowanie oraz uczestnictwo w szkoleniach oraz naradach wewnetrznych
i zewnetrznych;



5) prowadzenie konsultacji oraz udziat w kampaniach edukacyjnych;

6) przygotowywanie planéw zasadniczych zadan komodrek organizacyjnych oraz sporzgdzanie
sprawozdan z ich realizacj;

7) przygotowywanie sprawozdan statystycznych z zakresu statystyki publicznej;

8) przygotowywanie sprawozdan, ocen i analiz dotyczgcych stanu sanitarnego i sytuacji epidemiologicznej
wojewoddztwa Swietokrzyskiego;

9) sporzadzanie materiatow informacyjnych z dziatalnosci do serwisu internetowego Wojewddzkiej Stacji
oraz do Biuletynu Informacji Publicznej (BIP);

10) biezgca analiza, weryfikacja i aktualizacja materiatéw informacyjnych w serwisie internetowym
Wojewodzkiej Stacji i w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP);

11) przekazywanie informacji dot. dziatalnosci do systemu komunikacji wewnetrznej w Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej woj. $wietokrzyskiego;

12) wspodtpraca przy obstudze mediéw spotecznosciowych;

13) udzielanie zainteresowanym informacji publicznej oraz dotyczgcej ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego, w tym na wniosek osoby zainteresowanej;

14) wspétpraca komorek organizacyjnych z uwzglednieniem Sekcji Nadzoru nad Obiektami MSWiA
w zakresie realizacji zadan dotyczacych zdrowia publicznego w obszarze nadzoru i kontroli;

15) wspoétdziatanie z organami administracji rzadowej, samorzgdowej, w tym z innymi inspekcjami
w zakresie realizacji zadan nadzorowych pod katem zapobiegania zagrozeniom zycia i zdrowia oraz w
sytuacjach kryzysowych;

16) wspodtpraca z wyzszymi uczelniami oraz innymi osrodkami naukowymi;

17) przestrzeganie ochrony informacji niejawnych i ochrony danych osobowych;

18) przestrzeganie przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy;

19) prowadzenie dokumentacji merytorycznej oraz dokumentacji z zakresu systemu zarzgdzania jakoscia;

20) wykonywanie zadan obronnych, zarzgdzania kryzysowego i obrony cywilnej wynikajacych
z opracowanych planéw, bedacych w zakresie odpowiedzialnosci kompetencyjnej komoérek
organizacyjnych i stanowisk pracy;

21) wspotdziatanie w realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu kierowania oraz
funkcjonowania na stanowiskach kierowania;

22) uczestniczenie w szkoleniu obronnym organizowanym przez Wojewddzkg Stacje oraz organy
nadrzedne;

23) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia oraz zagrozeniom srodowiska
i innym nadzwyczajnym zagrozeniom, a takze uczestniczenie w usuwaniu ich skutkédw na zasadach
okreslonych w ustawach;

24) zatatwianie skarg, wnioskow, petycji, postulatéw i interpelaciji;

25) podnoszenie jakosci pracy poprzez wdrazanie nowych metod i form pracy, w tym aktywne uczestnictwo
i biezagcg prace w systemie elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD);

26) wykonywanie prac zwigzanych z przygotowaniem, opracowywaniem oraz realizacja budzetu
zadaniowego w zakresie funkcji, zadan, podzadan i miernikow, a takze monitorowanie przyjetych do
realizacji miernikow;

27) przygotowywanie dokumentéw do archiwizacji papierowej i przygotowywanie dokumentéw do
archiwizaciji elektronicznej (system EZD);

28) sporzadzanie miesiecznych harmonogramow czasu pracy;

29) wspofpraca na poziomie komorek organizacyjnych w sytuacjach kryzysowych w ramach
funkcjonowania systemu szybkiego powiadamiania o zagrozeniach sanitarno-epidemiologicznych
(obstuga telefonu alarmowego Wojewddzkiej Stacji, wg regulacji i zasad wskazanych w stosownym
zarzgdzeniu Dyrektora Wojewddzkiej Stacji);

30) wspoitpraca na rzecz dostepnosci do Wojewddzkiej stacji oséb ze szczegdinymi potrzebami w zakresie
dostepu architektonicznego, cyfrowego i informacyjno-komunikacyjnego;

31) obstuga systemow informatycznych obowigzujgcych w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

Rozdziat V
Zadania poszczegdlnych komérek organizacyjnych

§8.

Dziat Nadzoru Sanitarnego

1. Oddziat Higieny Dzieci i Mlodziezy realizuje w szczegélnosci zadania w zakresie:

1) nadzoru merytorycznego i wykonywania czynnosci kontrolnych w komodrkach organizacyjnych pionu
higieny dzieci i mtodziezy powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych zgodnie z planem kontroli
ujetym w planie zasadniczych zadan;

2) koordynowania dziatan w zakresie biezgcego nadzoru prowadzonego przez panstwowych powiatowych
inspektoréw sanitarnych nad obiektami, wg wifasciwosci miejscowej i rzeczowej, w zakresie
przestrzegania przepiséw dotyczacych w szczegolnosci:

a) warunkéw techniczno-sanitarnych srodowiska fizycznego dzieci i modziezy:

- placowek oswiatowo-wychowawczych i placéwek opiekunczych,

- szkot wyzszych,



placowek wypoczynku i rekreacji dzieci oraz miodziezy,

utrzymania prawidtowego stanu sanitarnego nadzorowanych nieruchomosci i higieny pomieszczen,
wymagan w stosunku do sprzetu i mebli przeznaczonych do uzywania przez dzieci i mtodziez,
higienicznej oceny rozktadéw zajec¢ lekcyjnych,

bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe,
przechowywania i dystrybucji substancji oraz mieszanin chemicznych.

2. Oddziat Higieny Radiacyjnej realizuje w szczegdlnosci zadania w zakresie:

1

2)

3)

4)

5)

7

8)
9)

10)

nadzoru i kontroli dziatalnosci medycznych pracowni rentgenowskich, dziatalnosci objetej obowigzkiem
dokonania powiadomienia, w zakresie ochrony radiologicznej pacjenta oraz urzgdzen emitujgcych pole
elektromagnetyczne w zastosowaniach medycznych i pozamedycznych;

oceny warunkéw pracy i narazenia populacji w oparciu o przeprowadzone pomiary dozymetryczne
w otoczeniu aparatéw rentgenowskich stosowanych do celéw medycznych;

wydawania zezwolen na uruchamianie lub stosowanie aparatéw rentgenowskich do celow
rentgenodiagnostyki, radiologii zabiegowej, radioterapii powierzchniowej lub radioterapii schorzen
nienowotworowych oraz uruchamiania medycznej pracowni rentgenowskiej;

wydawania zgdd na prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z narazeniem na promieniowanie jonizujgce w
celach medycznych, polegajacej na udzielaniu $wiadczen zdrowotnych z zakresu rentgenodiagnostyki,
radiologii zabiegowej lub diagnostyki zwigzanej z podawaniem pacjentom produktéw
radiofarmaceutycznych;

przyjmowania powiadomien w zakresie ochrony radiologicznej;

oceny wynikow pomiaréw dawek indywidualnych oséb zawodowo narazonych na promieniowanie
jonizujgce oraz prowadzenia postepowania wyjasniajgcego w przypadku przekroczenia dawek
granicznych promieniowania jonizujgcego i przy rozpoznawaniu choréb zawodowych, zwigzanych
z ekspozycjg na promieniowanie jonizujgce lub pole elektromagnetyczne;

opiniowania na wniosek Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dziatalnosci zwigzanej z narazeniem na
promieniowanie jonizujgce w celach medycznych, polegajagcej na udzielaniu swiadczen zdrowotnych
z zakresu radioterapii i leczenia za pomocg produktow radiofarmaceutycznych;

opiniowania dokumentacji projektowych nowo powstajacych lub modernizowanych medycznych
pracowni rentgenowskich w zakresie ochrony radiologicznej;

realizacji zadan wynikajgcych z zapiséw ustawy Prawo atomowe i aktdéw wykonawczych zwigzanych
z wystgpieniem zdarzenia radiacyjnego na terenie wojewodztwa $wietokrzyskiego;

uzupetniania informacji w Krajowej Bazie Urzadzen Radiologicznych w zakresie wynikajgcym
z wydanych decyzji administracyjnych w sprawach wydania, odmowy wydania albo cofniecia
zezwolenia na wykonywanie dziatalnosci oraz wydania, odmowy wydania albo cofniecia zgody.

3. Oddziat Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia realizuje w szczegélnosci zadania w zakresie:

1

2)

4)
5)
6)
7
8)

9)

nadzoru merytorycznego i koordynacji w zakresie dziatalnosci PPIS z terenu wojewddztwa
Swigtokrzyskiego dot. sprawowanego nadzoru nad bezpieczenstwem produkowanej i wprowadzanej do
obrotu zywnosci, zywienia, materiatéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia, w tym
pochodzgcych z importu, z uwzglednieniem sprzedazy internetowe;j;

przeprowadzania kontroli w Sekcjach HZZiPK PSSE z terenu wojewddztwa $wietokrzyskiego;
przeprowadzania audytéw zgodnosci dziatania PPIS z terenu wojewddztwa $Swietokrzyskiego
z przepisami UE w sprawie kontroli urzedowych przeprowadzanych w celu sprawdzenia zgodnosci
Z prawem zywnosciowym;

monitorowania realizacji zalecen pokontrolnych i poaudytowych przez PPIS z terenu wojewodztwa
Swietokrzyskiego;

naktadania kar pienigznych na podstawie art. 104 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
Zywnosci i zywienia;

udziatu i koordynacji dziatan podejmowanych w ramach ,,Systemu Wczesnego Ostrzegania
o Niebezpiecznej Zywnoéci i Paszach — RASFF”, i-RASFF, AAC;

koordynacji funkcjonowania systemu TRACES-NT na terenie wojewddztwa Swietokrzyskiego (dot.
importu, m.in. Zzywnosci, materiatéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig);

koordynaciji realizacji ,,Planu pobierania préobek do badania zywnosci w ramach urzedowej kontroli
i monitoringu dla Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j”;

koordynacji i udziatu w realizacji ,,Planu dziatania dotyczacego produkcji pierwotnej zywnosci
pochodzenia roslinnego realizowanego w ramach porozumienia z dnia 20 stycznia 2015 r. w sprawie
wspotdziatania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa,
Inspekcji Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych, Inspekcji Ochrony Srodowiska w zakresie
zapewnienia bezpieczenstwa produkcji pierwotnej zywnosci pochodzenia roslinnego”;

10) koordynacji funkcjonowania bazy danych dot. obiektdéw nadzorowanych przez PIS na terenie

wojewddztwa Swietokrzyskiego;

11) koordynacji w zakresie dochodzen prowadzonych w przypadkach wystgpienia ognisk choréb

przenoszonych drogg pokarmows.

4. Oddziat Nadzoru Higieny Srodowiska realizuje w szczegéInosci zadania w zakresie:

1

nadzoru merytorycznego i wykonywania czynnos$ci kontrolnych w komoérkach organizacyjnych pionu
higieny srodowiska powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych zgodnie z planem kontroli ujetym
w planie zasadniczych zadan;



2)
3)
4)

5)
6)

7

koordynowania dziatann w zakresie monitoringu jakosci wody: do spozycia przez ludzi, cieptej
uzytkowej, kgpielisk, miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kgpieli, ptywalni;

wydawania ocen i komunikatéw dotyczgcych stanu sanitarno-higienicznego i technicznego w zakresie
wody do spozycia, kgpielisk, miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli i ptywalni;

szacowania ryzyka zdrowotnego zwigzanego z warunkami higieny srodowiska cztowieka, w wodzie do
spozycia, kgpieliskach, miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli, na ptywalniach;
koordynaciji i prowadzenia bazy danych WODA-EXCEL;

koordynacji dziatan w zakresie nadzoru nad obiektami uzytecznosci publicznej i urzadzeniami do
zaopatrzenia ludnosci w wode do spozycia;

koordynowania dziatan w zakresie oceny warunkéw sanitarnych w podmiotach leczniczych, domach
pomocy spotecznej oraz zaktadach i obiektach uzytecznosci publicznej, a takze $rodkach transportu
publicznego.

5. Oddziat Nadzoru Przeciwepidemicznego realizuje zadania przypisane jemu oraz wchodzgcej w jego
sktad sekgciji.

1) Oddziat Nadzoru Przeciwepidemicznego realizuje w szczegdlnosci zadania w zakresie:

a)

b)

<)
d)
e)

nadzoru merytorycznego i wykonywania czynnosci kontrolnych w komérkach organizacyjnych pionu
przeciwepidemicznego powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych zgodnie z planem kontroli
ujetym w planie zasadniczych zadan;

monitorowania sytuacji epidemiologicznej w zakresie choréb zakaznych i zakazen, w tym
w szczegolnosci:

analiza oraz opracowywanie ocen sytuacji epidemiologicznej w zakresie rejestrowanych choréb
zakaznych i zakazen oraz wykonawstwa szczepien ochronnych,

przyjmowanie i merytoryczna weryfikacja rejestrowanych przypadkéw chordb zakaznych i zakazen —
obstuga systeméw elektronicznych;

inicjowania i koordynaciji dziatan w celu zapobiegania szerzeniu sie choréb zakaznych i zakazen;
wspierania Sekcji Szczepien Ochronnych w realizacji Programu Szczepien Ochronnych;
przygotowywania wystgpien do innych organéw w sytuacjach okreslonych w przepisach o zwalczaniu
chordb zakaznych.

2) Sekcja Szczepien Ochronnych realizuje w szczegoélnosci zadania w zakresie:

a)

b)

udziatu w realizacji Programu Szczepien Ochronnych (PSO) poprzez:

weryfikacje zapotrzebowania na szczepionki stosowane w ramach PSO w czesci szczepien
obowigzkowych,

udziat w dystrybucji preparatéw szczepionkowych dla realizacji PSO z zachowaniem tancucha
chtodniczego,

sporzadzanie wymaganych raportéw zbiorczych z wojewddztwa Swietokrzyskiego,

prowadzenie wojewo6dzkiego rejestru niepozadanych odczyndw poszczepiennych;

wykonywania innych zleconych przez przetozonego zadan przypisanych Oddziatowi Nadzoru
Przeciwepidemicznego.

6. Oddzial Nadzoru Srodowiska Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami realizuje zadania przypisane
wchodzgcym w jego sktad sekcjom.

1) Sekcja Nadzoru Srodowiska Pracy realizuje w szczegdlnosci zadania w zakresie:

a)

b)
c)

d)
e)

monitoringu prawidtowosci prowadzonego przez panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
nadzoru w zakresie zwtaszcza:
wiasciwego rozpoznawania i oceny przez pracodawcow czynnikéw szkodliwych dla zdrowia
wystepujacych w srodowisku pracy, w celu ochrony pracownikéw przed chorobami zawodowymi,
kontroli warunkéw higienicznych i zdrowotnych $rodowiska pracy, dotyczacych prac zwigzanych
Z usuwaniem oraz zabezpieczaniem wyrobow zawierajgcych azbest,
przestrzegania zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
srodkow zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych w rozumieniu ustawy o przeciwdziataniu
narkomanii;
kontroli warunkéw dotyczgcych higieny pracy w zaktadach inzynierii genetycznej;
analizy i wprowadzania danych do centralnego rejestru danych o narazeniu na substancje, preparaty,
czynniki lub procesy technologiczne o dziataniu rakotwérczym lub mutagennym;
udzielania informacji w zakresie czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w $rodowisku pracy;
nadzoru merytorycznego i wykonywania czynnos$ci kontrolnych w komaérkach organizacyjnych pionu
nadzoru srodowiska pracy powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych zgodnie z planem kontroli
ujetym w planie zasadniczych zadan.

2) Sekcja Nadzoru nad Chemikaliami realizuje w szczegdlnosci zadania w zakresie:

a)

monitoringu prawidtowosci prowadzonego przez panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
nadzoru w zakresie kontroli wprowadzania do obrotu/udostepniania/stosowania, zwtaszcza:

substancji chemicznych i ich mieszanin oraz wyrobow,

detergentéw,



- produktéw biobdjczych,

- produktéw kosmetycznych,

- prekursoréw narkotykowych kategorii 2 i 3,

- lekéw cytostatycznych;

b) nadzoru nad systemem monitorowania informacji o dopalaczach (SMIOD);

C) udziatu i koordynacji dziatan zwigzanych z powiadomieniami w systemie szybkiego informowania
., RAPEX” w zakresie bezpieczenstwa chemikaliow;

d) nadzoru merytorycznego i wykonywania czynnosci kontrolnych w komodrkach organizacyjnych pionu
nadzoru nad chemikaliami powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych zgodnie z planem kontroli
ujetym w planie zasadniczych zadan.

7. Oddziatl Nadzoru Zapobiegawczego realizuje w szczegolnosci zadania w zakresie:
1) nadzoru merytorycznego i wykonywania czynnosci kontrolnych w komoérkach organizacyjnych pionu
zapobiegawczego powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych zgodnie z planem kontroli ujetym
w planie zasadniczych zadan;
2) dokonywania uzgodnien i wydawania opinii w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko skutkéw
realizacji planow, strategii i programéw oraz planowanych przedsiewziec;
3) uzgadniania ekspertyz technicznych przy nadbudowie, przebudowie i zmianie sposobu uzytkowania
istniejgcych budynkéw, ktdre nie spetniajg wymogoéw prawa budowlanego;
4) wydawania opinii i zajmowania stanowisk w zakresie przedktadanych wnioskéw wg wiasciwosci
miejscowej i rzeczowej, w szczegolnosci dotyczgcych:
a) opiniowania projektéw planéw remediacji i rewitalizaciji,
b) uzgadniania dokumentacji projektowej,
c) zatwierdzania projektow pracowni lub gabinetéw rentgenowskich wraz z projektami oston statych oraz
wentylacji;
5) wydawania opinii w zakresie wnioskéw, wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw, zwitaszcza
odnosnie:

a) mozliwosci zmniejszenia odlegtosci miejsc na pojemniki i kontenery na odpady state od okien i drzwi
budynkéw z pomieszczeniami przeznaczonymi na pobyt ludzi oraz od granicy z dziatkg sasiednia,

b) mozliwosci zmniejszenia odlegtosci zbiornikow bezodptywowych na nieczystosci ciekte o poj. do 10m?3
od okien i drzwi zewnetrznych do pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi oraz od granicy z
dziatkg, sasiednig drogg lub ciggiem pieszym;

6) wydawania zgody na zastosowanie nowych technologii uzdatniania wody przeznaczonej do spozycia
przez ludzi;

7) wydawania zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych i innych, w szczegodlnosci
w zakresie:

a) obnizenia poziomu posadzki pomieszczen ponizej poziomu terenu urzgdzonego przy budynku,

b) obnizenia wysokosci pomieszczen,

c) zastosowania o$wietlenia Swiattem sztucznym w pomieszczeniach statej pracy;

8) wyrazania stanowiska w sprawie dopuszczenia do uzytkowania obiektéw budowlanych wg wtasciwosci
miejscowej i rzeczowej oraz statkdw zeglugi srédlgdowej i statkdw powietrznych;

9) nadzoru merytorycznego nad dziatalno$cig rzeczoznawcow do spraw sanitarnohigienicznych.

8. Sekcja Nadzoru nad Obiektami MSWiA realizuje w szczegdlnosci zadania w zakresie:

1) nadzoru i kontroli w zakresie higieny radiacyjnej w obiektach MSWiA znajdujgcych sie pod
bezposrednim nadzorem sanitarnym SPWIS, za wyjgtkiem podmiotéw leczniczych tworzonych przez
ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych;

2) nadzoru i koordynowania dziatalnosci panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego w zakresie
sprawowania zapobiegawczegdo i biezgcego nadzoru sanitarnego w obiektach MSWiIA, w tym m.in. dot.:

a) prowadzenia dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie chordb zakaznych,

b) nadzoru nad warunkami produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz warunkéw
zywienia zbiorowego,

c) nadzoru nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy, a zwlaszcza zapobiegania powstawaniu
choréb zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy i stuzby,

d) prowadzenia dziatan os$wiatowo-zdrowotnych na rzecz funkcjonariuszy i pracownikéw jednostek

nadzorowanych,

e) nadzoru nad warunkami pracy i ochrong zdrowia os6b zatrudnionych w warunkach narazenia na

promieniowanie jonizujgce i pole elektromagnetyczne,

f)  ochrony radiologicznej pacjentow,

g) higieny srodowiska, a zwlaszcza jakosci wody do spozycia pochodzacej z uje¢ wody wtasnych resortu
spraw wewnetrznych, utrzymania wtasciwego stanu nieruchomosci, higieny pomieszczen i wymagan
w stosunku do sprzetu uzywanego w szkotach oraz osrodkach wypoczynku i innych nadzorowanych
obiektach,

h) nadzoru nad gospodarkg odpadami we wszystkich nadzorowanych obiektach;

3) utworzenia i wdrazania planu na rzecz poprawy dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami do
Wojewoddzkiej Stacji w zakresie dostepu architektonicznego, cyfrowego i informacyjno -
komunikacyjnego;

4) monitorowania ww. dostepnosci do Wojewddzkiej Stacji (w ramach petnienia funkcji koordynacyjnej
dostepnosci).



§o9.
Dziat Laboratoryjny

1. Oddziat Badan Higieny Srodowiska realizuje w szczegdlno$ci zadania w zakresie:
1) wykonywania badan fizyko-chemicznych i mikrobiologicznych wody:
a) przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
b) cieptej uzytkowej,
c) naturalnej mineralnej,
d) zrédlanej i stotowej,
e) z basenoéw kapielowych,
f)  z kagpielisk zorganizowanych na wodach powierzchniowych,
g) ze stacji dializ,
h) po kontakcie z nowym materiatem, w celu uzyskania oceny higienicznej Narodowego Instytutu Zdrowia
Publicznego - Panstwowego Zaktadu Higieny w Warszawie;
2) diagnostyki mikrobiologicznej powietrza z pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi;
3) wspotpracy z Oddziatem Badan Instrumentalnych w zakresie diagnostyki.

2. Oddziat Badan Srodowiska Pracy i Higieny Radiacyjnej realizuje zadania przypisane wchodzacym
w jego sktad sekcjom.

1) Sekcja Badan i Pomiaréw Srodowiska Pracy realizuje w szczegélno$ci zadania w zakresie:

a) wykonywania badan i pomiaréw czynnikow szkodliwych i ucigzliwych dla zdrowia na stanowiskach
pracy oraz ich oceny w zakresie hatasu, drgan mechanicznych o ogdélnym dziataniu na organizm
cztowieka i przenoszonych przez konczyny gorne, stezen pytow i krystalicznej krzemionki (kwarc,
krystobalit), mikroklimatu, o$wietlenia, stezen czynnikéw chemicznych oraz czynnikéw biologicznych;

b) wykonywania pomiaréw hatasu komunalnego w budynkach mieszkalnych oraz uzytecznosci
publicznej;

c) wspétpracy z Oddziatem Badan Instrumentalnych i Oddziatem Badan Higieny Srodowiska w zakresie
diagnostyki.

2) Sekcja Badan Higieny Radiacyjnej realizuje w szczegdélnosci zadania w zakresie:

a) wykonywania specjalistycznych testéw kontroli jakosci aparatury rentgenodiagnostycznej
i wyposazenia pomocniczego oraz testow w ramach biezgcego nadzoru;

b) wykonywania pomiaréw powierzchniowych dawek wejsciowych dla pacjenta podczas realizacji
radiologicznych procedur medycznych;

c) wykonywania pomiardow rozkfadu pél elektromagnetycznych dla celéw ochrony srodowiska pracy;

d) wykonywania pomiaréw rozktadu pdl elektromagnetycznych dla celéw ochrony Srodowiska;

e) wykonywania pomiaréw dozymetrycznych wokot zrédet promieniowania jonizujgcego;

f) oznaczania zawartosci radionuklidu Cs-137 w produktach zywnosciowych i w wodzie, w ramach placowki
prowadzgcej pomiary skazen promieniotworczych oraz systemu bezpieczenstwa nad zywnoscia;

g) realizacji zadan wynikajgcych z zapiséw ustawy Prawo atomowe i aktow wykonawczych zwigzanych z
wystgpieniem zdarzenia radiacyjnego na terenie wojewodztwa swietokrzyskiego.

3. Oddziat Badan Zywnosci, Zywienia i Produktow Kosmetycznych realizuje w szczegdlnosci zadania

w zakresie:

1) wykonywania badan fizyko-chemicznych zywnosci, zywienia, materiatéw i wyrobdw przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscig oraz produktow kosmetycznych;

2) wykonywania badan mikrobiologicznych zywnosci, zywienia oraz probek srodowiskowych (wymazow
sanitarnych);

3) analizy sensoryczna zywnosci oraz materiatdw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig;

4) analizy chemiczna / teoretyczna zywienia pod wzgledem wartosci odzywczej i energetycznej;

5) oceny znakowania srodkéw spozywczych;

6) realizacji ,Planu pobierania prébek do badania zywnosci w ramach urzedowej kontroli i monitoringu dla
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej” w zakresie badan mikrobiologicznych, sensorycznych, fizyko —
chemicznych zywnosci oraz materiatéw i wyroboéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig;

7) nadzoru nad realizacjg ,Planu pobierania prébek do badania zywnosci w ramach urzedowej kontroli
i monitoringu dla Panstwowej Inspekcji Sanitarnej” w zakresie badan wykonywanych poza laboratorium
Wojewaodzkiej Staciji;

8) prowadzenia poradnictwa w zakresie grzyboznawstwa;

9) wspoitpracy z Oddziatem Badan Instrumentalnych w zakresie diagnostyki.

4. Oddziat Badan Instrumentalnych realizuje w szczegdlnosci zadania w zakresie:



1) wykonywania badan w zakresie absorpcyjnej spektrometrii atomowej (AAS), z uzyciem techniki
ptomieniowej (FAAS), elektrotermicznej (ETAAS), zimnych par (CVAAS) oraz generacji wodorkéw
(HGAAS);

2) wykonywania badan w zakresie chromatografii gazowej (GC) z detekcjg ptomieniowo-jonizacyjng
(GC/FID), wychwytu elektronéw (GC/ECD), wychwytu elektronéw/azotowo-fosforowg (GC/ECD/NPD);

3) wykonywania badan w zakresie wysokosprawnej chromatografii cieczowej (HPLC) z: detekcjg
spektrofotometryczng, detekcjg matrycg diodowg (HPLC-UV/ViS) i fluorescencyjng (HPLC-FLD).

5. Oddziat Mikrobiologii, Wirusologii, Parazytologii i DDD realizuje w szczegdlno$ci zadania w zakresie:

1) wykonywania badan do celéw sanitarno-epidemiologicznych w celu identyfikacji zakazenia pateczkami
duru brzusznego, duréw rzekomych A, B, C, innymi pateczkami z rodzaju Salmonella i Shigella, ktére
wywotujg stany chorobowe wykluczajgce wykonywanie prac, podczas ktdrych istnieje mozliwos¢
przeniesienia zakazenia na inne osoby (badania na nosicielstwo);

2) wykonywania badan nosicieli i ozdrowiencéw po durze brzusznym, durach rzekomych A, B, C,
salmonelozach i czerwonce wywotanej pateczkami Shigella;

3) wykonywania badan uczniéw i studentéw szkét wyzszych ksztatcgcych sie do wykonywania prac,
podczas ktorych istnieje mozliwosé przeniesienia zakazenia na inne osoby;

4) wykonywania badan w ramach zintegrowanego systemu nadzoru wirusologicznego nad grypag
+LSENTINEL”;

5) wykonywania badan w kierunku pasozytéw przewodu pokarmowego cztowieka;

6) wykonywania badan diagnostycznych w kierunku wirusologicznym i bakteriologicznym metoda
immunoenzymatyczng, Western-blot;

7) wykrywania materiatu genetycznego metodg PCR;

8) wykonywania badan diagnostycznych w kierunku bakteriologicznym metodg hodowlang uzupetniong
testami biochemicznymi;

9) wykonywania badan w kierunku kontroli biologicznej urzadzen do sterylizaciji.

§ 10.

Dziat Ekonomiczny i Administracyjny

1. Oddziat Administracyjny realizuje w szczegélnosci zadania w zakresie:

1) zapewnienia prawidtowej eksploatacji i konserwacji nieruchomosci, instalacji energii elektrycznej,
instalacji wodno-kanalizacyjnej, centralnego ogrzewania, gazowej, urzgdzen przeciwpozarowych
i tacznosci;

2) utrzymania pomieszczen i otoczenia w nalezytym stanie sanitarno-higienicznym;

3) zabezpieczenia wszystkich obiektow przed kradziezg i pozarem;

4) zapewnienia sprawnego funkcjonowania urzgdzen laboratoryjnych oraz aparatury kontrolno-
pomiarowej;

5) udziatu w technicznych przegladach budynku i urzgdzen;

6) opracowywania wnioskéw do projektu planu gospodarczego Wojewddzkiej Stacii;

7) opracowywania planu zaopatrzenia Wojewodzkiej Staciji;

8) nadzoru nad terminowoscig realizacji uméw zawartych w procedurach zamdéwien publicznych;

9) prowadzenia wasciwej gospodarki Srodkami rzeczowymi: ewidencja, przechowywanie, inwentaryzacja
i kasacja;

10) prowadzenia magazynu;

11) prowadzenia gospodarki odziezg ochronng i roboczg oraz sprzetem ochrony osobistej;

12) obstugi kancelaryjnej;

13) obstugi sekretariatu Dyrektora Wojewodzkiej Stacji;

14) prowadzenia archiwum zaktadowego.

2. Oddziat Ekonomiczny realizuje w szczegdlnosci zadania w zakresie:

1) sporzgdzania miesigcznych list ptac oraz opracowywanie sprawozdan z wykonania funduszu ptac;

2) obliczania podatkow od wynagrodzen i sporzgdzanie deklaracji podatkowych miesigcznych i rocznych;

3) obliczania zasitkéw chorobowych, opiekunczych, macierzynskich i rodzinnych;

4) obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz zdrowotne i sporzgdzanie deklaracji miesiecznych;

5) prowadzenia ksiegowosci analitycznej ptac i zasitkdw chorobowych;

6) prowadzenia ksiegowosci analitycznej gospodarki materiatowej;

7) prowadzenia okresowych uzgodnien kartotek iloSciowo — wartosciowych materiatdbw w magazynie;

8) rozliczenia i uzgodnienia inwentaryzacji materiatbw magazynowych;

9) prowadzenia kasy i wykonywania czynnosci z tym zwigzanych;

10) prowadzenia ksigzki drukow Scistego zarachowania;

11) prowadzenia rozliczen mandatéw gotéwkowych i kredytowych — w zakresie gospodarki materiatowej
i operacji kasowych;

12) prowadzenia ksiegowosci analitycznej dochodéw budzetowych;

13) prowadzenia windykacji dochodéw budzetowych;

14) prowadzenia okresowych uzgodnien sald z dtuznikami;

15) sporzagdzania sprawozdan miesiecznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych;



16)
17)

18)
19)
20)
21)
22)

prowadzenia rozliczen bezgotéwkowych;

prowadzenia ksiegowosci syntetycznej i analitycznej wydatkow budzetowych w uktadzie tradycyjnym
i zadaniowym;

prowadzenia ksiegowosci syntetycznej wydatkéw funduszu swiadczen socjalnych;

prowadzenia okresowych uzgodnien kont syntetycznych z analityka;

sprawdzenia dokumentéw finansowych pod wzgledem formalno — rachunkowym;

kontroli celowosci planowanych wydatkéw zgtaszanych do planu budzetu;

planowania i wykonania budzetu w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym.

§11.

Dziat Organizacyjny

1. Oddziat Informatyki realizuje w szczegolnosci zadania w zakresie:

1

2)

3)
4)

5)
6)
7

8)

9)

10)

nadzoru nad prawidtowym dziataniem sieci komputerowej oraz komputeréw uzytkownikdw poprzez
administrowanie, instalowanie i konfigurowanie sprzetu komputerowego i oprogramowania
znajdujgcego sie w Wojewddzkiej Stacji;

biezacej konserwacji i wykonywania drobnych napraw sprzetu komputerowego oraz pomoc typu ,help
desk”;

administrowania systemami serwerowymi uruchomionymi w Wojewddzkiej Stacji;

administrowania systemami zabezpieczen tgczy teleinformatycznych, sieci komputerowej, serwerow
i stacji roboczych uzytkownikéw;

publikowania materiatbw informacyjnych w serwisie internetowym Wojewddzkiej Stacji oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej;

koordynowania dziatann dotyczacych wspdlnych zadan informatyzacji jednostek organizacyjnych
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w wojewddztwie Swigtokrzyskim;

udziatu w opracowywaniu dokumentacji na potrzeby postepowan przetargowych w zakresie
informatyzaciji;

proponowania, testowania i udzialu we wdrazaniu nowych rozwigzan informatycznych (np. EZD)
w Wojewddzkiej Stacji oraz w pozostatych jednostkach organizacyjnych Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej w wojewodztwie Swigtokrzyskim;

wspotpracy we wdrazaniu planu na rzecz poprawy dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
do Wojewddzkiej Stacji w zakresie dostepu do ustug cyfrowych i informacyjno-komunikacyjnych;
koordynacji prac zwigzanych ze wsparciem technicznym systemu komunikacji wewnetrznej
w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej woj. Swietokrzyskiego;

11) nadzoru technicznego dot. publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) informacji o wynikach

12)
13)

kontroli prowadzonych przez komérki organizacyjne Wojewddzkiej Stacji;

nadzoru nad funkcjonowaniem systemu EZD,

monitorowania i analizy tresci dokumentéw znajdujgcych sie na stronie internetowej Wojewddzkiej
Stacji.

2. Oddziat Organizacji, Kadr i Szkolen realizuje w szczegélno$ci zadania w zakresie:

1

2)
3)

4)

przygotowywania projektéw zarzgdzen, regulaminéw oraz innych dokumentéow Wojewddzkiej Stacji

z zakresu organizacji, zarzadzania, spraw pracowniczych i socjalnych;

prognozowania, planowania i bilansowania potrzeb kadrowych;

przygotowywania, prowadzenia i kompletowania dokumentacji zwigzanej ze stosunkiem pracy, w tym

sporzgdzania sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych zatrudnienia;

prowadzenia spraw zwigzanych ze stosunkiem pracy pracownikow, a w szczegdlnosci:

a) sporzadzanie dokumentacji dotyczgcej zawierania i rozwigzywania umow o prace, wynagradzania,
zmiany stanowiska pracy, przejscia pracownikow na emeryture lub rente, a takze wyrdzniania,
nagradzania i karania pracownikow,

b) prowadzenie akt osobowych, ewidencji pracownikéw, wnioskéw urlopowych, zwolnien lekarskich
i innych dokumentéw (wg potrzeb),

c) wypisywanie legitymaciji stuzbowych, zaswiadczen o zatrudnieniu,

d) zatatwianie spraw zwigzanych z kierowaniem pracownikédw na wstepne, okresowe i kontrolne
badania lekarskie,

e) rejestracja, dokonywanie zmian oraz wyrejestrowywanie pracownikow i czionkéw ich rodzin
z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych,

f)  prowadzenie ewidencji czasu pracy,

g) prowadzenie innych pomocniczych form ewidencji, np. rejestru wyj$¢ stuzbowych, wyjsé
prywatnych;

kontroli dyscypliny pracy;

prowadzenia dokumentacji zwigzanej z podnoszeniem kwalifikacji pracownikéw (szkolenia, narady,

sympozja, kursy, konferencje);

nadzoru nad publikowaniem w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) materiatéw informacyjnych

z zakresu organizacji Wojewodzkiej Stacji;

wydawania upowaznien i peinomocnictw oraz prowadzenia ich rejestru;

prowadzenia rejestrow:

a) legitymacji stuzbowych,
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b) urlopéw wychowawczych i bezptatnych;

10) administrowania w imieniu pracodawcy $rodkami pochodzgacymi z Zaktadowego Funduszu Srodkéw
Socjalnych (ZFSS), przy wspdipracy z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi;

11) organizacji réznych form dziatan socjalnych dla oséb uprawnionych do korzystania z ZFSS;

12) kontroli i nadzoru nad wykonywaniem przez pracownikow Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
dodatkowych zaje¢ zarobkowych i czynnosci okreslonych w ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

13) sporzgdzania i przesytania do PFRON deklaracji miesiecznych i rocznych;

14) prowadzenia spraw zwigzanych z reklamowaniem pracownikow Wojewddzkiej Stacji od obowigzku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny, we wspétpracy ze
Stanowiskiem Pracy do Spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych;

15) prowadzenia niektorych spraw, niezastrzezonych do prowadzenia przez panstwowe powiatowe stacje
sanitarno-epidemiologiczne, zwigzanych ze stosunkiem pracy panstwowych powiatowych inspektorow
sanitarnych z obszaru wojewddztwa swietokrzyskiego.

3. Kierownik Dziatu Organizacyjnego realizuje w szczegélnosci zadania w zakresie:

1) prowadzenia rejestru zarzadzen, pism okdlnych, komunikatéw wydawanych przez Swietokrzyskiego
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego/Dyrektora Wojewddzkiej Staciji,

2) rozpatrywania wnioskow o udostepnienie informacji publicznej we wspodtpracy z komodrkami
organizacyjnymi, ktérych dziatalnosci informacja publiczna dotyczy;

3) prowadzenia biezgcych spraw organizacyjnych zleconych przez Dyrektora Wojewddzkiej Stacji.

§12.

Oddziat Promociji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej realizuje w szczegdlnosci zadania w zakresie:

1) nadzoru merytorycznego nad dziataniami os$wiatowo-zdrowotnymi powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych;

2) inicjowania, koordynacji dziatalnosci edukacyjnej w ramach promoc;ji zdrowia w placéwkach o$wiatowo-
wychowawczych i zakladach ochrony zdrowia;

3) koordynowania i realizacji interwencji programowych zmierzajagcych do podniesienia wiedzy
i uksztattowania prawidtowych postaw w roznych dziedzinach zdrowotnych i sanitarnych;

4) prowadzenia szkolen, udzielania wsparcia organizacyjnego, metodycznego i merytorycznego dla
potrzeb realizowanych programow, przeprowadzanych akgiji i innych dziatan prozdrowotnych;

5) monitorowania przebiegu i oceny efektdw przeprowadzanych programéw oswiatowo-zdrowotnych
i promociji zdrowia;

6) organizacji imprez prozdrowotnych;

7) opracowywania materiatéw edukacyjnych;

8) nawigzywania wspotpracy i pozyskiwania partneréw do realizacji dziatan prozdrowotnych;

9) wspotpracy i prowadzenia ewidencji kontaktéw z mediami w zakresie o$wiaty zdrowotnej;

10) redagowania informacji dot. promocji zdrowia do mediéw spotecznosciowych;

11) prowadzenia dystrybucji materiatow o$wiatowo-zdrowotnych;

12) przekazywania informacji o podejmowanych dziataniach os$wiatowo-zdrowotnych do systemu
komunikacji wewnetrznej w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej woj. Swietokrzyskiego.

§13.

Oddziat Planowania, Statystyki i Analiz realizuje w szczegodlnosci zadania w zakresie:

1) opracowywania i koordynacji we wspotpracy z komérkami organizacyjnymi planu zasadniczych zadan
i planéw kontroli w Wojewoddzkiej Stacji oraz oceny stopnia ich realizacji;

2) sporzadzania sprawozdan z dziatalnosci Wojewddzkiej Stacji;

3) koordynacji dziatan zwigzanych z opracowaniem rocznej oceny stanu sanitarnego wojewddztwa
Swietokrzyskiego;

4) opracowywania we wspotpracy z komoérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji analiz z zakresu
dziatalno$ci Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

5) gromadzenia danych statystycznych, sporzadzanie sprawozdan i meldunkéw dotyczgcych: chordb
zakaznych, zakazen, zatru¢, zgondéw oraz sporzgdzanie sprawozdania zbiorczego z dziatalnosci
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wojewddztwa swietokrzyskiego (MZ-45);

6) nadzoru nad rejestrami w systemie EZD, w tym dot. m.in. skarg i wnioskéw, informacji publicznej;

7) prowadzenia analiz i sprawozdawczosci w zakresie skarg, wnioskéw i petycji wnoszonych do
Wojewaodzkiej Staciji.

§14.

Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy realizuje w szczegdélnosci zadania

w zakresie:

1) przeprowadzania kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy;

2) przedstawiania pracodawcy wnioskéw dotyczacych zachowania wymagan ergonomii na stanowiskach
pracy;

3) udziatu w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz w opracowywaniu wnioskow
wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkéw oraz zachorowan na choroby
zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow;
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4) prowadzenia rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych wypadkow przy
pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby, a takze przechowywania
wynikéw badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy;

5) opiniowania szczegotowych instrukcji dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy na poszczegdlnych
stanowiskach pracy;

6) dokonywanie oceny ryzyka zawodowego, ktére wigze sie z wykonywang pracag;

7) przeprowadzania szkolen wstgpnych ogdinych w dziedzinie bhp;

8) doradztwa w zakresie stosowania przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy, na ktérych wystepujg czynniki niebezpieczne,
szkodliwie dla zdrowia lub warunki ucigzliwe, oraz doboru najwtasciwszych srodkdw ochrony zbiorowej
i indywidualnej.

§ 15.

Stanowisko Pracy do Spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych realizuje w szczegdlnosci zadania

w zakresie:

1) powszechnego obowigzku obrony:

a) planowanie i wykonywanie przedsiewzie¢ zwigzanych z opracowaniem i utrzymaniem w statej
aktualnosci dokumentacji dotyczacej osiggania wyzszych standw gotowosci obronnej i funkcjonowania
Wojewaddzkiej Stacji w okresie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

b) opracowanie dokumentacji gier i éwiczen obronnych w uzgodnieniu z WBIiZK SUW, uczestniczenie
w prowadzonych grach i ¢wiczeniach obronnych oraz prowadzenie szkolen z pracownikami
Wojewoddzkiej Stacji,

c) dokonywanie okresowych analiz i ocen stanu realizacji zadan obronnych w Wojewddzkiej Staciji,
opracowywanie sprawozdan, przedstawianie wnioskéw i propozycji rozwigzan w tym zakresie,

d) wspolpraca z Oddziatem Organizacji, Kadr i Szkolen w zakresie spraw zwigzanych z reklamowaniem
pracownikow od obowigzku czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

2) obrony cywilnej:

a) koordynowanie przygotowan i realizacji przedsiewzie¢ obrony cywilnej, w tym opracowywanie planéw
obrony cywilnej, uzgadnianie i przedstawianie do zatwierdzenia organowi nadrzednemu,

b) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wczesnego ostrzegania, prowadzenie i udziat
w szkoleniach;

3) zarzgdzania kryzysowego:

a) udziat w opracowaniu i aktualizacji Wojewddzkiego Planu Zarzgdzania Kryzysowego oraz zapewnienie
realizacji zadan okreslonych dla Wojewddzkiej Staciji,

b) organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu reagowania na potencjalne
zagrozenia,

c) udziat w przedsiewzieciach organizowanych i prowadzonych przez WCZK SUW.

§ 16.

Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Przeciwpozarowej realizuje w szczegoélnosci zadania w zakresie:

1) nadzoru nad wiasciwg i terminowg aktualizacjg Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego obiektow
Wojewaddzkiej Staciji;

2) nadzoru nad stosowaniem witasciwych instrukcji przeciwpozarowych ogélnych i postepowania na
wypadek powstania pozaru oraz ich aktualizacji;

3) opracowywania rocznych planéw poprawy stanu bezpieczenstwa przeciwpozarowego dla obiektow
Wojewoddzkiej Stacji;

4) wdrazania dziatan o charakterze profilaktycznym zmierzajgcych do zapobiegania powstawaniu
zagrozen;

5) ustalania i opiniowania potrzeb w zakresie wyposazania obiektu i pomieszczen w sprzet i urzadzenia
gasnicze;

6) prowadzenia szkolen pracownikow nowoprzyjetych w dziedzinie ochrony przeciwpozarowe;j;

7) wspotdziatania z poszczegdlnymi komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji w sprawach
zwigzanych z bezpieczerstwem pozarowym;

8) uczestniczenia w komisji i przeglagdach obiektow Wojewddzkiej Stacji pod wzgledem ppoz.;

9) nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ppoz. przez firmy zewnetrzne pracujace na terenie
i w obiektach Wojewddzkiej Staciji.

§17.
Stanowisko Pracy do Spraw Zaméwien Publicznych realizuje w szczegdlnosci zadania w zakresie:
1) przygotowania i udziatu w postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych;
2) przygotowania projektéw umow zawieranych po przeprowadzeniu procedur zaméwien publicznych i ich
uzgadniania z radca prawnym;
3) prowadzenia statego nadzoru nad realizacjg spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi.

§ 18.
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Gléwny Ksiegowy realizuje w szczegdlnosci zadania w zakresie:

1

2)
3)

4)
5)

6)
7

prowadzenia rachunkowosci Wojewddzkiej Stacji, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) sporzadzaniu, przyjmowaniu, organizacji obiegu i kontroli dokumentéw w sposéb zapewniajgcy
wilasciwy przebieg operacji gospodarczych,

b) biezgcym prowadzeniu ksiegowosci w sposéb umozliwiajgcy terminowe przekazywanie rzetelnych
informacji ekonomicznych, prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,

c) prowadzeniu sprawozdawczosci finansowej,

d) dokonywaniu rozliczen finansowych zgodnie z obowigzujgcymi w Wojewddzkiej Stacji procedurami
kontroli finansowej;

wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi poleconych przez Dyrektora Wojewddzkiej Stacii;

dokonywania, zgodnie z obowigzujgcymi w Wojewddzkiej Stacji procedurami kontroli zarzadczej,

wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

dokonywania, zgodnie z obowigzujgcymi w Wojewddzkiej Stacji procedurami kontroli zarzadczej,

wstepnej kontroli kompletno$ci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych;

terminowego dochodzenia naleznosci;

opracowywania zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu;

sporzgdzania analiz dochodéw budzetowych i wydatkdw budzetowych Wojewddzkiej Stacji.

§ 19.

Gléwny Specjalista do Spraw Systemu Jakosci realizuje w szczegolnosci zadania w zakresie:

1
2)
3)
4)
5)

6)
7

8)

utrzymania odpowiedniego i aktualnego systemu zarzgdzania jakoscig w Dziale Laboratoryjnym
Wojewodzkiej Stacji i w nadzorze sanitarnym wojewddztwa Swietokrzyskiego;

zarzadzania i nadzorowania dokumentacji systemu zarzgdzania jakoscia;

planowania, organizowania i zarzgdzania programem auditow wewnetrznych;

planowania i inicjowania przeglagdéw zarzadzania wykonywanych przez kierownictwo Wojewddzkiej
Stacji;

inicjowania i nadzorowania dziatan korygujgcych i zapobiegawczych po przegladach, auditach,
wynikach kontroli jakosci i skargach;

organizowania szkolen wewnetrznych w zakresie systemu zarzgdzania jakoscia;

prowadzenia nadzoru merytorycznego kierownikow do spraw jakosci w powiatowych stacjach
sanitarno-epidemiologicznych wojewddztwa swietokrzyskiego;

koordynowania dziatan antykorupcyjnych i petnienia funkcji wojewddzkiego doradcy etycznego.

§ 20.

Sekcja do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych realizuje w szczegolnosci zadania w zakresie:

6)

8)

9)

zapewnienia ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa fizycznego;
zapewnienia ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane informacje niejawne;
zarzadzania ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie ryzyka;
kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacii,
w szczegolnosci okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw;

opracowania i aktualizowania, wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej, planu
ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

prowadzenia szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

prowadzenia zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajgcych;
prowadzenia aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych
czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informac;ji niejawnych, oraz oséb, ktérym
odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto;

przekazywania ABW ewidencji oséb uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb,
ktorym odmowiono wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o
cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa.

§ 21.

1. Sekcja Prawna nalezy realizuje w szczegolnosci zadania w zakresie:

1

2)

3)

4)

5)
6)

pomocy prawnej i wydawania opinii, porad i konsultacji prawnych pod wzgledem formalnym
i celowosciowym, opracowywania projektow aktow prawa wewnetrznego dotyczacych dziatalnosci
podstawowej oraz Wojewddzkiej Stacji jako zaktadu pracy, zleconych przez Dyrektora Wojewddzkiej
Stacji;

udzielania ustnych i pisemnych informaciji oraz opinii prawnych dotyczgcych merytorycznej dziatalnosci
komorek organizacyjnych Wojewoédzkiej Stacji;

informowania Dyrektora Wojewddzkiej Stacji i kierownikdw rozumianych jako osoby zatrudnione
w Wojewddzkiej Stacji na stanowisku kierowniczym lub na jednoosobowym stanowisku pracy
0 obowigzujgcym stanie prawnym;

informowania Dyrektora Wojewodzkiej Stacji o uchybieniach prawnych, stwierdzonych faktach
naruszenia prawa w dziatalnosci Wojewodzkiej Stacji oraz o ewentualnych skutkach tych uchybien
i naruszen;

szkolenia pracownikow w zakresie obowigzujgcych przepiséw prawa;

udzielania wskazéwek co do sposobu zbierania materiatéw i zabezpieczenia dowoddéw w zakresie
postepowania mandatowego, postepowania o wykroczenia;
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7) $wiadczenia pomocy prawnej, w tym zastepstwo procesowe przed sadami powszechnymi, Sgdem
Najwyzszym, wojewddzkim sgdem administracyjnym, Naczelnym Sadem Administracyjnym oraz przed
innymi organami;

8) formalno-prawnej oceny aktéw woli Swietokrzyskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego jako organu administracji publicznej w zakresie postepowania administracyjnego oraz
postepowania egzekucyjnego w administracii;

9) wykonywania wszelkich innych czynnosci pomocy prawnej okreslonych przepisami szczegdinymi;

10) prowadzenia czynnosci kontrolnych na polecenie Swietokrzyskiego Panstwowego Wojewddzkiego
Inspektora Sanitarnego.

2. Gdy w Wojewodzkiej Stacji zatrudnionych jest dwéch lub wiecej radcow prawnych, jednemu z nich

Dyrektor Wojewddzkiej Stacji powierza funkcje Koordynatora.

3. Do zadan Koordynatora, oprécz zadan wymienionych w ust. 1 nalezy w szczegdlnosci koordynacja pracy

wszystkich zatrudnionych w Wojewddzkiej Stacji radcow prawnych.

§ 22.

Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych realizuje w szczegdlnosci zadania w zakresie:

1) informowania administratora danych osobowych, podmiot przetwarzajgcy oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach wynikajgcych z rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych,
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

2) monitorowania przestrzegania przepisow o ochronie danych oraz procedur wewnetrznych
obowigzujgcych u administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych
osobowych;

3) podejmowania dziatan zwiekszajgcych $wiadomo$¢é oraz prowadzenie szkolen personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia audytéw
w zakresie ochrony danych osobowych;

4) przeprowadzania oceny ryzyka przetwarzania moggcego powodowac naruszenie praw i wolnosci osob
fizycznych;

5) zgtoszenia wtasciwemu organowi naruszenia ochrony danych osobowych;

6) udzielania na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie ich
wykonania;

7) wspolpracy z organem nadzorczym,;

8) petnienia funkcji punktu kontaktowego i konsultacyjnego dla organu nadzorczego, pracownikéw
i klientéw Wojewoddzkiej Stacii;

9) prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych, rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania oraz innych dokumentéw, do ktérych zostanie zobowigzany przez administratora danych
osobowych.

Rozdziat VI
Tryb pracy Wojewddzkiej Stacji

§ 23.
Pracownicy Wojewodzkiej Stacji wykonujg czynnosci w postepowaniu administracyjnym i egzekucyjnym
oraz naktadajg mandaty w oparciu o upowaznienia wydane przez Swietokrzyskiego Panstwowego
Wojewaddzkiego Inspektora Sanitarnego.

§ 24.
Czynnosci kontrolne podejmowane sg z urzedu lub na wniosek, a takze w zwigzku ze skargami kierowanymi
do Swietokrzyskiego Panstwowego Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego.

§ 25.

1. Projekty decyzji i postanowien oraz innych dokumentéw wydawanych w postepowaniu administracyjnym
i egzekucyjnym przygotowujg pracownicy komoérek organizacyjnych dokonujgcy czynnosci kontrolnych w
postepowaniu administracyjnym.

2. Po akceptaciji kierownikéw oddziatow, dziatow i radcy prawnego projekty rozstrzygnie¢ sg przedktadane
Swietokrzyskiemu Panstwowemu Wojewoddzkiemu Inspektorowi Sanitarnemu do podpisu.

§ 26.

1. Decyzje i postanowienia oraz inne dokumenty, o ktérych mowa w § 24 ust.1 podpisuje Swietokrzyski
Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny lub w czasie jego nieobecnosci Zastepca Swietokrzyskiego
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego.

2. Upowaznia sie Kierownika Dziatu Nadzoru Sanitarnego i jego zastepce do podpisywania w imieniu
Swietokrzyskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego pism z zakresu nadzoru
sanitarnego (z wylgczeniem decyzji i postanowien), w przypadku nieobecnosci Swietokrzyskiego
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego lub jego Zastepcy.

3. Upowaznia sie Kierownika Dzialu Laboratoryjnego do podpisywania w imieniu Swietokrzyskiego
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego pism i informacji dot. badan laboratoryjnych
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wykonywanych w Dziale Laboratoryjnym, w przypadku nieobecnosci Swietokrzyskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego lub jego Zastepcy.

4. Upowaznia sig¢ Kierownika Oddziatu Mikrobiologii, Wirusologii, Parazytologii i DDD do podpisywania
w imieniu Swigtokrzyskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego zgtoszen dodatnich
wynikow badan w kierunku biologicznych czynnikéw chorobotwdrczych.

5. Upowaznia sie innych pracownikéw do podpisywania w imieniu Swietokrzyskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego dokumentow na podstawie odrgbnego zarzadzenia
Swietokrzyskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego.

§ 27.

Dziat laboratoryjny Wojewodzkiej Stacji wykonuje pomiary oraz badania probek pobranych w ramach
urzedowej kontroli i monitoringu.

§ 28.
Wojewddzka Stacja, jako panstwowa jednostka organizacyjna prowadzi dziatalno$¢ w formie jednostki
budzetowej na zasadach okreslonych w przepisach ustawy o finansach publicznych.

§ 29.
Wojewddzka Stacja moze pozyskiwaé $rodki finansowe z tytutu odptatnego wykonywania ustug zleconych
przez podmioty zewnetrzne, w szczegolnosci z:
1) badan laboratoryjnych, badan i pomiaréw srodowiskowych oraz innych czynnosci dotyczgcych oceny
jakosci zdrowotnej i bezpieczenstwa zdrowotnego;
2) prowadzenia szkolen i egzaminéw oraz wykonywania ocen zdrowotnych, w zakresie dopuszczalnym
na podstawie przepiséw szczegodlnych.

§ 30.

W sprawach zwigzanych z kierowaniem Wojewddzkg Stacja, Swietokrzyski Panstwowy Wojewddzki
Inspektor Sanitarny jako Dyrektor Wojewoddzkiej Stacji wydaje zarzgdzenia wewnetrzne, pisma okdlne
i komunikaty.

§ 31.

1. Jednostka i komorki organizacyjne Wojewoddzkiej Stacji oraz osoby wykonujgce prace bgdz swiadczace
ustugi w ramach tych jednostek i komérek, obowigzane sg do wspoétdziatania dla zapewnienia sprawnego
i efektywnego funkcjonowania podmiotu leczniczego pod wzgledem nadzorowym, diagnostycznym
i administracyjno-gospodarczym.

2. Wspdtdziatanie odbywa sie z poszanowaniem powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz
Z poszanowaniem praw pacjenta.

3. Wojewddzka Stacja organizuje swiadczenia zdrowotne udzielane w zakresie okreslonym w niniejszym
regulaminie, z zapewnieniem wiasciwej dostepnosci i jakosci tych swiadczen w jednostce i komdrkach
organizacyjnych przedsigbiorstwa podmiotu.

4. Swiadczenia zdrowotne udzielane bedg w miare mozliwosci w dniu zgloszenia lub w innym terminie
uzgodnionym z pacjentem, w dniach i godzinach ich udzielania.

5. Wojewddzka Stacja nie moze odméwi¢ udzielenia swiadczenia zdrowotnego osobie, ktora potrzebuje
natychmiastowego udzielenia takiego swiadczenia, ze wzgledu na zagrozenie zdrowia lub zycia. W stanach
nagtych swiadczenia zdrowotne sg udzielane niezwtocznie.

6. Wojewddzka Stacja, w celu zapewnienia ciggtosci przebiegu procesu udzielania $wiadczen

zdrowotnych, wspétdziata z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢ leczniczg, udzielajgcymi

Swiadczen zdrowotnych na rzecz tych pacjentow.

7. Wojewddzka Stacja oraz osoby udzielajace w jej imieniu $Swiadczen zdrowotnych, udzielajg innym

podmiotom wykonujgcym dziatalno$¢ leczniczg informacji zwigzanych z pacjentem w przypadku, gdy:

1) pacjent lub jego przedstawiciel ustawowy wyraza zgode na ujawnienie tajemnicy;

2) zachowanie tajemnicy moze stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia pacjenta lub innych
0sob;

3) zachodzi potrzeba przekazania niezbednych informacji o pacjencie, zwigzanych z udzielaniem
$wiadczen zdrowotnych innym osobom wykonujgcym zawdd medyczny, uczestniczgcym w udzielaniu
tych Swiadczen;

4 ) obowigzujgce przepisy prawa tak stanowig.

8. Wspdtdziatanie z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢ leczniczg odbywa sie z poszanowaniem

powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa oraz z poszanowaniem praw pacjenta.

9. Wojewddzka Stacja prowadzi dokumentacje medyczng oséb korzystajgcych ze swiadczen zdrowotnych

oraz zapewnia ochrone i poufno$¢ danych zawartych w tej dokumentacji, zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa, a w przypadku udzielania $wiadczen zdrowotnych finansowanych ze $rodkéw
publicznych, takze zgodnie z wymogami okreslonymi przez ptatnika swiadczen.

10.Dokumentacja medyczna jest prowadzona w postaci zgodnej z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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11. Wojewddzka Stacja udostepnia dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 9:

1) pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, bgdz osobie upowaznionej przez pacjenta (po
$mierci pacjenta, prawo do wgladu w dokumentacje medyczng przystuguje osobie upowaznionej przez
pacjenta za zycia lub osobie, ktéra w chwili zgonu pacjenta byta jego przedstawicielem ustawowym);

2) podmiotom udzielajgcym $swiadczen zdrowotnym, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna do zapewnienia
ciggtosci swiadczen zdrowotnych;

3) organom wiadzy publicznej, w tym Rzecznikowi Praw Pacjenta, Narodowemu Funduszowi Zdrowia,
organom samorzgadu zawoddéw medycznych oraz konsultantom krajowym i wojewddzkim, w zakresie
niezbednym do wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczegolnosci nadzoru i kontroli;

4) podmiotom, o ktérych mowa w art. 119 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli na zlecenie ministra wtasciwego do
spraw zdrowia;

5) upowaznionym przez podmiot, o ktérym mowa w art. 121 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej, osobom wykonujgcym zawod medyczny, w zakresie niezbednym do sprawowania nadzoru
nad podmiotem leczniczym niebedacym przedsiebiorca;

6) Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, w zakresie niezbednym do wykonywania przez nig
zadan okreslonych w art. 31n ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych;

7) ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, sgdom, w tym sgdom dyscyplinarnym, prokuraturom, lekarzom
sgdowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej, w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

8) uprawnionym na mocy odrebnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie zostato przeprowadzone
na ich wniosek;

9) organom rentowym oraz zespotom do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, w zwigzku
z prowadzonym przez nie postepowaniem;

10) podmiotom prowadzacym rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbednym do prowadzenia
rejestrow;

11) zaktadom ubezpieczen, za zgoda pacjenta;

12) komisjom lekarskim podlegtym ministrowi wiasciwemu do spraw wewnetrznych, wojskowym komisjom
lekarskim oraz komisjom lekarskim Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Agencji Wywiadu,
podlegtym Szefom wiasciwych Agencij;

13) osobom wykonujacym zawdd medyczny, w zwigzku z prowadzeniem procedury oceniajgcej podmiot
udzielajgcy $wiadczen zdrowotnych na podstawie przepiséw o akredytacji w ochronie zdrowia albo
procedury uzyskiwania innych certyfikatow jakosci, w zakresie niezbednym do ich przeprowadzenia;

14) wojewodzkiej komisji do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, o ktoérej mowa w art. 67e ust. 1
ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta, w zakresie
prowadzonego postepowania;

15) spadkobiercom w zakresie prowadzonego postepowania przed wojewddzkg komisjg do spraw orzekania
o0 zdarzeniach medycznych, o ktérej mowa w art. 67e ust. 1 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta;

16) osobom wykonujgcym czynnosci kontrolne na podstawie art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r.
o systemie informacji w ochronie zdrowia, w zakresie niezbednym do ich przeprowadzenia;

17) cztonkom zespotdéw kontroli zakazeh szpitalnych, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 grudnia 2008
r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi, w zakresie niezbednym do
wykonywania ich zadan.

12. Dokumentacja medyczna podmiotow leczniczych, o ktérych mowa w art. 89 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 15
kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej, instytutéw badawczych, o ktérych mowa w art. 3 ustawy z dnia
30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych i innych podmiotéw udzielajgcych $wiadczen zdrowotnych
uczestniczacych w przygotowaniu o0séb do wykonywania zawodu medycznego iksztalceniu osob
wykonujgcych zawdd medyczny jest udostepniana tym osobom wytgcznie w zakresie niezbednym do
realizacji celéw dydaktycznych.

13. Osoby, o ktérych mowa w ww. ust. 12, sg obowigzane do zachowania w tajemnicy informacji zawartych
w dokumentacji medycznej, takze po $mierci pacjenta.

14. Dokumentacja medyczna moze by¢ udostepniona takze szkole wyzszej lub instytutowi badawczemu do
wykorzystania w celach naukowych, bez ujawniania hazwiska i innych danych umozliwiajgcych identyfikacje
osoby, ktérej dokumentacja dotyczy.

15. Elektroniczna dokumentacja medyczna, o ktérej mowa w art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r.
0 systemie informacji w ochronie zdrowia, jest udostepniana na zasadach okreslonych w przepisach tej
ustawy.

16.Dokumentacja medyczna jest udostepniana do wgladu w siedzibie Wojewddzkiej Stacji lub przez
sporzadzenie jej kserokopii, odpiséw lub wyciggdéw, w tym takze na nosnikach elektronicznych i w formie
elektroniczne;.
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17.Za udostepnienie dokumentacji medycznej Wojewddzka Stacja moze pobieraé stosowne opfaty za
kopie, odpis, wyciag badz za nosnik elektroniczny.

18.Wojewddzka Stacja moze udziela¢ $wiadczen zdrowotnych zaréwno nieodptatnie, jak i odptatnie.

19. Swiadczenia zdrowotne bedg udzielane nieodptatnie na rzecz oséb uprawnionych.

20.Za udzielone s$wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze s$rodkéw publicznych (Swiadczenia
zdrowotne odptatne), pacjenci wnoszg optaty zgodnie z ustalonym aktualnym cennikiem optat, dostepnym
w Wojewddzkiej Staciji.

21.Udzielanie swiadczen zdrowotnych odptatnych organizowane jest w ten sposoéb, aby nie ograniczac
dostepnosci do swiadczen finansowanych ze srodkow publicznych, w sposdb zapewniajgcy poszanowanie
zasady sprawiedliwego, réwnego, niedyskryminujgcego i przejrzystego dostepu do $wiadczen zdrowotnych
oraz zgodnie z kryteriami medycznymi.

22.Udzielanie swiadczen zdrowotnych odptatnych pozostaje bez wptywu na ustalong kolejnos¢ udzielania
Swiadczen zdrowotnych finansowanych ze srodkow publicznych.

23.Pacjent ma prawo do petnej informacji dotyczgcej jego prawa do uzyskania $wiadczenia finansowanego
ze srodkow publicznych oraz o warunkach uzyskania takiego $wiadczenia.

§ 32.
Szczegodtowe zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych, sposob klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz organizacje i zakres dziatania archiwum
zakfadowego okreslajg przepisy szczegdlne.

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

§ 33.
Porzadek wewnetrzny i zwigzane z procesem pracy obowigzki i uprawnienia pracownikéw okresla regulamin
pracy Wojewddzkiej Stacji.

§ 34.
W przypadkach szczegolnych zagrozen, realizacje zadan obronnych, zarzgdzania kryzysowego i obrony
cywilnej dla Wojewddzkiej Stacji okresli ,Regulamin organizacyjny Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kielcach na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czas wojny”.

§ 35.
Schemat organizacyjny Wojewddzkiej Stacji okresla zatacznik do niniejszego regulaminu organizacyjnego.
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