Nowy Targ, dnia 15 czerwca 2021r.

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Nowym Targu

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

w Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Nowym Targu

ul. Jana Kazimierza 6, 34-400 Nowy Targ

1. Nazwa stanowiska pracy:

stanowisko — KSIEGOWY
wymiar czasu pracy — petny etat

2. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne ( preferowany profil: rachunkowos¢)
niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie
petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych 1 korzystanie w pelni z praw publicznych;

3. Wymagania dodatkowe:

1. znajomos¢ przepisOw prawa materialnego, regulujacych zakres tematyczny stanowiska,
a w szczegblnosci:

gk w

a.
b.
C.
d

. rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont

‘Ta -~

ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci,
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa,

dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych,

rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodoéw 1 rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych,

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjne;.

podstawowa znajomos$¢ komputerowych programéow biurowych (arkusz kalkulacyjny,
edytor tekstowy, poczta elektroniczna),

znajomo$¢ obstugi programow finansowo - ksiegowych dotyczacych jednostek
umiej¢tnos¢ analitycznego myslenia i szybkiego podejmowania decyzji,
samodzielno$¢, odpornos¢ na stres, kreatywnos¢, dyspozycyjnosé, komunikatywnosc.



4. Zakres wykonywanych zadan i odpowiedzialnosci:

1. w zakresie spraw ksiegowos$ci budzetowej Inspekcji Sanitarnej w szczegolnosci:

a.

b.
C.

S@ oo

prowadzenie ewidencji ksiggowej syntetycznej 1 analitycznej wydatkow i
dochodow

wspotpraca z Urzedem Skarbowym oraz Zaktadem Ubezpieczen spotecznych
organizowanie prawidtowego obiegu dokumentéw finansowo ksiggowych i
zapewnienie ich przestrzegania

prowadzenie ewidencji warto$ciowej (syntetycznej) sktadnikow mienia
naliczanie i1 obstuga ksiggowa zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
sporzadzanie sprawozdan

terminowe dokonywanie przelewow, oplacanie rachunkow i faktur
windykacja powstajacych zalegtosci poprzez wysytke upomnien, sporzadzanie
tytulow wykonawczych

5. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

e CV

e kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie
e kserokopie Swiadectw z poprzednich miejsc pracy

Osoby zainteresowane udziatem w procesie rekrutacji prosimy o zamieszczanie w swoim CV klauzuli

o tresci:

e Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dostarczonych
przeze mnie dokumentach aplikacyjnych przez Powiatowa Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Nowym Targu, ul. Jana Kazimierza 6, na potrzeby rekrutacji.

Uwaga: CV kandydatéw bez ww. klauzuli nie beda rozpatrywane i zostang zniszczone

6. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢: osobiscie, elektronicznie lub listownie w zamknigtej
kopercie z podaniem adresu zwrotnego z dopiskiem: ,,Nabodr na stanowisko: Ksiegowy w
PSSE w Nowym Targu” na adres:

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Nowym Targu
Ul. Jana Kazimierza 6
34-400 Nowy Targ

e-mail: nowytarg@psse.malopolska.pl

* Termin sktadania ofert do dnia 10 lipca 2021 r.



7 . Dodatkowe informacje

e Lista zakwalifikowanych kandydatow oraz terminy postgpowania
kwalifikacyjnego zostang opublikowane na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Targu.

e Stacja zastrzega sobie prawo nierozstrzygnigcia naboru bez podania przyczyny

e Dokumenty aplikacyjne kandydatow niezakwalifikowanych do postepowania
rekrutacyjnego bedzie mozna odebra¢ w terminie jednego miesigca od daty
zakonczenia naboru. Po tym okresie dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.

Klauzula obowiazku informacyjnego w procesie rekrutacji

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) Powiatowa Stacja
Sanitarno — Epidemiologiczna w Nowym Targu informuje Panig / Pana iz:

1.

Administratorem Pana/Pani danych jest Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w
Nowym Targu, 34-400 Nowy Targ, ul. Jana Kazimierza 6, e-mail:
nowytarg@psse.malopolska.pl centrala telefoniczna (+48) 18 266 31 65

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych PSSE: mail:
iodo_nowytarg@psse.malopolska.pl, telefon : (+48) 18 266 31 65 wew.207

Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale niezbedne dla potrzeb trwajacego
postepowania rekrutacyjnego w zakresie okre§lonym art.22' ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
Kodeks pracy (Dz. U z 2018. poz.108 z pdzn.zm.) Konsekwencjg braku podania danych
osobowych jest niedopuszczenie do postepowania rekrutacyjnego.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych, a takze prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie
bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigciem.

Podane dane beda przetwarzane na podstawie art.6 ust. 1 lit a Rozporzadzenia (UE) 2016/679
ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2018r. poz. 1000)

Dane osobowe bedg przechowywane beda przez okres jednego miesigca od daty zakonczenia
postgpowania rekrutacyjnego i po uptywie tego okresu zostang trwale usunigte z systemow
informatycznych oraz zbioru papierowego administratora.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w przypadku, gdy przetwarzanie danych narusza przepisy Rozporzadzenia (UE) 2016/679;

Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej Stacji, oraz

BIP.

Dyrektor

Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nowym Targu
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