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PROKURATURA OKREGOWA
W LOMZY
ul. Szosa Zambrowska 1/27
18-400 Lomza
tel. 862155470: fax 862165477

email: biuro.podaweze. polomaprokuratura gov pl

Sygnatura konkursu — 3002-4.1111.1.2023

Ogloszenie

o konkursie na staz urzedniczy w Prokuraturze Rejonowej w Lomzy

Prokurator Okrggowy w Lomzy na podstawie art. 3b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 .
o pracownikach sgdow i prokuratury (Dz. U. 2018, poz. 577) oraz §2, §3, §6. §7
Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy

w sgdzie i prokuraturze ( Dz. U. z 2014 r.., poz. 400 tj.).

oglasza

KONKURS NA STAZ URZEDNICZY

w Prokuraturze Rejonowej w Lomzy

Liczba wolnych stanowisk — 2 etaty

Miejsce wykonywania pracy — Lomza

Zakres zadan na stanowisku pracy:

* prowadzenie urzadzen ewidencyjnych okreSlonych w  Zarzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania
sekretariatow oraz innych dzialow administracji w powszechnych jednostkach
organizacyjnych prokuratury (Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci
2021.170);

« wykonywanie wszystkich prac kancelaryjno - biurowych i pomocniczych
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w sprawach prowadzonych przez prokuratorow w ramach ich ustawowych
kompetencji oraz zleconych czynnosci formalnoprawnych przewidzianych
w ustawach, jezeli do ich wykonania nie jest uprawniony wytacznie prokurator;

* wykonywanie czynnosci z zakresu administracji Prokuratora Okregowego:;

* prowadzenie korespondencji, redagowanie pism;

* zapewnienie sprawnego obiegu wplywajgcych i sporzadzanych w prokuraturze
dokumentéw procesowych i innych pism oraz ich ewidencjonowanie
1 rejestrowanie;

« obshuga wszystkich urzadzen biurowych.

Wymagania niezbedne stawiane kandydatom:

* pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

+ nieposzlakowana opinia,

* niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

* przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postepowanie o przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

* wyksztalcenie Srednie, w tym zdany egzamin maturalny,

* stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

¢ umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera (Mr Office Word, Ms Office Exel),

* znajomos¢ metod i techniki pracy biurowe;.

Wymagania pozadane:

* znajomos¢ metod i techniki pracy biurowej, w tym umiejetnosé postugiwania sig
sprz¢tem komputerowym,

+ odpornos¢ na stres,

* samodzielnos¢, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, kreatywnos¢, komunikatywnosé,
* umiejetnos¢ pracy w zespole,

* umieje¢tno$¢ organizacji pracy,

+ wysoka kultura osobista,
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+ dyspozycyjnosé.

» wiedza ogolna oraz dotyczaca organizacji i funkcjonowania prokuratury.

Wymagane dokumenty:

« wniosek o dopuszczenie do konkursu,

» wniosek o zatrudnienie,

* kwestionariusz osobowy,

* Zyciorys,

* urzgdowo poswiadczony odpis dokumentu potwierdzajacego posiadane
wyksztalcenie,

* oswiadczenie kandydata o tym, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu
postgpowanie o przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe,

* oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych dla potrzeb rekrutacji,

* kserokopie dokumentéw potwierdzajacych jego umiejetnosci i osiagniecia

zawodowe.

Konkurs  zostanie przeprowadzony w trybie i na zasadach okreslonych
w rozporzadzeniu  Ministra Sprawiedliwosci z dn. 17.01.2008 r. w sprawie
szczegolowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy

w sgdzie i prokuraturze (Dz. U. z 2014r., poz. 400).

Konkurs sklada si¢ z trzech etapéw:

1. etap pierwszy - wstepna selekcja zgloszen kandydatow pod katem spelnienia
wymogow formalnych przystapienia do konkursu,

2. etap drugi - praktyczny sprawdzian umiejetnosci, tj. prawidtowosci sporzadzania
m.in. pism urzedowych oraz test wiedzy z zakresu znajomosci:
o Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z 02 kwietnia 1997 roku (Dz.U. z 1997

roku, Nr 78, poz. 483 z pézn. zm.);

e Ustawy z 28 stycznia 2016 roku Prawo o prokuraturze (Dz.U.2022.1247 tj.);

(U5
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e Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z 07 kwietnia 2016 roku - Regulamin
wewnetrznego  urzgdowania  powszechnych  jednostek organizacyjnych
prokuratury (Dz.U. z 2017 r, poz. 1206 z p6z.zm);

e Ustawy z 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sgdow i prokuratury (Dz.U.
2018.577 t.j.);

* Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 03 marca 2017 roku w sprawie
stanowisk i szczegolowych zasad wynagradzania urzednikow i innych
pracownikow sadoéw i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz.U.
2022.2425); '

® znajomosci praw i obowigzkéw pracowniczych na podstawie Kodeksu Pracy
(Dz.U.2022.1510 t.,j.);

® podstawowe zagadnienia z zakresu etyki zawodowe;.

3. etap trzeci - rozmowa kwalifikacyjna, ktorej przedmiotem bedzie ocena umiejetnosci

kandydata dotyczaca wykorzystywania jego wiedzy w praktyce.

Komisja konkursowa, po przeprowadzeniu I ctapu konkursu, sporzadzi liste
kandydatow zakwalifikowanych do II etapu, a po przeprowadzeniu II etapu — liste

kandydatow do 11 etapu.

Po I i II etapie konkursu na stronie internetowej prokuratury oraz w siedzibie
prokuratury zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajace liste kandydatow
dopuszczonych do kolejnego etapu konkursu oraz date, miejsce i czas kolejnego etapu

konkursu.

Po przeprowadzeniu III etapu konkursu, informacja zawierajaca dane kandydata
zakwalifikowanego do zatrudnienia, zostanie podana do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Lomzy oraz poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen.

Komisja konkursowa po przeprowadzeniu konkursu, moze wylonié liste rezerwowa.
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Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego z kandydatow.

Dokumenty z dopiskiem ,Konkurs na staz urzedniczy” ze wskazaniem sygnatury
3002-4.1111.1.2023. nalezy skfada¢ w terminie do dnia 16 lutego 2023 roku:
® bezposrednio w siedzibie Prokuratury Okregowej w Lomzy, 18 — 400 Lomza,
ul. Szosa Zambrowska 1/27,
e droga pocztowa na wyzej wymieniony adres (za date zlozenia dokumentow

uwaza si¢ date stempla pocztowego).

Dokumentacja zlozona przez osobe wybrana do zatrudnienia zostanie dotaczona do jej
akt osobowych. Natomiast dokumentacj¢ zlozong przez pozostatych kandydatow
biorgcych udzial w konkursie. nalezy odebra¢ w ciggu 7 dni od daty zakonczenia

konkursu. W przeciwnym wypadku zostanie ona zniszczona.

Zaste¢pca Prokuratora Okregowego
Ann/a Zejer

Zalaczniki:
- wniosek o dopuszczenie do konkursu;
- kwestionariusz osobowy;
- wniosek o zatrudnienie;
- o$wiadczenie o karalnosci;

- o$wiadczenie dotyczgce zgody na przetwarzanie danych osobowych.



Eomzaidnitie o aimne s

/nr tel./

Pan
Prokurator Okregowy
w Lomzy

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO KONKURSU

Uprzejmie prosze¢ o dopuszezenie mnie do konkursu na staz urzedniczy z
przeznaczeniem na stanowisko stazysty w Prokuraturze Rejonowej w Lomzy.

/podpis/



Fomza, dnia....................... .. ...

/nr tel./

Pan
Prokurator Okregowy
w Lomzy

WNIOSEK O ZATRUDNIENIE

Uprzejmie prosz¢ o zatrudnienie mnie na staz urzedniczy
z przeznaczeniem na stanowisko stazysty w Prokuraturze Rejonowej
w Lomzy.

/podpis/



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

I Imig(imiona) 1 NAZWISKD e ramsms i ay s i p o s e e S e s

2. Data urodzZenia. .. ......ooi i

B i O I R VU E it a5 50 B 8 8 A S R SR
(wskazane przez osobe ubicgajaca sig o zatrudnienic)

4. Wyksztalcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju fub na

okreslonym — StANOWISKU) oot i

( zawod, specjalnose, stopien naukowy. tytul zawodowy, tytul naukowy)
5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub

Na OKreslonym StANOWISKL). ...oii i e

(kursy. studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia w przypadku jej trwania)
6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest on niezbedny do wykonywania pracy

okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku) .............ccooooiiiiiiiiii

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepisow
L

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubicgajace) si¢ 0 zatrudnienie)



(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostalem/fam zapoznany/a z informacja dotyczaca przetwarzania danych
osobowych w Prokuraturze Okregowej w Lomzy.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartvch w przekazanych

przeze mnie dokumentach aplikacyjnych w celu realizacji proceséw rekrutacyjnych.

.................................

{miejscowos¢ i data)

({czytelny podpis kandydata)



Informacia dot. prietwarzania danych osobowych
Administrator danych osobowych:
w Prokuraturze Okregowej w Lomiy - jest Prokurator Okregowy v tomiy Piotr Bukowski, jako pracodawcs
email: poczta @fomza po.gov.pl, tel, 86 215-54-70
Inspektor Ochrony Danych:
Katarzyna Klosinska, tomia, ul. Szosa Zambrowska 1/27, pokdj 100a
email: wha@lomzs po.gov.p), tel, 516-243-420, 86 215-54-3
Cel i podstawy przetwarzania

Dane osobowe przetwarzane w zakresie wskazanym w prrepisach prawa pracy beda przetwarzane w celu przeprowadzenia
obecnego postepowanis rekrutacyjnego art, 6 ust.1 litery a-¢ Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady UE 2016/679

takich danych (...}

Administrator bedzie przetwarzat Paistwa dane osobowe, takie w kolajnych nabarach, jedli wyraig Partstwo na 1o zgode.
Zgoda ta moie by¢ wycofana w kaddym crasie.

Dane osobowe pachadza bezpoirednic od 0séb, ktérych dotyczq lub z innego rédis, ale tylke pod warunkiem, 3¢ stanowig
tak przepisy prawa,

W Prokuraturze Okregowe] w tomiy prietwarzane sg dane csobowe szczegGinej kategorl,
Podanie danych jest obowigtkowe w zakresie ohowigzujgeych aktéw prawnych, w pozostatym zakresie jest dobrowolne.,

Dane osobowe prietwarzane w Prokuratursch Okrggu tomiyiskiego nie sg profilowane, ani nie stosuje sig wobec nich
automatyzmtt decyzji,

Odblorcy danych

Dane 20stang udostepnione upowainlonym pracownikom Administrators oraz innym upewainionym na mocy ustaw fub
uméw migdzynarodowych w cely realizac}i obowiazku Prawnepo cigigcego na Administratorze .

Dane nle 20stang przekazane do pafistw trzecich i organizacji migdzynarodowyeh, chyba ie tak stanowic beda przepisy prawa.
Okres priechowywania danych

Ww. dane beda priechowywane 2godnie 2 zasadami archiwizacji dokumentacji urzgdowej, zgodnie z zatwierdzonym
Jednalitym Rieczowym Wykazem Akt dla powszechnych jednostek prokuratury.

Prawa oséb, ktérych dotycza dane

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do: dostepu do swoich danych; zadania od administratora sprostowania, usuniecia lub
ogranizenia przetwarzania danych osobowych; oraz wniesieniz sprieciwd wobec taklego przetwarzania. 0Osoba ma prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych, oraz do informacji ¢ {rédle pochodzenia
danych, Jesti nie pochodza od danej osoby.

informacja o wymogu podania danych

Podanie danych osobowych w rakresie wynikajaeym 2 art, 22! Kodeksy Pracy jest niezbedne, aby uczestnicryd
W postgpowaniu rekrutacyjnym, Podania da nych jest dobrowolne.



