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ZAPYTANIE OFERTOWE 

NA DOSTAWĘ PIECZYWA I ARTYKUŁÓW CUKIERNICZYCH DO OŚRODKA 

SZKOLENIOWO – WYPOCZYNKOWEGO LEŚNIK W ORZECHOWIE W 2025 ROKU 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zamówienie, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 130.000,00 

złotych, prowadzone na podstawie Zarządzenia Nadleśniczego Nadleśnictwa Ustka z dnia 

12 kwietnia 2023 roku w sprawie procedur udzielania zamówień o wartości poniżej kwoty 

130.000,00 złotych. 
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO. 

 

Skarb Państwa Państwowe Gospodarstwo 

Leśne Lasy Państwowe 

Nadleśnictwo Ustka 

ul. Słupska 25 

76-270 Ustka 

 

tel./fax. (0-59) 81-44-000 

 

e-mail: ustka@szczecinek.lasy.gov.pl 

 

STRONA INTERNETOWA ZAMAWIAJĄCEGO: https://ustka.szczecinek.lasy.gov.pl 

 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia. 

 

1) Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa pieczywa oraz artykułów cukierniczych do 

Ośrodka Szkoleniowo - Wypoczynkowego „Leśnik” w Orzechowie (76-270 Ustka) wraz z 

dostawą i wyładunkiem w wyznaczonym, przez Zamawiającego, miejscu. 

2) Wspólny słownik zamówień publicznych (CPV) dla przedmiotu zamówienia: 

15810000-9 Pieczywo, świeże wyroby piekarskie i ciastkarskie 

3) Opis przedmiotu zamówienia, rodzaj i ilości poszczególnych produktów zostały podane w 

załączniku  nr.2 „Formularz obliczenia ceny”. 

4) Zamawiający dopuszcza możliwość zmniejszenia realizacji zakupów i dostaw o nie więcej 

niż 40% wartości umowy netto. 

5) Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia przesunięć ilościowych pomiędzy 

pozycjami produktów podanych w załączniku nr 2 „Formularz obliczenia ceny”. Zmiany te 

nie spowodują wzrostu wartości umowy netto. 

6) Wymagania Zamawiającego stawiane dostarczanym produktom: 

a) Wykonawca będzie dostarczał produkty świeże –  oznakowane w sposób regulowany 

przez rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2014 r. w 

sprawie znakowania poszczególnych rodzajów środków spożywczych (Dz. U. z 2015 

r., poz. 29 z późn. zm.); 

b) każdy dostarczony produkt winien być I klasy, zgodny z Polską Normą oraz normami 

branżowymi. Na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany 

okazać, w stosunku do każdego produktu, odpowiedni certyfikat jakości; 

c) Produkty nie mogą wykazywać wad jakościowych ani wad opakowań. 

 

7) Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia do Ośrodka Szkoleniowo - 

Wypoczynkowego „Leśnik” w Orzechowie własnym transportem, na własny koszt i własne 

ryzyko, w określonym terminie i wyładuje w wyznaczonym miejscu. 

8) Nie dopuszcza się składania ofert częściowych oraz ofert wariantowych. 

2. Termin wykonania zamówienia. 

1) Okres realizacji umowy: od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 

01.01.2025 roku do wykorzystania wartości umowy, jednak nie dłużej niż do dnia 31.12. 

mailto:ustka@szczecinek.lasy.gov.pl
https://ustka.szczecinek.lasy.gov.pl/
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2025 roku. 

2) Zamawiający będzie składać zamówienia jednostkowe na produkty w zależności od jego 

potrzeb. Zamówienie będzie składane telefonicznie lub za pomocą poczty elektronicznej 

nie później niż na jeden dzień przed realizacją dostawy do godziny 15.00. Wyjątek stanowi 

zamówienie składane w trybie pilnym opisane w pkt 4. 

3) Dostawy będą realizowane w godzinach od 7.00 do 10.00, od poniedziałku do soboty 

włącznie, w następnym dniu po złożeniu zamówienia jednostkowego lub innym dniu i 

godzinie wskazanym przez Zamawiającego w dniu złożenia zamówienia lub w trybie 

pilnym opisanym w pkt 4. 

4) W sytuacjach wyjątkowych Zamawiający może złożyć zamówienie w trybie pilnym. 

Zamówienie to zostaje złożone do godziny 10.00 a realizacja dostawy musi nastąpić w tym 

samym dniu, najpóźniej do godziny 13.00. 

3. Opis sposobu obliczenia ceny. 

1) W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 

2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz.361 z późn. 

zm.) za wykonanie przedmiotu zmówienia. 

2) Cena brutto, podana w załączniku nr 1 „Formularz ofertowy” musi zawierać ceny 

wszystkich produktów wymienionych w załączniku nr 2 „Formularz obliczenia ceny”. W 

przypadku nie wypełnienia przez Wykonawcę jakiejkolwiek pozycji w załączniku nr 2 

„Formularz obliczenia ceny”, oferta zostanie potraktowana jako częściowa, nie będzie 

rozpatrywana i podlegać będzie odrzuceniu. 

3) Cena oferty musi gwarantować wykonanie przedmiotu zamówienia, na zasadach 

określonych w zapytaniu, przez cały okres trwania umowy w 2024 roku. 

4) Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty, związane z terminowym i 

prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi 

stawianymi przez Zamawiającego, odnoszące się do przedmiotu zamówienia, zysk 

Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty w tym podatek VAT. 

5) Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty 

winny być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak aby cena oferowana za realizację 

zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego 

przeliczeń. 

6) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie PLN. 

4. kryterium wyboru oferty. 

1) Przy wyborze Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium: 

Najniższa cena oferty (brutto) - 100 pkt 

Ocena będzie dokonywana według skali punktowej, przy założeniu, że maksymalna 

punktacja wynosi 100 punktów. 

2) Sposób obliczania punktów: 

W ramach kryterium „Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 

 

Cn 

C = ------------- x100 pkt x 100 % 

Co 

gdzie: 

C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena”, 

Cn - najniższa cena spośród ofert ocenianych 

Co - cena oferty ocenianej 

Ocenie w ramach kryterium „Cena” podlegać będzie cena łączna brutto podana w formularzu 
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oferty. 

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełnienia tych warunków. 

1) Zamawiający nie stawia warunków udziału w postępowaniu. 

6 Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami 

6.1 w zakresie merytorycznym, osobą upoważnioną do kontaktu jest: 

 

Joanna Sypuła – Kierownik OSW „Leśnik” w Orzechowie 

adres e-mail: ustka@szczecinek.lasy.gov.pl 

 

7 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

7.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

7.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

8 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

8.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

8.2. Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia oferty wariantowej. 

8.3. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

 

9 MIEJSCE, SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

9.1. Oferta musi być sporządzona pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, 

podpisana przez osobę upoważnioną, z zastrzeżeniem punktu 9.2. zapytania. 

9.2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert w formie pisemnej. Ofertę należy złożyć w 

nieprzejrzystej, zamkniętej, kopercie w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści 

oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia oferty. 

9.3. Koperta zawierająca ofertę winna być zaadresowana do Zamawiającego na adres: 

Nadleśnictwo Ustka, ul. Słupska 25, 76-270 Ustka, oraz oznaczona w sposób następujący: 

„Oferta na dostawy pieczywa i artykułów cukierniczych do Ośrodka Szkoleniowo – 

Wypoczynkowego „Leśnik” w Orzechowie w 2025 roku” 

9.4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

9.5. Wykonawcy przedstawiają ofertę zgodnie ze wszystkimi wymaganiami określonymi w 

zapytaniu ofertowym. 

9.6. W terminie składania ofert, wykonawca zobowiązany jest złożyć Zamawiającemu Ofertę 

zawierającą: 

a) formularz Oferty (sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania), 

formularz cenowy (sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania). 

9.5. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 

ustka@szczecinek.lasy.gov.pl lub zgodnie z pktem 9.2. i 9.3. zapytania do dnia 06.12.2024 

r., godz.: 9:00 

 

10 W SPRAWACH NIEUREGULOWANYCH NINIEJSZYM ZAPYTANIEM STOSUJE 
SIĘ OBOWIĄZUJĄCE PRZEPISY KODEKSU CYWILNEGO. 

 
11  KLAUZULA INFORMACYJNA 

11.1 Klauzula informacyjna obowiązująca w Państwowym Gospodarstwie Leśnym Lasy 

mailto:ustka@szczecinek.lasy.gov.pl


 

5 

 

 

Państwowe Nadleśnictwo Ustka od dnia 25 maja 2018 roku w związku z art. 13 rozporządzenia 
o ochronie danych osobowych z dnia 26 kwietnia 2016 roku (Dz.U. UE L 2016, nr 119) 

11.2 Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 26 
kwietnia 2016 roku (Dz.U. UE L 2016, nr 119, dalej RODO), informujemy, że 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

 Nadleśnictwo Ustka  

ul. Słupska 25  

76 – 270 Ustka 

2) Pani / Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji zadań ustawowych 
realizowanych przez Nadleśnictwo Ustka na podstawie obowiązujących przepisów prawa, np. 
ustawy Kodeks postępowania administracyjnego, ustawy Kodeks cywilny,  ustawy Prawo 
zamówień publicznych oraz innych ustaw. Pani / Pana dane osobowe będą przetwarzane 
szczególnie w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego. 

3) Pani / Pana dane osobowe mogą być udostępniane zgodnie z prawem osobom fizycznym 
lub prawnym, jednostkom i innym podmiotom uczestniczącym w realizowaniu zadań 
nadleśnictwa. 

4) Pani / Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres wynikający z ustawowo 
wymaganego okresu utrzymania danych, w innym przypadku po ustaniu celu przetwarzania 
danych. 

5) Przysługuje Pani/ Panu prawo dostępu do swoich danych osobowych, sprostowania,   
w przypadkach określonych w przepisach RODO. 

6) Nie przysługuje Pani / Panu prawo do usunięcia danych osobowych – w związku z art. 17 
ust. 3 lit. b,d, lub e RODO, prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 
20 RODO oraz prawo do sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO z uwagi na to, iż podstawą do 
przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

7) Przysługuje Pani / Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

8) Podanie przez Panią / Pana danych osobowych jest dobrowolne . Jest Pani / Pan 
zobowiązana/ny do ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych jest brak 
możliwości wypełnienia obowiązków wynikających z przepisów prawa,. 

9) W odniesieniu do Pani / Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

11) Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć Oświadczenie w zakresie wypełnienia 
obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO – oświadczenie zawarte 
zostało w formularzu ofertowym. 

 

W załączeniu: 

1. „Formularz ofertowy” – załącznik nr 1. 

2. „Formularz obliczenia ceny” – załącznik nr 2. 

3. Wzór umowy – załącznik nr 3 

 


