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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

NA UStUGE OCENY FINANSOWYCH RAPORTOW OKRESOWYCH ORAZ RZECZOWYCH W PROJEKCIE
PREDEFINIOWANYM PN. ,,PRZECIWDZIAtANIE PRZEMOCY WOCEC OSOB STARSZYCH |
NIEPELNOSPRAWNYCH FINANSOWANEGO W RAMACH NORWESKIEGO MECHANIZMU
FINANSOWEGO 2014-2021 W RAMACH PROGRAMU , SPRAWIEDLIWOSC”

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na weryfikacji merytorycznej i finansowej,
wraz z analizg pogtebiong, Finansowych Raportéw Okresowych (FRO) oraz weryfikacji jakosci
wdrazanego programu , weryfikacji produktéw i postepéw projektu w osigganiu oczekiwanych
rezultatdow programu ztozonych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci w ramach projektu
predefiniowanego pn. ,Przeciwdziatanie przemocy wobec oséb starszych i niepetnosprawnych” z
Programu ,Sprawiedliwo$¢” Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021. ztozonych przez
beneficjenta w ramach Programu ,Sprawiedliwos¢” Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-
2021.

Raporty sporzadzane sg w jezyku polskim na wzorach przygotowanych przez Operatora Programu,
w terminach wskazanych w Porozumieniu/Umowie w sprawie projektu.

Podstawe realizacji projektéw w ramach Programu Sprawiedliwos¢ stanowig nastepujgce dokumenty:

1.1.Memorandum of Understanding w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2014-2021;

1.2.Regulacje w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021;

1.3.Umowa w sprawie Programu Sprawiedliwos¢, pomiedzy Ministrem Funduszy i Polityki
Regionalnej a Norweskim Ministerstwem Spraw Zagranicznych;

1.4.Porozumienie pomiedzy Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej a Ministrem
Sprawiedliwosci w sprawie realizacji Programu ,Sprawiedliwo$¢” w ramach Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021;

1.5.Wytyczne KPK w zakresie udzielania zamoéwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG
2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021;

1.6.Inne wytyczne wydane przez Biuro Mechanizméw Finansowych (BMF) i Krajowy Punkt
Kontaktowy (KPK);

1.7.Umowa/Porozumienie w sprawie projektu, zawarta/e pomiedzy Operatorem Programu a
Beneficjentem;

1.8.Aneks nr 6 do Umowy w sprawie programu ,, Sprawiedliwos¢”.
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2. Zakres zamoéwienia

2.1

Wykonaweca przeprowadzi weryfikacje 3 FRO, zgodnie z obowigzujacg w dniu wptywu

procedura/kartg nr 1, stanowigca zatgcznik nr 1 do OPZ, w szczegdlnosci weryfikacji FRO pod

wzg

ledem:

2.1.1. formalnym, rachunkowym (w tym prawidtowosci przygotowania zestawienia

dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki);

2.1.2. merytorycznym, w tym:

2.1.2.1. zgodnosci postepu finansowego z WOD i aktualnym harmonogramem
finansowym,
2.1.2.2. zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych;

2.1.3. oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, w tym:

2.1.3.1. prawidtowosci rozliczen finansowych w ramach projektu - weryfikacja
kwalifikowalnosci i prawidtowosci ponoszenia wydatkédw w ramach projektu pod katem
ich zgodnosci z zapisami: Wytycznych w sprawie kosztéw zarzadzania dla Operatoréw
Programéw w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2014 — 2021 i Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014 - 2021, Wytycznych dotyczacych zarzadzania
finansowego i sprawozdawczosci w ramach Mechanizmu Finansowego EOG
i Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 oraz Regulacji w sprawie
wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021, obowigzujgcych
w dniu poniesienia wydatku,

2.1.3.2. kwalifikowalnosci wydatkéow dotyczacych angazowania personelu projektu -
weryfikacja pod katem zgodnosci z zapisami m. in. w Wytycznych, Regulacji w sprawie
wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021, Podrecznika
Beneficjenta Funduszu Matych Grantéw w ramach Programu ,Sprawiedliwos¢” i
dokumentacji konkursowej, obowigzujgcych w dniu poniesienia wydatku,

2.1.3.3. prawidtowego stosowania ustawy - Prawo zamdwien publicznych, obowigzujace;j
w dniu wszczecia postepowania,

2.1.3.4. prawidtowego stosowania zasady konkurencyjnosci - weryfikacja pod katem
zgodnosci z zapisami: Wytycznych w zakresie udzielania zamdwien w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2014-2021, przepisami ustawy - Prawo zamdwien publicznych oraz
Regulacjami w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-
2021, obowigzujgcymi w dniu wszczecia postepowania;

2.1.3.5. poprawnosci przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku
w przypadku zamowien, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych i zasady konkurencyjnosci.

2.2. Wykonawca przeprowadzi weryfikacie FRO w oparciu o probe dokumentow

wybranych przez Zamawiajgcego do analizy.

2.2.1. Zamawiajgcy dokona wyboru dokumentdow do préby i wezwie beneficjenta do
przekazania dokumentéw zrodtowych pocztg elektroniczng.
2.2.2. Wykonawca otrzyma formularz zlecenia, kontakt do beneficjenta, umowe

o dofinansowanie projektu oraz informacje o opiekunie projektu. Dalsza korespondencja
z beneficjentem w ramach weryfikacji danego FRO bedzie prowadzona przez Wykonawce
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za posrednictwem poczty elektronicznej. Komunikacja z beneficientem w ramach
weryfikacji danego FRO bedzie prowadzona przez Wykonawce przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), a w przypadku biezgcych kontaktow
roboczych, nie wymagajacych udokumentowania, rowniez telefonicznie.

2.2.3. Wykonawca potwierdzi, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng,
przyjecie zlecenia i otrzymanie FRO wraz z dokumentami zrédtowymi z préby.

2.2.4. Termin na weryfikacje FRO wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia przekazania FRO
wraz z dokumentami Zzrodtowymi przez Operatora do Wykonawcy (z zastrzezeniem
mozliwosci przedtuzenia tego terminu w przypadku prowadzenia kontroli na miejscu
realizacji projektu dotyczacej wydatkdw rozliczanych w danym FRO o maksymalnie 5 dni
kalendarzowych — w uzgodnieniu z Zamawiajgcym).

2.2.5. W przypadku stwierdzenia btedéw w przygotowaniu FRO Wykonawca wezwie
beneficjenta do ich korekty i kazdorazowo poinformuje o tym fakcie Zamawiajgcego — w
tym przypadku termin okreslony w pkt. 2.2.4 zostaje wstrzymany do momentu
skorygowania btedéw, jednak nie dtuzej niz o 5 dni kalendarzowych. W przypadku, gdy
beneficjent nie skoryguje btedow w tym terminie, FRO zostanie zweryfikowany przez
Wykonawce w wersji przekazanej przez beneficjenta (zawierajgcej btedy); wydatki, dla
ktérych nie skorygowano btedéw mogg zosta¢ uznane, decyzjg Zamawiajacego, za
niekwalifikowalne.

2.2.6. W przypadku stwierdzenia brakéw w przekazanej dokumentacji, Wykonawca
wezwie beneficjenta do ich uzupetnienia i kazdorazowo poinformuje o tym fakcie
Zamawiajgcego — w tym przypadku termin okreslony w pkt. 2.2.4 zostaje wstrzymany do
momentu uzupetnienia przez beneficjenta wymaganych dokumentéw, jednak nie dtuzej
niz o 5 dni kalendarzowych. W przypadku, gdy beneficjent nie przekaze dokumentow w
tym terminie, FRO zostanie zweryfikowany przez Wykonawce na podstawie dokumentacji
przekazanej przez beneficjenta; wydatki, dla ktérych nie przekazano dokumentacji moga
zosta¢ uznane, decyzjg Zamawiajgcego, za niekwalifikowalne.

2.2.7. lJezeli w trakcie weryfikacji danego FRO Wykonawca wykryje wydatki
niekwalifikowalne, ktére mogg mieé istotny wptyw na prawidtowos¢ realizacji projektu,
niezwtocznie poinformuje o tym Zamawiajgcego, ktéry zwiekszy prébe kontrolowanych
dokumentéw w danym obszarze. W takim przypadku Wykonawca wezwie beneficjenta
do przekazania dodatkowych dokumentéw do weryfikacji, zgodnie z informacja
otrzymang od Zamawiajacego, a termin weryfikacji FRO zostanie przedtuzony o
maksymalnie 10 dni kalendarzowych, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym. Ponadto termin
okreslony w pkt. 2.2.4 zostanie wstrzymany do momentu przekazania przez beneficjenta
wymaganych dokumentéw, jednak nie dtuzej niz o 7 dni kalendarzowych. W przypadku,
gdy beneficjent nie przekaze dokumentéow w tym terminie, FRO zostanie zweryfikowany
przez Wykonawce na podstawie dokumentacji przekazanej przez beneficjenta; wydatki,
dla ktérych nie przekazano dokumentacji mogg zostac uznane, decyzjg Zamawiajgcego, za
niekwalifikowalne.

2.2.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgtoszenia uwag lub zastrzezen do
opracowanych przez Wykonawce dokumentéw. Wykonawca zobowigzany jest
uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego i przekazaé¢ poprawiony/uzupetniony dokument w
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terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia uwag/zastrzezer. W uzasadnionych
przypadkach, spowodowanych na przyktad duzg liczbg zgtoszonych uwag, na wniosek
Wykonawcy mozliwe jest przedtuzenie tego terminu maksymalnie o 10 dni
kalendarzowych, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

2.2.9 Wykonawca przeprowadzi weryfikacje 8 OKRESOWYCH RAPORTOW RZECZOWYCH,
zgodnie z obowigzujgcg w dniu wptywu procedurg/kartg oceny stanowigca zatacznik nr
1.1 do OPZ, w szczegdlnosci weryfikacji pod wzgledem:

- jakosci wdrazanego programu oraz weryfikacje produktéw i postepéow

projektéw w osigganiu oczekiwanych rezultatéw programu, miedzy innymi poprzez
monitorowanie, w tym gdy konieczne weryfikacje projektu na miejscu ich realizacji
przeprowadzang na podstawie préby.

2.2.10 W odniesieniu do rzeczowych aspektéw realizacji projektu, w tym zgodnosci stanu
faktycznego z porozumieniem w sprawie dofinansowania projektu oraz obowigzujgcymi
przepisami prawa, weryfikacji podlegac bedg m.in.:

- osiggniecie celu projektu i jego zatozen, w tym sprawdzenie czy dziatalnosc
beneficjenta prowadzona jest w sposdb okreslony w finansowym raporcie okresowym i
porozumieniu w sprawie dofinansowania projektu;

- realizacja wskaznikéw projektu, w sposdb okreslony w porozumieniu w sprawie
dofinansowania projektu;

- wykonanie zadan zaplanowanych do realizacji w projekcie;

- zgodno$¢ stanu zaawansowania projektu z zapisami harmonogramu rzeczowo-
finansowego oraz zapisami porozumienia w sprawie dofinansowania projektu;

- kwalifikowalno$¢ wydatkéw, w tym zgodnos¢ z zatozeniami porozumienia w sprawie
dofinansowania projektu i wniosku o dofinansowanie oraz wypetnianie wymogoéw
okreslonych w wytycznych i procedurach regulujacych sposéb realizacji projektu;

- zgodnos¢ faktycznie wykonanego zakresu rzeczowego z warunkami wynikajgcymi z
umow zawartych z wybranymi wykonawcami oraz z warunkami okreslonymi w
dokumentacji postepowan o udzielenie zamowienia.

2.2.11. Wykonawca oceni 8 raportéw w ciggu 20 dni kalendarzowych

2.2.12. W przypadku stwierdzenia btedéw w przygotowaniu raportéw rzeczowych
Wykonawca wezwie beneficjenta do ich korekty i kazdorazowo poinformuje o tym fakcie
Zamawiajgcego — w tym przypadku termin okreslony w pkt. 2.2.4 zostaje wstrzymany do
momentu skorygowania btedéw, jednak nie dtuzej niz o 5 dni kalendarzowych.

2.3.0pracowanie dokumentow podsumowujgcych wynik weryfikacji FRO oaz kart oceny
raportow rzeczowych wedtug wzoréw wskazanych przez Zamawiajacego, w szczegdlnosci:

2.3.1. Listy sprawdzajgcej - zatgcznik nr 1 Wzdr minimalnego zakresu listy

sprawdzajgcej do weryfikacji finansowego raportu okresowego,

2.3.2. Listy sprawdzajacej zamodwienia publiczne - zatacznik nr 2 Wzdr pogfebionego
zakresu listy sprawdzajgcej do weryfikacji finansowego raportu okresowego.

2.3.3. Karty oceny - zatacznik nr 1.1 Wzér minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej
do weryfikacji raportu okresowego rzeczowego.
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3. Sposab realizacji ustugi

3.1 Ustuga bedzie realizowana osobiscie przez Wykonawce lub przez osobe/y przez niego
wskazane w ofercie Wykonawcy na podstawie posiadanego petnomocnictwa od Wykonawcy.

3.2 Przed przystgpieniem do realizacji ustugi Wykonawca lub osoba/y przez niego wskazana/e
do oceny FRO oraz raportu okresowego rzeczowego, podpisze/q Deklaracje bezstronnosci i
Oswiadczenia o braku konfliktu intereséw, ktdrych wzdr stanowig zataczniki nr 3 do OPZ. Jezeli
podczas weryfikacji kolejnych FRO w ramach danego projektu deklaracja i oswiadczenie
pozostang aktualne, Wykonawca zawrze stosowng informacje w tym zakresie w liscie
sprawdzajacej, co bedzie uwazane za rownowazne z podpisaniem Deklaracji bezstronnosci i
Oswiadczenia o braku konfliktu interesow.

3.3 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ rownoczesnego zlecenia Wykonawcy do weryfikacji 3

FRO i 8 raportow rzeczowych.

4. Osoba realizujgca ustuge musi spetnia¢ ponizsze wymagania:

4.1 posiada obywatelstwo polskie,

4.2 nie byfa skazana prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe,

4.3 korzysta z petni praw publicznych,

4.4 posiada wyksztatcenie wyisze,

4.5 posiada udokumentowane doswiadczenie przy rozliczaniu wnioskéw o ptatnos¢ z EFS, NMF, lub
innych srodkéw publicznych

5. Sposdb zlecania ustug oraz komunikacji

5.1 Komunikacja pomiedzy Wykonawcg i Zamawiajacym oraz pomiedzy Wykonawcg i Beneficjentem
prowadzona bedzie przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), a w przypadku
biezacych kontaktéw roboczych, nie wymagajacych udokumentowania, réwniez telefonicznie.
Korespondencja (wymiana pism) pomiedzy Wykonawcg i Zamawiajagcym prowadzona bedzie w
formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

5.2 Zamawiajacy przygotuje pismo do beneficjenta wraz z informacjg, ze weryfikacje FRO
przeprowadza zewnetrzny Wykonawca, danymi osoby przeprowadzajacej weryfikacje,
niezbednymi do przygotowania dla niej upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
informacja o wybranej prébie dokumentéw i prosbg o przekazanie do Zamawiajgcego
dokumentdéw Zrédtowych dotyczacych wybranej préby oraz upowaznienia dla Wykonawcy do
przetwarzania danych osobowych zawartych w kontrolowanych dokumentach.

5.3 Zamawiajacy zleci Wykonawcy ocene FRO, na formularzu zlecenia stanowigcym zatacznik nr 4 do
OPZ, a wraz z nim przekaze dokumenty Zrédtowe i upowaznienie, a takze kontakt do beneficjenta.

5.4 Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o przyjeciu zlecenia do realizacji przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczna.

5.5 Po dokonaniu weryfikacji FRO Wykonawca przekaze do Zamawiajgcego ocene wraz z listami
sprawdzajgcymi oraz petng korespondencjg prowadzong z beneficjentem.

5.6 Komunikacja pomiedzy Wykonawcg i Zamawiajgcym oraz pomiedzy Wykonawcg i Beneficjentem
prowadzona bedzie przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
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18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), a w przypadku
biezgcych kontaktdow roboczych, nie wymagajgcych udokumentowania, réwniez telefonicznie.
Korespondencja (wymiana pism) pomiedzy Wykonawcg i Zamawiajagcym prowadzona bedzie w
formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

5.7 Zamawiajgcy przygotuje pismo do beneficjenta wraz z informacjg, ze weryfikacje FRO
przeprowadza zewnetrzny Wykonawca, danymi osoby przeprowadzajacej weryfikacje,
niezbednymi do przygotowania dla niej upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
informacjag o wybranej prébie dokumentéw i prosbag o przekazanie do Zamawiajgcego
dokumentdéw zrédtowych dotyczacych wybranej préby oraz upowaznienia dla Wykonawcy do
przetwarzania danych osobowych zawartych w kontrolowanych dokumentach.

5.8 Zamawiajacy zleci Wykonawcy ocene FRO, na formularzu zlecenia stanowigcym zatacznik nr 4 do
OPZ, a wraz z nim przekaze dokumenty Zrédtowe i upowaznienie, a takze kontakt do beneficjenta.

5.9 Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o przyjeciu zlecenia do realizacji przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o S$wiadczeniu ustug drogg
elektroniczna.

5.10 Po dokonaniu weryfikacji FRO Wykonawca przekaze do Zamawiajgcego ocene wraz z listami
sprawdzajgcymi oraz petng korespondencjg prowadzong z beneficjentem.

6. Odbior ustugi

6.1 Po dokonaniu oceny FRO oraz raportéw rzeczowych Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu
ocene wraz z listami sprawdzajgcymi oraz petng korespondencjg prowadzong z beneficjentem.

6.2 Zamawiajacy odbiera ustuge weryfikacji FRO oraz raportédw rzeczowych potwierdzajgc odbioér
protokotem odbioru.

6.3 Po wykonaniu ustugi Wykonawca wystawi odrebny protokét odbioru dla kazdej przeprowadzonej
i zakonczonej weryfikacji FRO oraz dla kazdego ocenionego raportu rzeczowego.

7. Wynagrodzenie

8.1 Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za kazda pojedynczg odebrang weryfikacje FRO oraz raportu
rzeczowego okresla umowa.

8.2 Na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajgcego protokotu odbioru Wykonawca wystawi
rachunek/fakture za wykonang ustuge.



