Powiatowa Stacja

Sanitarno - Epidemiologiczna
80-858 Gdansk, ul. Watowa 27
Tel. 058 320 08 00, fax 058 301 85 45
NIP 583-25-72-152,REGON:000877460

Dariusz Drelich
Gdansk, dnia (1AC. 200{ v

Zatacznik do zarzgdzenia nr 14/21
Dyrektora PSSE w Gdansku
z dnia 03 wrze$nia 2021 r.

REGULAMIN
ORGANIZACYIJNY

Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologiczne;
w Gdansku



PRZEPISY OGOLNE
Rozdzial 1

Informacje ogolne o Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdansku

§1.

. Regulamin Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdansku zwany dalej

Regulaminem, okresla szczegtows organizacje, zadania i sposéb dziatania Powiatowe;j
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdansku.

Obowiazkiem kazdego Pracownika Stacji jest znajomo$¢ Regulaminu i realizacja jego
postanowien.

§ 2.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gdansku jest jednostka organizacyjng

stanowiacg aparat wykonawczy Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

w Gdansku.

Stacja dziata na podstawie nastepujacych przepisow:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panistwowej Inspekeji Sanitarnej (t.j. Dz.U.
z 2021 r. poz. 195),

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalno$ci leczniczej (t.j. Dz.U. z 2021 1. poz.
711 ze zm.),

3) innych przepiséw dotyczacych organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
podmiotéw leczniczych i jednostek budzetowych,

4) niniejszego Regulaminu.

§3.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1
2)

3)

4)

3)

Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna
w Gdansku,

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gdansku,

Oddziale — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng, podporzadkowang
jednemu przetozonemu, ktéry podlega bezposrednio Dyrektorowi, w razie potrzeby
Oddziat dzieli si¢ na Sekcje,

Sekcji — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng wchodzgceg w skiad Oddziatu
lub catkowicie niezalezng, w ktorej sktad wchodzi do 10 oséb,

Samodzielnym stanowisku pracy — nalezy przez to rozumie¢ stanowisko, powierzone
pracownikowi samodzielnie wykonujacemu okreslonego rodzaju zadania, ktdry
podlega bezposrednio Dyrektorowi.
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§ 4.

Siedzibg Stacji jest siedziba Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Gdansku przy ul. Watowej 27.

Terytorialny zakres dziatania Stacji obejmuje miasto Gdansk.

Nadzér merytoryczny i instancyjny nad Stacjg sprawuje Pomorski Panstwowy
Wojewodzki Inspektor Sanitarny.

§ 5.

Stacja moze wykonywaé odplatnie ustugi niewynikajace z ustawowego nadzoru, na zasadzie
zawieranych uméw cywilno-prawnych zlecajgcych wykonanie tych ushug, z ktérych $rodki
stanowig dochody budzetu pafistwa m.in. szkolenia, konferencje.

DO =

§ 6.

Dyrektorem Stacji jest Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Gdansku.

. Dyrektor kieruje Stacja przy pomocy zastepcy Pafistwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w  Gdansku, Gléwnego Ksiegowego, kierownikéw komorek
organizacyjnych i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach.

§7.

Dyrektor Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego
funkcjonowania Stacji.

Dziatalno$cia poszczegélnych komorek organizacyjnych kieruja kierownicy tych
komorek.

Kierownicy komoérek organizacyjnych Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach odpowiadajg za zgodng z przepisami prawa, merytoryczng, wilasciwag
1 terminows realizacje zadan.

Szczegblowy  zakres obowiazkéw  kierownikéw poszczegdlnych  komdrek
organizacyjnych i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach ustala Dyrektor,
a pozostalym pracownikom - Dyrektor, po uzgodnieniu z kierownikami
poszezegolnych komoérek organizacyjnych.

§ 8.

Wewnetrzne przepisy okreslajace obowiazki i uprawnienia poszczegbdlnych komorek
organizacyjnych lub stanowisk badz regulujacych sprawy o istotnym znaczeniu dla
dziatania Stacji wydaje si¢ w formie zarzadzen Dyrektora.

Zarzadzenie podpisuje Dyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci osoba dzialajgca
z upowaznienia Dyrektora (zastgpca Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Gdansku), wzglednie Gléwny Ksiegowy — w zakresie okreslonym
ustawg o rachunkowosci.
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PRZEPISY SZCZEG()LOWE
Rozdzial 2

Cele i zadania realizowane w Stacji

§9.

Celem dziatan podejmowanych przez Stacjg jest ochrona zdrowia ludzkiego przed
niekorzystnym wplywem czynnikéw szkodliwych lub ucigzliwych oraz promocja zdrowia,
w tym zdrowego stylu zycia, co w konsekwencji prowadzi do zapobiegania powstawaniu
choréb, w tym chordb zakaznych.

1.

§ 10.

Stacja realizuje zadania powierzone Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi

Sanitarnemu, w szczegolnoscei w zakresie:

1) prowadzenia spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych
czynnosci wynikajgcych z zadafi nalozonych na Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego;

2) dzialalnosci przeciwepidemicznej;

3) opracowywania analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-
sanitarnego;

4) przygotowywania decyzji administracyjnych 1 wykonywania  czynnosci
w postepowaniu administracyjnym, postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
oraz rozpatrywanie skarg i wnioskow;

5) przygotowywania wnioskéw o ukaranie do sagdéw powszechnych;

6) przygotowywania spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenia i popierania oskarzenia w postgpowaniu Uproszczonym
wg odrebnych przepisdw;

7) sprawowania nadzoru i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy w zaktadach
pracy;

8) prowadzenia postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia lub braku
podstaw do stwierdzenia choroby zawodowej i przygotowywania w tych sprawach
decyzji administracyjnych;

9) prowadzenie spraw w ramach zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

10) sprawowanie nadzoru nad higieng $rodowiska nauczania i wychowywania oraz
placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i miodziezy;

11) sprawowania nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, obiektow uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

12) sprawowania nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarmymi w $rodkach
transportu komunikacji publicznej;

13) sprawowania nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, Zy wienia materialdw
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnos$cig oraz kosmetykow;

14) realizowania zadan obronnych ochrony zdrowia;

15) sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem zakazu wytwarzania i wprowadzania
do obrotu $rodkéw zastgpczych;
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16) przestrzegania przez producentéw, importer6w, osoby wprowadzajace do obrotu,
stosujace lub eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach
chemicznych i ich mieszaninach (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 2289) obowigzkéw

wynikajgcych z tej ustawy oraz z rozporzadzen Wspélnot Europejskich w niej
wymienionych.

2. Stacja udziela $wiadczen zdrowotnych polegajacych na promocji zdrowia.
3. Wysoko$¢ oplat za udzielane $wiadczenia zdrowotne, ustalonych na podstawie

przepisow wewnetrznych oraz za udostepnienie dokumentacji medycznej okresla
zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 11.
Stacja realizuje ponadto zadania zwigzane z jej funkcjonowaniem, w szczegdlno$ci w zakresie:

1) prowadzenia spraw zwigzanych ze statystyka publiczng;

2) opracowywania plandw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Stacji;

3) prowadzenia spraw finansowo-ksiggowych, pracowniczych 1 administracyjno-
gospodarczych.

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna Stacji

§ 12.
W skiad Stacji wehodza nastgpujace komérki organizacyijne:

1) Oddziat Przeciwepidemiczny;

2) Oddzial Higieny Komunalne;j;

3) Oddziat Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami;

4) Oddziat Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia;

5) Sekcja Higieny Dzieci i Modziezy z Promocja Zdrowia;

6) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

7) Sekcja Ekonomiczna;

8) Sekcja Administracyjna;

9) Sekcja ds. Pracowniczych;

10) Sekcja Prawna;

11) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Informatycznych;

12) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Bezpieczefistwa i Higieny Pracy;
13) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obrony Cywilnej i Ochrony Przeciwpozarowe;.
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§ 13.

W celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania Stacji, wszystkie komorki organizacyjne
obowigzuje  zasada  wzajemnego  wspoldziatania W zakresie ~ merytorycznym
i administracyjnym.

§ 14.

Schemat organizacyjny Stacji ze wskazaniem podleglosci stuzbowej komérek organizacyjnych
zawarty jest w zalgezniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 4
Szczegolowe zadania komoérek organizacyjnych Stacji
§ 15.
1. Zadania w zakresie nadzoru sanitarnego wykonuja:

Oddziat Przeciwepidemiczny do zadan, ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie nadzoru epidemicznego, dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych,

b) prowadzenie dziatan przeciwepidemicznych i zapobiegawczych majacych na celu
unieszkodliwienie zrédla i przeciecie drog szerzenia sig zakazenia,

¢) nadzor nad przeprowadzaniem uodpornienia dzieci i mtodziezy oraz os6b dorostych na
zakazenie;

d) kontrola przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
przez podmioty lecznicze;

e) prowadzenie monitoringu zatru¢ $rodkami zastgpczymi;

f) sporzadzanie statystycznych sprawozdan z zakresu dziatalnosci poszczegélnych
komorek organizacyjnych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Oddzial Higieny Komunalnej do zadan, ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a) kontrola przestrzegania przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
dotyczace higieny srodowiska, a zwlaszcza jakosci wody przeznaczonej do spozycia
przez ludzi;

b) opiniowanie materiatéw i wyrobéw stuzacych do uzdatniania i dystrybucji wody do
spozycia;

¢) pobieranie probek wody do badan laboratoryjnych;

d) kontrola stanu higienicznego obiektéw uzyteczno$ci publicznej;

e) kontrola stanu sanitarnego obiektow podlegajacych Ministrowi Sprawiedliwosci;

f) opiniowanie imprez masowych,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z ekshumacjg i transportem zwlok i szczatkow oraz
sprowadzeniem i wywozem zwlok 1 szczatkéw z zagranicy,

h) wspotudziat w opiniowaniu projektow oraz odbiorze urzadzen i obiektow uzytecznoscei
publicznej,

i) kontrola stanu sanitarnego srodkéw transportu publicznego,

j) opiniowanie obiektéw hotelarskich na wniosek whascicieli w celu uzyskania przez nich
kategoryzacji, wydawanej na podstawie odrebnych przepisow.
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Oddziat Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami do zadan. ktérego nalezy w szczeoblnosdci:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

nadzor nad warunkami higieny pracy w zakladach pracy,

kontrola warunkéw zdrowotnych $rodowiska pracy, a zwlaszcza zapobieganie
powstawaniu choréb zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy,
kontrola przestrzegania przepiséw w zakresie ustawy o substancjach chemicznych
1 mieszaninach,

kontrola przestrzegania przepisow w zakresie ustawy o produktach biobé6jczych,
kontrola przestrzegania przepiséw w zakresie rozporzgdzenia w sprawie detergentdw,
kontrola przestrzegania przepiséw w zakresie narazenia zawodowego pracownikéw na
czynniki rakotworeze i mutagenne w $rodowisku pracy,

kontrola przestrzegania przepiséw w zakresie narazenia zawodowego pracownikow na
czynniki biologiczne w §rodowisku pracy,

prowadzenie nadzoru nad prekursorami kategorii 2 i kategorii 3,

analiza wynikéw badan $rodowiskowych czynnikéw szkodliwych dla zdrowia
wystepujgcych na stanowiskach pracy,

wspllpraca w zakresie ww. zadan z innymi stuzbami (m.in. Panstwowa Inspekcja
Pracy, stuzba medycyny pracy, Pafistwows Inspekcja Handlowa, Policjg, organami
samorzadu terytorialnego),

prowadzenie spraw dotyczacych choréb zawodowych,

gromadzenie i opracowywanie danych statystycznych dotyczacych srodowiska pracy,
opracowywanie biezacych zagadnien problemowych zlecanych przez Pomorskiego
Panstwowego Wojewédzkiego Inspektora Sanitarnego,

udzielanie porad i informacji w zakresie zagadniefi merytorycznych dotyczacych
higieny pracy,

udzial w dodatkowych czynnosciach zlecanych przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zakazu wytwarzania i wprowadzania
do obrotu $rodkéw zastepczych,

kontrola przestrzegania przez przedsiebiorcow dzialajagcych w zakresie produkcji
i obrotu produktami kosmetycznymi przepisow bezpieczefistwa wyrobow, w tym
pobieranie probek kosmetykow do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli
kosmetykéw, prowadzenie sprawozdawczoséci dot. bezpieczenstwa produktow
kosmetycznych, w tym: prowadzenie postgpowanie w ramach systemu ostrzegania
o niebezpiecznych produktach niezywno$ciowych (RAPEX),

przestrzegania przez producentéw, importeréw, osoby wprowadzajace do obrotu,
stosujace lub eksportujgce substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych
1 ich mieszaninach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2289) obowigzkow wynikajacych z tej
ustawy oraz z rozporzadzen Wspdlnot Europejskich w niej wymienionych.
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Oddziat Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia do zadan, ktérego nalezy w szczegolnosci:

a)

b)

kontrola przestrzegania przez przedsigbiorcéw sektora spozywezego, dziatajacych
w zakresie produkcji, transportu, wprowadzania do obrotu zywnosci pochodzenia
niezwierzecego 1 zwierzecego, nieobjetej urzedowa Kkontrola organow Inspekeji
Weterynaryjnej, zasad bezpieczenistwa zywno$ci ustanowionych w obowigzujacych
przepisach prawa zywnosciowego, w tym:

— planowanie poboru prébek zywnosci, materiatéw i wyrobow przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscia oraz produktow kosmetycznych,

— planowanie szkoleh wewnetrznych pracownikow,

—  wsp6tudzial w opiniowaniu projektow i w odbiorze przejmowanych pod nadzor
obiektéow zywno$ciowo-zywieniowych,

— opracowywanie, dokumentowanie i likwidacja ognisk zbiorowych zatruc
pokarmowych przy wspolpracy z innymi komorkami,

— ocena stopnia wdrozenia i skutecznosci funkcjonowania zasad GHP,GMP
i systemu analizy zagrozen i krytycznych punktéow kontroli HACCP
w nadzorowanych obiektach,

— ocena jakosci zywienia w zakladach zywienia zbiorowego zamknigtego,

— nadzér nad importem zywnosci, materialéw i wyrobéw przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscia,

— prowadzenie postepowania w ramach systemu szybkiego ostrzegania
o niebezpiecznych produktach zywnosciowych (RASFF),

— pobieranie prébek zywnosci, materialéw i wyrobéw przeznaczonych do
kontaktu z zywnoécig do badaf laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli
zywnosci 1 monitoringu,

— wspolpraca z jednostkami samorzadowymi oraz z innymi inspekcjami
w zakresie bezpieczenstwa zywnosci;

prowadzenie rejestru nadzorowanych obiektow.

Sekcia Higieny Dzieci i Mlodziezy z Promocjg Zdrowia do zadan, ktérej nalezy w

szczegblnoscei:

a)

b)

kontrola przestrzegania przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
dotyczace higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzgtu uzywanego
w szkotach i innych placéwkach o§wiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych oraz
os$rodkach wypoczynku;

kontrola przestrzegania przepisow okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne
dotyczace higieny proceséw nauczania;

inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie, nadzorowanie dziatalnosci
o$wiatowo-zdrowotnej — prowadzonej przez podmioty lecznicze, placowki
wychowawcze nauczania i wychowania, organizacje pozarzadowe i srodki masowego
przekazu;

inicjowanie i wytyczanie kierunkoéw i przedsigwzigé zmierzajacych do poznawania
przez spoteczenstwo zachowan i czynnikow szkodliwych dla zdrowia;
popularyzowanie zasad higieny i metod zapobiegania chorobom, ksztaltowania
odpowiednich postaw i zachowan prozdrowotnych, pobudzanie aktywnosci spotecznej
na rzecz wlasnego zdrowia poprzez: wdrozenie i monitorowanie programow
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promujgcych zdrowie, dystrybucja materiatow oswiatowo-zdrowotnych, udzielanie
porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wplywu
czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi, nadzér
1 oceng dziatan oswiatowo-zdrowotnych prowadzonych przez podlegle placéwki;

) koordynowanie dzialan z zakresu oswiaty zdrowotnej na terenie powiatu;

g) inspirowanie dzialan w zakresie promocji zdrowia i wspolpraca w tym zakresie
z organami samorzgdow;

h) organizacja i wspétudzial w prowadzeniu szkolefi i masowych interwencji
nieprogramowych o tematyce dotyczacej zapobiegania chorobom i patologiom
spotecznym,;

i) wspllpraca z organami samorzadu terytorialnego, instytucjami publicznymi
i organizacjami pozarzadowymi na rzecz edukacji zdrowotnej i promocji zdrowia;

j) prowadzenie dziatalno$ci oswiatowo-edukacyjnej w zakresie przeciwdziatania
uzaleznieniom srodkami zastepczymi.

Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego do zadan, ktérej nalezy w szezegblnosei:

a) uzgadnianie/opiniowanie projektéw  miejscowych plandw  zagospodarowania
przestrzennego;

b) uzgadnianie zakresu i stopnia szczegdtowosci informacji wymaganych w prognozie
0 oddzialywaniu na Srodowisko miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego;

c) uczestniczenie W postgpowaniu w spawie oceny oddzialywania na $rodowisko dla
przedsigwzig¢ moggcych oddziatywaé na §rodowisko, w tym:

— wydawania opinii w sprawie koniecznoci przeprowadzenia oceny
oddzialywania na $rodowisko oraz zakresu raportu o oddziatywaniu na
srodowisko,

— wydawanie opinii przed wydaniem decyzjii o srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddziatywaé¢ na
srodowisko;

d) uzgadnianie lub opiniowanie pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych
projektow dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow
budowlanych, uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowalnych;

¢) wydawanie opinii lub zaswiadczen o spenieniu wymagan okreslonych przepisami
prawa w lokalach i obiektach m.in. obiektach shuzby zdrowia, placéwkach
oswiatowych, zakladach kosmetycznych, zakladach fryzjerskich, salonach tatuazu
1 odnowy biologicznej, obiektach, w ktérych prowadzona jest dziatalnosé
0 przeznaczeniu policyjnym bgdz wojskowym.
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2. Do

zadafi Sekcji Ekonomicznej zajmujacej si¢ gospodarka finansowo-ksiegowa oraz

prowadzeniem ksiag rachunkowych nalezy w szezegblnosei:

a)
b)

d)
e)
D
g)

3. Do

c)

4. Do

wykonywanie zadan i funkcji dysponenta budzetu trzeciego stopnia;

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, opracowywanie projektow przepiséw i instrukcji wewnetrznych
dotyczacych prowadzenia i prawidlowego funkcjonowania rachunkowosci;
prowadzenia rozrachunk6w z kontrahentami i instytucjami publiczno-prawnymi;
sporzadzanie sprawozdawczoscl budzetowe;j i finansowej;

obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;

ewidencja i rozliczanie inwentaryzacji majatku trwatego;

analizg i planowaniem budzetu.

zadan Sekcji Administracyjnej nalezy w szczegdlnosci:

wykonywanie funkcji Zamawiajacego, w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.),
realizowanie zadan  zapewniajgcych  materialowo-techniczne — mozliwosci
funkcjonowania wszystkich komoérek organizacyjnych Stacji oraz prowadzenie
i obrot srodkami trwatymi,

prowadzenie spraw socjalnych Stacji.

zadan Sekcji ds. Pracowniczych nalezy prowadzenie dokumentacji pracowniczej,

w tym w szczegdlnoscei:

a)
b)

c)
d)

e)

5. Do

b)
©)

d)

akt osobowych,

ewidencji czasu pracy,

naliczanie dodatkéw stazowych, nagrod jubileuszowych,
przygotowywanie dokumentacji emerytalno-rentowej,
wydawanie legitymacji stuzbowych i upowaznien do kontroli.

zadan Sekcji Prawnej nalezy:

opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym zarzadzen, uchwat,
regulamindw, decyzji i postanowien;

udzielanie ustnych porad i opinii prawnych;

biezace informowanie zainteresowanych pracownikdw o przepisach prawnych
zwigzanych z dzialalnoscig organdéw panstwowej inspekcji sanitarnej oraz ich
interpretacja;

informowanie o stwierdzonych faktach naruszenia w dziatalnosci Stacji
obowigzujacych przepisow prawnych;

szkolenie pracownikow Stacji w zakresie obowigzujacych przepisow;
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f) opracowywanie pism prawniczych, w tym procesowych, wystepowanie w imieniu
Stacji przed sgdami, w przypadkach uzasadnionych, takze przez innymi organami
administracji panstwowej i samorzadowej:

g) udzielanie wskazowek, co do sposobu zbierania materiatéw i zabezpieczenia
dowodéw oraz roszczen Stacji w postepowaniach karnych, cywilnych
i administracyjnych;

h) prowadzenie zbioru pomocy prawnych i jego systematyczne uzupetnianie.

Zadania na samodzielnych stanowiskach wykonuja:

1) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, do zadan,
ktorego nalezy w szczegolno$ci prowadzenie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy
w Stacji, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi.

2) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obrony Cywilnej i Ochrony Przeciwpozarowej,
do zadan ktérego nalezy w szczegdlnodci:
a) prowadzenie spraw obrony cywilnej wg odrebnych przepisow,
b) sprawowanie nadzoru przeciwpozarowego.

3) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Informatycznych, do zadan ktérego nalezy

w szczegolnosci:

a) wykonywanie zadan zwigzanych z administrowaniem przez Dyrektora Stacji
danymi w systemach informatycznych;

b) zapewnienie przestrzegania zasad bezpieczenstwa systemow informatycznych
oraz ochrony danych osobowych;

¢) obstuga Biuletynu Informacji Publicznej, administrowanie danymi
zamieszczanymi w serwisie e-upap oraz prowadzenie strony internetowej Stacji;

d) prowadzenie szkolefi w zakresie informatyzacji oraz wykonywanie innych
zadan zwigzanych z informatyzacja Stacji.

PRZEPISY KONCOWE
§ 16.

Niniejszy Regulamin wprowadzony zostat w zycie zarzadzeniem Dyrektora Stacji.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego.

Wysoko$¢ optaty pobieranej przez Powiatows
Stacje Sanitarno—Epide:miologicznq w Gdansku w zwiazku z udzielaniem
swiadczen zdrowotnych.

Czynnos¢

Oplata za udostepnienie dokumentacji medycznej:

1) za jedng strong wyciggu lub odpisu

dokumentacji medycznej 0.002 przecietnego wynagrodzenia

W poprzednim kwartale, poczawszy
od pierwszego dnia nastepnego
miesigca  po  ogloszeniu przez
Prezesa GUS w

»Monitorze Polskim?”

2) za jedng strone kopii albo wydruku

i i 0,00007 przecietnego
L dokumentacji medycznej P o

wynagrodzenia, o ktérym mowa

2. Optaty nie ;;Biera sie;\w przﬁﬁ«im udo;tﬂe_;;h—i—eﬁrl/i*a{ dokumentacji medyczne; :
1) pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy,
2) w zwiazku z postepowaniem przed wojewddzka komisja do spraw orzekania o J

o

zdarzeniach medycznych.

T U —————
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