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WZÓR
PROJEKT PILOTAŻOWY 
pod nazwą:
………………………………………
Wykonawca projektu pilotażowego: ……………………………………………………..……………………………
Realizator projektu pilotażowego: ……………………………………………………………………………………… 
Lider projektu pilotażowego: (jeżeli dotyczy) …………………………………………………..…………….…………
We współpracy z:
(jeżeli dotyczy) 
1. ………………………
2. ………………………
Termin realizacji projektu pilotażowego: ………………………………
Instrukcja: 
· Proszę zachować numerację poszczególnych elementów projektu pilotażowego zgodnie 
ze wzorem projektu pilotażowego;
· We wzorze projektu pilotażowego nie został nałożony limit liczby znaków;
· Przygotowany projekt pilotażowy powinien być  zapisany i przesłany w formie pdf, zaopatrzony podpisem elektronicznym;
· Część I projektu pilotażowego należy wypełnić w celu złożenia projektu pilotażowego;
· Część II projektu pilotażowego należy złożyć w celu rozliczenia projektu pilotażowego 
w terminach określonych w § 4 ust. 2 umowy.




Część I projektu pilotażowego
1. Cel, uzasadnienie wdrożenia i założenia projektu pilotażowego.
1.1 Cel projektu pilotażowego.
Proszę wskazać cel ogólny projektu pilotażowego i cele szczegółowe.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………


1.2 Uzasadnienie potrzeb wdrożenia projektu pilotażowego.
Proszę przybliżyć zdefiniowany problem, jego skalę, powody, dla których w obecnym stanie prawnym nie ma możliwości jego rozwiązania.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
1.3 Założenia projektu pilotażowego.
Proszę przedstawić założenia, jakie muszą być spełnione, aby projekt pilotażowy mógł zostać zrealizowany, wraz z wyszczególnieniem ograniczeń.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………

2. [bookmark: _Hlk83019503]Podmioty uczestniczące w realizacji projektu pilotażowego. 
Proszę określić rolę i zadania lidera projektu pilotażowego oraz pozostałych podmiotów uczestniczących w realizacji projektu pilotażowego. Proszę załączyć dokument świadczący o sformalizowaniu współpracy (np. umowa, porozumienie). Proszę wskazać inne podmioty niezbędne do realizacji projektu pilotażowego, niewymienione jako podmioty współpracujące w projekcie pilotażowym.
.………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………….

3. Uczestnicy projektu pilotażowego.
Proszę podać planowaną liczbę uczestników projektu pilotażowego, ich status na rynku pracy oraz  charakterystykę. Proszę oszacować, ilu uczestników ukończy projekt pilotażowy oraz ilu osiągnie wyznaczony cel. Proszę określić planowane rezultaty projektu pilotażowego oraz ich mierniki.
.……………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………….

4. Działania planowane do realizacji.
Proszę przedstawić szczegółowe działania, jakie będą podejmowane w ramach projektu, w tym sposób włączania uczestników do projektu, rozliczania uczestników 
z udziału w projekcie pilotażowym, monitorowania oraz ewaluacji wdrożonych rozwiązań. Proszę wskazać podmiot odpowiedzialny za poszczególne działania oraz określić ilość pracowników zaangażowanych w realizację działań w ramach projektu pilotażowego.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………

5. Harmonogram realizacji zadań. 
Proszę przedstawić realizację poszczególnych zadań w czasie, z uwzględnieniem  wszystkich etapów realizacji projektu pilotażowego .

	Harmonogram działań realizowanych w ramach projektu pilotażowego w podziale na kwartały

	Działania
	2021
	2022
	2023

	
	IV
	I
	II
	III
	IV
	I
	II
	III
	IV

	1….
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2….
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3….
	
	
	
	
	
	
	
	
	


             *aby wpisać wszystkie działania zaplanowane do realizacji należy wstawić dodatkowe wiersze w tabeli

6. Budżet i harmonogram płatności.
Proszę podać planowany rozkład budżetu, z uwzględnieniem zakresu realizacji poszczególnych zadań w danym okresie. Budżet powinien być ściśle skorelowany z harmonogramem płatności, który powinien określać liczbę transz przyznanych przez Ministerstwo Rodziny i Polityki Społecznej na realizację projektu pilotażowego i kwoty wnioskowanych środków. Harmonogram płatności w projekcie pilotażowym powinien być tożsamy z załącznikiem nr 5 do umowy.



	Budżet projektu pilotażowego

	Lp.
	Wydatek
(proszę opisać wraz z podaniem informacji czy wydatek jest środkiem trwałym)
	Ilość/Jednostka
	Kwota
jednostkowa
	Okres wydatkowania
	Kwota ogółem
	Komentarz/Uzasadnienie wydatku
wraz z podaniem informacji czy wydatek jest kosztem pośrednim czy bezpośrednim

	
	
	
	
	2021
	2022
	2023
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	





	HARMONOGRAM PŁATNOŚCI

	Projekt pilotażowy (wpisać nazwę projektu)
--------------------------------------------------------------------------------

	Transza
	Proponowana data przekazania środków
	Kwota środków 

	Transza nr 1
	
	

	Transza nr 2
	
	

	…
	
	


    
7. Analiza SWOT.
7.1. Tabela SWOT.

Proszę przedstawić strategię działania w ramach projektu pilotażowego, opartą na silnych stronach i szansach, przy jednoczesnym eliminowaniu bądź ograniczaniu słabych stron i zagrożeń.

	
	Pozytywne
	Negatywne

	Wewnętrzne
	Mocne strony
	Słabe strony

	Zewnętrzne
	Szanse
	Zagrożenia



7.2. Podsumowanie analizy SWOT.
.……………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

8. Wypracowane w projekcie pilotażowym rozwiązania oraz możliwość ich implementacji do przepisów prawnych.

Proszę przedstawić informację na temat rozwiązań, które zostaną wypracowane 
w wyniku realizacji  projektu pilotażowego, wraz z propozycją zapisów dotyczących uwzględnienia wypracowanych rozwiązań w obowiązujących przepisach prawnych. 

.………………………………………………………………………………………………………………………………………. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Część II projektu pilotażowego

9. Ewaluacja końcowa projektu pilotażowego.
Proszę przedstawić ewaluację projektu pilotażowego, która będzie zawierać informacje nt. oceny wartości projektu przez porównanie rezultatów projektu ze wstępnymi założeniami 
i celami. Ewaluacja powinna zostać przygotowana na drukach własnych realizatora projektu . Proszę wskazać wszystkie te utwory, które zostały wytworzone w ramach projektu pilotażowego.
     10.	Sprawozdanie z realizacji projektu pilotażowego.
Proszę opisać przebieg projektu i zrealizowane działania, informację o otrzymanych i wykorzystanych  środkach, wytworzonych i zastosowanych w projekcie pilotażowym utworach, a także informację o potencjale do wdrożenia testowanych rozwiązań do obowiązujących przepisów prawnych
11. Końcowe sprawozdanie finansowe.
Po zakończeniu realizacji projektu pilotażowego, uzupełniając tabelę poniżej, proszę przedstawić informacje nt. środków poniesionych na realizację  projektu pilotażowego, z podziałem na kwotę przekazaną na realizację, wydatkowaną, niewydatkowaną, pozostałą do zwrotu oraz wydatkową ogółem, w rozbiciu na lata realizacji oraz ogółem.

	KOŃCOWE SPRAWOZDANIE FINANSOWE Z REALIZACJI PROJEKTU PILOTAŻOWEGO
za cały okres realizacji pilotażu

------------------------------------
(wpisać okres realizacji)

	Rok
	Kwota roczna przekazana na realizację projektu pilotażowego
	Kwota wydatkowana w latach budżetowych
	Kwota niewykorzystana w roku budżetowym (1-2)
	Kwota pozostała do zwrotu z tytułu niedotrzymania warunków umowy przez uczestników projektu pilotażowego*
	Kwota ogółem wydatkowana na realizację projektu pilotażowego (2+4)*

	
	1
	2
	3
	4
	5

	2021
	
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	

	Łącznie
	
	
	
	
	


               * dotyczy projektów, w których były zawierane umowy z uczestnikami pilotaży


Projekt składany w ramach naboru na projekty pilotażowe pod nazwą 
„Stabilna praca – silna rodzina”

/podpisano elektronicznie/
Wykonawca projektu
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