ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace Swiadczenia ustugi sprzatania w siedzibie
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim
(nr zapytania WOF-261. 2022.NW)

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO :

Regionaina Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wikp.
ul. Jagielloriczyka 13
66-400 Gorzow Wikp.

Osoba do kontaktow:

1) Imig i nazwisko: Natalia Wasilewska
Adres e-mail: Natalia.wasilewska@gorzowwlkp.rdos.gov.pl
Tel: 698-497-080
2) Imie i nazwisko: Dawid Gierkowski
Adres e-mail: Dawid.gierkowski@gorzowwlkp.rdos.gov.pl

2. PRZEDMIOT i OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi sprzatania w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim.

1.Zakres ustug:

taczna powierzchnia pomieszczen biurowych przeznaczonych do sprzatania Regionalne Dyrekcii
Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wikp. przy ul. Jagielloriczyka 13 wynosi 404,90 m? (w tym czes¢
dyrektorska 121,80 m? i pozostata cze$¢ biurowa 283,10 m?) , korytarz 72,90 m?, tazienek 37,00 m2,
Pomieszczenia biurowe beda sprzatane w dni pracy RDOS, przez pie¢ dni w tygodniu (poniedziatek-
piatek). Srodki czystosci i sprzet do sprzatania zapewnia zamawiajacy.

Lp. Opis czynnosci Czestotliwos¢ wykonywania
czynnosci
W czesci W pozostalej

dyrektorskiej czesci biurowej

1. Odkurzanie powierzchni podtog S dni w tygodniu | 2 dni w tygodniu
2. Mycie powierzchni podiogowych (bez wyktadzin) 5 dni w tygodniu 1 dzien w
srodkami czyszczacymi przeznaczonymi do danego tygodniu

rodzaju podidg




£ Usuwanie kurzu-nieczystosci ze sprzetu 5 dni w tygodniu 1 dzien w
komputerowego, kserokopiarek, drukarek, skanerow, tygodniu
monitoréw (oprocz ekranow)
4, Usuwanie kurzu-nieczystosci z mebli, lamp 5 dni w tygodniu 1 dzierh w
biurowych, potek wieszakow tygodniu
8. Czyszczenie mebli plynem do konserwacii 1 dzien w tygodniu 1 dzien w
(odpowiednim do rodzaju czyszczonej powierzchni tygodniu
6. Czyszczenie i mycie drzwi (szyb, klamek, szyldow, Co drugi tydzien | Co drugi tydzien
napisow) i oscieznic
7. Odkurzanie mebli tapicerowanych 1 dzien w tygodniu
8. Usuwanie pajeczyn Na biezgco wedtug potrzeb
9. | Usuwanie kurzu-nieczystosci z parapetow okiennych | 5 dni w tygodniu 1 dzien w
tygodniu
10. | Mycie okien wewnatrz budynku wraz z oscieznicami | Wedtug potrzeb (nie czgsciej niz 1 raz
gabka z teleskopem W roku)
11. | Oproznianie koszy na $mieci (W\wymiana workow 5 dni w tygodniu | 5 dni w tygodniu
plastikowych w koszach na Smieci — m.in. w
przypadku ich uszkodzenia/zniszczenia lub
zabrudzenia - na biezaca wediug potrzeb)
12. | Opréznianie pojemnikow niszczarek z dokumentow Na biezaco (wedtug potrzeb)
13. | Kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi oraz wytaczenie 5 dni w tygodniu
Swiatta
14. Sprzatanie podiogi w korytarzach Co drugi dzien
15. | Odkurzanie wyktadziny w korytarzu w czesci biurowe; 3 dni w tygodniu
16. Mycie drzwi szklanych w korytarzach 1 dzien w tygodniu
17 Sprzatanie tazienek i toalet 5 dni w tygodniu

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1) W postepowaniu nie moga bra¢ udziatu Wykonawcy ktorzy sg powigzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego C€zynnosci
Zwigzane z przygotowaniem iprzeprowadzeniem procedury wyboru  wykonawcy
a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj,
e posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

o pehieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.



4. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
1) 90910000-9 Ustugi sprzatania

5. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

6. PRZEWIDYWANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1 styczer 2023 r. — 31 grudnia 2023 1.

7. ZAMOWIENIA PODOBNE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia wybranemu wykonawcy, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia
podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zaméwien na ustugi, polegajacych na powtérzeniu
podobnych ustug.

8. MIEJSCE | SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Usfuga realizowana bedzie w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie
Wielkopolskim.

9. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem nr 1/2021 Regionalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie udzielania zamdwien publicznych w Regmnalnej Dyrekgji
Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim. Zamowienie o wartosci rownej lub wyzszej 10.000 zt
netto, ale mniejszej niz 50.000 zt netto.

10. KRYTERIA OCENY OFERT:.
Ocena ofert nastapi na podstawie jednego kryterium:

Cena ustugi - cena brutto — waga 100%.

o Weryfikacja na podstawie przediozonego przez Wykonawce zatacznika nr 2
uwzgledniajacego cene brutto.

Przyznaje sie punkty wedtug nastepujaceqo wyliczenia:

1. Cena uslugi - cena brutto
CU = Cmin x100/Co
CU -Cena Ustugi wartos¢ punktowa
Cmin - cena brutto wg najnizszej ztozonej oferty
Co - cena brutto wg ocenianej oferty
100 — waga kryterium

11. TERMIN ORAZ MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania
ofertowego.

Oferte na druku stanowigcym zatgcznik do zapytania zlozy¢ mozna w:



a) siedzibie Zamawiajacego — Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim, ul.
Jagiellonczyka 13, 66-400 Gorzow Wikp.,

b) elektronicznie na adres sekretariat@gorzowwlkp.rdos.gov.pl
Termin sktadania ofert: do dnia 23 grudnia 2023 r.
12. SPOSOB SPORZADZENIA OFERTY

1. Oferte mozna sktada¢ wytacznie na formularzu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wraz z ofertg konieczne jest zlozenie nastepujacych dokumentow:

a) Oswiadczenie osoby, ktora bedzie swiadczyta ustuge o niekaralnosci za przestgpstwo
popetnione umysinie zatgcznik nr 2

b) zalacznik nr 3 do ninigjszego zapytania ofertowego o braku powigzan kapitatowych i
osobowych.

13. ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a. jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego
b. zostanie zlozona po terminie
c. zostanie ztozona na niewtasciwym formularzu
d. informacje (i o$wiadczenia) ziozone przez Wykonawce w zlozonej ofercie beda nieprawdziwe
14.INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega, iz warunki ogloszenia mogq by¢ zmienione lub ogloszenie moze zostac
anulowane, o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Nabor ofert moze zosta¢ zamkniety bez
wybrania najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania, jesli kwoty podane w ofertach
beda przekraczaly $rodki budzetowe Zamawiajgcego przeznaczone na ten cel.

3. Wykonawca wytoniony do realizacji zaméwienia bedzie zobligowany do dostarczenia oryginatow
lub po$wiadczonych za zgodnos¢ ztozonych dokumentow w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania
informacji o wynikach wyboru (dotyczy ofert zlozonych mailowo). Nieztozenie oryginatow
dokumentow we wskazanym terminie upowaznia Zamawiajacego do odstapienia od podpisania
umowy.

4. Umowa zostanie zawarta na wzorze umowy przedstawionym przez Wykonawce, po uprzednim
zaakceptowaniu jej tresci przez Zamawiajacego przy czym kazda ze stron moze wypowiedzie¢
umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

5. Platnosci w ramach zawartej umowy dokonywane bedg przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidiowo
wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego.

6. Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim posiada certyfikat Systemu
Zarzadzania Srodowiskiem zgodny z EMAS. W zwiazku z tym zaleca sig, aby Wykonawcy bioracy
udzial w postepowaniu zapoznali sie z trecig Polityki Srodowiskowej zamieszczonej na stronie
hitp://gorzow.rdos.gov.pl/.

7. Dopuszczalng i akceptowalng formg korespondencii na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia jest forma elektroniczna. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang
poinformowani droga elektroniczng na wskazany w formularzu ofertowym adres poczty e-mail.

15. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.



Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych) Zamawiajacy informuije, iz:

1)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w
Gorzowie Wielkopolskim z siedziba przy ul. Jagielloriczyka 13, 66-400 Gorzéw Wielkopolski.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Gorzowie Wielkopolskim moZliwy jest pod adresem email iod. gorzowwlkp@rdos.gov.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b oraz w celu wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze na podstawie Art. 6
ust. 11it. c - ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .
Odbiorcami  Pana/Pani  danych osobowych mogg byé podmioty $wiadczace ustugi
na rzecz Administratora zwigzane z realizacjg celow przetwarzania lub organy panstwowe.
Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji celéw, w ktorych
sg przetwarzane, w tym przez wymagany okres archiwizacji zgodny z kategorig archiwalng,
wynikajacq z Jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od Administratora dostepu do danych osobowych oraz prawo
do ich sprostowania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (adres Biura Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych: ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie danych w zakresie wymaganym
przez Administratora uniemozliwi udziat w postepowaniu i zawarciu umowy.

Pani/Pana dane nie bedg poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (profilowaniu).

10) Pani/Pana dane moga by¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji migdzynarodowej.
11) Pani/Pana dane moga by¢ przekazane dla Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska oraz dalszym

podmiotom przetwarzajacym.

Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umy$inym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

. //u ZJL
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ZALACZNIK NR 1 do zapytania ofertowego

(nazwa Wykonawcy) (mlejscowoscdata)

Oferta na $wiadczenie ustugi sprzatania w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w

Gorzowie Wielkopolskim

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr .......... dotyczacego ustugi sprzatania w siedzibie Regionalne
Dyrekeji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim w okresie 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r. na
rzecz Zamawiajacego - Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim, zgodnie z
warunkami podanymi w zapytaniu sktadam oferte w wysokosci: cenanetto ................cocovee podatek

| — gana brulto o o za okres obowigzywania umowy.

(Podpis osdb/osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)



ZALACZNIK NR 2 do zapytania ofertowego

Wykonawca

(adres)
Tl Kekontakhes oo amsmncnson

Oswiadczenie

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr .......... dotyczacego ustugi sprzatania w siedzibie Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim niniejszym o$wiadczam, ze:

1.Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw niniejszego
postepowania.

2 Korzystam z pefni praw publicznych.

3.Nie bytam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem za umyélne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.

(Podpis zlecenobiorcy)



ZALACZNIK NR 3 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE
o braku powiazan kapitatowych i osobowych

/data i miejscowos¢/

/dane teleadresowe wykonawcy/

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu na $wiadczenie ustugi sprzatania w siedzibie Regionalne;
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim oswiadczam, ze Wykonawca, ktérego
reprezentuje, nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spofce jako wspolinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatdéw lub akgji,

c. pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

pieczatka i/lub podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy



