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Zarzadzenie Nr 2/2022

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno - Epldemlologlcznej w Sult;cmle
z dnia 15 lutego 2022 r.

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz.U.
22021 r. poz. 711, poz. 1773 i poz. 2120) w zwigzku z art. 8 ust. 3 Statutu Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Sulecinie zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1 Ustala si¢ Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Sulecinie, stanowigey zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Traci moc zarzadzenie nr 12/2020 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno —

Epidemiologicznej w Sulecinie z dnia 25 wrzesnia 2020 r.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia Regulaminu organizacyjnego

Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Sulgcinie przez Wojewodeg Lubuskiego.
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ZATWIERDZAM: Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 2/2022
Dyrektora Powiatowej Stacji

['\ g \ Sanitarno-Epidemiologicznej
33)”391')_ DA ;>? \ w Sulecinie z dnia 15.02.2022 1.

(data i podpis Wojewody Lubuskie

REGULAMIN ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W SULECINIE

Rozdzial 1
Postanowienia ogoélne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sulgcinie, zwana dalej ,,Powiatowy
Stacja”, wchodzgca w sklad zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie dziala na
podstawie powszechnie obowigzujacych przepisdéw prawa, statutu oraz niniejszego regulaminu
organizacyjnego.

§ 2. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedaca podmiotem leczniczym,
finansowanym z budzetu panstwa, w stosunku, do ktérego uprawnienia organu tworzgcego
posiada Wojewoda Lubuski.

§ 3. 1.Siedziba Powiatowej Stacji miesci si¢ w Sulgcinie, ul. Lipowa 14 b.

2.0bszarem dziatania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej jest powiat
sulecinski.

§ 4. Dzialalno$cig Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w
Sulgcinie, zwany dalej ,,Powiatowym Inspektorem Sanitarnym”, ktory jest jednoczesnie
Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sulgcinie zwanym dalej
,Dyrektorem Powiatowej Stacji”.

§ 5.1.Powiatowy Inspektor Sanitarny przy pomocy Powiatowej Stacji wykonuje zadania
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej okreslone w ustawie z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowe;j
Inspekeji Sanitarnej.

2. Do podstawowych celéw Powiatowej Stacji nalezg:
1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci i ucigzliwosci
srodowiskowych;
2) zapobieganie powstawaniu chordb, w tym choréb zakaznych i zawodowych;
3) ksztaltowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

3. Cele, o ktérych mowa w ust. 2, Powiatowa Stacja realizuje w szczegdlnoSci poprzez:
1) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;
2) kontrole przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne,
w szezegolnosei dotyczgeych:
a) higieny srodowiska a zwlaszcza jakosci wody,
b) utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, zakladéw pracy, instytucji,
obiektow i urzadzen uzytecznoscei publicznej, drég, ulic oraz Srodkéw transportu,
¢) warunkéw produkcji, transportu, przechowywania, sprzedazy zywnosci oraz warunkow
zywienia zbiorowego, a takze warunkéw zdrowotnych produkcji i obrotu przedmiotami
uzytku, materialami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig
i kosmetykami,



3)

4)

d) warunkéw zdrowotnych s$rodowiska pracy, a zwlaszcza zapobiegania chorobom
zawodowym 1 innym chorobom zwigzanym z warunkami pracy,

¢) higieny pomieszcze i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w placéwkach
o$wiatowo — wychowawczych i wypoczynku dzieci i mlodziezy oraz higieny proceséw
nauczania,

f) wprowadzenia do obrotu i stosowania w dziatalnosci zawodowej: prekursorow
narkotykéw kategorii 2 oraz kategorii 3, substancji chemicznych lub ich mieszanin,
produktéw biobdjczych i detergentow,

g) zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
$rodkow zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych,

h) wymagan okreslonych w przepisach o zawartosci niektorych substancji w dymie
papierosowym,

i) wymagan zwigzanych z ochrong zdrowia przed nastgpstwami Kkorzystania
z solarium;

realizacje wymagan w zakresie zapobiegania chorobom zakaznym i innym chorobom

powodowanymi warunkami srodowiska a w szczeg6lnosci:

a) dokonywanie ocen i analiz epidemiologicznych,

b) nadzér nad realizacja obowiazujacych szczepien ochronnych,

c) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno — sanitarnymi, jakie powinien
spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktérych s udzielane
$wiadczenia zdrowotne,

d) wydawanie zarzadzen i decyzji w wypadkach okreslonych w przepisach
o zwalczaniu choréb zakaznych,

e) wydawanie decyzji o stwierdzeniu lub braku podstaw do stwierdzenia choroby
zawodowej.

inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnoéci na

rzecz ksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

§ 6. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji okresla zalagcznik nr 1 do regulaminu.
Rozdzial 2
Zasady kierowania jednostka

§ 7.1. Powiatowy Inspektor Sanitarny dziatajac, jako Dyrektor Powiatowej Stacji

organizuje prac¢ Powiatowej Stacji, a w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

okresla organizacje wewngtrzng oraz formy i metody pracy Powiatowej Stacji, w tym
a) wydaje zarzadzenia wewngtrzne w zakresie sprawnego funkcjonowania Powiatowej
Stacji,
b) ustala regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji,
c) ustala polityke jakosci Powiatowej Stacji,
ustala plany pracy Powiatowej Stacji oraz zapewnia kontrole realizacji ustalonych zadan
i przestrzegania prawa;
ustala polityke kadrowa w Powiatowej Stacji i jest przelozonym stuzbowym wszystkich jej
pracownikow;
sprawuje nadzor nad prawidlowoscig rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.
2. Powiatowy Inspektor Sanitarny dziatajac rowniez, jako Dyrektor Powiatowej Stacji

reprezentuje ja na zewnatrz.

§ 8.1. Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje zadania przy pomocy kierownika

Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, Gléwnego Ksiggowego, kierownikéw komorek organizacyjnych
oraz 0s0b zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy.



2. Powiatowy Inspektor Sanitarny moze upowaznia¢ pracownikéw Powiatowej Stacji do
wykonywania okreslonych czynnosci kontrolnych i wydawania decyzji administracyjnych w jego
imieniu.

3. Powiatowy Inspektor Sanitarny dzialajac takze jako Dyrektor Powiatowe]j Stacji moze
ustanawia¢ pelnomocnikéw i wydawaé upowaznienia do dokonywania w jego imieniu
okreslonych czynnosci w ramach kompetencji Powiatowego Inspektora Sanitarnego lub
kompetencji Dyrektora Powiatowej Stacji.

4, Jezeli Powiatowy Inspektor Sanitarny jest nieobecny a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajacych mu wykonywanie zadan oraz podejmowanie decyzji i podpisywanie
dokumentdéw, zakres zastepstwa upowaznionych pracownikéw rozciaga si¢ na wszystkie zadania
i kompetencje Powiatowego Inspektora Sanitarnego, jako uprawnionego do zarzgdzania, a takze
na wszystkie czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamdéwien publicznych zastrzezone dla niego w odrgbnych przepisach z zakresu
zamowien publicznych.

5. Powiatowy Inspektor odpowiada przed:

1) Panstwowym Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym — za prawidlowe wykonywanie zadan
merytorycznych przypisanych Panstwowemu Inspektorowi Sanitarnemu i kierowanej przez
niego Powiatowej Stacji;

2) Wojewodg Lubuskim — za prawidtowe funkcjonowanie Powiatowej Stacji, w tym organizacj¢
jej pracy, gospodarke finansows, gospodarowanie powierzonym mieniem oraz prawidlowe
wykonywanie udzielonych §wiadczen zdrowotnych.

§ 9.1. Kierownicy komdrek organizacyjnych:

1) kierujg praca podleglych komérek oraz wspoipracuja z innymi komoérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji;

2) nadzoruja opracowywanie planéw pracy, sprawozdawczosci oraz kontrolujg realizacjg
zaplanowanych prac;

3) realizujg zadania wynikajgce z polityki jakosci Powiatowej Stacji;

4) biorg osobisty udziat w kontrolach terenowych;

5) organizujg szkolenia podleglych pracownikow Powiatowej Stacji;

6) opracowujg okresowe analizy stanu sanitarnego/sytuacji epidemiologicznej z zakresu
dziatania pionu;

7) sprawuja w podleglych komoérkach nadzér nad prowadzonym postgpowaniem
administracyjnym, stosowaniem przepiséw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
oraz przedstawiajg Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu projekty decyzji
administracyjnych, postanowien oraz innych dokumentéw wydawanych w postgpowaniu
administracyjnym i egzekucyjnym;

8) nadzoruja prawidtowe i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow;

9) nadzoruja prawidlowe i terminowe zalatwianie wnioskéw o udostgpnienie informacji
publicznej;

10) przedstawiajg Dyrektorowi Powiatowej Stacji wnioski w sprawach kadrowych, ptacowych,
awansowania i karania podleglych pracownikow;

11) sprawujg nadzor nad przestrzeganiem tajemnicy pafistwowej i stuzbowej;

12) sprawujg nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikéw regulaminu pracy, w tym
dyscypliny pracy i przepisoéw i bezpieczefstwa i higieny pracy;

13) wspoltworza opis przedmiotu zaméwienia w postgpowaniach dotyczacych zaméwien
publicznych zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem udzielania zaméwien publicznych oraz
ustawg Prawo zamowien publicznych.

2. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do oséb zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych i podlegli im pracownicy oraz osoby zatrudnione
na samodzielnych stanowiskach pracy realizujg zadania wynikajace z przepisow o powszechnym



obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej oraz zadania zwigzane z dzialalnoscig w zakresie
obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

Rozdzial 3
Struktura organizacyjna

§ 10.1. Powiatowa Stacja posiada zaklad leczniczy o nazwie ,Powiatowa Stacja Sanitarno
— Epidemiologiczna w Sulecinie” z siedziba w Sulgcinie, ul. Lipowa 14b.
2.W sktad Powiatowej Stacji wchodza nastepujgce komorki organizacyjne:
1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego, w sktad ktorego wchodzg:
a) Seckcja Higieny Komunalne;j,
b) Sekcja Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia,
c) Sekcja Higieny Pracy i Higieny Dzieci i Mlodziezy,
d) Sekcja Epidemiologii,
e) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
f) Sekcja Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotne;j,
2) Sekcja Administracyjno — Techniczna;
3) Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiggowego;
4) Stanowisko Pracy ds. Kadrowych;
5) Stanowisko Pracy ds. Bezpieczefistwa i Higieny Pracy i Ochrony Przeciwpozarowej;
6) Stanowisko Pracy ds. Obrony Cywilnej i Obronnosci;
7) Stanowisko Pracy Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
8) Stanowisko Pracy ds. Systemu Jakosci;
9) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;
10) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych.

Rozdzial 4
Zadania komoérek organizacyjnych Powiatowej Stacji

§ 11.1. Do zadan Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy sprawowanie zapobiegawczego

i biezacego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej

i przeciwepidemicznej w zakresie chordb zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami

érodowiska, a takze prowadzenie dziatalnosci o§wiatowo - zdrowotnej.

2. Zadania zawarte w ust.1 realizowane sg poprzez:

1) prowadzenie dziatalno$ci kontrolnej;

2) prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego;

3) rozpatrywanie skarg i wnioskow;

4) przygotowanie dla potrzeb Powiatowego Inspektora Sanitarnego sprawozdan, ocen, analiz
i informacii o realizacji zadaf, sytuacji epidemiologiczne;j i stanie sanitarnym powiatu;

5) organizowanie i przeprowadzanie szkolen pracownikow nadzoru,

6) wspoldziatanie z jednostkami administracji publicznej, organizacjami spoleczno —
zawodowymi i pozarzadowymi oraz poszezegdlnych komorek organizacyjnych migdzy
soba;

7) podejmowanie innych dzialaf wynikajgcych z polecen Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

§ 12. Do zadan Sekeji Higieny Komunalnej, wchodzacej w sklad Oddziatu Nadzoru
Sanitarnego nalezy:
1) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny srodowiska, a w szczeg6lnosci nad jakoscig:
a) wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, w tym obiektami i urzadzeniami do
zaopatrywania ludnosci w wodg,
b) wody w kapieliskach, miejscach wykorzystywanych do kapieli i ptywalniach,
c) powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych do pobytu ludzi;



2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

nadzor na utrzymaniem nalezytego stanu higienicznego instytucji, obiektow i urzadzen
uzytecznodci publicznej, miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji, a takze osobowego
oraz towarowego transportu kolejowego i drogowego;

prowadzenie nadzoru nad warunkami higieniczno — sanitarnymi, jakim powinny
odpowiadaé pomieszczenia i urzadzenia podmiotéw wykonujgcych dziatalnos¢ leczniczg;
nadzér nad gospodarka odpadami medycznymi,

wspotudzial w zapobieganiu i zwalczaniu ognisk epidemicznych, akcjach na wypadek klgsk
zywiotowych i dziataniach zwigzanych z bioterroryzmem;

wspotudzial nad zabezpieczaniem przeciwepidemicznym masowych zgromadzen, zjazdow,
pielgrzymek i przemieszczen duzych grup ludnosci;

prowadzenie nadzoru zapobiegawczego przy ekshumacji zwlok/szczatkéw ludzkich;
wspolpraca z Inspekcja Ochrony Roélin, Inspekcja Nadzoru Budowlanego, Inspekcja
Weterynaryjng i innymi instytucjami i jednostkami w zakresie sprawowanego nadzoru.

§ 13.1. Do zadan Sekeji Bezpieczenstwa Zywno$ci i Zywienia, wchodzacej w skiad

Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy sprawowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami
zdrowotnymi zywnodci, zywienia, materialéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu
Z ZyWwnoscig.

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)

2. Zadania zawarte w ust.1 realizowane sg poprzez:
kontrole i nadzoér sanitarny nad jakoscig zdrowotna $rodkéw spozywezych, w tym srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego, suplementéw diety i nowej
zywnodci, substancjami dodatkowymi dozwolonymi, substancjami pomagajgcymi w
przetwarzaniu i innymi skladnikami zywnosci, materialéw i wyrobéw przeznaczonych do
kontaktu z zywno$cig oraz jako$cig zywienia ludzi;
prowadzenie skutecznych dziatan kontrolnych w zakladach, ktére wykazujg niezgodny
z wymaganiami stan sanitarny;
realizowanie planu pobierania probek zywnosci w ramach urzedowej kontroli
i monitoringu;
prowadzenie bazy danych wynikéw badan prébek pobranych w ramach urzgdowej kontroli
1 monitoringu Zywnosci;
dziatalno$é profilaktyczna i udzial w zwalczaniu i opracowywaniu choréb szerzacych sig
droga pokarmowa;
upowszechnianie wiedzy o higienie zZywnosci i Zywieniu;
wspolpraca z innymi organami urzedowej kontroli zywnosdci oraz instytucjami w celu
osiagniecia jak najwyzszych efektéw w zapewnieniu bezpieczefistwa zywnosci, zywienia,
materialéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscia;
udzial w opiniowaniu projektow budowlanych i zagospodarowania zakladéw Zzywnosciowo
— zywieniowych oraz udzial w odbiorach koficowych tych zaktadow;
dokonywanie oceny prawidlowosci 1 skutecznosci Systemu Analizy Zagrozen
i Krytycznych Punktéw Kontroli (Hazard Analysis and Critical Control Point - HACCP)
oraz analiz ryzyka, na ktére narazona moze byé zywnos$¢ w procesie produkcji lub w
obrocie;
wspotudzial w prowadzeniu Systemu Wczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznych
Produktach Zywnosciowych i Srodkach Zywienia Zwierzat (Rapid Alert System for Food
and Feed - RASFF).

§ 14. Do zadan Sekeji Higieny Pracy i Higieny Dzieci i Mlodziezy, wchodzacej w sktad

Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy:

1)

w dziedzinie biezacego nadzoru sanitarnego nalezy kontrola przestrzegania przepisow

okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne, w szczegdlnosci dotyczacych:

a) utrzymania nalezytego stanu higienicznego zaktadow pracy,

b) warunkéw zdrowotnych $rodowiska pracy, a zwlaszcza zapobiegania powstawaniu
choréb zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy,



2)
3)
4)

)
6)

7)

8)

9

c) przestrzegania prawa przez osoby wprowadzajgce substancje chemiczne i ich
mieszaniny do obrotu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz przez uzytkownikow
substancji chemicznych i ich mieszanin okreslonych przez odrgbne przepisy,

d) warunkéw i ograniczen wprowadzania do obrotu i stosowania oraz wiasciwosci
érodkéw  powierzchniowo czynnych i detergentéw zawierajacych  srodki
powierzchniowo czynne okreslonych przez odrgbne przepisy,

e) przestrzegania przez podmioty wprowadzajagce do obrotu prekursory narkotykow
kategorii 2 i 3 obowigzkéw wynikajacych z odrgbnych przepisow,

f) przestrzegania przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktéw biobdjczych
i substancji czynnych oraz stosowania w dziatalnosci zawodowej,

przygotowywanie projektow decyzji i przedstawienie ich Powiatowemu Inspektorowi

Sanitarnemu;

udzial w opiniowaniu pod wzgledem sanitarno — higienicznym uruchamianych zaktadoéw

pracy i udziat w odbiorach koncowych tych zaktadow;

opracowywanie charakterystyk sanitarno — higienicznych oraz ocen poprawy warunkow

pracy w nadzorowanych zakladach pracy;

prowadzenie ewidencji nadzorowanych zaktadow pracy;

rejestracja i ewidencjonowanie chor6b zawodowych, prowadzenie dochodzen

w sprawach chorob zawodowych;

sprawowanie skutecznego nadzoru w zakresie egzekwowania zakazu wytwarzania

i wprowadzania do obrotu $rodkéw zastgpczych;

nadzor nad higieng $rodowiska zakladéw nauczania i wychowania oraz placdwkami

wypoczynku dzieci i mtodziezy:

a) nadzér nad stanem sanitarno — higienicznym w placowkach opiekunczych
i wychowawczych ztobkach, przedszkolach, szkotach wszystkich typéw i stopni,
internatach, placowkach wypoczynkowych i warsztatach szkolnych,

b) nadz6r nad higieng procesu nauczania,

¢) nadzor nad higiena sportu i rekreacji dzieci i miodziezy,

d) nadzér nad warunkami zakwaterowania i zatrudnienia mlodziezy,

e) upowszechnianie znajomosci podstawowych zagadnien sanitarno — higienicznych wérod
pracownikow placéwek oswiatowo wychowawczych,

f) pomiary o$wietlenia sztucznego i temperatury w pomieszczeniach do nauki,

g) wspolpraca z organami administracji publicznej oraz innymi jednostkami
organizacyjnymi, kuratorium oéwiaty, instytucjami naukowo - badawczymi, jak
i pozostalymi komoérkami Powiatowej Stacji, w celu poprawy warunkéw sanitarno —
higienicznych i bezpieczenstwa w placéwkach nauczania i wychowania,

kontrola i nadzér sanitarny nad bezpieczenstwem produktéw kosmetycznych.

§ 15.1. Do zadan Sekeji Epidemiologii, wchodzacej w skfad Oddziatu Nadzoru

Sanitarnego, nalezy zapobieganie i zwalczanie chordb zakaZnych i pasozytniczych oraz innych
choréb mogacych wystgpowac epidemicznie.

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

2. Zadania zawarte w ust. 1 realizowane sg poprzez:
sprawowanie nadzoru epidemiologicznego na obszarze dziatania Powiatowej Stacji;
zwalczanie ognisk epidemicznych i kierowanie akcjami przeciwepidemicznymi,
nadzér nad organizacja miejsc przeznaczonych do izolacji chorych i podejrzanych
o choroby zakazne oraz nadzér nad wlasciwym transportem chorych;
nadzér nad procesami dekontaminacji w podmiotach wykonujacych dzialalnos¢ leczniczg;
obserwacje ognisk chor6b zakaznych, kontrolg stanu zdrowia mieszkarncéw, organizowanie
w razie potrzeby kwarantanny i temu podobnych czynnosci zmierzajacych do likwidacji
ognisk epidemicznych;
ewidencjonowanie, badanie i nadzor nad nosicielami choréb zakaznych;
nadzor sanitarny nad podmiotami wykonujgcymi dziatalnos$¢ leczniczg;
nadzor na gospodarkg odpadami medycznymi;
nadzor nad realizacjg programu szczepien ochronnych;
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10) nadzor fachowy nad dezynfekcja, dezynsekcja i deratyzacja dokonywana przez
przedsigbiorstwa, zaktady i instytucje;

11) organizowanie i kierowanie akcjg sanitarng przy masowych przejazdach ludnosci, zjazdach
i zgromadzeniach;

12) wspoludzial w zwalczaniu choréb odzwierzecych;

13) przyjmowanie probek do badan mikrobiologicznych oraz posredniczenie w przekazywaniu
probek do laboratorium Wojewddzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Gorzowie
Wikp.;

14) analiza oraz ocena stanu sanitarnego i sytuacji epidemiologicznej na terenie objetym
dziataniem Powiatowej Stacji;

15) zbieranie i opracowanie materialdw statystycznych, sporzadzanie okresowych analiz
sytuacji epidemiologicznej i stanu sanitarnego;

16) gromadzenie, weryfikacja i opracowywanie epidemiologicznych danych statystycznych.

§ 16. Do zadan Sekeji Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego wchodzacego w sklad

Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1) uzgadnianie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, studium
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy;

2) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych dotyczacych:

a) budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych, statkow morskich,
zeglugi $rodladowej 1 powietrznych,

b) nowych materialtdw 1 procesdéw technologicznych przed ich zastosowaniem
w produkecji lub budownictwie,

3) uczestniczenie w dopuszczaniu do uzytku obiektow budowlanych oraz Srodkow
komunikacji ladowej;

4) inicjowanie przedsigwzi¢¢ oraz prac badawczych w dziedzinie zapobiegania negatywnym
wplywom czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

5) wspolpraca z Inspekcjg Nadzoru Budowlanego 1 Panstwowa Inspekcja Pracy
w zakresie sprawowanego nadzoru;

6) uzgadnianie odstgpienia od przeprowadzenia strategicznej oceny oddzialywania na
$rodowisko dla miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy;

7) uzgadnianie, w ramach strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko, zakresu
i stopnia szczegolowosci informacji wymaganych w prognozie oddzialywania na
srodowisko;

8) wydawanie opinii, co do potrzeby przeprowadzenia oceny oddzialywania przedsiewziecia na
srodowisko, a w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby, o zakresie raportu o oddziatywaniu
przedsigwzigcia na srodowisko;

9) wydawanie opinii w sprawie warunkow realizacji przedsigwzig¢ mogacych znaczgco
oddzialywaé na $rodowisko, przed wydaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach;

10) rozpatrywanie wniosk6w dotyczacych warunkéw technicznych, jakimi powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie, w sprawie wyrazenia zgody na:

a) usytuowanie tymczasowych, nieskanalizowanych ustgpéw publicznych na terenach
skanalizowanych,

b) stosowanie piecow i trzonéw kuchennych na paliwo state w budynkach zakladéw opieki
zdrowotnej, opieki spolecznej, przeznaczonych dla dzieci i milodziezy, lokalach
gastronomicznych oraz pomieszczeniach przeznaczonych do produkeji Zzywnosci
i $srodkéw farmaceutycznych,

c) zastosowanie recyrkulacji powietrza w budynku opieki zdrowotnej,

d) usytuowanie wyrzutni powietrza na poziomie terenu.

§ 17. Do zadan Sekcji Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej wchodzacej w sklad
Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy:
#



1

2)
3)
4)

5)

koordynacja dzialalnosci o$wiatowo — zdrowotne] w powiecie poprzez inicjowanie
i wytyczanie kierunkéw przedsigwzig¢ zmierzajacych do zapoznania spoleczenstwa
z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, a takze popularyzowania zasad higieny,
racjonalnego zywienia, aktywnosci fizycznej oraz metod zapobiegania chorobom
i uzaleznieniom;

wdrazanie, koordynacja i monitorowanie programow i kampanii prozdrowotnych;

analiza skutecznosci wdrazanych programéw prozdrowotnych;

pobudzanie aktywnos$ci spolecznej do dzialan na rzecz wlasnego zdrowia, prowadzenie
konsultacji, poradnictwa i instruktazu metodycznego;

wspétpraca z  placowkami  naukowymi, organami  administracji = rzadowej
i samorzgdowej 1 innymi instytucjami, $rodkami masowego przekazu, podmiotami
wykonujgcymi dzialalno$¢ leczniczg oraz innymi partnerami w zakresie realizowanych
programow prozdrowotnych i interwencji nieprogramowych.

§ 18.1. Do zadan Sekeji Administracyjno — Technicznej, nalezy zapewnienie

prawidtowej dziatalnosci administracyjnej oraz gospodarczo — technicznej w Powiatowej Stacji.

1)

2. Zadania zawarte w ust. 1 realizowane sg poprzez:

zadania administracyjne:

a) wspolpraca z dziatem ksiegowosci w zatatwianiu spraw budzetowych, gospodarczych
i administracyjnych,

b) wykonywanie czynnosci kancelaryjnych sekretariatu,

c¢) rozliczanie mandatow,

d) sporzadzanie i prowadzenie ewidencji legitymacji stuzbowych pracownikow,
upowaznien statych do kontroli oraz upowaznien do nakladania grzywien w drodze
mandatu karnego,

e) prowadzenie ewidencji kart drogowych,

f) wspolpraca z urzedami administracji panstwowej i samorzadowej,

g) przygotowywanie projektéw zarzadzen Powiatowego Inspektora Sanitarnego i
Dyrektora Powiatowej Stacji oraz innej dokumentacji zwiazanej z organizacjg i
prawidtowym funkcjonowaniem Powiatowej Stacji,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg zarzadcza,

i) prowadzenie sprawozdawczosci ogolnostacyjnej,

j) przygotowywanie planu zaméwien publicznych oraz wymaganej sprawozdawczosci
w tej dziedzinie,

k) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z systemem szkolen,

) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zamowien publicznych oraz Regulaminem
udzielania zamowien publicznych obowigzujacym w Powiatowej Stacji,

m) realizacja zawartych uméow w zakresie zamowien publicznych,

n) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych,

0) prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych,

p) przejmowanie dokumentacji z komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego,

q) przechowywanie i zabezpieczanie akt w archiwum zakladowym,

r) prowadzenie ewidencji archiwalne;j,

s) udostepnianie i wypozyczanie dokumentacji z archiwum zaktadowego,

t) brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii B, ktorej okres przechowywania juz
minat,

u) nadzor nad kontami pocztowymi i pocztg elektronicznag,

v) aktualizacja stron internetowych Powiatowej Stacji,

w) przeprowadzanie przegladow oprogramowania i zapewnienie sprawno$ci sprzgtu
komputerowego,

x) nadzor i dbato$é o zachowanie poufnosci i bezpieczenstwa zasobow informatycznych,

y) zapewnienie skutecznego funkcjonowania sieci i urzadzen teleinformatycznych,
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2)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

Z) opracowywanie propozycji zmian oraz wnioskow w zakresie modernizacji
i rozbudowy oraz zakupéw podnoszacych wydajno$é i funkcjonalnos¢ wszystkich
elementow infrastruktury informatycznej,

za) okresowa konserwacja i monitorowanie sprzgtu informatycznego,

zb) archiwizacja zasobow informatycznych,

z¢) wykonywanie obowigzkow Administratora Systemu Informatycznego;

zadania gospodarczo — techniczne:

a) przestrzeganie terminu  okresowych  przegladow  technicznych 1 opfat

ubezpieczeniowych,
b) rozliczanie pojazdu z przebiegu kilometrow i zuzycia paliwa,
¢) utrzymanie w odpowiednim stanie sanitarno — porzadkowym wszystkich pomieszczen
Powiatowej Stacji i terenu wokot Powiatowej Stacji,

d) systematyczna kontrola stanu sprzetu, mebli, instalacji wodno — kanalizacyjne;
i elektrycznej, oszklenia okien itp.,

e) zlecanie naprawy zglaszanych usterek przez pracownikéw Powiatowej Stacji,

f) zamawianie sprzetu i artykulow przeznaczonych do wykonania powierzonych zadan w
Powiatowej Stacji oraz odpowiednie gospodarowanie nimi.

§ 19. Do zadan Stanowiska Pracy Glownego Ksi¢ggowego:
prowadzenie rachunkowo$ci Powiatowej Stacji;
zapewnienie terminowosci, prawidtowosci i zgodnosci sprawozdan finansowych;
wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;
opracowanie plandw i analiz dziatalno$ci finansowej;
prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej;
dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej, a w szczeg6lnosci wstgpnej kontroli, operacji
gospodarczych zwigzanych z:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;
kontrola wyciggdéw bankowych i raportéw kasowych;
kwalifikowanie dochodéow wg wlasciwych podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
wydatkow;
sporzadzanie listy plac oraz dokonywanie rozliczefi z tytutu rozrachunkéw publiczno —
prawnych;

10) prowadzenie ewidencji wynagrodzen poszczegdlnych pracownikow;
11) nadzor nad przeprowadzong inwentaryzacjg oraz teminowe jej rozliczanie;
12) sporzadzanie sprawozdan finansowych wg obowiazujacych przepiséw oraz dokonywanie

ich analiz;

13) windykacje naleznosci od dtuznikow;
14) realizacja zadan z zakresu budzetu zadaniowego.

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7
8)

§ 20. Do zadan Stanowiska Pracy ds. Kadrowych nalezy:
prognozowanie, planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych;
wspoldziatanie z dziatem ksiggowosci w zalatwianiu spraw kadrowych;
kompleksowe prowadzenie akt osobowych pracownikow i spraw zwigzanych ze stosunkiem
pracy;
prowadzenie spraw zwigzanych z czasowa niezdolnoscig do pracy;
prowadzenie kartotek ewidencji czasu pracy pracownikéw w systemie miesigcznym
i rocznym;
sporzadzanie rozliczen czasu pracy i przygotowywanie danych do sprawozdan;
doskonalenie form i metod przyjmowania do pracy;
kontrolowanie i przestrzeganie dyscypliny pracy;
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9) przygotowanie wnioskéw w sprawie nadawania odznaczef,, nagradzania i karania
pracownikow;

10) zalatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikéw na $wiadczenia spoleczne;

11) opracowanie danych statystycznych oraz sprawozdan dotyczacych zagadnien osobowych.

§ 21. Do zadan Stamowiska Pracy ds. Bezpieczeinstwa i Higieny Pracy i Ochrony

Przeciwpozarowej nalezy:

1) kontrola stanu bezpieczefistwa i higieny pracy w Powiatowej Stacji;

2) zapewnianie terminowego i prawidlowego przeprowadzania wstgpnych, okresowych
i kontrolnych badan lekarskich pracownikow, szkolen oraz nad zarzadzaniem odzieza
i $rodkami ochrony osobistej;

3) nadzor nad realizacjg nakazow i zalecen pokontrolnych organéw nadzoru nad warunkami
pracy;

4) podnoszenie kwalifikacji w zakresie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy;

5) wspoldziatanie z Komenda Pafstwowej Powiatowej Strazy Pozarnej w zakresie
bezpieczenstwa przeciwpozarowego;

6) dbalo$é o wyposazenie Powiatowej Stacji w srodki ochrony przeciwpozarowej;

7) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wigze si¢ z wykonywang praca;

8) udzial w ustaleniu okolicznodci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz zachorowan na
choroby zawodowe, a takze prowadzenie dokumentacji w tych sprawach;

9) nadzor nad realizacja zalecen pokontrolnych organéw nadzorujgcych bezpieczefistwo
przeciwpozarowe.

§ 22. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Obrony Cywilnej i Obronnosci nalezy:

1) opracowanie planu obronnego w Powiatowej Stacji i stale jego aktualizowanie-
powolywanie i organizowanie wspélnie z Dyrektorem Powiatowej Stacji grup obrony
cywilnej;

2) opracowanie planéw zamierzen w zakresie obronnosci;

3) planowanie i organizowanie szkolenia pracownikéw Powiatowej Stacji;

4) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych obronnosci;

5) stala wspolpraca w zakresie obrony cywilnej z Urzedami Miast i Gmin oraz ze Starostwem
Powiatowym.

§ 23. Do zadan Stamowiska Pracy Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji

Niejawnych nalezy:

1) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych na pisemne polecenie Dyrektora
Powiatowej Stacji;

2) informowanie whasciwej stuzby ochrony panstwa o fakcie dopuszezenia do pracy na
stanowiskach zwiazanych z dostgpem do informacji oznaczonych klauzulg ,,poufne” oraz
odmowy wydania lub cofniecia poswiadczenia do poziomu ,,poufne” i ,,zastrzezone™;

3) prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz oséb dopuszczonych do pracy lub
stuzby na stanowiskach, z ktérymi moze laczy¢ si¢ dostep do informacji niejawnych;

4) opracowanie zasad ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzulg “zastrzezone™;

5) powiadomienie wiasciwej stuzby ochrony panstwa w przypadku naruszenia przepisow
o ochronie informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne” lub wyzsza oraz podjgcie
dziatah w celu wyjasnienia naruszenia przepisow;

6) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§ 24. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Systemu Jako$ci nalezy:
1) koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem w Powiatowej Stacji odpowiedniego
i aktualnego systemu zarzadzania jakoscia;
2) opracowanie, aktualizowanie i zarzadzanie dokumentacjg systemu zarzadzania jakoscia
(ksiega jakosci, procedurami ogélnymi, instrukcjami do procedur ogoélnych);
10



3)
4)

5)
6)

D

2)

3)
4)

5)
6)

1)
2)
3)
%)

5)
6)

organizowanie i zarzgdzanie programami auditow wewnetrznych;

nadzér nad dziataniami korygujgcymi i zapobiegawczymi;

udzial w przygotowywaniu rocznych przegladow zarzadzania;

udzial w planowaniu potrzeb w zakresie szkolen personelu dotyczacych systemu
zarzadzania jakoScia oraz prowadzenie szkolei wewngtrznych z zakresu budowy
i funkcjonowania systemu zarzgdzania jakosci.

§ 25. Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:
obsluga prawna Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako organu
administracji panstwowej 1-szej instancji postgpowania administracyjnego, egzekucyjnego,
karnego oraz w sprawach o wykroczenia;
obstuga prawna Powiatowej Stacji jako podmiotu leczniczego w zakresie spraw
majatkowych, organizacyjnych i prawnych wigcznie z zastgpstwem procesowym,
obstuga prawna w zakresie prawa pracy;
opiniowanie projektow zarzadzen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i
Dyrektora Powiatowej Stacji;
informowanie pracownikow Powiatowej Stacji o zmianach w obowigzujacym stanie
prawnym w zakresie dotyczacym dziatania Powiatowe] Stacji;
sporzadzanie opinii prawnych, udzielanie porad prawnych oraz wyjasnien pracownikom
Powiatowej Stacji w zakresie stosowanego przez nich prawa.

§ 26. Do zadan Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy:
prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz monitorowanie
dostepu uzytkownikoéw do systemdw przetwarzajacych dane osobowe;
nadzorowanie przestrzegania zasad okre$lonych w dokumentacji bezpieczenstwa danych
osobowych;
nadzorowanie obiegu oraz przechowywania dokumentéw i wydawnictw zawierajacych dane
osobowe, w tym generowanych przez systemy informatyczne;
przeprowadzanie analizy ryzyka i zagrozen oraz przedstawianie wnioskow i zalecen
Administratorowi Danych;
szkolenia pracownikow z zakresu ochrony przetwarzania danych osobowych;
sprawdzanie zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych.

Rozdzial 5
Dzialalnos$é¢ lecznicza i udzielanie $§wiadezen

§ 27. 1. Dzialalnos¢ lecznicza prowadzona w Powiatowej Stacji polega na realizacji

dziatan w zakresie promocji zdrowia.

2. Miejscem prowadzenia dziatalnosci jest siedziba Powiatowej Stacji.
3. Dziatalno$¢ lecznicza w Powiatowej Stacji prowadzona jest nieodplatnie.

Rozdzial 6
Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow

§ 28.1. Powiatowy Inspektor Sanitarny przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskow

w godzinach urzedowania pracy Powiatowej Stacji i w wyznaczonym dniu tygodnia poza
godzinami pracy.

2. Na zyczenie interesanta skarga ztozona ustnie powinna by¢ przyjeta do protokotu.
3. Przyjete skargi i wniosku sa ewidencjonowane przez wyznaczonego pracownika

w Centralnym rejestrze skarg i wnioskéw, prowadzonym w Powiatowej Stacji.
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4. Centralny Rejestr skarg i wnioskow prowadzony jest przez Sekcj¢ Administracyjno-
Techniczna.

Rozdzial 7
Postanowienia koncowe

§ 29. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, ustawy o dzialalno$ci leczniczej, ustawy
0 wojewodzie i administracji rzgdowe] w wojewddztwie.

§ 30. Zasady i tryb wykonywanych czynnoéci kancelaryjnych przez pracownikéw
Powiatowej Stacji okres$la rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcja w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwoéw zakladowych.

§ 31. Interpretacja niniejszego Regulaminu oraz udzielanie wyjasnien nalezy do Dyrektora
Powiatowej Stacji.

§ 32. Regulamin oraz zmiany Regulaminu ustala Dyrektor Powiatowej Stacji w drodze
zarzadzenia wewngtrznego, a zatwierdza Wojewoda Lubuski, po zaopiniowaniu przez
Lubuskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Gorzowie Wlkp.
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