Zatgcznik nr 3
Umowanr ......... o swiadczenie statej

obstugi prawnej

zawarta w Tutowicach w dniu ............... pomiedzy:

w dalszej czesci umowy ,Zleceniobiorcg”

2. Skarbem Panstwa — Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe Nadlesnictwem
Tutowice z siedzibg ul. Parkowa 14/14A, 49-130 Tutowice posiadajgcym NIP: 7540005453,
REGON: 530561550, reprezentowanym przez Nadlesniczego Wiestawa Skrzypka zwanym
w dalszej czesci umowy ,Zleceniodawcy”.

§1 PRZEDMIOT UMOWY

1. Zleceniodawca zleca statg i kompleksowg obstuge prawng Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe Nadlesnictwa Tutowice a Zleceniobiorca niniejsze zlecenie przyjmuje

do wykonania.
2. Zakres zlecenia obejmuje w szczegdlnosci:

1) udzielanie konsultacji (telefonicznie, drogg elektroniczng lub w siedzibie Zmawiajgcego)
poprzez prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz komoérek organizacyjnych
i samodzielnych stanowisk PGL LP Nadlesnictwa Tutowice,

2) opiniowanie, parafowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow decyzji
i zarzadzen PGL LP Nadlesnictwa Tulowice, postanowien i innych aktéw prawnych
wydawanych przez Nadlesniczego Nadles$nictwa Tutowice,

3) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym umow (m.in. o prace, najmu, dzierzawy,
kupna-sprzedazy, na wykonanie robé6t budowlanych, ustug oraz dostaw), ugdéd
i porozumien zawieranych przez PGL LP Nadlesnictwo Tutowice z innymi podmiotami,

4) wydawanie opinii prawnych i innych opracowan w sprawach dziatalno$ci PGL LP
Nadlesnictwa Tutowice i stosowania wyktadni obowigzujgcego prawa, w terminie
nieprzekraczajgcym 3 dni kalendarzowych od dnia ztozenia wniosku o jej wydanie,
a w przypadku spraw o wysokim stopniu ztozonosci w terminie odrebnie uzgodnionym
z Zamawiajgcym, nie diuzszym jednak niz 7 dni kalendarzowych,

5) weryfikowanie, opiniowanie i parafowanie pod wzgledem formalno-prawnym upowaznien
i petnomocnictw wydawanych przez Nadle$niczego Nadlesnictwa Tutowice dla
pracownikéw PGL LP Nadlesnictwa Tutowice, kierownikdw jednostek organizacyjnych oraz
0so6b trzecich,



6) analiza materiatu dowodowego w sprawach spornych i sporzadzanie pism procesowych
w tego rodzaju sprawach,

7) reprezentowanie Zamawiajgcego przed organami nadzoru,

8) prowadzenie spraw przed sgdami administracyjnymi, reprezentacja w postepowaniach,
opracowywanie skarg i odpowiedzi do sgdoéw administracyjnych, sporzadzanie skarg
kasacyjnych i odpowiedzi na skargi kasacyjne,

9) prowadzenie spraw przed sgdami powszechnymi, zastepstwo procesowe,

10) zastepstwo Zamawiajgcego przed Krajowg Izbg Odwotawczg i sgdami okregowymi
w sprawach dotyczgcych zamdwien publicznych,

11) udzielanie pomocy formalno-prawnej w zakresie zaméwieh publicznych w charakterze
biegtego lub cztonka komisji przetargowe;j,

12) dochodzenie roszczen na drodze sgdowej wedtug dyspozycji Zamawiajgcego,

13) uczestnictwo na zyczenie Zamawiajgcego i Swiadczenie pomocy prawnej w trakcie
narad kierowniczych w PGL LP Nadlesnictwie Tutowice,

14) interpretacja zapiséw Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy dla Pracownikéw
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe Nadlesnictwa Tutowice,

15) nadzor prawny nad egzekucjg naleznosci finansowych w postepowaniu komorniczym,
16) uczestnictwo w prowadzonych przez Zamawiajgcego rokowaniach i negocjacjach,

17) niezwtoczne informowanie kierownictwa PGL LP Nadlesnictwa Tutowice o uchybieniach
w dziatalno$ci jednostki w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien..

§2 WYKONYWANIE UMOWY PRZEZ ZLECENIOBIORCE

Czynnosci okreslone w §1 pkt. 2 wykonywane bedg w zaleznosci od potrzeby i uzgodnien stron,
jednak nie rzadziej niz 2 razy w miesigcu w siedzibie Zleceniodawcy, wzglednie w innym
miejscu, w ktérym Zleceniodawca zafatwia sprawy lub prowadzi negocjacje wymagajgce
pomocy prawnej. Zakres czasowy oraz daty odbywania dyzuréw w miejscu wskazanym przez
Zleceniodawce beda kazdorazowo uzgadniane przez Strony, przy czym czas trwania dyzuru
w siedzibie Zleceniodawcy bedzie wynosit min. 5h.

Obstuga prawna bedzie wykonywana kazdorazowo na zyczenie Zleceniodawcy, zlecenie moze
by¢ przekazane Zleceniobiorcy telefonicznie na numer telefonu ......................cceil. , Za
pomocg poczty elektronicznej na adres ....................... , pisemnie lub osobiscie.
Zleceniobiorca zapewnia, ze obstuga prawna, w tym dyzury w siedzibie Zleceniodawcy, bedg
wykonywane przez osoby posiadajgce uprawnienia zawodowe radcy prawnego/aplikanta
radcowskiego, adwokata lub aplikanta adwokackiego.

Do zlecenia obstugi prawnej upowazniony jest kazdy pracownik/wspotpracownik
Zleceniodawcy, chyba ze Zleceniodawca wskaze Zleceniobiorcy osobe (osoby) wytgcznie
uprawniong do zlecania obstugi prawne;.

Sposéb wykonywania obstugi prawnej w poszczegdlnych sprawach i termin realizacji

poszczegolnych zadan uzgadniany jest kazdorazowo pomiedzy Stronami niniejszej Umowy.
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Ustalenie terminu realizacji poszczegdlnych zadan zwigzanych z przedmiotem Umowy
nastepuje z uwzglednieniem specyfiki danej czynnosci, stopnia skomplikowania
przedstawionego zagadnienia, jak rowniez ilosci dokumentow, ktére ewentualnie bedg podlegac
analizie przez Zleceniobiorce jednakze nie dtuzszym terminie niz 7 dni kalendarzowych.

Termin wykonania poszczegdlnych czesci zlecenia uznaje sie za obowigzujgcy po pisemnym
zaakceptowaniu go przez Zleceniobiorce, co moze nastgpi¢ w zwyklej formie pisemnej lub

w formie wiadomosci e-mail przestanej do upowaznionego pracownika Zleceniodawcy.

W przypadku niemoznosci wykonywania obstugi prawnej przez Zleceniobiorce, zawiadomi on
o tym niezwiocznie Zleceniodawce. W takim przypadku kwota wynagrodzenia naleznego
Zleceniobiorcy ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu w stosunku do okresu, w ktérym nie

Swiadczyt on ustug na rzecz Zleceniodawcy.

W wypadku okresowej niemoznosci swiadczenia obstugi prawnej przez Zleceniobiorce, moze
on zapewni¢ zastepstwo — jedynie po uprzedniej akceptacji osoby zastepcy przez
Zleceniodawce.

Zleceniobiorca jest uprawniony do uzyskiwania od Zleceniodawcy dokumentéw zwigzanych
z poszczegodlnymi sprawami. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania nalezytej
starannosci w zakresie wykonywania niniejszej umowy. Zleceniobiorca jest zobowigzany
utrzymywac staty kontakt ze Zleceniodawca.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie ponadto niezwiocznie wykonywaé czynnosci niecierpigce
zwloki, nie pozniej jednak niz do 3 dni roboczych od przekazania zapytania przez
Zleceniodawce, a w przypadku spraw o wysokim stopniu ztozonosci w terminie odrebnie

uzgodnionym z Zamawiajgcym, nie diuzszym jednak niz 7 dni kalendarzowych.

Wszelkie optaty sadowe, skarbowe, w tym zwigzane z udzieleniem Zleceniobiorcy
petnomocnictwa i wystepowania przez Zleceniobiorce na podstawie udzielonego
petnomocnictwa przed sgdami, urzedami i innymi instytucjami, optaty za wydanie stosownych
zaswiadczen, odpiséw dokumentéw oraz tym podobne inne optaty bedzie pokrywat
Zleceniodawca po uprzednim zawiadomieniu go przez Zleceniobiorce o koniecznosci
uiszczenia tych optat. Zleceniobiorca jest zwolniony z odpowiedzialnosci za ewentualne
negatywne konsekwencje braku uiszczenia optat przez Zleceniodawce.
§3 KARY UMOWNE

Zleceniobiorca zobowigzuje sie zaptaci¢ na rzecz Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci
5% wartosci wynagrodzenia miesiecznego, o ktérym mowa w §6 ust. 1, w przypadku zwioki w
terminowym wykonaniu przedmiotu umowy. Powyzsze nastepuje z uwzglednieniem
postanowien §2 ust. 5 oraz §2 ust. 9 niniejszej Umowy.

Zleceniodawca zobowigzuje sie zaptaci¢é na rzecz Zleceniobiorcy ustawowe odsetki za
opdznienie w transakcjach handlowych w przypadku kazdorazowego opdznienia w terminie

ptatnosci kazdej z wystawionych zgodnie z niniejszg umowg faktur VAT.



3. kaczna suma kar umownych przewidzianych w ust. 1 powyzej nie moze przekroczy¢ w danym
miesigcu kalendarzowym wynagrodzenia okreslonego w §6 ust. 1 niniejszej Umowy.
4. Odpowiedzialnos¢ Zleceniobiorcy jest ograniczona do sum ubezpieczenia odpowiedzialnosci
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§4 OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY

1. Umowa zostaje zawarta na czas od 01.02.2025 r. do 31.01.2026 r.

2. Kazda ze stron moze rozwigzac niniejszg umowe za wypowiedzeniem z zachowaniem okresu
sze$ciomiesiecznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
Strony w drodze porozumienia mogg ustali¢ inng dlugo$¢ okresu wypowiedzenia niniejszej
Umowy.

§5 POUFNOSC INFORMACJI

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania poufnoéci informacji o przedsiebiorstwie
Zleceniodawcy, uzyskanych w zwigzku ze $wiadczeniem obstugi prawnej. Obowigzek ten nie
dotyczy:

a. informacji powszechnie dostepnych,

b. ujawnienia informacji na Zgdanie organu administraciji publicznej.

§6 WYNAGRODZENIE

1. Z tytulu wykonywania niniejszej umowy Zleceniobiorca otrzyma zryczattowane wynagrodzenie
W WYSOKOSCi .............. zt(stownie: ... ztotych 0/100) miesiecznie netto,
powiekszone o podatek VAT w stawce obowigzujgcej w dacie wystawienia faktury.

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa powyzej bedzie ptatne miesigcznie, na podstawie faktur VAT
wystawianych przez Zleceniobiorce do dziesigtego dnia kazdego miesigca na rachunek
bankowy Zleceniodawcy wskazany w fakturze VAT.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 moze ulec zmianie o $rednioroczny wskaznik cen
towardw i ustug konsumpcyjnych ogdétem w danym roku obowigzujgcej umowy w stosunku do
roku poprzedniego ogtaszany przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego.

Niniejsza zmiana wymaga podpisana aneksu do Umowy, ktéry bedzie zawierany przez Strony
po ukazaniu sie obwieszczenia Prezesa GUS w Monitorze Polskim w sprawie sredniorocznego

wskaznika inflacji.

4. Zleceniobiorcy przystugujg réwniez zasadzone i wyegzekwowane Kkoszty zastepstwa

procesowego w postepowaniu sgdowym lub egzekucyjnym lub innym, ptatne w terminie 7 dni



od ich wyegzekwowania na podstawie faktury wystawionej przez Zleceniobiorce.
Do kosztow tych dolicza sie podatek VAT w obowigzujgcej wysokosci.

5. Zleceniobiorcy przystuguje réwniez zwrot kosztéw podrézy na zasadach i w wysokosci
okreslonej przepisami rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania dla celéw
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i rowerdw nie bedgcych wiasnoscig
pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., nr 27, poz. 271 ze zm.), jezeli podr6z wykonywana jest poza
obszarem administracyjnym Nadlesnictwa badZz na podstawie przedstawionych biletow za
przejazd. W przypadku koniecznosci odbycia wyjazdu stuzbowego Zleceniobiorcy przystuguje

zwrot poniesionych kosztow noclegu.

6. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug,
uprawnionym do wystawiania faktur VAT. Zleceniodawca o$wiadcza, ze jest czynnym
podatnikiem podatku od towardw i ustug oraz upowaznia Zleceniobiorce do wystawienia faktur
VAT bez jego podpisu. Faktura VAT bedzie przesytana przez Zleceniobiorce na wskazany przez

Zleceniodawce adres mailowy: tulowice@katowice.lasy.gov.pl, niezwtocznie po zakonczeniu

kazdego miesigca.
§7 ROZSTRZYGANIE SPOROW

1. Intencja stron jest rozstrzyganie w dobrej wierze wszelkich sporéw, kontrowersji lub roszczen
pozostajgcych w zwigzku lub odnoszacych sie wprost do niniejszej umowy.

2. W przypadku powstania sporu Zleceniodawca i Zleceniobiorca rozpoczng niezwiocznie
negocjacje w dobrej wierze celem uzgodnienia rozstrzygniecia.

3. O ile w ciggu 30 dni takowe nie nastgpi, po ich uptywie kazda ze stron moze wnie$¢ o

rozpatrzenie sporu przez sgd wtasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§8 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Datg rozpoczecia wykonywania obstugi prawnej jest 01.02.2024 r.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, jak rowniez zwigzane z nig oswiadczenia Stron, wymagajg

formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie bedg miaty przepisy kodeksu

cywilnego, przepisy ustawy o radcach prawnych oraz inne obowigzujgce przepisy prawa.

4. Umowe sporzgdzono w dwoch egzemplarzach, parafowanych i podpisanych przez obie Strony.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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