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Warszawa, dnia 3 grudnia 2024 r.

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
(dalej „Zaproszenie”) 

Główny Inspektorat Transportu Drogowego zaprasza do składania ofert na: 
„Świadczenie usług monitoringu mediów”

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego bez stosowania przepisów
ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych, 

prowadzone w formie zapytania ofertowego. 
Szacowana wartość zamówienia poniżej kwoty 130 000,00 zł netto.

I. Nazwa i adres Zamawiającego
Skarb Państwa – Główny Inspektorat Transportu Drogowego 
Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa.

II. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi codziennego monitoringu mediów - prasy, 
radia, telewizji oraz mediów elektronicznych i portali społecznościowych z zakresu 
działalności Inspekcji Transportu Drogowego. 

III. Kody CPV
72330000-2 – Usługi w zakresie standaryzacji i klasyfikacji zawartości lub danych

IV. Opis przedmiotu zamówienia (dalej: „OPZ”)
Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie usługi monitoringu mediów w okresie od 1 stycznia 
2025 r. do 31 grudnia 2025 r. przez 7 dni w tygodniu w następującym zakresie:
1) prasa ogólnopolska: czasopisma, dzienniki, tygodniki, dwutygodniki, miesięczniki

i kwartalniki wraz z dodatkami tematycznymi;
2) prasa regionalna: dzienniki regionalne, mutacje regionalne dzienników ogólnopolskich wraz

z dodatkami tematycznymi, bezpłatne gazety lokalne;
3) skróty (SHORTY) pojawiające się w prasie drukowanej w postaci kilkuzdaniowej informacji;
4) ogólnopolskie i regionalne stacje radiowe;
5) ogólnopolskie i regionalne stacje telewizyjne (w tym wszystkie ośrodki regionalne TVP);
6) Internet – w szczególności pełne internetowe wydania drukowanej prasy ogólnopolskiej

i regionalnej, portale publikujące w obszarze Inspekcji Transportu Drogowego, strony 
internetowe stacji radiowych i telewizyjnych, bezpłatne portale agencji informacyjnych,
a także portale społecznościowe (Facebook, Twitter, LinkedIn, Instagram, YouTube);

przy uwzględnieniu monitorowania następujących haseł:
1) Inspekcja Transportu Drogowego (ITD), w tym:

- inspektor transportu drogowego,
- wojewódzki inspektor(at) transportu drogowego,
- Inspektorat Transportu Drogowego,
- Główny Inspektor(at) Transportu Drogowego (GITD),

2) Centrum Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym (CANARD),
3) imiona i nazwiska wskazanych osób (4 osoby),
4) fotoradar,
5) odcinkowy pomiar prędkości,
6) RedLight;
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przy zachowaniu minimalnych parametrów monitorowania na poziomie:
1) 300 tytułów prasowych (w tym prasa lokalna);
2) 4000 stron internetowych;
3) 50 stacji radiowych i telewizyjnych (z uwzględnieniem mediów regionalnych i branżowych

o tematyce bezpieczeństwa w ruchu drogowym, transporcie drogowym, skierowanych
do kierowców).

V. Opis sposobu realizacji zamówienia
1. Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usług monitoringu mediów oraz udostępniania 

Zamawiającemu informacji i przeglądów mediów na tematy i na zasadach określonych
w umowie, zapytaniu ofertowym oraz złożonej ofercie dla minimum 10 użytkowników.

2. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty wykaz mediów podlegających przez niego 
monitorowaniu.

3. W trakcie realizacji umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo do modyfikowania listy 
monitorowanych haseł. Dopuszcza się również dodanie nowych haseł w liczbie nie większej 
niż 3, bez dodatkowego wynagrodzenia.

4. Wykonawca zobowiązany jest udostępniać materiały Zamawiającemu za pośrednictwem 
specjalnie stworzonego portalu z możliwością stałego dostępu. Portal powinien być również 
dostępny mobilnie z poziomu systemu iOS i Android.

5. Portal powinien pozwalać na wyszukiwanie haseł intuicyjnie bez konieczności przechodzenia 
dodatkowego szkolenia.

6. Materiały powinny być zamieszczane na portalu co najmniej według następującego podziału: 
prasa ogólnopolska, prasa regionalna, internet, RTV ogólnopolskie, RTV regionalne, radio 
ogólnopolskie, radio regionalne, CANARD, imiona i nazwiska, social media.

7. Materiały RTV powinny być zamieszczane w przeciągu 2 godzin od czasu emisji, 7 dni
w tygodniu.

8. Nagrania z materiałów RTV powinny obejmować jedynie zakres dotyczący obserwowanych 
haseł (zarówno w tekście jak i napisach). 

9. Ogólnopolskie stacje radiowe i telewizyjne będą podlegały ciągłemu monitoringowi.
10. Materiały z danego dnia z dzienników i tygodników ogólnopolskich będą zamieszczane

na portalu do godziny 6:00 dnia następnego.
11. Pozostałe materiały prasowe z danego dnia aktualizowane będą na bieżąco i udostępniane 

Zamawiającemu nie później niż do godziny 12:00 dnia następnego.
12. Publikacje internetowe zamieszczane będą na portalu w przeciągu 1 godziny od publikacji.
13. Pliki udostępniane będą w formacie jpg, pdf, doc, pliki wideo w formacie mp4.
14. Codzienny newsletter będzie wysyłany raz dziennie na co najmniej 10 adresów mailowych do 

godz. 18:00.
15. Powiadomienie email w przypadku pojawienia się materiału o wydźwięku negatywnym

w przeciągu maksymalnie 1 godziny od ukazania się materiału w prasie, internecie, radio, 
telewizji będzie przesyłane na 10 wybranych przez Zamawiającego adresów email.

16. Portal musi umożliwiać wygenerowanie przez użytkownika nieodpłatnych analiz, statystyk 
i przygotowanie pressbooków oraz newsletterów z dowolnego okresu w trakcie trwania 
współpracy, jak również posiadać wbudowaną wyszukiwarkę materiałów, posiadającą funkcje 
pozwalające wyszukiwać materiały po kilku kryteriach jednocześnie (np. kilku tytułach 
prasowych, tematach, mediach dla wskazanego zakresu czasowego).

17. W ramach usługi monitoringu mediów wymagana jest stała opieka wykwalifikowanego 
doradcy w trakcie trwania współpracy.

18. Usterki w działaniu monitoringu powinny być usunięte w przeciągu 2 godzin od ich 
wystąpienia lub zgłoszenia przez Zamawiającego (telefonicznego lub mailowego).

VI. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 1

do Zaproszenia.
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2. Oferta winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu 
Wykonawcy (do oferty winny być dołączone pełnomocnictwa, zgodnie z wymaganiami 
Kodeksu cywilnego). 

3. Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane 
przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać
z dokumentów przedstawionych przez Wykonawcę.

4. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona 
za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę poprzez dodanie adnotacji „za zgodność
z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.

5. Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być 
parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

6. Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.
7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych oraz wariantowych.

VII. Odrzucenie ofert
Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy:
1) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji;
2) zostanie złożona po terminie;
3) Wykonawca nie złożył wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty zgodnie z wezwaniem 

Zamawiającego;
4) zostanie sporządzona niezgodnie z Zaproszeniem ofertowym;
5) ofertę złoży Wykonawca niezaproszony przez Zamawiającego do złożenia oferty w niniejszym 

postępowaniu;
6) wykonawca jest podmiotem podlegającym wykluczeniu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 

w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835, z późn. zm.).

VIII. Wyjaśnienia treści złożonych ofert, omyłki pisarskie i rachunkowe
1. Zamawiający w toku badania i oceny ofert, może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert.
2. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe, 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Wykonawca określi cenę całkowitą oferty netto, obowiązującą stawkę podatku VAT, cenę 

całkowitą oferty brutto dla przedmiotu zamówienia, podając je w zapisie liczbowym
i słownie.

2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane
z wykonaniem zamówienia.

3. Cena opisana w formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, jaką zapłaci Zamawiający.
4. Cena oferty powinna zawierać wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu

i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia. Zaoferowane ceny winny być cenami 
całkowitymi i ostatecznymi, uwzględniającymi wszelkie koszty wykonania przedmiotu 
zamówienia.

5. Wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym muszą być liczone z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku przy zastosowaniu ogólnych reguł matematycznych, wg których 
wartości te zaokrąglone będą do setnych części punktu, zgodnie z zasadą, iż części 1/1000, 
2/1000, 3/1000, 4/1000 zaokrąglane będą „w dół”, a części 5/1000, 6/1000, 7/1000, 8/1000, 
9/1000, zaokrąglone będą „w górę”.

6. Zamawiający informuje, że zgodnie z treścią art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2022 r. poz. 931, z późn. zm.), nie uznaje się za 
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podatnika organów władzy publicznej oraz urzędów obsługujących te organy w zakresie 
realizowanych zadań nałożonych odrębnymi przepisami prawa, dla realizacji których zostały 
one powołane, z wyłączeniem czynności wykonywanych na podstawie zawartych umów 
cywilnoprawnej. W związku z powyższym Zamawiający nie posiada statusu podatnika 
podatku VAT, ani innego podmiotu, o którym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 lit. b) ustawy
o podatku od towarów i usług. Po stronie Zamawiającego nie powstanie zatem obowiązek 
podatkowy. Wykonawca w złożonej ofercie doliczy do ceny netto podatek VAT
wg obowiązującej stawki i będzie zobowiązany do jego rozliczenia.

7. Cena powinna zawierać podatek VAT w wysokości obowiązującej na dzień, w którym upływa 
termin składania ofert.

8. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i określenia wartości we wszystkich pozycjach 
występujących w formularzu ofertowym.

9. Brak wypełnienia i określenia wartości w pozycji w formularzu ofertowym spowoduje 
odrzucenie oferty.

X. Możliwość składania ofert częściowych.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

XI. Miejsce, termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać wyłącznie drogą elektroniczną do dnia 13 grudnia 2024 r. do godz. 

10:00 na adres e-mail: katarzyna.rytel@gitd.gov.pl.
2. W przypadku pytań związanych z zamówieniem należy kontaktować się drogą elektroniczną 

na adres e-mail: katarzyna.rytel@gitd.gov.pl.

XII. Kryteria oceny ofert i sposób przyznawania punktów
1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 

następujące kryterium o wadze jak niżej:
Cena – 100%

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zgodna z Zaproszeniem, która otrzyma najwyższą 
liczbę punktów w ramach kryterium cena, gdzie w punktacji przyjmuje się zasadę, że 1% = 1 
punkt.

3. Ocena zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem:
C = (Cmin/Cof)* 100 

gdzie:
C – liczba punktów jakie otrzyma badana oferta za kryterium „Cena”, 
Cmin – najniższa cena wykonania zamówienia wśród ofert złożonych przez Wykonawców, 
Cof – cena brutto badanej oferty.

4. Wykonanie działań rachunkowych opisane powyższym wzorem zaokrąglone będzie do 
setnych części punktu, zgodnie z zasadą, iż części 1/1000, 2/1000, 3/1000, 4/1000 i dalsze 
zaokrąglane będą „w dół”, a części 5/1000, 6/1000, 7/1000, 8/1000, 9/1000 i dalsze 
zaokrąglane będą „w górę”.

5. W przypadku gdy najwyższą liczbę punktów otrzymają dwie lub więcej ofert, Zamawiający 
skieruje do Wykonawców, którzy złożyli te oferty, wezwanie do złożenia, w terminie 7 dni od 
dnia przekazania wezwania, ofert dodatkowych, zawierających nową cenę.

6. O kolejności ofert, o których mowa w punkcie powyżej, zadecyduje nowa cena ofert 
dodatkowych, spełniających warunek, przy czym najwyższą ocenę otrzyma Wykonawca, 
którego oferta dodatkowa zawiera najniższą nową cenę.

7. Zamawiający zastrzega, że może nie przyjąć żadnej ze złożonych ofert, a w konsekwencji nie 
zawrzeć umowy w przedmiotowym postępowaniu.

8. Zamawiający zastrzega możliwość zakończenia postępowania bez dokonania wyboru 
Wykonawcy bez podania przyczyny.

XIII. Termin związania ofertą 
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Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

XIV. Warunki płatności
1. Wykonawca za zrealizowane zamówienie w danym miesiącu wystawi fakturę. Wykonawca 

otrzyma wynagrodzenie w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury. Akceptacja faktury za dany miesiąc będzie stanowić 
potwierdzenie prawidłowości realizacji zamówienia. 

2. Rachunek bankowy Wykonawcy powinien być ujawniony w wykazie prowadzonym na 
podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tzw. 
„biała lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. W przypadku, gdy 
wskazany w umowie rachunek bankowy nie będzie znajdował się w ww. wykazie, 
Zamawiający uprawniony będzie do dokonania zapłaty należności na inny rachunek bankowy 
Wykonawcy wskazany w ww. wykazie.

3. Płatności z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia będą dokonywane miesięcznie, po 
zakończeniu każdego miesiąca należytej realizacji umowy. 

4. Za datę zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek w przedmiotowym postępowaniu.
6. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone w polskich złotych.

XV.Wynik postępowania
Zamawiający poinformuje Wykonawców o wyniku postępowania za pośrednictwem poczty 
elektronicznej.

XVI. Oświadczenia
1. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do przetwarzania i zwielokrotniania artykułów 

prasowych oraz wszelkich innych materiałów użytych do realizacji umowy, mających cechy 
utworu, a także do ich udostępniania i przekazywania Zamawiającemu w formie 
przygotowanych przez Wykonawcę zestawień własnego autorstwa.

2. Wykonawca oświadcza, że, realizując przedmiot umowy, będzie przestrzegał w pełni 
przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 
z 2021 r. poz. 1062, z późn. zm.).

3. Wykonawca oświadcza, że udzielając licencji nie narusza praw osób trzecich. W przypadku 
wystąpienia tych osób z jakimikolwiek roszczeniami wobec Zamawiającego, Wykonawca 
będzie zobowiązany do zaspokojenia tych roszczeń. Wykonawca ponosi pełną 
odpowiedzialność za wszelkie roszczenia osób trzecich związane z ochroną praw autorskich, 
związane z realizacją umowy, kierowane przeciw Zamawiającemu.

4. W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie roszczeń opartych na zarzucie, że korzystanie
z utworów w zakresie uzyskanym przez Zamawiającego na podstawie umowy narusza prawa 
własności intelektualnej przysługujące tym osobom, Zamawiający poinformuje Wykonawcę 
o takich roszczeniach, a Wykonawca podejmie niezbędne działania mające na celu zażegnanie 
sporu i poniesie w związku z tym wszystkie koszty. W szczególności, w przypadku wytoczenia 
w związku z tym przeciwko Zamawiającemu lub jego następcy prawnemu powództwa z tytułu 
naruszenia praw własności intelektualnej, Wykonawca przystąpi do postępowania 
w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wystąpi z interwencją 
uboczną po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty i odszkodowania, w tym koszty 
obsługi prawnej zasądzone od Zamawiającego lub jego następców prawnych.

Załączniki:
1) Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2) Załącznik nr 2 - Wzór umowy.
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………………………………………… Załącznik nr 1 do Zaproszenia
(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA
dla Głównego Inspektoratu Transportu Drogowego 

w postępowaniu o zamówienie publiczne na: „Świadczenie usługi monitoringu mediów”.

Ja/my niżej podpisany/i:
……………………………………………………………………………………………..…..
działając w imieniu i na rzecz 
.………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………..
(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców, NIP, REGON. W przypadku składania oferty przez 
podmioty występujące wspólnie należy podać nazwy (firmy i adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub 
członków konsorcjum)

1. Składamy ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym
w Zaproszeniu.

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Zaproszeniem i uznajemy się za związanych jego 
postanowieniami.

3. Przedmiot zamówienia będzie wykonywany po podpisaniu umowy, w terminach i na 
warunkach określonych w Zaproszeniu i umowie.

4. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą w okresie 30 dni od dnia upływu 
terminu składania ofert.

5. Zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

6. Zamówienie wykonamy sami/wykonamy przy pomocy podwykonawców*.
...............................................................................................................................................

(należy określić zakres części zamówienia planowanej do powierzenia podwykonawcy)

7. Akceptujemy terminy i warunki płatności określone w Zaproszeniu ofertowym.
8. Oświadczamy, że sposób reprezentacji Wykonawcy / Wykonawców* dla potrzeb niniejszego 

zamówienia jest następujący: 
...............................................................................................................................................

(wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę – spółki cywilne/konsorcja)

9. Oświadczamy, że nie jesteśmy podmiotem podlegającym wykluczeniu, o którym mowa 
w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835, z późn. zm.).

10. Wszelkie informacje i korespondencję w sprawie niniejszego postępowania prosimy kierować 
na adres: ………………........……..…………, e-mail: ……...........……………, 
a w przypadku konieczności kontaktu telefonicznego pod nr tel. ……..................……….

11. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za łączną cenę netto …………….....… 
(słownie złotych: ..........................................................................................……………..……) 

+ podatek VAT ….… %, to jest za cenę brutto …………… (słownie złotych: 
…………………………………………………………………………………………..….), 
zgodnie z poniższą tabelą:
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12. Załącznikami do niniejszej oferty, stanowiącymi integralną część oferty są:

1. Wykaz mediów podlegających monitorowaniu.
2. ……………………………………………………………………………..
3. ……………………………………………………………………………..

……………………………..…  r. …………………………………………………………
(miejscowość i data) (podpis Wykonawcy/ Pełnomocnika Wykonawcy)

*niepotrzebne skreślić

l.p. Przedmiot 
zamówienia j.m. Ilość

Cena 
jednostkowa

 netto* 
(zł)

Wartość 
całkowita netto*

(zł) 
E x D

VAT
(%)  

Wartość całkowita 
brutto (zł) *
F + (F x G) 

A B C D E F G H

1.
Wynagrodzenie miesięczne 
z tytułu należytej realizacji 

Umowy
szt. 12
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Załącznik nr 2 do Zaproszenia

WZÓR UMOWY

UMOWA nr [■]/[■]

Niniejsza umowa („Umowa”) zawarta została w Warszawie w dniu [∎] / Niniejsza umowa 
(„Umowa”) zawarta została w Warszawie w dniu określonym w § 9 ust. 10 Umowy1, pomiędzy:

Skarbem Państwa – Głównym Inspektoratem Transportu Drogowego z siedzibą w 
Warszawie, Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa, NIP: 5262596640, reprezentowanym przez 
[∎], zwanym dalej „Zamawiającym” lub „Zleceniodawcą”, reprezentowanym przez [∎], 

a

* gdy Wykonawcą jest spółka prawa handlowego:
[∎], z siedzibą w [∎] przy ulicy [∎], (kod pocztowy i nazwa miejscowości), wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod nr [∎], prowadzonego przez Sąd Rejonowy 
[∎], [∎] Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, NIP: [∎], REGON: [∎], zwaną 
dalej „Wykonawcą” lub „Zleceniobiorcą”, reprezentowaną przez [∎], 

* gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą:
Panem/Panią [∎], zamieszkałym/ą w [∎] (kod pocztowy), przy ulicy [∎], prowadzącym/ą 
działalność gospodarczą pod firmą [∎], adres wykonywania działalności gospodarczej: [∎], na 
podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej RP, PESEL: 
[∎], NIP: [∎], REGON: [∎], zwanym/ą dalej „Wykonawcą”, lub „Zleceniobiorcą” 

* gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej:
Panem/Panią [∎], zamieszkałym/ą w [∎] (kod pocztowy), przy ulicy [∎], legitymującym/ą się 
dowodem osobistym numer: [∎] seria [∎], wydanym przez [∎], dnia [∎], PESEL: [∎], zwanym/ą 
dalej „Wykonawcą” lub „Zleceniobiorcą”,

* gdy Wykonawcą jest spółka cywilna:
Panem/Panią [∎], zamieszkałym/ą w [∎] (kod pocztowy), przy ulicy [∎], prowadzącym/ą 
działalność gospodarczą pod firmą [∎], na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej RP, PESEL: [∎], NIP: [∎], REGON: [∎], 
 
Panem/Panią [∎], zamieszkałym/ą w [∎] (kod pocztowy), przy ulicy [∎], prowadzącym/ą 
działalność gospodarczą pod firmą [∎], na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej RP, PESEL: [∎], NIP: [∎], REGON: [∎], 
(…)
prowadzącymi wspólnie działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej pod nazwą [∎], 
na podstawie umowy z dnia [∎], NIP: [∎], REGON: [∎], reprezentowanymi przez [∎], zwanymi 
dalej „Wykonawcą” lub „Zleceniobiorcą”,*

zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub odrębnie „Stroną”,

o następującej treści:

§ 1.
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do świadczenia usług monitoringu 

1 Postanowienie zostaje dostosowane w zależności od przyjętej przez Strony formy zawarcia umowy.
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mediów oraz udostępniania Zleceniodawcy informacji i przeglądów mediów, wskazanych 
w załączniku nr 3 do Umowy, na tematy i na zasadach określonych w Umowie, zapytaniu 
ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy oraz złożonej ofercie, stanowiącej 
załącznik nr 2 do Umowy, w tym do zapewnienia Zamawiającemu dostępu do portalu 
internetowego dla minimum 10 użytkowników oraz rozsyłania newslettera na co najmniej 10 
adresów mailowych wskazanych przez Zamawiającego („przedmiot Umowy”).

2. Wynik monitoringu mediów, o którym mowa w ust. 1, w postaci przeglądów mediów 
zamieszczany będzie na chronionym przed niepowołanym i publicznym dostępem portalu, 
do którego dostęp mają uprawnieni użytkownicy wymienieni w formularzu rejestracji kont 
użytkowników, który zostanie przekazany Zleceniobiorcy na etapie realizacji Umowy.

3. Zleceniodawca ma prawo do udostępnienia wyniku monitoringu swoim pracownikom. 
Zleceniodawca ma obowiązek zachowania w tajemnicy indywidualnych haseł i kodów dostępu 
otrzymanych od Zleceniobiorcy w ramach realizacji Umowy. Zleceniobiorca nie ponosi 
odpowiedzialności za nieuprawnione użycie haseł lub kodów dostępu przekazanych 
Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę.

4. Lista monitorowanych mediów, stanowiąca załącznik nr 3, może być modyfikowana przez 
Zleceniobiorcę w dowolnym czasie i takie zmiany nie stanowią zmiany Umowy. Na wniosek 
Zleceniodawcy Zleceniobiorca prześle aktualną listę monitorowanych mediów niezwłocznie, 
nie później jednak niż w ciągu 2 dni kalendarzowych liczonych od momentu zgłoszenia takiej 
potrzeby. 

5. Przeglądy mediów prezentowane będą w sposób opisany w załączniku nr 1. Prezentacje 
te przybierać mogą postać (formę) zwyczajowo przyjętą przez Zleceniobiorcę, 
w szczególności: zestawień, streszczeń, materiałów zaopatrzonych w opisy lub komentarz.

6. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy wedle parametrów (haseł) 
wskazanych w załączniku nr 1. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany 
tych parametrów (haseł), w ramach wynagrodzenia przewidzianego Umową. Zleceniobiorca 
zobowiązuje się do wdrożenia takich zmian w terminie do 2 dni roboczych liczonych 
od momentu ich zgłoszenia. Zmiany te nie wymagają zmiany Umowy. 

7. Dzień roboczy w rozumieniu Umowy oznacza każdy dzień od poniedziałku do piątku poza 
dniami ustawowo wolnymi od pracy w Rzeczypospolitej Polskiej, określonymi w ustawie 
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1920).

§ 2.
1. Osobami upoważnionymi przez Zleceniodawcę do współpracy w zakresie realizacji przedmiotu 

Umowy oraz kontaktów w ramach Umowy są:
[∎] - tel.: (22) [∎], e-mail: [∎];
[∎] - tel.: (22) [∎], e-mail: [∎].

2. Osobami upoważnionymi przez Zleceniobiorcę do współpracy w zakresie realizacji przedmiotu 
Umowy oraz do kontaktów w ramach Umowy są: 
[∎] - tel.: [∎], e-mail: [∎].

3. Każda ze Stron może dokonać jednostronnej zmiany osób, numerów i adresów kontaktowych 
wyznaczonych przez siebie osób. O zmianie należy zawiadomić pisemnie drugą Stronę. Zmiana 
taka nie stanowi zmiany Umowy. 

§ 3.
1. Z tytułu prawidłowej realizacji przedmiotu Umowy, Zleceniobiorca otrzyma maksymalne 

wynagrodzenie w wysokości nieprzekraczającej kwoty [∎] netto (słownie: [∎]złotych), tj. 
[∎] zł brutto (słownie: [∎] złotych).

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie płatne miesięcznie w kwocie [∎] złotych netto 
(słownie: [∎]), tj. [∎] złotych brutto (słownie: [∎]), po zakończeniu każdego miesiąca 
kalendarzowego należytej realizacji Umowy. 

3. W przypadku rozwiązania Umowy przed okresem jej obowiązywania, Zleceniobiorcy 
przysługuje wyłącznie wynagrodzenie za faktyczną liczbę miesięcy należytego wykonywania 
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Umowy do czasu jej rozwiązania.
4. Płatności dokonywane będą na rachunek bankowy Zleceniobiorcy o nr [∎], w terminie

do 14 dni od daty doręczenia Zleceniodawcy prawidłowo wystawionej faktury, uwzględniającej 
ewentualne przerwy lub przypadki nienależytego wykonania przedmiotu Umowy w danym 
miesiącu zgodnie z postanowieniami § 4 w tym zakresie. Akceptacja faktury za dany miesiąc 
stanowić będzie potwierdzenie prawidłowej realizacji Umowy.

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w niniejszym paragrafie, obejmuje wszystkie koszty 
i wydatki, jakie Zleceniobiorca poniesie z tytułu należytej i zgodnej z Umową oraz 
obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu Umowy. Zleceniobiorcy nie przysługują 
w stosunku do Zleceniodawcy żadne inne roszczenia.

6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich.
7. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług. Rachunek 

bankowy Wykonawcy, wskazany w umowie, będzie ujawniony w wykazie, prowadzonym na 
podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tzw. 
„biała lista”) przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. W przypadku, gdy wskazany 
rachunek bankowy nie będzie znajdował się w wyżej wskazanym wykazie, Zamawiający 
uprawniony będzie do dokonania zapłaty należności na inny rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany w tym wykazie. W przypadku, gdy nie będzie ujawniony żaden rachunek bankowy 
Wykonawcy, wówczas Zamawiający przekazuje należność na rachunek bankowy wskazany 
przez Wykonawcę na wystawionej fakturze pomimo jego braku w wykazie, zgodnie z art. 
117ba § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540,
z późn. zm.).

8. Faktury mogą być przesyłane w następujący sposób:
1) za pośrednictwem poczty elektronicznej – w tym przypadku Strony ustalają, że:

a) adresem poczty elektronicznej, z którego Wykonawca będzie wysyłać faktury będzie: 
[∎],

b) adresem poczty elektronicznej Zamawiającego, na który będą trafiać faktury będzie: [∎].

Przyjmuje się, że faktura została doręczona w momencie otrzymania przez 
Zamawiającego wiadomości e-mail z załączoną fakturą (wraz z załącznikiem, gdy to 
wymagane). Za dzień złożenia faktury Zamawiającemu przyjmuje się dzień wpływu 
faktury wraz 
z wymaganymi załącznikami, jeżeli wiadomość e-mail z załączoną fakturą została 
doręczona Zamawiającemu do godz. 15:00 danego dnia. Jeżeli wiadomość z fakturą 
została doręczona do Zamawiającego po godz. 15:00 albo w dzień ustawowo wolny od 
pracy, sobotę lub święto, przyjmuje się, że faktura wpłynęła do Zamawiającego 
następnego dnia roboczego. Wykonawca wystawia i przesyła fakturę w formacie plików 
.pdf, w układzie: 1 mail = 1 faktura. Jeśli do faktury załączone są załączniki, powinny 
one stanowić jej kolejne strony tak, by tworzyć jeden dokument .pdf;

2) Wykonawca ma prawo przesyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za 
pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), dostępnej na stronie 
internetowej www.efaktura.gov.pl, a Zamawiający ma obowiązek odbierania od 
Wykonawcy tych faktur za pośrednictwem tej platformy. Zamawiający jest zarejestrowany 
i posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania (zwanej dalej „PEF”) 
prowadzonej przez brokera Infinite IT Solutions pod numerem adresu PEF: 526 259 66 40. 
Faktura winna zawierać informacje dotyczące odbiorcy płatności, wskazanie numeru 
Umowy, jak również inne elementy jeśli są niezbędne ze względu na specyfikę zamówienia. 
Odpowiednie zastosowanie mają: ustawa o podatku od towarów i usług oraz ustawa z dnia 
9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, 
koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. 
U. z 2020 r. poz. 1666, z późn. zm.).
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9. Wykonawca oświadcza, że będzie przesyłał faktury w sposób określony w ust. 8 pkt [■].
10. W przypadku zmiany przepisów prawa w zakresie systemu fakturowania, Strony stosować będą 

odpowiednie przepisy prawa w miejsce postanowień niniejszego paragrafu, co nie będzie 
stanowiło zmiany Umowy wymagającej zawarcia aneksu.

11. Za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

12. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wyłącznie za zamówioną i faktycznie wykonaną usługę, 
określoną w formularzu ofertowym.

13. Koszty obsługi bankowej poza bankiem Zamawiającego pokrywa Wykonawca.

§ 4.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do usuwania usterek, o których mowa w załączniku nr 1,

w terminach w nim określonych.
2. Zleceniodawca może wypowiedzieć Umowę w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy 

brak dostępu do bazy przeglądów mediów przekracza łącznie 5 dni kalendarzowych w kwartale 
kalendarzowym.

3. Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo do wyłączenia serwera obsługującego witrynę portalu,
w oparciu o który realizowany jest przedmiot Umowy, dla celów konserwacji, zmian aplikacji 
oraz innych niezbędnych poprawek w portalu („Prace Konserwatorskie”) - na czas niezbędny 
do wykonania tych zmian, nieprzekraczający jednak dwóch godzin od poniedziałku do piątku 
w danym miesiącu. Okres ten nie będzie wliczany do okresu, o którym mowa
w ust. 2.

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać Prace Konserwatorskie w sposób ograniczający
do minimum przerwy w dostępie Zleceniodawcy do portalu oraz z wyprzedzeniem co najmniej 
2 dni roboczych przed ich rozpoczęciem informować Zleceniodawcę o terminie rozpoczęcia
i czasie trwania okresowych Prac Konserwatorskich.

5. Zleceniobiorcy nie przysługuje wynagrodzenie za okres, w którym nie świadczono usługi 
objętej przedmiotem Umowy. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy ulega wówczas 
proporcjonalnemu pomniejszeniu o czas, w którym przedmiot Umowy nie był realizowany,
z wyłączeniem przerw spowodowanych Pracami Konserwatorskimi lub spowodowanych 
przyczynami leżącymi po stronie Zleceniodawcy.

6. Wynagrodzenie miesięczne, o którym mowa w § 3 ust. 2, ulega obniżeniu w przypadku 
nienależytego wykonania przedmiotu Umowy przez Zleceniobiorcę, jeżeli pomimo wezwania 
ze strony Zleceniodawcy, Zleceniobiorca nie usunie naruszenia w terminie 2 dni 
kalendarzowych, o 5% miesięcznego wynagrodzenia za każdy dzień istnienia naruszenia.

7. Niezależnie od postanowień ust. 6, w razie niewykonania lub naruszenia postanowień Umowy, 
w tym postanowień umowy zawartej zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 5,
w danym miesiącu rozliczeniowym, Zleceniodawca będzie uprawniony do naliczenia kary 
umownej w wysokości 2% miesięcznej sumy wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 
ust. 1, za każdy przypadek niewykonania lub naruszenia postanowień Umowy oddzielnie,
z wyłączeniem przypadków spowodowanych przyczynami leżącymi po stronie Zleceniodawcy.

8. Zleceniodawca będzie uprawniony do dochodzenia na zasadach ogólnych od Zleceniobiorcy 
odszkodowania uzupełniającego, z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, 
przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych.

9. Kary umowne przewidziane w Umowie naliczane będą niezależnie od siebie.
10. Uiszczenie kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy z realizacji obowiązków wynikających

z Umowy.
11. Kary umowne podlegają sumowaniu, przy czym ich miesięczna suma nie może przekroczyć 

30% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 
12. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia należnych Zamawiającemu kar umownych 

z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy. Potrącenie wywołuje skutki przewidziane
w Kodeksie cywilnym.
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13. W razie nieskorzystania przez Zleceniodawcy z uprawnienia, o którym mowa w ust. 12
lub w przypadku braku możliwości potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Zleceniobiorcy, 
Zleceniobiorca zobowiązany będzie do uiszczenia kar, w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania wezwania do ich zapłaty. 

14. W każdym przypadku korzystania ze świadczeń podwykonawcy, Wykonawca ponosi pełną 
odpowiedzialność za wykonywanie zobowiązań przez podwykonawcę zgodnie z Umową, jak 
za własne działania lub zaniechania.

§ 5.
1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, począwszy od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 

31 grudnia 2025 r. 
2. W przypadku zmian organizacyjnych po stronie Zleceniodawcy, Zleceniodawca może 

rozwiązać Umowę za miesięcznym okresem wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca 
kalendarzowego.

3. Zleceniodawca może wypowiedzieć Umowę bez zachowania okresów wypowiedzenia 
z ważnych powodów, w szczególności w przypadku zawinionego naruszania przez 
Zleceniobiorcę istotnych postanowień Umowy. W powyższym przypadku Zleceniodawca 
przed wypowiedzeniem Umowy wyznaczy Zleceniobiorcy odpowiedni, nie krótszy niż 3 dni, 
termin do usunięcia wskazanych naruszeń, z zagrożeniem, iż po jego bezskutecznym upływie 
w razie dalszego utrzymywania bądź powtarzania się naruszeń będzie uprawniony 
do wypowiedzenia Umowy.

§ 6.
1. Zleceniobiorca nie odpowiada za treść oraz rzetelność wyszukanych w procesie monitoringu 

materiałów cytowanych w przeglądach mediów wykonywanych w ramach przedmiotowej 
Umowy. W szczególności Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialności wobec Zleceniodawcy 
lub osób trzecich, jeżeli informacje udostępnione Zleceniodawcy w ramach realizacji Umowy 
okażą się fałszywe albo będą naruszać dobra osobiste lub dobre obyczaje. 

2. Zleceniodawca wykorzystuje udostępnione w ramach przeglądów mediów informacje 
i materiały wyłącznie na własne ryzyko i nie służą mu z tytułu ich wykorzystania jakiekolwiek 
roszczenia do Zleceniobiorcy, włączając w to roszczenia o utratę zysków lub inne 
przypadkowe, pochodne lub pośrednie szkody wynikające z użycia danych uzyskanych od 
Zleceniobiorcy, z zastrzeżeniem ust. 4.

3. Zleceniobiorca realizując przedmiot Umowy, będzie przestrzegał w pełni przepisów 
wynikających z ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1062, z późn. ).

4. Zleceniodawca ma prawo do korzystania z udostępnionych informacji i materiałów wyłącznie 
w takim zakresie, w jakim możliwe jest korzystanie z materiałów prasowych zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności ustawy o prawie autorskim i prawach 
pokrewnych oraz na zasadach określonych Umową.

5. W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczeń związanych 
z przedmiotem Umowy wobec Zleceniodawcy w związku z korzystaniem przez niego 
z przedmiotu Umowy, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcę o zgłoszeniu roszczeń, 
a Zleceniobiorca zobowiązuje się zwolnić Zleceniodawcę z odpowiedzialności wobec osób 
trzecich, w szczególności poprzez:
1) podjęcie działań mających na celu zażegnanie sporu wraz z poniesieniem związanych 

z tym wszelkich kosztów, wstąpienie do toczącego się postępowania, a w razie braku 
takiej możliwości wystąpienie z interwencją uboczną po stronie Zleceniodawcy; 

2) zapłacenie na rzecz osoby trzeciej kwot zasądzonych od Zleceniodawcy prawomocnym 
wyrokiem sądu lub przyznanych na podstawie innego ostatecznego orzeczenia lub 
niewzruszalnej decyzji odpowiednich organów, w tym także zapłacenie zasądzonych od 
Zleceniodawcy na rzecz osoby trzeciej kosztów procesu lub innego postępowania, 
w tym kosztów sądowych i kosztów zastępstwa procesowego przed organami wymiaru 
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sprawiedliwości, a w przypadku zapłacenia tych kwot przez Zleceniodawcę lub ich 
wyegzekwowania od Zleceniodawcy przez osobę trzecią – zwrócenie na rzecz 
Zleceniodawcy kwoty wraz z kosztami celowej egzekucji.

6. Zleceniodawca zobowiązuje się, że nie będzie uznawał żadnych roszczeń osób trzecich, 
zgłoszonych w przypadkach opisanych powyżej.

7. Jako podmiot prawa prasowego tworzący przeglądy prasy i analizy dokumentacyjne 
stanowiące utwory w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, 
Zleceniobiorca udziela Zleceniodawcy niewyłącznej, na terytorium RP, w okresie 
obowiązywania Umowy, licencji na korzystanie z tych przeglądów prasy i analiz 
dokumentacyjnych wyłącznie na potrzeby wewnętrzne i zawodowe Zleceniodawcy, w ramach 
jego wewnętrznej struktury organizacyjnej, na następujących polach eksploatacji: 
1) wprowadzanie i przechowywanie w pamięci komputera oraz bazach danych;
2) wyświetlanie, trwałe lub czasowe utrwalenie lub zwielokrotnienie jakimikolwiek środkami 

i w jakiejkolwiek formie oraz trwałe lub czasowe utrwalenia lub zwielokrotnienie takich 
zapisów, włączając w to sporządzenie ich kopii;

3) dokonywanie skrótów, przeróbek, tłumaczeń i innych opracowań dzieł;
4) sporządzania wydruków poszczególnych elementów przedmiotu Umowy. 

8.  W ramach korzystania z przekazanych przez Zleceniobiorcę utworów Zleceniodawca będzie 
uprawniony do ich udostępniania pracownikom Inspekcji Transportu Drogowego, 
dokonywania dowolnych zmian, w tym wyboru materiałów, dokonywania ich opracowania, 
w tym streszczeń.

9.  Zleceniobiorca oświadcza, że jest uprawniony do przetwarzania i zwielokrotniania artykułów 
prasowych oraz wszelkich innych materiałów użytych do realizacji Umowy mających cechy 
utworu, a także ich udostępnienia i przekazania Zleceniodawcy w formie i w zakresie 
określonym w Umowie.

§ 7.
1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, których administratorem jest Główny Inspektor 

Transportu Drogowego, w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu Umowy, nastąpi na 
podstawie odrębnej umowy, której wzór określa załącznik nr 5.

2. W przypadku odmowy podpisania umowy, o której mowa w ust. 1, Zamawiający jest 
uprawniony do wypowiedzenia Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy. 

3. W celu sprawnej realizacji Umowy, Strony udostępniają sobie wzajemnie dane osobowe 
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej „RODO”. Udostępnione dane osobowe obejmują:
1) dane pracowników Zamawiającego w zakresie: imię, nazwisko, adres e-mail, telefon; 
2) dane pracowników Wykonawcy, podwykonawców i dalszych podwykonawców, jeżeli 
dotyczy, w zakresie: imię, nazwisko, adres e-mail, telefon.

4. Strony zapewniają wypełnienie obowiązków informacyjnych określonych w art. 13 i art. 14 
RODO poprzez udokumentowane zastosowanie klauzuli informacyjnej, stanowiącej 
załącznik nr 6 (klauzula informacyjna Zamawiającego) i załącznik nr 7 (klauzula 
informacyjna Wykonawcy).

§ 8.
1. Wykonawca zobowiązuje się zachować w poufności wszelkie informacje prawnie chronione 

oraz oznaczone – zgodnie z zasadami określonymi w Polityce Bezpieczeństwa Informacji 
Głównego Inspektoratu Transportu Drogowego z dnia 19 września 2019 r. w sprawie 
wprowadzenia Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji w Głównym Inspektoracie 
Transportu Drogowego (Dz. Urz. GITD 2019 poz. 44, z późn. zm.) – jako wrażliwe, uzyskane 
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w związku z zawarciem i wykonywaniem Umowy, w tym nieujawnione do wiadomości 
publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne.

2. Strony zobowiązują się do przestrzegania, przy wykonywaniu Umowy, wszystkich 
postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną 
danych osobowych, a także z ochroną tajemnicy służbowej i zawodowej, oraz tajemnicy 
przedsiębiorstwa. Jakiekolwiek ujawnienie tych informacji przez Wykonawcę, jego 
pracowników i inne osoby z nim współpracujące oraz podwykonawców, niezależnie od innych 
skutków prawnych, będzie traktowane, jako istotne naruszenie Umowy stanowiące podstawę 
do odstąpienia przez Zamawiającego od niniejszej Umowy. Odstąpienie, o którym tu mowa, 
będzie kwalifikowane, jako odstąpienie z przyczyn zależnych od Wykonawcy. Zamawiający 
może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o ujawnieniu przez 
Wykonawcę informacji, o których mowa w niniejszym paragrafie.

3. Wykonawca zobowiązuje się zapoznać i przestrzegać wskazanych przez Zamawiającego 
wewnętrznych regulacji, które u niego obowiązują, w szczególności Polityki Bezpieczeństwa 
Informacji Zamawiającego stanowiącej załącznik do Zarządzenia nr 43/2019 Głównego 
Inspektora Transportu Drogowego z dnia 19 września 2019 r. w sprawie wprowadzenia 
Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji w Głównym Inspektoracie Transportu 
Drogowego dostępnej w Dzienniku Urzędowym GITD, regulujących zasady ochrony 
i postępowania z dokumentami, danymi, lub informacjami Zamawiającego, w zakresie 
niezbędnym do realizacji przedmiotu Umowy. Obowiązek, o którym mowa w zdaniu 
pierwszym, dotyczy również pracowników, współpracowników, zleceniobiorców, 
konsultantów Stron, którzy przyjęli obowiązki wynikające z Umowy.

4. Wykonawca zapewni, by osoby realizujące w jego imieniu Umowę zobowiązały się do 
utrzymania w poufności i nieujawniania osobom trzecim wszelkich informacji podlegających 
ochronie zgodnie z niniejszą Umową, w tym do zachowania w poufności informacji 
dotyczących sposobów zabezpieczenia tych informacji i danych podlegających ochronie.

5. Obowiązek określony powyżej nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz 
udostępnienia informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, 
a w szczególności na żądanie sądu, prokuratury, organów podatkowych lub organów 
kontrolnych.

6. Nie będą uznawane za prawnie chronione lub wrażliwe informacje, które:
1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach nie będących wynikiem 

czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron albo
2) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody 

drugiej Strony, albo
3) zostały przekazane Stronie otrzymującej, przez osobę trzecią nie będącą Stroną Umowy 

zgodnie z prawem i bez ograniczeń.
7. Każda ze Stron dołoży należytej staranności, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu przez 

osoby trzecie z informacji poufnych drugiej Strony. Każda ze Stron zobowiązuje się 
ograniczyć dostęp do informacji poufnych wyłącznie dla tych pracowników, 
współpracowników, zleceniobiorców, konsultantów Strony, którym informacje te są 
niezbędne do wykonania czynności na rzecz drugiej Strony i którzy przyjęli obowiązki 
wynikające z Umowy.

8. Wykonując Umowę, Wykonawca zobowiązany jest do:
1) niezwłocznego zgłaszania incydentów bezpieczeństwa informacji na adres e-mail: 

incydent@gitd.gov.pl, z zastrzeżeniem zgłaszania naruszeń ochrony danych 
osobowych na adres e-mail iod@gitd.gov.pl;

2) zwrotu – w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia lub rozwiązania Umowy – 
wszelkich przekazanych Wykonawcy dokumentów i nośników oznaczonych 
„DO ZWROTU”.

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie zasad poufności informacji przez 
swoich pracowników, podwykonawców i wszelkie inne osoby, którymi będzie posługiwać się 
przy wykonywaniu niniejszej Umowy.

mailto:incydent@gitd.gov.pl
mailto:iod@gitd.gov.pl
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10. Wykonawca zobowiązuje się wykorzystywać informacje i dane wrażliwe oraz prawnie 
chronione otrzymane i uzyskane od Zamawiającego wyłącznie w celu realizacji Umowy.

§ 9.
1. Wszelkie zmiany w Umowie dokonywane będą w formie pisemnej lub w formie elektronicznej 

pod rygorem nieważności.
2. Jakiekolwiek wierzytelności powstałe w związku z Umową lub w wyniku jej realizacji, prawa 

i obowiązki z tytułu Umowy nie mogą być bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy pod 
rygorem nieważności przeniesione przez Zleceniobiorcę na osoby trzecie (art. 509 § 1 Kodeksu 
cywilnego) ani uregulowane w drodze potrącenia (art. 498 Kodeksu cywilnego).

3. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy staną się nieważne lub bezskuteczne, 
fakt ten nie wpłynie na inne postanowienia Umowy, które pozostają w mocy i są wiążące we 
wzajemnych stosunkach Stron wynikających z Umowy. W przypadku nieważności lub 
bezskuteczności jednego lub więcej postanowień Umowy, Strony zobowiązują się zgodnie 
dążyć do ustalenia takiej treści Umowy, która będzie optymalnie odpowiadała zgodnym 
intencjom Stron, celowi i przeznaczeniu Umowy oraz zaistniałym okolicznościom 
w szczególności zastąpienia nieważnych postanowieniami wywołującymi taki sam skutek 
gospodarczy.

4. W przypadku zaistnienia sporu między Stronami na tle interpretacji lub wykonywania Umowy, 
Strony będą dążyć do polubownego rozwiązania sporu. Jeżeli to okaże się niemożliwe, 
powstałe spory będą rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo ze względu na siedzibę 
Zleceniodawcy.

5. Sprawy nieuregulowane w Umowie rozstrzygane będą w oparciu o Kodeks Cywilny i inne 
powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

6. Wykonawca oświadcza, że:
1) nie jest podmiotem podlegającym wykluczeniu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 835, z późn. zm.);

2) nie jest wpisany, podobnie jak jego beneficjent rzeczywisty lub jednostka dominująca, 
oraz w okresie obowiązywania Umowy nie dopuści do dokonania wpisu na 
odpowiednią listę lub do wykazu oraz że w ramach wykonania Umowy nie zatrudnia 
i nie zatrudni podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności 
polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, którzy by 
podlegali wykluczeniu z postępowania – podstawa prawna: art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego 
o wpisaniu go na listę lub do wykazu, o których mowa w zdaniu pierwszym.

8. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść Umowy, a w szczególności dane go 
identyfikujące, Przedmiot Umowy i wysokość wynagrodzenia podlegają udostępnieniu 
w trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. 
z 2022 r. poz. 902).

9. Umowa została sporządzona języku polskim w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch 
egzemplarzach dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy./ Umowa została sporządzona 
w języku polskim w postaci elektronicznej i podpisana przy użyciu kwalifikowanych podpisów 
elektronicznych oraz przekazano jej identyczny egzemplarz zarówno Wykonawcy jak 
i Zamawiającemu.2

10. Umowa została zawarta z dniem podpisania przez Strony w dacie złożenia podpisu przez 
ostatnią z nich. 

11. Integralną część Umowy stanowią załączniki:

2 Do dostosowania w zależności od formy podpisania Umowy. 
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1) Zaproszenie;
2) Oferta Zleceniobiorcy;
3) Lista monitorowanych mediów;
4) Wydruk z KRS/ CEIDG Zleceniobiorcy;
5) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;
6) Klauzula informacyjna Zamawiającego;
7) Klauzula informacyjna Wykonawcy;
8) Pełnomocnictwo do zawarcia Umowy [jeśli dotyczy].

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

______________________
/data i podpis/

___________________________
/data i podpis/
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Załącznik nr 5 do Umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Niniejsza umowa („Umowa Powierzenia”) zawarta została w Warszawie w dniu [∎]/ w dniu 
określonym w § 9 ust. 5 Umowy3, pomiędzy:

Głównym Inspektorem Transportu Drogowego, zwanym dalej „Administratorem danych”,
reprezentowanym przez [∎] działającego z upoważnienia Głównego Inspektora Transportu 
Drogowego

a
[∎], zwanym dalej „Podmiotem przetwarzającym”, reprezentowanym przez [∎],

zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub odpowiednio „Stroną”.

§ 1 Definicje
Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator danych i Podmiot przetwarzający ustalają
następujące znaczenie niżej wymienionych pojęć:

1. Umowa Powierzenia – niniejsza umowa,
2. Umowa Główna – umowa, w związku z którą zawierana jest umowa powierzenia,

tj. _______,
3. RODO – Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.).

§ 2 Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu w trybie art. 28 RODO

dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w Umowie Powierzenia.
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe

zgodnie z Umową Powierzenia, RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi 
powszechnie obowiązujących przepisów prawa.

4. Podmiot przetwarzający może przetwarzać dane osobowe wyłącznie na podstawie
udokumentowanych poleceń Administratora, przy czym za takie udokumentowane
polecenia uważa się postanowienia Umowy Powierzenia oraz ewentualne inne polecenia 
przekazywane przez Administratora drogą elektroniczną na adres _______ lub na piśmie.

§ 3 Zakres, charakter i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych w celu

i zakresie niezbędnym do realizacji Umowy Głównej.

3 Do dostosowania w zależności od formy podpisania Umowy.
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2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych
następujących kategorii:

1) pracownicy GITD, upoważnieni do korzystania z usług wykonywanych przez
Podmiot przetwarzający wynikających z Umowy Głównej.

3. Zakres powierzonych Podmiotowi przetwarzającemu do przetwarzania danych osobowych 
obejmuje:

1) imię i nazwisko,
2) służbowy adres e-mail,
3) numer telefonu służbowego.

4. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 
przetwarzający wyłącznie w celu realizacji Umowy Głównej w zakresie określonym
w Umowie powierzenia.

§ 4 Obowiązki Podmiotu przetwarzającego
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych danych

osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający ryzykom związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których 
mowa w art. 32 RODO.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 
powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się prowadzić rejestr wszystkich kategorii czynności 
przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora danych, o którym mowa
w art. 30ust. 2 RODO i udostępniać go Administratorowi danych na jego żądanie, chyba że 
Podmiot przetwarzający jest zwolniony z tego obowiązku na podstawie art. 30 ust. 5 
RODO.

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych 
osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji 
Umowy Głównej.

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, o której mowa
w art. 28 ust. 3 pkt b RODO, przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy Głównej, zarówno w trakcie 
współpracy / zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po ustaniu współpracy / 
zatrudnienia.

6. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem, 
zwraca Administratorowi danych wszelkie dane osobowe, a następnie usuwa wszelkie ich 
istniejące kopie chyba, że prawo unii Europejskiej lub prawo krajowe nakazują
przechowywanie danych osobowych.

7. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi danych
w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązków określonych w art. 32 – 36 RODO.

8. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się pomagać Administratorowi poprzez odpowiednie 
środki techniczne i organizacyjne, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania
na żądania osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych
w art. 15 - 22 RODO. W szczególności Podmiot przetwarzający zobowiązuje się
– na żądanie Administratora – do przygotowania i przekazania Administratorowi informacji 
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potrzebnych do spełnienia żądania osoby, której dane dotyczą, w ciągu 3 dni od dnia 
otrzymania żądania Administratora danych.

9. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się stosować się do ewentualnych wskazówek
lub zaleceń wydanych przez Administratora danych, organ nadzoru lub unijny organ
doradczy zajmujący się ochroną danych osobowych, dotyczących przetwarzania danych 
osobowych, w szczególności w zakresie stosowania RODO.

10. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym 
lub sądowym, dotyczącym przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Podmiot 
przetwarzający, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym
przetwarzania powierzonych danych osobowych, skierowanych do Podmiotu 
przetwarzającego, a także o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania
powierzonych danych osobowych przez Podmiot przetwarzający, w szczególności
prowadzonych przez organ nadzorczy.

11. W sytuacji podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Podmiot przetwarzający 
zobowiązuje się do:

1) przekazania Administratorowi danych, drogą elektroniczną na adres 
iod@gitd.gov.pl, informacji dotyczących naruszenia ochrony danych osobowych
w ciągu 24 godzin od jego wykrycia, w tym informacji, o których mowa
w art. 33 ust. 3 RODO;

2) przeprowadzenia wstępnej oceny skutków naruszenia praw i wolności osób, których 
dane dotyczą, i przekazania wyników tej oceny do Administratora danych w ciągu 
36 godzin od wykrycia zdarzenia stanowiącego naruszenie ochrony danych
osobowych;

3) przekazania Administratorowi danych – na jego żądanie – wszystkich informacji 
niezbędnych do zawiadomienia osoby, której dane dotyczą, zgodnie z art. 34 ust. 3 
RODO, w ciągu 48 godzin od wykrycia zdarzenia stanowiącego naruszenie ochrony 
danych osobowych.

12. Podmiot przetwarzający, jak i podmiot, który przetwarza dane osobowe w oparciu
o § 6 Umowy Powierzenia, jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z treścią Umowy Powierzenia, a w szczególności
za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom 
nieupoważnionym.

§ 5 Prawo kontroli
1. Administrator danych jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania 

danych osobowych wynikających RODO oraz Umowy Powierzenia przez Podmiot
przetwarzający, poprzez prawo żądania udzielenia wszelkich informacji dotyczących
powierzonych danych osobowych, a w szczególności do wykazania spełnienia
obowiązków określonych w art. 28 RODO. 

2. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO ma prawo kontroli, czy środki 
zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia Umowy Powierzenia
oraz są zgodne z przepisami prawa.

3. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzającego i z minimum 3-dniowym jego uprzedzeniem.

mailto:iod@gitd.gov.pl
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4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym, niż 7 dni.

§ 6 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte Umową Powierzenia

do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy Głównej,
po uzyskaniu uprzedniej, pisemnej, pod rygorem nieważności, zgody Administratora
danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne,
pod rygorem nieważności, polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek
taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, 
któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem
przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku 
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes 
publiczny.

3. Podmiot przetwarzający dane osobowe w oparciu o niniejszy paragraf winien spełniać
te same gwarancje i obowiązki, jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający
w Umowie Powierzenia.

4. Administratorowi danych będą przysługiwały uprawnienia wynikające z umowy
podpowierzenia bezpośrednio wobec podwykonawcy (subprocesora). W przypadku
wypowiedzenia lub rozwiązania umowy podpowierzenia, Podmiot przetwarzający
poinformuje o tym fakcie Administratora danych w terminie 3 dni od wypowiedzenia
lub rozwiązania umowy.

5. Jeżeli Podprzetwarzający nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony 
danych osobowych, pełna odpowiedzialność wobec Administratora danych za wypełnienie 
obowiązków przez Podprzetwarzającego spoczywa na Podmiocie przetwarzającym.

§ 7 Czas obowiązywania umowy
Umowa Powierzenia obowiązuje przez okres obowiązywania Umowy Głównej.

§ 8 Rozwiązanie umowy
1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą Umowę Powierzenia ze skutkiem

natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający:
1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli,

nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
2) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową Powierzenia

oraz obowiązującymi przepisami prawa;
3) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez uprzedniej

pisemnej zgody Administratora danych; 
§ 9 Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy powszechnie
obowiązujące, w tym Kodeks cywilny oraz RODO.

2. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z Umowy Powierzenia
będzie sąd właściwy dla Administratora danych.

3. Wszelkie zmiany Umowy Powierzenia wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.
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4. Umowa została sporządzona języku polskim w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, 
dwóch egzemplarzach dla Administratora danych i jednym dla Podmiotu 
przetwarzającego./ Umowa została sporządzona w języku polskim w postaci elektronicznej 
i podpisana przy użyciu kwalifikowanych podpisów elektronicznych oraz przekazano jej 
identyczny egzemplarz zarówno Administratorowi danych jak i Podmiotowi 
przetwarzającemu. 4

5. Umowa została zawarta z dniem podpisania przez Strony w dacie złożenia podpisu przez 
ostatnią z nich.

Administrator danych Podmiot przetwarzający

__________________________
/data, podpis/

__________________________
/data, podpis/

4 Do dostosowania w zależności od formy podpisania Umowy.
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Załącznik nr 6 do Umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA W ZWIĄZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH 
OSOBOWYCH

informacja o przetwarzaniu danych osobowych osób fizycznych, których dane są 
udostępniane Zamawiającemu przez Wykonawcę 

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016r. w  sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej 
RODO, informuję, że:

TOŻSAMOŚĆ 
ADMINISTRATORA

Administratorem Państwa danych osobowych przetwarzanych 
w związku z realizacją niniejszej Umowy (dalej: Umowa) jest 
Główny Inspektor Transportu Drogowego.

DANE KONTAKTOWE 
ADMINISTRATORA

Mogą się Państwo kontaktować z Administratorem w następujący 
sposób:

 listownie na adres: Główny Inspektorat Transportu 
Drogowego, 00-807 Warszawa, Al. Jerozolimskie 94;

 poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą: 
/canard_gitd/skrytka;

 poprzez adres e-mail: info@gitd.gov.pl;
 telefonicznie: 22 220 04 00;
 faksem: 22 220 48 99.

INSPEKTOR 
OCHRONY DANYCH

Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się 
Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących 
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 
związanych z przetwarzaniem danych.
Z Inspektorem Ochrony Danych mogą się Państwo skontaktować 
w następujący sposób:

 listownie na adres: Główny Inspektorat Transportu 
Drogowego, 00-807 Warszawa, Al. Jerozolimskie 94;

 poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą: 
/canard_gitd/skrytka;

 poprzez adres e-mail: iod@gitd.gov.pl.

CEL 
PRZETWARZANIA 
PAŃSTWA DANYCH 
ORAZ PODSTAWA 
PRAWNA

Państwa dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 
lit. b RODO w celu zawarcia i realizacji  Umowy, a w przypadku 
reprezentantów Stron Umowy i osób wyznaczonych do kontaktów 
roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynację i realizację 
Umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu związanym 
z zawarciem i realizacją Umowy,.
Otrzymaliśmy Państwa dane osobowe od Wykonawcy realizującego 
Umowę – Państwa pracodawcy, lub podmiotu, 
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z którym Państwo współpracujecie przy jej realizacji.
Zakres przetwarzanych Państwa danych osobowych obejmuje 
służbowe dane kontaktowe takie jak: imię, nazwisko, nazwę 
Wykonawcy / Podwykonawców, e-mail, telefon, 

ODBIORCY DANYCH 
OSOBOWYCH

Odbiorcami Państwa danych mogą być: 
 podmioty, z którymi Zamawiający zawarł lub zawrze, 

w okresie trwania Umowy, umowy na korzystanie 
z eksploatowanych przez niego systemów informatycznych, 
w szczególności systemu poczty elektronicznej. Zakres 
przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest lub 
będzie jednak wyłącznie do możliwości zapoznania się 
z tymi danymi w związku ze świadczeniem usług 
określonych w tych umowach. Odbiorcy Ci mają obowiązek 
zachowania poufności pozyskanych w takich 
okolicznościach wszelkich danych, w tym danych 
osobowych.

OKRES 
PRZECHOWYWANIA 
DANYCH

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe przez okres realizacji 
Umowy lub do czasu pozyskania informacji, że nie świadczą już 
Państwo usług w niej określonych. Jeżeli Państwa dane zostały 
zamieszczone w treści umowy, będą one przetwarzane przez okres 
wynikający z przepisów prawa o zamówieniach publicznych oraz 
przepisów prawa o archiwizacji.
Państwa dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu lub 
automatycznemu przetwarzaniu / podejmowaniu decyzji.

PRZYSŁUGUJĄCE 
PAŃSTWU 
UPRAWNIENIA

Przysługują Państwu następujące uprawnienia:
 prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących, 

zgodnie z  art. 15 RODO; informujemy, że jeżeli 
odnalezienie Państwa informacji wymagałoby od nas 
niewspółmiernie dużego wysiłku, możemy od Państwa 
żądać wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie Państwa żądania;

 prawo do żądania sprostowania Państwa danych osobowych 
zgodnie z  art. 16 RODO;

 prawo żądania ograniczenia przetwarzania Państwa danych 
osobowych, z  zastrzeżeniem ograniczeń określonych 
w przepisach prawa, m.in. art. 18 ust. 2 RODO;

 prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
Państwa danych osobowych, z zastrzeżeniem ograniczeń 
określonych w przepisach prawa, m.in. art. 21 RODO;

 prawo do usunięcia Państwa danych osobowych, 
z wyłączeniem sytuacji określonych w art. 17 ust. 3 RODO;

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 
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Danych Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa, 
telefon: 22 531-03-00.

OBOWIĄZEK 
PODANIA DANYCH

Udostępnienie Państwa danych kontaktowych jako pracowników 
Wykonawcy świadczących usługi określone w Umowie jest 
uprawnieniem przysługującym Wykonawcy jako pracodawcy.
Udostępnienie danych osobowych innych osób (np. pracowników 
podwykonawców) wymaga ich uprzedniej zgody.

DODATKOWE 
INFORMACJE

W przypadku osobistego stawiennictwa w siedzibie Głównego 
Inspektoratu Transportu Drogowego informujemy, że:

 Obiekt, w którym zlokalizowana jest siedziba GITD, jest 
objęty systemem monitoringu wizyjnego zarządcy budynku 
(jest on w tym przypadku odrębnym administratorem). 
Klauzula informacyjna informująca o monitoringu 
wizyjnym prowadzonym przez zarządcę budynku jest 
umieszczona 
w miejscu instalacji kamer oraz na recepcji.

 Monitoring wizyjny jest również prowadzony przez 
Administratora, na obszarze użytkowanym przez GITD. 
Monitoring wizyjny w GITD jest prowadzony na podstawie 
przepisów prawa powszechnie obowiązującego, w 
szczególności Kodeksu Pracy, w celu ochrony mienia, 
zapewnienia bezpieczeństwa oraz zachowania w tajemnicy 
informacji prawnie chronionych. Źródłem danych systemu 
monitoringu wizyjnego GITD są zapisy z kamer. 
Odbiorcami zarejestrowanych danych osobowych będą 
wyłącznie podmioty uprawnione do ich uzyskania na 
podstawie przepisów prawa. Dane z monitoringu będą 
przetwarzane przez okres oraz w zakresie wymaganym przez 
przepisy powszechnie obowiązującego prawa.

 Szczegółowe informacje o prowadzonym przez 
Administratora monitoringu wizyjnym obszarów 
użytkowanych przez GITD są umieszczone przed wejściem 
do stref nim objętych.
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Załącznik nr 7 do Umowy

/klauzula informacyjna Wykonawcy dotycząca przetwarzania danych osobowych pracowników 
GITD udostępnionych przez Zamawiającego – do uzupełnienia po wyborze/
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