
 
Tarnobrzeg, dnia 05 stycznia 2024 r. 

3037-7.262.2.2023 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

NA ZADANIE 

„DOSTAWA MATERIAŁÓW BIUROWYCH DLA PROKURATURY 

OKRĘGOWEJ W TARNOBRZEGU ORAZ PODLEGŁYCH 

PROKURATUR REJONOWYCH ” 

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych  

( Dz.U.2019.2019 z późn. zm.) 

 
I. Zamawiający 

 

1. Prokuratura Okręgowa w Tarnobrzegu ul. Sienkiewicza 27 39-400 Tarnobrzeg, 

tel. 15 8668100, fax. 15 8228183  

2. Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.30 do 15.30. 

 

II. Tryb udzielania zamówienia 

 

1.Postępowanie prowadzone w trybie zaproszenia do składania ofert zgodnie z  art. 

2 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

2.Kwota przeznaczona na niniejsze postępowanie netto 117.839,84 PLN, brutto 

144.943,00 PLN 

III Opis przedmiotu zamówienia 

1. 1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych oraz papieru 

kserograficznego dla Prokuratury Okręgowej w Tarnobrzegu oraz podległych 

prokuratur rejonowych, tj.: 

 Prokuratura Okręgowa w Tarnobrzegu, Sienkiewicza 27, 39-400 

Tarnobrzeg, 

 Prokuratura Okręgowa w Tarnobrzegu, 1 Wydział , Konstytucji 3 Maja 29, 

39-400 Tarnobrzeg 

 Prokuratura Rejonowa w Tarnobrzegu, Sienkiewicza 27, 39-400 Tarnobrzeg 

 Prokuratura Rejonowa w Stalowej Woli, Popiełuszki, 37-450 Stalowa Wola 

 Prokuratura Rejonowa w Nisku, Sandomierska 19, 37-400 Nisko 

 Prokuratura Rejonowa w Mielcu, Marii Curie-Skłodowskiej 2, 39-300 

Mielec 

Prokuratura Rejonowa w Kolbuszowej, Tyszkiewiczów 4, 36-100 Kolbuszowa 2. 

Nomenklatura Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych  



2. Nomenklatura Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych kod CPV: 

30190000-7 różny sprzęt i artykuły biurowe, CPV:30197644-2 papier 

kserograficzny. 

3. Zamawiający nie przewiduje ofert częściowych. 

4. Szczegółowy wykaz przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2. 

Zamawiający dopuszcza materiały równoważne za wyjątkiem pozycji 38-

43. 

5. Inne istotne informacje i wymagania dotyczące zamówienia zawiera wzór 

umowy stanowiący załącznik nr 4 . 

6. Wszystkie informacje przedstawione w zaproszeniu są   przeznaczone   

wyłącznie  do  przygotowania  oferty   i nie   mogą  być   wykorzystywane   w    

innym  celu  oraz    udostępniane  osobom   nie   uczestniczącym   w  

postępowaniu. 

7. Dostawy będą realizowane sukcesywnie zgodnie z potrzebami zamawiającego 

na podstawie zlecenia przekazywanego faksem, e-mailem lub ustnie, z tym, że nie 

rzadziej niż raz na kwartał. Termin realizacji dostawy wynosi 5 dni roboczych od 

dnia złożenia zamówienia.  

8. Wszystkie informacje przedstawione w zaproszeniu są przeznaczone wyłącznie 

do przygotowania oferty i nie mogą być wykorzystywane w innym celu oraz 

udostępniane osobom nie uczestniczącym w postępowaniu. 

 

III Termin realizacji zamówienia  

1.   Od dnia podpisania umowy do 31.12.2024 r.  lub do wyczerpania kwoty netto 

117.839,84 PLN, brutto 144.943,00 PLN. 

IV Wzór umowy 

1. Wzór umowy stanowi załącznik do niniejszego zaproszenia do składania ofert. 

V. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty. 

 

1. Wykonawca składa ofertę na formularzu, którego wzór stanowi załącznik nr 1 

wraz ze skróconym kosztorysem – załącznik nr 2. 

2. Oferta powinna stosować się do zasad określonych w niniejszym postepowaniu 

i zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o 

których mowa w zaproszeniu. 

3. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zaproszenia i zawierać 

kolejno: 

1)  formularz oferty wraz z kosztorysem – załącznik nr 2 do niniejszego 

zaproszenia .  

2) wypełniony załącznik nr 3 do zaproszenia 

3) kartę materiałową zaoferowanego papieru – poz. 36 i 37 



4. Oferta winna być złożona w zamkniętej kopercie oznaczonej adresem 

Zamawiającego, adresem wykonawcy oraz napisem :  

 

„DOSTAWA MATERIAŁÓW BIUROWYCH DLA PROKURATURY 

OKRĘGOWEJ W TARNOBRZEGU ORAZ PODLEGŁYCH 

PROKURATUR REJONOWYCH ”nie otwierać przed terminem otwarcia 

ofert – 12.01.2024 r. do godz. 10.00, 

lub  

w wersji elektronicznej ( skany dokumentów ) na adres: 

biuro.podawcze.potbg@prokuratura.gov.pl  

kopia  

marcin.bernys@prokuratura.gov.pl 

 

 

VI. Termin złożenia oraz otwarcia ofert. 

 

1. Ofertę należy złożyć do dnia 12.01.2024 r. do godziny 10.00 w siedzibie 

Zamawiającego w biurze podawczym lub elektronicznie na adres: 

biuro.podawcze.potbg@prokuratura.gov.pl  

    kopia  

marcin.bernys@prokuratura.gov.pl 

2. Otwarcie ofert jest jawne i odbędzie się niezwłocznie w siedzibie 

Zamawiającego w pokoju 1017. 

3. Oferta wykonawcy złożona w niepoprawnej formie lub złożona po terminie 

zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy. 

 

 

 

VII . Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z 

wykonawcami 

oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób                      

uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami . 

 

1.  Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktu z wykonawcami 

     jest: Starszy Inspektor Marcin Bernyś – tel. 666352109, w godz. 7.30 – 15.30 

 

 

VIII. Opis kryteriów wyboru ,którymi zamawiający będzie się kierował przy 

wyborze 

oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

oraz opis sposobu obliczenia ceny. 

        

1.Przy wyborze ofert zamawiający posługiwać się będzie jedynym kryterium: 

 

Cena-100 % 

   PC= CN /CB x100 pkt., 
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   gdzie: PC- ilość punktów w kryterium cena, CN - cena najniższa, CB - cena 

badana  

   Oferta wykonawcy nie podlegająca odrzuceniu, która otrzyma najwyższą ilość 

punktów zostanie  

   uznana za najkorzystniejszą. 

 

IX. Unieważnienie postepowania 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postepowania bez podania 

przyczyny. 

 

X. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

W związku z treścią art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych), zwanego dalej RODO, oświadczam, że zostałem 

poinformowany iż: 

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest 

Prokuratura Okręgowa w Tarnobrzegu z siedzibą przy ul. Sienkiewicza 27, 39-

400 Tarnobrzeg, tel. 15 8668100, faks 15 822 81 83, e-mail: 

biuro.podawcze.potbg@prokuratura.gov.pl 

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Tomasz Gajewski, tel. 15 8668100 e-

mail: biuro.podawcze.potbg@prokuratura.gov.pl 

3. Dane osobowe przetwarzane są na podstawie i w celu wykonania umowy. 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z realizacją zamówienia publicznego 

„DOSTAWA MATERIAŁÓW BIUROWYCH DLA PROKURATURY 

OKRĘGOWEJ W TARNOBRZEGU ORAZ PODLEGŁYCH 

PROKURATUR REJONOWYCH ”  - 3037-7.262.2.2024; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, , przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 

trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w 
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przepisach ustawy Pzp, konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

4. Osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

− nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

 

 

         Prokurator Okręgowy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

3037-7.262.1.2024 

 

Załącznik nr 1  

FORMULARZ OFERTY 

 

Dane dotyczące Wykonawcy 

 

Nazwa 

 ......…................................................................................................. 

 

Siedziba (adres) ......................................................................................................... 

 

Nr telefonu/faksu ............................................................................................. 

 

Nr NIP............................................... Nr REGON ............................................. 

 

Dane dotyczące Zamawiającego: 

Prokuratura Okręgowa w Tarnobrzegu  

Sienkiewicza 27 

39-400 Tarnobrzeg 

NIP 867-16-19-297 

 

Odpowiadając na ogłoszenie dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia na: 

„Dostawę materiałów biurowych dla Prokuratury Okręgowej w Tarnobrzegu oraz 

podległych prokuratur rejonowych", zgodnie z wymaganiami określonymi w 

ogłoszeniu; 

1.   Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę 

brutto:……………………….zł(słownie……………………………………………

……………)   zgodnie   z   formularzem cenowym (załącznik nr 2). Cena brutto 

służy tylko do porównania złożonych ofert. Ostateczna cena wynikała będzie z 

rzeczywistego zużycia do końca trwania umowy lub wyczerpania kwoty 

przeznaczonej przez Zamawiającego na zadanie. Zamawiający może 

zamawiać  inne towary nie wymienione w załączniku nr 2, w związku z 

powyższym oferujemy upust …….…..% od ceny katalogowej produktów nie 

wymienionych w załączniku nr 2. 
2. Oświadczamy, że w podanych cenach uwzględnione zostały wszystkie koszty 

wykonania zamówienia. 

3. Oświadczamy, ze zapoznaliśmy się z treścią ogłoszenia i uznajemy się za 

związanych określonymi w nim postanowieniami. Zobowiązujemy się w 

przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na ww. warunkach, w 

miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

5. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu 

terminu składania ofert. 

7. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera/nie zawiera* informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, 

8. Oświadczamy,   że   przedmiot   zamówienia   wykonamy:   samodzielnie/przy   



pomocy podwykonawców*, którym powierzymy wykonanie części 

zamówienia: 

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………….. 

 

 

 

* niepotrzebne skreślić 

 

Data: ....................................................... 

 

Podpis Wykonawcy: ............................... 



Załącznik nr 3                                                                                                                                                                                            

3037-7.262.1.2024 

 

Wykonawca: 

........................................ 

....................................... 

....................................... 

(pełna nazwa/firma, adres, 

w zależności od podmiotu : 

NIP/PESEL,KRS/CEiDG)  

reprezentowany przez: 

....................................... 

 (imię, nazwisko, stanowisko/ 

podstawa do reprezentacji)                                                                                                                                                                                         

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (dalej jako: Pzp) 

dotyczące podstaw wykluczenia z  postępowania 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „DOSTAWA 

MATERIAŁÓW BIUROWYCH DLA PROKURATURY OKRĘGOWEJ W 

TARNOBRZEGU ORAZ PODLEGŁYCH PROKURATUR REJONOWYCH 

”prowadzonego przez Prokuraturę Okręgową w Tarnobrzegu, oświadczam że nie 

podlegam wykluczeniu z  postępowania na podstawie 

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

…………….……., dnia ………….……. r.  

    (miejscowość) 

      ………………………………………… 

                                                        (podpis) 

 



 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania  

na podstawie art………….ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę 

wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2, 5 lub 6 ustawy Pzp). 

Jednocześnie oświadczam, że  w związku z ww. okolicznościami, na podstawie art. 

110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki 

naprawcze:…………………………………………………….…………………………

………………………………………..…………………………………………………

…………………………………………………………………..………………………

…………………………………………………………………………..  

 

…………….……., dnia ………….……. r.  

    (miejscowość) 

      ………………………………………… 

                    (podpis) 

 

Oświadczenie dotyczące podanych informacji: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są 

aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

…………….……., dnia ………….……. r.  

    (miejscowość) 

 

      ………………………………………… 

                                                 (podpis) 

 



Załącznik nr 4 

3037-7.262.1.2024 

 

 

WZÓR -UMOWY  

 

 

Zawarta w dniu ...........2024 roku w Tarnobrzegu pomiędzy: 

Prokuraturą Okręgową w Tarnobrzegu, ul. Sienkiewicza 27, 39-400 Tarnobrzeg, 

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

 reprezentowaną przez: 

……………………. - Prokurator Okręgowy w Tarnobrzegu 

 

a: 

 

……………………………… zwanym dalej „Wykonawcą”  

reprezentowanym przez: 

  

W rezultacie przeprowadzonego przez Zamawiającego wyboru oferty w postępowaniu 

przetargowym prowadzonym w trybie zaproszenia do składania ofert z dnia 

…………………….. roku dotyczącego dostawy materiałów biurowych dla 

Prokuratury Okręgowej w Tarnobrzegu oraz podległych prokuratur rejonowych 

została zawarta umowa o następującej treści: 

 

§ 1 

 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest dostawa materiałów biurowych dla 

Prokuratury Okręgowej w Tarnobrzegu oraz podległych prokuratur rejonowych.  

2. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia zgodny wymaganiami zawartymi w 

zaproszeniu, oraz w ofercie Wykonawcy złożonej w trakcie postępowania 

przetargowego powołanego na wstępie, który stanowić będzie integralną część 

umowy. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość dostawy materiałów biurowych 

równoważnych, służących do tego samego celu, o parametrach takich samych lub 

lepszych . 

§ 2 

 

1. Dostawy będą realizowane sukcesywnie zgodnie z potrzebami zamawiającego na 

podstawie zlecenia zawierającego wykaz asortymentu oraz ilości spośród pozycji 

określonych szczegółowo w załączniku nr 2 oraz towaru spoza wykazu z upustem 

…….% od ceny katalogowej. Termin realizacji dostawy wynosi 5 dni roboczych 

od dnia wysłania zamówienia lub zamówienia telefonicznego.  



2. Zapotrzebowanie będzie składane telefonicznie lub e-mailem, z tym, że nie rzadziej 

niż raz na kwartał. 

3. Podane w formularzu ofertowym ilości są przewidywane. Zamawiający zastrzega 

sobie możliwość zmiany ilości asortymentu stosownie do swoich potrzeb bez 

ponoszenia jakichkolwiek konsekwencji ze strony Wykonawcy. 

4. W razie nie wykorzystania wskazanej wyżej kwoty w terminie umownym, 

Zamawiający dopuszcza przedłużenie umowy do jej wyczerpania, z tym , że nie 

dłużej niż do 30 dni od daty zakończenia umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie wykorzystania wskazanej wyżej 

kwoty w sytuacji zmniejszenia swoich zamówień. 

6. W przypadku przekroczenia kwoty netto 117.839,84 PLN, brutto 144.943,00     

PLN umowa wygasa przed oznaczonym terminem. 

7. Przedmiot zamówienia dostarczany będzie na wskazane poniżej adresy: 

 Prokuratura Okręgowa w Tarnobrzegu, Sienkiewicza 27, 39-400 Tarnobrzeg, 

 Prokuratura Okręgowa w Tarnobrzegu, 1 Wydział , Konstytucji 3 Maja 29, 39-

400 Tarnobrzeg 

 Prokuratura Rejonowa w Tarnobrzegu, Sienkiewicza 27, 39-400 Tarnobrzeg 

 Prokuratura Rejonowa w Stalowej Woli, Popiełuszki, 37-450 Stalowa Wola 

 Prokuratura Rejonowa w Nisku, Sandomierska 19, 37-400 Nisko 

 Prokuratura Rejonowa w Mielcu, Marii Curie-Skłodowskiej 2, 39-300 Mielec 

 Prokuratura Rejonowa w Kolbuszowej, Tyszkiewiczów 4, 36-100 Kolbuszowa  

5. Wykonawca podzieli oraz zapakuje zamówiony towar stosownie do złożonego 

zapotrzebowania. 

6. Koszt przygotowania i dostawy wliczony jest w cenę. 

7. Dostawy interwencyjne następowały będą w terminie 2 dni roboczych po 

uprzednim zawiadomieniu telefonicznym lub za pomocą faksu. 

 

§ 3 

 

1. Dostawa rozliczana będzie według stałych cen jednostkowych podanych w ofercie 

wykonawcy w załączniku nr 2, stanowiącym integralną część umowy oraz towaru 

spoza wykazu z upustem …….% od ceny katalogowej.  



2. Zamawiający dokonywać będzie płatności przelewem na rachunek bankowy 

wykonawcy w oparciu o fakturę VAT wystawioną przez Wykonawcę po każdej 

dostawie zrealizowanej zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy. 

3. Płatność dokonywana będzie w terminie 21 dni od dnia otrzymania prawidłowo 

wystawionej faktury. 

 

 

§ 4 

 

1. Umowa została zawarta na czas określony od dnia podpisania umowy do 

31.12.2024 r.  lub do wyczerpania kwoty netto 117.839,84 PLN, brutto 144.943,00     

PLN. 

 

§ 5 

 

1. W przypadku stwierdzenia braku faktycznej dostawy przez Wykonawcę w części 

lub całości zamówionego towaru, Wykonawca traci prawo domagania się zapłaty 

ceny, o której mowa w § 3 w części, jaka odpowiada jednostkowym cenom towaru 

nie dostarczonego. 

2. W razie stwierdzenia wad dostarczonego towaru, Zamawiający ma prawo 

skorzystać z uprawnień z tytułu rękojmi, przy czym żądanie wymiany towaru na 

nowy wolny od wad Wykonawca zobowiązuje się wykonać w terminie 3 dni 

roboczych od daty otrzymania żądania Zamawiającego. 

 

§ 6 

 

1. Wykonawca obowiązany jest do zapłaty następującej kary w wysokości 0,1% 

łącznej kwoty brutto wskazanej w ofercie, za każdy dzień opóźnienia dostawy, 

wymiany towaru na nowy wolny od wad lub opóźnienia w usunięciu wad lub w 

usterek w terminie. 

2. Zastrzeżona kara umowna nie wyłącza odpowiedzialności Wykonawcy na 

zasadach ogólnych, jeżeli wysokość szkody spowodowanej naruszeniem 

postanowień umownych przekroczy wysokość zastrzeżonej kary umownej.  

 

§ 7 

 

1. Zamawiający przewiduje zmiany istotnych postanowień zawartej umowy  w 

stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w 

zakresie:  



a) zmiany danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy 

związaną ze zmianą osób reprezentujących Strony umowy (w sytuacji, kiedy 

nastąpi zmiana osób mogących składać oświadczenia woli w imieniu 

reprezentowanej Strony).  

b) zmianę wynagrodzenia Wykonawcy wpisaną jako wartość umowy  

z Wykonawcą w sytuacji spowodowanej ustawowymi zmianami stawki podatku od 

towarów i usług (VAT) ,które weszły w życie i konieczne  będą  do stosowania po 

dacie podpisania  umowy. 

c) zmiany stosunków, których nie można było przewidzieć, gdy wykonanie umowy 

groziłoby przyjmującemu zamówienie rażącą stratą, po odpowiednim 

udokumentowaniu tego faktu, zmienić kwotę produktu lub rozwiązać umowę. 

 

§8 

 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swej ważności 

formy pisemnej w postaci aneksu.  

2. Wszelkie spory mogące wynikać na tle wykonania postanowień niniejszej umowy 

będą rozstrzygane przez właściwy dla Zamawiającego sąd powszechny. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron. 

  

     

Zamawiający:       Wykonawca: 

 

 


		2024-01-05T11:41:53+0100




