
 

 

   Katowice, dnia          04.05.2023 r. 
 

 
UNP: KT-23-23079 
KT-ROR-A.213.64.2023.1 
 

    
Zapytanie ofertowe 

 Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Katowicach  zaprasza 

do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia, którego wartość nie przekra-

cza kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo 

Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), na:  

„Dostawę materiałów eksploatacyjnych do drukarek, kopiarek, faksów i urządzeń 

wielofunkcyjnych dla Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy 

w Katowicach”. 

 

1. Nazwa Zamawiającego: 

Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Katowicach 

ul. Owocowa 6-6a 

40-158 Katowice 

tel. 32 60 41 208 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa dla Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego 

Inspektoratu Pracy w Katowicach materiałów eksploatacyjnych, fabrycznie nowych, 

wyprodukowanych przez producenta sprzętu, do którego są przeznaczone, bez śla-

dów używania, pełnowartościowych, wykonanych z nowych elementów, wcześniej 

nieużywanych, nieregenerowanych, nierefabrykowanych, bez śladów uszkodzenia, 

pochodzących z bieżącej produkcji, w oryginalnych opakowaniach producenta  

z oznaczeniem logo producenta, nazwy (typ, symbol) materiału oraz określeniem 

wszystkich modeli urządzeń, z którymi produkt jest kompatybilny, tj. dopuszczony do 

stosowania. Oferowane produkty muszą spełniać wymagane prawem normy, odpo-

wiadać określonym specyfikacjom technicznym oraz posiadać wymagane prawem 

atesty bezpieczeństwa i certyfikaty.  

2.2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych wyłącznie w zakresie produk-

tów oznaczonych w załączniku nr 1a do zapytania poprzez określenie ilości w kolum-

nie „Przewidywana ilość zamienników” – Zamawiający dopuszcza wycenę dla takich 
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pozycji w całości materiałów oryginalnych, tj. produkowanych przez producenta 

sprzętu, do których są przeznaczone. 

Przez ofertę równoważną należy rozumieć taką ofertę, której: 

a) przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania techniczne i jakościowe stawia-

ne przez Zamawiającego, m.in. jest fabrycznie nowy, bez śladów używania, pełno-

wartościowy, wykonany z nowych elementów, wcześniej nieużywany, nieregenero-

wany, nierefabrykowany, bez śladów uszkodzenia, pochodzący z bieżącej produkcji, 

w oryginalnych opakowaniach producenta z oznaczeniem logo producenta, nazwy 

(typ, symbol) materiału oraz określeniem wszystkich modeli urządzeń, z którymi pro-

dukt jest kompatybilny, tj. dopuszczony do stosowania. Oferowany produkt równo-

ważny nie może powodować ograniczeń funkcji i możliwości sprzętu oraz jakości wy-

druku opisanych w warunkach technicznych producenta sprzętu (pełna kompatybil-

ność z oprogramowaniem sprzętu: drukarki, faksu, kopiarki lub urządzenia wielofunk-

cyjnego, informowanie o liczbie wydrukowanych stron oraz poziomie zużycia tone-

ra/tuszu). Oferowane produkty spełniają wymagane prawem normy, odpowiadają 

określonym specyfikacjom technicznym oraz posiadają wymagane prawem atesty 

bezpieczeństwa i certyfikaty, 

b) nie narusza uprawnień wynikających z tytułu gwarancji na sprzęt, w którym materiały 

eksploatacyjne będą używane, 

c) przedmiot zamówienia różni się od opisu określonego przez Zamawiającego tylko 

znakiem firmowym, towarowym, patentem lub pochodzeniem, pozostałe ce-

chy/parametry są takie same lub wyższe niż produktów oryginalnych, 

d) przedmiot zamówienia nie był poddany procesowi recyklingu, tj. powtórnemu napeł-

nieniu zużytych pojemników, 

e) nie powoduje szybszego zużycia od materiałów eksploatacyjnych producenta sprzę-

tu, ani wyższej awaryjności (materiału eksploatacyjnego i/lub sprzętu, w którym bę-

dzie zainstalowany), 

f) w razie powstania uszkodzeń sprzętu, w których został zastosowany materiał równo-

ważny, wynikających z nieprawidłowej pracy tego materiału, wykonawca zobowiąza-

ny będzie do pokrycia naprawy urządzenia w terminie wskazanym we wzorze umowy, 

stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, lub do wymiany urządzenia na 

nowe, pod rygorem naliczenia kar umownych. 

2.3. Dostawa materiałów eksploatacyjnych następować będzie sukcesywnie, na podsta-

wie zamówień Zamawiającego, określających dla każdej partii towaru jego rodzaj  

i ilość, w terminie 3 dni roboczych licząc od następnego dnia od złożenia zamówienia, 

do siedziby Zamawiającego.  

2.4. Wykonawca udziela gwarancji na dostarczone materiały eksploatacyjne określone  
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w formularzu cenowym na okres nie krótszy niż 24 miesiące od daty ich dostarczenia.   

2.5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1a do zapytania ofer-

towego – formularz cenowy.  

2.6. Ilości materiałów eksploatacyjnych wskazane w załączniku nr 1a, są określone sza-

cunkowo i będą służyły do obliczenia ceny oferty i zapewnienia ich porównywalności. 

Zamawiający zastrzega, iż nie zobowiązuje się do zakupu każdego rodzaju materia-

łów oraz ich ilości wskazanej w załączniku nr 1a. Rodzaj i ilości są szacunkowe będą 

ulegały zmianie w zależności od faktycznych potrzeb Zamawiającego. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiększenia ilości danego rodzaju materiału 

eksploatacyjnego w ramach łącznej maksymalnej ceny z podatkiem VAT w zł (brutto), 

wskazanej przez Wykonawcę w ofercie. Wykonawca będzie realizował przedmiot 

zamówienia w terminie obowiązywania umowy lub do wyczerpania maksymalnego 

łącznego wynagrodzenia z podatkiem VAT w zł (brutto). 

2.7. W razie realizacji umowy w wymiarze mniejszym niż szacunkowo określono w za-

łączniku nr 1a, wykonawcy nie przysługują w stosunku do Zamawiającego żadne 

roszczenia dotyczące dokonania zakupu uzupełniającego. 

 

3. Termin wykonania przedmiotu zamówienia 

 Realizacja zamówienia nastąpi w oparciu o zapisy umowy zawartej przez strony  

(załącznik nr 2 do zapytania ofertowego) w terminie 12 miesięcy, licząc od dnia pod-

pisania umowy, lub do wcześniejszego wyczerpania wartości umowy.  
 

4. Termin związania z ofertą: 30 dni od upływu terminu składania ofert.  

 

5. Warunki zamówienia 

5.1. Realizacja zamówienia nastąpi w oparciu o zapisy umowy zawartej przez strony; 

wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

5.2. Płatność za realizację dostaw zamówienia następować będzie na podstawie prawi-

dłowo wystawionych faktur, przelewem na konto wskazane w tych fakturach, w termi-

nie 21 dni od daty dostarczenia faktury (za towar dostarczony w danym miesiącu ka-

lendarzowym), z wyjątkiem miesiąca grudnia. Faktury za dostawy realizowane  

w grudniu mają być dostarczone razem z dostawami (tj. za każdą partię dostarczone-

go towaru odrębnie). W przypadku wystawienia przez wykonawcę faktury zawierają-

cej błędy, termin ulega przedłużeniu do 21 dni od dnia otrzymania faktury korygującej 

wszystkie błędne zapisy. 

5.3. Wyliczenie należności za dany miesiąc nastąpi poprzez przemnożenie cen jednost-

kowych zawartych w załączniku nr 1a do zapytania, przez zamówioną i dostarczoną 

w tym miesiącu ilość.  

5.4. Do faktury z danego miesiąca powinien być załączony spis dostaw z tego miesiąca, 
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zawierający co najmniej następujące informacje: 

a)  datę złożenia zamówienia; 

b)  datę realizacji zamówienia; 

c) rodzaj i liczbę sztuk dostarczonego towaru; 

d)  łączną wartość dostaw z podatkiem VAT – wykonanych w danym okresie rozlicze-

niowym.  

 Spis ten może być załączany w postaci dokumentów wydania (lub kopii) WZ. 

5.5. Wielkość każdej dostarczonej partii materiałów eksploatacyjnych będzie wynikać  

z jednostronnej dyspozycji osób odpowiedzialnych za realizację umowy, wyznaczo-

nych przez Zamawiającego; dyspozycja ta (zamówienie) będzie składana za pomocą 

internetowego systemu zamówień, o którym mowa w pkt 5.8. W przypadku braku do-

stępu do przedmiotowego systemu (awaria, brak łączności itp.) zamówienie składane 

będzie drogą elektroniczną. 

5.6. Wykonawca dostarczy zamówione materiały eksploatacyjne swoim transportem 

(bezpłatny transport lub koszt w cenie oferty), w ciągu 3 dni roboczych od złożenia 

zamówienia (tj. licząc od dnia następującego po dniu, w którym złożono zamówienie), 

do siedziby Zamawiającego w Katowicach (ul. Owocowa 6-6a).  

5.7. Dostawa obejmuje przywóz oraz wniesienie przedmiotu zamówienia na wyznaczone 

przez Zamawiającego miejsce (pomieszczenie), w dni robocze w godzinach od 7.30 

do 15.00 (w siedzibie Zamawiającego zainstalowana jest winda osobowa – brak win-

dy towarowej). 

5.8. Wykonawca musi posiadać dostęp do internetowego systemu zamówień i kontrolo-

wania budżetu (tj. stanu wykorzystania umowy w danym momencie, możliwości defi-

niowania limitów wydatków za dowolne okresy i śledzenie historii zamówień), przy 

czym dostęp dla Zamawiającego do systemu kontrolowania budżetu (w tym protoko-

larne przekazanie loginu i hasła Zamawiającego, wraz z przeszkoleniem pracownika 

wyznaczonego przez Zamawiającego w zakresie obsługi systemu) ma być urucho-

miony nie później niż w ciągu 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.  

 System ten powinien umożliwiać dokładne zdefiniowanie w zamówieniu cząstkowym 

każdej zamawianej pozycji z załącznika nr 1a do zapytania ofertowego, tj. operować 

nazwami jak w tym załączniku (podanymi w kolumnie „typ materiału eksploatacyjne-

go”) lub numerami pozycji bądź przyporządkowanymi do każdej pozycji z ww. załącz-

nika numerami/nazwami nadanymi przez wykonawcę i przekazanymi Zamawiające-

mu nie później niż w ciągu 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy. 

5.9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamówienia innych materiałów eksploatacyj-

nych niż określone w ww. załączniku. Łączna wartość tego typu zamówień nie prze-

kroczy 20% wartości brutto umowy. Zamówienia te będą realizowane w oparciu  
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o cennik wykonawcy, załączony do oferty wykonawcy, i będą wyczerpywały wartość 

umowy. Cennik ten będzie aktualizowany w zakresie przedmiotowym w toku realizacji 

umowy - zgodnie ze zmianami asortymentu, jakim dysponować będzie wykonawca. 

W takich przypadkach cena jednostkowa oraz termin dostawy zostaną każdorazowo 

ustalone przez strony.  

5.10. Wykonawca powinien zapewnić sobie sprzęt oraz odzież ochronną niezbędną do 

zrealizowania dostawy (m.in. wózki transportowe itp.). 

5.11. Wszystkie koszty dostawy przedmiotu zamówienia ponosi Wykonawca. 

5.12. Miejscem wykonania zamówienia jest siedziba Zamawiającego, tj. 40-158 Katowice, 

ul. Owocowa 6-6a, a w zakresie odbioru pojemników po tuszach i tonerach – także 

oddziały Zamawiającego, o których mowa w punkcie 5.13.  

5.13. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do odbioru do utylizacji 

pojemników po zużytych materiałach eksploatacyjnych przekazanych przez Zama-

wiającego , potwierdzając odbiór tych pojemników. W ramach tego obowiązku wyko-

nawca będzie się stawiał na wezwanie Zamawiającego w terminie określonym przez 

Zamawiającego, w niżej wymienionych jednostkach: 

a)  w siedzibie OIP w Katowicach, ul. Owocowa 6-6a,40-158 Katowice, 

b)  w Oddziale OIP w Bielsku-Białej, ul. Piastowska 40, 43-300 Bielsko-Biała, 

c)  w Oddziale OIP w Częstochowie, ul. Kisielewskiego 18/28B, 42-200 Częstochowa, 

d)  w Oddziale OIP w Gliwicach, ul. ks. H. Hlubka 2, 44-100 Gliwice, 

e)  w Oddziale OIP w Rybniku, ul. 3 Maja 27, 44-200 Rybnik, 

f)  w Oddziale OIP w Zawierciu, ul. 11 Listopada 2, 42-400 Zawiercie. 

Koszt ww. usług (w tym w szczególności utylizacji i przyjazdu osoby odbierającej po-

jemniki) ponosi wykonawca.  

5.14. Z odbioru pojemników zostanie spisany protokół. Wykonawca będzie dostarczać 

Zamawiającemu zaświadczenie o zagospodarowaniu ww. pojemników zgodnie  

z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, do siedziby Zamawiającego w Ka-

towicach, w terminie 10 dni roboczych od dnia odbioru pojemników (zarówno z odbio-

ru z siedziby w Katowicach, jak i z każdego oddziału osobno). 

W związku z realizacją powyższego obowiązku Wykonawca musi posiadać:  

a)  decyzję administracyjną wydaną przez odpowiednie organy gminy na co najmniej 

transport i zbieranie odpadów o kodzie 16 02 14 lub  

b)  co najmniej decyzję administracyjną na transport odpadów o kodzie 16 02 14 wydaną 

przez odpowiednie organy gminy i zawartą umowę z firmą posiadającą decyzję ad-

ministracyjną wydaną przez odpowiednie organy gminy na co najmniej zbieranie od-

padów o kodzie 16 02 14 lub  

c)  umowę z firmą posiadająca decyzję administracyjną wydaną przez odpowiednie or-
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gany gminy na co najmniej transport i zbieranie odpadów o kodzie 16 02 14 (klasyfi-

kacja kodów odpadów zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Klimatu z dnia 02.01.2020 r. 

w sprawie katalogu odpadów (Dz.U. z 2020 r., poz. 10).  

W przypadku posiadania decyzji administracyjnej, o której mowa w wariancie a i b oraz 

w przypadku podpisania umowy, o której mowa w wariancie b i c – czas trwania tej 

decyzji administracyjnej/umowy musi obejmować okres, na jaki zostanie zawarta 

umowa na dostawę materiałów eksploatacyjnych z Zamawiającym plus co najmniej 

dodatkowe trzy miesiące od jej zakończenia.  

 

6. Termin i sposób złożenia oferty 

6.1. Ofertę należy złożyć do dnia  11.05.2023 r. do godz. 11.00. 

Ofertę należy przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail: kancela-

ria@katowice.pip.gov.pl. Oferta powinna zostać przesłana w postaci zeskanowanego 

dokumentu stanowiącego oryginał podpisanej oferty bądź w postaci elektronicznej 

podpisanej podpisem kwalifikowanym, osobistym lub zaufanym. 

6.2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Oferta ma być podpisana przez osoby 

uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy (uprawnienie musi 

wynikać z KRS, wypisu z CEiDG lub z pełnomocnictwa).  

6.3. Wykonawca złoży jedną ofertę jednowariantową oferując realizację dostawy opisanej 

w punkcie 2 zapytania, obejmującą jedną cenę łączną takiej oferty w złotych polskich 

(zł) z podatkiem VAT (przez „cenę” Zamawiający rozumie łączny koszt wykonania 

zamówienia z podatkiem VAT) – obliczoną jako sumę wartości pozycji załącznika nr 

1a do zapytania, powiększoną o podatek VAT, wyliczony zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa. W ofercie należy podać również ceny jednostkowe bez podatku 

VAT, stawki podatku VAT oraz wartości bez podatku VAT każdej pozycji załącznika 

nr 1a do zapytania a także sumę wartości pozycji ww. załącznika bez podatku VAT 

oraz wysokość podatku VAT. 

6.4. Cena ma dotyczyć całego zaoferowanego przedmiotu zamówienia, określonego w pkt 

2 niniejszego zapytania – tj. ma to być całkowita cena (z podatkiem VAT) dostaw 

wszystkich materiałów eksploatacyjnych (z uwzględnieniem ilości) wymienionych w 

załączniku 1a do zapytania, realizowanych przez okres 12 miesięcy, wraz z transpor-

tem i wniesieniem oraz zagospodarowaniem pojemników po tuszach i tonerach. 

6.5. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w zapytaniu, powinien 

w łącznej cenie brutto oferty ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i peł-

nego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a tak-

że ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawcę. 

6.6. Każda podana cena może być zakończona ostatnią cyfrą przed przecinkiem,  

a w przypadku podania cyfr po przecinku ma być zaokrąglona do dwóch miejsc po 
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przecinku. 

6.7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych lub częściowych. 

6.8. w związku z wejściem w życie w dniu 16.04.2022 r. ustawy z dnia 13.04.2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 

835 ze zm.), wykonawca złoży wraz z ofertą oświadczenie, którego wzór stanowi za-

łącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

6.9. Oferta powinna zawierać: 

a) formularz oferty – wg wzoru stanowiącego załącznik numer 1 do niniejszego zapyta-

nia ofertowego, 

b) wypełniony formularz cenowy, stanowiący załącznik do formularza oferty – wg wzoru 

stanowiącego załącznik numer 1a do zapytania ofertowego, 

c) cennik produktów (materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukują-

cych/kopiujących), niewymienionych w załączniku nr 1a, które posiada w swojej ofer-

cie wykonawca, 

d) skan dokumentu/ów (wybranego wariantu dokumentów), o których mowa w punkcie 

5.14,  

e)  oświadczenie wykonawcy, że oferowane materiały eksploatacyjne są fabrycznie nowe, 

wolne od wad, kompletne i kompatybilne ze sprzętem (i jego oprogramowaniem), do które-

go są przeznaczone, 

f)  oświadczenie wykonawcy oferującego materiały równoważne, iż w przypadku dostar-

czenia materiałów, których użycie spowoduje uszkodzenie urządzenia drukującego, 

Wykonawca zobowiązany będzie do pokrycia naprawy urządzenia w terminie wska-

zanym we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, lub 

do wymiany urządzenia na nowe, 

g) oświadczenie wykonawcy według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego 

zapytania, 

h) pełnomocnictwo do reprezentowania i składania oświadczeń woli w imieniu wyko-

nawcy (w przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba niewskazana w KRS i/lub innym 

odpowiednim dokumencie upoważniającym do takiego reprezentowania). 

6.10 Zamawiający pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z właściwego 

rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, o ile są do-

stępne pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz 

danych. W przypadku braku dostępności ww. dokumentu pod określonymi adresami 

internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, wykonawca zobowiązany 

jest załączyć ww. dokument do oferty. 
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6.11. Zamawiający wymaga wskazania w ofercie nazwy producenta i dokładnej nazwy 

oferowanych materiałów eksploatacyjnych. 

6.12. Wykonawca wskaże w ofercie dane osób, które będą uprawnione do kontaktów  

z Zamawiającym w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, z zastrzeżeniem,  

że w czasie nieobecności wskazanych osób wykonawca przekaże Zamawiającemu 

drogą elektroniczną na adres organizacyjny@katowice.pip.gov.pl dane osoby/osób 

pełniącej/-ych zastępstwo. 

6.13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy w toku badania ofert do 

przedstawienia  raportów z testów wydajności wg normy ISO/IEC 19752, dla tonerów 

monochromatycznych, normy jakości ISO 19798 dla tonerów kolorowych i normy 

ISO/IEC 24711 dla wkładów atramentowych informujące o wydajności produktów 

przetestowanych zgodnie z normą potwierdzających, że wydajność zaoferowanych 

materiałów jest co najmniej taka sama jak materiału zalecanego przez producenta 

sprzętu. 

6.14. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy 

przekazują pocztą elektroniczną. 

6.15. Pytania dotyczące niniejszego postępowania należy kierować drogą elektroniczną 

na adres e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl. Pytania do zapytania ofertowego 

można wnosić najpóźniej na trzy dni robocze przez terminem składania ofert, wska-

zanym w pkt 6.1. Zamawiający nie będzie udzielał odpowiedzi na pytania zadane te-

lefonicznie. 

6.16. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przesłana pocztą elektro-

niczną do wykonawców, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu, oraz zosta-

nie umieszczona na stronie prowadzonego postępowania. 

6.17. Zamawiający wezwie wykonawcę do uzupełnienia brakujących dokumentów.  

W przypadku, gdy wykonawca nie dołączy do oferty formularza ofertowego, w tym 

formularza cenowego, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu. 

6.18. Zamawiający dopuszcza możliwość uzupełnienia oferty poprzez składanie odpo-

wiednich wyjaśnień/informacji/dokumentów/danych. 

6.19. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz złożeniem oferty ponosi wyko-

nawca, niezależnie od wyniku postępowania.  

6.20. Wszystkie terminy wskazane w niniejszym zapytaniu należy obliczać zgodnie z za-

sadami wskazanymi w Kodeksie cywilnym. 

6.21. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy 

przekazują drogą elektroniczną. Każda ze stron – na żądanie drugiej – niezwłocznie 

potwierdza fakt ich otrzymania.  

 

mailto:organizacyjny@katowice.pip.gov.pl
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7. Zasady uzupełniania ofert  

  W przypadku braku lub złożenia wadliwych dokumentów, Zamawiający wezwie (jed-

nokrotnie) wykonawcę do ich uzupełnienia lub udzielenia wyjaśnień. W przypadku, 

gdy wykonawca nie uzupełni oferty w terminie wskazanym przez Zamawiającego, jak 

również gdy złoży ofertę niespełniającą wymogów zapytania ofertowego, oferty te nie 

będą brane pod uwagę przy ocenie ofert i zostaną odrzucone.  

 

8. Zasady poprawiania omyłek w ofertach. 

8.1. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, i oczywiste omyłki pisarskie oraz 

inne omyłki polegające na niezgodności oferty z niniejszym zapytaniem, niepowodu-

jące istotnych zmian w treści oferty. 

8.2. Zamawiający przyjmie jako prawidłowe ceny jednostkowe netto wskazane w po-

szczególnych pozycjach formularza cenowego. 

8.3. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić w ofercie ceny netto i stawkę podatku VAT 

zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. W przypadku błędnego obliczenia wy-

sokości podatku VAT – Zamawiający będzie uprawniony do poprawienia obliczonej 

ceny z podatkiem VAT i wysokości podatku VAT. Zamawiający dokona poprawy ww. 

kwot stosując odpowiednio przepisy wskazane w ustawie z dnia 11.03.2004 r. o po-

datku od towarów i usług (Dz.U. z 2022 r., poz. 931 ze zm.). Zamawiający poprawi 

również omyłki, polegające na błędnym zsumowaniu cen netto, wysokości podatku 

VAT oraz cen z podatkiem VAT. 

 

9. Zasady odrzucania ofert 

Zamawiający odrzuci ofertę, której treść jest niezgodna z treścią zapytania ofertowe-

go, ofertę częściową, ofertę złożoną po terminie, niepodpisaną przez upoważnionego 

przedstawiciela wykonawcy, ofertę wykonawcy podlegającego wykluczeniu na pod-

stawie przepisów, o których mowa w pkt 6.8. Zamawiający odrzuci także ofertę wyko-

nawcy, który nie uzupełni dokumentu w terminie określonym przez Zamawiającego, 

na podstawie pkt 7. 

 

10. Kryteria i sposób oceny ofert  

Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o kryterium najniższej ceny (waga 

kryterium: 100%). 

 

11. Zamawiający może unieważnić przedmiotowe postępowanie w każdym czasie bez 

podania przyczyny. W takim przypadku wykonawcy nie przysługuje wobec Zamawia-

jącego żadne roszczenie. 
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12. Klauzula informacyjna wynikająca z art. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwa-

rzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuję, 

że: 

1)  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okręgowy Inspektor Pracy w Ka-

towicach, z siedzibą przy ul. Owocowej 6-6a, 40-158 Katowice; 

2)  inspektorem ochrony danych osobowych w Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowym 

Inspektoracie Pracy w Katowicach jest Pani Justyna Koch, adres e-mail: 

iod@katowice.pip.gov.pl; 

3)  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz b 

lub f RODO w celu przeprowadzenia postępowania na wykonanie zadania określone-

go w zapytaniu ofertowym, a także w przypadku wybranej oferty - w celu realizacji 

przedmiotu zamówienia poprzez zawarcie umowy; 

4)  odbiorcą danych osobowych mogą zostać inne jednostki organizacyjne PIP, upraw-

nione organy publiczne, podmioty wykonujące usługi niszczenia i archiwizacji doku-

mentacji, osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępo-

wania w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej; 

5)  Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez 

okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania, lecz nie krócej niż okres wskaza-

ny w przepisach o archiwizacji, tj. przez okres realizacji umowy i 6 lat po jej zakoń-

czeniu; 

6)  podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu o udzielenie za-

mówienia nie jest obowiązkowe, ale może być warunkiem niezbędnym do wzięcia  

w nim udziału; 

7)  Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą pod-

dawane profilowaniu; 

8)  posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo 

żądania ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do zło-

żenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach i na zasa-

dach określonych w przepisach RODO; 

9)  ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Oso-

bowych. 

(040212) 

(040607) 
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Załączniki:  

1) załącznik nr 1 - formularz oferty, 

2) załącznik nr 1a – formularz cenowy, 

3) załącznik nr 2 – wzór umowy, 

4) załącznik nr 3 - oświadczenie składane w związku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspiera-

niu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego KT-ROR-A-213.64.2023 

 

………………………………… 

(miejscowość i data) 

 

Nazwa Wykonawcy 

…………………………………………………………………………….……………………….…. 

Dokładny adres 

…………………………………………………………………...…………………………………… 

REGON ………………………………..………. 

NIP …………………………………………..…. 

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do kontaktu z Zamawiającym …………………….…….… 

Numer telefonu ………………………………… 

e-mail …………………………………………… 

 

 

FORMULARZ OFERTY 

na „Dostawę materiałów eksploatacyjnych do drukarek, kopiarek, faksów i urzą-

dzeń wielofunkcyjnych dla Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu 

Pracy w Katowicach” 

 

Na podstawie zaproszenia do postępowania prowadzonego w trybie zapytania oferto-

wego, w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1  ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), ogłoszonego przez Państwową Inspekcję 

Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Katowicach, ul. Owocowa 6-6a – oferujemy wyko-

nanie przedmiotu zamówienia, polegającego na dostawie materiałów eksploatacyjnych do 

drukarek, kopiarek, faksów i urządzeń wielofunkcyjnych, wymienionych w załączniku nr 1a 

do zapytania ofertowego, dla Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pra-

cy w Katowicach, oraz zawarcie umowy z Zamawiającym, jeżeli oferta nasza zostanie 

uznana za najkorzystniejszą. 

 

1. Oświadczamy, że oferujemy dostawę fabrycznie nowych materiałów eksploatacyj-

nych do drukarek, kopiarek, faksów i urządzeń wielofunkcyjnych dla Państwowej 

Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Katowicach, na warunkach  

i w terminie określonym w zapytaniu. 
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2. Przedmioty zamówienia będą dostarczane do siedziby Zamawiającego po zgło-

szeniu zapotrzebowania przez Zamawiającego, w dni robocze w godzinach od 

7.30 do 15.00, w terminie 3 dni roboczych od dnia ww. zgłoszenia. 

3. W cenę naszej oferty wliczyliśmy wszystkie koszty realizacji zamówienia, m.in. 

koszt zakupu, transportu i wniesienia materiałów eksploatacyjnych do pomiesz-

czeń wskazanych przez osobę upoważnioną z ramienia Zamawiającego, a także 

koszt zagospodarowania zużytych materiałów eksploatacyjnych. 

4. Oświadczamy, że łączna cena naszej oferty (stanowiąca sumę cen netto wpisa-

nych przy każdej pozycji załącznika nr 1a do zapytania, przemnożoną przez ilość 

podaną w tym załączniku, powiększoną o podatek VAT) wynosi: 

………….........…..........................zł (PLN) brutto                                                          

(słownie zł): 

……………………......................................................................................................, 

w tym VAT (wg stawki ...........%) wynoszący ..................................... zł (PLN). 

Cena bez podatku VAT wynosi ………………………. zł (słownie: 

………………………..………………………………………………………………………

………………..………… zł). 

Szczegółowe obliczenie ceny oferty zawarte jest w formularzu cenowym, stano-

wiącym załącznik do niniejszej oferty, sporządzonym wg wzoru określonego w za-

łączniku nr 1a do przedmiotowego zapytania ofertowego. 

5. Oświadczamy, że: 

-  wszystkie oferowane przez nas materiały eksploatacyjne są oryginalne, tj. wypro-

dukowane przez producentów sprzętu, do którego są przeznaczone*, 

-  w części naszej oferty są to materiały oryginalne, a w części (dopuszczonej przez 

Zamawiającego) są to materiały równoważne (zgodnie z formularzem cenowym 

załączonym do niniejszej oferty)*. 

6. Oświadczamy, że osobą do kontaktów z Zamawiającym w sprawie niniejszego 

zamówienia publicznego oraz realizacji umowy będzie: 

- Pani/Pan ………..….……………………….……………………………………………., 

tel.………………………………, e-mail ……………………………………………….,  

- Pani/Pan …………...……………….……………………………………………………., 

tel.………………………………, e-mail ……………..………………………………….   

7. Oświadczamy, że akceptujemy wzór umowy, a w szczególności kary umowne  

i warunki zapłaty za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

8. Oświadczamy, że akceptujemy wszystkie postanowienia zapytania ofertowego, 

zapoznaliśmy się z dokumentacją, nie wnosimy żadnych zastrzeżeń do jej treści  

i że jest wystarczająca do złożenia oferty. 
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9. Oświadczamy, że termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu skła-

dania ofert. 

10. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 

art. 14 RODO1 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio 

lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicz-

nego w niniejszym postępowaniu*. 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

 

 

Załącznik numer 2  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze-

pływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) 

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczą-

cych lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 

ust. 5 RODO, treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wy-

kreślenie). 

.................................................................... 
(podpis i pieczątka imienna upo-
ważnionego przedstawiciela wy-

konawcy lub podpis elektorniczny) 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego  
nr KT-ROR-A.213.64.2023.2 

 

 
……………………………..  
(Wykonawca)  

 

Oświadczenie 

składane w związku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych roz-

wiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), zwanej dalej „ustawą”  

 

Dotyczy postępowania u udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług bez-

piecznego niszczenia nośników danych utrwalonych w formie pisemnej. 

 

 Niniejszym oświadczam, że podlegam/nie podlegam wykluczeniu2 z postępowa-

nia o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, który mówi,  

że z postępowania wyklucza się:  

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w roz-

porządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków 

ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji 

wobec Ukrainy (zwane dalej „rozporządzeniem 765/2006”) i rozporządzeniu Rady (UE) 

nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu 

do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukra-

iny lub im zagrażających (zwane dalej „rozporządzeniem 269/2014”) albo wpisanego 

na listę osób i podmiotów, wobec których są stosowane środki, o których mowa w art. 1 

ustawy (zwana dalej „listą”), na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzyga-

jącej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumie-

niu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowa-

niu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim benefi-

cjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na pod-

stawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o któ-

rym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

 
2 Niewłaściwe skreślić 
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3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 

3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot wy-

mieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lute-

go 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

 

 

 
 

 

........................................................................ 
(podpis i pieczątka imienna upoważnionego   

                               przedstawiciela wykonawcy  

                                 lub podpis elektroniczny) 

 
 


