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Biuro Administracyjne

Zaproszenie do skitadania ofert
na realizacje zadania:
Dostawa zestawow artykutéw biurowych
na potrzeby Ministerstwa Rozwoju i Technologii

INFORMACJE PODSTAWOWE:

W ramach procedury rozeznania rynku Ministerstwo Rozwoju i Technologii (,Zamawiajgcy”) zaprasza
do skfadania ofert na ,Dostawe zestawoéw artykutdw biurowych na potrzeby Ministerstwa Rozwoju
i Technologii”.

Kod CPV: 30190000-7 (rézny sprzet i artykuty biurowe).

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych. Pod uwage beda brane tylko oferty petne
tzn. zawierajgce wycenione wszystkie pozycje.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Zamawiajacy zastrzega, ze oferowana przez Wykonawce cena bedzie stanowi¢ informacje publiczna.
Zamawiajgcy zawiera umowy na podstawie wtasnych wzoréw uméw. O terminie podpisania umowy
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce z minimum dwudniowym wyprzedzeniem.

Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2023 poz. 1605 ze zm.) Prawo
zamowien publicznych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU:

Opis przedmiotu zakupu (OPZ) okresla zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PLATNOSCI:

Podstawa do rozliczenia przedmiotu zakupu sg wytgcznie stawki podane w ofercie Wykonawcy oraz
podpisanej z wybranym Wykonawcg umowie.

Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia o dodatkowe wynagrodzenie z tytutu realizacji umowy
lub zwrot kosztéw, jakie ponidst realizujgc przedmiot zakupu.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
na fakturze w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

KRYTERIA OCENY OFERT:

Wybér najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny w oparciu
o kryterium: Warto$¢ punktowa oferty (Wpkt), ktéra zostanie wyliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

Wpkt = Wcen + Wczas

gdzie:
Wcen — wartos¢ punktowa oferty wg kryterium czgstkowego ,cena” — max. 80 pkt
Wczas — wartos¢ punktowa oferty wg kryterium czgstkowego ,czas dostawy” — max. 20 pkt.

gdzie:
1) Wcen — warto$¢ punktowa oferty wg kryterium czgstkowego ,cena”, zostanie wyliczona
wedtug nastepujgcego wzoru:
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Wpkt = 80 x (CenaMin/CenaOfe) [pkt]

gdzie:
CenaMin - najnizsza zaoferowana cena sposrod ofert podlegajgcych ocenie
CenaOfe - cena badanej oferty

2) Wczas — wartos$¢ punktowa oferty wg kryterium czgstkowego ,czas dostawy”, zostanie
okreslona wedtug tabeli:

Czas dostawy Liczba punktéw
(dni kalendarzowe)
do 14 dni 20
. 10
od 15 do 21 dni
powyzej 21 dni 0

Czas dostawy liczony jest jako okres od dnia przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego
wszystkich plikdw z wersjg nadruku na poszczegoélne artykuty biurowe.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zaproszeniu poprzez
wypetnienie i podpisanie Formularza ofertowego wraz z wymaganymi dokumentami (zaleca sie
przygotowanie oferty na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

Cena oferty, w rozumieniu m.in. art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 178), musi obejmowac wszelkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zakupu, w tym podatek od towaréw i ustug (VAT) oraz inne
optaty, podatki i koszty ponoszone przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg przedmiotu zakupu.
Cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami — pod rygorem jej odrzucenia — musi by¢ sporzgdzona
w jezyku polskim i podpisana przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy wobec
oso6b trzecich.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic lub wycofaé ztozong oferte.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca zastrzega,
ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone przez
wykonawce klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji”.

DATA | MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 30 wrzesnia 2024 r.
Oferte nalezy przestaé wylacznie w formie elektronicznej na adres email:
SekretariatBA@mrit.gov.pl w terminie wskazanym powyzej. W tytule/temacie-maila prosze wpisac:
»/nazwa firmy/ - zestawy artykutéw biurowych na potrzeby MRiIT".
Oferte traktuje sie jako zlozong w terminie, jezeli zostanie dostarczona w terminie wskazanym
powyzej.
Zamawiajgcy wymaga dostarczenia nieodptatnych prébek artykutéw oferowanych dla poz. 1 — 8 OPZ,
bez, lub z dowolnym nadrukiem. Wszystkie prébki nalezy zamiesci¢ w osobnym opakowaniu (np.
kartonie), zamknigtym i opisanym jak oferta z dopiskiem ,PROBKI”. Prébki nalezy dostarczyé
w terminie przewidzianym dla skfadania ofert:
Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Biuro Administracyjne
Plac Trzech Krzyzy 3/5
00-507 Warszawa

albo ztozy¢ w Kancelarii ogélnej (godziny pracy urzedu 8:15 do 16:15 w dni robocze od poniedziatku
do piatku).
Prébki zostang zwrdcone oferentom po zakonczeniu procedury wyboru wykonawcy.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia zamdwienia.
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Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w pkt IV
Zaproszenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na oferte wybrang, jako najkorzystniejszg.
Po wyborze Wykonawcy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji szczegotowych warunkéw
zamowienia, w zakresie nie objetym ztozong oferts.

INFORMACJE DODATKOWE:

Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od podpisania
umowy, Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte, sposréd ofert zlozonych w postepowaniu
i spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn, na kazdym
etapie prowadzenia procedury zakupu.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy informacji prawnie chronionych, uzyskanych
w zwigzku z udzieleniem mu zamodwienia.

DOKUMENTY/OSWIADCZENIA, KTORE NALEZY ZtOZYC WRAZ Z OFERTA;:

Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO, zgodnie z trescig Zatgcznika nr 9 do Zaproszenia (jesli dotyczy).
Oswiadczenie wykonawcy uwzgledniajgce przestanki wykluczenie z art. 7 ust. 1 ustawy
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zgodnie z trescig Zatgcznika nr 6 do Zaproszenia.

WYJASNIENIA TRESCI ZLtOZONYCH OFERT:

Zamawiajgcy informuje, ze w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych
ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tre$ci z wyjgtkiem poprawy:

- oczywistych omytek pisarskich;

- oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajgce
na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku braku wymaganych dokumentéw, ktére nalezy ztozy¢ wraz z
ofertg zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do ich uzupetnienia.

OSOBY WSKAZANE DO KONTAKTU (w godzinach pracy urzedu):

Agnieszka Wiazowska tel. (22) 411 92 62, adres e-mail: agnieszka.wlazowska@mrit.gov.pl
Tomasz Jurkiewicz tel. (22) 411 92 34, adres e-mail: tomasz.jurkiewicz@mrit.gov.pl.

Zataczniki:

SOPZ - Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zakupu,
Wzér - Formularz Ofertowy,

Wz4or umowy,

Klauzula informacyjna RODO,

Oswiadczenie RODO.

Oswiadczenie- przeciwdziatanie agresiji.

Zastepca Dyrektora
Biura Administracyjnego



Konrad Mokwa
/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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