Zapytanie ofertowe

w zamoéwieniu do ktorego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.1605 ze zm.) na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy.

Zamawiajacy:

Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w Warszawie
ul. Grochowska 278

03-841 Warszawa

NIP 525-00-10-918

Osoba upowazniona do kontaktéw: Katarzyny Fujak, telefon +48 795 136 179; e-mail:
katarzyna.fujak@warszawa.lasy.gov.pl

|. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia, ktérego warto§¢ nie przekracza kwoty okreslonej
w art.2 ust.1 pkt 1 Prawa Zamoéwien Publicznych, jest ustuga zakupu i dostawy
artykutow biurowych takich jak m.in.: segregatory, skoroszyty, teczki, etykiety, zszywki,
dziurkacze, spinacze, flamastry, diugopisy, koperty, papier A3/A4 oraz drobne
przedmioty niezbedne do sprawnej pracy w biurze, w tym prowadzenia procesu
archiwizacji dokumentacji i sktadu chronologicznego do biura Regionalnej Dyrekcji
Laséw Panstwowych w Warszawie, ul. Grochowska 278 (wejScie od ulicy
Kamionkowskiej)— | pietro — do 31 grudnia 2024 r.

2. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

Zakres ustugi obejmuje zakup i dostarczenie bez zbednej zwioki (fj. w terminie
do 2 dni roboczych od chwili otrzymania zamoéwienia) artykutéw biurowych wg potrzeb
Zamawiajgcego. Ze wzgledu na szeroki zakres produktéw wchodzacych w skiad
asortymentu artykutéw biurowych, do przeprowadzenia zapytania ofertowego wybrano
cze$é produktéw (wg zatgcznika nr 1), ktdore uznano za reprezentatywne.
Zaproponowana cena przy poszczegéinych asortymentach, bedzie podstawg
do wylonienia dostawcy wszystkich artykutéw biurowych, w tym papieru na okres
do korica 2024 r. do biura RDLP w Warszawie.

Zamawiajgcy wymaga, aby dostarczone towary byty w | gatunku i miaty co najmniej
6 miesieczng przydatnosé do uzycia.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:



a)

b)

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, wykazat, ze w okresie ostatnich
dwéch lat, wspolpracowal z jednostka o charakterze przedstawiciela
Skarbu Panstwa (np. administracji publicznej, jednostkg Laséw Panstwowych,
Wojskiem Polskim lub jednostkg Rzadu).

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunku udzialu w postepowaniu
w oparciu o o$wiadczenia, dowody, kopie umow, referencje wystawione przez
ustugobiorcéw, dla ktérych wykonywane byty ustugi dostawy papieru ksero oraz
artykutdbw biurowych, ktére Wykonawca dolaczy do oferty. Zamawiajacy,
w celu weryfikacji, zastrzega sobie prawo do kontaktu z ustugobiorcami, kt6rzy
wystawili powyzsze dokumenty

Zamawiajgcy wymaga podpisanego o$wiadczenia od ustugodawcy
przekazanego korespondencjg tradycyjng, badz elektroniczng (np. e-mail)
0 zapewnieniu realizacji interwencji mozliwie bez zbednej zwtoki, tj. do 2 dni
roboczych od chwili uzyskania zgtoszenia.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Il. Termin wykonania zamowienia:

Zamoéwienie realizowane bedzie w okresie do 31.12.2024 r.

lll. Wymagania dotyczace oferty.

1. W ofercie powinny sie znalez¢:. elementy sktadowe zwigzane z realizacjg
zamoéwienia (wg zatgcznika nr 1) i ich wycena w kwotach netto i brutto.

2. Forma ziozenia oferty — droga elektroniczng na adres e-mail:
administracja@warszawa.lasy.gov.pl.

S

Termin skiadania ofert — do 30.11.2023 r., do godz. 15:00.
Wzoér oferty stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

IV.Kryteria oceny ofert, ich wagi i sposéb dokonywania oceny

Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowat sie:

kryterium ceny (100%)

V. Informacje dodatkowe

Termin platnosci bedzie wynosit 21 dni od daty przedtozenia przez Wykonawce
prawidiowo wystawionej faktury.



* Do niniejszego zapytania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zaméwien publicznych i w zwigzku z tym nie przystugujg srodki odwofawcze
okreslone w powyZszej ustawie.

Zapytanie ofertowe nie jest réwniez oferta w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie
wywoluje okreslonych w nim skutkéw pranych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamkniecia niniejszego postgepowania bez
wyboru oferty.

Pytania dotyczace oferty mozna kierowaé droga e-mailowa na adres:
katarzyna.fuijak@warszawa.lasy.qgov.pl lub telefonicznie — telefon: +48 795 136 179
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ART. BIUR.

A4 z mechanizmem 50 mm

15 |Segregator . sztuk 20 0,00
kolor zielony
A4 z mechanizmem 50 mm
16 |Segregator kolor 26ty sztuk 20 0,00
Wymiary (mm) 114x162
17 |Koperta C -6 SK NC koperty |biata,samokiejgca , brak sztuk 1000 0,00
okna
Wymiary (mm) 176x250
18 |Koperta B -5 SK NC koperty |biata,samoklejgca , brak sztuk 500 0,00
okna
Wymiary (mm)162x 229
19 |Koperta C -5 SK NC koperty |biata,samoklejaca , brak sztuk 1000 0,00
okna
Wymiary (mm) 250x353x38
20 __Moum:m fozsZErzana BEHC biata,samoklejgca, brak sztuk 250 0,00
operty
okna
21 |Koperta babelkowa Bez okienka, wymiary ( sztuk 100 0,00
mm) 130x170 '
22 |Koperta A4 SK wﬁw. samoklejgca, brak sztuk 100 0,00
23 |Skoroszyt A4 oczkowy Ad bialy, tekturowy sztuk 200 0,00
Ad, was metalowy, tylna
. okfadka kolorowa, przednia
24 mxw_.omws A4 plastikowy bezbarwna wysuwany pasek sztuk 350 0,00
wpinany . -
opisu/ zielony, czerwony,
z6lty, biaty, czamny, niebieski/
25 |Skoroszyt z zawieszkg A4, biaty, tekturowy sztuk 50 0,00
26 |Fascykuta archiwizacyjna || Warde tekturowe okdadki sztuk 100 0,00
bezkwasowe,
Kartonowa, kolorowa,
27 |Teczka z gumkg A4 zamykana na gumke wzdiuz sztuk 200 0,00
jednego boku/ mix koloréw/
Kartonowa, kolorowa, 3
28 |Teczka z gumkg A4 mx_ﬂ\&oém_. ~m3<_mm:m i sztuk 100 0,00
gumki narozne/ mix.
Koloréw/
Diugopis typu UNI Jesterdam |Diugosé pisania 410 mix
29 SX101FL Niebieski wkiad  |kolorow obudowy sztuk & 0.00
30 [Dtugopis typu PILOT Diugopis automatyczny Pilot sztuk 30 0,00

zelowy kolor niebieski
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ART. BIUR.

Do otéwka, do kredek
otéwkowych wykonane z
PCV, min. 43x17,4x11,5; nie
zawiera szkodliwych

48 |Gumka typu Pentel substancji typu metali sztuk 5 0,00
cigzkich, gumka pakowana
w folig i kartonik, nie
twardnieje
Diugosé ok.21,5 cm,
wytrzymala rgczka, ostre
wykonane z hartowanej
49 [Nozyczki biurowe nierdzewne;j stali, ostre sztuk 10 0,00
koricdwki nozyczek
umozliwiajg precyzyjne
wycinanie
» Korektor z metalowg
50 |Korektorw pidrze typu koficowka, pojemnosé 12 sztuk 10 0,00
PENTEL
ml, szybkoschnacy
51 |Korektor w tasmie Tipp-ex Korektor jednorazowy sztuk 10 0,00
Pétprzezroczyste, wykonane
z folii, min 4 kolory w .
opakowaniu, wymiar 12x43 bloczkéw 10 0.00
mm
Pdlprzezroczyste, wykonane
. . min 4 kolory w
53 |Zakiadki indeksujgce opakowaniu, wymiar 19x43 bloczkéw 20 0,00
mm
Karteczki samoprzylepne Zbite, dobrej przyczepnosci
%% l38x51mm bloczek 100kartek bloczkow 2 0.00
Karteczki samoprzylepne Zdtte, dobrej przyczepnosci .
% |51x76mm bloczek 100kartek bloczkow 2 0.00
Karteczki samoprzylepne Zétte, dobrej przyczepnosci
%6 |76x76mm bloczek, 100 kartek Bioczkow 20 0.00
Karteczki samoprzylepne kolorowe, dobrej
57 Przyiep przyczepnoéci bloczek 100 bloczkéw 10 0,00
76x76mm
kartek
Zszywacz biurowy na ok.40  |Na zszywki 24/8;26/8,
58 |kartek Maped Essentials metalowy z wykonczeniem z sztuk 4 0,00

Metal E-354

tworzyw sztucznych
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ART. BIUR.

Typu Esselte , wykonane z
miekkiej folii o grubosci 46
mic., multiperforacja,

70 |Koszulki groszkowe A4 : X opakowanie 100 0,00
otwierana od gory,
pakowana w folie
opakowanie Po 100 sztuk
Koszulki z rozszerzanym Kes2ulia A Wilkonana 2
71 |bokiem i spodem typu Leitz | CY © 9rubosci 170 mic,, opakowanie 20 0,00
harmonijkowy brzeg,
Ad )
otwierana od goéry
Koszulka typu esselte z folii
72 _AOmwc_xm Ad typu Esselte 0 grubosci 100 mic., opakowanie 10 0,00
maxi ;
otwierana od gory
73 |Wasy do skoroszytu krétkie  |Opakowanie / mix kolorow/ opakowanie 5 0,00
y . . Wymiar 19mmx33m w
74 |TaSmaklejaca typuMagic | o, niewidoczna, sztuk 10 0,00
scotch
usuwalna
75 |Pinezki do tablic Beczulki, opakowanie po 30 opakowanie 2 0,00
sztuk
76 Tusz biurowy do :mm.monm:_m Poj. 3.: 25ml z xo:.oosxm sztuk 5 0,00
poduszek do stempli czerwony|utatwiajgca nasgczanie
77 Tusz biurowy do :mm.mmnmz_m Poj. min 25mi, z xo:.noéxm sztuk 5 0,00
poduszek do stempli zielony |utatwiajgca nasgczanie
Klipsy archiwizacyjne Do akt archiwizacyjnych .
& opakowanie Po 50 sztuk wykonane z plastiku Opakowarie 10 0.00
Karton archiwizacyjny na
79 |Karton archiwizacyjny segregator /mix koloréw/ sztuk 100 0,00
szeroko$¢ 80 mm
Etykiety do zmiany na
. 5 grzbiet segregatora, .
80 |Etykiety do segregatorow A4 szerokie 50x158 mm / opakowanie 10 0,00
opakowanie po 10 sztuk/
Etykiety do zmiany na
81 |Etykiety do segregatorow A4 grebiet segregatora, waskie opakowanie 10 0,00

30x158 mm / opakowanie po
10 sztuk/
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Zatgeznik nr 2

Regionalna Dyrekcja
Lasow Panstwowych
w Warszawie

ul. Grochowska 278
03-841 Warszawa

WZOR FORMULARZA OFERTOWEGO

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty w postepowaniu prowadzonym pn.:

(nazwa nadana zamdwieniu)

1. Oferuje wykonanie ustugi*/dostawy*/robety-budowlanej* bedgcej przedmiotem zamowienia, zgodnie
Z wymogami opisu przedmiotu zaméwienia, za cene produktéw wyszczegodinionych w zataczniku nr 1.
taczna kwota ocenianych produktéw wyniesie:

2. Termin wykonania zZamowienia: ............cccceevvrieeeecciceiin e, ,

3. OKres gwarancji: ..........cccoeoieriiieiieiiiee e ,

4, Warunki platnosci: ... .

5. Termin zwigzania oferta: 14 dni od daty zlozenia oferty.

6. Oswiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen
oraz, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu, na dowdd czego przedstawiam wymagane
dokumenty.

7. Zatgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng cze$c¢ oferty sa:

(podpis osoby upowaznionej)






