Ministerstwo Przedsiębiorczości i Technologii w Warszawie

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatów na stanowisko:

Eksperta w Departamencie Gospodarki Elektronicznej

Wskaźnik zatrudnienia w MPiT osób niepełnosprawnych: w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych przekracza 6% :        TAK      NIE    

Wymiar etatu:  1 
Liczba stanowisk pracy: 1
Miejsce wykonywania pracy: 
Warszawa, Plac Trzech Krzyży 3/5
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:
· analizowanie wymagań w zakresie integracji CEIDG z systemem e-doręczeń i kontem przedsiębiorcy biznes.gov.pl,
· współpraca z podmiotami biorącymi udział w integracji systemu e-doręczeń 
i wymianie danych pomiędzy systemami (m.in. KRS, Ministerstwo Cyfryzacji)
· współpraca z partnerami projektu e-doręczeń
· opracowywanie harmonogramów integracji CEIDG z systemem e-doręczeń i kontem przedsiębiorcy biznes.gov.pl
· udział w pracach wdrożeniowych systemu e-doręczeń w CEIDG

· udział w testowaniu i odbiorach prac

· reprezentowanie Ministra, Ministerstwa lub Departamentu, na polecenie Dyrektora lub Zastępcy Dyrektora, na spotkaniach, warsztatach, szkoleniach itp. dotyczących zadań realizowanych w Departamencie.
Warunki pracy 
Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań 
· obsługa klienta zewnętrznego i wewnętrznego w tym liczne kontakty bezpośrednie, telefoniczne, mailowe,

· okresowe spiętrzenie prac;

· praca pod presją czasu;

· praca z bazami danych/programami specjalistycznymi;

· organizacja/prowadzenie spotkań/negocjacji/ustalanie warunków umów.

· wystąpienia publiczne;

· obsługa komputera powyżej 4 godzin dziennie;

· użytkowanie sprzętu biurowego (drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentów, skaner);

· reprezentacja urzędu;

· wyjazdy służbowe;

· praca poza siedzibą urzędu,

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy 
· węzeł sanitarny przystosowany dla osób niepełnosprawnych tylko na jednym/na innym piętrze

· winda dostosowana do szczególnych potrzeb osób niepełnosprawnych

· ciągi komunikacyjne przystosowane do szczególnych potrzeb osób niepełnosprawnych

· praca w pokoju wieloosobowym 

· brak podjazdu dla niepełnosprawnych przy wejściu do niektórych sal konferencyjnych

· praca przy komputerze oraz/lub przy użyciu urządzeń biurowych: fax, ksero, skaner

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:

niezbędne:

wykształcenie: wyższe 

opis wykształcenia: nauki prawne, nauki ekonomiczne, informatyka  
doświadczenie: co najmniej 3 lata stażu pracy
pozostałe wymagania niezbędne: 

· doświadczenie z obszaru analizowania wymagań i wdrażania systemów informatycznych dla e-administracji,
· znajomość zagadnień dotyczących funduszy strukturalnych, regulacji krajowych oraz wspólnotowych w zakresie wdrażania projektów finansowych ze środków publicznych/UE,

· znajomość przepisów prawa zamówień publicznych,
· bardzo dobre zdolności analityczne i planistyczne,
· znajomość języka angielski na poziomie B2,

· umiejętność syntetycznej prezentacji wyników i analiz,
· organizacja pracy i orientacja na osiąganie celów,

· wykorzystywanie wiedzy i doskonalenie zawodowe,
· komunikacja,
· rzetelność, 

· współpraca,
wymagania dodatkowe: 
-
doświadczenie w pracy w administracji,
· mile widziany certyfikat potwierdzający znajomość jednej z metodyk zarządzania projektami (Prince2, AgilePM lub inne)  

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

· kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa albo oświadczenia o posiadaniu obywatelstwa polskiego; 

· kopia dokumentów potwierdzających wykształcenie (dokumenty w języku polskim); 

· oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych, o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo oraz o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo skarbowe (podpisane własnoręcznie); 

· oświadczenia kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji (podpisane własnoręcznie); 

· CV lub życiorys i list motywacyjny; 

Termin składania dokumentów: 2019-11-19
Miejsce składania dokumentów: 
Ministerstwo Przedsiębiorczości i Technologii 

Plac Trzech Krzyży 3/5

00-507 Warszawa

(Kancelaria czynna w godz. 8¹⁵-16¹⁵)

lub na adres: rekrutacjampit@mpit.gov.pl

z dopiskiem w liście motywacyjnym: DGE-1
Inne informacje:
Do udziału w naborze, zachęcamy również osoby niepełnosprawne, które spełniają wymagania określone w ogłoszeniu oraz po uwzględnieniu informacji dotyczących oferowanych warunków pracy. 

Metody/techniki, które będą stosowane podczas naboru: weryfikacja formalna ofert, sprawdzian wiedzy/umiejętności.
Kandydaci proszeni są o podanie numeru telefonu i/lub adresu poczty elektronicznej.
Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane (liczy się data wpływu).

Kandydaci zakwalifikowani zostaną poinformowani o kolejnych etapach naboru.

Oferty odrzucone zostaną zniszczone komisyjnie.

Dodatkowe informacje, dotyczące ogłoszenia do pracy w Ministerstwie, można uzyskać pod nr tel. (0-22)  262 94 26.









