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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia dla czeSci 1

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug sprzatania i utrzymania w czystosci obiektow
i terenéw Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Szczecinie, tj. siedziby urzedu
zlokalizowanej przy ul. Teofila Firlika 20 w Szczecinie, zwanych dalej ustugami sprzatania.

Przedmiotem zaproszenia do sktadania ofert jest ustuga porzadkowa w zakresie sprzatania ciggdow
komunikacyjnych oraz pomieszczenn socjalnych i biurowych Zamawiajacego zlokalizowanych
w biurowcu przy ul. Teofila Firlika 20 w Szczecinie. W zakres przedmiotu zaméwienia wchodzi
ok. trzydziestu pomieszczen o roznej wielkosci i funkcji, zlokalizowanych na pigtrze I, jednego pokoju
na pietrze 11 oraz pomieszczenia archiwum na parterze, laczna powierzchnia ok. 775 m?.

Wymagane jest $wiadczenie ushug sprzagtania z nalezyta starannoscig, doktadnie, rzetelnie
i terminowo. Zamawiajacy wymaga aby ustuga realizowana byla przez wykwalifikowany
i przeszkolony personel oraz z wykorzystaniem wiasciwych $rodkéw, zgodnie z ich przeznaczeniem,
wedtug ponizszego opisu wykonywanych ustug:

1) pomieszczenia biurowe, sala konferencyjna, korytarz, magazynki (pow. ok. 716 m?):

— oprdznianie pojemnikéw na $mieci i wymiana workoéw foliowych — codziennie,

— wynoszenie $mieci z opréznionych pojemnikow i koszy do odpowiednich konteneréw
na zewnatrz budynku (bezwzglgdnie z zachowaniem zasad segregacji $§mieci) — codziennie,

— mycie pojemnikow na $mieci - w razie potrzeby, z czestotliwoscig zapewniajaca czystose,

— sprzatanie na biezgco z wszelkich powierzchni pozostawionych $mieci, paprochow,
okruchéw, ptyndéw, piasku, ziemi, opadtych listkow, rozsypanych $cinek z niszczarek itd.,

— mycie i odkurzanie powierzchni podtogowych wykonanych z wyktadzin dywanowych oraz
PCV - trzy razy w tygodniu,

— wycieranie z kurzu na wilgotno i usuwanie zabrudzen z poziomych i pionowych
powierzchni mebli, szaf, potek, stolikow, biurek, krzeset i mebli tapicerowanych oraz
urzadzen biurowych typu: lampki, dziurkacze, zszywacze, telefony — trzy razy w tygodniu,

— wycieranie z kurzu i usuwanie zabrudzen z urzadzen biurowych typu: niszczarki, drukarki,
komputery, kserokopiarki, faxy tj. czyszczenie dostgpnych powierzchni obudow, podstaw,
uchwytow etc. z pominigciem monitoréw i elementéw sterujacych, takich jak ekrany,
panele dotykowe, Klawiatury itd. z zachowaniem ostroznosci wzgledem okablowania
- trzy razy w tygodniu,

— Czyszczenie urzadzen | wycieranie kurzu z powierzchni stanowigcych wyposazenie
pomieszczen (parapety, drzwi, klamki, wlaczniki $wiatla, listwy przypodtogowe, gniazda
elektryczne i wytaczniki nascienne, obrazy, tablice, gasnice ppoz., grzejniki, wentylatory
itp.) - trzy razy w tygodniu,

— przecieranie na wilgotno nog biurek, stotéw, krzeset, foteli - minimum 1 raz w tygodniu,

— sprzatanie - W razie potrzeby - innych nieczystosci z zainstalowanych lub znajdujacych si¢
W pomieszczeniach elementow wyposazenia lub urzadzen np. usuwanie pajeczyn,
usuwanie miejscowych zabrudzen ze $cian, zapieranie plam na wyktadzinach dywanowych
i meblach tapicerowanych, czyszczenie lamp sufitowych i rolet wewnetrznych, itp.
- na biezaco, z czestotliwo$cia zapewniajaca czystose,

— obustronne umycie okien, szyb, ram i parapetéw - jeden raz w okresie trwania umowy,
wg harmonogramu, w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym,

— pranie wykladzin dywanowych - jeden raz w okresie trwania umowy, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym,

— konserwacja i doczyszczanie wyktadzin z PCV — minimum 3 razy w okresie trwania
umowy, wg harmonogramu w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym.

Uwaga: dokumenty porozkiadane na biurku, nalezy pozostawi¢ w stanie zastanym, a czynnosci
sprzqtania ograniczy¢ do dostepnych powierzchni.
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2) pomieszczenia socjalne — kuchnie (2 osobne pomieszczenia na 1 pietrze, laczna
powierzchnia ok. 18 m?)

oprdznianie koszy na $mieci z zachowaniem zasad segregacji odpadow i wymiana workdéw
foliowych - codziennie,

mycie i dezynfekcja pojemnikoéw na $mieci i ich otoczenia, nie rzadziej niz jeden raz
W miesigcu,

mycie oraz czyszczenie powierzchni posadzek - codziennie,

mycie i dezynfekcja armatury, zlewow, blatbw wraz z powierzchnig §cian nad blatem
roboczym a takze klamek i uchwytéw oraz stotow i krzesetek - codziennie,

mycie i czyszczenie powierzchni $cian pokrytych glazura - w zaleznosci od potrzeb,
nie rzadziej niz jeden raz w tygodniu,

Czyszczenie urzadzen stanowigcych wyposazenie pomieszczen, W tym przecieranie na
wilgotno  zewnetrznych powierzchni mebli (réwniez pionowych) oraz sprzetow
kuchennych: lodowki, zmywarki, czajniki elektryczne, dzbanki filtrujace wodg, kuchenka
mikrofalowa, ekspres do kawy, wiaczniki $wiatta, drzwi, listwy przypodtogowe oraz
przecieranie na sucho wtyczki i gniazda elektryczne, przedtuzacze itp. - z czgstotliwoscia
zapewniajacg czystos$é, nie rzadziej niz trzy raz w tygodniu,

sprzatanie na biezaco z wszelkich powierzchni, pozostawionych $mieci, rozsypanych
paprochow, okruchéw, ptyndéw, piasku, ziemi, opadtych listkow itd.,

sprzatanie kurzu i nieczystosci w trudniej dostepnych miejscach, np. w wolnych
przestrzeniach miedzy meblami czy $ciang a lodowkami lub pod meblami na nozkach, itp.
- w razie potrzeby na biezaco, z czestotliwo$cia zapewniajaca czystos$é, nie rzadziej niz
jeden raz w tygodniu,

gruntowne doczyszczanie i konserwacja powierzchni podtog z PCV oraz ptytek -
minimum 3 razy w okresie trwania umowy, wg harmonogramu w terminach uzgodnionych
z Zamawiajacym

mycie wnetrza kuchenki mikrofalowej, zmywarek, lodowek (wraz z rozmrozeniem),
4 razy w okresie trwania umowy, wg harmonogramu w terminach uzgodnionych
z Zamawiajagcym.

3) archiwum zakladowe (1 pomieszczenie, parter) (powierzchnia ok. 41m?)

zamiatanie i zmywanie twardych powierzchni podtég — jeden raz w czasie trwania umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, w obecnosci archiwisty;

4) ushugi dodatkowe dotyczace wszystkich pomieszczen:

wynoszenie $mieci z oproznionych pojemnikow i koszy do odpowiednich kontenerow
na zewnatrz budynku (bezwzglgdnie z zachowaniem zasad segregacji $§mieci) — codziennie,
wynoszenie i prawidlowe (roztozone) wyrzucanie do odpowiednich konteneréw
zesktadowanych opakowan kartonowych — w razie potrzeby na biezaco,

mycie szklanych drzwi na | pigtrze - z czestotliwo$cia zapewniajacg ich nienaganny
wyglad,

mycie, czyszczenie i odtluszczanie klamek oraz drzwi — w zalezno$ci od potrzeb,
czestotliwo$¢ zapewniajaca nienaganny wyglad,

oczyszczanie wewngtrznych rolet okiennych — usuwanie Kkurzu oraz miejscowych
zabrudzen w zalezno$ci od potrzeb,

czyszczenie sufitu i lamp sufitowych — 2 razy w okresie trwania umowy, zgodnie
z harmonogramem,

usuwanie pajeczyn oraz miejscowych plam i zabrudzen - w razie potrzeby na biezaco,
obustronne umycie okien, szyb, ram i parapetow - jeden raz w okresie trwania umowy,
w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym,
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— okresowa konserwacja wraz z gruntownym myciem i doczyszczaniem oraz
zabezpieczeniem przed uszkodzeniami mechanicznymi powierzchni podtég z PCV —
minimum 3 razy w okresie trwania umowy, wg harmonogramu w terminach uzgodnionych
z Zamawiajacym,

— pranie wyktadzin dywanowych - zgodnie z harmonogramem jeden raz w okresie trwania
umowy, w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym.

Wiasciwie zrealizowana ustuga sprzatania winna zapewni¢ codzienny schludny wyglad wszelkich
pomieszczen (prace winny byé wykonywane systematycznie, dokladnie i z uwaga celem
wykluczenia pozostawiania zakurzonych przestrzeni, rozsypanych $cinek z niszczarek, grudek
ziemi, opadtych listkow itp. czyli gwarantowac nalezyta czysto$¢ pomieszczen kazdego dnia).

Ustuga sprzatania nie moze odbywaé si¢ w dni wolne od pracy ani w godzinach urzedowania
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Szczecinie. Zamawiajacy ustali z wykonawca
szczegotowy terminarz i ramy czasowe dla realizacji §wiadczenia.

Srodki, narzedzia i materialy wykorzystywane w catym procesie $wiadczenia ustug sprzatania zapewnia
Wykonawca. Wykonawca zapewni ciaglos¢ wyposazenia w odpowiednie worki na $mieci do koszy
i niszczarek uzywanych przez Zamawiajacego Oraz zapewni umieszczanie poszczegolnych frakeji
w pojemnikach zbiorczych zgodnie z systemem przyjetym w Gminie Miasto Szczecin oraz zgodnie
Z przyjeta polityka ustalong przez wilasciciela lub zarzadce budynku dla odpadéw powstajacych
w obiekcie. Aktualnie segregowane frakcje obejmuja papier, tworzywa sztuczne i odpady zmieszane.
W przypadku wprowadzenia zmian obowigzujacego obecnie systemu Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce o koniecznosci dostosowania uzytkowanych materialtdow do nowych wytycznych, t.].
uzywania workow w kolorach zgodnych z przeznaczeniem wg ogoélnie przyjetej systematyki, czyli
papier - kolor niebieski, szkto - kolor zielony, plastik - kolor zotty, brazowy na odpady
biodegradowalne oraz czarne worki na odpady zmieszane.

Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie wykorzystywane srodki, narzedzia oraz materialy posiadaty
stosowne certyfikaty oraz atesty dopuszczajace do stosowania i uzytku w obiektach uzytecznos$ci
publicznej. Ponadto, produkty te musza posiada¢ przeznaczenie odpowiednie do powierzchni, na
ktérych beda stosowane. Wykonawca bierze na siebie pelng odpowiedzialnos¢ w zwigzku ze
stosowanymi podczas $wiadczenia ustug sprzatania §rodkami, narzedziami i materiatami.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazal koordynatora, ktory bedzie nadzorowal prace
wszystkich 0sob wykonujacych ustugi sprzatania. Wykonawca moze wskaza¢ wigcej niz jednego
koordynatora.

Koordynatorzy beda zobligowani do regularnego monitorowania procesu realizacji umowy oraz
weryfikowania i korygowania nieprawidtowos$ci na biezaco W miejscu §wiadczenia ustug.

Wykonawca winien zapewni¢ staly kontakt z koordynatorem w godzinach urzedowania
Zamawiajacego.

Usluga zostanie zrealizowana na podstawie umowy, zawartej z wybranym Wykonawca.
Wzor umowy zawierajacy szczegdlowe postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu umowy stanowi
zatgcznik nr 3A do zapytania ofertowego. Potwierdzeniem realizacji ustugi jest protokét odbioru prac.
Dokument z ostatnim dniem miesigca Wykonawca przedktada do podpisu Zamawiajacemu, ktory
stwierdza wtasciwe wykonanie prac lub wnosi uwagi do $wiadczonych ustug wpisujac je w protokot
odbioru. Obustronnie podpisany dokument stanowi podstawe do wystawienia faktury.
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HARMONOGRAM PRAC
do szczegolowego opisu przedmiotu zamowienia dla czesci 1.

e Oczyszczenie sufitu z kurzu, pajeczyn i usuniecie zabrudzen wraz z obustronnym umyciem
lamp sufitowych: przynajmniej 2 razy w okresie trwania umowy t.j.:
- luty 2023 r.,
- wrzesien 2023 r.

o Kompleksowe, obustronne umycie 103 szt. okien o wymiarach: 80 cm x 135 cm, 68 okien
otwieralnych i 35 okien nieotwieralnych, usytuowanych na I i II pigtrze po obu stronach budynku,
jeden raz w okresie trwania umowy tj.:

- maj 2023 r.
Termin realizacji do uzgodnienia z Zamawiajacym.

o Kompleksowe pranie wykladzin dywanowych: jeden raz w okresie trwania umowy, t.j.:
- czerwiec 2023 r.
Termin realizacji do uzgodnienia z Zamawiajacym, zalecane jest wykonanie prac etapami,
w kolejne piatki w celu umozliwienia dluzszego czasu schnigcia wykladzin i zwigkszenia
dostepnosci do czyszczonej powierzchni.

o Konserwacja wraz z gruntownym myciem i doczyszczaniem oraz zabezpieczeniem przed
uszkodzeniami mechanicznymi powierzchni podlog z PCV oraz plytek (ciagi komunikacyjne,
powierzchnie socjalne — przynajmniej 3 razy w okresie trwania umowy, t.j.:

- styczen 2023 r.,
- kwiecien 2023 r.,
- sierpien 2023 .

e Moycie i gruntowne czyszczenie urzadzen AGD zlokalizowanych w dwoch kuchniach na I pietrze
oraz w jednej wspolnej kuchni na pietrze I1

- powierzchnie wewnetrzne kuchenek mikrofalowych (2 szt. — I p., 1 szt. - 11 p.)

- powierzchnie wewnetrzne zmywarek (2 szt.- 1 p.),

- czyszczenie i dezynfekcja wnetrz lodéwek wraz z ich rozmrozeniem (5 szt.)
I pictro: sekretariat - 1 szt. podblatowa, 1 szt. - kuchnia nr 1, 2 szt. - kuchnia nr 2,
w kuchni nr 2. NIE ROZMRAZAMY obu lodéwek jednoczesnie, mycie odbywa si¢ w dwéch
etapach: raz rozmrazana i myta jest jedna, innego dnia druga.)
II pietro: kuchnia wspolna - 1 szt.

4 razy w okresie trwania umowy, zgodnie z harmonogramem:
- styczen 2023 r.,
- kwiecien 2023 r.,
- lipiec 2023 r.
- pazdziernik 2023 .

Termin realizacji do uzgodnienia z Zamawiajacym.

(UWAGA: zakres ustugi sprzatania w pomieszczeniu kuchennym na II pigtrze obejmuje
jedynie utrzymanie w czystosci dwoch urzadzen: lodéwki i mikrofalowki).



