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Umowa …………………………………………. 

 
zawarta w dniu …………………2024 r. w Krakowie pomiędzy:  
 

a. Skarbem Państwa - Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, zwanym dalej 

„Zamawiającym”, w imieniu którego działają na podstawie pełnomocnictw: 

1. Pan …. - Dyrektor Oddziału 

2. Pani … - Z-ca Dyrektora Oddziału ds. Ekonomiczno - Finansowych 

Oddziału w Krakowie Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad, 31-542 Kraków, ul. Mogilska 25, 
NIP 675-12-72-475, REGON 017511575-00075, a 
 

b. …. prowadzącą działalność gospodarczą pod firmą …. z siedzibą … , …, NIP …  Regon …  
wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, zwanym dalej 
„Wykonawcą”, 

 

Umowa została zawarta w oparciu o regulacje wewnętrzne GDDKiA, bez stosowania przepisów ustawy               
z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, z uwagi na wartość zamówienia,                             
o następującej treści: 
 

§ 1 
 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia zamkniętego szkolenia              
pn. Obsługa oprogramowania geodezyjnego i kartograficznego QGIS – poziom 
zaawansowany (QGIS dla zaawansowanych). 

2. Szkolenie zostanie przeprowadzone w ciągu dwóch dni roboczych (tj. z wyłączeniem świąt, sobót                   
i niedziel), uzgodnionych z Zamawiającym w okresie od 18.11.2024 r. do 10.12.2024 r.,                           
w wymiarze 14 godzin zegarowych pomiędzy godzinami 8.00 a 16.00 danego uzgodnionego dnia. 

3. Formuła i sposób realizacji szkolenia: szkolenie w formie wykładu i warsztatów realizowane będzie    
w czasie rzeczywistym w formule on-line przy wykorzystaniu platformy Microsoft Teams. 

 
§ 2 

 
1. Szczegółowy przedmiot szkolenia określa Załącznik nr 1 - Oferta i program szkolenia do niniejszej 

umowy oraz założenia wykazane w Opisie Przedmiotu Zamówienia (OPZ). 
2. Wykonawca odpowiada za przygotowanie merytoryczne szkolenia, przygotowanie materiałów 

szkoleniowych w wersji elektronicznej oraz certyfikatów/zaświadczeń dla uczestników szkolenia. 
3. Strony dopuszczają zmianę terminu szkolenia, która może wyniknąć ze zdarzeń losowych,                      

po wcześniejszym uzgodnieniu. 

4. Dla celów ewidencyjnych zostanie sporządzona lista uczestników szkolenia, dla których zostanie 
wydane certyfikat/zaświadczenie o jego ukończeniu. Zamawiający przewiduje ok. 50 osób 
uczestniczących w szkoleniu. 

 
§ 3 

 
1. Za wykonanie szkolenia Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości                    

…  złotych brutto (słownie: …  złotych 00/100). 
2. Zamawiający oświadcza, że nabyta od Wykonawcy usługa mająca charakter usługi kształcenia 

zawodowego pracowników jest finansowana w całości ze środków publicznych – zwolnienie                      
z podatku VAT na podstawie art. 43 ust.1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku                    
od towarów i usług (Dz.U. z 2022 r. poz. 931 z późn.zm.). 

3. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty wykonania przedmiotu umowy z § 1 i 2. Przyjmuje się,                 
że Wykonawca uwzględnił w swoich cenach wszelkie koszty wynikające z oferty cenowej                         
na podstawie własnych kalkulacji i szacunków uwzględniających potrzeby Zamawiającego. 

4. Podstawą do wystawienia faktury VAT jest zrealizowanie szkolenia określonego w § 1 ust. 1                       
w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiającego.   

 
§ 4 

 
1.  Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w § 3, nastąpi po wykonaniu przedmiotu umowy                  

w ciągu 30 dni liczonych od daty doręczenia prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę                            
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faktury VAT. Za dzień zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.                              
Jeżeli dzień zapłaty zobowiązania przypada na dzień wolny od pracy, to za dzień zapłaty uważa się 
pierwszy dzień roboczy przypadający po dniu wolnym.  
Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na następujący rachunek bankowy Wykonawcy:                     
………………………………………………………………………………………………………………………………. 
Zmiana rachunku bankowego wymaga sporządzenia aneksu do umowy.   

2.  Wykonawca oświadcza, że podany rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym 
wyodrębnionym dla celów prowadzenia działalności gospodarczej oraz znajduje się w bazie 

podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT (na tzw. Białej liście Podatników VAT) prowadzonej 
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na podstawie art. 96b ust. 1 i 2 ustawy z dnia                    
11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług i zobowiązuje się dokonywać wszelkich ciążących                 
na nim obowiązków zgodnie z obowiązującą ustawą o podatku od towarów i usług przez cały czas 
trwania umowy, aż do całkowitego jej rozliczenia. 

3. Dane do wystawienia faktury VAT:  
Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Krakowie,  
ul. Mogilska 25, 31-542 Kraków,  
NIP 675-12-72-475, REGON 017511575-00075 
Adres do doręczeń faktury: siedziba Oddziału - ul. Mogilska 25, 31-542 Kraków.  

4. Działając na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym 
fakturowaniu w zamówieniach publicznych. Zamawiający wyłącza stosowanie ustrukturyzowanych 

faktur elektronicznych, o których mowa w art. 2 pkt 4 tej ustawy w tym zamówieniu. Zamawiający 
oświadcza, że w przypadku przesłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej do niniejszego 
zamówienia/umowy, faktura taka będzie uznana za nieskutecznie doręczoną, tym samym nie biegną 
terminy związane z zapłatą wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie zleconych zamówieniem 
świadczeń wobec Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca będzie zobowiązany                            
do doręczenia faktury w tradycyjny sposób, tj. osobiście do biura podawczego Zamawiającego albo 
też za pośrednictwem operatora pocztowego lub przedsiębiorstwa zajmującego się doręczaniem 
przesyłek (kurierem). 

 
§ 5 

 

1. Wykonawca w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy będzie pełnić funkcję: 

1) Podmiotu przetwarzającego w rozumieniu art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego                    
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych                        
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”) – w zakresie czynności przetwarzania 
określonych w odrębnej umowie powierzenia przetwarzania. Umowa powierzenia przetwarzania 
stanowi załącznik nr 2 do Umowy. 

2) Samodzielnego administratora danych osobowych, zgodnie z przepisami RODO – w zakresie 
pozostałych danych osobowych. 

2. Wykonawca zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z realizacją niniejszej 
umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), których dane osobowe                     
w jakiejkolwiek formie będą udostępnione przez Wykonawcę Zamawiającemu lub które Wykonawca, 

jako podmiot przetwarzający działający w imieniu Zamawiającego, o fakcie rozpoczęcia 
przetwarzania tych danych osobowych przez Zamawiającego. 

3. Obowiązek, o którym mowa w ust. 2, zostanie wykonany poprzez przekazanie osobom, których 
dane osobowe przetwarza Zamawiający aktualnej klauzuli informacyjnej dostępnej na stronie 
internetowej https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-
wykonawcow-i-podwykonawcow, oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych               
do wykonania w imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego określonego w RODO wobec 
tych osób. Zmiana przez Zamawiającego treści klauzuli informacyjnej dostępnej na ww. stronie 
internetowej nie wymaga zmiany Umowy.  

4. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność z tytułu niewykonania                         
lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej. 

5. Wykonawca ma prawo przetwarzać jedynie takie kategorie danych osobowych, które są niezbędne 

do realizacji postanowień niniejszej umowy (wydanie imiennych zaświadczeń o uczestnictwie                   
w szkoleniu, sporządzenie/weryfikacja listy obecności). Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy 
w związku z powierzonymi mu danymi osobowymi uczestników szkolenia został określony w umowie               
o powierzenie przetwarzania danych osobowych. 

6. Wykonawca zobowiązuje się w stosunku do Zamawiającego do niewykorzystywania pozyskanych 
informacji, nieprzetwarzania danych osobowych w innym celu i w innym zakresie niż zostało                    
to określone w niniejszym paragrafie. 

https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow


 

 
Generalna Dyrekcja ul. Mogilska 25 e-mail: sekretariatkrakow@gddkia.gov.pl 

Dróg Krajowych i Autostrad 31-542 Kraków www.gddkia.gov.pl 

Oddział w Krakowie  tel.: (012) 417 25 00 

 fax: (012) 411 01 18 

 

7. Wykonawca gwarantuje całkowitą poufność informacji uzyskanych od Zamawiającego w trakcie 
wykonywania niniejszej umowy przez czas nieograniczony. 

 
§ 6 

 
Do współpracy organizacyjnej pomiędzy Stronami oraz do odbioru wykonania przedmiotu umowy, 
Zamawiający upoważnia Panią Monikę Pietrzkiewicz, Głównego specjalistę w Wydziale Spraw 
Pracowniczych i Organizacyjnych , tel. 12 616 37 04 , e-mail: mpietrzkiewicz@gddkia.gov.pl . 

 
§ 7 

 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% (dwudziestu procent) 

wynagrodzenia wskazanego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy w przypadku: 
a) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn wskazanych w § 9 ust. 1; 
b) za każdy przypadek nieprzeprowadzenia szkolenia w dniu wskazanym w § 1 ust. 2  
(z zastrzeżeniem § 2 ust. 3). 

2. Kara umowna za okoliczności wymienione w ust. 1 należna jest każdorazowo, w przypadku 
wystąpienia którejkolwiek z tych okoliczności. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kary umownej określonej w ust.1 z należnego 
Wykonawcy wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust.1 umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość 
kary umownej do wysokości poniesionej szkody. 

 
§ 8 

 
Zmiany niniejszej Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu. 

 
§ 9 

 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia w trybie natychmiastowym z zachowaniem prawa 

do naliczania kar umownych, określonych w § 7 ust. 1 w przypadku, gdy Wykonawca będzie 

prowadził szkolenie niezgodnie z programem szkolenia (załącznik nr 1) lub nie przystąpi do realizacji 
przedmiotu zamówienia w uzgodnionym przez strony terminie, z zastrzeżeniem § 2 ust. 3 . 

2. Strony mogą rozwiązać niniejszą umowę w każdym czasie za porozumieniem stron. 
3. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy zastosowanie mają przepisy 

kodeksu cywilnego. 
 

§10 
 
1. Wykonawca nie może przenosić jakichkolwiek praw i wierzytelności wynikających z niniejszej 

Umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 
2. Strony ustalają, że ich adresy podane na wstępie Umowy są także adresami do doręczeń. Każda 

Strona zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadamiania pozostałych Stron o zmianie adresu                   

do doręczeń lub innych jej danych adresowych pod rygorem uznania doręczenia na ostatni znany 
adres za skuteczne. 

3. Wszelkie ewentualne spory związane z niniejszą Umową Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu 
właściwego dla siedziby Zamawiającego (właściwość miejscowa Oddziału Kraków). 

 
§ 11 

 
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.  
 
Załączniki: 
1. Oferta i program szkolenia. 
2. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

 
 
 
 
WYKONAWCA       ZAMAWIAJĄCY 

mailto:mpietrzkiewicz@gddkia.gov.pl

