
 

 
 

 
 

   

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Biura 

L.p. Czynności Częstotliwość Uwagi 

1. Odkurzanie wykładziny dywanowej, 
usuwanie plam 

2 razy w tygodniu 

poniedziałek i czwartek 

W przypadku 

wystąpienia 

szczególnego 

zabrudzenia możliwe 

będzie wykonanie 

dodatkowego odkurzania 

2. Mycie podłóg bez wykładziny 
dywanowej 

2 razy w tygodniu 

poniedziałek i czwartek 

W przypadku 

wystąpienia 

szczególnego 

zabrudzenia możliwe 

będzie wykonanie 

dodatkowego mycia 

3. Odkurzanie, wycieranie mebli, 
kontaktów i wyposażenia (lampek, 
zegarów, telefonów itp.), usuwanie z 
nich plam i zabrudzeń 

2 razy w tygodniu Pokrywanie mebli 

właściwym środkiem 

konserwującym  

4. Czyszczenie i przecieranie na wilgotno 
drzwi (w tym szklanych) i parapetów 

1 raz w tygodniu   

6. Opróżnianie koszy na śmieci wraz z 
wymianą worków 

5 razy w tygodniu Wycieranie na mokro 

koszy  

7. Odkurzenie części tapicerowanej foteli 
i krzeseł, starcie kurzu, mycie 
podłokietników i podstaw 

1 raz w miesiącu  

 

 

 

 

 



Toalety i pomieszczenia kuchenne 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L.p. Czynności Częstotliwość Uwagi 

1. Mycie i dezynfekcja podłogi 5 razy w tygodniu  

2. Mycie glazury 1 raz w tygodniu  W przypadku wystąpienia 
szczególnego 
zabrudzenia możliwe 
będzie wykonanie 
dodatkowego mycia 

3. Czyszczenie fug 1 raz na kwartał  

4. Mycie i dezynfekcja umywalek, 
armatury, luster, czyszczenie 
pojemników na mydło w płynie, 
na ręczniki papierowe i na 
papier toaletowy 

5 razy w tygodniu  

5. Mycie i dezynfekcja misek 
klozetowych i pisuarów 

5 razy w tygodniu  

6. Usuwanie kamienia z muszli 
klozetowej, umywalek, baterii, 
płytek 

1 raz w tygodniu Kamień nie może 
powstać 

7. Uzupełnienie mydła, płynu do 
mycia naczyń, zmywaków 
kuchennych, papieru i 
ręczników papierowych 

w miarę potrzeb Bieżące uzupełnianie  

8. Mycie i dezynfekcja 
wyposażenia kuchni i toalet 

5 razy w tygodniu  

9. Zaopatrywanie w środki 
zapachowe i dezynfekcyjne 
(odświeżacze do WC, 
odświeżacze powietrza) 

w miarę potrzeb Bieżące uzupełnianie 



Korytarze 

L.p. Czynności Częstotliwość Uwagi 

1. Mycie podłóg 5 razy w tygodniu  

2. Mycie szyb w drzwiach 
wejściowych 

2 razy w tygodniu 
poniedziałek i czwartek 

 

3. Czyszczenie wycieraczek 
(odkurzanie) 

5 razy w tygodniu Na bieżąco wg potrzeb 
lecz nie mniej niż 1x w 
tygodniu 

4. Opróżnianie koszy niszczarek 5 razy w tygodniu  

5. Czyszczenie mebli 1 raz w tygodniu  

 

 

 

Pozostałe 

L.p. Czynności Częstotliwość Uwagi 

1. Mycie okien 2 razy w roku  

2. Pranie wykładziny dywanowej 1 raz w roku  

3. Pranie krzeseł tapicerowanych 1 raz w roku Pokoje oraz sala 

konferencyjna 

4. Wysypywanie śmieci do 
śmietnika głównego 
znajdującego się na zewnątrz 
budynku 

5 razy w tygodniu  

5. Mycie klatki schodowej 
pomiędzy 2-3 piętrem 

2 razy w tygodniu 
poniedziałek i czwartek 

W przypadku wystąpienia 

szczególnego 

zabrudzenia możliwe 

będzie wykonanie 

dodatkowego mycia 

6. Sprzątanie Sali Konferencyjnej 
(mycie podłóg, przecieranie 
blatów, odkurzanie, wycieranie 
mebli, kontaktów i wyposażenia, 
wstawianie naczyń do zmywarki 
po zakończonych spotkaniach) 

w miarę potrzeb, nie mniej 
niż 1 raz w miesiącu 

 

 


