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Załącznik Nr 1 do Decyzji  Nr 20    

Naczelnego Dyrektora Archiwów 

Państwowych  z 24 września 2015 r.                                                                                                                           

 

 

 

 

Pieczęć wpływu Naczelnej Dyrekcji  

Archiwów Państwowych 
 

 

Znak sprawy: 

 

Wniosek o dofinansowanie projektu   
 

 

 

 

 

……………………………………. 

Data i miejsce wystawienia 
(wypełnia wnioskodawca) 

 

 

 

 

 

 

 

…………………………………… 

Pieczęć i podpis Dyrektora Archiwum 

Państwowego  
 

 

 

……………………………........... 

Pieczęć i podpis Głównego Księgowego 

Archiwum Państwowego

 

 

I. Ścieżka projektu (zaznaczyć krzyżykiem) 

 

 

1)  Projekt edukacyjny  

 

2)  Projekt wydawniczy  

 

3)  Projekt wystawienniczy 

 

 

 

II. Informacje dotyczące wnioskodawcy (wypełnia wnioskodawca) 
 

 1. Nazwa archiwum państwowego 

  

 

 

 2. Adres 

 

  

  

 3. Osoba odpowiedzialna za projekt 

   Imię:  …………………………. 

   Nazwisko:  …………………………. 

   Stanowisko: …………………………. 

   Nr telefonu: …………………………. 

   Adres e-mail: …………………………. 
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III. Dane dotyczące projektu (wypełnia wnioskodawca) 

 

1) Nazwa  

 

 

 

2) Krótka charakterystyka projektu (do 250 znaków ze spacjami) 

 

 

 

 

3) Cel realizacji projektu 

 

 

 

4) Opis projektu  

 

a) Termin realizacji 
od ………………………..… do…………………………… 

b) Miejsce realizacji 
 

c) Zasięg 

oddziaływania 
(zaznaczyć krzyżykiem) 

 

 lokalny 

 

 ogólnopolski 

 

 poza granicami Polski 

 

d) Harmonogram 

działań 

Termin 
Działanie Uwagi 

od do 

    

    

    

    
 

 

e) Opis szczegółowy 

(w tym grupa 

docelowa i 

szczegółowy opis 

sposobów 

promocji projektu 

oraz specyfikacji 

technicznej w 

przypadku 

publikacji) 
 

(tekst do 1800 znaków ze 
spacjami. 

Opis powinien być 

spójny z 
harmonogramem) 
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f) Zakładane 

rezultaty realizacji  

 

 

 

 

g) Powiązania z 

innymi 

projektami 
(zaznaczyć krzyżykiem) 

 

 

 tak 

 

 nie 

 Jeśli tak, proszę podać z jakimi: 

……………………………………………….……… 

………………………………………………………. 

………………………………………………………. 

 

4) Współorganizatorzy  

 

Archiwa polskie / zagraniczne 

 ……………………………………………

……………………………………………

………………………………………… 

 

Instytucje polskie / zagraniczne 

…………………………………………………

…………………….......................................…

…………………………………..………….... 

5) Instytucje współpracujące: 

  

polskie

 ……………………………………………

……………………………………………

…………………………………………… 

 

 

zagraniczne  

…………………………………………………

……………………........................................…

……………………………………………….... 

 

6) Koszty, źródła finansowania  

     - całkowity przewidywany koszt realizacji projektu …….…………………………. 

- kwota wnioskowana o dofinansowanie z NDAP …………………………….….. 

- procent, jaki stanowi kwota wnioskowana z NDAP w całym projekcie 

…………………………………………………………………………….. 

     - wkład własny ………………………….... 

     - kwoty zadeklarowane od partnerów projektu (proszę wymienić) 

……………………………………………..……………………………………………………

…………………………………….………………………………………………………….…

………………………………………………………………………………………………….. 

 

7) Plan finansowy / kalkulacja kosztów projektu 

Wzór: 

 

 

 

 

 

 

ADNOTACJE URZĘDOWE (wypełnia NDAP): 

 

Lp. Rodzaj kosztu § Kod BZ Kwota brutto 
Źródło 

finansowania 
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IV. ADNOTACJE URZĘDOWE (wypełnia NDAP): 

 

1. Rekomendacja zespołu NDAP do spraw oceny projektów edukacyjnych, wydawniczych i 

wystawienniczych :………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………….. 

 

2. Rekomendowana kwota dofinansowania 

 
 

 

             3.    Podpis przewodniczącego zespołu 

 

 

 

           4.   Decyzja Naczelnego Dyrektora Archiwów Państwowych: przyznano środki finansowe / 

nie przyznano środków finansowych (niepotrzebne skreślić) 

 

 

 
     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
…………………………… PLN  

Wysokość przyznanych środków 

 
…………………………… PLN  

 

 

  

 

 

………………… ……………………………… 
     (data)  (podpis Naczelnego Dyrektora  

 Archiwów Państwowych)               
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Instrukcja wypełniania wniosku 

1. Wnioskodawca – archiwum państwowe ubiegające się o dofinansowanie. 

 

2. Wniosek musi zawierać datę i miejsce wystawienia oraz pieczęć i podpis wnioskodawcy 

(Dyrektora Archiwum Państwowego oraz Głównego Księgowego). 

 

3. Punkt I. Ścieżka projektu (typ projektu)  

Wypełnia wnioskodawca, zakreślając właściwe pole zgodne z typem projektu (w wersji 

elektronicznej wniosku należy kliknąć dwa razy w odpowiedni kwadracik i wybrać opcję 

„Zaznaczone”). Można zaznaczyć tylko jedno pole. 

 

4. Punkt II. Informacje dotyczące wnioskodawcy (wypełnia wnioskodawca).  

Podpunkt 1. Należy wpisać pełną nazwę archiwum, które ubiega się o dofinansowanie.  

Podpunkt 2. Należy wpisać pełny adres archiwum.  

Podpunkt 3. Należy wpisać dane dotyczące osoby odpowiedzialnej za realizację projektu 

(koordynatora).  

 

5. Punkt  III. Dane dotyczące projektu (wypełnia wnioskodawca). 

 Podpunkt 1. Należy wpisać pełną nazwę projektu. 

Podpunkt 2. Należy wpisać krótką, ogólną charakterystykę projektu.  

Podpunkt 3. Należy wpisać cel realizowanego projektu. 

      Podpunkt 3. Należy opisać projekt, uwzględniając:  

a) termin realizacji (np. 1.01.2016 do 1.05.2016);  

b) miejsce realizacji (np. szkoła, dom kultury, siedziba archiwum państwowego);  

c) zasięg działania (lokalny / ogólnopolski / poza granicami Polski), zaznaczając 

odpowiednie pole (w wersji elektronicznej wniosku należy kliknąć dwa razy w 

odpowiedni kwadracik i wybrać opcję „Zaznaczone”). Można zaznaczyć więcej niż 

jedno pole;  

d) harmonogram działań – należy uzupełnić tabelę, określając termin (od - do), rodzaj 

działania,  

e) opis szczegółowy projektu – w tekście (do 1800 znaków ze spacjami) należy określić, 

co dokładnie będzie realizowane (w przypadku wydawnictw koniecznie należy podać: 

planowany nakład, format publikacji, objętość w arkuszach wydawniczych, oprawa 

(twarda, miękka), druk (kolorowy, czarno-biały)), w jaki sposób, skąd będą 

pozyskiwane zasoby, a także określić grupę docelową – do kogo projekt jest 

kierowany itp. 

f) zakładane rezultaty realizacji – należy wpisać krótko i długofalowe efekty realizacji 

projektu, formę generowania efektu multiplikacji, rezultaty materialne i ich 

rozpowszechnianie – stworzone w ramach projektu produkty: np. publikacje, 

wystawy) 

g) powiązania z innymi projektami (realizowanymi przez inne podmioty) - należy 

zaznaczyć odpowiednie pole (w wersji elektronicznej wniosku należy kliknąć dwa 

razy w odpowiedni kwadracik i wybrać opcję „Zaznaczone”) oraz – w przypadku 

zaznaczenia pola „tak” – podać nazwę / rodzaj projektu i jego organizatora. 

Podpunkt 4. Należy wymienić współorganizatorów projektu, uwzględniając podział na 

archiwa (polskie / zagraniczne) oraz inne instytucje (polskie / zagraniczne). 

Podpunkt 5. Należy wymienić instytucje współpracujące, uwzględniając podział na polskie i 

zagraniczne. 

Podpunkt 6. Koszty,  źródła finansowania - należy wpisać kwoty brutto w PLN oraz podać, 

jaki procent całkowitego kosztu projektu stanowi kwota wnioskowana z NDAP. 

Podpunkt 7. Plan finansowy / kalkulacja kosztów projektu – należy podać rodzaj kosztu i jego 

wysokość oraz wskazać §, kod budżetu zadaniowego oraz źródło finansowania (archiwum, 

NDAP, partner projektu). Dla kosztów finansowanych przez partnerów innych niż archiwa 

państwowe nie należy wpisywać § i kodu BZ. 

 

6. Punkt IV. Adnotacje urzędowe - wypełnia Naczelna Dyrekcja Archiwów Państwowych. 
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Załącznik  Nr 2 do Decyzji Nr 20  

Naczelnego Dyrektora Archiwów    

Państwowych  z  24 września 2015 r. 

 

Znak sprawy: 

 

 

Sprawozdanie z realizacji projektu 
 

I. Nazwa projektu 

 

 

 

 

 

II. Informacje dotyczące wnioskodawcy 
1. Nazwa archiwum państwowego 

  

 

 

 2. Adres 

 

  

  

 3. Osoba odpowiedzialna za projekt 

   Imię:  …………………………. 

   Nazwisko:  …………………………. 

   Stanowisko: …………………………. 

   Nr telefonu: …………………………. 

   Adres e-mail: …………………………. 

 

III. Ścieżka projektu (zaznaczyć krzyżykiem – w wersji elektronicznej kliknąć dwukrotnie w odpowiedni kwadracik i wybrać opcję 

„Zaznaczone”) 
 

1)  Projekty edukacyjne  

2)  Projekty wydawnicze  

3)  Projekty wystawiennicze  

 

IV. Informacja opisowa1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 Należy uwzględnić np. liczbę uczestników projektu, odbiór społeczny i medialny, udział władz lokalnych, liczbę zwiedzających 

(przy wystawie), efekty trwałe (np. publikacje pokonferencyjne itp.) oraz określić czy zostały zrealizowane zakładane cele 

projektu. Do informacji należy dołączyć wszelkie artykuły prasowe oraz materiały zamieszczone w portalach internetowych, 

audycje radiowe oraz programy telewizyjne w formie linków lub skanów na temat zrealizowanego projektu. 
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V. Informacja o sposobie wykorzystania środków finansowych 

Łączna kwota środków finansowych przekazanych przez NDAP. W przypadku zmian w sposobie 

wykorzystania środków względem przedstawionego we wniosku planu, należy wskazać przyczyny oraz 

zakres i wielkość wprowadzonych zmian. 

 

 

 

Źródła i wydatkowanie środków 

finansowych 

 

 

KWOTA brutto   
 

§ 

 

KOD BZ 

1. Całkowity koszt projektu 

   

2. Wkład własny 

   

3. Kwoty wydatkowane przez 

partnerów projektu 

   

4. Przyznane przez NDAP 

   

a. Wydatkowane 

   

b. Pozostałe 

   

c. Postawione do dyspozycji 

NDAP 

   

 

UWAGI: 

 

 

 

 

Oświadczam, że projekt pn. …………………………………………………………………………………... 

 

………………………………………………………………………….....… został/nie został* zrealizowany. 

 

 

 

………………………………...      ………………………………... 
Podpis Głównego       Data i podpis 

Księgowego Archiwum       Dyrektora Archiwum 
 

 *niewłaściwe skreślić 
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