

















Zalacznik Nr 1 do Decyzji Nr 20
Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z 24 wrzesnia 2015 r.

Piecze¢ wptywu Naczelnej Dyrekcji
Archiwow Panstwowych

Znak sprawy:

Whniosek o dofinansowanie projektu

........................................... Pieczgc¢ 1 podpis Dyrektora Archiwum
Data i miejsce wystawienia Panstwowego
(wypetnia wnioskodawca)

Pieczec i podpis Gtownego Ksiggowego
Archiwum Panstwowego

l. Sciezka projektu (zaznaczy¢ krzyzykiem)

1) [] Projekt edukacyjny
2) [] Projekt wydawniczy

3) [] Projekt wystawienniczy

I1.  Informacje dotyczace wnioskodawcy (wypehia wnioskodawca)

1. Nazwa archiwum panstwowego

2. Adres

3. Osoba odpowiedzialna za projekt
Imig:
Nazwisko: ...
Stanowisko: ..o
Nrtelefonu: ...
Adres e-mail:



Dane dotyczace projektu (wypehia wnioskodawca)

1) Nazwa

2) Krotka charakterystyka projektu (do 250 znakoéw ze spacjami)

3) Cel realizacji projektu

4) Opis projektu

Termin realizacji

Miejsce realizacji

[] lokalny

Zasigg .
oddziatywania ] ogolnopolski
(zaznaczy¢ krzyzykiem)
[] poza granicami Polski

d)

Termin
od do

Dziatanie

Uwagi

Harmonogram
dziatan

Opis szczegdlowy
(w tym grupa
docelowa i
szczegotowy opis
Sposobow
promaocji projektu
oraz specyfikacji
technicznej w
przypadku
publikacji)
(tekst do 180_0 zr_lak(')w ze
spacjami.
Opis powinien by¢

spojny z
harmonogramem)




f) Zaktadane
rezultaty realizacji

[ ]tak
[ ] nie
g) Powiazania z
innymi
projektami
(zaznaczyé krzyzykiem) Jesli tak, prosze podac z jakimi:

4) Wspdtorganizatorzy

Archiwa polskie / zagraniczne Instytucije polskie / zagraniczne

6) Koszty, zrodta finansowania
- catkowity przewidywany koszt realizacji projektu
- kwota wnioskowana o dofinansowanie Zz NDAP ...........c.coiiiiiiiiiiiiiinninn
- procent, jaki stanowi kwota wnioskowana z NDAP w catym projekcie

- wktad wlasny

- kwoty zadeklarowane od partnerow projektu (prosze wymienic)

7) Plan finansowy / kalkulacja kosztow projektu
Wzor:

Lp. Rodzaj kosztu § | KodBZ | Kwotabrutto | . AUD
inansowania




IV.  ADNOTACJE URZEDOWE (wypehia NDAP):

1. Rekomendacja zespotu NDAP do spraw oceny projektow edukacyjnych, wydawniczych i

2. Rekomendowana kwota dofinansowania

3. Podpis przewodniczacego zespotu

4. Decyzja Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych: przyznano $rodki finansowe /
nie przyznano srodkow finansowych (niepotrzebne skresli¢)

Wysokos¢ przyznanych srodkoéw

(data) (podpis Naczelnego Dyrektora
Archiwoéw Panstwowych)




Instrukcja wypelniania wniosku
1. Wnioskodawca — archiwum panstwowe ubiegajace si¢ o dofinansowanie.

2. Wnhniosek musi zawiera¢ dat¢ i miejsce wystawienia oraz piecze¢ i podpis wnioskodawcy
(Dyrektora Archiwum Panstwowego oraz Gtownego Ksiegowego).

3. Punkt I Sciezka projektu (typ projektu)
Wypetnia wnioskodawca, zakreslajac wihasciwe pole zgodne ztypem projektu (w wersji
elektronicznej wniosku nalezy klikng¢ dwa razy w odpowiedni kwadracik i wybra¢ opcje
»Zaznaczone”). Mozna zaznaczy¢ tylko jedno pole-

4. Punkt II. Informacje dotyczace wnioskodawcy (wypelnia wnioskodawca).
Podpunkt 1. Nalezy wpisa¢ pelna nazwe archiwum, ktore ubiega si¢ o dofinansowanie.
Podpunkt 2. Nalezy wpisa¢ petny adres archiwum.
Podpunkt 3. Nalezy wpisa¢ dane dotyczace osoby odpowiedzialnej za realizacje projektu
(koordynatora).

5. Punkt IIL Dane dotyczace projektu (wypelnia wnioskodawca).
Podpunkt 1. Nalezy wpisa¢ petna nazwe projektu.
Podpunkt 2. Nalezy wpisa¢ krotka, ogolng charakterystyke projektu.
Podpunkt 3. Nalezy wpisa¢ cel realizowanego projektu.
Podpunkt 3. Nalezy opisa¢ projekt, uwzgledniajac:

a) termin realizacji (np. 1.01.2016 do 1.05.2016);

b) miejsce realizacji (np. szkota, dom kultury, siedziba archiwum panstwowego);

C) zasieg dziatania (lokalny / ogdlnopolski / poza granicami Polski), zaznaczajac
odpowiednie pole (w wersji elektronicznej wniosku nalezy klikng¢ dwa razy w
odpowiedni kwadracik i wybra¢ opcj¢ ,,Zaznaczone”). Mozna zaznaczy¢ wigcej niz
jedno pole;

d) harmonogram dziatan — nalezy uzupetni¢ tabelg, okreslajac termin (od - do), rodzaj
dzialania,

e) opis szczegotowy projektu — w tekscie (do 1800 znakéw ze spacjami) nalezy okreslic,
co doktadnie bedzie realizowane (w przypadku wydawnictw koniecznie nalezy podac:
planowany naktad, format publikacji, objetos¢ w arkuszach wydawniczych, oprawa
(twarda, migkka), druk (kolorowy, czarno-bialy)), w jaki sposob, skad beda
pozyskiwane zasoby, a takze okresli¢ grupe docelowa — do kogo projekt jest
kierowany itp.

f) zakladane rezultaty realizacji — nalezy wpisa¢ krotko i dtugofalowe efekty realizacji
projektu, form¢ generowania efektu multiplikacji, rezultaty materialne i ich
rozpowszechnianie — stworzone w ramach projektu produkty: np. publikacje,
wystawy)

g) powigzania z innymi projektami (realizowanymi przez inne podmioty) - nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie pole (w wersji elektronicznej wniosku nalezy klikna¢ dwa
razy w odpowiedni kwadracik i wybra¢ opcj¢ ,,Zaznaczone”) oraz — W przypadku
zaznaczenia pola ,,tak” — poda¢ nazwe / rodzaj projektu i jego organizatora.

Podpunkt 4. Nalezy wymieni¢ wspotorganizatorow projektu, uwzgledniajac podzial na
archiwa (polskie / zagraniczne) oraz inne instytucje (polskie / zagraniczne).

Podpunkt 5. Nalezy wymieni¢ instytucje wspotpracujace, uwzgledniajac podziat na polskie i
zagraniczne.

Podpunkt 6. Koszty, zroédta finansowania - nalezy wpisa¢ kwoty brutto w PLN oraz podac,
jaki procent catkowitego kosztu projektu stanowi kwota wnioskowana z NDAP.

Podpunkt 7. Plan finansowy / kalkulacja kosztow projektu — nalezy poda¢ rodzaj kosztu i jego
wysokos$¢ oraz wskaza¢ §, kod budzetu zadaniowego oraz zrédlo finansowania (archiwum,
NDAP, partner projektu). Dla kosztow finansowanych przez partneréw innych niz archiwa
panstwowe nie nalezy wpisywacé § i kodu BZ.

6. Punkt IV. Adnotacje urzedowe - wypetnia Naczelna Dyrekcja Archiwoéw Panstwowych.



Zatacznik Nr 2 do Decyzji Nr 20
Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z 24 wrze$nia 2015 r.

Znak sprawy:

Sprawozdanie z realizacji projektu

I.  Nazwa projektu

Il.  Informacje dotyczace wnioskodawcy
1. Nazwa archiwum panstwowego

2. Adres

3. Osoba odpowiedzialna za projekt
Imig:
Nazwisko: oo
Stanowisko: ...
Nrtelefonu: ...
Adrese-mail: ...

1. Sciezka pl‘Oj ektu (zaznaczyé krzyzykiem — w wersji elektronicznej klikna¢ dwukrotnie w odpowiedni kwadracik i wybraé opcje
,,Zaznaczone”)

1) [_] Projekty edukacyjne
2) [_] Projekty wydawnicze
3) [_] Projekty wystawiennicze

IV. Informacja opisowa?

! Nalezy uwzglednié np. liczbe uczestnikow projektu, odbidr spoteczny i medialny, udziat wtadz lokalnych, liczbe zwiedzajacych
(przy wystawie), efekty trwale (np. publikacje pokonferencyjne itp.) oraz okresli¢ czy zostaly zrealizowane zakladane cele
projektu. Do informacji nalezy dolaczyé wszelkie artykuly prasowe oraz materialy zamieszczone w portalach internetowych,
audycje radiowe oraz programy telewizyjne w formie linkow lub skandw na temat zrealizowanego projektu.



V. Informacja o sposobie wykorzystania srodkow finansowych

Laczna kwota s$rodkéw finansowych przekazanych przez NDAP. W przypadku zmian w sposobie
wykorzystania $rodkéw wzgledem przedstawionego we wniosku planu, nalezy wskaza¢ przyczyny oraz
zakres i wielko$¢ wprowadzonych zmian.

Zrédla i wydatkowanie §rodkéw KWOTA brutto § KOD BZ
finansowych

=

Calkowity koszt projektu

2. Wklad wiasny

3. Kwoty wydatkowane przez
partneréw projektu

4. Przyznane przez NDAP

a. Wydatkowane

b. Pozostate

c. Postawione do dyspozycji
NDAP

UWAGI:

O$wiadczam, Z€ PIOJEKE PII. ...ttt e e

............................................................................................ zostal/nie zostal* zrealizowany.

Podpis Glownego Data i podpis
Ksiggowego Archiwum Dyrektora Archiwum

*niewtasciwe skresli¢
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