BDG-V.2611.5.2020.MD
Zalacznik nr 2 do Ogtoszenia o zamoéwieniu

UMOW A NE e

zawarta w Warszawie, W dniu .........ccccceeeeeeiinnnnns pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibg w
Warszawie (00-926), ul. Wspodlna 2/4, NIP: 526 289 51 99, zwanym dalej
~<Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez Panig/Pana
.......................................... dziatajgca/-ego na podstawie
upowaznienia/petnomocnictwa nr .................. zdnia ............... , ktorego kopia
stanowi zatgcznik nr 1 do umowy,

a

*gdy kontrahentem jest sp6tka prawa handlowego:

spotka pod firmg ,,...” z siedzibg w ... (nalezy wpisac adres siedziby spotki wpisany
do Krajowego Rejestru Sgdowego), zwang dalej ,Wykonawc3g”, wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) pod numerem .............. ,
posiadajgcg numer identyfikacji podatkowej (NIP) .........c.coooiiiiiinin. :

o kapitale zaktadowym ....................... zi), wptaconym w catosci/w czesci/w
WYSOKOSCi ....oevvinnnns zI?) — zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego
Rejestru Sgdowego, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy, aktualnym na dzien

podpisania umowy, reprezentowang przez ...3) (wpisa¢ reprezentacje wynikajgca

z KRS) lub reprezentowang przez .............. dziatajgca/-ego na podstawie
petnomocnhictwanr............. zdnia .............. , stanowigcego zatacznik nr 3 do
umowy?),

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg:

D Wysoko$¢ kapitatu zaktadowego nalezy poda¢ wytacznie w odniesieniu do spotki komandytowo-akeyjnej, sp. z 0.0., oraz spotki akcyjne;.
2 Wysokos¢ kapitatu wptaconego nalezy podaé¢ wytacznie w odniesieniu do spotki komandytowo-akeyjnej oraz spotki akeyjnej.

3 Jezeli przy zawarciu umowy dziata osoba peligca funkcje organu (cztonka organu) lub prokurent spotki.

9 Jezeli przy zawarciu umowy dziata petnomocnik spotki.
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Panig/Panem ..., zwana/-ym dalej ,Wykonawcg”, o numerze PESEL ...,
zamieszkatg/-ym pod adresem ..., prowadzaca/-ym dziatalno$¢ gospodarczg pod
firmg ,...” z siedzibg w ... (wpisac tylko nazwe miasta/miejscowo$ci) — zgodnie

z wydrukiem z Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy, reprezentowang/-ym przez ... dziatajgcg/-ego

na podstawie petnomocnictwa, stanowigcego zatgcznik nr 3 do umowy>,

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna nie prowadzgca dziatalno$ci gospodarczey:
Panig/Panem ..., zwang/-ym dalej ,Wykonawcg’, o numerze PESEL ...,

zamieszkatg/-ym pod adresem ...,

za$ wspodlnie zwanymi dalej ,Stronami”,

0 nastepujgcej tresci:

§ 1. Oswiadczenia stron

1. Strony o$wiadczajg, ze umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielnie zamowienia publicznego zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych ( Dz.U. z 2019 r. poz. 1843).

2. Wykonawca oswiadcza, ze spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, o
ktorej mowa w ust. 1, oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 tej ustawy.
3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia,
doswiadczenie i srodki materialne oraz urzagdzenia niezbedne do prawidtowego
wykonania umowy, z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej w stosunkach

tego rodzaju.

3 Jezeli przy zawarciu umowy dziata pelnomocnik tej osoby.
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§ 2. Przedmiot umowy

1.

Zamawiajgcy powierza Wykonawcy wykonanie ustugi polegajgcej na

kompleksowym uporzgdkowaniu i archiwizacji przekazanej przez Zamawiajgcego

dokumentacji, a Wykonawca zobowigzuje sie ustuge wykonac.

2.

3.

Ustuga archiwizacji obejmuje réwniez:

1) pakowanie dokumentacji w pudta kartonowe i ich opisywanie;

2) dostarczenie etykiet samoprzylepnych niezbednych do czytelnego opisania
teczek zarchiwizowanych dokumentéw, dostarczenia teczek i wszystkich
materiatow niezbednych do prawidlowego wykonania zamdwienia.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ wszystkie

czynnosci objete przedmiotem umowy, o ktérych mowa w Szczegdtowym opisie

przedmiotu zamoéwienia (SOPZ), stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy, przy uzyciu

wiasnych materiatow biurowych i innych srodkéw niezbednych do zrealizowania

umowy, w tym m.in. teczek bezkwasowych, pudet archiwizacyjnych bezkwasowych,

Srodkéw do transportu dokumentacji pomiedzy pomieszczeniami.

§ 3. Tryb wykonania przedmiotu umowy

1.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot umowy:
1) w terminie do 30 listopada 2022 roku.

2) zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Przedmiotu Zamowienia stanowigcym
zatgcznik Nr 4 do umowy;

3) zgodnie z postanowieniami Instrukcji Kancelaryjnej, Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego, o ktérych mowa w SOPZ;

4) zachowujgc wskazang przez Zamawiajgcego kolejnosc etapdw, o ktorych
mowa w ust. 2,

5) porzadkujgc w ciggu miesigca minimum:

a) 20 metrow biezgcych dokumentacji kat. A, lub

b) 40 metréw biezgcych dokumentac;ji kat. B, lub
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c) ilos¢ metrow biezgcych kat. A i kat. B rownowazng ww. iloSciom, przy

zatozeniu, ze 1 metr biezgcy kat. A odpowiada 2 metrom biezgcym kat. B,
czego potwierdzeniem bedzie wykaz dokumentacji uporzgdkowanej, o ktérym
mowa w SOPZ, sporzgdzany przez Wykonawce i przekazywany Zamawiajgcemu
najpozniej w ostatnim dniu roboczym kazdego miesigca.

. Wykonanie umowy odbedzie sie w ramach 17 etapdw. Etap obejmuje
dokumentacje przekazang z jednej komoérki organizacyjnej. W wypadku komaérek
przekazujgcych ponad 90 metréw dokumentacji, etap dzieli sie na czesci (zwane
dalej czesciami etapu) w nastepujgcy sposob:

a) dla DRC, DPT, DIP, BDG, DBR — minimalnie 2 czeéci,
b) dla DZF— minimalnie 4 czesci,
c) dla DPI — minimalnie 5 czesci,
d) dla DIR — minimalnie 6 czesci.

. Dokumentacja podlegajgca archiwizacji w ramach danego etapu bgdz czesci
etapu bedzie odbierana przez Wykonawce od pracownikow komaérek
organizacyjnych Zamawiajgcego wyszczegolnionych w Szczegdtowym Opisie
Przedmiotu Zamdwienia.

. Wykonawca przed przystgpieniem do archiwizacji danego etapu bgdz czesci
etapu zapozna sie ze stanem fizycznym dokumentaciji i odbierze jg od
Zamawiajgcego do archiwizowania na podstawie listy sporzadzonej przez dang
komoérke organizacyjng Zamawiajgcego, zawierajgcej co najmniej date
przekazania, nazwe komorki organizacyjnej, rodzaj dokumentaciji oraz
szacunkowg ilo$¢ metréw biezgcych.

. W terminie 3 dni od dnia przekazania Wykonawcy dokumentacji danego etapu
badz czesci etapu, zgodnie z ust. 2, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do
akceptacji harmonogram wykonania przedmiotu umowy, okreslajgcy co najmniej
planowany termin wykonania danego etapu badz czesci etapu.

. Po wykonaniu archiwizacji danego etapu bgdz czesci etapu Wykonawca przekaze
dokumentacje Zamawiajgcemu w stanie nadajgcym sie do dalszego jej

przechowywania w archiwum zakltadowym, ze sporzgdzonym spisem zdawczo-
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odbiorczym (ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 7 do umowy) zawierajgcym co
najmniej symbol klasyfikacyjny z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, rodzaj i
opis dokumentacji oraz kategorie archiwalng, w wersji elektronicznej i papierowe;.
Zamawiajgcy jest uprawniony do kontrolowania postepu i jakosci Swiadczonych
ustug oraz do zgtaszania Wykonawcy uwag i zalecen w tym przedmiocie.
Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zgdanie, w
terminie przez niego wskazanym (nie krotszym niz 3 dni) wszelkich informacji o
przebiegu wykonywania przez Wykonawce umowy i umozliwienia mu

dokonywania kontroli prawidtowosci tego wykonania.

§ 4. Klauzule spoteczne

1.

Wykonawca lub podwykonawca przez caty okres realizacji umowy, zobowigzuje
sie skierowacC do wykonywania prac porzgdkowania i archiwizacji dokumentacji
osoby wskazane w wykazie osOb sporzgdzonym zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do
Ogtoszenia o zamowieniu, zatrudnione na podstawie umowy o prace w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy ( Dz.U. z
2019 r. poz. 1040 ze zm.) w petnym wymiarze czasu pracy.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 muszg spetnia¢ warunki udziatu wskazane

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o ktérym mowa w § 1 ust
1.

Wykonawca nie pdzniej niz w ciggu 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy na
realizacje zamodwienia przedstawi Zamawiajgcemu do wglgdu dowody
potwierdzajgce spetnianie wymagan Zamawiajgcego w zakresie zatrudnienia na
podstawie umowy o prace (np. kopie umow o prace zawierajgcych imie i
nazwisko, date zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace, czas na jaki zostata
zawarta umowa) dotyczgce osoéb, o ktérych mowa w ust. 1.

Wykonawca lub podwykonawca moze dokonaé zmiany osoby/osoéb, o ktorych
mowa w ust. 1 lub doda¢ nowe osoby pod warunkiem wczesniejszego pisemnego
uzgodnienia tego faktu z Zamawiajgcym, w tym po uzyskaniu pisemnej zgody
Zamawiajgcego na takg zmiane. W celu uzyskania zgody Wykonawca
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zobowigzuje sie do pisemnego przekazania Zamawiajgcemu wykazu nowych
0sOb. Zamawiajgcy zaakceptuje takg zmiane wytgcznie wtedy, gdy kwalifikacje i
doswiadczenie proponowanych nowych osob bedzie takie samo lub wyzsze od
doswiadczenia wymaganego w warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

5. Po otrzymaniu zgody Zamawiajgcego, o ktérej mowa ust. 4 Wykonawca
zobowigzuje sie do przedstawienia do wgladu dokumentdéw potwierdzajgcych
spetnienie wymagan dotyczgcych zatrudnienia nowych os6b na podstawie umowy
o prace w petnym wymiarze. Obowigzek ten Wykonawca zrealizuje w terminie 14
dni roboczych od uzyskania zgody Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy w kazdym czasie trwania umowy, moze zgdac¢ od Wykonawcy
przedstawienia w okreslonym terminie do wgladu dowoddw dotyczgcych
zatrudnienia przez Wykonawce osob, o ktérych mowa w ust. 1 i 4 na podstawie
umowy o prace. Dowodami potwierdzajgcymi spetnianie wymogu mogg by¢ w
szczegolnosci:

a) poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopia umowy/umoéw o prace osob wykonujgcych w trakcie
realizacji zamowienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oSwiadczenie
Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres
obowigzkdw, jezeli zostat sporzgdzony). Kopia umowy/umow powinna zostaé
zanonimizowana w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikow, zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1) zwanego dalej RODO, (tj. w
szczegolnosci bez adresow, nr PESEL pracownikow). Imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do

zidentyfikowania;
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b) zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres
rozliczeniowy;

c) poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopia dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowana w sposob zapewniajgcy
ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami RODO. Imig i
nazwisko pracownika nie podlega anonimizaciji.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie umowy lub jej czesci podwykonawcom.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania umowy

podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tego

podwykonawcy, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

§ 5. Klauzula poufnosci

1.

Wszelkie dane i informacje przekazane Wykonawcy w zwigzku z wykonaniem
umowy, zarébwno w czasie jej obowigzywania jak i po jej rozwigzaniu, bedag
traktowane jako Informacje Poufne i mogg by¢ wykorzystane przez Wykonawce
wytgcznie do wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy.

Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy i wykorzystywania wytgcznie
w celu wykonania umowy Informacji Poufnych, uzyskanych w zwigzku z jej
zawarciem i wykonywaniem. Strony uprawnione sg do przekazywania Informacji
Poufnych swoim pracownikom i podwykonawcom, wytgcznie gdy jest to
konieczne do prawidtowej realizacji przedmiotu umowy. W takim przypadku
Strona ponosi odpowiedzialnos¢ za naruszenie zasad poufnosci przez
pracownikow i podwykonawcéw, jak za wiasne dziatanie bgdz zaniechanie.
Kazda ze Stron jest zobowigzana zabezpieczy¢ w sposob nalezyty uzyskane
Informacje Poufne, w tym materiaty, noéniki, informacje oraz dane, przed
nieuprawnionym dostepem, rowniez osob trzecich, a takze zobowigzuje sig, aby

jej pracownicy i podwykonawcy utrzymywali poufny status Informacji Poufnych.
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3. Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy tych Informacji Poufnych:

1) ktérych ujawnienie jest wymagane przez bezwzglednie obowigzujgce przepisy
prawa;

2) ktérych ujawnienie nastepuje na zgdanie podmiotu uprawnionego do kontroli,
pod warunkiem, ze podmiot ten zostat poinformowany o poufnym charakterze
informacji;

3) ktore sg powszechnie znane;

4) ktére Strona uzyskata lub uzyska od osoby trzeciej, jezeli przepisy
obowigzujgcego prawa lub zobowigzanie umowne wigzgce te osobe nie
zakazujg ujawniania przez nig tych informacji i o ile Strona nie zobowigzata sie
do zachowania poufnosci;

5) w ktérych posiadanie Strona weszta zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, przed dniem uzyskania takich informacji na podstawie Umowy;

6) ktore dotyczg faktu zawarcia umowy, z wytgczeniem jej postanowien
szczegolnych, w zakresie wykorzystania tej okolicznosci w materiatach
marketingowych Stron oraz referenc;ji i potwierdzenia posiadanych
kompetenc;j;

7) ktore dotyczg faktu zawarcia umowy oraz jej postanowien szczegdélnych,
ktérych ujawnienie nastepuje na zgdanie podmiotu prowadzgcego audyt lub
Swiadczgcego pomoc prawng pod warunkiem, ze podmiot ten zostat
poinformowany o poufnym charakterze informaciji.

4. Wykonawca w zwigzku z wykonywaniem postanowien umowy nie ma prawa do:

1) kopiowania na dowolny nosnik danych znajdujgcych sie w dokumentacji
przekazanej do archiwizacj;

2) wynoszenia dokumentacji poza budynek Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej, w ktorym dokumentacja zostanie przekazana Wykonawcy do
archiwizacji;

3) zniszczenia dokumentacji przekazanej do archiwizacji.

5. W przypadku natozenia na Strone obowigzku ujawnienia jakichkolwiek Informac;ji

Poufnych drugiej Strony, Strona ta nie p6zniej niz w terminie 3 dni roboczych
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zawiadomi o tym fakcie drugg Strone na pismie. W przypadku powziecia
informacji o naruszeniu przez Strone zobowigzania do zachowania poufnosci

Strona ta niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie drugg Strone.

§ 6. Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1.

Na podstawie art. 28 RODO, Zamawiajacy jako Administrator powierza
Wykonawcy jako Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych w ramach realizacji przedmiotu niniejszej umowy, w imieniu i na

rzecz Zamawiajgcego na warunkach okreslonych w umowie.

. Wykonawca zapewni w okresie obowigzywania niniejszej umowy petng ochrone

danych osobowych oraz zgodno$¢ ze wszelkimi obecnymi oraz przysztymi
przepisami prawa dotyczgcymi ochrony danych osobowych i prywatnosci, w tym
w szczegolnosci przepisow RODO.

Zakres danych osobowych powierzonych Wykonawcy przez Zamawiajgcego do
przetwarzania obejmuje: dane niezbedne do realizacji zadan komérek
organizacyjnych Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej oraz poprzednich
ministerstw, w zakresie realizacji spraw pozostajgcych w ich wiasciwosci, w tym
miedzy innymi sprawy zwigzane z obstugg interesantow, opiniowaniem projektow
aktéw prawnych, realizacjg uméw, prowadzeniem postepowan, udzielaniem
odpowiedzi na interpelacje i zapytania, organizacjg kurséw i szkolen, rekrutacjg
pracownikow, realizacja zamdéwien publicznych, prowadzeniem kontroli,
wydawaniem decyzji, prowadzeniem spraw z zakresu nieruchomosci,
koordynowaniem dziatan z zakresu funduszy europejskich oraz norweskich i
szwajcarskich (np. imiona i nazwiska, data urodzenia, miejsce urodzenia, imie
ojca, adres zamieszkania lub pobytu, adres do korespondencji, numer
ewidencyjny PESEL, Numer Identyfikacji Podatkowej, REGON, numer telefonu,
nr faksu, e-mail, nr konta bankowego, numer dowodu osobistego, siedziba,
wynagrodzenie, zatrudnienie, wyksztatcenie, nr ksigg wieczystych, adresy

nieruchomosci, ptec, wiek, dane wnioskodawcow, beneficjentéw, partnerow itd.).
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4. Powierzone przez Zamawiajgcego do przetwarzania dane osobowe moga by¢

przetwarzane przez Wykonawce wytgcznie w celu realizacji zadania, o ktorym

mowa w § 2 i w terminie obowigzywania umowy.

5. Realizujgc cel, o ktérym mowa w § 2, Wykonawca dokonuje czynnosci

przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w opisie przedmiotu

zamowienia, niniejszej umowie oraz poleceniach i instrukcjach Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1)

2)

5)

zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych poprzez stosowanie
odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO;
nie tworzenia kopii dokumentéw innych niz niezbedne do realizacji
umowy;

zobowigzania swoich pracownikéw do zachowania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych i sposobow ich zabezpieczenia w
tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO, takze po ustaniu
zatrudnienia u Wykonawcy;

trwatego i nieodwracalnego usuniecia danych osobowych ze wszystkich
nos$nikéw bedacych w posiadaniu Wykonawcy nie pdzniej niz w terminie 7
dni od dnia podpisania przez Strony ostatniego protokotu odbioru i
niezwtocznego przekazania Zamawiajgcemu oswiadczenia, w ktérym
potwierdzi, ze nie posiada zadnych danych osobowych, ktorych
przetwarzanie zostato mu powierzone niniejszg Umowa;

udzielenia pomocy Zamawiajgcemu, w niezbednym zakresie, podczas
wywigzywania sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej
dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw, o ktérych mowa w
rozdziale Il RODO, oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w
art. 32-36 RODO;
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6) udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, wszelkich informac;ji
na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych.

7. Do przetwarzana powierzonych danych osobowych mogg by¢ dopuszczone
jedynie osoby zatrudnione u Wykonawcy, posiadajgce imienne upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych.

8. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wykaz pracownikéw u niego
zatrudnionych, wyznaczonych do przetwarzania danych osobowych
powierzonych przez Zamawiajgcego.

9. Wykonawca wyda pracownikom, o ktorych mowa w ust. 8, upowaznienia, o
ktérych mowa w ust. 7.

10. Wydanie upowaznien, o ktérych mowa w ust. 7, nastgpi po zapoznaniu sie
pracownikow Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 8, z obowigzujgcymi
przepisami w zakresie ochrony danych osobowych.

11.Wykonawca niezwitocznie, nie pozniej jednak niz w ciggu 24 godzin,
poinformuje Zamawiajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowigzkéw Wykonawcy dotyczgcych
ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia
tajemnicy tych danych osobowych lub ich niewtasciwego wykorzystania;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych
ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przez organ
nadzorczy, Policje lub sad.

12.W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, moggcego
powodowac w ocenie Zamawiajgcego wysokie ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci oséb fizycznych, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, na
wniosek i zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego, Wykonawca zawiadomi osoby,
ktérych to naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, bez zbednej zwioki.

13.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli lub audytu

zgodnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie
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danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781) oraz
RODO.

14. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu lub wskazanemu przez Zamawiajgcego
podmiotowi, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z RODO, ustawg o ktérej mowa w ust. 13 lub umowg w miejscach, w
ktorych sg one przetwarzane, w siedzibie Wykonawcy.

15. Wykonawca jest zobowigzany zastosowac sie do zalecen Zamawiajgcego
dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, wynikajgcych z kontroli lub
audytu przeprowadzonych na podstawie ust. 13 i 14.

16. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc¢, tak wobec osoéb trzecich, jak i wobec
Zamawiajgcego, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem przepisow
RODO, a takze za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych niezgodnie z umowa.

17. Wykonawca moze powierzyC, powierzone do przetwarzania dane osobowe, do
dalszego przetwarzania innym podmiotom jedynie w celu wykonania Umowy,
wytgcznie po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego oraz pod
warunkiem, ze wskazany podmiot daje gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1 RODO.

18. Wykonawca zobowigzuje sie zawrze¢ z innymi podmiotami, o ktérych mowa w
ust. 17, pisemng umowe zgodng z celami i warunkami opisanymi w niniejszej
Umowie.

19. Projekt umowy, o ktérej mowa w ust. 18, przekazywany jest do uprzedniej
akceptacji Zamawiajgcego.

20. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kopie umowy, o ktdrej mowa w ust. 18,
w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia.

21.Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic jedynie
na pisemne polecenie Zamawiajgcego chyba, ze obowigzek taki naktada na
Wykonawce prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Wykonawca. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Wykonawca
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informuje Zamawiajgcego o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

22. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego za
niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na innych podmiotach, o ktérych mowa w

ust. 17, obowigzkéw ochrony danych osobowych.

23.Roszczenie o wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu przetwarzania danych
osobowych jest zaspokojone w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 8

umowy.

§ 7. Odbiér prac

1. Po wykonaniu danego etapu, bgdz czesci etapu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2
Wykonawca zgtosi Zamawiajgcemu gotowos¢ do odbioru etapu bgdz czesci etapu
w formie pisemnej. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu spisy zdawczo-
odbiorcze w formie elektronicznej i w formie papierowej oraz udostepni
dokumentacje do odbioru.

2. Pracownik archiwum zaktadowego w porozumieniu z pracownikiem wyznaczonym
z wlasciwej komorki organizacyjnej dokona sprawdzenia prawidtowosci wykonania
zadania, w szczegolnosci co do zgodnosci wykonania z SOPZ, w terminie 21 dni
od otrzymania pisemnego zgtoszenia o ktérym mowa w ust. 1. Po sprawdzeniu
Zamawiajgcy sporzgdzi protokot odbioru w terminie 7 dni od zakonczenia
sprawdzania.

3. Wykonawca w tym czasie moze rozpoczg¢ porzgdkowanie kolejnego etapu bgdz
czeséci etapu, z zastrzezeniem, ze sprawdzenie poprawnosci wykonania prac
kolejnego etapu badz czesci etapu odbedzie sie dopiero po odbiorze
poprzedniego etapu bgdz czesci etapu.

4. Protokot powinien zawiera¢ w szczegoélnosci:

1) date i miejsce jego sporzadzenia;
2) oswiadczenie Zamawiajgcego o braku albo o istnieniu zastrzezenh do

wykonania zadania, w tym o braku albo o istnieniu wad zadania;
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3) podpisy Stron lub oséb upowaznionych do odbioru

5. Protokdét odbioru ze strony Zamawiajgcego podpisujg: Dyrektor komorki
organizacyjnej przekazujgcej dokumentacje w ramach danego etapu bgdz czesci
etapu, badz osoba przez niego upowazniona (pod wzgledem merytorycznej
poprawnosci uporzgdkowania dokumentacji) oraz Dyrektor Biura
Administracyjnego badz osoba przez niego upowazniona (pod wzgledem
poprawnosci wykonania ustugi zgodnie z umowa).

6. Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2, Zamawiajgcy zgtosi w protokole,
jezeli stwierdzi, ze zadanie wykonano w sposob niezgodny z uméwionym przez
Strony.

7. W razie zgtoszenia zastrzezeh w protokole, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy
stosowny termin, nie krétszy jednak niz 5 dni, na usuniecie stwierdzonych
protokotem wad zadania. Wykonawca zobowigzuje sie usung¢ wady w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, bez osobnego wynagrodzenia z
tego tytutu.

8. W razie bezskutecznego uptywu terminu wyznaczonego na podstawie ust. 7,
Zamawiajacy, po stwierdzeniu nieusuniecia zastrzezen zgtoszonych w protokole, o
ktorym mowa w ust. 4, proporcjonalnie obnizy Wykonawcy wynagrodzenie z tytutu
wykonania danego etapu badz czesci etapu. Kwota obnizenia wynagrodzenia
stanowi¢ bedzie procentowy udziat dokumentacji niewtasciwie uporzgdkowanej w
stosunku do catosci danego etapu bgdz czesci etapu. Ponadto Zamawiajgcy moze
zada¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej okreslonej w § 9 ust. 4.

9. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania protokotu odbioru w ciggu 7 dni od
dnia otrzymania protokotu.

10. Strony uzgadniajg, ze w razie niepodpisania lub zawinionego uchylania sie przez
Wykonawce od podpisania protokotu w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania protokotu, Zamawiajgcy moze z uptywem tego terminu uznac tresc
sporzgdzonego przez siebie projektu protokotu za zaakceptowang przez

Wykonawce.
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11.Do odbioru zadania poprawionego na podstawie ust. 7 postanowienia ust. 2, 4, 5,

9 10 stosuje sie odpowiednio.

§ 8. Wynagrodzenie i sposéb zaptaty

1.

Strony ustalajg, ze wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu
umowy, nie przekroczy kwoty (stownie: ...... 00/100) ztotych netto, powiekszone o
warto$¢ podatku od towardw i ustug, co daje kwote .... zt brutto, zwane dalej

,wynagrodzeniem”.

. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji umowy stanowi catkowite

wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu wykonania wszelkich zobowigzan
okreslonych w umowie. Wykonawcy nie przystuguje jakiekolwiek wynagrodzenie

dodatkowe za realizacje przedmiotu umowy.

. Wynagrodzenie bedzie obliczane i ptatne w transzach, po zrealizowaniu kazdego

etapu badz czesci etapu, o ktérych mowa w § 3 ust. 2. Kwota wynagrodzenia z
danego etapu badz czesci etapu bedzie stanowic iloczyn wyrazonej w metrach
biezgcych ilosci zarchiwizowanej dokumentacji w ramach danego etapu bgdz
czesci etapu oraz podanych w ofercie Wykonawcy, stanowigcej zatgcznik nr 5 do
umowy, cen brutto za 1 m.b. danej kategorii (kat. A lub kat. B).

. Wykonawca oswiadcza, ze ceny, o ktérych mowa w ust. 3 sg state i nie ulegng

zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy o numerze

.............. , W terminie 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo

wystawionej faktury VAT/rachunku. Podstawg wystawienia faktury VAT/rachunku

jest protokot sporzgdzony przez Zamawiajgcego zgodnie z § 7.

. Fakture VAT/rachunek nalezy doreczy¢ Zamawiajgcemu:

pod adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Biuro Administracyjne, ul.
Wspodlna 2/4, 00-926 Warszawa, lub
przestac w formie elektronicznej z adresu mailowego Wykonawcy: ...................

na adres mailowy Zamawiajgcego: Faktury@mfipr.gov.pl, lub
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— przestac za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (adres: PeF
Zamawiajgcego: NIP — 5262895199).

7. Zmiana numeru rachunku, o ktérym mowa w ust. 5 , nastepuje poprzez pisemne

zawiadomienie Zamawiajgcego i nie stanowi zmiany tresci umowy w rozumieniu
§ 12 ust. 3.
8. Dniem zapfaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku

bankowego Zamawiajgcego.

9. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przelew (cesje) wierzytelnosci Wykonawcy z

tytutu realizacji umowy na osoby trzecie.

10.Zamawiajgcy oSwiadcza, ze wynagrodzenie jest wspoffinansowane ze Srodkow

Unii Europejskiej z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna oraz Programu

Operacyjnego Inteligentny Rozwd;.

11.Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci dokonania zmiany, poprzez zawarcie aneksu

do niniejszej umowy, wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w

przypadkach zmiany:

1)

2)

3)

stawki podatku VAT - warto$ci netto pozostang bez zmian, a nowa kwota
wynagrodzenia brutto Wykonawcy zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepisow;

wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z
2018 r. poz. 2177 ze zm.) - kwota wynagrodzenia Wykonawcy ulegnie
zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, wynikajgcego
ze zwiekszenia wynagrodzen osob bezposrednio wykonujgcych
zamowienie do wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego
wynagrodzenia lub aktualnie obowigzujgcej minimalnej stawki godzinowej,
z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty
wzrostu minimalnego wynagrodzenia/minimalnej stawki godzinowej;
zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu

zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne

Fundusze Rzeczpospolita Unia Euzopejdska
Europejskie Europejskie Fundusze
Pl - Polska Strukturalne i Inwestycyjne

Strona 16 z 22



lub zdrowotne - kwota wynagrodzenia Wykonawcy ulegnie zmianie o
wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jakg bedzie on
zobowigzany dodatkowo ponie$¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy
zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osob
bezposrednio wykonujgcych zamowienie na rzecz Zamawiajgcego;

4) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planéw
kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o
pracowniczych planach kapitatowych - kwota wynagrodzenia
Wykonawcy,ulegnie zmianie o sume wzrostu kosztow realizaciji
zamowienia publicznego wynikajgcg z wptat do pracowniczych planéw
kapitatowych przez Wykonawce zatrudniajgcego osoby bezposrednio
wykonujgce Zamowienie na rzecz Zamawiajgcego.

12. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorej mowa w ust. 11, nastepowac
bedzie na pisemny wniosek Wykonawcy.

13. Wykonawca wystgpi z wnioskiem o zmiane kwoty wynagrodzenia z co najmniej
30 dniowym wyprzedzeniem wobec wnioskowanej daty obowigzywania nowego
wynagrodzenia.

14.Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy moze mie¢ miejsce wytgcznie wtedy, gdy
zmiany, o ktérych mowa w ust. 11 pkt 1-4 bedg mie¢ wptyw na koszty realizacji
umowy przez Wykonawce.

15. Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek
0 dokonanie zmiany umowy, o ktérym mowa w ust. 12, w okolicznosciach,

o ktérych mowa w ust. 11 pkt 1 - 4. Wniosek powinien zawierac propozycje
zmiany umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1
wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumenty niezbedne do oceny przez
Zamawiajgcego czy zmiany, o ktérych mowa wyzej, majg lub bedg miaty wptyw
na koszty wykonania umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych

kosztéw uzasadniajg zmiane wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1.
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16.W terminie 14 dni od otrzymania wniosku, o ktérym mowa w ust. 12,
Zamawiajgcy moze zwrdécic sie do Wykonawcy o jego uzupetnienie, poprzez
przekazanie dodatkowych wyjasnien, informac;ji lub dokumentéw.

17.Zamawiajgcy zajmie pisemne stanowisko wobec wniosku Wykonawcy, w
terminie 14 dni od dnia otrzymania kompletnego - w ocenie Zamawiajgcego -
wniosku.

18.W przypadku uwzglednienia wniosku przez Zamawiajgcego Strony podejmag
dziatania w celu uzgodnienia tresci aneksu do umowy oraz jego zawarcia.
Zmiana wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust.1, dotyczy¢ bedzie czesci

Zamowienia wykonanego po zawarciu aneksu.

§ 9. Kary umowne

1. Za kazdy dzien zwtoki w wykonaniu danego etapu badz czesci etapu umowy, o
ktorym mowa w § 3 ust. 2, liczony od dnia wskazanego w § 3 ust. 5, Wykonawca
zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 200 zt brutto.

2. Kary umownej o ktérej mowa w ust. 1 nie nalicza sie za okres wskazany w § 7
ust. 2 7.

3. W razie niewykonania danego etapu bgdz czesci etapu z winy Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20%
wynagrodzenia brutto za dany etap bgdz czes¢ etapu.

4. W razie bezskutecznego uptywu terminu wyznaczonego na podstawie § 7 ust. 7,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15%
wynagrodzenia brutto za dany etap bgdz czesc¢ etapu.

5. W razie niewywigzania sie z zobowigzania dotyczgcego skierowania do realizacji
zamowienia w zakresie czynnosci, o ktérych mowa w § 4 ust. 1, oséb
zatrudnionych na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 3 000 zt brutto
za kazdy miesigc niezatrudnienia danej osoby.

6. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania

przewyzszajgcego zastrzezone na jego rzecz kary umowne.
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Strony uzgadniaja, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych,
Zamawiajgcy potraci z wynagrodzenia kwote stanowigcg rownowartos¢ tych kar, i
tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy.

Wypowiedzenie przez Zamawiajgcego umowy lub jej rozwigzanie z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy nie powoduje jednoczesnie wygasniecia
obowigzku zaptaty kar umownych, ktére zgodnie z umowg zostaty lub mogag

zostac natozone na Wykonawce.

§ 10. Biezaca wspotpraca

1.

Do biezacej wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy
upowaznieni sg:

1) ze strony Zamawiajgcego: Pani/Pan ............. tel.............. ,e-mail............. ;
2) ze strony Wykonawcy: Pani/Pan ................. tel............. ,e-mail.............
Zmiana osob wskazanych w ust. 1 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie

drugiej Strony i nie stanowi zmiany tresci umowy w rozumieniu § 12 ust. 3.

§ 11. Rozwiazanie umowy

1.

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca nie
dotrzymuje warunkéw Umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu \Wykonawcy
do przywrdécenia stanu zgodnego z Umowg oraz obowigzujgcymi przepisami w
terminie trzech dni od otrzymania wezwania.

Rozwigzanie Umowy bez wypowiedzenia nastepuje z zachowaniem formy
pisemnej oraz z podaniem przyczyny rozwigzania.

Dopuszcza sie rozwigzanie Umowy w kazdym czasie za pisemnym
porozumieniem Stron.

Jezeli w kolejnych latach budzetowych, nastepujgcych po roku, w ktérym
zawarto umowe Zamawiajgcy nie bedzie dysponowat — z przyczyn od niego
niezaleznych, a wynikajgcych z decyzji organow wtadzy publicznej — Srodkami
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1.

przeznaczonymi na sfinansowanie wynagrodzenia, umowa ulega rozwigzaniu ze
skutkiem natychmiastowym. W takim wypadku Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
wytgcznie te czes¢ wynagrodzenia, jaka odpowiada zakresowi wykonania
zadania do dnia rozwigzania umowy w trybie wskazanym w zdaniu

poprzedzajgcym. Postanowienia § 7 oraz § 8 stosuje sie odpowiednio.

12. Postanowienia koncowe
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy na
podstawie art. 144 Ustawy, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, polegajgcych na

wydtuzeniu terminu obowigzywania umowy, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1

umowy o trzy miesigce. Zmiana taka moze nastgpi¢ za zgodg Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
ustawy Prawo zaméwien publicznych, kodeksu cywilnego, RODO oraz ustawy o
ochronie danych osobowych.

Zmiana tresci umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Wszelkie oswiadczenia woli, powiadomienia i informacje, ktére Strony sg
zobowigzane sobie przekazywac w zwigzku z zawarciem umowy, wymagaja
formy pisemnej i strony zobowigzujg sie do ich doreczania za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

W przypadku korespondenciji pochodzgcej od Wykonawcy adresem wiasciwym
dla doreczen Zamawiajgcemu jest adres: Biuro Administracyjne, Ministerstwo
Funduszy i Polityki Regionalnej, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

W przypadku korespondencji pochodzgcej od Zamawiajgcego adresem
wiasciwym dla doreczen Wykonawcy jest adres: ........... :

Wszelkie spory moggce wynikng¢ pomiedzy Stronami przy realizowaniu
przedmiotu umowy lub z nig zwigzane, w przypadku braku mozliwosci ich
polubownego zatatwienia, beda rozpatrywane przez Sgd powszechny wiasciwy

dla siedziby Zamawiajgcego.
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8. Umowe sporzagdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla
Wykonawcy, dwa dla Zamawiajgcego.
9. Integralng czescig umowy sg nastepujace zatgczniki:
1) zalgcznik nr 1: Petnomocnictwo do reprezentowania Zamawiajgcego (kopia);
2) zaftgcznik nr 2: wydruk z KRS/CEIDG
3) zatagcznik nr 3 - Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy
4) zatgcznik nr 4: SOPZ;
5) zatgcznik nr 5: oferta Wykonawcy (kopia)
6) zatgcznik nr 6: Wykaz osob skierowanych do realizacji zamowienia;
7) zatgcznik nr 7: Wzor spisu zdawczo-odbiorczego;

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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