DA.811.4.2017

ZARZADZENIE Nr 1
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
z dnia 10 stycznia 2018 r.

w sprawie wydawania czasopisma ,, Archeion”

Na podstawie art. 8 ust. 1 i art. 25 ust. 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1984. — Prawo
prasowe (Dz. U. Nr 5, poz. 24 z pdzn. zm.) oraz art. 21 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2016r. poz. 1506
i 1948 oraz z 2017r. poz. 1086).

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych
,Regulamin wydawania czasopisma Archeion”, w brzmieniu stanowigcym Zatgcznik

nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia

17 kwietnia 2012 r., w sprawie wydawania czasopisma ,, Archeion”.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

dr Wojciech Wozniak

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



Uzasadnienie
do zarzadzenia Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych

w sprawie wydawania czasopisma , Archeion”

Wydawanie czasopisma , Archeion” stanowi realizacje¢ zadania Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych okreslonego w art. 21 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2016r. poz. 1506 z pdzn.

zm).

Zarzadzenie Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych wustala zasady
wydawania czasopisma , Archeion” i uchyla Zarzadzenie nr 4 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych z dnia 17 kwietnia 2012 r., znak: DEWZ.9420.3.2012,

W sprawie dawania czasopisma ,, Archeion”.
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Zarzadzenie okres$la, poprzez wprowadzenie ,,Regulaminu wydawania czasopisma
Archeion”, zespot czasopisma ,, Archeion” (rozdziat I), zasady funkcjonowania redakgji
czasopisma ,,Archeion”, a takze obowiazki i organizacje pracy rady programowej oraz
zakres odpowiedzialno$ci w procesie wydawania czasopisma , Archeion” dyrektora
Departamentu Archiwistyki realizujacego polityke Naczelnego Dyrektora w zakresie
dziatalnosci wydawniczej (rozdziat II). Zarzadzenie okresla rowniez czestotliwosc¢
ukazywania si¢ czasopisma, schemat kwalifikowania tekstow do publikagji (rozdziat

II) oraz zasady zwigzane z wyptacaniem honorariéw (rozdziat IV).



1.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 10
stycznia 2018 r. w sprawie wydawania czasopisma , Archeion”

Regulamin wydawania czasopisma , Archeion”

Rozdziat |

,Archeion” jest czasopismem naukowym poswieconym sprawom

archiwalnym, wydawanym przez Naczelna Dyrekcje Archiwéw Panstwowych
(dalej: NDAP).

Niniejszy Regulamin okresla ogolne zasady funkcjonowania czasopisma
»Archeion”, zwanego dalej ,Czasopismem”, oraz zakres kompetencji

poszczegolnych osob uczestniczacych w procesie wydawania Czasopisma.

Do Zespolu uczestniczacego w procesie wydawania Czasopisma naleza:
Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych, Redakcja Czasopisma, Rada
Programowa, Dyrektor Departamentu Archiwistyki (dalej: Dyrektor DA) oraz

wskazani przez niego pracownicy Departamentu Archiwistyki.

Rozdziat 11

A. Redakga Czasopisma organizuje proces przygotowywania (w tym m.in.:

B.

zbierania, oceniania i opracowywania) materiatéw do publikacji.
Poszczegdlne osoby wchodzace w sktad zespotu redakcji Czasopisma wykonuja

nastepujace czynnosci:

1. Redaktor Naczelny
1) Redaktorem Naczelnym jest Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych.

2) Redaktor Naczelny jest gldéwna osoba podejmujaca w porozumieniu z Rada

Programowga decyzje, w kwestiach merytorycznych dotyczacych Czasopisma.

3) Redaktor Naczelny — w porozumieniu z Rada Programowa — ksztattuje lini¢

programowgq Czasopisma.

4) Redaktor Naczelny reprezentuje Czasopismo na zewnatrz.

2. Redaktor Merytoryczny



1) Redaktor Merytoryczny jest powotywany i odwolywany przez Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych, i podlega mu kompetencyjnie jako
Redaktorowi Naczelnemu.

2) Do obowiazkéw Redaktora Merytorycznego, ktére wykonuje w porozumieniu

z Rada Programowa i Redaktorem Naczelnym — nalezy:

a) biezaca realizacja linii programowej czasopisma w celu zagwarantowania

wysokiego poziomu merytorycznego,

b) okreslanie zawarto$ci poszczegolnych tomow, zgodnie z tematyka

przyjeta przez rade programowa,

) przygotowywanie tekstow przeznaczonych do recenzji i przekazywanie
ich do Departamentu Archiwistyki NDAP,

d) kontaktowanie si¢ z autorami w celu pozyskania tekstow, zgodnych

z przyjeta tematyka poszczegdlnych numerow,

e) nadzér nad sekretarzem naukowym redakcjii w zakresie realizacji

zlecanych prac, w tym kontrola nad przestrzeganiem procedur NDAP.

3) Redaktor Merytoryczny jest odpowiedzialny za przekazanie dokumentacji
po publikagji kazdego numeru Czasopisma do registratury Departamentu

Archiwistyki w sposéb ustalony przez Dyrektora DA.
3. Sekretarz Naukowy Redakdji

1) Sekretarz Naukowy Redakci powolywany i odwolywany jest przez
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych i podlega mu kompetencyjnie

jako Redaktorowi Naczelnemu.
2) Do obowiazkow Sekretarza Naukowego Redakcji Czasopisma nalezy:
a) realizacja decyzji Redaktora Naczelnego i Rady Programowej,

b) wsparcie organizacyjno-administracyjne Redaktora Merytorycznego,

c) biezaca koordynacja administracyjna i organizacyjna Czasopisma:
kontakty z autorami w celu pozyskania tekstéw do druku, obliczanie
objetosci  tekstow  iwyliczanie wysokosci honorariow  zgodnie
ze stawkami  przyjetymi w NDAP, przygotowywanie wybranej
dokumentacji na potrzeby = wyptaty honorariéw  (o$wiadczenia

na potrzeby ubezpieczen spotecznych, itp.),
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d) wspdtorganizacja posiedzen Rady Programowe;j.

4. Funkcje Redaktora Merytorycznego i Sekretarza Naukowego moga by¢ faczone

i petnione przez jedna osobe.
5. Cztonkowie redakagji:

1) Cztonkowie redakcji powolywani i odwotywani sa przez Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych i podlegaja mu w zakresie
wykonywanych czynnosci jako Redaktorowi Naczelnemu.

2) Do obowiazkoéw czlonkow redakcji nalezy realizacja zadan zleconych
im przez Redaktora Naczelnego.

C. Rada Programowa Czasopisma

1. Czlonkowie Rady Programowej, w tym jej przewodniczacy, powolywani

i odwotywani sg przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.
2. Do obowiazkéw Rady Programowej nalezy:
1) Zapewnienie wysokiego poziomu merytorycznego Czasopisma,

2) Sprawowanie nadzoru merytorycznego poprzez ustalanie zawartosci
poszczegolnych numerow (np. okredlanie tematu przewodniego numeru),

wyznaczanie recenzentéw, dobodr autorow, itp.,
3) Zapewnienie zréznicowanego doboru autorow i recenzentdw,

4) Wspottworzenie linii programowej Czasopisma poprzez zdefiniowanie

i przestrzeganie jego zakresu tematycznego,

5) Podejmowanie decyzji w sprawie przyjecia do druku lub odrzucenia

nadestanych tekstow.

3. Posiedzenia Rady Programowej odbywaja si¢ w miare potrzeby, nie rzadziej niz
raz w roku.

4. Przewodniczacy Rady Programowej przewodniczy posiedzeniom rady,
awrazie nieobecnosci przewodniczacego, posiedzeniu przewodniczy
wskazany przez niego cztonek rady.

5. O terminie i przedmiocie kazdego posiedzenia Rady Programowej Naczelny
Dyrektor Archiwéw Panstwowych zawiadamia jej cztonkéw, z co najmniej 14-

dniowym wyprzedzeniem.



6. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze zaprosi¢ do udziatu
w posiedzeniu Rady Programowej osoby niebedace jej cztonkami.

7. Rada Programowa dziata kolegialnie, a swoje stanowisko lub opini¢ wyraza
w formie uchwaty.

8. Z posiedzen Rady Programowej sporzadza sie¢ protokol, ktory podpisuja
przewodniczacy rady (czlonek rady przewodniczacy jej posiedzeniu)
i protokolant.

9. Stanowisko lub opinig, o ktérych mowa w ust. 7, zamieszcza si¢ w protokole
albo dotacza do niego. Odpis protokotu przewodniczacy Rady Programowej
dorecza Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych.

10. Wydatki zwigzane z dziatalnoscia Rady Programowej pokrywa NDAP.

11. Do zwrotu kosztéw podrézy cztonkéw Rady Programowej maja odpowiednie
zastosowanie zasady okreslone w Zarzadzeniu Nr 3 Dyrektora Generalnego
z dnia 22 stycznia 2015r.

12. Koszty podrézy, o ktorych mowa w ust. 11 obejmuja podréz czionka Rady
Programowej z aktualnego miejsca pobytu na posiedzenie rady oraz podréz

powrotna.
D. Dyrektor DA

1. Do obowiazkow Dyrektora DA jako kierownika komorki organizacyjnej

NDAP, zwigzanych z wydawaniem Czasopisma, nalezy:

a) Ujecie w planie rzeczowo - finansowym NDAP $rodkéow na wydatki
zwigzane z wydawaniem Czasopisma oraz dzialalnoscia Rady
Programowej, a nastepnie realizacja tego planu,

b) Zapewnienie obstugi finansowej redakcji Czasopisma w zakresie
wydatkow zwigzanych z wydawaniem Czasopisma oraz Rady
Programowej (np.: przygotowywanie wnioskow o udzielenia zamdwienia
poprzez zawarcie umoéw, m.in. zautorami, ttumaczami, recenzentami,
przygotowywanie projektow umow oraz - na podstawie zatwierdzonych
umoéw - zlecanie stosownych prac i ich odbidr, przygotowywanie
dokumentacji na potrzeby wyplaty honorariéw itp.), kontrola
merytoryczna dowoddéw ksiegowych;

c) Zapewnienie obstugi organizacyjnej redakcji czasopisma , Archeion”
(organizacja  posiedzenn rady programowej, kontaktowanie = sie
z recenzentami i zlecanie sporzadzenia recenzji, zgodnie z zakresem ich

kompetencji, wspotpraca z ttumaczami, redaktorami, firmami graficznymi,



podmiotami realizujgcymi druk i innymi osobami zaangazowanymi w
powstanie czasopisma),

d) Popularyzacja i dystrybucja Czasopisma, w tym wysylka egzemplarzy
autorskich i obowigzkowych,

e) Rozliczanie kosztow poszczegdlnych numeréw Czasopisma.

. Dokumentacja Czasopisma stanowi integralng czesc registratury DA, nad ktora

Dyrektor DA sprawuje staty nadzor.
Rozdziat IIT
. Czasopismo jest rocznikiem.

. Teksty zakwalifikowane do publikacji musza zyskac¢ akceptacje minimum
na trzech poziomach wg kolejnosci: redakcja Czasopisma, Rada Programowa,

dwodch niezaleznych recenzentow.

. Za catosc¢ prac nad Czasopismem, w tym: zgodnos¢ z biezacymi normatywami
i kryteriami w zakresie wydawania czasopism naukowych, objeto$¢ oraz
terminowos¢ ukazywania si¢ kolejnych numeréw odpowiada Redaktor

Naczelny.

Rozdziat IV

. Autorom tekstow i recenzentom przystuguje wynagrodzenie wedltug

ustalonych odrebnie zasad.
. Za poprawnos¢ wyliczen honoraridéw odpowiada Dyrektor DA.

. Pracownicy NDAP nie otrzymuja dodatkowego wynagrodzenia za teksty

publikowane w Czasopi$mie.

. Czlonkowie redakcji Czasopisma nie otrzymuja dodatkowego wynagrodzenia

za pelnienie powierzonych im funkgji.
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