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Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
§ 1
1. Strony oświadczają, że umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z późn. zm).

§ 2
1. Przedmiotem umowy, zwanym dalej „zadaniem”, jest przygotowanie, organizacja 
i obsługa posiedzenia Komitetu Monitorującego Program Operacyjny Infrastruktura i Środowisko 2014-2020 (dalej: KM POIiŚ 2014-2020), które odbędzie się w Łodzi. się w dniu ………….. .
2. Organizatorem posiedzenia KM POIiŚ 2014-2020 jest Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej – Departament Programów Infrastrukturalnych. W posiedzeniu weźmie udział maksymalnie 80 uczestników.
3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zadanie zgodnie z Szczegółowym opisem przedmiotu zadania stanowiącym załącznik nr 3 do umowy oraz zgodnie z Ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 4 do umowy. 
4. Wykonawca oświadcza, że wykonanie zadania w roli koordynatora powierzy osobie wskazanej w Ofercie Wykonawcy (stanowiącym załącznik nr 4 do umowy) oraz, że osoba ta posiada kwalifikacje niezbędne do prawidłowego wykonania zadania.
5. Zamawiający dopuszcza zmianę osoby skierowanej do realizacji zadania, pełniącej rolę koordynatora, wskazanej w Ofercie Wykonawcy stanowiącej załącznik nr 4 do umowy. Zmiana osoby pełniącej rolę koordynatora wymaga spełnienia łącznie dwóch warunków: 
1) Zamawiający udzieli Wykonawcy uprzedniej pisemnej zgody na zmianę danej osoby, wydanej w odpowiedzi na pisemny wniosek. Wniosek w tej sprawie, musi być złożony do Zamawiającego nie później niż 5 dni roboczych przed dopuszczeniem do udziału w wykonywaniu zadania danej osoby i musi zawierać dane nowej osoby wraz z opisem jej kwalifikacji i doświadczenia. Nie jest dopuszczalne realizowanie zadania przez nową osobę bez zgody Zamawiającego;
2) w przypadku zmiany osoby wskazanej w Ofercie Wykonawcy stanowiącej  załącznik nr 4 do umowy, której przyznano punkty za doświadczenie zgodne z kryteriami oceny ofert, warunkiem uzyskania zgody Zamawiającego jest posiadanie przez nową osobę takiego samego lub wyższego doświadczenia jak osoba zastępowana (tj. osoba ta musi uzyskać co najmniej taką samą liczbę punktów, jaką uzyskała osoba występująca pierwotnie, której przyznano punkty w ramach kryterium oceny ofert określonego w Zapytaniu ofertowym).
6. Zmiana osoby, o której mowa w ust. 5 pkt 1) i pkt 2) nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 10 ust. 2  i nie wymaga aneksowania umowy.

§ 3
1. Strony uzgadniają, że za wykonanie zadania Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie nie większej niż ……… (słownie: ……… 00/100) złotych netto powiększone o wartość podatku od towarów i usług, co daje kwotę ……… (słownie: ……… 00/100) złotych brutto.
2. Ostateczna kwota wynagrodzenia będzie zależeć od zgłoszonej przez Zamawiającego rzeczywistej liczby uczestników posiedzenia korzystających z usługi transportowej, wyżywienia, uroczystej kolacji i liczby/ilości przejechanych kilometrów taksówką oraz zostanie obliczona według kosztorysu, określonego w Ofercie Wykonawcy (załącznik nr 4 do umowy) z zastrzeżeniem ust. 3.
3. Strony uzgadniają, że Zamawiający może zmniejszyć wskazaną w Szczegółowym opisie przedmiotu zadania (zał. nr 3 do umowy) liczbę uczestników posiedzenia korzystających z konkretnych usług, informując o tym Wykonawcę najpóźniej na 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem wydarzenia. Zgłoszenie zmniejszenia liczby uczestników wydarzenia dokonane po terminie określonym w zdaniu poprzednim nie zostanie uwzględnione przy ustalaniu rzeczywistej liczby uczestników. Zamawiający może zmniejszyć liczbę uczestników posiedzenia nie więcej niż o 20% maksymalnej liczby uczestników t.j. o 16 osób.
4. W ramach wynagrodzenia Wykonawca zobowiązuje się również zapewnić odpowiednie wyposażenie techniczne i warunki odpowiadające przepisom 
z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy w pomieszczeniach, w których posiedzenie będzie się odbywało.
5. Zapłata wynagrodzenia za realizację zadania nastąpi przelewem na rachunek bankowy o numerze ……… w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT jest protokół sporządzony przez Zamawiającego zgodnie z § 4. Fakturę VAT należy doręczyć Zamawiającemu pod adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Departament Programów Infrastrukturalnych, Wspólna 2/4, Wydział Projektów Własnych,00-926 Warszawa. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie faktury w formie elektronicznej. Faktura zostanie wysłana z adresu mailowego Wykonawcy: ……… na adres mailowy Zamawiającego: faktury@mfipr.gov.pl lub przesłana za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (adres PeF Zamawiającego: NIP – 5262895199).
6. Zmiana rachunku bankowego, o którym mowa w ust. 5, następuje poprzez powiadomienie drugiej Strony w formie pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) i nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 10 ust. 2.
7. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego. 
8. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji umowy na osoby trzecie.
9. Zamawiający oświadcza, że wynagrodzenie jest finansowane w 85 % ze środków Unii Europejskiej w ramach Funduszu Spójności i w 15 % ze środków budżetu państwa.


§ 4
1. W terminie 7 dni roboczych od dnia zakończenia realizacji zadania, Zamawiający sporządzi protokół z wykonania zadania, zwany dalej „protokołem”.
2. Protokół powinien zawierać w szczególności:
1) datę i miejsce jego sporządzenia;
2) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do wykonania zadania;
3) podpisy Zamawiającego i Wykonawcy.
3. Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 2 pkt 2), Zamawiający zgłosi w protokole, jeżeli stwierdzi, że zadanie wykonano w sposób niezgodny z umówionym przez Strony.
4. Strony uzgadniają, że w razie zawinionego uchylania się przez Wykonawcę od podpisania protokołu w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokołu podpisanego przez Zamawiającego, Zamawiający może z upływem tego terminu uznać treść sporządzonego przez siebie projektu protokołu za zaakceptowaną przez Wykonawcę.

§ 5
1. W razie niewykonania zadania określonego w § 2 ust. 1 w całości, Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia przypadającego za zadanie oraz zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa 
w § 3 ust. 1.
2. W razie niewykonania poszczególnych elementów zadania określonych 
w Szczegółowym opisie przedmiotu zadania (zał. nr 3 do umowy), Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za niewykonany element zadania oraz zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto przysługującego za realizację danego elementu, według kosztorysu określonego w Ofercie Wykonawcy (zał. nr 4 do umowy).
3. W razie stwierdzonych w protokole zastrzeżeń Zamawiającego do wykonania poszczególnych elementów zadania, określonych w Szczegółowym opisie przedmiotu zadania (zał. nr 3 do umowy), przez co Strony rozumieją nienależyte wykonanie danego elementu zadania, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto przysługującego za realizację danego elementu zadania, według kosztorysu określonego w Ofercie Wykonawcy (zał. nr 4 do umowy).
4. [bookmark: _Hlk100231234]W razie naruszenia postanowień § 7 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 za każdy przypadek naruszenia.
5. Zamawiający może dochodzić, na zasadach ogólnych, odszkodowania przewyższającego zastrzeżone na jego rzecz kary umowne.
6. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar, i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy, a gdy potrącenie nie będzie możliwe Wykonawca zapłaci kary umowne w terminie określonym w wezwaniu do zapłaty.
7. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 20% całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1.

§ 6
1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy upoważnieni są: 
1) ze strony Zamawiającego: 
………, tel. ………, e-mail: ………;
2) ze strony Wykonawcy: 
………, tel. ……… e-mail: ………
2. Zmiana osób i danych wskazanych w ust. 1 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 10 ust. 2.

§ 7
1. Na podstawie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1) zwanego dalej RODO, Zamawiający jako Administrator powierza Wykonawcy jako Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w ramach realizacji przedmiotu niniejszej umowy, w imieniu i na rzecz Zamawiającego na warunkach określonych w umowie.
2. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania niniejszej umowy pełną ochronę danych osobowych oraz zgodność ze wszelkimi przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych i prywatności, w tym w szczególności przepisami RODO. 
3. Zakres danych osobowych powierzonych Wykonawcy przez Zamawiającego do przetwarzania obejmuje: imię i nazwisko, reprezentowaną instytucję, adres mailowy.
4. Powierzone przez Zamawiającego do przetwarzania dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji zadania, o którym mowa w § 2 ust. 1 i w terminie obowiązywania umowy. W przypadku przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych objętych powierzeniem do celów innych niż określone w umowie oraz w przypadku przetwarzania przez Wykonawcę innych danych osobowych niż dane powierzone na podstawie umowy Wykonawca staje się administratorem tych danych. 
5. Realizując cel, o którym mowa w § 2 ust. 1 oraz § 9 Wykonawca dokonuje czynności przetwarzania danych osobowych, o których mowa w niniejszej umowie oraz poleceniach i instrukcjach Zamawiającego.
6. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO; 
2) nie tworzenia kopii dokumentów innych niż niezbędne do realizacji umowy;
3) zobowiązania swoich pracowników do zachowania powierzonych do przetwarzania danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO, także po ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy;
4) trwałego i nieodwracalnego usunięcia danych osobowych ze wszystkich nośników będących w posiadaniu Wykonawcy nie później niż w terminie 7 dni od dnia podpisania przez Strony ostatniego protokołu odbioru i niezwłocznego przekazania Zamawiającemu oświadczenia, w którym potwierdzi, że nie posiada żadnych danych osobowych, których przetwarzanie zostało mu powierzone niniejszą Umową;
5) udzielenia pomocy Zamawiającemu, w niezbędnym zakresie, podczas wywiązywania się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw, o których mowa w rozdziale III RODO, oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO;
6) udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, wszelkich informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych;
7) współpracy z Zamawiającym w zakresie powiadamiania odpowiednich organów lub osób, których dane dotyczą;
8) wykonywania obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 13 i 14 RODO wobec osób (uczestników posiedzenia), w oparciu o wzór klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik nr 5 do Umowy. 
7. Do przetwarzana powierzonych danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby zatrudnione u Wykonawcy, posiadające imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.
8. Wykonawca przekaże Zamawiającemu, na jego żądanie, wykaz pracowników 
u niego zatrudnionych, wyznaczonych do przetwarzania danych osobowych powierzonych przez Zamawiającego.
9. Wykonawca wyda pracownikom, o których mowa w ust. 8, upoważnienia, o których mowa w ust. 7.
10. Wydanie upoważnień, o których mowa w ust. 7, nastąpi po zapoznaniu się pracowników Wykonawcy, o których mowa w ust. 8, z obowiązującymi przepisami w zakresie ochrony danych osobowych.
11. Wykonawca niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin, poinformuje Zamawiającego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków Wykonawcy dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich niewłaściwego wykorzystania;
2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przez organ nadzorczy, Policję lub sąd.
12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia u Wykonawcy kontroli lub audytu zgodności przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781) oraz RODO.
13. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub wskazanemu przez Zamawiającego podmiotowi, dokonanie kontroli lub audytu zgodności przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawą o której mowa w ust. 12 lub umową w miejscach, w których są one przetwarzane, w siedzibie Wykonawcy.
14. Wykonawca jest zobowiązany zastosować się do zaleceń Zamawiającego dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, wynikających z kontroli lub audytu przeprowadzonej na podstawie ust. 12 i 13.
15. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Zamawiającego, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem przepisów RODO, a także za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umową.
16. Wykonawca może powierzyć, powierzone do przetwarzania dane osobowe, do dalszego przetwarzania innym podmiotom jedynie w celu wykonania Umowy, wyłącznie po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego oraz pod warunkiem, że wskazany podmiot daje gwarancję wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, o których mowa w art. 28 ust. 1 RODO.
17. Wykonawca zobowiązuje się zawrzeć z innymi podmiotami, o których mowa w ust. 16, pisemną umowę zgodną z celami i warunkami opisanymi w niniejszej Umowie.
18. Projekt umowy, o której mowa w ust. 17, przekazywany jest do uprzedniej akceptacji Zamawiającego.
19. Wykonawca przekaże Zamawiającemu kopię umowy, o której mowa w ust. 17, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia.
20. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie Zamawiającego chyba, że obowiązek taki nakłada na Wykonawcę prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Wykonawca. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Wykonawca informuje Zamawiającego o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.
21. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za niewywiązanie się ze spoczywających na innych podmiotach, o których mowa w ust. 16, obowiązków ochrony danych osobowych.
22. Roszczenie o wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu przetwarzania danych osobowych jest zaspokojone w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 umowy.
23. Niezwłocznie po zawarciu umowy, nie później niż w ciągu 7 dni od jej podpisania, Wykonawca przekaże Zamawiającemu informacje o wdrożonych środkach technicznych i organizacyjnych, o których mowa w art. 32 RODO, zapewniających stopień bezpieczeństwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych odpowiadający ryzyku związanemu z ich przetwarzaniem.
24. Informacje o których mowa powyżej, zostaną przekazane Zamawiającemu na formularzu, który stanowi załącznik nr 6 do umowy, albo na formularzu własnym Wykonawcy (bazującym na wynikającym z RODO podejściu opartym na ryzyku).
25. W przypadku, gdy Zamawiający poweźmie wątpliwości wobec zastosowanych przez Wykonawcę środków technicznych i organizacyjnych oraz wynikającego z nich stopnia bezpieczeństwa powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych, może wydać rekomendacje i zalecenia dotyczące wprowadzenia zmian w ich zakresie. 
§ 8
1. Wszelkie dane i informacje przekazane Wykonawcy w związku z wykonaniem niniejszej umowy, zarówno w czasie jej obowiązywania, jak i w okresie trzech lat po jej rozwiązaniu, będą traktowane jako poufne i mogą być wykorzystane przez Wykonawcę wyłącznie do wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy (klauzula poufności).
2. Klauzula poufności nie obejmuje informacji postrzeganych w kategoriach wiedzy powszechnej oraz dostępnej dla ogółu, chyba że stały się one jawne w wyniku naruszenia przedmiotowej umowy. Obowiązek zachowania poufności nie obowiązuje, gdy ujawnienia informacji wymagać będą bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa, przy czym ujawnienie takie może nastąpić po uprzednim poinformowaniu drugiej strony o takim ujawnieniu oraz jego zakresie.
3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za niezachowanie poufności ww. informacji przez podmioty, z którymi współpracował przy wykonywaniu niniejszej umowy.
[bookmark: _Hlk99374402]§ 9 
1. Zmiana terminu posiedzenia wskazanego w  § 2 ust 1 jest możliwa w przypadku działania siły wyższej rozumianej jako zdarzenie nagłe, poza kontrolą zarówno Zamawiającego, jak i Wykonawcy, gdy w chwili zawarcia Umowy niemożliwe było przewidzenie tego zdarzenia i jego skutków, które wpłynęły na zdolność strony do wykonania Umowy, oraz gdy niemożliwe było uniknięcie samego zdarzenia lub przynajmniej jego skutków. Strony Umowy zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu siły wyższej i dokonania stosownych ustaleń celem wyeliminowania możliwych skutków działania siły wyższej. Powiadomienia, o których mowa, należy dokonać pisemnie lub w inny dostępny sposób, niezwłocznie po fakcie wystąpienia siły wyższej. 
2. Zmiany terminu posiedzenia w odniesieniu do terminu wskazanego w §ust 1   muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego.
§10
1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej albo elektronicznej pod rygorem nieważności. 
3. W przypadku korespondencji w formie pisemnej pochodzącej od Wykonawcy adresem właściwym dla doręczeń Zamawiającemu jest adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Departament Programów Infrastrukturalnych, Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa.
4. W przypadku korespondencji w formie pisemnej pochodzącej od Zamawiającego adresem właściwym dla doręczeń Wykonawcy jest adres: ……….
5. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy stronami przy realizowaniu przedmiotu umowy lub z nią związane, w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, będą rozpatrywane przez Sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
6. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 1 dla Wykonawcy, 2 dla Zamawiającego. 
7. Integralną częścią umowy są następujące załączniki:
1) załącznik nr 1: Upoważnienie/pełnomocnictwo Zamawiającego;
2) załącznik nr 2: Wydruk z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego/ wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacja o Działalności Gospodarczej;
3) załącznik nr 2a: Pełnomocnictwo Wykonawcy;
4) załącznik nr 3: Szczegółowy opis przedmiotu zadania;
5) załącznik nr 4: Oferta Wykonawcy;
6) załącznik nr 5: Formularz klauzuli informacyjnej;
7) załącznik nr 6: Formularz stosowanych środków ochrony.
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