Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez T
dla Rybactwa - Polska Unie Europejska e

- Ministerstwo Rolnictwa n ~
i Rozwoju Wsi R — I

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Instrukcja wzoru zapytania ofertowego?

Nalezy podac date sporzgdzenia
zapytania ofertowego

Data

Nalezy wpisac dane identyfikacyjne
zamawiajgcego, tzn. Imie i Nazwisko/Nazwe,
adres siedziby, dane teleadresowe

Dane identyfikacyjne zamawiajgcego

Nalezy wpisac dane
identyfikacyjne tzn. Imig i
Nazwisko/Nazwe, adres/siedzibe
i dane teleadresowe. W
przypadku zapytania ofertowego
publikowanego w Bazie
Konkurencyjnosci BK2021 pole
to powinno zostac
niewypetnione.

Nazwa i adres oferenta

Zwracamly si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na:

Opis przedmiotu zamdwienia

Nalezy wskazac przedmiot zamowienia. tj.: nalezy wskazac ustuge, dostawe, robote budowlang
bedgcg przedmiotem zamowienia scharakteryzowang za pomocg istotnych dla zamawiajgcego
mierzalnych parametrow. Opis przedmiotu zamowienia powinien by¢ zgodny z zakresem
rzeczowym umowy o dofinansowanie. Nalezy wskazac ustuge, dostawe, robote budowlang bedgcg
przedmiotem zamowienia scharakteryzowang za pomoca istotnych dla zamawiajgcego mierzalnych
parametrow. Tylko parametry i wtasciwosci niezbedne do realizacji operacji mogg byc ujete w opisie
przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zamdwienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocag
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznoSci moggce
mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisa¢ w sposob, ktéry
mogtby utrudniac uczciwg konkurencje.

Opis przedmiotu zamdwienia nie moze doprowadzic¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych wykonawcow lub produktow. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamowienia, opis
przedmiotu zamowienia nie moze zawierac odniesiern do znakow towarowych, patentow,
pochodzenia, zrodta lub szczegdblnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzic¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktéow. W wyjgtkowych przypadkach dopuszcza
sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamoéwienia w
wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob. W przypadku, gdy zamawiajgcy korzysta z

1 Przed przygotowaniem postepowania ofertowego nalezy zapozna¢ sie z Wytycznymi dotyczgcymi udzielania zamowien w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021 — 2027 (zwanymi dalej Wytycznymi dotyczgcymi udzielania
zamowien) dostepnymi na stronie Fundusze Europejskie dla Rybactwa - Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
(rybactwo.gov.pl)

Wybér wtasciwego trybu postepowania zalezy od rodzaju beneficjenta i wartosci zaméwienia. Warto$¢ zamoéwienia nalezy
oszacowac zgodnie z wytycznymi zawartymi w Wytycznych dotyczacych udzielania zaméwien.
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mozliwo$ci zastosowania odniesien do specyfikacji technicznych lub norm wia$ciwych dla
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzucic oferty jako niezgodnej z zapytaniem
ofertowym, jezeli udowodni, Ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie przedmiotu
zamowienia muszg towarzyszyc stowa ,lub rownowazne”.

W przypadku zamowienia udzielanego w czesciach, nalezy wskazac, ze dane postepowanie
obejmuje jedynie cze$¢ zamowienia oraz okresli¢ zakres i warto$¢ catego zamoéwienia oraz
poinformowac co do pozostatych czesci zamowienia. Ponadto, nalezy wskazac opis czeSci
zamOwienia i liczbe cze$ci zamowienia, na ktére wykonawca moze ztozyc¢ oferte lub maksymalng
liczbe czesci, na ktérg zamdéwienie moze by¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz Kryteria lub
zasady dotyczgce ustalania, ktore cze$ci zamowienia zostang udzielone jednemu wykonawcy.

W przypadku, gdy zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza skfadanie ofert wariantowych, w opisie
przedmiotu zamowienia nalezy zawrzec¢ informacje, czy oferta wariantowa powinna zostac ztozona
wraz z ofertg czy zamiast oferty. Ponadto, nalezy wskazac opis sposobu przedstawienia ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac¢ oferty wariantowe wraz z
wybranymi kryteriami ich oceny.

Zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Wytycznych dotyczgcych udzielania zamdwien, za:

e niewystarczajgcy lub nieprecyzyjny opis przedmiotu zaméwienia, powodujgcy efekt
odstraszajgcy lub potencjalnie ograniczajgcy konkurencje wskaznik procentowy natozonej
korekty wynosi 25%,

e nieuzasadnione uzycie specyfikacji technicznych, ktére nie sg wymagane do realizacji
zamowienia wskaznik procentowy natozonej korekty wynosi 25%,

e nieuzasadnione uzycie specyfikacji technicznych, ktére nie sg wymagane do realizacji
zamowienia — ale dopuszczenie wszystkich ofert wskaznik procentowy natozonej korekty
wynosi 10%.

Kryteria oceny ofert - wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:

Lp. Nazwa kryterium Waga
Ponizej przedstawiono przyktadowe kryteria i ich wagi. Kryteria
oceny ofert powinny by¢ sformutowane w sposob zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania
wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z
przedmiotem zamowienia;

2) kazde kryterium i opis jego stosowania musi byc¢
sformutowane w sposob jednoznaczny i zrozumiaty;

3) wagi poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okre$lone w
Sposob umozliwiajgcy wybdr najkorzystniejszej oferty;

4) nie mogg dotyczy¢ wtasciwos$ci wykonawcy, a w
szczegolnosci jego wiarygodno$ci ekonomiczney,
technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

Suma wag poszczegdlnych kryteriow musi wynosi¢ 100%.
Dopuszcza sie rowniez mozliwo$¢ zastosowania tylko jednego
kryterium oceny ofert.

Kryteria oceny ofert, oprécz ceny, kosztu, mogg obejmowac takze
kryteria jakoSciowe, w tym parametry techniczne, wtasciwosci
estetyczne i funkcjonalne, dostepnosc projektowania dla wszystkich
uzytkownikow, aspekty spoteczne, srodowiskowe i innowacyjne.
Ponadto ocenie ofert moze podlegac takze serwis posprzedazowy
oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
Sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.




Zgodnie z Zatfgcznikiem nr 3 do Wytycznych dotyczgcych udzielania
zamowien, za:

e brak informacji o kryteriach lub sposobie oceny ofert w
zapytaniu ofertowym wskaznik procentowy natozonej
korekty wynosi 25%,

e okreslenie kryteriow oceny ofert w sposéb, ktory odnosi sie
do wtasciwo$ci wykonawcy, a w szczegdlnosci do jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub do$wiadczenia
wskaznik procentowy natozonej korekty wynosi 25%.

Przyktadowa waga

1. Cena netto 60%

2. | Dtugo$c okresu realizacji zamowienia (przyktadowe kryterium) ggﬁ}g kfadowa waga

3. | Dtugosc okresu gwarancji (przyktadowe kryterium) fgﬁ/{ kladowa waga

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium

Nalezy opisac¢ sposéb przyznawania punktacji za spetnienie poszczegoélnych kryteriow oceny ofert.

Przyktadowy opis przyznawania punktacji dla przyktadu wskazanego powyzej:
1. cena/koszt

2. kryteria jakoSciowe, w tym parametry techniczne, wiaSciwo$ci estetyczne

i funkcjonalne, dostepnosc, projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw,
aspekty spoteczne, Srodowiskowe i innowacyjne;

3. serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak
termin dostawy, sposéb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

1. Cena netto oferty:

Znaczenie procentowe kryterium: 60 %

Max. ilo$¢ punktow: 60 pkt

Zasady punktacji: Cp=(Cn/Co)x100x0,6

Cp — punkty za cene netto danej ofert,

Cn — cena netto z najnizszej ofert,

Co — cena netto z oferty dla ktorej liczymy punkty.

Liczymy iloraz: ceny netto najnizszej oferty do badanej oferty, nastepnie wynik mnozymy x 100, wynik
iloczynu mnozymy x waga (0,60).

2. Dtugos$c okresu realizacji zaméwienia:

Znaczenie procentowe kryterium: 25 %

Max. ilos¢ punkow: 25 pkt

Zasady punktacji: Zp=(Zn/Zo)x100x0,25

Zp — punkty za okres realizacji zamowienia danej ofert,

Zn — najkrotszy okres realizacji zamoéwienia z ofert,

Z0 — okres realizacji zamowienia z oferty dla ktorej liczymy punkty.

Liczymy iloraz: najkrotszego okresu realizacji zamoéwienia do badanej oferty, nastepnie wynik
mnozymy x 100, wynik iloczynu mnozymy x waga (0,25).

3. Dtugosc¢ okresu gwarancji:

Znaczenie procentowe kryterium: 15%

Zasady punktacji: Max. ilo$¢ punkow: 15 pkt

Zasady punktacji: Gp=(Go/Gn)x100x0,15

Gp — punkty za dtugos¢ okresu gwarancji danej ofert,

Go — okres gwaranciji z oferty dla ktorej liczymy punkty,

Gn — najdtuzszy okres gwarancji z ofert.

Liczymy iloraz okresu gwarancji z danej oferty do okresu gwarancji z najkorzystniejszej pod tym
wzgledem oferty, nastepnie wynik mnozymy x 100, wynik iloczynu mnozymy x waga (0,15)




Punkty uzyskane za poszczegolne kryteria podlegajg sumowaniu. Maksymalna liczba punktow
mozliwych do uzyskania: 100. Uzyskane oceny zostang zaokrgglone z doktadnoScig do dwoch miejsc
po przecinku. Zamawiajgcy wybiera oferte, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktéw, ktéra stanowi
sume punktow uzyskanych w kryteriach cena netto, dtugosSc¢ realizacji zamdéwienia oraz dtugo$c
okresu gwarancji.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw przez dwdch lub wiecej oferentow wyzej w
rankingu bedzie ten, ktory wskaze nizszg cene, nastepnie ten, ktoéry wskaze krotszy czas realizacji
zamOwienia, a nastepnie ten ktory wskaze dfuzszy okres gwarancji.

Zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Wytycznych dotyczgcych udzielania zaméwien, za wybor oferty
niezgodnie z kryteriami wyboru lub zmiana tych Kryteriow bez zmiany zapytania ofertowego wskaznik
procentowy natozonej korekty wynosi 25%.

Termin sktadania ofert

Minimalny termin sktadania ofert wynosi 7 dni kalendarzowych. Bieg terminu sktadania ofert
rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu ogtoszenia zapytania ofertowego w BK2021 lub
wystania zapytania ofertowego i jest liczony zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego w zakresie
liczenia termindw. O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem
BK2021 lub ztozenie oferty w terminie i w sposdb okresSlony w zapytaniu ofertowym, jesli odstgpiono
od ich skfadania przez BK2021.

Przyktadowo:

o W przypadku publikacji zapytan ofertowych na stronie internetowej beneficjent powinien
udokumentowac dzien zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowey,

e W przypadku wysytania zapytania ofertowego mailem potwierdzeniem otrzymania tego
zapytania moze byc np. wigczenie opcji potwierdzenia odbioru na skrzynce pocztowej,

o W przypadku wystania zapytania ofertowego pocztg tradycyjng lub przesytkg kurierskg
sugeruje sie wysytke za potwierdzeniem odbioru,

e w przypadku osobistego dostarczenia do oferenta zapytania ofertowego konieczne jest
uzyskanie pokwitowania odbioru, ktore bedzie zawierato podpis odbiorcy wraz z datg
otrzymania zapytania ofertowego,

e w przypadku publikacji zapytania ofertowego w BK2021 nie ma potrzeby dodatkowego
dokumentowania daty upublicznienia zapytania ofertowego.

Zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Wytycznych dotyczgcych udzielania zamdéwien, za ustalenie
krotszych niz 7 dni kalendarzowych termindw sktadania ofert lub zmiana tresci zapytania
ofertowego przy braku zapewnienia odpowiedniego terminu na zmiane ofertywskaznik procentowy
natozonej korekty wynosi:

e w przypadku terminu 6 dni — 5%

e w przypadku terminu 4-5 dni — 10%

e w przypadku terminu 2-3 dni — 25%

o w przypadku terminu 1 dzierr — 100%

W ramach postepowania wyklucza sie mozliwo$¢ udzielenia zamdéwienia podmiotom:
e powigzanym osobowo lub kapitatowo z zamawiajgcym,

e wykluczonym na podstawie ustawy wykluczajacej?.

2 ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507)



Warunki udziatu w postepowaniu?

Pole nieobowigzkowe.

Zamawiajgcy moze wymagac od wykonawcow spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia. Warunki te zamawiajgcy okre$la w sposob zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcoéw. Warunki udziatu oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetnienia muszg by¢ wigzane z przedmiotem zamowienia i proporcjonalne
do niego oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia.
Zamawiajgcy nie moze formutowac¢ warunkéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do
nalezytego wykonania zamoéwienia.

Zgodnie z Zatfgcznikiem nr 3 do Wytycznych dotyczgcych udzielania zaméwien, za:

e Okreslenie w zapytaniu ofertowym warunkow udziatu w postepowaniu lub opis sposobu ich
oceny w sposob dyskryminacyjny lub w inny sposob ograniczajgcy konkurencje wskaznik
procentowy natozonej korekty wynosi 10 %,

e udzielenie zamowienia podmiotowi, ktory nie spetniat warunkow udziatu w postepowaniu
wskaznik procentowy natozonej korekty wynosi 25 %.

Informacja w jakich przypadkach oferta zostanie odrzucona

1. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

2. Oferta zostata ztozona przez podmiot niespetniajgcy warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile
zamawiajgcy okreslit te warunki i sposéb ich oceny w zapytaniu ofertowym.

3. Oferta zostata ztozona przez podmiot powigzany kapitatowo lub osobowo z zamawiajgcym.

4. Oferta zostata ztozona przez podmiot wykluczony z postepowania na podstawie ustawy
wykluczajgcej?.

5. Zostat wykryty konflikt interesow.
6. Oferta zostata ztozona po terminie skladania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.
7. ...

Warunki istotnej zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zaméwienia®

Pole nieobowigzkowe.

W sekcji tej nalezy wskazac przewidywane, ewentualne zmiany podczas realizacji zamowienia, w
przypadku gdy zamawiajgcy przewiduje zmiany w zamoéwieniu, juz po wyborze wykonawcy w
szczegolnosci w obszarze zwianym z Kkryteriami oceny ofert (w niniejszym przyktadzie bedg to, np.
zZmiana terminu realizacji zamoéwienia, ceny netto, dtugosci gwarancji).

Nalezy pamietac, ze nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zmiany
zostaty jednoznacznie przewidziane w zapytaniu ofertowym, a takze okreslone w postaci
Jjednoznacznych postanowiei umownych, ktére okres$lajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia oraz z sytuacji opisanych w ust. 4 pkt 2-5 podrozdziatu V.4. Wytycznych dotyczgcych
udzielania zamoéwien.
Zmiana umowy w sprawie zamowienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia
sie w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegolnosci jezeli zmiana:
e wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete
zostatyby oferty innej tresci;

3 Sekcja nieobowigzkowa



e narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na korzy$c¢ wykonawcy, w Sposob
nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

w Sposob znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajgcy z

umowy;

polega na zastgpieniu wykonawcy, ktébremu zamawiajgcy udzielit zamoéwienia, nowym

wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w ust. 4 pkt 4 podrozdziatu V.4.
Wytycznych dotyczgcych udzielania zamoéwien.

Zgodnie z Zatfgcznikiem nr 3 do Wytycznych dotyczgcych udzielania zamdéwien, za niedozwolong
zZmiane umowy w sprawie zamowienia — dokonanie istotnej zmiany umowy w stosunku do treSci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze mozliwo$c¢ i warunki dokonania

takiej zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym wskaznik procentowy natozonej korekty
wynosi 25 %.

Oferte nalezy ztozy¢ w: W przypadku zapytania ofertowego

publikowanego w Bazie KonkurencyjnoSci

BK2021 pole nalezy pozostawi¢ niewypetnione
nalezy poda¢: adres/adres mailowy*

Ztozona oferta powinna zawieraé co najmnie;j:

dane identyfikujgce oferenta (nazwe i adres),

opis nawigzujgcy do opisu przedmiotu zamowienia,
informacje odnoszgce sie do kryteriow oceny ofert,
wartosc¢ oferty netto/brutto,

pozostate elementy odpowiadajgce wymaganiom okreslonym przez zamawiajgcego w
zapytaniu ofertowym.

W przypadku zapytania ofertowego
publikowanego w Bazie Konkurencyjnosci
BK2021 wypetnienie tego pola jest
nieobowigzkowe

czytelny podpis zamawiajgcego/osoby
upowaznionej

4 Niewtasciwe skresli¢ lub usungé




