MINISTERSTWO AKTYWOW PANSTWOWYCH
BM.11.270.3.2020

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESC 1. TLUMACZENIA PISEMNE

1. Przedmiot zamdwienia:

1.1 Przedmiotem zamodwienia jest wykonywanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
tlumaczen pisemnych oraz weryfikacji dostarczonych tlumaczen z j¢zyka angielskiego,
francuskiego, niemieckiego lub rosyjskiego na jezyk polski oraz z jgzyka polskiego na jezyk
angielski, francuski, niemiecki lub rosyjski dokumentéw zwigzanych w szczegodlnosci
z zakresem dziatania Ministra Aktywoéw Panstwowych (dziat administracji rzadowej energia
oraz gospodarka ztozami kopalin).

1.2. Wykonywanie tlumaczen lub weryfikacji przez wykwalifikowanych tlumaczy, czyli
posiadajacych niezb¢dne umiejetnosci do wykonywania danego rodzaju ttlumaczenia lub
weryfikacji, ze staranno$cig wynikajacg z zawodowego charakteru tych czynnosci, zgodnie
Z obowigzujacym prawem, zasadami sztuki, etyka zawodowa oraz na warunkach okreslonych
W umowie.

1.3. Wykonawca gwarantuje dokonywanie tlumaczen lub weryfikacji przez tlumaczy
posiadajacych minimum 10-letnie do§wiadczenie zawodowe, w tym przez: czterech thumaczy
jezyka angielskiego, dwoch tlumaczy jezyka niemieckiego, dwodch tlumaczy jezyka
francuskiego i dwoch thumaczy jezyka rosyjskiego.

1.4. Zakres zamowienia obejmuje szacunkowo 350 stron, w tym 300 stron do thumaczenia
i 50 stron do weryfikacji.

1.5. Realizowanie ttumaczen lub weryfikacji na podstawie Polecenia, w ktérym kazdorazowo
bedzie okreslony termin i tryb wykonania jednostkowego ttumaczenia lub weryfikacji.

1.6. Realizowanie tlumaczen lub weryfikacji zarowno w dni robocze, jak i w soboty oraz
niedziele.

1.7. Zapewnienie w ttumaczonych lub weryfikowanych dokumentach jednolitosci i spojnosci
zastosowanego stownictwa, terminologii specjalistycznej oraz frazeologii oraz zgodnosci
zastosowanego slownictwa, terminologii specjalistycznej oraz frazeologii ze stownictwem,
terminologia i frazeologia stosowang w dziedzinie, ktorej dotyczy dokument thtumaczenia lub
weryfikacji oraz zachowanie szaty graficznej thumaczonych lub weryfikowanych dokumentow
zgodnie z oryginatem, uwzgledniajac w tekstach thumaczen lub weryfikacji elementy takie jak:
rysunki, wykresy 1 podpisy, poprzez ich zeskanowanie i zataczenie do tekstu w odpowiednim
miejscu w formie obiektow graficznych po uprzednim przettumaczeniu lub zweryfikowaniu
fragmentow tekstowych tych obiektow.

1.8.Wykonawca zobowigzany jest do posiadania wewngtrznego systemu sprawdzania
wszystkich thumaczonych lub weryfikowanych dokumentow pod wzgledem ich zgodnosci
z oryginalem, poprawno$ci gramatyczno-leksykalnej 1 stylistycznej oraz spdjnosci
terminologicznej.

1.9. Za jedng strong tekstu przy thumaczeniu lub weryfikacji uznaje si¢ strong¢ zawierajaca 1800
znakdéw komputerowych ze spacjami. Rozlicza si¢ petne strony, a kazda rozpoczeta strona liczy
si¢ jako peha.

1.10. Dokumenty przekazane do ttumaczenia lub weryfikacji w formie prezentacji Power Point
rozliczane sg przy przyjeciu 3 slajdow za 1 strong obliczeniowa ttumaczenia lub weryfikacji.
1.11. Przy poleceniu jednostkowego tlumaczenia przyjmuje si¢ nastepujace przeliczniki
w odniesieniu do wykonania thumaczenia w terminie 24 godzin od przekazania dokumentu
do thumaczenia: tryb zwykly — do 8 stron dziennie, tryb przyspieszony — do 12 stron dziennie,
tryb ekspresowy do 20 stron dziennie.




1.12. Przy poleceniu jednostkowej weryfikacji przyjmuje si¢ nastgpujace przeliczniki
w odniesieniu do wykonania weryfikacji w terminie 24 godzin od przekazania dokumentu
do weryfikacji: tryb zwykty — do 12 stron dziennie, tryb przyspieszony — do 20 stron dziennie,
tryb ekspresowy do 28 stron dziennie.

1.13. Po wykonaniu jednostkowego ttumaczenia lub weryfikacji, realizowanego na podstawie
Polecenia, bedzie sporzadzony protokoét odbioru.

1.14. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego zastrzezen do wykonanego ttumaczenia
lub weryfikacji, Wykonawca obowigzany jest do poprawienia ttumaczenia lub weryfikacji
w terminie wskazanym w protokole odbioru w ramach wynagrodzenia.

1.15. Ptatnos$¢ bedzie realizowana:

- kazdorazowo po realizacji jednostkowego thumaczenia lub weryfikacji w terminie 14 dni od
dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowej 1 wystawionej zgodnie z umowg faktury
(podstawa wystawienia faktury bedzie podpisany przez Zamawiajacego protokét odbioru), do
ktorej zalaczono dowod potwierdzajacy uregulowanie zobowigzania finansowego wobec
ttumacza realizujacego dane jednostkowe ttumaczenie lub weryfikacje, lub o$wiadczenie w
przypadku osobistego wykonania przez Wykonawce danego jednostkowego ttumaczenia lub
weryfikacji,

- z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktorym mowa w art. 108a—108d
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2018 1. poz. 2174, z
pozn. zm.).

1.16. Kod CPV 79530000-8 ustugi w zakresie thumaczen pisemnych.

2. Kryteria oceny:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi
kryteriami:

. Maksymalna ilo§¢ punktéw, jakie moze
nr Kryterium . .
otrzymac oferta za dane kryterium (waga)
1. cena (Ky) 60
2. doswiadczenie ttumaczy (K») 30
realizacja zamowienia przez osoby
3. : 10
niepetnosprawne (Ks)
RAZEM: 100

Opis kryteriow, ktorymi bedzie si¢ kierowat zleceniodawca przy wyborze oferty oraz sposob
oceny ofert:

Maksymalna ilo§¢
punktéw, jakie moze

nr otrzyma¢ oferta
Kryterium (Ky) w danym kryterium
po uwzglednieniu
wagi kryterium
1. Cena, w tym:

podkryterium 1) cena brutto thumaczenia 1 strony
obliczeniowej z jezyka polskiego na jezyk angielski lub
niemiecki lub francuski lub rosyjski w trybie zwyktym

ad. 1)5

podkryterium 2) cena brutto ttumaczenia 1 strony
obliczeniowej z jgzyka polskiego na jezyk angielski lub ad. 2)5
niemiecki lub francuski lub rosyjski w trybie przyspieszonym
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podkryterium 3) cena brutto ttumaczenia 1 strony
obliczeniowej z jezyka polskiego na jezyk angielski lub
niemiecki lub francuski lub rosyjski w trybie ekspresowym

podkryterium 4) cena brutto ttumaczenia 1 strony
obliczeniowej z jezyka angielskiego lub niemieckiego lub
francuskiego lub rosyjskiego na jezyk polski w trybie
zwyktym

podkryterium 5) cena brutto ttumaczenia 1 strony
obliczeniowej z jezyka angielskiego lub niemieckiego lub
francuskiego lub rosyjskiego na jezyk polski w trybie
przyspieszonym

podkryterium 6) cena brutto ttumaczenia 1 strony
obliczeniowej z jezyka angielskiego lub niemieckiego lub
francuskiego lub rosyjskiego na jezyk polski w trybie
ekspresowym

podkryterium 7) cena brutto weryfikacji 1 strony
obliczeniowej z jezyka polskiego na jezyk angielski lub
niemiecki lub francuski lub rosyjski w trybie zwyktym

podkryterium 8) cena brutto weryfikacji 1 strony
obliczeniowej z jezyka polskiego na jezyk angielski lub

niemiecki lub francuski lub rosyjski w trybie przyspieszonym

podkryterium 9) cena brutto weryfikacji 1 strony
obliczeniowej z jezyka polskiego na jezyk angielski lub
niemiecki lub francuski lub rosyjski w trybie ekspresowym

podkryterium 10) cena brutto weryfikacji 1 strony
obliczeniowej z jezyka angielskiego lub niemieckiego lub
francuskiego lub rosyjskiego na jezyk polski w trybie
zwyktym

podkryterium 11) cena brutto weryfikacji 1 strony
obliczeniowej z jezyka angielskiego lub niemieckiego lub
francuskiego lub rosyjskiego na jezyk polski w trybie
przyspieszonym

podkryterium 12) cena brutto weryfikacji 1 strony
obliczeniowej z jezyka angielskiego lub niemieckiego lub
francuskiego lub rosyjskiego na jezyk polski w trybie
ekspresowym

ad. 3)5

ad. 4)5

ad.5) 5

ad. 6) 5

ad. 7) 5

ad. 8) 5

ad. 9) 5

ad. 10) 5

ad. 11) 5

ad. 12) 5
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Podkryterium 1:

cena brutto najnizej skalkulowanej oferty
thumaczenia 1 strony obliczeniowej z jezyka
polskiego na jezyk angielski lub niemiecki
lub francuski lub rosyjski w trybie zwyktym
liczba punktow za podkryterium 1 = x5
cena brutto thumaczenia 1 strony obliczeniowe;j
z jezyka polskiego na jezyk angielski lub niemiecki
lub francuski lub rosyjski w trybie zwyktym oferty
ocenianej

Podkryterium 2:

cena brutto najnizej skalkulowanej oferty

thumaczenia 1 strony obliczeniowej z jezyka

polskiego na jezyk angielski lub niemiecki

lub francuski lub rosyjski w trybie przyspieszonym
liczba punktéw za podkryterium 2 = - x5

cena brutto thumaczenia 1 strony obliczeniowe;j

z jezyka polskiego na jezyk angielski lub niemiecki

lub francuski lub rosyjski w trybie przyspieszonym

oferty oceniangj

Podkryterium 3:

cena brutto najnizej skalkulowanej oferty
thumaczenia 1 strony obliczeniowej z jezyka
polskiego na jezyk angielski lub niemiecki
lub francuski lub rosyjski w trybie ekspresowym
liczba punktow za podkryterium 3 = ---- x5
cena brutto thumaczenia 1 strony obliczeniowe;j
z jezyka polskiego na jezyk angielski lub niemiecki
lub francuski lub rosyjski w trybie ekspresowym
oferty oceniangj

Podkryterium 4:

cena brutto najnizej skalkulowanej oferty
thumaczenia 1 strony obliczeniowej z jezyka
angielskiego lub niemieckiego lub francuskiego
lub rosyjskiego na jezyk polski w trybie zwyktym
liczba punktow za podkryterium 4 = - X5
cena brutto thumaczenia 1 strony obliczeniowe;j
z jezyka angielskiego lub niemieckiego lub
francuskiego lub rosyjskiego na jezyk polski
w trybie zwyktym oferty ocenianej

Podkryterium 5:

cena brutto najnizej skalkulowanej oferty
tlumaczenia 1 strony obliczeniowej z jezyka
angielskiego lub niemieckiego lub francuskiego
lub rosyjskiego na jezyk polski w trybie
przyspieszonym
liczba punktow za podkryterium 5 = ---- ---- X5
cena brutto thumaczenia 1 strony obliczeniowe;j
z jezyka angielskiego lub niemieckiego lub
francuskiego lub rosyjskiego na jezyk polski
w trybie przyspieszonym oferty ocenianej
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Podkryterium 6:

cena brutto najnizej skalkulowanej oferty

thumaczenia 1 strony obliczeniowej z jezyka

angielskiego lub niemieckiego lub francuskiego

lub rosyjskiego na jezyk polski w trybie ekspresowym
liczba punktow za podkryterium 6 = - - x5

cena brutto thumaczenia 1 strony obliczeniowe;j

z jezyka angielskiego lub niemieckiego lub

francuskiego lub rosyjskiego na jezyk polski

w trybie ekspresowym oferty oceniangj

Podkryterium 7:

cena brutto najnizej skalkulowanej oferty
weryfikacji 1 strony obliczeniowej z jezyka
polskiego na jezyk angielski lub niemiecki
lub francuski lub rosyjski w trybie zwyktym
liczba punktéw za podkryterium 7 = - X5
cena brutto weryfikacji 1 strony obliczeniowej
z jezyka polskiego na jezyk angielski lub niemiecki
lub francuski lub rosyjski w trybie zwyklym oferty
ocenianej

Podkryterium 8:

cena brutto najnizej skalkulowanej oferty

weryfikacji 1 strony obliczeniowej z jezyka

polskiego na jezyk angielski lub niemiecki

lub francuski lub rosyjski w trybie przyspieszonym
liczba punktow za podkryterium 8 = -—-- x5

cena brutto weryfikacji 1 strony obliczeniowej

z jezyka polskiego na jezyk angielski lub niemiecki

lub francuski lub rosyjski w trybie przyspieszonym

oferty ocenianej

Podkryterium 9:

cena brutto najnizej skalkulowanej oferty
weryfikacji 1 strony obliczeniowej z jezyka
polskiego na jezyk angielski lub niemiecki
lub francuski lub rosyjski w trybie ekspresowym
liczba punktow za podkryterium 9 = ---- x5
cena brutto weryfikacji 1 strony obliczeniowej
z jezyka polskiego na jezyk angielski lub niemiecki
lub francuski lub rosyjski w trybie ekspresowym
oferty ocenianej

Podkryterium 10:

cena brutto najnizej skalkulowanej oferty
weryfikacji 1 strony obliczeniowej z jezyka
angielskiego lub niemieckiego lub francuskiego
lub rosyjskiego na jezyk polski w trybie zwyktym
liczba punktow za podkryterium 10 = ---- x5
cena brutto weryfikacji 1 strony obliczeniowej
z jezyka angielskiego lub niemieckiego lub
francuskiego lub rosyjskiego na jezyk polski
w trybie zwyktym oferty ocenianej
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Podkryterium 11:

cena brutto najnizej skalkulowanej oferty
weryfikacji 1 strony obliczeniowej z jezyka
angielskiego lub niemieckiego lub francuskiego
lub rosyjskiego na jezyk polski w trybie
przyspieszonym
liczba punktow za podkryterium 11 = ---- X5
cena brutto weryfikacji 1 strony obliczeniowej
z jezyka angielskiego lub niemieckiego lub
francuskiego lub rosyjskiego na jezyk polski
w trybie przyspieszonym oferty ocenianej

Podkryterium 12:

cena brutto najnizej skalkulowanej oferty

weryfikacji 1 strony obliczeniowej z jezyka

angielskiego lub niemieckiego lub francuskiego

lub rosyjskiego na jezyk polski w trybie ekspresowym
liczba punktow za podkryterium 12 = - - X5

cena brutto weryfikacji 1 strony obliczeniowej

z jezyka angielskiego lub niemieckiego lub

francuskiego lub rosyjskiego na jezyk polski

w trybie ekspresowym oferty ocenianej

Liczba punktow w kryterium nr 1 (K;) ,,cena”:
C (cena) = suma punktow uzyskanych w podkryteriach 1 -12

Kryterium nr 2 (K2): doswiadczenie ttumaczy

Kazdy thtumacz moze otrzymaé¢ maksymalnie 3 pkt.

Doswiadczenie kazdego z ttumaczy (10 osob) liczone w pelnych latach bedzie
punktowane w ponizej przedstawiony sposob:

do$wiadczenie 10 lat - 0 pkt
doswiadczenie 11 - 15 lat - 1 pkt
doswiadczenie 16 - 20 lat - 2 pkt
doswiadczenie powyzej 20 lat - 3 pkt

Suma przyznanych punktow za 10 ttumaczy facznie —max. 30.

Kryterium nr 3 (Ks): realizacja zamowienia przez osoby niepelnosprawne
Kazdy thumacz, bedacy osoba niepetnosprawng, moze otrzyma¢ maksymalnie 1 pkt.
Suma przyznanych punktéw za 10 ttumaczy tacznie — max. 10.

Wybrana zostanie oferta z najwyzszg liczba punktow, tj. suma Ki+ Kz + Ks

3. Termin realizacji zamowienia

Wykonawca zrealizuje ustuge od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2020 roku lub do
wysokosci kwoty stanowigcej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy wynikajace z tytutu
realizacji umowy.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory spetni warunki dotyczace:

posiadania wiedzy i do$wiadczenia oraz osob zdolnych do wykonania zamowienia:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca w okresie ostatnich trzech
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lat, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonywat
zamoOwienia polegajace na wykonaniu thumaczen pisemnych, przy czym tgczna wartos¢
tych zaméwien nie moze by¢ nizsza niz 20000,00 zt brutto. Przedstawione ustugi
powinny by¢, potwierdzone skanem protokotu odbioru zamoéwienia lub skanem
referencji z ostatnich trzech lat;

e dysponowania przez Oferenta odpowiednimi osobami, ktore sg zdolne do wykonania
zamoOwienia i wyrazily zgode na realizowanie zamowienia na rzecz MAP, tj. czterema
tltumaczami jezyka angielskiego, dwoma tlumaczami j¢zyka niemieckiego, dwoma
tlumaczami jezyka francuskiego oraz dwoma tlumaczami jezyka rosyjskiego
posiadajacymi wyksztatcenie wyzsze filologiczne
(o$wiadczenie wykonawcy - zatacznik nr 3 do SOPZ).

Realizacje zamdwienia przez osoby niepetnosprawne Oferent potwierdza o$wiadczeniem,
ztozonym na zataczniku nr 1 do SOPZ.

Brak mozliwosci spelnienia kryterium K3 nie wyklucza wykonawcy z postepowania.

5. Wymagania dotyczace oferty:

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cene jednostkowg netto i brutto ttumaczenia 1 strony
obliczeniowej w poszczegolnych trybach ttumaczenia i weryfikacji z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku, zgodnie z formularzem ofertowym - zatacznik nr 1 do SOPZ.

CZESC Il. TLUMACZENIA USTNE

1. Przedmiot zamowienia:

1.1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie przez Wykonawceg na rzecz Zamawiajacego
tltumaczen ustnych w szczegdlnosci z zakresu dziatania Ministra Aktywow Panstwowych (dziat
administracji rzadowej energia oraz gospodarka ztozami kopalin) z jezyka angielskiego,
francuskiego, niemieckiego lub rosyjskiego na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk
angielski, francuski, niemiecki lub rosyjski, w ramach obstugi protokolarnej wizyt delegacji
zagranicznych oraz cztonkoéw kierownictwa Ministerstwa Aktywow Panstwowych w czasie
i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, zarbwno w Warszawie, jak i w innych miejscach
w kraju 1 za granica.

1.2.Wykonawca  gwarantuje =~ Zamawiajacemu  dokonywanie  tlumaczen  przez
wykwalifikowanych tlumaczy, czyli posiadajacych niezbedne umiejetnosci do wykonywania
danego rodzaju tlumaczenia, ze starannoscia wynikajaca z zawodowego charakteru tych
czynnosci, zgodnie z obowigzujagcym prawem, zasadami sztuki, etyka zawodowg oraz na
warunkach okreslonych w umowie, a w przypadku ttumaczen ustnych symultanicznych
(kabinowych) Wykonawca zapewnia realizacj¢ ustugi przez ttumaczy wykwalifikowanych
réwniez do wykonywania tego rodzaju thumaczen

1.3. Wykonawca gwarantuje dokonywanie thumaczen przez thumaczy posiadajagcych minimum
10-letnie dos$wiadczenie zawodowe w charakterze thumacza, w tym:

- czterech tlumaczy jezyka angielskiego, dwoch tlumaczy jezyka niemieckiego, dwoch
thumaczy jezyka francuskiego i dwoch ttumaczy jezyka rosyjskiego,

- po jednym tlumaczu przysiggtym z kazdego w/w jezyka,

- po jednym tlumaczu z poswiadczeniem bezpieczenstwa upowazniajagcym do dostepu do
informacji niejawnych o klauzuli ,,tajne” z kazdego w/w jezyka.
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1.4. Zakres zamoéwienia obejmuje szacunkowo siedemdziesiat 4-godzinnych blokow
thumaczenia.

1.5. Realizowanie tlumaczenia na podstawie Polecenia, w ktérym kazdorazowo bedzie
okreslone: data, godzina i miejsce rozpoczecia tlumaczenia (wymagane stawienie sie
thumacza/y do pracy z 15-minutowym wyprzedzeniem), przewidywang godzing zakonczenia
tlumaczenia i1 ogolng liczbe blokéw ttumaczenia, jezyk thumaczenia, liczbg thumaczy 1 zakres
tematyczny tlhumaczenia oraz wymagania dotyczace kwalifikacji ttumacza. Niezaleznie od
godzin wskazanych w tresci Polecenia, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia obstugi
translatorskiej do chwili zwolnienia thumacza z obowigzkdéw przez Zamawiajgcego.

1.6. Wynagrodzenie dla Wykonawcy jest ustalane na podstawie ilosci 4-godzinnych blokow
i liczby ttumaczy.

1.7. Liczba blokéw tlumaczenia kalkulowana jest z doktadnoscig do 2 godzin zegarowych
(tzn. w przypadku, gdy rozpoczety blok ttumaczenia nie przekroczy 2 godzin, liczony jest jako
0,5 bloku, jesli za§ wyniesie lub przekroczy 2 godziny, liczony jest jako petny blok w ramach
danego Polecenia).

1.8. W przypadku odwotania ttumaczenia przez Zamawiajacego w dniu lub w trakcie realizacji
lub po stawieniu si¢ tlumacza na miejsce, ale jeszcze przed rozpoczeciem tlumaczenia,
Wykonawcy bedzie przystugiwaé wynagrodzenie w wysokosci 50% stawki za pierwszy blok
odwotanego thumaczenia.

1.9. W przypadku rozpoczgcia trzeciego 4 - godzinnego bloku ciagtej pracy ttumacza, trzeci
blok tlumaczenia ptatny jest wedlug stawki zwiekszonej o 50% , a w przypadku rozpoczecia
czwartego 4-godzinnego bloku, czwarty blok platny jest wedtug stawki zwigkszonej o 100% ,
przy czym liczba blokéw liczona jak podano w pkt 1.7.

1.10. W przypadku tlumaczen odbywajacych si¢ poza miejscowoscig siedziby Zamawiajacego
(thumaczenia wyjazdowe), zar6wno w kraju, jak 1 za granica, za czas gotowosci thumacza do
ttumaczenia Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 50% stawki.

1.11. W przypadku wykonywania ttumaczen przez thumacza w dni ustawowo wolne od pracy
oraz w godzinach nocnych Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 200% stawki.
1.12. Zamawiajacy ponosi koszty w sytuacjach, w ktérych wymagany bedzie dojazd ttumacza
na miejsce thumaczenia w kraju i zagranica (przejazd, zakwaterowanie, wyzywienie, uzyskanie
wizy wjazdowej), inne koszty obcigzaja Wykonawce bez prawa do ich zwrotu ze strony
Zamawiajacego. Sprawy przejazdow, zakwaterowania 1 wyzywienia thumaczy beda ustalane
migdzy Zamawiajagcym 1 Wykonawcg na biezaco.

1.13. Po wykonaniu ttumaczenia realizowanego na podstawie Polecenia bedzie sporzadzony
protokot odbioru.

1.14. Ptatno$¢ bedzie realizowana:

- kazdorazowo po realizacji wykonanego tlumaczenia w terminie 14 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajacego prawidlowej 1 wystawionej zgodnie z umowa faktury (podstawag
wystawienia faktury bedzie podpisany przez Zamawiajacego protokdt odbioru), do ktorej
zatagczono dowdd potwierdzajacy uregulowanie zobowigzania finansowego wobec ttumacza
realizujgcego dane ttumaczenie,

- z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktorym mowa w art. 108a—108d
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i1 ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z
pozn. zm.).

1.15. Za thumaczenia wyjazdowe Wykonawca wystawia fakture za wykonane tlumaczenie 1
note obcigzeniowg za koszty dodatkowe wymienione w pkt 1.12.

1.16. Kod CPV 79540000-1 ustugi w zakresie thumaczen ustnych.
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2. Kryteria oceny:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowal sie nastepujgcymi
kryteriami:

. Maksymalna ilo§¢ punktéw, jakie moze
nr Kryterium . .
otrzymac oferta za dane kryterium (waga)
1. cena (Ky) 60
2. doswiadczenie thumaczy (K») 30
realizacja zamowienia przez thumacza
3 bedacego czlonkiem 10
" | Migdzynarodowego Stowarzyszenia
Thumaczy Konferencyjnych AlIC (Ks)
RAZEM: 100

Opis kryteriow, ktorymi bedzie si¢ kierowat zleceniodawca przy wyborze oferty oraz sposob
oceny ofert:

Kryterium nr 1 (K1) cena:

cena brutto najnizej skalkulowanej oferty
za blok jezykowy za osobe
liczba punktow za kryterium = --------- --- X 60
cena brutto za blok jezykowy za osobe
oferty ocenianej

Liczba punktow w kryterium nr 1 (Ky) ,,cena”: max. 60.

Kryterium nr 2 (K2): doswiadczenie ttumaczy

Doswiadczenie kazdego z thumaczy (10 os6b) liczone w petnych latach bedzie
punktowane w ponizej przedstawiony sposob:

doswiadczenie 10 lat - 0 pkt
doswiadczenie 11 - 15 lat - 1 pkt
doswiadczenie 16 - 20 lat - 2 pkt
doswiadczenie powyzej 20 lat - 3 pkt

Suma przyznanych punktow za 10 thumaczy tacznie —max. 30.

Kryterium nr 3 (Ks): realizacja zamowienia przez thumacza bedacego czlonkiem
Miedzynarodowego Stowarzyszenia Tlumaczy Konferencyjnych AlIC

Kazdy thumacz moze otrzyma¢ maksymalnie 1 pkt.

Suma przyznanych punktow za 10 thumaczy tagcznie — max. 10.

Wybrana zostanie oferta z najwyzszg liczba punktow, tj. suma Ki+ K2 + Ks

3. Termin realizacji zaméwienia

Wykonawca zrealizuje ustuge od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2020 roku lub do
wysokosci kwoty stanowigcej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy wynikajace z tytulu
realizacji umowy.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory spetni warunki dotyczace:
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e posiadania wiedzy i do§wiadczenia oraz oséb zdolnych do wykonania zamoéwienia:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca w okresie ostatnich trzech
lat, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonywat
zamoOwienia polegajace na wykonaniu ttumaczen ustnych, przy czym tgczna warto$c
tych zaméwien nie moze by¢ nizsza niz 30000,00 zt brutto. Przedstawione ustugi
powinny by¢, potwierdzone skanem protokolu odbioru zamoéwienia lub skanem
referencji z ostatnich trzech lat;

e dysponowania przez Oferenta odpowiednimi osobami, ktore sg zdolne do wykonania
zamoOwienia 1 wyrazily zgodg¢ na realizowanie zamowienia na rzecz MAP, tj. czterema
tltumaczami jezyka angielskiego, dwoma tlumaczami j¢zyka niemieckiego, dwoma
tlumaczami jezyka francuskiego oraz dwoma tlumaczami jezyka rosyjskiego
posiadajacymi wyksztalcenie wyzsze filologiczne (o$wiadczenie wykonawcy -
zatagcznik nr 3 do SOPZ).

Realizacje zamowienia przez tlumacza bedacego cztonkiem Migdzynarodowego
Stowarzyszenia Ttumaczy Konferencyjnych AIIC Oferent potwierdza o§wiadczeniem,
ztozonym na zataczniku nr 2 do SOPZ.

Brak mozliwosci spelnienia kryterium Ks nie wyklucza wykonawcy z postepowania.

5. Wymagania dotyczace oferty:

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cen¢ jednostkowa brutto za blok jezykowy za osobg
z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z formularzem ofertowym - zatagcznik
nr 2 do SOPZ.

DODATKOWE INFORMACJE DLA WYKONAWCY::

1. Oferty nalezy przesta¢c w formie elektronicznej na adres: Livia.Ordon@map.gov.pl,
w terminie do 17 lutego 2020 r. do godz. 10.00.

2. Oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty niekompletne lub niespetniajagce wymogoéw formalnych zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci co do ceny (razgco niska cena),

b) weryfikacji listy thumaczy pod katem posiadanego przez nich wyksztalcenia wyzszego
filologicznego oraz wyrazenia przez nich zgody na realizowanie zamdwienia na rzecz
Ministerstwa Aktywow Panstwowych (oferty niespetniajace wymogoéw formalnych zostang
odrzucone).

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uzupelniania dokumentow.

6. Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ na jedng badz obie czeSci zamdwienia.

7. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza w kazdej z czg¢éci zamdOwienia.

8. Na kazda cze$¢ zamdwienia zostanie zawarta odrgbna umowa.

9. Umowy na realizacj¢ zamdwienia zostang zawarte na podstawie wzordw umow stosowanych
w Ministerstwie Aktywow Panstwowych.

10. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych oraz nie ksztaltuje
zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.
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11. Zamawiajacy zastrzega, ze oferowana cena stanowi informacj¢ publiczng w rozumieniu
Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez Oferenta, jako
tajemnicy przedsigbiorcy, jego oferta zostanie odrzucona.

12. Osoba do kontaktu ws. zapytania ofertowego: Livia Ordon, tel. (22) 695-82-39,
Livia.Ordon@map.gov.pl.
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