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do procedury zgłoszeń wewnętrznych 
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WZÓR 

Ministerstwo Spraw Wewnętrznych 

i Administracji 
  

   

Departament Kontroli   

   

………………………………………………………   
(numer w rejestrze zgłoszeń wewnętrznych)   

Protokół spotkania 

Data i godzina rozpoczęcia spotkania:              

     D D M M R R R R  G G M M 

 

Miejsce spotkania: ……………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………… 
 

Imię i nazwisko osoby dokonującej  

zgłoszenia wewnętrznego 1): 

Forma zatrudnienia: 

Komórka organizacyjna: 

…………………………………………………………………

…………………………………………………………………

…………………………………………………………………

…………………………………………………………………

………………………………………………………………… 
 

Dane do kontaktu z osobą dokonującą 

zgłoszenia wewnętrznego (adres 

korespondencyjny lub adres e-mail): 

…………………………………………………………………

…………………………………………………………………

………………………………………………………………… 
 

Imiona i nazwiska osób uczestniczących 

w spotkaniu ze strony Ministerstwa Spraw 

Wewnętrznych i Administracji (upoważnieni 

pracownicy Departamentu Kontroli): 

1. …………………………………………………… 

…………………………………………………… 

2. …………………………………………………… 

…………………………………………………… 
 

 

                                                           
1)  Osobą dokonującą zgłoszenia wewnętrznego może być również osoba ubiegająca się o pracę na podstawie 

stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiącego podstawę świadczenia pracy lub osoba ubiegająca 
się o zawarcie umowy stanowiącej podstawę świadczenia usługi na rzecz Ministerstwa. 



Strona 2 z 5 

Naruszenie prawa, które jest przedmiotem zgłoszenia dotyczy: 

(należy zaznaczyć właściwe pole – może to być jedno lub wiele pól w zależności od charakteru naruszenia prawa, które jest zgłaszane) 

☐ korupcji 

☐ zamówień publicznych 

☐ usług, produktów i rynków finansowych 

☐ przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

☐ bezpieczeństwa produktów i ich zgodności z wymogami 

☐ bezpieczeństwa transportu 

☐ ochrony środowiska 

☐ ochrony radiologicznej i bezpieczeństwa jądrowego 

☐ bezpieczeństwa żywności i pasz 

☐ zdrowia i dobrostanu zwierząt 

☐ zdrowia publicznego 

☐ ochrony konsumentów 

☐ ochrony prywatności i danych osobowych 

☐ bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych 

☐ 
interesów finansowych Skarbu Państwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorządu terytorialnego 
oraz Unii Europejskiej 

☐ 
rynku wewnętrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy państwa 
oraz opodatkowania osób prawnych 

☐ konstytucyjnych wolności i praw człowieka i obywatela – występujące w stosunkach jednostki 
z organami władzy publicznej i niezwiązane z dziedzinami wskazanymi w powyższych punktach 

☐ konfliktu interesów 
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Treść zgłoszenia wewnętrznego2): ………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

                                                           
2)  Zgłoszenie wewnętrzne powinno zawierać informację o naruszeniu prawa, gdzie zgodnie z art. 2 pkt 3 ustawy 

z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928) należy przez to rozumieć informację, w tym 
uzasadnione podejrzenie dotyczące zaistniałego lub potencjalnego naruszenia prawa do którego doszło 
lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym (tj. Ministerstwie), w którym sygnalista uczestniczył 
w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzających zawarcie umowy, pracuje lub pracował, 
lub w innym podmiocie prawnym, z którym sygnalista utrzymuje lub utrzymywał kontakt w kontekście 
związanym z pracą, lub informację dotyczącą próby ukrycia takiego naruszenia prawa. 
Zgłoszenie wewnętrzne powinno zawierać w szczególności: 

 okoliczności oraz sposób, w jaki uzyskano informację o naruszeniu prawa,  

 wskazanie czasu i miejsca naruszenia prawa,  

 opis naruszenia prawa oraz wskazanie osób, których to zgłoszenie dotyczy, sposób naruszenia np. 
niedopełnienie obowiązków, przekroczenie uprawnień, jakich przepisów prawa naruszenie dotyczy 
(przepisy prawa powszechnie obowiązującego, regulacje wewnętrzne, standardy, wytyczne), 

 inne istotne dla sprawy informacje. 
Zgłoszenie wewnętrzne powinno zawierać również informację, czy naruszenie prawa będące przedmiotem 
niniejszego zgłoszenie było już wcześniej zgłaszane (jeżeli tak, należy wskazać kiedy, komu i w jakiej formie 
to naruszenie prawa było już wcześniej zgłaszane oraz czy w wyniku wcześniejszego zgłoszenia zgłaszający 
otrzymał odpowiedź na to zgłoszenie. Jeżeli zgłaszający otrzymał odpowiedź na wcześniejsze zgłoszenie 
należy również wskazać jaka została udzielona odpowiedź na to zgłoszenie). 
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…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 

…………………………………………………….…………………………………………..……………………………………………… 



Strona 5 z 5 

Omówienie skreśleń oraz poprawek i uzupełnień poczynionych w protokole: ………………………… 

………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 

Do protokołu załączono3): ……………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 

 

Data i godzina zakończenia spotkania:              

     D D M M R R R R  G G M M 

 

  Protokół osobiście odczytałem/odczytano mi* 

   

  ……………………………………………………… 

  (własnoręczny podpis osoby dokonującej zgłoszenia) 

 

Oświadczenie osoby dokonującej zgłoszenia 

Oświadczam, że: 

1. znana jest mi wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania 

działań następczych w Ministerstwie Spraw Wewnętrznych i Administracji, 

2. zapoznałem się z Klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych, o której 

mowa w art. 13 RODO dla sygnalisty. 

 

  ……………………………………………………… 

  (własnoręczny podpis osoby dokonującej zgłoszenia) 

 

Podpisy osób biorących udział w spotkaniu ze strony Ministerstwa Spraw Wewnętrznych 

i Administracji (upoważnieni pracownicy Departamentu Kontroli): 

   

………………………………………………………  ……………………………………………………… 
(własnoręczny podpis osoby przyjmującej zgłoszenie)  (własnoręczny podpis osoby przyjmującej zgłoszenie) 

*   niepotrzebne skreślić. 

                                                           
3)  Proszę wskazać liczbę i rodzaj załączników. 


		2024-09-16T09:43:30+0200




