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Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Legionowie
ogtasza nabér kandydatéw na nastepujgce stanowisko:

REFERENT - 1,0 etat
A. WYMAGANE KWALIFIKACJE

. Wymagania niezbedne

1. Wyksztatcenie:

e wyksztalcenie $rednie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych na
poszczegodline stanowiska pracy w stacjach sanitarno-epidemiologicznych
(Dz.U. z 2010 Nr 48, poz. 283).

2. Staz pracy:
e nie jest wymagany;
e dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie w pracy biurowe).

3. Niezbedne wymagane kryterium:
e znajomos¢ pakietu Office.

. Wymagania dodatkowe
rzetelnosgé,

systematycznos¢;
odpowiedzialnosé,

wysoka kultura osobista;
umiejetnosc¢ pracy w zespole;

B. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

obstuga urzadzen biurowych,

obstuga Sekretariatu PSSE,

przygotowywanie pism pod nadzorem kierownika,

przyjmowanie i rejestrowanie korespondenc;ji przychodzacej,

przygotowanie pism do wysylki pocztowej,

przygotowywanie dokumentacji do Archiwum zgodnie z Instrukcjg w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych
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C. ZAPEWNIAMY:

o

Umowe o prace na peten etat - 1,0 etat;

Stabilne warunki zatrudnienia;

Mozliwo§¢ zdobycia cennych doSwiadczeri;

Mozliwo$é pracy i rozwoju w zespole wykwalifikowanych specjalistow;
Wynagrodzenie zgodnie z Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 lipca
2014r. w sprawie warunkoéw wynagradzania za prace pracownikow podmiotow
leczniczych dziatajgcych w formie jednostki budzetowej (t.j. Dz. U. z 2023 poz.
2281 z pdzn. zm.j

WYMAGANE DOKUMENTY:

1.

2.
3.

4.

CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, ktéry powinien zawiera¢ zgodnie
z art. 221KP nastepujagce dane: imie i nazwisko, data urodzenia, dane
kontaktowe wskazane przez osobe ubiegajgcg sie o zatrudnienie, dane
o wyksztatceniu, kwalifikacjach zawodowych i przebiegu dotychczasowego
zatrudnienia.

List motywacyijny.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe.

Oswiadczenia: Zafgeznik n1, Zatgcznik Nr 2, Zafgcznik nr 3.

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT:
Wymagane dokumenty prosimy sktada¢ w terminie do dnia 25 pazdziernika 2024r.
do godz. 15:30 za posrednictwem:

1.
2.

3.
4.

operatora pocztowego z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko: REFERENT”;
osobiscie w Sekretariacie Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Legionowie, ul. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko: REFERENT";

e PUAP: /psselegionowo/skrytka

e-mail: sekretariat.psse.legionowo@sanepid.gov.pl

DODATKOWE INFORMACJE:

1.
2.

Dokumenty, ktére wptyng po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.
Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne, ktérzy po analizie dokumentow
zostang zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, zostang zaproszeni na
rozmowe kwalifikacyjng.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktdrzy w procesie naboru nie
zakwalifikowali sie, zostang zniszczone po zakonczeniu procesu rekrutacji.
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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie
o ochronie danych osobowych, dalej jako Rozporzadzenie):

1.

Administrator Danych:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Panstwowy Powiatowy
Inspektor Sanitarny w Legionowie, bedacy jednoczesnie Dyrektorem
Powiatowej Stacji Sanitarno —Epidemiologicznej

w Legionowie .Dane kontaktowe: sekretariat.psse.legionowo@sanepid.gov.pl
tel: 22 774-15-76; fax 22 774-02-52.

Inspektor Ochrony Danych:

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Legionowie adresu email:
iod.psse.legionowo@sanepid.gov.pl

Cel przetwarzania danych osobowych.

Panstwa dane osobowe sg zbierane a nastepnie przetwarzane w celach
rekrutacyjnych i nie sg udostepniane innym odbiorcom.

Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych Panstwa dane osobowe
przetwarzane sg zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a), b), ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. b)
Rozporzadzenia. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art.
221ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
917 z p6zn.zm.).

Prawa oséb, ktérych dane dotycza Posiadajg Paristwo prawo dostepu do tresci
swoich danych oraz otrzymania ich kopii; do ich sprostowania; usuniecia, w
sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania si¢ z
obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej; ograniczenia ich przetwarzania; prawo do wniesienia sprzeciwu;
zgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych; jak rowniez prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Informacja o wymogu podania danych Podanie przez Panistwa danych
osobowych jest stosowne do przepiséw prawa przywotanych w pkt. 4.
Informacja o okresie przechowywania danych osobowych.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane do czasu osiggniecia ceiu
Ponadto Administrator Danych, zgodnie z art. 24 ust. 1 Rozporzadzenia, stosuje
$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych
danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong, a w szczegoélnosci zabezpiecza dane przed ich udostepnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem rozporzgadzenia oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.
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