PROKURATURA REGIONALNA W BIALYMSTOKU

Biatystok, dnia 14 sierpnia 2024 r.

Sygnatura konkursu — 2001-4.1111.1.2024

Prokurator Regionalny w Biatymstoku

Zgodnie z art. 2, 3a, 3b ust. 2 Ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach
sgdow i prokuratury (Dz. U. z 2018 r., poz. 577)oraz § 2,8§ 3,8§6,8§ 7
Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy
w sadzie i prokuraturze (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 400) ogtasza konkurs na
stanowisko stazysty — docelowo na stanowisko — specjalista ds. inwestycji

i remontéw w Wydziale Budzetowo-Administracyjnym, w Prokuraturze

Regionalnej w Biatymstoku.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Prokuraturze Regionalnej w Biatymstoku,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu

0sOb niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6 %.

Stanowisko: stazysta w Prokuraturze Regionalnej w Biatymstoku.
Liczba etatow: 1.

Miejsce wykonywania pracy: Biatystok.

Zakres zadan na stanowisku pracy:

- podejmowanie dziatan zwigzanych z przygotowaniem do realizacji inwestycij,
remontow w Prokuraturze Regionalnej w Biatymstoku ( z uwzglednieniem poprawy
efektywnosci energetycznej i dostosowania budynkéw do wymogdw ustawy o
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlinymi potrzebami);

- nadzorowanie prowadzonych inwestycji, remontow i ich rozliczanie z

prawidtowosci wykonania zadan ujetych w umowach;



- prowadzenie dokumentacji technicznej i ksigzek obiektow;

- weryfikacja dokumentaciji projektowej realizowanych zadan jednostek prokuratur
Z obszaru regionu;

- przygotowanie i uczestnictwo w procedurach zaméwien publicznych w zakresie
inwestycji, remontow i zakupow inwestycyjnych, w tym zapewnienie dokumentacji
i danych niezbednych do uruchomienia procedury przetargowej ( m.in.
specyfikacje techniczne z opisem przedmiotu zamodwienia i warunkow realizacji);

- koordynowanie i nadzor nad realizacjg zadan projektowych zleconych biurom
projektowym;

-organizowanie odbioréw czesciowych i kohcowych;

- prowadzenie spraw z zakresu biezgcej konserwaciji i eksploatacji budynkow,
lokali i pomieszczen;

- prowadzenie spraw zwigzanych z bazg lokalowg tj. nabywaniem i zbywaniem
nieruchomosci, udostepnianiem i oddawaniem w najem lub dzierzawe;

- terminowe sporzgdzanie sprawozdan i zgdanych informaciji;

- prowadzenie dokumentacji 1 rejestru spraw w resortowym systemie

elektronicznym.

Wymagania konieczne stawiane kandydatom:

Biegta znajomos$¢ obstugi komputera, w tym znajomosc¢ pakietu MS Office a

ponadto:

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- nieposzlakowana opinia,

- niekaralnosc¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,
przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

- wyksztatcenie wyzsze pierwszego stopnia (preferowane na kierunku architektura
budownictwa);

- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie, na stanowisku.



Wymagania pozadane:

- wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia (preferowane na kierunku architektura
budownictwa);

- uprawnienia budowlane do projektowania i kierowania robotami budowlanymi o
specjalnosci architektonicznej lub konstrukcyjno-budowlanej (bez ograniczen);

- znajomosc¢ kosztorysowania rob6t budowlanych;

- znajomos¢ metod i techniki pracy biurowej, w tym umiejetno$¢ postugiwania sie
sprzetem komputerowym,

-odpornos¢ na stres,

- samodzielno$¢, odpowiedzialnosc, rzetelnosé, kreatywnos¢, komunikatywnos$gé,
- umiejetnosc¢ pracy w zespole,

- umiejetnosc¢ organizacji pracy,

- wysoka kultura osobista,

- dyspozycyjnosc.

- Zznajomosc¢ przepisoéw ustaw: Prawo o prokuraturze, Ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, Prawo budowlane ( przepiséw wykonawczych do tej ustawy) ,
Prawo zaméwien publicznych, Ustawy o finansach publicznych, Rozporzgdzenia
Rady Ministrow w sprawie szczegoétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji

z budzetu panstwa.

Wymagane dokumenty:
- wniosek o dopuszczenie do konkursu,
- wniosek o zatrudnienie,
- kwestionariusz osobowy,
- zyciorys,
- urzedowo poswiadczony odpis dokumentu potwierdzajgcego posiadane
wyksztatcenie,
- oSwiadczenie kandydata o tym, Ze nie jest prowadzone przeciwko niemu
postepowanie o przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,
- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych

osobowych dla potrzeb rekrutacii,



- kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc¢ — w przypadku
kandydata, zamierzajgcego skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu

w przypadku, gdy znajdzie sie w gronie najlepszych kandydatow.

Konkurs zostanie przeprowadzony w Prokuraturze Regionalnej w Biatymstoku

w trybie i na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 18 grudnia 1998 roku o
pracownikach sgdéw i prokuratury (Dz. U. z 2018 r., poz. 577 {j.) oraz
Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy
w sadzie i prokuraturze (Dz. U. z 2014 r., poz. 400 tj.).

Dokumenty w zamknietych kopertach z oznaczeniem ,Konkurs na staz urzedniczy
z przeznaczeniem na stanowisko stazysty w Prokuraturze Regionalnej

w Biatymstoku” oraz wskazaniem sygnatury Konkursu 2001-4.1111. 1 .2024
mozna skfadac osobiscie w Prokuraturze Regionalnej w Biatymstoku przy

ul. Widékienniczej 32 (kancelaria) lub przesta¢ pocztg w terminie do dnia

03 wrzesnia 2024 roku na adres:

Prokuratura Regionalna w Bialymstoku

ul. Wiékiennicza 32

15-464 Biatystok

W przypadku przestania dokumentow drogg pocztowsg, za date ich ztozenia uwaza

sie date stempla pocztowego.

Konkurs sklada sie z trzech etapow:

etap pierwszy — wstepna selekcja zgtoszen kandydatéw pod katem spetnienia
wymogow formalnych przystgpienia do konkursu — dnia 12 wrzesnia 2024 r.
etap drugi — praktyczny sprawdzian umiejetnosci — dnia 19 wrzesnia 2024 r.
godz. 10.00

etap trzeci — rozmowa kwalifikacyjna, ktérej przedmiotem bedzie ocena
umiejetnosci kandydata dotyczgca wykorzystywania w praktyce jego wiedzy

z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktorego konkurs dotyczy —
dnia 26 wrzesnia 2024 r. godz. 10.00.



Listy kandydatow zakwalifikowanych do kolejnego etapu konkursu oraz
miejsce jego przeprowadzenia beda umieszczone na stronie internetowej
Prokuratury Regionalnej w Bialymstoku, Biuletynie Informacji Publicznej i
tablicy ogtoszen Prokuratury Regionalnej w Biatymstoku przy ul.

Wiékienniczej 32, Powiatowym Urzedzie Pracy w Bialymstoku.

Komisja konkursowa po przeprowadzeniu konkursu, w oparciu o jego wyniki moze
wytoni¢ rezerwowg liste kandydatow.

Osoby, ktore nie zostang zakwalifikowane bedg mogty odebra¢ dokumenty

w siedzibie Prokuratury Regionalnej w Biatymstoku przy ul. Widkienniczej 32,

Il pietro pokdj nr 307 — w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wyniku konkursu.

Po tym terminie dokumenty zostang zniszczone.

p. f. Zastepca
Prokuratora Regionalnego

Zbigniew Szpiczko



