Zalacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 15/2023
z dnia 10 maja 2023 roku

I. Prace wstepne

Czynnosc¢

Osoba

odpowiedzialna

1. Okreslenie pol spisowych i powotanie zespotu spisowego
przez Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej ze sktadu

Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia 10 maja 2023 r.

Przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyjnej

2. Szkolenie cztonkéw zespotow spisowych dnia 11 maja
2023 .

Przewodniczgcy Komisji

Inwentaryzacyjnej.

3. Uzgodnienie standw z ewidencji ksiegowej ze stanami

Gtéwny Ksiegowy

wynikajgcymi z programu ewidencji majatku ,Optiest” do dnia | Urzedu
11 maja 2023 r.
I1. Czynnosci inwentaryzacyjne
Czynnos¢ Osoba
odpowiedzialna

1. Rozpoczecie inwentaryzacji w dniu 12 maja 2023 r.

Przewodniczgcy Komisji

Inwentaryzacyjnej

2. Zakonczenie spisu sktadnikdw majatku w dniu 12 lipca 2023

r.

Przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyjnej

3. Sporzadzenie protokotu weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych (podlega zaopiniowaniu przez
Gtéwnego Ksiegowego Urzedu i radce prawnego,
podpisaniu przez dyrektora wydziatu, w ktérym wystgpity
roznice, akceptacji Dyrektora Biura Administracji i Logistyki
i zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego Urzedu) do
dnia 31 lipca 2023 r.

Przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyjnej

4. Ujecie w urzadzeniach ksiegowych zatwierdzonych

réznic inwentaryzacyjnych do dnia 31 sierpnia 2023 r.

Giowny Ksiegowy
Urzedu




