[ IW-1/PROW 2014-2020 |

Instrukcja do wniosku o ptatnos¢

dla poddziatania inwestycyjnego: 4.2 ,,Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych,
obroét nimi lub ich rozwéj” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

INFORMACJE WSTEPNE.

Formularz wniosku o ptatnosc¢ jest uniwersalny, skierowany do podmiotéw okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 5 pazdziernika 2015 roku w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych,
obrét nimi lub ich rozwdj” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1581 z pézn. zm.), zwanym dalej rozporzadzeniem, tj.:

1.

podmiotéw wystepujgcych o wsparcie w ramach tzw. naboru zwykiego okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 1)
rozporzadzenia, czyli przedsiebiorstw zajmujgcych sie przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu produktéw
rolnych;

podmiotéw wystepujgcych o wsparcie w ramach tzw. naboru tematycznego — PKD okreslonych w § 2 ust. 1
pkt 2) rozporzadzenia, czyli rolnikow bedacych osobami fizycznymi, domownikéw lub matzonkdw tych rolnikdw
podejmujgcych wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie przetwarzania produktéw rolnych;
podmiotéw wystepujgcych o wsparcie w ramach tzw. naboru tematycznego - RHD okreslonych w § 2 ust. 1
pkt 3) rozporzadzenia, czyli rolnikéw bedgcych osobami fizycznymi lub matzonkéw tych rolnikdéw wykonujacych
lub podejmujgcych wykonywanie dziatalnosci w zakresie przetwarzania i zbywania przetworzonych produktow
rolnych w ramach rolniczego handlu detalicznego.

ZALECENIA OGOLNE.

1.

Whiosek o ptatno$é, zwany dalej wnioskiem, jest sporzadzany na formularzu opracowanym przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa i udostepnionym na stronie internetowej ARIMR www.arimr.gov.pl.
Do wniosku nalezy dotgczy¢ wymagane dokumenty, zgodnie z listg zatgcznikdw do wniosku o ptatnosc
z uwzglednieniem wskazan, zawartych w niniejszej instrukcji do wniosku o ptatnos¢ (...) [Instrukcja]. Czes¢
zatgcznikéw sporzadza sie na formularzach lub wedlug wzoréw dokumentéw, udostepnianych przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa [zwang dalej Agencjg badz ARIMR].

Whniosek oraz zatgczniki do wniosku, sporzgdzane na formularzach udostepnionych przez Agencje powinny byé
podpisane przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta albo przez petnomocnika
(imig i nazwisko) w wyznaczonym do tego miejscu (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng).

Dla kazdego etapu realizacji operacjil, nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek.

Whniosek, wraz z wymaganymi zatgcznikami (w tym dokumentami, potwierdzajgcymi poniesione wydatki), nalezy
ztozy¢ w terminie, okreslonym w umowie o przyznaniu pomocy, zwanej dalej umowg, zawartej pomiedzy
Beneficjentem, a Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Beneficjenci, ktérzy skitadaja wniosek, muszg wypetni¢ formularz wniosku w wersji EXCEL, a nastepnie
wydrukowaé, podpisac¢ i wraz z wersja elektroniczng (na nosniku elektronicznym) oraz zatgcznikami ztozy¢
w ARIMR.

Whniosek o ptatnos¢ nalezy ztozy¢ w Oddziale Regionalnym ARIMR wiasciwym ze wzgledu na miejsce
realizacji operacji. Wniosek o ptatnos¢ moze by¢ ztozony osobiscie albo przez upowazniong osobe réwniez za
posrednictwem biura powiatowego Agencji znajdujgcego sie na obszarze wiasciwosci miejscowej oddziatu
regionalnego Agencji wtasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji. Wniosek o pfatno$é zlozony za
posrednictwem biura powiatowego Agencji biuro powiatowe Agencji przekazuje niezwtocznie do wtasciwego oddziatu
regionalnego Agencji. W przypadku ztozenia wniosku o ptatnos¢ osobiscie albo przez upowazniong osobe
bezposrednio w oddziale regionalnym Agenciji albo za posrednictwem biura powiatowego Agencji, z chwilg ztozenia
wniosku Agencja wydaje potwierdzenie jego ztozenia, zawierajgce date wptywu, opatrzone pieczecig Agencji oraz
podpisane przez osobe przyjmujaca wniosek. W przypadku ztozenia wniosku o ptatno$é za posrednictwem biura
powiatowego Agencji, za dzien ztozenia wniosku uznaje sie dzien ztozenia wniosku w tym biurze.

Aby wszystkie automatyczne funkcje Formularza Wniosku o Ptatnos¢ dziataty poprawnie, nalezy uruchomié
makra dokumentu. W tym celu nalezy kliknaé przycisk pakietu Office, a nastepnie przycisk Opcje programu
Excel, po otwarciu okna nalezy wcisngé¢ przycisk ,,centrum zaufania”, a po otwarciu menu - ,,Ustawienia
centrum zaufania”. Po pojawieniu si¢ okna ,,Centrum zaufania” ,,Ustawienia makr” nalezy zaznaczy¢ ,,Wylacz
wszystkie makra i wyswietl powiadomienie”. Po otwarciu formularza wniosku o ptatnos¢ nalezy uruchomic¢

! Pod pojeciem ,operacja” nalezy rozumie¢ przedsiewziecie, projekt lub inwestycje, realizowang przez Beneficjenta w ramach
poddziatania 4.2 ,Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwéj” , objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, w sposob pozwalajacy na osiggniecie celéw Programu.
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10.

11.

makro recznie. W tym celu na pasku narzedzi ostrzezenie o zabezpieczeniach nalezy klikngé przycisk
»Opcje”, a nastepnie wybra¢ opcje ,,Wiacz te zawartosé.”

Whioski o ptatno$é z poddziatania 4.2 ,Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych, obrét nimi lub ich
rozwoj” wraz z zatgcznikami, sg rozpatrywane przez Oddziaty Regionalne lub Centrale Agencji.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informaciji nie miesci sig¢ w przewidzianych do tego celu tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku) ze wskazaniem,
ktorej czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dotgczona do
Whniosku. Dodatkowe strony nalezy ponumerowaé, podpisa¢ oraz opatrzy¢ datg wykonania danych czynnosci
i dotgczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku.

Jezeli wniosek o ptatno$¢ nie zostat wypetniony we wszystkich wymaganych pozycjach lub nie dotgczono
do niego wymaganych dokumentéw bgdz wniosek lub dokumenty nie spetniajg innych wymagan, Agencja wzywa
Beneficjenta, w formie pisemnej, do usuniecia brakow w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. Jezeli
Beneficjent, pomimo wezwania, nie usunat brakéw w wyznaczonym terminie, Agencja wzywa ponownie Beneficjenta,
w formie pisemnej, do usuniecia brakéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. Jezeli Beneficjent, pomimo
ponownego wezwania, nie usungt brakow, Agencja rozpatruje wniosek w zakresie, w jakim zostat wypetniony oraz
na podstawie dotgczonych do wniosku poprawnie sporzgdzonych dokumentéw. W trakcie rozpatrywania wniosku
o ptatno$¢, Agencja, moze wzywac¢ Beneficjenta, w formie pisemnej, do wyjasnienia faktéw istotnych dla
rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia dowodoéw na potwierdzenie tych faktow, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

W przypadku, jesli Beneficjent/peinomocnik Beneficjenta/osoba uprawniona do kontaktu wyrazi zgode na
przetwarzanie danych osobowych poprzez oznaczenie wiasciwego pola w punktach: XI, XIlI, X, XIV wniosku
o ptatnos¢, Agencja w dniu wystania pisma o potrzebie dokonania uzupetnien/ztozenia wyjasnien/sporzadzenia
poprawek ma mozliwos¢ przekazania informacji o ww. wezwaniu telefonicznie albo za pomocga poczty elektronicznej,
jesli zostaty podane przez niego ww. informacije.

Na pisemny wniosek Beneficjenta, ziozony nie pézniej niz przed uptywem terminu, okreslonego w pismie
0 uzupelnienie/poprawienie wniosku, Agencja na uzasadniong prosbe Beneficienta moze wyrazi¢ zgode
na przediuzenie terminu wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie,
jednak nie dtuzej niz tgcznie o 30 dni.

W przypadku skfadania uzupetniennr, poprawnych/poprawionych dokumentéw Ilub wyjasnien, osobiscie
lub za pomocag poczty kurierskiej, o terminowosci ich zlozenia decyduje data zlozenia dokumentow
w Agencji. W przypadku przestania dokumentow za posrednictwem wyznaczonego operatora pocztowego,
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23.11.2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 oraz z 2019 r.
poz. 1051) o terminowosci ztozenia dokumentéow decyduje data stempla pocztowego. Nalezy przechowywac
potwierdzenie nadania celem wyjasnienia ewentualnych watpliwosci odnosnie daty wysytki.

Obliczanie i oznaczanie termindw w toku postgpowania o przyznanie i wyptate pomocy nastepuje zgodnie
z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz.1145).
Najczestsze zastosowanie w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach ww. dziatan inwestycyjnych
PROW bedg miaty w szczegdlnosci nastepujace przepisy KC, dotyczace terminow:

JArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktory nazwg
lub datg odpowiada poczagtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto -
w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uptywa z poczatkiem
ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzienn uznany ustawowo za wolny
od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.

2 Powyzsze przepisy nalezy interpretowac w nastepujacy sposodb:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem potnocy. Przyktadowo,
termin dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed pétnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane
pismo w polskiej placéwce pocztowej wyznaczonego operatora (Poczta Polska),

termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten termin
lub zobowigzujgce do dokonania w danym terminie okreslonych czynnos$ci (np. doreczenie wezwania do uzupetnienia
brakéw),

w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

— poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie,
poczatkujgce termin (np. dokonanie ptatnosci, od ktérej liczy sie 5-letni okres wywigzywania sie ze zobowigzan
umowy 0 przyznaniu pomocy);

— zakonczenie terminu, okreslonego w tygodniach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwg poczgtkowemu
dniowi tego terminu (np. od $rody do konca dnia nastepnej srody); zakonczenie terminu okreslonego w miesigcach
lub latach nastgpuje z koncem dnia, ktéry odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego terminu (np.
6-miesieczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych czynnosci przez wnioskodawce ustalony od
dnia 24 stycznia danego roku zakonczy sie z koncem dnia 24 lipca tego samego roku),
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12.

13.

14,

15.

W zwigzku z powyzszym, kiedy termin na dokonanie danej czynnosci uptywa w dniu wolnym od pracy lub w sobote,
czynno$¢ dokonana w pierwszym dniu roboczym po dniu wolnym od pracy lub po sobocie, bedzie uznana za
dokonang zgodnie z przepisami prawa.

Wraz z wnioskiem nalezy ziozy¢ wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia
lub inne decyzje, zwigzane z realizacjg operacji, o ile wymagajg tego obowigzujgce przepisy prawa
oraz postanowienia umowy 0 przyznaniu pomocy. Wszystkie maszyny, urzgdzenia, infrastruktura, wyposazenie,
zakupione w ramach operacji powinny by¢ zamontowane, uruchomione i sprawne, obiekty budowlane odebrane
i dopuszczone do uzytkowania (jezeli wymagajg tego obowigzujgce przepisy prawa) oraz wykorzystywane do
prowadzenia dziatalnosci, w ramach ktérej podpisano umowe o przyznaniu pomocy.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza
przysiegtego.

Podczas oceny wniosku o ptatnos¢ koncowg Agencja dokonuje m.in. oceny osiggniecia celu operacji.
W przypadku, gdy cel operacji nie zostat osiggniety, mozliwa jest odmowa wyptaty catosci przyznanej pomocy.

W przypadku, gdy:

e wnioskowana przez Beneficjenta kwota pomocy wpisana w czesci ,DANE DOTYCZACE WNIOSKU
O PLATNOSC” w punkcie 16 wniosku nie bedzie przekraczata kwoty pomocy obliczonej przez Agencje po
sprawdzeniu wniosku o ptatno$¢ o wiecej niz 10%, Agencja dokona refundaciji, zgodnie z zapisami umowy,
w nastepujgcej wysokosci:

KWOTA Kwota kosztow Poziom pomocy wskazany w umowie o przyznaniu
POMOCY DO = kwalifikowalnych po * P y om)éc prey
WYPLATY weryfikacji w Agencii pomocy

o wyliczona kwota bedzie wyzsza niz kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowie 0 przyznaniu
pomocy, Agencja dokona refundacji kwoty z umowy.

e wnioskowana przez Beneficjenta kwota pomocy wpisana w punkcie 16 wniosku bedzie przekraczata
kwote pomocy, wynikajagcg z prawidtowo poniesionych kosztow (obliczong po weryfikacji wniosku
0 ptatno$c) o wiecej niz 10%, Agencja zastosuje zmniejszenie zgodnie z przepisami wspolnotowymis.
Oznacza to, ze kwota refundacji (do wyptaty) zostanie dodatkowo pomniejszona o kwote stanowigca
réznice pomiedzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta, a kwotg obliczong przez Agencje
na podstawie prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych. Zmniejszenie nie ma zastosowania,
jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wigczenie niekwalifikujgcej sie kwoty do kwoty
pomocy wnioskowanej we wniosku.

Jezeli X > 10% =

KWOTA . . s
_ Kwota pomocy po (Kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatnos¢ —
POMOCY DO = e - - o .
WYPLATY weryfikacji w Agenciji Kwota pomocy po weryfikacji w Agenciji)

gdzie X nalezy obliczy¢ wg nastepujgcego wzoru:
Kwota pomocy wpisanawe ~ Kwota pomocy po weryfikacji w
wniosku o ptatnosc Agencji

X - Kwota pomocy po weryfikacji w Agencji 100

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak
dnia odpowiadajgcego dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu
nastepuje z koncem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1-miesieczny termin zapoczgtkowany w dniu 31 marca
zakonczy sie z koncem dnia 30 kwietnia),

wyjatek w regule obliczania zakonczenia terminu, stanowi obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku ktérej uptyw
terminu (ukonczenie lat zycia) nastepuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczeciem dnia oznaczonego datg urodzin
tej osoby (np. osoba urodzona w dniu 5 kwietnia ukonczy kolejny rok zycia po pétnocy z 4 na 5 kwietnia kazdego roku
kalendarzowego),

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sig: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia — Swieto Trzech Krdli, pierwszy
i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swigto Panstwowe, 3 maja - Swigto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien
Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie Najswigtszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich
Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzieh Bozego Narodzenia.
przesunigcie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy, dotyczy wytgcznie obliczania zakonczenia terminu na
wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postepowania o wyptate pomocy w ramach dziatania sg terminami ciaglymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako
kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiagce lub lata.

3 Art. 63 ust. 1 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzadzania i kontroli, Srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014r.)
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16. Agencja rozpatruje wniosek o ptatnos¢ w terminie 3 miesigecy od dnia jego ztozenia i dokonuje wyptaty srodkéw
finansowych z tytutu pomocy niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, po zlozeniu poprawnie
wypetnionego wniosku wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, potwierdzajgcymi realizacje operaciji oraz
stwierdzeniu przez Agencje zgodnosci realizacji operacji z umowg, po otrzymaniu srodkéw finansowych na jej
wypfacenie. Do danego terminu nie wlicza sie okresu, zwigzanego z uzupetnieniami i wyjasnieniami. Dodatkowo,
w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien
lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe okolicznosci budzace watpliwosci, co do mozliwosci wyptaty pomocy,
termin rozpatrywania wniosku, o kitérym mowa powyzej, zostanie wydiuzony o czas niezbedny do uzyskania
wyjasnien lub opinii. W takim przypadku Beneficjent zostanie poinformowany odrebnym pismem o wydtuzeniu terminu
rozpatrywania wniosku.

17. Dane finansowe podawane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji powinny byc¢
wyrazone w ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Jedynie koszty kwalifikowalne realizacji operacji
w punkcie 14 oraz koszty niekwalifikowalne realizacji operacji w punkcie 15 nalezy zaokragli¢ do petnych zlotych
LW dot”.

18. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:

a) wniosek zostat wiasnorgcznie, w sposéb czytelny podpisany przez Beneficjenta/ osobe upowazniong do
reprezentowania Beneficjenta albo przez jego petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu (dopuszczalne
jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng);

b) zataczone =zostaly wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie
z punktem VIII. Zatgczniki do wniosku o ptatnos¢ w ramach dziatan inwestycyjnych PROW 2014-2020.

19. We wniosku wystepujg nastepujace rodzaje pol:

a) [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola

b) [POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie
odpowiednich danych

c) [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] - pole(a) nieobowigzkowe do wypetnienia przez Beneficjenta
w przypadku, gdy go nie dotyczy

d) [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR] — pole wypetniane przez pracownika ARIMR po wptynieciu wniosku
do Oddziatu Regionalnego ARIMR.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA WNIOSKU O PLATNOSC.

Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]
Potwierdzenie przyjecia przez Oddzial Regionalny ARiMR — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]

I. CZESC OGOLNA- [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1. Cel ztozenia wniosku [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy pomocniczej, wniosek o ptatno$¢ / korekta wniosku o ptatnos¢ (jezeli
dokument ma na celu wprowadzenie poprawek w uprzednio ztozonym wniosku)

2. Nazwa Poddziatania [POLE OBOWIAZKOWE]
Nazwa wpisana na state: ,Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktdw rolnych, obrét nimi lub ich rozwé;”.

3.  Rodzaj ptatnosci [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wybraé odpowiednig odpowiedz z listy pomocniczej (w zaleznosci od rodzaju wniosku).

a) pfatnosc posrednia — w przypadku wnioskéw sktadanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest etapem koncowym,
b) pfatnosc koricowa — w przypadku wnioskow sktadanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji oraz w przypadku,
gdy operacja jest realizowana w jednym etapie.

SKLADAJAC WNIOSEK O PLATNOSC W RAMACH PLATNOSCI POSREDNIEJ BENEFICJENT ZOBOWIAZANY JEST
DOSTARCZYC GWARANCJE BANKOWA/UBEZPIECZENIOWA,.

4.  Etap w ramach ktérego jest sktadany wniosek o ptatnos¢ [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy pomocniczej — etapy realizowanej operacji zostaty okreslone w umowie
0 przyznaniu pomocy.

II. IDENTYFIKACJA BENEFICJENTA ORAZ DANE FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

1. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego, nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003 roku
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw
0 przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2017 r. poz. 1853 z p6zn. zm.).

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku o wpis do ewidencji producentow (EP).
W przypadku, gdy dane dotyczace Beneficjenta sg inne niz dane w EP, Beneficjent powinien niezwiocznie zgtosié
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aktualizacje danych do wiasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych bedzie powodowat koniecznos¢
skfadania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach odmowe przyznania pomocy w ramach ww. poddziatania.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej w sekcji tej nalezy wpisaé numer identyfikacyjny producenta nadany spéice
cywilnej.

2.

Dane identyfikacyjne Beneficjenta [POLA OBOWIAZKOWE].

W zaleznosci od statusu prawnego Beneficjenta nalezy wypetni¢ tylko te pola, ktére go dotycza.

Punkt 2.3 - NIP wypetniajg Beneficjenci, ktérzy posiadajg Numer Identyfikacji Podatkowe;.

Adres zamieszkania / adres siedziby / adres prowadzenia dziatalnosci [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢:

- adres zamieszkania — w przypadku oséb fizycznych nalezy okresli¢ adres, pod ktérym Beneficjent przebywa
z zamiarem statego pobytu. Adres ten powinien byé zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty lub adresem
zameldowania na pobyt czasowy,

- adres siedziby — w przypadku osob prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej,

- adres prowadzenia dziatalnosci — w przypadku wspolnikow spotki cywilnej.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku zmiany danych Beneficjenta, zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego
poinformowania Agencji o zaistniatych zmianach.

Adres do korespondencji [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz ,Adres zamieszkania / adres siedziby /
adres prowadzenia dziatalnosci”. W przypadku adresu do korespondencji znajdujgcego sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu ,Miejscowos¢” poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Wszelka korespondencija zwigzana z realizacja operacji bedzie przesytana wytacznie na wskazany we wniosku
adres do korespondenciji.

Jesli Beneficjent ustanowit petnomocnika nie nalezy wypetnia¢ sekcji 4 ,Adres do korespondencji”. W przypadku
ustanowienia petnomocnika, korespondencje wysyta sie na adres petnomocnika podany w sekcji 5. Dane
petnomocnika Beneficjenta.

Dane petnomocnika Beneficjenta [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

W sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji, w imieniu Beneficjenta moze wystepowac¢ petnomocnik, ktéremu
Beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa.

W przypadku, gdy udzielone petnomocnictwo, dotyczy innej osoby, niz podczas sktadania wniosku o przyznanie
pomocy lub gdy zmienit sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa, lub gdy zakres poprzednio udzielonego
petnomocnictwa nie obejmowat etapu sktadania wniosku o ptatnos¢, nalezy ponownie dotgczyé petnomocnictwo.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzgdzone w formie pisemnej oraz okreslac w swojej tresci, w sposob niebudzgcy
watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany. Zatagczane do wniosku petnomocnictwo,
powinno by¢ przekazane w oryginale lub kopii * Dane, dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z zatgczonym
do wniosku petnomocnictwem. Nalezy mie¢ na uwadze, ze w uzasadnionych przypadkach Agencja moze zgadac
petnomocnictwa z poswiadczeniem wiasnorecznosci podpisu.

W przypadku danych petnomocnika, obejmujacych adres znajdujgcy sie poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej,
nalezy w polu ,,Miejscowosc” poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
Jesli Beneficjent nie udzielit petnomocnictwa, w pola 5.1 — 5.15 nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ niewypetnione.

Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Wskazanie przez Beneficjenta osoby uprawnionej do kontaktu w jego imieniu z ARIMR w sprawach biezgcych,
dotyczacych operacji, nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujgcych te osobe.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Nalezy pamieta¢, ze osoba wskazana do kontaktu bedzie upowazniona jedynie do kontaktéw telefonicznych
i mailowych, a nie do korespondenciji pocztowej, poniewaz korespondencja skutecznie doreczona moze by¢ jedynie
bezposrednio do Beneficjenta albo uprawnionego petnomocnika.

Jesli Beneficjent zamierza kontaktowac sie z ARIMR osobiscie, w pola 6.1 — 6.6 Wniosku nalezy wstawi¢ kreski lub
pozostawic je niewypetnione.

Ill. Dane z umowy

7.

Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.
Nazwa wpisana na state.

8. Nazwa Programu: Program Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 2014-2020.
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Nazwa wpisana na state.

9. Nr umowy [POLE OBOWIAZKOWE]:
Nalezy wpisa¢ numer umowy 0 przyznaniu pomocy, w ramach ktérej sktadany jest wniosek.

10. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE]:
Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowa.

11. Kwota pomocy z umowy o przyznaniu pomocy dla catej operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowa. W przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy podac¢ aktualng kwote pomocy
wynikajgcg z ostatniego aneksu.

12. Kwota pomocy z umowy o przyznaniu pomocy dla danego etapu [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowg. W przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy podac¢ aktualng kwote pomocy
wynikajgcg z ostatniego aneksu.

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

13. Wniosek o ptatnos¢ za okres [POLE OBOWIAZKOWE]:

Nalezy podac¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesigc-rok.

W pozycji ,,od...” nalezy wpisa¢ date ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, tj. date od ktérej zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia wykonawczego oraz zapisami umowy, mozna rozpoczynac¢ realizacje operacji. W pozycji ,,do....” Nalezy
wpisac ostatni dziehn terminu ztozenia wniosku o ptatnos¢ dla operacji/etapu, zgodnie z zapisami umowy 0 przyznaniu
pomocy lub dzien ztozenia wniosku o ptatno$¢ w Agencji. W przypadku realizacji operacji wieloetapowych w kolejnym
wniosku o pfatno$¢ w polu ,od...” nalezy wpisa¢ date, od ktérej zgodnie z przepisami rozporzadzenia wykonawczego/
zapisami umowy mozna rozpoczynac¢ realizacje operacji, a w pozycji ,do....” ostatni dzien terminu ztozenia wniosku
o ptatnos¢ dla danego etapu przewidzianego w umowie lub dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢é w Agencji dla danego etapu.

14. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji dla danego etapu w zt (zaokraglone do peilnych ziotych
"w dot") [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych, wynikajgca z ,Wykazu faktur lub dokumentéw o rGwnowaznej warto$ci
dowodowey...” kolumna 10 ,Kwota wydatkéw kwalifikowalnych” wiersz ,Razem”. Kwotg w tym punkcie nalezy wpisaé
po zaokragleniu do petnych ztotych ,w dof”.

15. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji dla danego etapu w zt (zaokraglone do peinych ztotych
"w dot") [POLE OBOWIAZKOWE].

Kwota kosztéw niekwalifikowalnych stanowi réznice kwoty wpisanej w ,Wykazie faktur...” kolumna 8 ,Kwota dokumentu
brutto” wiersz ,Razem” oraz kwoty wpisanej w ,Wykazie faktur...” kolumna 10 ,Kwota wydatkéw kwalifikowalnych” wiersz
,Razem”. Tak obliczong kwote kosztéw niekwalifikowalnych nalezy zaokragli¢ do petnych ztotych ,w dot”.

16. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu w zt (z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku) [POLE
OBOWIAZKOWE].

Whnioskowana kwota stanowi iloczyn kwoty kosztéw kwalifikowalnych realizacji operacji wpisanych w punkcie 14 i procentu
pomocy zapisanego w umowie.

Kwote w tym punkcie wniosku nalezy wpisa¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Jesli jednak tak wyliczona kwota jest wyzsza niz kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowie, nalezy wpisa¢ kwote
z umowy dla danego etapu.

17. Kwota zaliczki do rozliczenia w ramach wniosku o ptatnosé [POLE OBOWIAZKOWE].

Jezeli Beneficjentowi zostata wyptacona zaliczka nalezy wpisa¢ kwote podlegajgcg rozliczeniu w danym wniosku
o ptatnos¢. Jesli nie wyptacono zaliczki nalezy wpisa¢ ,0”.

Kwota pomocy dla danego wniosku o pfatnos$¢, ktéra zostanie zatwierdzona do wyptaty na podstawie prawidiowo
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, bedzie pomniejszona o kwote zaliczki podlegajgcg rozliczeniu w danym wniosku
o ptatnosé.

Pomniejszenia Wnioskowanej kwoty pomocy dokonuje pracownik Agenciji weryfikujgcy wniosek, zgodnie z deklaracjg
Beneficjenta okreslong w ztozonym wniosku o zaliczke albo wniosku o przyznanie pomocy, a takze zawartg umowg
0 przyznaniu pomocy, do momentu catkowitego rozliczenia wyptaconych $rodkéw finansowych. Maksymalna kwota
pomniejszenia nie przekroczy wyptaconej kwoty zaliczki.

Jezeli okaze sie, iz zaliczka zostata wyptacona w nadmiernej wysokosci, Beneficjent bedzie zobowigzany
do zwrotu nadmiernie wyptaconej kwoty zaliczki wraz z naleznymi odsetkami.

17a. Odsetki od wyptaconej zaliczki podlegajace rozliczeniu w ramach wniosku o ptatnosé [POLA
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Jezeli Beneficjentowi zostata wyptacona zaliczka, nalezy wskaza¢ wysoko$¢ odsetek naliczonych przez bank od
wypfaconej zaliczki, rozliczanej w ramach wniosku, zgodnie z wyciggiem z rachunku bankowego, przedstawiajgcego
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historie wszystkich dokonywanych operacji. Wysoko$¢ odsetek powinna uwzglednia¢ fakt ostatniego naliczenia przez
bank odsetek uznaniowych od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.

W przypadku, gdy beneficjent dokonat zwrotu odsetek, o ktérych mowa wyzej na rachunek bankowy wskazany przez
Agencje, nalezy zatgczy¢ potwierdzenie dokonania zwrotu i pomniejszy¢ wysokosci odsetek podlegajgcych rozliczeniu
o odsetki zwrdcone.

Kwota pomocy dla danego wniosku o ptatnos¢, ktéra zostanie zatwierdzona do wyptaty na podstawie prawidtowo
poniesionych kosztéow kwalifikowalnych, bedzie pomniejszona o kwote odsetek od wyptaconej zaliczki podlegajgcych
rozliczeniu.

Pomniejszenia Wnioskowanej kwoty pomocy dokonuje pracownik Agencji weryfikujgcy wniosek.

18. Zawarto umowe cesji wierzytelnosci [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wybrac¢ z rozwijane;j listy wtasciwg odpowiedz (TAK/NIE).

19. Operacja finansowana przy udziale srodkéw pochodzacych z kredytu z gwarancja FGR. [POLE
OBOWIAZKOWE].

Nalezy wybrac¢ z rozwijane;j listy wtasciwg odpowiedz (TAK/NIE).

Jezeli Beneficjent uzyskat kredyt z gwarancjg z Funduszu Gwarancji Rolnych, to bez wzglgdu na jego przeznaczenie,
ubiegajgc sie o pomoc w ramach poddziatania 4.2 zobowigzany jest poinformowa¢é o tym ARIMR.
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,TAK”, nalezy wypeti¢ czes¢ wniosku VII. Finansowanie kosztow kwalifikowalnych
oraz dotaczy¢ kopie umowy kredytu (z zatgcznikami) objetego gwarancja z Funduszu Gwarancji Rolnych wraz
z Zaswiadczeniem z banku kredytujagcego o wysokosci Ekwiwalentu Dotacji Brutto.

UWAGA!

Pomoc finansowa w wyniku potgczenia przez Beneficjenta kredytu z gwarancjg FGR z pomocg finansowg przyznang w
ramach niniejszej umowy, z uwzglednieniem warto$ci ekwiwalentu brutto (EDB), nie powinna przekraczaé
dopuszczalnego poziomu intensywnosci pomocy okres$lonego w zatgczniku Il do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacym rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z pdzn. zm.)

Przyktad:

W hipotetycznej sytuacji korzystania z kredytu z gwarancjg z FGR na sfinansowanie w catosci wktadu wtasnego dla
operacji dotacyjnej, przy jednoczesnym warunku, ze dopuszczalny, maksymalny poziom pomocy publicznej
(dopuszczalny poziom intensywnosci pomocy) to 50%, graficznie sposéb finansowania operacji wyglada tak, jak na
ponizszej ilustracji:

Operacja — koszty kwalifikowalne

l

Wktad wtasny beneficjenta
finansowany srodkami kredytu
z gwarancja FGR (60% kosztow

kwalifikowalnych)

Dotacja ARIMR
(40% kosztow
kwalifikowalnych)

Dotacja ARiIMR
(40% kosztow
kwalifikowalnych)

(YaRUEMONTEMY
M03ZsOY %0T) 903

V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE KOSZTY KWALIFIKOWALNE [SEKCJA OBOWIAZKOWAY.

a) Sposoéb wypetnienia poszczegéinych kolumn ,,WYKAZU FAKTUR...”
Pozycje w ,WYKAZIE FAKTUR...” zawierajgce dane finansowe nalezy wypetni¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku. W przypadku wystepowania faktur zaliczkowych, do ,Wykazu faktur...” nalezy wpisac tylko fakture koncowa
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uwzgledniajgcg petng kwote transakcji, natomiast faktury zaliczkowe nalezy dotgczy¢ do wniosku
o ptatnos¢.

Tabela WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY KWALIFIKOWALNE zawiera standardowo 15 pozycji (wierszy). Jezeli
beneficjent przedstawia razem z wnioskiem o ptatnos¢ wiekszg ilo§¢ dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki
wiersze w tabeli dodaje przez wcisniecie przycisku ,DODAJ WIERSZ”.

Przycisk ,,DODAJ WIERSZ” bedzie dziatat tylko wéwczas, kiedy w skoroszycie zostang wigczone makra — patrz
str. 1 pkt. 4 niniejszej instrukcji.

Wypetniajgc tabele ,Wykaz faktur...” nalezy doktadnie czytaé opisy poszczegolnych komorek i wpisywaé dane w/g
formatéw w nich zawartych.

— Kolumna 1 - Nr dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury Iub numer dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacego realizacje operacji objetej wnioskiem o pfatno$é.

— Kolumna 2 - Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisaé date wystawienia faktury lub dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie: rok-miesigc-dzien.

— Kolumna 3 - NIP wystawcy dokumentu — nalezy wpisa¢ numer NIP wystawcy faktury lub dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej, NIP nalezy wpisa¢ w formacie: 0000000000 (cigg dziesieciu cyfr). Wyjatkiem
bedzie sytuacja kiedy wystawcg faktury jest np. podmiot zarejestrowany poza granicami Rzeczpospolitej i numer NIP
bedzie posiadat inny niz ww. format (np. ciag literowo-cyfrowy, o0 mniejszej ilosci cyfr, niz format wskazany powyzej).
Woéwczas pole nalezy pozostawi¢ niewypetnione, a na wydruku numer NIP wpisa¢ recznie. W sytuacji, kiedy
w ramach wniosku o ptatno$¢ zostanie przedtozony rachunek (nieposiadajgcy numeru NIP wystawcy dokumentu),
jako dokument potwierdzajgcy poniesienie kosztow kwalifikowalnych, woéwczas dane pole nalezy pozostawi¢
niewypetnione, a na wydruku nalezy wpisa¢ odrecznie: BRAK NIP.

— Kolumna 4 - Nazwa towaru lub ustugi lub pozycja na dokumencie — nalezy wpisaé nazwe towaru
lub ustugi lub nr pozycji, do ktérej odnosi sie koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystepuje kilka pozyciji
nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli sg krétkie) lub numery tych pozyciji, ktdre stanowig koszty kwalifikowalne (np.: 1-3, 5,7)

— Kolumna 5 - Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym — nalezy poda¢, do ktorej pozycji
w zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji odnosi sig dany dokument np. [(A)l.
Nalezy pamietaé, ze jezeli jedna faktura obejmuje zakup dwéch lub wiecej roznych produktéw/ustug, ktére
naleza do réoznych grup kosztéw koniecznym jest wyszczegdlnienie faktury w dwoéch lub wiecej wierszach
i przypisanie produktu/ustugi do odpowiedniej grupy, przy czym w kolumnie ,Pozycja w zestawieniu
rzeczowo finansowym” nie mozna wymieni¢ wigcej niz jednej grupy kosztow.

— Kolumna 6 — Data zaptaty — Nalezy wpisa¢ date dokonania zaptaty za przedstawione do refundaciji faktury lub
dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie: rok- miesigc-dzien. Jezeli za przedstawione do
refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej dokonywano zaptaty wielokrotnie (np.
zaptacono zaliczke i ptatno$¢ uzupetniajgcg) w ww. kolumnie nalezy wpisa¢ date ptatnosci koncowej. Pozostate
dokumenty potwierdzajgce ptatnosci nalezy dotgczy¢ do Wniosku o ptatno$¢ zgodnie z pkt. VII. 2 niniejszej instrukcji.

— Kolumna 7 - Sposoéb zaptaty G/P/K — nalezy wpisa¢ odpowiednio do sytuacji oznaczenie: G — gotéwka,
P — przelew, K — karta.

— Kolumna 8 - Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu brutto - nalezy wpisaé kwote brutto (w ziotych)
dla danej/danych pozycji z faktury.

— Kolumna 9 - Kwota dokumentu/ pozycji z dokumentu netto — nalezy wpisa¢ kwote netto (w zlotych)
dla danej/danych pozyciji z faktury.

— Kolumna 10 — Kwota wydatkéw kwalifikowalnych — w kazdej pozycji odnoszgcej sie do wpisanych
w tej tabeli dokumentéw nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote poniesionych wydatkéw podlegajgcych refundacii,
wynikajgcych z faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej oraz dokumentéw potwierdzajgcych
dokonanie zapfaty.

— Kolumna 11 — Nr ewidencyjny dokumentu — nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny (kod rachunkowy) pod ktérym
dany dokument zostat zapisany w ewidencji ksiegowej Beneficjenta - dotyczy beneficjentow, ktérzy na podstawie
odrebnych przepiséw nie sg zobowigzani do prowadzenia ksigg rachunkowych (petnej ksiegowosci).

Nadany numer ewidencyjny dokumentu powinien wskazywa¢ na wypetnienie przez Beneficjenta obowigzkow
wynikajgcych z art. 66 ust.1 lit. c) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1305/2013.

Uwaga! Kod rachunkowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidenciji lub
oznaczeniu dokumentu.

— Kolumna 12 — Rodzaj faktury (E/P) — nalezy wybrac z listy rozwijanej czy faktura zostata wystawiona w wersiji
papierowej czy elektronicznej, gdzie: E — faktura elektroniczna, P — faktura w wersji papierowej.

— RAZEM stanowi sume wartosci wpisanych odpowiednio w kolumnach: nr 8, 9, 10. Suma poniesionych wydatkow
kwalifikowalnych w kolumnie 10 moze rozni¢ sie od sumy planowanych kosztéw kwalifikowalnych zapisanych w
zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji, stanowigcym zatgcznik do umowy. Zaréwno w przypadku
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zmniejszenia, jak i zwiekszenia kosztow kwalifikowalnych, w kazdej pozycji kolumny 10 oraz w wierszu RAZEM,
nalezy wpisac rzeczywistg kwote poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w sekcji V ,Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowey...”
w kolumnie 10 w wierszu ,RAZEM” musi by¢ zgodna z danymi, zawartymi w sekcji VI ,Zestawienie rzeczowo—finansowe
z realizacji operaciji dla etapu” w kolumnie 7 wiersz IV: Suma kosztow kwalifikowalnych operacji (Ki+KI+Ko).

Koszty ogélne moga by¢ poniesione przed zawarciem umowy/ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy, jednak nie
wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2014 roku.

b) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji ptatnosci.

W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztow kwalifikowalnych przypisanych do danego poddziatania Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, w trakcie autoryzacji wniosku o ptatno$¢ akceptowane bedg
w szczegolnosci nastepujace dokumenty:

Faktury w wersji papierowej;

Faktury w wersji elektronicznej (nalezy ztozy¢ wydruk);

Rachunki;

Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotyczg);

Noty korygujgce (wraz z dokumentami, ktérych dotyczg);

Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg);

. Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z zatgczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku (np. wyciag z rachunku
bankowego, polecenie przelewu). Do uméw zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami fizycznymi nie
prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajgcy wysokosé podatku dochodowego oraz
dokument stwierdzajgcy istnienie obowigzku podatkowego (np. kopia* deklaracji PIT-4) wraz z dowodem zaptaty podatku,
a takze dokument wskazujgcy wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np. kopia* zatgcznika
do ZUS/DRA) wraz z dowodem ich zaptaty.

NogprwNE

8. Dokumenty potwierdzajgce zapisy w ksiedze przychoddw i rozchodéw, dotyczgce niektorych kosztow (wydatkow),
zaopatrzone w date i podpisy osoéb, ktére bezposrednio dokonaty wydatkéw (dowody wewnetrzne), okreslajgce: przy
zakupie — nazwe towaru oraz ilosé, cene jednostkowg i warto$¢, a w innych przypadkach — przedmiot operacji
gospodarczych i wysokos¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodoéw i rozchodéw (Dz.U. z 2017 r. poz. 728).

9. W przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing:

—  faktury wystawione przez finansujgcego na rzecz Beneficjenta wraz z dowodami zaptaty rat leasingowych, lub

— noty obcigzeniowe wystawione przez finansujgcego na rzecz Beneficjenta wraz z dowodami zaptaty — w takim
przypadku nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku o ptatnosé posrednig w ramach, ktérego po raz pierwszy rozliczane bedg
koszty leasingu dotgczono takze fakture, wystawiong przez finansujgcego na rzecz Beneficjenta na catkowitg kwote
przedmiotu leasingu,

— dokumenty, potwierdzajgce przeniesienie prawa wiasnosci (np. dokumenty potwierdzajgce zaptate wartosci
rezydualnej przedmiotu umowy leasingu) — nalezy sprawdzi¢ czy dotgczono do wniosku o ptatnos¢, w ramach ktérego
rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu.

Zgodnie z art. 2 ust. 31 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz. U z 2018 r. poz. 2174,

2193, 2215, 2244, 2354, 2392, 2433) zwanej dalej ustawg o VAT, przez fakture rozumie sie “dokument w formie

papierowej lub w formie elektronicznej, zawierajgcy dane wymagane ustawg i przepisami wydanymi na jej podstawie”.

Przez fakture w wersiji elektronicznej uznaje sie fakture wystawiong i otrzymang w dowolnym formacie elektronicznym.

Natomiast w art. 106e ust. 1 ustawy o VAT wskazano, iz faktura powinna zawierac:

e date wystawienia,

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny identyfikuje fakture,

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy,

numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,

numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku

od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi,

date dokonania lub zakonczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, jezeli

nastgpita przed sprzedaza, o ile taka data jest okreslona i rozni sie od daty wystawienia faktury,

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug,

cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa netto),

kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty, o ile nie zostaty

one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,

e warto$¢ dostarczonych towardw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty podatku (warto$¢
sprzedazy netto),
stawke podatku,
sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi stawkami podatku i sprzedaz
zwolniong od podatku,
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e  kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek
podatku,

e  kwote naleznosci ogotem.

W przypadku prowadzenia przez Beneficjenta ewidencji rachunkowej, ztozone faktury lub dokumenty o réwnowazne;j
wartosci dowodowej powinny zawiera¢ rowniez informacje o dekretacji. W sytuacji, gdy dekretacja dokonywana jest z
uzyciem systemdw informatycznych Beneficjent powinien przedstawi¢ stosowny wydruk z ewidencji Beneficjenta
(dokumentujgcy dekretacje danego dowodu ksiegowego).

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dotgczyé potwierdzenie poniesienia
wydatku, czyli zaptaty naleznosci. W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami
potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéw, Agencja moze zazgda¢ od Beneficjenta dodatkowych dokumentow
potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Nalezy pamietac, ze refundacji podlegaja koszty kwalifikowalne poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego
przeprowadzonego poleceniem przelewu. W przypadku poddziatania 4.2 ,,Wsparcie inwestycji w przetwarzanie
produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwéj” ptatnosci gotdéwkowe oraz ptatnosci dokonane kartg nie stanowiag
kosztu kwalifikowalnego.

W przypadku, gdy Beneficientem pomocy sa wspdlnicy spotki cywilnej na fakturze Iub dokumencie
o réwnowaznej wartosci dowodowej w miejscu danych osobowych nabywcy powinny zostaé wpisane: nazwa spotki
cywilnej, imie i nazwisko przynajmniej jednego ze wspdlnikéw, adres spotki oraz jej NIP. W przypadku ptatnosci
bezgotéwkowych uznawane bedg dowody zaptaty, potwierdzajgce dokonanie ptatnosci zaréwno przez spotke cywilng (np.
z konta prowadzonego przez wspolnikdw na rzecz dziatalnosci wykonywanej w spéitce), jak i przez ktéregokolwiek ze
wspolnikdw tej spotki (np. z jego indywidualnego konta) jednakze tylko wéwczas, gdy takie dokumenty bedg dotyczyly
kosztéw, zwigzanych z dziatalnoscig spotki cywilnej i kosztéw zwigzanych z realizacjg inwestycji wspétfinansowanej
w ramach PROW, a nie kosztéw zwigzanych ze zobowigzaniami osobistymi ktéregokolwiek ze wspolnikow.

W przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing, przed ztozeniem wniosku o pftatno$é, w ramach
ktorego rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu, finansujacy powinien przenie$¢ na korzystajgcego (Beneficjenta) prawo
wiasnosci srodkéw trwatych bedacych przedmiotem umowy leasingu.

Do wniosku o ptatnos¢, w ramach ktérego rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu, nalezy dotaczy¢ dokumenty,
potwierdzajgce przeniesienie prawa wiasnosci (np. dokumenty potwierdzajgce zaptate wartosci rezydualnej przedmiotu
umowy leasingu).

Do kosztéw kwalifikowalnych mozna zaliczy¢é sume zaptaconych rat kapitatowych, stanowigcych cze$¢ sumy rat
leasingowych. Suma zaptaconych rat kapitatowych zaliczonych do kosztéw kwalifikowalnych, we wszystkich ztozonych
przez Beneficjenta w ramach operacji wnioskach o ptatno$¢, nie moze przekroczy¢ wartosci netto przedmiotu umowy
leasingu, wskazanej na fakturze wystawionej przez zbywce na rzecz finansujgcego.

W przypadku leasingu do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza sie m.in. marzy finansujgcego, kosztéw refinansowania
odsetek, optat ubezpieczeniowych oraz podatku VAT.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych
kosztow innymi dokumentami, jesli wymagajg tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operaciji.

c) Sposob przeliczania na ztote ptatnosci dokonanych w walutach obcych.

Ptatnosci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podac¢, po jakim kursie
dokonano ptatnosci.

Do przeliczen kwoty z waluty obcej na ztote nalezy przyja¢ kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie
z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 55).

<Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia
() odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku sprzedazy
lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan”.

Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej nalezy przeliczy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty, stosowanym przez bank Beneficjenta
z dnia dokonania transakcji zapfaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na ztote, nalezy kazdorazowo stosowac rzeczywisty
kurs, po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy poda¢ poprzez:
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—  przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej lub
—  przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu), lub
—  przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

W przypadku, gdy Beneficjent zastosuje inny kurs waluty przy wycenie wydatku (wynikajgcy z zastosowania np. metody
FIFO) i wydatek ten zaksiegowany zostanie wg tego kursu w ksiegach rachunkowych, nalezy przyja¢ rzeczywisty kurs, po
jakim wyceniony zostat wydatek.

W celu ustalenia wysokosci kosztow kwalifikowalnych w PLN z faktury wystawionej w walucie obcej nalezy do przeliczen
kwoty netto na PLN przyjg¢ faktycznie zastosowany do ptatnosci kurs walutowy. Jednakze tak wyliczona kwota nie moze
przekracza¢ wartosci faktury przeliczonej na PLN po $rednim kursie NBP z dnia poprzedzajgcego powstanie obowigzku
podatkowego (np. z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury).

Informacje szczegoétowe do ptatnosci bezgotowkowych dokonywanych w walutach obcych.

Kurs sprzedazy walut ogtoszony przez NBP w dniu dokonania transakcji zaptaty stosowany jest nie tylko
w przypadku pfatnosci gotdwkowych, ale réwniez w kazdym przypadku, w ktérym Beneficjent nie ma mozliwosci
przedstawienia w Agencji rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty, np. gdy transakcja ta
dokonywana jest w walucie obcej poza granicami RP w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych
na ziote.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogtoszonego przez NBP,
gdyz NBP nie publikuje takich tabel, np. lit litewski, nalezy zastosowa¢ kurs sredni NBP obowigzujgcy w dniu dokonania
transakcji zaptaty.

VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU ... [SEKCJA
OBOWIAZKOWA].

Tabela ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU ... zawiera okre$long ilos¢
pozycji w kazdej grupie kosztow. Jezeli ilos¢ pdl jest niewystarczajgca i w ramach danej grupy kosztéw i niezbedne jest
dodanie wiersza nalezy skorzysta¢ z przycisku ,DODAJ WIERSZ” umieszczonego po prawe;j stronie arkusza w nagtéwku
kazdej grupy kosztéw. Wcisniecie przycisku ,DODAJ WIERSZ” spowoduje uzupetnienie o kolejny wiersz na koncu kazdej
grupy kosztow. W sytuacji kiedy zaistnieje konieczno$¢ uzupetnienia tabeli o grupe kosztow czynno$c¢ takg bedzie trzeba
wykonac recznie wykorzystujgc funkcje programu EXCEL przy czym nalezy pamigtaé, iz w takim przypadku konieczne
bedzie réwniez poprawienie automatycznych funkcji sumowania w pozycjach ,SUMA POSZCZEGOLNYCH SUM ZADAN
INWESTYCYJNYCH (Ki + KIy’ oraz ,SUMA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH OPERACJI (Ki + Kl + Ko)”

Przycisk ,,DODAJ WIERSZ” bedzie dziatat tylko wowczas, kiedy w skoroszycie zostang wigczone makra — patrz
str. 1 pkt. 4 niniejszej instrukcji.

W nagtéwku ,ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI” nalezy wpisa¢ numer etapu,
w ramach ktérego jest sktadany wniosek o ptatnosc¢.

Pozycje w ,ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM Z REALIZACJI OPERACJI” zawierajgce dane finansowe nalezy
wypetni¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji wypetniane jest na podstawie danych zawartych w ,\WYKAZIE
FAKTUR...” oraz zgodnie z danymi zawartymi w zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji bedgcym zatgcznikiem do
umowy.

Zakres zrealizowanych robdt, dostaw i ustug w ramach etapu, dla ktérego sktadany jest wniosek,
wraz z okresleniem miernikow rzeczowych nalezy przypisa¢ do tych samych pozycji zestawienia rzeczowo—finansowego
z realizacji operacji, do ktérych zostaty one przypisane w zestawieniu rzeczowo—finansowym bedacym zatgcznikiem do
Umowy. Pozycje zestawienia rzeczowo—finansowego rozliczane w pozostatych etapach nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

BARDZO WAZNE:

Jezeli w trakcie realizacji operacji ulegt zmianie zakres rzeczowy operacji, okreslony w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy, wniosek w tej sprawie (dotyczgcy operacji lub jej etapu, ktérego zakres
ma by¢ zmieniony poprzez aneksowanie umowy) nalezy ztozy¢ najpdzniej w dniu skfadania wniosku o ptatnos¢ dla etapu
ktérego dotyczy zmiana. W przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmiane umowy nie zostanie rozpatrzony
pozytywnie i Agencja rozpatrzy wniosek o pfatnos¢ zgodnie z postanowieniami zawartej umowy.

W zwigzku z powyzszym, nalezy starannie sprawdzi¢, czy dana pozycja z zestawienia rzeczowo-finansowego
stanowigcego zatgcznik do umowy (lub z wybranej oferty) doktadnie zgadza sie z danymi, zawartymi na fakturze (lub w
dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej). W przypadku petnej zgodnosci nalezy w kol. 2 Zgodno$¢
zrealizowanego zakresu rzeczowego z umowg wybrac¢ z listy odpowiedz TAK. W przypadku braku takiej zgodnosci
beneficjent:

- moze wystgpi¢ z wnioskiem o aneks (zawierajgcym uzasadnienie proponowanych zmian) przed ztozeniem wniosku
o ptatnos¢,

lub

PROW_4.2/20/01
Strona 11z 25



- sktada wniosek o ptatnos¢, w ktéorym w ww. zestawieniu w omawianej kolumnie wybiera z listy odpowiedz NIE, co
zostanie potraktowane przez Agencje jako ztozenie prosby o zmiane umowy w tym zakresie. W tym przypadku do wniosku
o ptatno$¢ nalezy dotgczy¢ szczeqgoétowe uzasadnienie do wnioskowanych zmian w umowie w tym zakresie.

W ,Zestawieniu rzeczowo-finansowym...” nalezy uja¢ tylko koszty kwalifikowalne w podziale na koszty inwestycyjne nie
objete leasingiem i koszty inwestycyjne objete leasingiem oraz koszty ogdlne.

Jezeli wartosci wpisane w poszczegdlnych pozycjach ,Zestawienia rzeczowo—finansowego réznig sie
od wartosci wpisanych w tych pozycjach w zestawieniu rzeczowo—finansowym stanowigcym zatgcznik do umowy, nalezy
obliczy¢ odchylenia zgodnie z podanym ponizej wzorem i wynik wpisa¢ w kolumnie 8 przy poszczegélnych pozycjach
kosztow:

Wartos¢ w danej pozyciji Wartos¢ w danej pozyciji
zestawienia rzeczowo-finansowego zestawienia rzeczowo-finansowego
ODCHYLENIA z r_feallzacu_ — operacji bedgcego zatgcznikiem do
_ operacji we wniosku umowy
FINANSOWE = = - = — - - X 100
(W %) Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operaciji

bedgcego zatgcznikiem do umowy

W przypadku, gdy wartosci kosztow ogdélnych wzrosty w stosunku do wartosci tych kosztow zapisanych w zestawieniu
rzeczowo—finansowym stanowigcym zatgcznik do umowy, nadwyzka tych kosztéw (ponad warto$¢ zapisang w umowie)
stanowi koszt niekwalifikowalny. Do ,Zestawienia rzeczowo—finansowego ...” nalezy wpisa¢ tylko te czes¢ kosztow
ogolnych, ktéra stanowi koszt kwalifikowalny.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne inwestycyjne wzrosty w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu
rzeczowo—finansowym operacji, stanowigcym zatgcznik do umowy nalezy przedstawi¢ uzasadnienie poniesionych zmian
w kosztach zgodnie z zapisami umowy.

Jezeli wskutek zmian w poszczegdlnych pozycjach ,Zestawienia rzeczowo-finansowego ...” koszty ogdine przekroczg
10% kosztéw inwestycyjnych operaciji, to podczas oceny wniosku o ptatno$¢ w ramach, ktérego zostaty one przekroczone
dokonana zostanie korekta kwoty pomocy.

VIl. FINANSOWANIE KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH - W PRZYPADKU KORZYSTANIA Z KREDYTU
Z GWARANCJA FGR

W kolumnie 2 nalezy wpisa¢: Numer zadania zgodnie z zestawieniem rzeczowo finansowym (np. .A.1).
W kolumnie 3 nalezy wpisa¢: Nazwe zadania zgodnie z zestawieniem rzeczowo finansowym.
W kolumnie 4 nalezy wpisaé: Numer faktury/pozyciji z faktury obejmujacej koszty kwalifikowalne zadania.

W kolumnie 5 nalezy wpisa¢: Kwote srodkéw witasnych beneficjenta (niepochodzacych z kredytu z gwarancja FGR)
pokrywajacych fakture/pozycje z faktury stanowiaca koszty kwalifikowalne.
Uwaga! W tej kolumnie nalezy wpisa¢ tylko wartos¢ $rodkéw wiasnych pomniejszong o wartosci kwoty pomocy
przypadajgca dla danej pozycji, bez wartosci srodkéw pochodzacych z kredytu z gwarancjg z FGR.

Np. jezeli warto$¢ pozyciji z faktury to 1 000 zI, wnioskowana pomocy dla tej pozycji to 500 zt (czyli 50%), a pozycja zostata
optacona z kredytu z gwarancjg FGR w kwocie 300 zt to wartos¢ tej kolumny powinna wynosi¢ 200 zt (1000 zt — 500 zt —
300 zt).

W kolumnie 6 nalezy wpisa¢: Kwota srodkéw beneficjenta pochodzacych z kredytu z gwarancja FGR,
pokrywajacych fakture/pozycje z faktury stanowigca koszty kwalifikowalne

Np. jezeli warto$¢ pozyciji z faktury to 1 000 zt, wnioskowana kwota pomocy dla tej pozycji to 500 zt. a pozycja zostata
optacona z kredytu z gwarancjg FGR w kwocie 300 zt to warto$¢ tej kolumny powinna wynosi¢ 300 zt.

W kolumnie 7 nalezy wpisaé: Kwota wnioskowanej refundacji dla danej faktury/pozycji z faktury w ramach wniosku
Np. jezeli warto$¢ pozycji z faktury to 1 000 zt, i w catosci stanowi ona koszt kwalifikowalny a przyznany poziom pomocy
dla tej pozycji to 50%, to w tej kolumnie nalezy wpisa¢ kwote 500 zt (1000 zt x 50%)

W kolumnie 8 nalezy wpisa¢: Wartos¢ faktury/pozyciji z faktury wedtug rozliczenia (netto)
(5+6+7)
Wartos¢ tej kolumny powinna by¢ rowna sumie kolumn od 5 do 7.

VIll. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC DLA PODDZIALANIA 4.2 PROW 2014-2020 [SEKCJA
OBOWIAZKOWA.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wymagane dokumenty, ktdre dotyczg Beneficjenta lub realizowanej operaciji, zgodnie z listg
zatgcznikéw okreslong we wniosku, z uwzglednieniem wskazan, zawartych w niniejszej instrukciji.

Przy nazwie kazdego zatgcznika nalezy wpisa¢ liczbe zatgcznikéw sktadanych z wnioskiem o ptatno$¢ w ramach danego
punktu i dokona¢ podsumowania ,Liczba zatgcznikdéw (ogotem)”. Formularz Wniosku o ptatno$¢ przygotowany w formacie
Excel dokonuje automatycznego sumowania ww. kolumny.
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1. Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej — kopie*

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ w Agenciji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej, a w przypadku,
gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing - faktury wystawione przez finansujgcego na rzecz korzystajgcego
(Beneficjenta) oraz noty obcigzeniowe (jesli dotyczy). Ponadto ztozone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej powinny zawiera¢ rowniez informacje o dekretacji wskazujgcej konto/konta na ktére/ych zostaty
zaksiggowane faktury. W sytuacji, kiedy dekretacja dokonywana jest z uzyciem systemoéw informatycznych, nalezy
zatgczy¢ stosowny wydruk z ewidencji Beneficjenta (dokumentujacy dekretacje danego dowodu ksiegowego).

W przypadku dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym, nalezy dotgczy¢ ttumaczenie danego dokumentu
na jezyk polski sporzgdzone przez ttumacza przysiegtego.

2. Dowody zaptaty — kopie*
Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ w Agenciji oryginaty badz kopie* dowodéw zaptaty.
Refundacji podlegajg tylko koszty, ktére zostaty poniesione w formie bezgotéwkowe;j.

Dowodem zaptaty bezgotdwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:
— wycigg bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci, lub
—  zestawienie przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczegdéinych
przelewoéw, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub
—  polecenie przelewu.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych, dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy poda¢, po jakim kursie
dokonano ptatnosci. Sposoby przedstawienia kursu zastosowanego przez bank Beneficjenta zostaty opisane w punkcie
V ¢) niniejszej Instrukcji.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢é w sposoéb jednoznaczny identyfikacje faktury lub dokumentu
o réwnowaznej warto$ci dowodowej, ktérego wptata dotyczy, jak réwniez pozwalaé na ustalenie wysokosci i dat dokonania
poszczegdlnych wptat. Kazdy przedstawiony dowdd zaptaty powinien by¢ podpisany przez Beneficjenta lub osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta albo przez petnomocnika (imie i nazwisko lub parafka wraz z pieczecig
imienng).

Wycigg bankowy powinien by¢ sporzgdzony na papierze firmowym banku, natomiast wydruk wygenerowany z systemu
bankowosci elektronicznej jest wystarczajgcym dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci i moze zostac ztozony
bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecig banku, w ktérym dokonano zaptaty, jezeli wydruk
ten jest opatrzony klauzula: Wygenerowane elektronicznie potwierdzenie wykonania przelewu. Dokument sporzgadzony
na podstawie art. 7 ustawy z dn. 29.08.1997 roku Prawo bankowe (Dz.U. z 1997 r. Nr 140, poz. 939 z pdzniejszymi
zmianami). Nie wymaga podpisu ani stempla. Dowody zaptaty powinny potwierdza¢ dokonanie ptatnosci do kwoty ogétem
brutto z tytutu faktur zatgczonych do wniosku, dotyczgcych operacji, okreslonej w umowie o przyznaniu pomocy, zawartej
z ARIMR.

W sytuacji, gdy faktura w cze$ci zostata optacona przez Beneficjenta, a w stosunku do czesci zastosowano kompensate
(tzn. potracenie dokonane przez Beneficjenta nastepuje z wierzytelnosci, jakg Beneficjent ma u swojego kontrahenta-
wystawcy faktury, wynikajgca z innego stosunku prawnego niz ten, ktérego dotyczy faktura przedstawiona do refundaciji),
to wowczas refundacji nie bedg podlegaty koszty wynikajgce z zastosowania kompensaty. Pozostate koszty bedg mogty
zosta¢ zrefundowane jezeli Beneficjent udowodni istnienie wierzytelnosci i jej wysoko$¢ poprzez przedstawienie
os$wiadczenia o rozliczeniu faktury w drodze kompensaty oraz dokumentéw potwierdzajgcych istnienie stosunku
zobowigzaniowego (np. umowy pozyczki).

3. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. — nie dotyczy

Uwaga! Zgodnie z art. 53 pkt 5 ww. ustawy z dnia 16 kwietnia 2020 r. z dniem jej wejcia w zycie (18.04.2020 r.) uchylone
zostaty przepisy dotyczace obowigzku stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow dla dziatan/poddziatan i
pomocy technicznej realizowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020.

Tym samym we wszystkich dziataniach/poddziataniach PROW na lata 2014-2020 gdzie dotychczas obowigzywat
konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow, a takze w pomocy technicznej ww. Programu przestaje on obowigzywac z dniem
18.04.2020 r.

W zwigzku z powyzszym, zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym koszty kwalifikowalne, w tym réwniez te, ktérych
warto$¢ przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 30 tys. euro, nie musza by¢ ponoszone w wyniku wyboru wykonawcow
poszczegodlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich
wyboru. Ponadto informujemy, ze z dniem wejscia w zycie przepiséw zmienionej ustawy, tj. 18 kwietnia 2020 r. utracito
moc rozporzgdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wyboru wykonawcow zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy
technicznej (Dz.U. poz. 396).

Powyzsze ma réwniez zastosowanie do kosztow kwalifikowalnych poniesionych przed dniem wejScia w zycie ustawy z
dnia 16 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych instrumentach wsparcia w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-
2 (Dz.U. poz. 695), tj. poniesionych do dnia 17 kwietnia 2020 r., w przypadku postepowan o wyptate pomocy lub pomocy
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technicznej lub postepowan o zwrot pomocy lub pomocy technicznej, wszczetych przed dniem wejscia w zycie tej ustawy
i niezakonczonych do dnia jej wejscia w zycie.

4. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jezeli obowiazek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego lub jezeli wtasciwy organ natozyt taki obowigzek w wydanym pozwoleniu na budowe lub natozyt
taki obowiazek innymi decyzjami — oryginat lub kopia*.

Dokumenty te dotgczane sg do tego wniosku o ptatnos¢, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktére zostaty zakonczone
oraz dla ktérych z odrebnych przepiséw wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze wtedy, jezeli przystgpienie do uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci ma nastgpi¢ przed wykonaniem wszystkich rob6t budowlanych. Przedstawiony dokument
powinien by¢ ostateczny. W przypadku, gdy zostato wydane zamienne pozwolenie na uzytkowanie nalezy zatgczy¢ je do
wniosku o ptatnosc.

5. Zawiadomienie wilasciwego organu o zakonczeniu budowy, zlozone co najmniej 14 dni
przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego lub wtasciwy organ natozyt taki obowigzek — oryginat lub kopia*;

wraz z:
— Oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciagu 14 dni od dnia zgtoszenia zakonczenia robét, wlasciwy organ
nie wnidst sprzeciwu — oryginat;
albo

— Zaswiadczeniem, wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu
w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedktadane przed
uptywem 14 dni — oryginat lub kopia*.

Dokumenty te dotaczane sg do tego wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktére zostaty
zakonczone oraz dla ktérych z odrebnych przepiséw wynika obowigzek ztozenia Zawiadomienia o zakonczeniu
budowy.

6. Ostateczne pozwolenie wodnoprawne, jezeli dla rob6t wymagana byta decyzja o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych - oryginat lub kopia*.

7. Protokoty odbioru robét lub protokoly montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy) albo
oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych Ilub montazu, lub rozruchu
z udziatlem srodkéw wtasnych - oryginat lub kopia*.

Wymagane dla robét budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych
montazu albo rozruchu.

Protokoty te powinny zosta¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej
lub zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawcg robét, dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej (np. gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen byly wykonane z udziatem pracy wiasnej, Beneficjent moze zatgczy¢
oswiadczenie o wykonaniu robdt lub montazu maszyn i urzadzen z udziatem srodkéw wtasnych.

W oswiadczeniu Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robo6t budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkow
wiasnych nalezy poda¢ opis zakresu i ilosci robét (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile ich wykonano), zapis o uzyciu
do wykonania rob6t budowlanych materiatéw budowlanych zakupionych wg zatgczanych do wniosku faktur oraz
0 poprawnym wykonaniu robot.

W takim przypadku ilo§¢ zuzytych materiatdw bedzie rozliczana w oparciu o zestawienie zuzytych materiatéw
budowlanych, wykonane na podstawie kosztorysu szczegétowego (dotyczy dziatan, w ktérych dotaczany jest kosztorys
powykonawczy). Materialy zakupione w ilosci wigkszej, niz wykazana w zestawieniu zuzytych materiatéw, nie beda
rozliczone, a wysoko$¢ pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.

8. Kosztorys réznicowy pomiedzy kosztorysem inwestorskim i kosztorysem powykonawczym, sporzadzony
metoda kalkulacji uproszczonej z podaniem podstawy wyceny oraz rysunki zamienne do projektu budowlanego,
zalgczane do wniosku o platnos¢ w przypadku, gdy podczas wykonywania robét budowlanych wprowadzono

odstepstwa od zatozen w kosztorysie inwestorskim. — oryginat lub kopia® i kosztorys powykonawczy
szczegbétowy z podaniem podstawy wyceny i zestawieniami materialéow i sprzetu, jezeli roboty budowlane
realizowane byly systemem gospodarczym - oryginal lub kopia® . Kosztorys - wersja papierowa i wersja

elektroniczna - (jezeli dotyczy) - zapisana w formacie .kst lub .ath lub .pdf (wersja edytowalna).

|. Kosztorys powykonawczy sporzadzony w uktadzie zgodnym z kosztorysem inwestorskim/ofertowym - oryginat
lub kopia* oraz w wersji edytowalnej na nosniku CD - jezeli dotyczy. Kosztorys powykonawczy nalezy dostarczy¢ przede
wszystkim w przypadku, gdy Beneficjent planujgc wykonanie inwestycji budowlanej zamierzat zleci¢ wykonanie catosci
lub czesci robét budowlanych w tej inwestycji wyspecjalizowanemu wykonawcy, a przystepujgc do realizacji operac;ji
zmienit system wykonania robét ze zlecenia na system gospodarczy (samodzielnie wykonuje wszystkie roboty) lub
mieszany (cze$¢ robét wykonuje samodzielnie, a pozostate nadal wykonuje wykonawca) i nie zostat zawarty aneks do
umowy wynikajacy z tej zmiany.

Wersja papierowa i wersja elektroniczna zapisana w formacie .kst lub .ath lub .pdf (wersja edytowalna)

Il. Kosztorys réznicowy wraz z rysunkami zamiennymi do projektu budowlanego — oryginat lub kopia* oraz wersja
edytowalna na nosniku CD-jezeli dotyczy. W przypadku wystgpienia odstepstw od projektu budowlanego lub od decyzji
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0 pozwoleniu na budowe, (w mysl Prawa budowlanego), ktére z uwagi na wystgpienie w okresie przed ztozeniem wniosku
o ptatnosc nie zostaty uwzglednione w aneksie do umowy, konieczne jest przedstawienie kosztorysu roznicowego miedzy
kosztorysem inwestorskim i kosztorysem powykonawczym. Wprowadzone odstepstwa od projektu budowlanego lub od
decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga wptywaé na zmiane celu operacji okreslonego w umowie.

Zmiany wprowadzone do projektu budowlanego muszg by¢ zatwierdzone przez projektanta, ktéry jest autorem
rozwigzania przedstawionego projektem budowlanym. Beneficjent do wniosku o ptatnos¢ zatgcza kosztorys réznicowy w
wersji papierowej oraz w edytowalnej wersji elektronicznej, tj. w formacie.kst lu .ath lub .pdf. Rysunki zamienne do projektu
budowlanego powinny posiadaé naniesione wymiary pozwalajgce na sprawdzenie obmiaru w kosztorysie i podpis
projektanta. W przypadku realizacji przez Beneficjenta robét na podstawie kosztorysowej umowy z wykonawcg, kosztorys
réznicowy powinien wykazywac¢ roznice pomiedzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym, ktérego zakres
rzeczowy jest zgodny z kosztorysem inwestorskim bedgcym podstawg przyznania pomocy. Przedmiar robét budowlanych
na etapie ofertowym powinien by¢ zgodny z przedmiarem robé6t budowlanych wykazanym w kosztorysie inwestorskim lub
innym dokumentem zawierajgcym szczegotowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym pomiedzy wykonawcg,
a zamawiajgcym. Kosztorys réznicowy, jego obmiar, bedg stanowity podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego oraz
do oceny zasadnosci wprowadzonych zmian. Kosztorys réznicowy nalezy sporzgdzi¢ zgodnie z podstawami opracowania
kosztorysu inwestorskiego. W przypadku umowy kosztorysowej, celem okreslenia wysokosci pomocy niezrealizowane
elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu inwestorskiego. Beneficjent wybierajgc wynagrodzenie ryczattowe
w ramach umowy z Wykonawcg musi mie¢ na uwadze, iz zastosowanie ma art. 632 § 1 ustawy Kodeks cywilny, ktory
mowi, ze wykluczone jest podwyzszenie wynagrodzenia ryczattowego na zgdanie przyjmujgcego zamoéwienie, chociazby
w czasie zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac. Przy umowie ryczattowej zasadniczo
nie wystepuje pojecie rob6t zamiennych, a wykonawca powinien wykona¢ roboty budowlane zgodnie z projektem
budowlanym w catosci. Ewentualne zmiany w rozwigzaniach projektowych mogg by¢ wprowadzone wyjgtkowo, jako
uzasadnione sytuacjami niemozliwymi do przewidzenia w momencie sktadania oferty. Gdyby jednak na zgdanie inwestora,
przy umowie ryczattowej zaistniata koniecznos¢ wprowadzenia zmiany stanu faktycznego w stosunku do zakresu prac
w projekcie budowlanym / przedmiarze robé6t bedacym podstawg opracowania ofert / umowie o przyznaniu pomocy, to
rozliczenie wysoko$ci pomocy nastgpi w oparciu o zweryfikowany przez kosztorysanta Agencji kosztorys réznicowy oraz
kosztorys inwestorski zatgczony do wniosku o przyznanie pomocy. Celem okreslenia wysokosci kosztéw kwalifikowalnych
i wartosci pomocy, niezrealizowane elementy bedg korygowane wedtug cen z kosztorysu inwestorskiego. Elementy
budowlane wykonane jako zamienne lub dodatkowe (nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego)
i wykazane w kosztorysie réznicowym wymagajg stosownych wyjasnien ze strony Beneficjenta. Na tej podstawie
dokonywana jest ocena, czy ww. zamienne lub dodatkowe elementy budowlane sg dozwolone czy tez nie (wéwczas
stosuje odpowiednie sankcje). W tym przypadku decydujgcym czynnikiem bedzie m. in. wyjasnienie Beneficjenta, czy
zastosowane zmiany byty do przewidzenia bgdZ nie oraz ich zastosowanie miatyby wptyw na zrealizowanie catego
zadania. W przypadku uznania dokonanych zmian jako dozwolonych, zmieniony zakres moze podlegac refundaciji o ile
stanowi koszt kwalifikowalny i nie zwiekszy wielkosci przyznanej pomocy okreslonej w umowie o przyznaniu pomocy.
W takim wypadku cena ww. elementéw budowlanych bedzie weryfikowana wg bazy cenowej z daty sporzadzenia
kosztorysu inwestorskiego. W przeciwnym przypadku koszt elementdw zamiennych lub dodatkowych nie podlega
refundaciji.

Roboty planowane do wykonania projektem budowlanym, a nie wykonane réwniez wymagajg zatgczenia kosztorysu
réznicowego, gdyz na tej podstawie pomniejszane koszty kwalifikowalne nie bedg uwzgledniane przy okreslaniu
wysokosci pomocy.

IIl. Oswiadczenie Beneficjenta o wykonaniu wszystkich robét budowlanych zgodnie z projektem budowlanym
i przedmiarem robét zatagczonym - oryginat lub kopia - jezeli dotyczy. Ww. o$wiadczenie Beneficjenta nalezy ztozy¢ w
przypadku, gdy wykonanie rob6t budowalnych w ramach operacji nastgpito bez wprowadzania zmian w stosunku do
zatozen pierwotnych. Oswiadczenie powinien podpisac¢ rowniez przedstawiciel wykonawcy robét (np. kierownik budowy).
Sktadajgc oswiadczenie o wykonaniu wszystkich rob6t budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i przedmiarem
robét z kosztorysu inwestorskiego nie zatgcza sie kosztorysu réznicowego.

9. Dokumentacja, dotyczaca ewidencji lub wykazu $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych — w przypadku Beneficjenta/ Beneficjentow zobowigzanego/ zobowigzanych do prowadzenia takiej
ewidencji lub wykazu — kopia*;

Sa to kopie* dokumentéw dotyczgcych:
ewidencji $Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku beneficjentow
zobowigzanych do prowadzenia takiej ewidencji przepisami o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
przepisami o podatku dochodowym od oséb prawnych lub przepisami o rachunkowosci;

albo

- wykazu $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku beneficjentow
zobowigzanych do prowadzenia wykazu przepisami o zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych
przychodoéw osigganych przez osoby fizyczne.

Kopie, o ktéorych mowa powyzej, powinny zawiera¢ strone tytutowg oraz strony, obejmujgce pozycje zwigzane
z realizacjg operacji z dofinansowaniem PROW 2014-2020.

10. Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013r., wraz z wyciagami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiegowych
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych
z operacja, sporzadzone na formularzu udostepnionym przez Agencje - jezeli dotyczy — oryginat.
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W rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347, str. 487
z pézn. zm.), wszystkie transakcje zwigzane z operacjg muszg zosta¢ wyodrebnione.

Do ztozenia w/w o$wiadczenia zobowigzani sg Beneficjenci prowadzacy ewidencje rachunkowg (ksiegi rachunkowe).

Zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzgdzenia nr 1305/2013 oraz zgodnie
ze zobowigzaniami okreslonymi w umowie o przyznanie pomocy beneficjent zobowigzany jest do wyodrebnienia w ramach
prowadzonych ksigg rachunkowych odrebnej ewidencji (kont syntetycznych lub analitycznych) albo odpowiedniego kodu
ksiegowego. Przepis ten nie oznacza koniecznos$ci prowadzenia odrebnych ksiag.

Beneficjent zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych powinien wykaza¢ numery
kont wraz z ich nazwami, na ktérych dokonano ksiegowania wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg, w tym
dotyczgcych zaliczki, jesli zostata wyptacona.

Beneficjent zobowigzany jest do udokumentowania spetnienia powyzszego warunku poprzez zatgczenie do powyzszego
o$wiadczenia:

— wydrukéw z kont ksiegowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapiséw (ksiegowania)
odnosnie przeptywow finansowych, zwigzanych z operacjg (w tym zaliczek)

— wyciggu z polityki rachunkowosci firmy dokumentujaclzeﬁo wprowadzenie odrebnego systemu rachunkowosci albo
a

korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego siegowania transakcji zwigzanych z operacja,

— wyciggu z zakladowego planu kont, dokumentujgcego prowadzenie odrebnej ewidencji operaciji.

Oswiadczenie wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisane przez Beneficjenta.

Natomiast wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestraciji,
ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowodéw ksiegowych
w okreslonym przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane z projektem oraz obejmujgcych
przynajmniej nastepujgcy zakres danych:

- nr dokumentu zrédtowego,

- nr ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu,

- date wystawienia dokumentu,

- kwote brutto,

- kwote netto dokumentu,

- kwote kwalifikowalng dotyczacg projektu.

Kod ksiegowy moze przyjmowac dwie postacie, tj.: kod ksiggowy funkcjonujgcy w ramach prowadzonego systemu
ksiegowego lub kod ksiegowy funkcjonujacy poza systemem ksiegowym. Kodem ksiegowym moga by¢ np. litery,
cyfry, ikony, itp.

UWAGA! W przypadku, gdy do identyfikacji zdarzenia powodujgcego poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostanie
wykorzystany odpowiedni kod rachunkowy lub gdy zdarzenie powodujgce poniesienie kosztéw kwalifikowalnych nie
zostato uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci - koszty kwalifikowalne podlegaé beda refundaciji
w wysokosci pomniejszonej 0 10%.

11. Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank Ilub spoétdzielcza kase
oszczednosciowo-kredytowa, wskazujagca numer rachunku bankowego Beneficjenta/ Beneficjentow Ilub
cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:

- zaswiadczeniu z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgcym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, na ktéry maja by¢
przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginat (dotaczony do pierwszego wniosku o ptatnos¢),

albo

- kopii* umowy z bankiem lub spétdzielczg kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, lub jej czes¢, pod
warunkiem, ze ta czes¢ bedzie zawiera¢ dane, niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych.
W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie wyszczegolniony wiecej niz jeden numer rachunku bankowego,
oswiadczenie Beneficjenta/ danego Beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktéry maja by¢ przekazane srodki
finansowe - jezeli dotyczy — kopia* (dotagczona do pierwszego wniosku o ptatnos¢),

albo

- oswiadczeniu Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub rachunku
prowadzonego w spoéldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktory maja byé przekazane srodki
finansowe - jezeli dotyczy - oryginat (dotaczony do pierwszego wniosku o ptatnos¢),

albo

- innym dokumencie z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, $wiadczacym o aktualnym
numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spéldzielcza kase oszczednosciowo-
kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie on zawierat dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych
- jezeli dotyczy - oryginat lub kopia*.

Przedktadana informacja o numerze rachunku bankowego musi zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko/petng nazwe
posiadacza rachunku, nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu oraz nazwe
miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba oddziatu banku oraz numer rachunku bankowego w standardzie NRB,
a w przypadku sktadania oswiadczenia Beneficjenta podpis sktadajgcego oswiadczenie.
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W przypadku, gdy numer rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej ulegnie zmianie, Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie przedtozy¢ Agencji aktualng informacje o numerze
rachunku bankowego, jednak nie pézniej niz wraz z pierwszym wnioskiem o ptatno$¢/kolejnym wnioskiem o ptatnosé.

Dokument sktadany jest obowigzkowo:

- wraz z wnioskiem o ptatnos¢ koncowa- w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

- wraz z wnioskiem o pierwszg ptatno$¢ posrednia - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w kilku etapach.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ w Agencji nowy akceptowany
dokument wraz z kolejnym wnioskiem o pfatnosé.

12. Umowy z dostawcami lub wykonawcami, zawierajace specyfikacje bedaca podstawg wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej odnosi sie¢ do umoéw
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych — kopia*.

13. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego
z realizacji operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne wzrosty w stosunku do wartosci zapisanych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zatacznik do umowy- oryginat.
Zatgcznik ten nalezy dotgczy¢ zawsze w przypadku wzrostu warto$ci poszczegolnych pozycji zestawienia rzeczowo —
finansowego z realizacji operacji w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji
stanowigcym zatgcznik do Umowy. Uzasadnienie powinno by¢ poparte stosowng dokumentacja.

Uzasadnienie nie jest wymagane w przypadku, gdy wartosci poszczegolnych pozycji zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji sa:
— réwne wartosciom zapisanym w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji stanowigcym zatgcznik do Umowy,
— nizsze niz wartosci zapisane w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji stanowigcym zatgcznik
do Umowy, bez wzgledu na to, o ile sg nizsze.

14. Sprawozdanie z realizacji operacji (dotaczone do wniosku o platnosé koncowa) — na formularzu
udostepnionym przez Agencje — oryginat.

Sprawozdanie nalezy dotgczy¢ do wniosku o ptatno$¢ koncowa.

Uwaga! Wszystkie pola powinny by¢ wypetnione.

Dane dotyczace Informacji na temat roku obrotowego - nalezy wskaza¢ dzien i miesigc rozpoczecia roku
poprzedzajgcego dzien ztozenia wniosku o ptatno$é koncowg lub - jezeli dotyczy - roku obrachunkowego.

Nalezy pamietaé, ze suma kosztéw catkowitych w sprawozdaniu musi by¢ zgodna z sumag kosztow catkowitych dla catej
operacji z wniosku o pfatno$é (w przypadku operacji wieloetapowych wartos¢ ta musi sie zgadzac
z suma kosztow catkowitych wszystkich etapéw, a nie tylko z wniosku o ptatno$¢ koncowg).

Natomiast suma kosztéw kwalifikowalnych musi by¢ zgodna z sumg kosztéw kwalifikowalnych_dla catej operacii
zwniosku o ptatno$é (w przypadku operacji wieloetapowych warto$¢ ta musi sie¢ zgadzaé z sumg kosztéw kwalifikowalnych
wszystkich etapow, a nie tylko z wniosku o ptatno$¢ koncows).

Pole ,Wielko$¢ produkciji w tonach” dotyczy produkcji w ramach wspieranej dziatalno$ci we wskazanym roku obrotowym.
Jezeli wartos¢ w tym polu wynosi ,0,00” nalezy do sprawozdania zatgczy¢ wyjasnienie, czy dziatalno$¢ na ktérg udzielono
wsparcia jest wykonywana.

Do sprawozdania z realizacji operacji nalezy dotgczy¢ faktury, potwierdzajgce zuzycie wody i energii elektrycznej
w zaktadzie, ktérego dotyczy operacja.

15. Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD), zawierajace stosowng adnotacje celnikéw
przeprowadzajacych odprawe, jako potwierdzenie dopuszczenia towaréw do obrotu — dotyczy maszyn i urzadzen
zakupionych w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej — kopia*.

Dokumenty powyzsze nalezy dotgczy¢ do wniosku o ptatnos¢ jedynie w przypadku, gdy maszyny i urzadzenia zostaty
zakupione od sprzedawcy, ktérego adres wskazany na fakturze lub dokumencie o rébwnowaznej wartosci dowodowej
znajduje sie poza obszarem Unii Europejskiej.

16. Decyzje/zaswiadczenia wydane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii - jezeli dotyczy — kopia*.
Ponizsze dokumenty nalezy ztozy¢ tylko w sytuacji, gdy wspierany rodzaj dziatalno$ci objety jest nadzorem Powiatowego
Lekarza Weterynarii.

I. Beneficjenci posiadajgcy na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy:

- decyzje zatwierdzajgcg zaklad do prowadzenia okreslonej dziatalnosci - majg obowigzek dotgczenia do wniosku
o ptatnos¢ koncowg zaswiadczenia o aktualnej sytuaciji prawnej zaktadu nadzorowanego przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii, wydawane stosowanie do art. 217 § 2 pkt. 2 Kodeksu postepowania administracyjnego na wniosek
Beneficjenta;

- decyzje kwalifikujgcg do sprzedazy bezposredniej, marginalnej, lokalnej i ograniczonej - majg obowigzek dotgczenia
do wniosku o ptatno$é koncowa decyzji administracyjnej o wpisie do rejestru zgodnie z art. 20 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
16 grudnia 2005 r. o produktach pochodzenia zwierzecego (Dz. U. z 2017 r. poz. 242, 471, z 2018 r. poz. 650, 2136);
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II. Beneficjenci posiadajgcy na etapie skfadania wniosku o przyznanie pomocy decyzje warunkowego zatwierdzenia
zaktadu do prowadzenia okreslonej dziatalnosci - majg obowigzek dotgczenia do wniosku o ptatno$¢ koncowg decyzji
zatwierdzajgcej zaktad do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, z ktérej wynika, ze zaktad spetnia wszystkie wymagania
prawa zywnosciowego.

IIl. Beneficjenci posiadajgcy na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy status zaktadéw nowo budowanych
(rozpoczynajgcych dziatalno$¢), badz innych podmiotéw, w przypadku ktorych konieczne byto przeprowadzenie
procedury zatwierdzenia, majg obowigzek dotgczenia do wniosku o ptatnos¢ koncowa decyziji zatwierdzajgcej zaktad
do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci.

IV. Beneficjenci posiadajacy na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy status rolnika, domownika, matzonka
rolnika podlegajgcy ubezpieczeniu spotecznemu rolnikébw w petnym zakresie (dotyczy podmiotéw sktadajgcych
wnioski w naborze tematycznym - PKD), majg obowigzek dotgczenia do wniosku o ptatnos¢ koncowg decyzji
administracyjnej o wpisie do rejestru zaktadéw, zgodnie z art. 20 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 16 grudnia 2005 r.
o produktach pochodzenia zwierzecego (Dz.U. 2019 poz. 824).

V. Beneficjenci prowadzacy dziatalno$¢ w zakresie rolniczego handlu detalicznego (dotyczy podmiotéw sktadajacych
wnioski w naborze tematycznym - RHD), zobowigzani sg do zlozenia decyzji administracyjnej wydanej przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii, 0 wpisie zaktadu do rejestru i nadaniu weterynaryjnego numeru identyfikacyjnego.

17. Opinie, wydane przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego - jezeli dotyczy — kopia*.

Wszystkie zaktady znajdujgce sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej do wniosku o ptatnos¢ koncowg
zobowigzane sg dotgczy¢ opinie sanitarng obejmujaca nastepujgce stwierdzenia:

- Zaktad znajduje sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

- jest zarejestrowany/zarejestrowany i zatwierdzony zgodnie z wymaganiami przepiséw prawa zywnosciowego;

- Zaktad spetnia wymagania higieniczno — sanitarne i wdrozyt zasady dobrej praktyki produkcyjnej (GMP) i dobrej praktyki
higienicznej (GHP);

- Zrealizowana inwestycja spetnia warunki sanitarne okreslone przepisami Unii Europejskiej majgce zastosowanie do tej
inwestycji.

W przypadku zaktadow nowo budowanych Beneficjent zwracajgc sie do Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
o wydanie przedmiotowej opinii powinien przedtozy¢ projekt technologiczny bedacy podstawg wydania pozytywnej opinii
(Z obowigzku dotgczenia decyzji zatwierdzajgcej projekt technologiczny zwolnione sg podmioty podejmujgce prowadzenie
dziatalnosci w sektorze produkcji pasz dla zwierzat gospodarskich (PKD 10.91.Z) i karmy dla zwierzgt domowych
(10.92.2). Projekt technologiczny powinien zawiera¢:

a) czesé graficzng (rzut pomieszczen) — powinien byé przedstawiony uktad pomieszczen, w tym przeznaczonych
dla personelu i cigg technologiczny, jak réowniez lokalizacja urzadzen, punktéw wodnych itp. Cze$¢é rysunkowa
powinna by¢ opatrzona niezbednymi oznaczeniami graficznymi i wyjasnieniami opisowymi i sporzgdzona w skali
dostosowanej do specyfiki i charakteru obiektu budowlanego;

b) czes¢ opisowg, zawierajgcg zakres dziatalnosci, opis procesoéw technologicznych, wielkosci produkcji, sposob
organizacji pracy, wytyczne architektoniczno-budowlane (w tym rodzaj wykonczenia pomieszczen, wytyczne do
wentylacji, instalacji wodno-kanalizacyjnej oraz elektrycznej, zagospodarowania odpadéw).

18. Informacja o spetnieniu wymagan w zakresie ochrony srodowiska wydana przez Wojewo6dzki Inspektorat
Ochrony Srodowiska - jezeli dotyczy — kopia*.

Informacja o spetnieniu wymagan w zakresie ochrony srodowiska — sktadana jest z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa.
Dokument ten wystawiany jest przez Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska. W przypadku zaktadéw nowo
budowanych w celu uzyskania powyzszej Informaciji, Beneficjent zobowigzany jest zgtosi¢ sie do Wojewddzkiego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska na trzy miesigce przed datg sktadania wniosku o ptatno$é korncowa.

sInformacja o spetnieniu wymagan ochrony s$rodowiska” dotyczy catego zaktadu i powinna byé sporzgdzona po
zakonczeniu realizacji operacji - dotyczy réowniez podmiotéw okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 2 i 3 rozporzadzenia
wykonawczego, ubiegajgcych sie o wyptate pomocy w ramach naboru tematycznego - PKD, naboru tematycznego - RHD.

19. Zaswiadczenie Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa - jezeli dotyczy — oryginat lub kopia*
Dokument wystawiony przez Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Ros$lin i Nasiennictwa, dotyczy podmiotéw
prowadzacych dziatalno$¢ polegajgca na obrocie materiatem siewnym roslin odmian rolniczych i warzywnych.
Obowigzek zatgczenia ww. zaswiadczenia dotyczy wszystkich zaktaddéw prowadzgcych ww. dziatalnosé. Powyzszy
dokument sktadany jest wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa.

20. Dokument potwierdzajacy ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia - jezeli dotyczy — oryginat.

Obowigzek ustanowienia zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej albo ubezpieczeniowej dotyczy tylko operacji
etapowych (wnioskéw o ptatnos¢ posrednig).
Dokumentem potwierdzajgcym ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania przez Beneficjenta zobowigzan
okreslonych w umowie moze by¢:

— gwarancja bankowa, lub

— gwarancja ubezpieczeniowa.

Dodatkowe zabezpieczenie powinno zawiera¢ termin obowigzywania obejmujgcy okres od dnia zlozenia pierwszego
wniosku o pfatno$¢ do dnia dokonania przez Agencje ptatnosci koncowej albo zawiera¢ termin obowigzywania, obejmujgcy
okres od dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ dla danego etapu realizacji operacji do dnia dokonania przez Agencje ptatnosci
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koncowej. Termin obowigzywania ww. gwarancji powinien by¢ nie krotszy niz 4 miesigce od dnia ztozenia wniosku
o ptatnos¢. Beneficjent powinien monitorowa¢ ww. termin, zwlaszcza w sytuacji, gdy w wyniku koniecznosci dokonania
uzupetnien badz wyjasnien proces rozpatrywania ulega wydtuzeniu. Nalezy pilnowa¢ réwniez waznosci dokumentow
prawnego zabezpieczenia ztozonych w ramach wyptaconej zaliczki - o ile dotyczy.

21. Zestawienie umoéw diugoterminowych, zawierajgce numery umow i ilos¢ zakontraktowanego surowca oraz
oswiadczenie Beneficjenta o ilosci nabywanego surowca wedlug wzoru okreslonego przez Agencje — oryginat
(dotgczany do wniosku o ptatnos¢, jezeli dotyczy).

Zestawienie umow diugoterminowych Beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ na etapie sktadania:
o  wniosku o ptatno$é koncowa;
o wniosku o ptatno$¢, w ktérym po raz pierwszy w ramach operacji zostaty zrefundowane koszty leasingu
— w przypadku realizacji operacji obejmujgcej wylgcznie inwestycje  polegajace
na nabyciu rzeczy bedgcych przedmiotem leasingu.

I. Beneficjenci poddziatania 4.2 ,Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych, obrét nimi lub ich rozwéj”
zobowigzani sg do:

a) zaopatrywania sie na poziomie co najmniej 50% w produkty rolne przeznaczone do produkcji lub sprzedazy hurtowej
na podstawie uméw diugoterminowych zawartych na okres co najmniej 1 roku zawierajgcych mechanizm ustalania cen
nabycia produktéw rolnych, zawartych bezposrednio z:

. producentami rolnymi,

. grupami producentéw rolnych w rozumieniu przepiséw o grupach producentow rolnych i ich zwigzkach, zwanymi
dalej ,,grupami producentéw rolnych”, lub wstepnie uznanymi grupami producentéw owocéw i warzyw lub
organizacjami producentow,

. zwigzkami grup producentow rolnych w rozumieniu przepiséw o grupach producentéw rolnych i ich zwigzkach,
zwanymi dalej ,,zwigzkami grup producentéw rolnych”, lub zrzeszeniami organizacji producentéw w rozumieniu
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1308/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego
wspolng organizacje rynkéw produktéw rolnych oraz uchylajgcego rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 922/72,
(EWG) nr 234/79, (WE) nr 1037/2001 i (WE) nr 1234/2007 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 671, z pdézn.
zm.), zwanymi dalej ,,zrzeszeniami organizacji producentéw”, lub

. podmiotami wstepnie przetwarzajgcymi produkty rolne, ktére nabywajg surowce od producentéw rolnych na
podstawie umoéw,

lub

b) wykorzystywania do zamrazania i przechowywania, co najmniej 50% ilosci produktéw rolnych w ramach
Swiadczenia ustug w tym zakresie na podstawie umoéw dtugoterminowych zawartych na okres co najmniej 1 roku,
zawieranych z podmiotami wymienionymi w lit. a lub podmiotami, ktére nabywajg te produkty na podstawie umow
zawartych z producentami rolnymi,

lub

c) przetwarzania, co najmniej 50% ilosci produktdéw rolnych na podstawie uméw diugoterminowych zawartych na
okres co najmniej 1 roku o $wiadczenie ustug innych, niz wymienione w lit. b, zawieranych z podmiotami wymienionymi
w lit. a lub podmiotami, ktére nabywaja te produkty na podstawie uméw zawartych z producentami rolnymi;

UWAGA! Umowy diugoterminowe na zakup surowcéw na poziomie co najmniej 50%, dla uméw o przyznaniu
pomocy zawartych z ARiIMR do dnia 09-06-2018r, powinny by¢ zawarte na okres co najmniej 3 lat.

1. Beneficjenci, ktérzy na etapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy zadeklarowali nabywanie surowcéw na poziomie
przekraczajgcym 75% i otrzymali z tego tytutu punkty, zobowigzani sg do:

a) zaopatrywania sie na poziomie przekraczajgcym 75% w produkty rolne przeznaczone do produkcji lub sprzedazy
hurtowej na podstawie umoéw diugoterminowych zawartych na okres co najmniej 3 lat zawierajgcych mechanizm
ustalania cen nabycia produktow rolnych, zawartych bezposrednio z:

e producentami rolnymi,

e grupami producentdw rolnych w rozumieniu przepiséw o grupach producentéw rolnych i ich zwigzkach, zwanymi

dalej ,,grupami producentéw rolnych”’, lub wstepnie uznanymi grupami producentéw owocow
i warzyw lub organizacjami producentow,

e zwigzkami grup producentéw rolnych w rozumieniu przepiséw o grupach producentdéw rolnych i ich zwigzkach,
zwanymi dalej ,,zwigzkami grup producentéw rolnych”, lub zrzeszeniami organizacji producentéw w rozumieniu
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1308/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego
wspolng organizacje rynkéw produktéw rolnych oraz uchylajgcego rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 922/72, (EWG)
nr 234/79, (WE) nr 1037/2001 i (WE) nr 1234/2007 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 671, z pdzn. zm.), zwanymi
dalej ,,zrzeszeniami organizacji producentow”, lub

e podmiotami wstepnie przetwarzajgcymi produkty rolne, ktére nabywajg surowce od producentéw rolnych na
podstawie umow,

lub
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b) wykorzystywania do zamrazania i przechowywania, na poziomie przekraczajagcym 75% ilosci produktow rolnych
w ramach $Swiadczenia ustug w tym zakresie na podstawie umow dtugoterminowych zawartych na okres co
najmniej 3 lat, zawieranych z podmiotami wymienionymi w lit. a lub podmiotami, ktére nabywajg te produkty na
podstawie umoéw zawartych z producentami rolnymi, lub

c) przetwarzania na poziomie przekraczajgcym 75% ilosci produktéw rolnych na podstawie umoéw dtugoterminowych
zawartych na okres co najmniej 3 lat o $wiadczenie ustug innych, niz wymienione w lit. b, zawieranych
z podmiotami wymienionymi w lit. a lub podmiotami, ktére nabywaja te produkty na podstawie uméw zawartych
z producentami rolnymi.

11l. Beneficjenci, ktérzy po zakonczeniu realizacji operacji zobowigzali sie do przetwarzania lub wprowadzania do obrotu
produktéw rolnych pochodzgcych bezposrednio od producentéw wytwarzajacych produkty ekologiczne i otrzymali z tego
tytutu punkty, zobowigzani sg do nabywania produktéw na podstawie uméw dtugoterminowych zawieranych z ww.
producentami rolnymi na okres co najmniej 3 lat w wysokosci co najmniej 10% catkowitej ilosci produktéw niezbednych
do produkgciji.

llos¢ produktow rolnych zakontraktowana w ramach uméw diugoterminowych powinna stanowic:
e o najmniej 50% ogolnej ilosci produktow rolnych nabywanych w zaktadzie w ujeciu ilosciowym,
albo
e powyzej 75% ogdlnej ilosci produktéw rolnych nabywanych w zaktadzie w ujeciu ilosciowym w przypadku, gdy
Beneficjent zobowigzat sie na etapie wniosku o przyznanie pomocy do zakupu surowca do produkcji lub
sprzedazy hurtowej na podwyzszonym poziomie (i uzyskat z tego tytutu punkty majgce wptyw na kolejnos¢
przyznawania przez ARIMR pomocy).

Zestawienie umow dtugoterminowych powinno by¢ sporzgdzone na podstawie posiadanych przez Beneficjenta na dzien
skladania wniosku o ptatnos¢ umoéw diugoterminowych zawartych zgodnie z kryteriami dostepu zapisanymi
w rozporzgdzeniu wykonawczym. Umowy powinny swoim zakresem czasowym obejmowa¢ termin sktadania wniosku
o ptatnos¢, wraz z ktérym przedstawiane jest zestawienie umow diugoterminowych oraz okres po ztozeniu tego wniosku
o ptatnosé¢, a takze uwzglednia¢ sezonowos$¢ dostaw produktéw rolnych, jezeli zaktad skupuje produkty sezonowe.

Zestawienie uméw dtugoterminowych skifadane jest przez wszystkie podmioty oprocz podmiotéw przetwarzajgcych
produkty rolne wytworzone przez ich cztonkéw, podmiotéw zajmujgcych sie przetworstwem miodu lub runa lesnego bgdz
dziczyzny, podmiotéw, ktére w catosci pozyskujg surowiec do produkcji z wkasnych gospodarstw rolnych oraz podmiotow
przetwarzajgcych produkty uboczne pochodzenia zwierzecego

Zwolnienie powyzsze nie dotyczy podmiotow ktére na etapie wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowaty:

- nabywanie surowcéw na podstawie uméw ditugoterminowych na poziomie przekraczajacym 75%,

- przetwarzanie lub wprowadzanie do obrotu produktéw rolnych pochodzacych bezposrednio od producentow
wytwarzajacych produkty ekologiczne w wysokosci co najmniej 10% catkowitej ilosci produktow niezbednych do
produkcji, i otrzymali z tego tytutu punkty.

Beneficjent powinien oszacowac, jaka ilos¢ produktéw rolnych powinien kupi¢ w ramach umoéw dtugoterminowych tak, aby
stanowito to, co najmniej, 50% albo powyzej 75% catosci nabywanych/wykorzystywanych produktéw rolnych w danym
roku obrachunkowym w ujeciu ilosciowym.

W sytuacji, gdy w zaktadzie nabywane sg wraz z produktami rolnymi produkty runa lesnego, dziczyzna lub midd, przy
szacowaniu poziomu umow dtugoterminowych, z ogdlnej ilosci planowanych do zakupu produktéw rolnych nalezy
wytgczy¢ produkty runa lesnego, dziczyzne oraz miéd.

W przypadku wnioskow o ptatnos¢ skladanych w drugiej potowie roku obrachunkowego nalezy dodatkowo
oszacowa¢ udzial umoéw ditugoterminowych, ktére beda realizowane w nastepnym roku obrachunkowym. W roku
obrachunkowym, w ktérym sktadany jest wniosek o ptatnos¢, zakupy w ramach uméw dtugoterminowych powinny
pokrywaé co najmniej 50 % albo powyzej 75% planowanej ilosci zakupow, ktéra bedzie dokonana od momentu ztozenia
wniosku o ptatno$¢ do konca tego roku obrachunkowego. W wyzej wspomnianym przypadku, w celu uwiarygodnienia
spetnienia przedmiotowego kryterium, Agencja moze réwniez poprosi¢ o dane za caty rok obrachunkowy, w ktérym
skfadany jest wniosek o ptatnosé.

Zestawienie:

1. powinno by¢ sporzadzone w odniesieniu do zaktadu, w ktorym zostata zrealizowana operacja;

2. nie moze obejmowa¢ uméw diugoterminowych zawartych z punktami skupu (z wyjatkiem patronackich
punktéw skupu).

Beneficjent zajmujacy sie przetwdrstwem wstepnie przetworzonych artykutdw rolnych, nabywanych od podmiotéw, ktére
pozyskujg surowiec do ich produkcji na podstawie umoéw z producentami rolnymi jest zobowigzany do ztozenia wraz
z zestawieniem umow dtugoterminowych kopii* pisemnych oswiadczen, sporzadzonych przez podmioty prowadzgce
zaktady, zajmujgce sie wstepnym przetwarzaniem produktéw rolnych, zawierajgcych informacje o nabywaniu przez
wystawce danego oswiadczenia produktéw rolnych bezposrednio od producentéw rolnych na podstawie zawartych umoéw.
Produkty rolne nabywane od podmiotéw wstepnie przetwarzajacych muszg mie¢ charakter wstepnie przetworzony.

Za produkty rolne wstepnie przetworzone nalezy uznaé wszystkie produkty wytworzone przez podmiot,
ktory nabywat produkty rolne na podstawie umow zawartych bezposrednio z producentami rolnymi i ktore bedg
wykorzystywane przez Beneficjenta jako produkty rolne w dalszym procesie przetwarzania.
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Oswiadczenia, o ktérych mowa wyzej, Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ na etapie sktadania:
o wniosku o ptatno$¢ kohcowa,

o  wniosku o pfatnos$¢, w ktérym po raz pierwszy w ramach operacji zostaly ujete koszty leasingu — w przypadku
realizacji operacji obejmujagcej wytgcznie inwestycje polegajgce na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu.

Oswiadczen nie sg zobowigzane sktada¢ podmioty, ktére oprocz przetworstwa produktdw rolnych wstepnie
przetworzonych prowadza réwniez przetworstwo produktéw rolnych nabywanych w ramach uméw dtugoterminowych,
zawartych bezposrednio z producentami rolnymi i w zestawieniu uméw diugoterminowych nie wykazujg umoéw na dostawe
produktéw wstepnie przetworzonych, natomiast realizacja kontraktéw zawartych bezposrednio z producentami rolnymi
pokryje wymagany poziom nabywanych produktéw w ramach uméw z producentami rolnymi.

Ponadto w Zestawieniu umoéw diugoterminowych nalezy wpisa¢é umowy dtugoterminowe zawarte bezposrednio
z ekologicznymi producentami rolnymi posiadajgcymi certyfikat zgodnosci rolnictwa ekologicznego (nalezy
dotgczy¢ kopie* certyfikatéw zgodno$ci rolnictwa ekologicznego dla wskazanych w zestawieniu, ekologicznych
producentéw rolnych), wydawanego w oparciu o przepisy ustawy z dnia 25 czerwca 2009 r. o rolnictwie ekologicznym
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1054 oraz z 2018 r. poz. 1616, 1633). Obowigzek ten dotyczy tylko beneficjentow, ktérzy na etapie
ubiegania sie o przyznanie pomocy zadeklarowali, ze bedg przetwarza¢ produkty rolne - pochodzace bezposrednio od
producentéw ekologicznych - nabywane na podstawie co najmniej 3-letnich uméw zawieranych z producentami rolnymi
w wysokosci co najmniej 10% catkowitej ilosci surowcéw niezbednych do produkgciji (i uzyskali z tego tytutu punkty majace
wptyw na kolejnos¢ przyznawania przez ARIMR pomocy).

UWAGA:

Obowigzek nabywania surowcéw do produkciji na podstawie 3-letnich uméw zawartych z producentami rolnymi, grupami
producentéw rolnych, zwigzkami grup producentéw rolnych, podmiotami wstepnie przetwarzajgcymi produkty rolne na
poziomie przekraczajgcym 75% catkowitej ilo$ci nabywanych, przetwarzanych lub przechowywanych produktéw rolnych,
a takze obowigzek nabywania surowcéw od producentédw wytwarzajgcych produkty ekologiczne, na podstawie co najmniej
3-letnich umoéw_zawieranych z producentami rolnymi w wysokosci co najmniej 10% catkowitej ilosci produktdéw
niezbednych do produkciji, nie dotyczy podmiotéw okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 2 i 3 rozporzgdzenia wykonawczego,
ubiegajgcych sie o wyptate pomocy w ramach naboru tematycznego — PKD, naboru tematycznego - RHD.

22. Pisemne oswiadczenie Beneficjenta, potwierdzajagce dokonanie przez niego rejestracji dziatalnosci
gospodarczej - oryginal (dotagczany do pierwszego wniosku o platnos¢). Dotyczy wylacznie podmiotéow
okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia wykonawczego, sktadajgcych wnioski w ramach naboru tematycznego -
PKD.

Beneficjenci naboréw tematycznych - PKD zobowigzani sg do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej objetej
wsparciem nie pozniej niz do dnia ztozenia pierwszego wniosku o ptatnosé zgodnie z § 21 ust. 1 pkt. 10 rozporzadzenia
wykonawczego. Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej oznacza jednoczesne podjecie i wykonywanie tej dziatalnosci
w rozumieniu przepisébw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej. Niedopuszczalne jest zawieszanie wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej objetej wsparciem w okresie trwania zobowigzania umownego, dotyczgcego jej wykonywania,
z wyjatkiem dziatalnosci o charakterze sezonowym, przy zatozeniu, iz Beneficjent informowat Agencje o takim sposobie
funkcjonowania jego przedsiebiorstwa na etapie ubiegania sie o przyznanie pomocy.

Zatgcznik ten nalezy ztozy¢ wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosé, tzn. w przypadku ptatnosci wieloetapowych wraz
Z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ posrednig, a w przypadku ptatnosci jednoetapowej wraz z wnioskiem o ptatnos¢
koncowa.

W oswiadczeniu nalezy wskaza¢ imie i nazwisko lub nazwe podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg, adres
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, NIP, kody PKD oraz date rozpoczecia wykonywania wspieranej dziatalnosci.

23. Wykaz dziatek, na ktorych zrealizowana zostata operacja trwale zwigzana z nieruchomoscia, objeta wnioskiem
o ptatnosé¢ - na formularzu udostepnionym przez Agencje — oryginat.

Zatgcznik ten nalezy dotgczy¢ w przypadku, gdy w zakres operacji wchodzity zadania trwale zwigzane z gruntem. W tabeli
nalezy podaé¢ rzeczywistg lokalizacje zrealizowanej operacji trwale zwigzanej z gruntem, rozliczanej
w sktadanym wniosku o ptatnosé, np. lokalizacje wybudowanego lub zmodernizowanego budynku lub infrastruktury, oraz
podac¢ powierzchnie dziatki ewidencyjnej na ktdrej zostata zrealizowana operacja.

24. Informacje, dotyczace parametrow zakupionej maszyny/urzadzenia — na formularzu opracowanym przez
Agencje i udostepnionym na stronie internetowej ARIMR — oryginat wraz z wersja elektroniczng (na nosniku
elektronicznym).

Nalezy dotgczyé w przypadku, gdy zakres operacji obejmowat zakup maszyn/urzadzen. Nalezy podaé¢ informacje
0 parametrach zakupionej maszyny/urzadzenia.

UWAGA!

Informacje, dotyczace parametrow powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w zwigzanej z maszyng /urzgdzeniem
dokumentacji (np. na fakturach, protokotach odbioru) oraz z danymi umieszczonymi na maszynie/urzadzeniu (np. na
tabliczce znamionowej) i w spos6b doktadny je odzwierciedlac.
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25. Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy — oryginat.

W sytuacji, gdy Beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swojg wierzytelnos¢ wobec
dtuznika na osobe trzecig, powinien dotgczy¢ takg umowe do wniosku.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy Beneficjentem a cesjonariuszem, woéwczas Beneficjent
zobowigzany jest w zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskaza¢ danego
cesjonariusza.

26. Petnomocnictwo - w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas skladania wniosku
o przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie¢ zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa — oryginat
lub kopia*

Nalezy dotagczy¢ do wniosku w sytuaciji, gdy w sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji w imieniu Beneficjenta bedzie
wystepowat petnomocnik.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w uzasadnionych przypadkach Agencja moze zgda¢ petnomocnictwa z poswiadczeniem
wiasnorecznosci podpisu.

Dane, dotyczace petnomocnika, zawarte w polu Il.5 wniosku powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku
petnomocnictwem.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposéb niebudzgcy watpliwosci
rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany.

27. Wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego beneficjenta przeznaczonego do obstugi zaliczki - jezeli
dotyczy.

Jezeli Beneficjentowi zostata przyznana i wyptacona zaliczka, ktéra podlega rozliczeniu w danym etapie, zobowigzany
jest on do ztozenia wraz z wnioskiem o ptatnos¢ aktualnego wyciggu z wyodrebnionego rachunku bankowego beneficjenta
przeznaczonego do obstugi zaliczki.

Zatgczony do wniosku o ptatno$¢ wyciag z rachunku bankowego, przedstawiajgcy historie wszystkich dokonywanych
operacji, powinien uwzglednia¢ fakt ostatniego naliczenia przez bank odsetek uznaniowych od srodkéw zgromadzonych
na rachunku bankowym.

W przypadku, gdy beneficjent dokonat zwrotu odsetek naliczonych przez bank od wyptaconej zaliczki na rachunek
bankowy Agencji (podlegajacej rozliczeniu w ramach wniosku), nalezy zatgczy¢ potwierdzenie dokonania zwrotu (np.
kopie* przelewu, wyciggu z rachunku bankowego).

28. Kopie ostatecznych pozwolen, zezwolen lub innych decyzji, ktérych uzyskanie jest wymagane przez
odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja, a takze kopie innych dokumentéow
potwierdzajacych spetnienie okreslonych w odrebnych przepisach warunkéw realizacji inwestycji objetych
operacja — w przypadku, gdy w ramach operacji beda realizowane tego typu inwestycje.

W przypadku beneficjentow prowadzgcych dziatalno$é regulowang, do ktérej zalicza sie dziatalno$é gospodarczg

prowadzong w sektorach PKD:

e 11.01.Z — Destylowanie, rektyfikowanie i mieszanie alkoholi - dotyczy podmiotéw zajmujgcych sie dziatalnoscig
w zakresie produkcji alkoholu etylowego, po przetworzeniu przeznaczonego do spozycia;

e 11.02.Z — Produkcja win gronowych;

e 11.03.Z — Produkcja cydru i pozostatych win owocowych, z wytgczeniem produkcji wyrobéw winopochodnych
i winopodobnych,

na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ wymagane sa nastepujgce zatgczniki:

I)  Zaswiadczenie o wpisie przedsiebiorcy do rejestru/ewidencji dziatalnosci regulowane;.

W przypadku uruchamiania ww. produkcji wystepuje wymaog rejestraciji dziatalnosci:
e w przypadku produkcji alkoholu etylowego w prowadzonym przez MRIRW Rejestrze podmiotéw wykonujgcych
dziatalno$¢ w zakresie wyrobu i przetwarzania alkoholu etylowego;
e w przypadku produkcji wina z winogron (nie tylko z wtasnych upraw oraz z innych owocéw) w prowadzonym przez
MRIRW Rejestrze przedsiebiorcéw wykonujgcych dziatalno$¢ w zakresie wyrobu lub rozlewu wyrobéw winiarskich;
e w przypadku wyrobu wina z winogron pozyskanych z winorosli wytgcznie z wtasnych upraw — w ewidencji prowadzonej
przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa.
1)) Dokumenty zwigzane z dodatkowymi wymaganiami w zakresie produkcji alkoholu:
a) potwierdzenie zgtoszenia rejestracji celem uiszczania podatku akcyzowego w Urzedzie Skarbowym;
b) koncesja na sprzedaz alkoholu;
c) zezwolenie na prowadzenie sktadu podatkowego (z wyjgtkiem m. in. produkcji win gronowych z wtasnych upraw
przez mate winiarnie do 1 000 hl wina na rok, przedptfata akcyzy).

29. A) Kopia ostatecznego pozwolenia na budowe:

— wraz z decyzjg o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco
oddziatywa¢ na srodowisko oraz dla przedsiewzieg¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddzialywaé na
srodowisko, albo

— wraz z zaswiadczeniem wtasciwego Organu o braku koniecznosci przeprowadzania oceny oddziatlywania na
srodowisko dla przedsigwzigcia, lub

B) Kopia ostatecznego pozwolenia wodno-prawnego, lub

C) Kopia ostatecznej decyzji o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych — w przypadku, gdy przedmiotem
operacji jest wykonanie studni — jezeli na podstawie przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1186, z p6zn. zm.) lub przepiséw ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2018
r.poz. 2268 oraz z 2019 r. poz. 125, 534, 1495 i 2170), istnieje obowigzek uzyskania tych pozwolen.
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Dokumentacja ta wymagana jest na etapie wniosku o ptatnos¢ wytacznie w przypadku podmiotéw okreslonych w § 2
ust. 1 pkt 2 i 3 rozporzadzenia wykonawczego, ubiegajgcych sie o wyptate pomocy w ramach naboru tematycznego —
PKD, naboru tematycznego - RHD

Zatgczane do wniosku w przypadku operacji, dla ktérych jest ono wymagane, zgodnie z ustawg Prawo budowlane (Dz. U.
22019 r. poz. 1186, z p6zn. zm.) lub Prawo wodne (Dz. U. z 2018 r. poz. 2268 oraz z 2019 r. poz. 125, 534, 1495 i 2170).
Wraz z ostateczng decyzjg o pozwoleniu na budowe nalezy dostarczy¢ decyzje o sSrodowiskowych uwarunkowaniach lub
postanowienie, w ktérym wtasciwy organ nie stwierdzit potrzeby przeprowadzania oceny oddziatywania przedsiewziecia
na $rodowisko, wypetiajgc tym samym wymogi ,screeningu” ustanowione w art. 4 dyrektywy OOS w zwigzku z jej
Aneksem Il 111

Jesli zajdzie taka potrzeba beneficjent moze zosta¢ poproszony réwniez o dostarczenie map lub szkicow sytuacyjnych
oraz rysunkow charakterystycznych dotyczacych umiejscowienia operacji. Ww. dokumenty sg pomocne przy weryfikacji
zakresu rzeczowego operacji w oparciu o kosztorys inwestorski, w celu umozliwienia zlokalizowania robo6t budowlanych.
Decyzja o pozwoleniu na budowe jest decyzjg administracyjng wydawang na wniosek ztozony we wiasciwym terenowo
organie administracji budowlanej, najczesciej w Starostwie. Sktadanie wniosku o wydanie pozwolenia na budowe odbywa
sie w innym trybie niz zgtaszanie zamiaru wykonania rob6t budowlanych. Decyzja o pozwoleniu na budowe powinna by¢
wystawiona na beneficjenta.

Rodzaje obiektéw budowlanych lub robdét budowlanych, ktérych wykonanie wymaga wczesniejszego uzyskania decyzji o
pozwoleniu na budowe okresla ustawa Prawo budowlane (Dz. U. z2019r. poz. 1186, z p6zn. zm.). Pomocne w okresleniu,
czy wykonanie danych robdét budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe mogg by¢ wtasciwe
terenowo starostwa, gdzie radzimy sie zwrdci¢ majgc ustalony zakres robot planowanych do realizacji w ramach operac;ji.

Wedtug zatgcznika do ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186, z pdzn. zm.)
okreslajgcego kategorie obiektéw budowlanych, wszelkiego rodzaju budowle, budynki zakladéw przetwérstwa produktow
rolnych lub infrastruktury handlu hurtowego produktami rolnymi lub infrastruktury ustugowego przechowywania produktow
rolnych lub budynki stuzgce gospodarce rolnej lub inne niewielkie budynki, akceptowane w ramach realizowanej operaciji,
wpisane sg w kategorii_XVIIl (budynki przemystowe, jak: budynki produkcyjne, stuzgce energetyce, montownie,
wytwadrnie, rzeznie oraz obiekty magazynowe, jak: budynki sktadowe, chtodnie, hangary, wiaty, a takze budynki kolejowe)
lub w kategorii XIX (zbiorniki przemystowe, jak: silosy, elewatory, bunkry do magazynowania paliw i gazéw oraz innych
produktéw chemicznych) lub w_kategorii Il (budynki stuzgce gospodarce rolnej, jak: produkcyjne, gospodarcze,
inwentarsko-sktadowe) lub w kategorii Ill (inne niewielkie budynki, jak: domy letniskowe, budynki gospodarcze, garaze
do dwodch stanowisk wigcznie).

Zaleca sie, aby dotgczane do wniosku decyzje o pozwoleniu na budowe byty wydane na ww. kategorie obiektow.

W zakresie definiowania pojecia obiektéw gromadzenia odpadéw statych zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢
budynki i ich usytuowanie. Zgodnie z § 22 ust. 1 ww. rozporzadzenia - na dziatkach budowlanych nalezy przewidzie¢
miejsca na pojemniki stuzgce do czasowego gromadzenia odpaddw statych, z uwzglednieniem mozliwosci ich segregacji.

2. Miejscami, 0 ktorych mowa w ust. 1 ww. rozporzgdzenia, mogg byc:

1) zadaszone osfony lub pomieszczenia ze Scianami petnymi bgdz azurowymi;

2) wyodrebnione pomieszczenia w budynku, majgce posadzke powyzej poziomu nawierzchni dojazdu $rodka
transportowego odbierajgcego odpady, lecz nie wyzej niz 0,15 m, w tym takze dolne komory zsypu z bezpos$rednim
wyjsciem na zewngtrz, zaopatrzonym w daszek o wysiegu co najmniej 1 m i przedfuzony na boki po co najmniej 0,8 m,
majgce Sciany i podtogi zmywalne, punkt czerpalny wody, kratke Sciekowg, wentylacje grawitacyjng oraz sztuczne
oswietlenie;

3) utwardzone place do ustawiania konteneréw z zamykanymi otworami wrzutowymi.

3. Miedzy wejsciami do pomieszczen lub placami, o ktérych mowa w ust. 2, a miejscem dojazdu samochoddéw $mieciarek
wywozgcych odpady powinno by¢ utwardzone dojscie, umoZzliwiajgce przemieszczanie pojemnikéw na wtasnych kotach
lub na wézkach.

Decyzja o pozwoleniu na budowe, sktadana wraz z wnioskiem o ptatno$¢ musi by¢ decyzjg ostateczng.

30. A) Kopia zaswiadczenia wydanego przez wtasciwy organ, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgtloszonego zamiaru
wykonania robét budowlanych wraz z kopig zgtoszenia zamiaru wykonania robét budowlanych

lub

B) Oswiadczenie beneficjenta, ze w terminie 21 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania robo6t budowlanych,
wiasciwy organ nie wnidst sprzeciwu wraz z kopia zgtoszenia zamiaru wykonania robé6t budowlanych — oryginat

Dokumentacja ta wymagana jest na etapie wniosku o ptatno$¢ wytgcznie w przypadku podmiotow okreslonych w § 2 ust.
1 pkt 2 i 3 rozporzgdzenia wykonawczego, ubiegajgcych sie o wyptate pomocy w ramach naboru tematycznego - PKD,
naboru tematycznego — RHD.

UWAGA:

Na podstawie dotgczonych do zgtoszenia zatgcznikdw nastapi sprawdzenie, czy zakres zgtoszonych robot odpowiada
zakresowi robét objetych wnioskiem o ptatnosc.

31. Nosnik elektroniczny zawierajgcy wniosek o ptatnosc¢.
Nalezy dostarczy¢ wniosek o ptatno$¢ w formie elektronicznej (np. na ptycie CD)

32. Potwierdzenie spetnienia warunku dotyczacego informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy
otrzymanej z EFRROW, w formie materiatu fotograficznego (kopia fotografii w formie papierowej badz na nosniku
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elektronicznym) oraz oswiadczenie beneficjenta o wypelnieniu powyzszego obowigzku - na formularzu
udostepnionym przez Agencje — oryginat.

Powyzszg dokumentacje nalezy dotgczy¢ w zwigzku z koniecznos$cig wypetniania warunku zawartego w § 5 ust. 1 pkt 8
umowy o przyznaniu pomocy. Beneficjent ma obowigzek informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy
otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami zatgcznika Ill do rozporzgdzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji
znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi pod adresem: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-i-logotypy , w terminie od dnia
zawarcia umowy do dnia wyptaty ptatnosci koncowej, a w przypadku operacji, w ktérej catkowite wsparcie publiczne
przekracza 500 tys. euro, rowniez przez okres 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koncowej. W ramach ww. dokumentaciji
istnieje mozliwos¢ przediozenia: o$wiadczenie beneficjenta o wypetnieniu powyzszego obowigzku wraz z materiatem
fotograficznym.

33. Kopia umowy kredytu (z zalacznikami) objetego gwarancja z Funduszu Gwarancji Rolnych wraz
z Zaswiadczeniem z banku kredytujacego o wysokosci Ekwiwalentu Dotacji Brutto - jezeli dotyczy

Jezeli beneficjentowi udzielony zostat kredyt z Funduszu Gwarancji Rolnych, do wniosku o ptatno$¢ nalezy dotgczy¢ kopie
umowy kredytowej wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz Zaswiadczeniem z banku kredytujgcego o wysokosci
Ekwiwalentu Dotacji Brutto.

34. Kopie dokumentow potwierdzajacych, ze produkowane pasze:

-oznakowano jako wolne od organizméw genetycznie zmodyfikowanych w rozumieniu art. 3 pkt 13 ustawy
z dnia 22 czerwca 2001 r. o mikroorganizmach i organizmach genetycznie zmodyfikowanych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 706) przez umieszczenie zgodnie z ustawg z dnia 13 czerwca 2019 r. o oznakowaniu produktow
wytworzonych bez wykorzystania organizméw genetycznie zmodyfikowanych jako wolnych od tych
organizméw (Dz. U. poz. 1401):

* na opakowaniu lub etykiecie znaku graficznego z okresleniem ,,bez GMO”,

* w dokumentacji towarzyszacej paszy okreslenia ,,bez GMO” lub

* na wywieszce dotyczacej paszy informacji o oznakowaniu tej paszy jako wolnej od organizméw genetycznie
zmodyfikowanych lub

- zawieraja, sktadajg sie lub zostaty wyprodukowane z organizmow, dla ktérych nie istnieja odpowiedniki
wpisane do wspoélnotowego rejestru genetycznie zmodyfikowanej zywnosci i paszy prowadzonego przez
Komisje Europejska na podstawie art. 28 rozporzadzenia (WE) nr 1829/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 22 wrzesnia 2003 r. w sprawie genetycznie zmodyfikowanej zywnosci i paszy (Dz. Urz. UE L 268
z 18.10.2003, str. 1, z pézn. zm. - Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 32, str. 432) - jezeli dotyczy.

Jezeli operacja dotyczy dziatalnosci gospodarczej sklasyfikowanej w Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) pod
numerem 10.91.Z Produkcja gotowej paszy dla zwierzat gospodarskich, a 100% kosztéw kwalifikowalnych realizacji tej
operacji dotyczy produkcji pasz, ktére:

-oznakowano jako wolne od organizméw genetycznie zmodyfikowanych w rozumieniu art. 3 pkt 13 ustawy z dnia
22 czerwca 2001 r. o mikroorganizmach i organizmach genetycznie zmodyfikowanych (Dz. U. z 2019 r. poz. 706) przez
umieszczenie zgodnie z ustawg z dnia 13 czerwca 2019 r. o oznakowaniu produktéw wytworzonych bez wykorzystania
organizméw genetycznie zmodyfikowanych jako wolnych od tych organizméw (Dz. U. poz. 1401):

* na opakowaniu lub etykiecie znaku graficznego z okre$leniem ,bez GMO’,

* w dokumentacji towarzyszgcej paszy okreslenia ,bez GMO” lub

* na wywieszce dotyczgcej paszy informacji o oznakowaniu tej paszy jako wolnej od organizméw genetycznie
zmodyfikowanych lub

- zawierajg, sktadajg sie lub zostaty wyprodukowane z organizméw, dla ktorych nie istniejg odpowiedniki wpisane do
wspolnotowego rejestru genetycznie zmodyfikowanej zywnosci i paszy prowadzonego przez Komisje Europejskg na
podstawie art. 28 rozporzgdzenia (WE) nr 1829/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 22 wrze$nia 2003 r.
w sprawie genetycznie zmodyfikowanej zywnoS$ci i paszy (Dz. Urz. UE L 268 z 18.10.2003, str. 1, z pézn. zm. - Dz. Urz.
UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 32, str. 432), i z tego tytutu operacja otrzymata 20 punktéw na etapie
przyznawania pomocy, Beneficjent powinien dostarczy¢ kopie stosownych dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
powyzszego warunku.

35. Inne zataczniki
— oryginat lub kopia*— jesli dotyczy.

IX. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy zapoznac¢ sie z o$wiadczeniem, a nastepnie wpisa¢ odpowiednio imie nazwisko/nazwe beneficjenta oraz opatrzy¢
o$wiadczenie datg i podpisem Beneficjenta, osoby reprezentujgcej Beneficjenta lub peinomocnika Beneficjenta.

X. KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy osoéb
fizycznych w tym petnomocnikéw)

W sekcji X wniosku podmiot rozpatrujgcy wniosek o ptatnos¢, w zwigzku z trescig art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127
7z 23.05.2018, str. 2) zwanego dalej ,rozporzgdzeniem RODO”, wypetnia obowigzek informacyjny w zakresie
przetwarzania danych osobowych.
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XI. OSWIADCZENIE O WYPELNIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO PRZEZ BENEFICJENTA WOBEC INNYCH
0sOB

Nalezy zapozna¢ sie z o$wiadczeniem, a nastepnie wpisaé odpowiednio imie nazwisko/nazwe beneficjenta oraz opatrzyé
os$wiadczenie datg i podpisem Beneficjenta, osoby reprezentujgcej Beneficjenta lub petnomocnika Beneficjenta.

XIl. ZGODA BENEFICJENTA na przetwarzanie danych osobowych
Nalezy zapozna¢ sie z o$Swiadczeniami i w przypadku wyrazenia zgody wstawi¢ znak X we wtasciwe pola.

Xlll. ZGODA PELNOMOCNIKA na przetwarzanie danych osobowych
Nalezy zapozna¢ sie z o$wiadczeniami i w przypadku wyrazenia zgody wstawi¢ znak X we wiasciwe pola.

XIV. ZGODA OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU na przetwarzanie danych
Nalezy zapozna¢ sie z oswiadczeniami i w przypadku wyrazenia zgody wstawi¢ znak X we wtasciwe pola.

XV. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
danych osobowych osoéb fizycznych, ktére zostang pozyskane przez beneficjenta.

Nalezy zapoznac sie z klauzulg oraz poinformowac o jej tresci osoby fizyczne, ktérych dane osobowe zostang pozyskane
przez beneficjenta i moga by¢ przetwarzane przez Agencje Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa.

* Dokumenty zatgczane do Whniosku, dla ktérych dopuszczalny jest tryb ich skladania w formie kopii, muszg zostac¢
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat dokument, albo notariusza,
badz wystepujgcego w sprawie petnomocnika, bedgcego radca prawnym albo adwokatem. Natomiast kopie dokumentacii,
dotyczgcej ewidencji $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, kopie faktur lub dokumentéw
o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dokumenty potwierdzajgce ptatno$¢ mogg zosta¢ réwniez potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta.
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