GLOWNY INSPEKTORAT PRACY
I DEPARTAMENT ORGANIZACYJNY

Wykonawcy
Zapytanie ofertowe

Panstwowa Inspekcja Pracy Gtowny Inspektorat Pracy z siedzibg przy ul. Barskiej 28/30 w
Warszawie zaprasza do ztozenia ofert na ,,.Sukcesywng dostawe srodkdéw czystosci dla
Panstwowej Inspekcji Pracy Gtéwnego Inspektoratu Pracy, w postepowaniu o wartosci

nizszej niz 130 000 zt, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy

Paristwowa Inspekcja Pracy Gtéwny Inspektorat Pracy

Adres siedziby: ul. Barska 28/30, 02-315 Warszawa.

2. Przedmiot zamowienia

2.1 Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa srodkéw czystosci, zwanych dalej
»przedmiotem zamdwienia”, dla Paristwowej Inspekcji Pracy Gtéwnego Inspektoratu
Pracy z siedzibg w Warszawie przy ulicy Barskiej 28/30. Opis przedmiotu zamowienia
(okredlenie przedmiotu, zapotrzebowanie rodzajowe i ilosSciowe) zawarty jest w
zatgczniku numer 1 do ,,Zapytania ofertowego”.

2.2 llosci wskazane w zatgczniku nr 1 do ,,Zapytania ofertowego” sg szacunkowe i bedg
stuzy¢ do obliczenia ceny oferty i zapewnienia poréwnywalnosci ofert.

2.3 Zestawienie kazdego rodzaju srodkéw czystosci w ,Formularzu cenowym?” (zatgcznik
nr 3 do ,Zapytania ofertowego”) stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty.
Zamawiajacy nie zobowigzuje sie do zakupu kazdego rodzaju srodkéw czystosci oraz
ich ilosci szacunkowej wskazanej w zataczniku nr 1 do ,,Zapytania ofertowego”. llos¢
danego rodzaju Srodkéw czystosci jest szacunkowa i bedzie ulegata zmianie w
zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci danego rodzaju Srodkéw czystosci w
ramach maksymalnej ceny oferty z podatkiem VAT wskazanej przez Wykonawce w
»,Formularzu oferty” (zatacznik nr 2 do ,,Zapytania ofertowego”). Maksymalna cena
oferty z podatkiem VAT bedzie maksymalnym wynagrodzeniem z podatkiem VAT
umowy. Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamdéwienia w terminie

obowigzywania umowy lub do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia z
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podatkiem VAT wskazanego w umowie, jesli to wyczerpanie nastgpi przed uptywem
terminu obowigzywania umowy.

Ceny jednostkowe wskazane w ,,Formularzu cenowym” (zatacznik nr 3 do ,,Zapytania
ofertowego”) bedg obowigzywaty przez caty okres obowigzywania umowy i zawarto w
nich wszelkie koszty zwigzane z sukcesywnym wykonywaniem zamoéwienia, w tym w
szczegoblnosci koszt kazdorazowej dostawy srodkéw czystosci i ich wniesienia
Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i ilosciowych
przedmiotu zamowienia w trakcie realizacji umowy.

Pytania do tresci ,,Zapytania ofertowego” mozna wnosi¢ najpdzniej na trzy dni
robocze przed terminem skfadania ofert, wskazanym w pkt 7 ,,Zapytania ofertowego”

na adres: kancelaria@gip.pip.gov.pl. Zamawiajacy nie bedzie udzielat odpowiedzi na

pytania zadawane telefonicznie. Po uptywie terminu wskazanego w zdaniu pierwszym
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi.

Termin realizacji zamdwienia: od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz od 2
stycznia 2023 r. przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania maksymalnego
wynagrodzenia z podatkiem VAT wskazanego w umowie, jesli to wyczerpanie nastgpi
przed uptywem terminu obowigzywania umowy.

Ogodlne zasady realizacji zaméwienia:

Zamawiajacy bedzie zgtaszat Wykonawcy zapotrzebowanie na okres$long ilos¢ i dany
rodzaj Srodkéw czystosci. Zgtoszenia bedg przesytane przez Zamawiajgcego pocztg
elektroniczng na adres e-mail Wykonawcy wskazany w umowie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania przedmiotu zaméwienia w
godzinach 9.00 — 15.00 w dni robocze oraz wniesienia przedmiotu zamdéwienia do
pomieszczen wskazanych przez osobe upowazniong przez Zamawiajgcego.

Przedmiot zamdwienia bedzie dostarczany przez Wykonawce w terminie maksymalnie
5 dni roboczych od przestania zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego, o
ktdrym mowa w pkt 5.1.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia przy dostawie jakosci dostarczanych
towarow. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze towaru, wad jakosciowych towaru

lub dostarczenia towaru, ktéry nie odpowiada zamdwieniu przestanemu przez
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Zamawiajgcego, badz niedostarczenia czesci towaru, Wykonawca dostarczy wiasciwy
towar badz uzupetni brakujgcy w terminie 5 dni roboczych.

W przypadku stwierdzenia przy odbiorze towaru wad jakosciowych lub ilosciowych
towaru lub dostarczenia towaru nieodpowiadajgcego opisowi zawartemu w
zatgczniku nr 1 do umowy lub niezgodnego z przestanym przez Zamawiajgcego
zamoéwieniem, Zamawiajgcy ma prawo reklamowad towar w terminie 5 dni roboczych
od odbioru dostawy. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym
Wykonawca wymieni reklamowany towar lub uzupetni braki ilosciowe w terminie 5
dni roboczych od dnia przestania przez Zamawiajgcego reklamacji towaru.

Oferta

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie
formularza, ktérego wzér znajduje sie w zatgczniku nr 2 do ,,Zapytania ofertowego”
(,Formularz oferty”) oraz Formularza cenowego (zatgcznik 3 do ,,Zapytania
ofertowego”) w celu sporzadzenia oferty. Oferta musi zawieraé co najmniej wszystkie
informacje wymagane we wzorze ,Formularza oferty” i w ,,Formularza cenowego ”.
Zatacznik nr 3 do ,,Zapytania ofertowego” zawierajgcy ,,Formularz cenowy” stanowi
zatacznik nr 1 do umowy.

Maksymalna cena oferty z podatkiem VAT ma obejmowac catkowity koszt wykonania
zamowienia wynikajacy z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia.
Maksymalna cena oferty z podatkiem VAT postuzy Zamawiajgcemu do poréwnania i
oceny ztozonych ofert.

Oferta ma by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,
ktdrej umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru. W przypadku, gdy oferta bedzie
podpisana przez inng osobe nalezy, do oferty zatgczy¢ petnomocnictwo upowazniajgce
te osobe do podpisania oferty.

Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z wiasciwego rejestru
lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej dotyczacy Wykonawcy,
o ile sg one dostepne pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i

bezptatnych baz danych.



6.5 W przypadku braku dostepnosci dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.4 ,,Zapytania

ofertowego” lub nieaktualnosci danych w nich zawartych, Wykonawca zobowigzany

jest zataczy¢ odpowiednie dokumenty do oferty.

6.6 Tresc oferty musi odpowiadac tresci ,,Zapytania ofertowego” i ,,Formularza cenowego”

oraz musi zawierac wszystkie pozycje asortymentowe wskazane w zatgczniku nr 1 do

»Zapytania ofertowego”.

6.7 Poprawki lub zmiany w ofercie sporzadzonej przez Wykonawce w formie pisemnej

muszg by¢ dokonane w sposdb czytelny, parafowane wtasnorecznie przez osobe/y

podpisujgca/e oferte.

6.8 Wykonawca dofaczy do oferty, tj. do Formularza oferty:

7.1.

a) wypetniony ,Formularz cenowy” (zgodne ze wzorem znajdujgcym sie w zatgczniku
nr 3 do ,Zapytania ofertowego”),

b) petnomocnictwo — jesli dotyczy,

c) dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.5 ,Zapytania ofertowego” — jesli dotyczy,

d) Oswiadczenie, ktérego wzdér stanowi zatacznik nr 5 do ,Zapytania ofertowego” w
zwigzku z wejsciem w zycie w dniu 16.04.2022 r. Ustawy z dnia 13.04.2022 r. 0
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r.,
poz. 835).

Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

Termin ztozenia ofert — 8 grudziert 2022 r. do godz. 10.00.

Termin otwarcia ofert — 8 grudzien 2022 r. o0 godz.12.00.

Oferte, oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 6.8 lit. d, oraz petnomocnictwo, o

ktdrym mowa w pkt 6.8 lit. b nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej podpisanej przez

osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem zaufanym albo podpisem osobistym albo w postaci
cyfrowego odwzorowania oryginatu podpisanego uprzednio przed jego

sporzgdzeniem, pocztg elektroniczng na adres e-mail: kancelaria@gip.pip.gov.pl lub

przez e-PUAP. W nazwie pliku z ofertg lub w nazwie wiadomosci e-mail nalezy wpisac:
Oferta w postepowaniu ,Sukcesywna dostawa $Srodkéw czystosci dla Panstwowej

Inspekcji Pracy Gtdwnego Inspektoratu Pracy”.
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Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie elektronicznej kopii petnomocnictwa poswiadczone;j
przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty oraz oswiadczenia, o ktéorym mowa w pkt 6.8
lit. d oraz petnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt 6.8 lit. b, w formie pisemnej na
adres: Panistwowa Inspekcja Pracy Gtéwny Inspektorat Pracy ul. Barska 28/30, 02-315
Warszawa (Kancelaria). Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w zamknietej
kopercie zatytutowanej: Oferta w postepowaniu ,Sukcesywna dostawa S$rodkéw
czystosci dla Paristwowej Inspekcji Pracy Gtdwnego Inspektoratu Pracy”.
Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie kopii petnomocnictwa poswiadczonej przez

notariusza.

. Oferta, ktéra wptynie po wyznaczonym terminie sktadania ofert zostanie odrzucona.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: Cena — 100%. Punktacja przyznana danej
ofercie zostanie obliczona w nastepujacy sposob: iloraz maksymalnej ceny z
podatkiem VAT najtaniszej oferty niepodlegajacej odrzuceniu do maksymalnej ceny z
podatkiem VAT ocenianej oferty, a nastepnie pomnozony przez 100.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia oferty lub dokumentéw poprzez
sktadanie odpowiednich wyjasnien/informacji/dokumentéw/danych., Zamawiajacy
wezwie Wykonawce do uzupetnienia brakujgcych dokumentéw lub dokumentdw,
ktdrych nie ma mozliwosci pobrac zgodnie z pkt 6.4 ,Zapytania ofertowego”
(KRS/CEIDG).

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, z zastrzezeniem cen
jednostkowych, ktdrych nie bedzie mozna poprawic zgodnie z zasadami dziatan
matematycznych w trybie poprawy omytki rachunkowe;.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku, gdy:

zostanie ztozona po terminie sktadania ofert wskazanym w pkt 7 ,Zapytania
ofertowego”,

oferta nie bedzie obejmowata wszystkich pozycji asortymentowych wskazanych w
zatgczniku nr 1 do ,,Zapytania ofertowego”,

oferta bedzie zawierata asortyment niezgodny z wymaganiami okreslonymi w

zatgczniku nr 1 do ,,Zapytania ofertowego”,
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Wykonawca nie udzieli wyjasnien/nie poda informacji lub nie uzupetni oferty lub
dokumentdéw lub danych w wymaganym przez Zamawiajgcego terminie,

oferta bedzie niezgodna z trescig , Zapytania ofertowego”),

zostanie ztozona niezgodnie z pkt. 7.1 lub 7.2, Zapytania ofertowego”,

bedzie niemozliwa do odczytania ze wzgledu na jej zaszyfrowanie lub nieprawidtowe
opatrzenie podpisem elektronicznym,

Okres zwigzania ofertg — 30 dni od dnia sktadania ofert.

Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty, zostang poinformowani pocztg elektroniczng o
poprawieniu omytek, odrzuceniu oferty, wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania.

Wynik postepowania zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajgcego

— pod adresem http://www.gov.pl/web/pip/zamowienia-publiczne2

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione w dowolnym czasie bez podania przyczyny.
Wykonawcy nie przystuguje w wypadku, o ktdrym mowa w zdaniu poprzedzajagcym
zadne roszczenie wobec Pariistwowej Inspekcji Pracy Gtéwnego Inspektoratu Pracy.
Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych oséb fizycznych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych), informuje ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gtéwny Inspektor Pracy, z
siedzibg przy ul. Barskiej 28/30, 02-315 Warszawa;

inspektorem ochrony danych osobowych w Panstwowej Inspekcji Pracy Gtownym
Inspektoracie Pracy jest Pan Robert Rucinski, adres e-mail: iod@gip.pip.gov.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu przeprowadzenia postepowania, na wykonanie zadania okreslonego w zapytaniu
ofertowym oraz art. 6 ust. 1 lit. b RODO w przypadku wybranej oferty - w celu
realizacji przedmiotu zamowienia poprzez zawarcie umowy;

Odbiorcg danych osobowych moga zostac inne jednostki organizacyjne PIP,

uprawnione organy publiczne, podmioty wykonujgce ustugi niszczenia i archiwizacji
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dokumentacji, osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej z dnia 26
wrzesnia 2001 r. ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1764);

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisdw prawa, przez
okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany
w przepisach o archiwizacji;

Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego nie jest obowigzkowe, ale
moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu;

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda
poddawane profilowaniu;

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo
zadania ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
ztozenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach i na
zasadach okreslonych w przepisach RODO;

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Zataczniki do ,,Zapytania ofertowego”:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia;

Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty;

Zatgcznik nr 3 - Formularz cenowy;

Zatacznik nr 4 - Wzér umowy;

Zatgcznik nr 5 — Wz6r Oswiadczenia.
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