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Zakup materiatow biurowych na potrzeby projektu nr POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: ,Opracowanie planéw
zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000”
WPN.082.3.7.2022.AH.13

Wroctaw, dnia 29 listopada 2022 r.

Zapytanie ofertowe

Zadanie realizowane jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych —w mysl art. 2 ust. 1 pkt 1: Ustawy nie stosuje sie do zamowien, ktorych wartosc
nie przekracza wartosci 130 000 ztotych
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I. Opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiotem zamowienia jest zakup materiatdw biurowych w ramach zadania: Zakup

materiatbw  biurowych na  potrzeby projektu nr  POIS.02.04.00-00-0193/16,
pn.: ,Opracowanie planéw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000”.

Nazwa i kody wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

e 30197644-1 papier kserograficzny,

e 30192000-7 Rozny sprzet i artykuty biurowe

¢ 30192000-1 Wyroby biurowe

Spis artykutdw bedgcych przedmiotem zamdwienia zawiera Zalacznik nr 1 - opis
przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zamowienia nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego w godzinach od 8:00
do 15:00 w dniu roboczym od poniedziatku do pigtku.

Rozliczenie transakcji nastepowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze.

w terminie 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.
Termin wykonania zaméwienia: do 5 dni od zawarcia umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

Zamowienie nastgpi w drodze zawarcia umowy z Wykonawca.

Zawarcie umowy nastgpi po przekazaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Szczegotowe warunki okreslone zostaty w projekcie umowy (Zatgcznik nr 3) — zatgczona
wersja umowy w chwili przesyfania nie jest wigzgca dla stron, mocy prawnej nabywa po
podpisaniu jej przez Zamawiajgcego i wybranego Wykonawce.

Il. Warunki udzialu w postepowaniu

Wykonawca musi prowadzi¢ dziatalno§¢ gospodarczg zwigzang m.in. ze sprzedazg
materiatéw biurowych.
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M. Kryteria i sposéb oceny ofert:

Kryterium oceny ofert jest cena. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwiekszg liczbe punktéw, z uwzglednieniem kryteriéw oceny:

cena (C)— waga kryterium 100 %

Ocena bedzie dokonywana na podstawie ztozonej przez Wykonawce oferty wg wzoru:

C minimalna
Ci= ——— x100
C ofertowana

gdzie:

Ci — oznacza liczbe punktéw przyznang ocenianej ofercie ,i” za kryterium cena

C minimalna — oznacza najnizszg oferowang cene brutto przedmiotu zamowienia sposrod
nieodrzuconych ofert

C oferowana — oznacza cene brutto badanej oferty ,,i”

Punkty bedg zaokrgglane do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia, jezeli
przy zastosowaniu wymienionego zaokrgglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych
punktow wynikajgca z matej roznicy zaoferowanych cen.

IV. Miejsce, termin oraz forma skladania ofert

1. Oferte prosze ztozy¢ na druku bedgcym zatgcznikiem nr 2 do zapytania, do dnia
6 grudnia 2022 r. do godziny 15:00.
2. Oferty moga byc¢ sktadane w nastepujgcych formach:
1) pisemnej— dostarczanej do siedziby Zamawiajgcego za pos$rednictwem poczty, kuriera
lub osobiscie, adres:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu,
al. Jana Matejki 6
50-333 Wroctaw
2) elektronicznej —  podpisanegj kwalifikowanym podpisem  elektronicznym
oraz dostarczonej Zamawiajgcemu za posrednictwem:
a) platformy e-PUAP na adres: /rdos-wroclaw/SkrytkaESP;
b) mailowo na wskazane adresy: anna.haplicznik@wroclaw.rdos.gov.pl oraz
martyna.predka@wroclaw.rdos.gov.pl;
3) mailowej — skan podpisanej oferty na wskazane adresy poczty elektronicznej:
anna.haplicznik@wroclaw.rdos.gov.pl oraz martyna.predka@wroclaw.rdos.gov.pl;
4) faksem — skan podpisanej oferty wystany faksem na nr 71 758 57 41
3. Oferty ztozone po terminie lub oferty niepetne, nie bedg rozpatrywane.
4. W ofercie prosze wskazac osobe do kontaktu oraz podac jej nr telefonu i maila.
5. Sposdb przygotowania oferty:
1) oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim;
2) oferta winna by¢ zlozona na druku bedgcym Zalgcznikiem nr 2 do zapytania.
Wypetione powinny by¢ wszystkie pola;
3) oferta winna zawiera¢ ceny jednostkowe netto i brutto;
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4) na podang kwote powinny skfada¢ sie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg petnego
zakresu przedmiotu zamowienia.

. Zapytanie ofertowe moze by¢ przez Zamawiajgcego zmienione lub odwotane. Informacja o
tym fakcie zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérzy ziozyli oferty oraz
umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego
(https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/rozeznanie-rynku).

. Zapytanie ofertowe moze by¢ przez Zamawiajgcego zmienione lub odwotane. Informacja o
tym fakcie zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktoérzy ziozyli oferty oraz
umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego
(https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/rozeznanie-rynku).

V. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Regionalng
Dyrekcje Ochrony Srodowiska we Wroctawiu

Administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska we

Wroctawiu z siedzibg we Wroctawiu przy al. Jana Matejki 6, 50-333 Wroctaw, e-mail:

sekretariat@wroclaw.rdos.gov.pl.

Kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiajgcego nastepuje za pomocg adresu

e-mail: iod@wroclaw.rdos.gov.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1

lit. b oraz w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji zamowienia i wykonania umowy,

a brak zgody na podanie danych osobowych uniemozliwi udzielenie zaméwienia

publicznego.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobom, ktérych one dotyczg,

przystugujg nastepujgce uprawnienia:

1) Zzadanie od administratora dostepu do danych osobowych,

2) zadanie od administratora sprostowania danych osobowych,

3) zadanie od administratora usuniecia danych osobowych,

4) Zzadanie od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

5) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

6) wniesienie skargi do organu nadzorczego — do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Przekazane dane osobowe nie bedg wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane

w innym celu niz realizacja zamowienia i wykonanie umowy, chyba Ze koniecznosc¢

ujawnienia posiadanych danych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa. Dane moga

zostac¢ przekazane innym organom publicznym, o ile:

1) sg one upowaznione do tego obowigzujgcymi przepisami,

2) realizujg obowigzek prawny cigzgcy na administratorze danych osobowych,

3) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym,

4) w ramach sprawowania witadzy publicznej powierzonej administratorowi danych
osobowych.
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7. Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich. Dane zbierane przez Administratora
Danych nie bedg poddawane profilowaniu.

8. Dane przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji zaméwienia i wykonania
umowy oraz obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepiséw prawa.

9. Polityka prywatnosci dostepna jest pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-
wroclaw/polityka-prywatnosci

ZAL ACZNIKI:

Zatgcznik nr 1: Opis przedmiotu zaméwienia
Zatgcznik nr 2: Wzor Oferty

Zatgcznik nr 3: Projekt umowy



