Konin, dn. 18.03.2022 r.

Prokuratura Okregowa w Koninie
ul. Kard. Stefana Wyszyriskiego 1, 62 -510 Konin
tel. 0 63 243 75 10 w. 220

3031-7.262.36.2022

Zapytanie ofertowe

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, do
ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy o zaméwieniach publicznych, zwracam sie
z prosbg o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamoéwienia obejmujgacego

zadanie pod nazwg: ,Dosfawa drukéw, obwolut, kopert i innych drukéw

prokuratorskich oraz administracyjnych na potrzeby Prokuratury Okregowej w Koninie

oraz podlegtych jej Prokuratur Rejonowych w Koninie, Kole, Stupcy i Turku w 2022

roku”

l. Zamawiajacy.

Prokuratura Okregowa w Koninie

ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62 - 510 Konin
Telefon: (63) 243-75-10

Godziny pracy: 7:30 do 15:30

Il. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego na podstawie
Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Prokuraturze Okregowej w Koninie
oraz przepisow Kodeksu Cywilnego z wytgczeniem stosowania ustawy Prawo

zamowien Publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.)

lll. Przedmiot zamoéwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest ,Dostawa drukow, obwolut, kopert i innych
drukéw prokuratorskich oraz administracyjnych (dalej ,towar”) na potrzeby
Prokuratury Okregowej w Koninie oraz podlegtych jej Prokuratur Rejonowych
w Koninie, Kole, Stupcy i Turku w 2022 r, zgodnie z Zatacznikiem nr 1 i nr 2 do

zapytania ofertowego.
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2. Dostawa towaru wskazanego w formularzu ofertowym nastapi jednorazowo
w ciggu 10 dni roboczych od podpisania umowy do:

- Prokuratury Okregowej w Koninie przy ul. Kard. Stefana Wyszynskiego
1, 62-510 Konin;

— Prokuratury Rejonowej w Koninie przy ul. Zaktadowej 7, 62-510 Konin;,

— Prokuratury Rejonowej w Kole przy ul. Sienkiewicza 21/23, 62-600 Koto;

— Prokuratury Rejonowej w Turku przy ul. Legionéw Polskich 10, 62-700
Turek;

— Prokuratury Rejonowej w Stupcy przy ul. Poznanskiej 14, 62-400 Stupca.

3. Towar dostarczony bedzie do poszczegélnych jednostek na koszt Wykonawcy.

4. Dostawa obejmuje roztadunek oraz wniesienie towaru przez pracownika
Wykonawcy do pomieszczen, zgodnie =z ustaleniami dokonanymi
w poszczegolnych prokuraturach.

5. W ramach umowy Zamawiajacy moze zlecié Wykonawcy zamowienia
opcjonalna polegajace na rozszerzeniu dostawy tj.

a) zwiekszeniu zakresu dostawy w ramach tego samego rodzaju towaru co
ujety w Zatgczniku nr 1 i nr 2, tj. formularzach cenowych
lub
b) zlozeniu zamoéwienia na towar nieprzewidziany w formularzach
cenowych (w takim przypadku ceny zostang ustalone na podstawie
dodatkowych negocjacji z Wykonawca).

6. Zamoéwienia opcjonalne bedzie przekazywane Wykonawcy drogg
elektroniczna,

7. Termin i zakres realizacji zaméwienia opcjonalnego zostanie kazdorazowo
ustalony przez osoby wskazane umowie po stronie Wykonawcy oraz osobe
upowazniona ze strony Zamawiajacego, z zastrzezeniem, ze terminem nie
moze przekroczyé 21 dni od otrzymania zaméwienia.

8. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajgcy przedstawi za
posrednictwem poczty elektronicznej wzory zamawianych drukéw przed ich
wykonaniem.

9. Warto§é zamoéwien opcjonalnych nie przekroczy 50% wartosci zamowienia

gtdbwnego.
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IV. Termin realizacji zamowienia:
1. Wykonawca przystgpi do realizacji zaméwienia niezwtocznie po zawarciu umowy.
2. Wymagany termin wykonania przedmiotu umowy: zgodnie z zapisami projektu

umowy.
3. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony, tj. do 31.12.2022r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow:
1. O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiegaé Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
2. Warunki udziatu w postepowaniu dotycza:
a. posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej o ile wynika to z odrebnych przepiséw,

Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie

b. znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamoéwienia,

Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie

c. posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie

3. Przestanki wykluczenia Wykonawcow:
1) Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy moze wykluczyé
Wykonawce:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majgtku lub sad zarzgdzit
likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja
2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz.U. 2 2021 poz. 1588 ze zm.)
lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktory po
ogtoszeniu upadiosci zawart ukiad zatwierdzony prawomocnym

postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia
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wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sgd zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003r. — Prawo upadtosciowe (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 1080 ze zm.),

b) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng
decyzje administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci,

Wykluczenie wykonawcy nastepuje, jezeli nie uptynety 3 lata od dnia zaistnienia
zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia.

4. Niespetnienie przez Wykonawce warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sig za

odrzucona.

V1. Wykaz o$wiadczen i dokumentoéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:
Ztozone przez Wykonawce dokumenty ofertowe musza zawierac:
a) oferte sporzgdzong wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 —formularz ofertowy
wraz z formularzem cenowym wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1.
b) o$wiadczenie stanowigce potwierdzenie, ze Wykonawca:
1) nie podlega wykluczeniu,
2) spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.
Oswiadczenie, o ktébrym mowa powyzej - wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do
Zapytania ofertowego (oryginat).
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia

oswiadczenie sktada kazdy Wykonawca.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdinie
o udzielenie zaméwienia publicznego, dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu sktada kazdy Wykonawcéw oddzielnie lub petnomocnik w imieniu

kazdego z nich.
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VIl. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. W niniejszym postepowaniu oferty nalezy sktadaé wylacznie droga

elektronicznga, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy

mogg przekazywac:

DROGA ELEKTRONICZNA: na adres email: ba@konin.po.gov.pl

2. Oswiadczenia, wnioski, za$wiadczenia oraz informacje przekazywane droga
elektroniczng zostang na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdzone.

3. Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie
z Wykonawcami jest:

Inspektor - Sara Grzeszczak - tel. 63 243 75 10 wew. 220, email: ba@konin.po.gov.pl
4. Jezeli Wykonawca dopuszcza sposob przekazywania o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji drogg elektroniczna, jest zobowigzany podaé informacje
dotyczacg numeru adresu e-mail w wyznaczonym przez Zamawiajacego miejscu
w formularzu ofertowym.

5. Zamawiajgcy przyjmuje wszelkie pisma od poniedziatku do pigtku w godzinach
urzedowania, to znaczy od 7.30 do 15.30.

VIIl. Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:

1. W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie poprawienie oczywistych omytek
rachunkowych i pisarskich oraz omytek polegajacych na niezgodnosci oferty
z trescig zapytania — niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

2. W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie wezwanie wykonawcoéw do
zlozenia lub uzupetnienia o$wiadczen, dokumentéw i petnomocnictw
wymaganych w danym postepowaniu.

3. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

a. zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b. wykonawca podlega wykluczeniu lub nie spetnia warunkéw udziatu
w postepowaniu, lub ktéry nie ziozyt wymaganych o$wiadczen,
dokumentoéw lub petnomocnictw,

C. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu

przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurendiji,
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d. zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia,

e. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, ktérych zamawiajgcy nie jest
w stanie poprawic,

f. wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie

omytki, o ktérej mowa w ust.1,

4. Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezel:

a. nie wptynie zadna oferta,

b. wszystkie oferty zostang odrzucone,

c. najkorzystniejsza oferta przekroczy wartos¢ srodkéw finansowych, jakie
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
z zastrzezeniem mozliwo$ci negocjacji ceny z wykonawcami,

d. procedura obarczona jest niemozliwg do usunigcia wada,

e. wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie

zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione,

IX. Opis przygotowania ofert

1. Ztozone przez Wykonawce dokumenty ofertowe muszg zawierac:

a)
b)

c)

dokumenty wymienione w sekcji VI zapytania ofertowego;,

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu, jezeli nie
wynika ono z odpisu z wiasciwego rejestru lub aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, w formie oryginatu lub kopii
po$wiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez osobe udzielajacy
petnomocnictwa lub notarialnie. W przypadku oferty wspo6inej wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie

zmowienia,

2. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie, na papierze przy uzyciu

no$nika pisma nie ulegajgcego usunieciu bez pozostawienia $ladow, wszelkie pisma

sporzadzone w jezykach obcych muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski i podczas

oceny ofert Zamawiajgcy bedzie opierat sie na tekscie przettumaczonym.
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3. Zamawiajgcy zaleca aby:
a) oferta byta podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do wystepowania

w imieniu Wykonawcy (do oferty winny by¢ dotgczone petnomocnictwa zgodnie
z wymaganiami Kodeksu Cywilnego). Wszystkie zatgczniki do oferty,
stanowigce o$wiadczenia powinny byé rowniez podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiebiorcy musi
wynikac z dokumentéw przedstawionych przez Wykonawce,

4. Kazda poprawka w ofercie musi by¢ naniesiona czytelnie i podpisana przez osobe

uprawniong do podpisania oferty.

5. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca

sktadajgcy oferte, niezaleznie od wyniku postepowania.

UWAGA dotyczaca wszystkich oswiadczen i dokumentow:

a) Wykonawca lub podmiot udostepniajacy zasoby nie jest zobowigzany do
ztozenia dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 1 lit b)- ¢) , jezeli Zamawiajgcy moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych, o ile Wykonawca
wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentoéw:

b) Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia podmiotowych s$rodkow
dowodowych, ktére zamawiajgcy posiada, jesli wykonawca wskaze te $rodki oraz
potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualno$é.

C) jezeli w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostepniajgcego zasoby dziata
osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw,
o ktorych mowa w lit a), Zamawiajgcy zada od Wykonawcy lub podmiotu
udostepniajgcego zasoby ztozenia wraz z ofertg petnomocnictwa lub innego

dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

X. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:
1. Sposéb ztozenia ofert: kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu
tylko jedng oferte.
2. Termin sktadania ofert:
a) oferty nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do godziny 10:00 w dniu 28.03.2022r.
b) dopuszcza sie skiadanie ofert drogg pocztowa, jednak o dacie wptywu oferty
bezwarunkowo decyduje data i godzina dostarczenia przesyki (wpisane na
potwierdzeniu odbioru) na adres wskazany przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy
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nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie lub zaginigcie oferty w czasie jej
dostawy oraz nieterminowy wptyw do siedziby Zamawiajgcego.
3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie skfadania ofert bgdg uznane za
"spbznione" i zostang niezwiocznie zwrécone Wykonawcom.
4. Otwarcie ofert.
1) Otwarcie ofert jest jawne. Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 28.03.2022r.
o godz. 10:15, w Prokuraturze Okregowej w Koninie, 62-510 Konin,
ul. Kard. Stefana Wyszyniskiego 1, w Sali konferencyjnej pokdj nr 03.
Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.
2) Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania informacje o:

a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcoéw, ktorych oferty zostaty otwarte;

b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

3) Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie

internetowej informacje o ktérych mowa w ppkt. 2).

XI. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca okresli ceng przedmiotu zamoéwienia w ztotych polskich
(z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku). Cena bedzie obejmowac
wykonanie przedmiotu zamoéwienia na warunkach okreslonych w Zapytaniu
ofertowym bedzie ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng, uwzgledniajgca
wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia, ewentualne
upusty i rabaty, koszty opakowania, przesyiki i transportu przedmiotu zaméwienia
oraz pozostate koszty (w tym podatek VAT), jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

2. Przez cene ofertowg brutto za wykonanie zaméwienia nalezy rozumie¢ cene
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu

o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019, poz. 178 )
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Xll. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowal przy wyborze

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami,

ktorym przypisano ponizsze znaczenie:

Cena ofertowa brutto — 100 %

Ocena kryterium ,Cena ofertowa brutto” dokonana bedzie na podstawie ceny
brutto zawartej w formularzu ofertowym.
Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra spetni wszystkie warunki

okreslone przez Zamawiajgcego i uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow.

4. Obliczenia bedg prowadzone z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

W przypadku, kiedy nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy

wezwie oferentow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia tzw. ofert dodatkowych.

XIlll. Informacje o formalnosciach jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze

oferty.

1.

Informacjg o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej oraz poinformuje Wykonawcow, ktérzy bedg brali udziat
w postepowaniu.

Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o migjscu i terminie
podpisania umowy.

Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe na warunkach okreslonych
w formularzu ofertowym i zgodnie z zatgczonym projektem umowy stanowigcym
zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg spoéréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich

ponownej oceny.

XIV. Warunki ptatnosci.

Wynagrodzenie ptatne zgodnie z zapisami zawartymi w projekcie umowy.
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XV. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez zamawiajacego
pozyskanych bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza (osoba fizyczna,

osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza).

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy
informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Prokuratura Okrggowa
w Koninie, ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62-510 Konin, tel. 63 243 75 10

e-mail: sekretariat@konin.po.gov.pl;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Prokuraturze Okrggowej w Koninie
jest Pan Krystian Ryczyriski, tel. 63 243 75 10, e-mail: iod@konin.po.gov.pl;

3. Dane osobowe sg przetwarzane przez administratora:

1) w celu zawarcia i wykonania umowy — podstawa prawna przetwarzania
jest niezbednoéé przetwarzania danych do zawarcia i wykonywania
umowy - art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

2) w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze,
wynikajgcych z przepiséw powszechnie obowigzujgcych, w tym prawa
podatkowego- podstawa prawng przetwarzania jest niezbednos¢ do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze -
art. 6 ust. 1 lit. c. RODO;

3) w celu dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi
z zawartg umowg — podstawg prawna przetwarzania jest niezbgdnos¢
do wypetienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze — art.
6 lit. c. RODO '

4. Dane osobowe sg przechowywane przez okres trwania umowy,
a nastepnie do momentu uptywu okresu przechowywania danych wynikajacego
Z przepisow prawa.

5. Osobie, ktérej dane sa przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zgdania ich sprostowania
lub usuniecia, na zasadach okreslonych w art. 15-17 RODO;
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2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych
w art. 18 RODO;

3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO
tji. do otrzymania przez osobe, ktérej dane dotycza od administratora
danych osobowych jej dotyczgcych w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego;

4) wniesienia skargi do prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt. 5 ppkt. 1-3 nalezy
skontaktowaC sie z administratorem lub inspektorem ochrony danych,
korzystajgc ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

7. Podanie danych osobowych jest konieczne do zawarcia i wykonywania

zamowienia. odmowa podania danych osobowych uniemozliwia zawarcie
umowy.

XVI. Zataczniki:
. Zatacznik nr 1 - formularz cenowy - koperty
. Zatgeznik nr 2 — Formularz cenowy — obwoluty

1
-
3. Zatgcznik nr 3 - Formularz ofertowy
4. Zatgcznik nr 4 — O$wiadczenie

5

Zatgcznik nr 5 — Projekt umowy

i
i

ISG 5@’ \

) Inspektor
g .
Pro&ura;ufy-@m egowsj w Koninie
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3031-7.262.36.2022 Zalgcznik nr 3
do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Zarejestrowana nazwa firmy

Adres firmy

Nr telefonu

Email

Miejsce | numer rejestracii

lub wpisu do ewidencji

nr REGON

nr NIP

Odpowiadajgc na Zapytanie ofertowe na: ,Dostawa drukéw, obwolut, kopert
i innych drukéw prokuratorskich oraz administracyjnych na potrzeby
Prokuratury Okregowej w Koninie oraz podleglych jej Prokuratur Rejonowych
w Koninie, Kole, Stupcy i Turku w 2022 roku”

oferuje/emy wykonanie zamédwienia, zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, za cene:

o7 g T o £ U1 £ U zt
(€53 01,1 o = USRS )
podatek VAT w wysokosci .......... 0, e e zt
(SHOWIIIE ..ttt e e e et e e e e e et e e e e e e ansasnnsseeeeeeeaeannnnnaneaaeeeennreeaenns )

*Cena brutto stanowi fgczng wartosci brutto z Formularzy cenowych.

UWAGA: w formularzu cenowym, w nalezy poda¢ ceny jednostkowe takze

w pozycjach z iloscig 0.

Osobg (osobami do kontaktéw) z Zamawiajgcym odpowiedzialnymi za wykonanie
zobowigzan umowy jest/sa:
o tel. kontaktowy ...l
12 | 1 S -

zakres odpowiedzialNoSCi: .. ..o
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do Zapytania ofertowego

Ustanowionym petnomocnikiem do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie

zamowienia i/lub zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, w przypadku

sktadania oferty wspélnej przez dwa lub wiecej pomioty gospodarcze (konsorcja

/spoiki cywilne) jest stanowisko:

IMIC I NAZWISKO: oottt e e e e e e e,
Tel I aX. .
UWEEE = v siessevsimimsiii sevekis s arion somienis

Oswiadczania dotyczace postanowien przedmiotu zamoéwienia:

1.

Oswiadczamly, ze cena oferty ogolem zawiera wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zaméwienia.
Oswiadczamly, ze zapoznali$my sie z przedmiotem zaméwienia, nie wnosimy
zadnych zastrzeze oraz uzyskaliSmy informacje niezbedne do przygotowania
oferty.
Oswiadczamly, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni
od dnia uptywu terminu skfadania ofert.
Oswiadczamly, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nrod............. s [« —
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
Zobowigzuje/my sie, w przypadku wybrania mojej/naszej oferty, do zawarcia
umowy na warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym Zatacznik
nr 5, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Oswiadczamly, iz przewiduje/my / nie przewiduje/my* powierzenie wykonania
czesci zamowienia nastepujgcym podwykonawcom:
1) Nazwa firmy podwykonawcy
Wraz z ofertg sktadam/y oSwiadczenia i dokumenty:
o odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidenciji,
o Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu, jezeli
nie wynika ono z odpisu z wtasciwego rejestru lub aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, w formie oryginatu lub kopii
poSwiadczonej za zgodno&¢ z oryginatem przez osobe udzielajgcyg

2
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do Zapytania ofertowego
petnomocnictwa lub notarialnie. W przypadku oferty wspélnej wykonawcy
ustanawiajg pemmomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zméwienia,
Nie sktadam powyzszych dokumentéw, sg one dostepne pod adresem
..................................................... ( podac adres strony internetowej) / zostaty
dostarczone Zamawiajgcemu w postepowaniu 0 NUMEIZe .............coeeeeniienenrnnnnnn.
I nadal sg aktualne. (Wypetni¢ w przypadku dostepnosci powyzszych dokumentéw
w ogolnodostepnych serwisach Ilub dostarczeniu Zamawiajgcemu w innych
postepowaniach)

O MODE covcasismmss s iommminisis b s s syt st s o e s e 55
8. Oswiadczamly, ze zapoznali$my sie z informacjg zawartg w sekcji XVI Zapytania
ofertowego.
9. Oswiadczam, ze wypetnie obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskam w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego

W niniejszym postepowaniu.

Podpis osoby(6b) upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) Wykonawcy

czytelny podpis Wykonawcy skrocony - parafa

MIEISCOWOSE, Aata ...

ComrrE ; - X e
(pieczeé adresowa firmy Wykonawey)

U niepotrzebne skreslié
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Oswiadczenie wykonawcy

stwierdzajgce, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu
I nie podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Dostawa
drukéw, obwolut, kopert i innych drukéw prokuratorskich oraz
administracyjnych na potrzeby Prokuratury Okregowej w Koninie oraz
podlegtych jej Prokuratur Rejonowych w Koninie, Kole, Stupcy i Turku w 2022
roku, oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Os$wiadczam, Ze speiniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym w sekcji V pkt 2 oraz nie podlegam
wykluczeniu w zakresie wskazanym w Zapytaniu ofertowym w sekcji V pkt 3.

....................... (migjscowosc), dnia .................... I.

(podpis)
W przypadku wykonawcéw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

oswiadczenie wstepne sktada kazdy wykonawca.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

OS$wiadczam, Ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sg
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng Swiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w bigd przy przedstawianiu informaciji.

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis)
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Umowa Nr ........
zawartawdniu ................
pomiedzy:
Prokuraturg Okregowa w Koninie
ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1
62-510 Konin
NIP 665-26-88-391

reprezentowang przez:

-----------------------------------

zwanym w tresci umowy ,,Wykonawcg”

Umowa niniejsza zostata zawarta w wyniku postepowania przeprowadzonego na
podstawie Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Prokuraturze Okregowej
w Koninie oraz przepiséw Kodeksu Cywilnego z wytgczeniem stosowania ustawy
Prawo zaméwien Publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 r. (Dz. U. 2019 poz. 2019 ze
zm.)

§1
Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wytworzenia i dostarczenia
kopert oraz drukéw prokuratorskich i administracyjnych (dalej ,towar”) na potrzeby
prokuratur okregu konifiskiego, zgodnie z zatgcznikami nr 1 i nr 2 stanowigcymi
integralng czes¢ niniejszej umowy.

§2

1. Dostawa towaru wskazanego w zatgczniku nr 1 i nr 2 (zaméwienie gtéwne) nastgpi

jednorazowo w ciggu 10 dni roboczych od podpisania umowy do poszczegdlnych
jednostek w ilosciach wynikajgcych z zatgcznikow tj.:

— Prokuratury Okregowej w Koninie przy ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62-510
Konin;
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— Prokuratury Rejonowej w Koninie przy ul. Zaktadowej 7, 62-510 Konin:

— Prokuratury Rejonowej w Kole przy ul. Sienkiewicza 21/23, 62-600 Koto:

— Prokuratury Rejonowej w Turku przy ul. Legionéw Polskich 10, 62-700 Turek:

— Prokuratury Rejonowej w Stupcy przy ul. Poznanskiej 14, 62-400 Stupca.

2. Towar dostarczony bedzie na koszt Wykonawcy.

3. Dostawa obejmuje roztadunek oraz wniesienie przedmiotu dostawy przez
pracownika Wykonawcy do pomieszczen zgodnie z ustaleniami dokonanymi
w poszczegolnych prokuraturach.

4. Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajgcego o terminie dostawy
z wyprzedzeniem 1 dnia przed planowanym terminem. Zawiadomienie moze
nastapi¢ drogg elektroniczng lub telefonicznie.

§3
1. W ramach umowy Zamawiajgcy moze zleci¢ Wykonawcy zamoéwienia opcjonalne
polegajgce na rozszerzeniu dostawy tj.
a) zwiekszeniu zakresu dostawy w ramach tego samego rodzaju towaru co ujety
w zatgczniku nr 1inr 2
lub
b) ztozeniu zamodwienia na towar nieprzewidziany w zatgczniku nr 1 i nr 2
(w takim przypadku ceny zostang ustalone na podstawie dodatkowych negocjacii
z Wykonawcg).
2. Zamowienia opcjonalne beda przekazywane Wykonawcy drogg elektroniczng,
tj. na adres e-mail: ..cciiiiiiiiii e
3. Termin i zakres realizacji zamoéwienia, o ktébrym mowa powyzej zostanie
kazdorazowo ustalony przez osoby wskazane w § 8 po stronie Wykonawcy oraz
osobe upowazniong ze strony Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze termin realizacji
nie moze przekroczy¢ 21 dni od otrzymania zamowienia.
4. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajacy przedstawi za po$rednictwem
poczty elektronicznej wzory zamawianych drukow przed ich wykonaniem.
5. Warto§¢ zamoéwien opcjonalnych nie przekroczy 50% wartosci zamodwienia
gtéwnego.
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§4

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, ustalone w oparciu o Oferte
Wykonawcy, wynosi brutto .....c.cceevevvvininnan. zt (stownie: ..................zt ) wtym
obowigzujgcy podatek VAT w wysokosci 23 %.

Zaokrgglenie kwot ujetych na fakturach moze powodowaé, ze  wartosé
wynagrodzenia bedzie wieksza od ustalonego o 0,05zt.

2. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy (maksymalna warto§¢ umowy) z tytutu
realizacji umowy w okresie jej obowiazywania wynosi ................ zt brutto
(BIOWIIE: ocs o5v ssssssvunmanmarnss s svains)

3. Ceny jednostkowe nie wzrosng w okresie realizacji umowy.

4. Zaptata za towar nastgpi jednorazowo przelewem na numer rachunku bankowego
wskazany w tredci faktury, po dostawie towaru i zostanie dokonana w terminie 21
dni od daty wystawienia faktury z zastrzezeniem, ze faktura zostanie doreczona
do Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych od jej wystawienia. Jezeli faktura
zostanie dorgczona pozniej niz w terminie 3 dni, 21 dniowy termin ptatnosci biegnie
od daty dorgczenia faktury. Postanowienia dotyczace terminu zaptaty zgodnie
z poprzednimi zdaniami stosowane bedg takze w razie realizacji zamdwien,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

5. Za dostawe do kazdej prokuratury Wykonawca wystawi osobna fakture. Wszystkie
faktury zostang wystawione na Prokurature Okregowa w Koninie, z zaznaczeniem
ktorej dostawy dotyczg.

6. Za dzien zaptaty strony uznajg dziedn obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

7. W przypadku opdznienia w zaptacie naleznosci, Wykonawca moze zadaé zaptaty
ustawowych odsetek za op6znienie.

§5
1. Odbidr towaru w prokuraturach odbedzie sie na podstawie dokumentu WZ lub
innego dokumentu okreslajgcego ilo$¢ i rodzaj dostarczonego do jednostki
asortymentu.
2. Wykonawca odpowiada za jako$¢ dostarczonego towaru. Koperty musza posiadaé
minimum 12 miesigczny termin przydatnosci do uzytku od daty dostawy (gwarancja

przydatnosci). W razie utraty przydatnosci przed terminem, o ktérym mowa

W
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w zdaniu poprzednim Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ towar na wolny od
wad.

3. Towar musi by¢ fabrycznie nowy, szczelnie zamkniety, zapakowany w sposéb
zabezpieczajgcy przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub zamoczeniem.

4. W razie stwierdzenia w trakcie eksploatacji towaru, ze posiada on wady,
Zamawiajgcy zawiadomi o tym Wykonawce nie pdzniej niz w terminie 7 dni od
ujawnienia tego faktu, a Wykonawca zobowigzany jest dokonaé jego wymiany na
wolny od wad w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia.

5. W przypadku uzasadnionego zakwestionowania przez Zamawiajgcego
parametrow dostarczonego towaru Wykonawca ma obowigzek wymieni¢ towar na
nowy w terminie 3 dni roboczych od daty zgtoszenia.

6. Zamawiajgcy w ciggu 3 dni roboczych od wykonania dostawy sprawdzi jg pod
wzgledem ilosciowym. W razie stwierdzenia brakéw zawiadomi o nich Wykonawce,
ktory uzupetni dostawe w terminie 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia. Wykonawca
akceptuje, ze sprawdzenie pod wzgledem ilosciowym nastgpi bez jego udziatu i nie
bedzie z tego tytutu wnosit zadnych zastrzezen.

§6

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty Zamawiajgcemu kary umownej za zwitoke
w dostarczeniu towaru, w wysokosci 50 zt za kazdy dzie zwioki zaréwno przy
realizacji zaméwienia gtéwnego jak i opcjonalnego.

2. Zwitoka w dostawie towaru przekraczajgca 7 dni (dotyczy réwniez niedostarczenia
w terminie catosci towaru) uprawnia Zamawiajgcego do odstgpienia od umowy
odnos$nie towaru niedostarczonego, a Wykonawca zobowigzany bedzie w takim
przypadku zaptacic mu kare umowng w wysokosci 25% wartosci brutto towaru
niedostarczonego w terminie.

3. W przypadku odstgpienia od umowy:

a) przez Zamawiajgcego z przyczyn dotyczgcych Wykonawcey innych niz
przewidziane w ust.. 2,

b) przez Wykonawce z przyczyn nie dotyczgcych Zamawiajgcego, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 4 ust. 1.

4. Zamawiajacy  zastrzega sobie prawo  dochodzenia  odszkodowania
przewyzszajgcego zastrzezone kary umowne w przypadku, gdy nie pokryja one

wysoko$ci poniesionych szkéd.
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5. Wartos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 20% warto$ci umowy, z wyjgtkiem
przypadku, o kiérym mowa w ust.2.

§7
Umowa obowigzuje do dnia 31.12.2022 r. z tym, Ze obowigzek wymiany towaru na
wolny od wad trwa takze po zakoriczeniu umowy a obowigzki Wykonawcy wynikajgce
z § 5 ust. 2 (dotyczy kopert) trwajg do czasu uptywu terminu przydatno$ci.

§8
Do wzajemnego wspotdziatania przy wykonywaniu umowy strony wyznaczaja:

........................ , nr kontaktowy: ............................, adres poczty elektroniczne;j:

reprezentujgcego Wykonawce

oraz Inspektor Sare Grzeszczak — nr kontaktowy 63/ 243 75 10 wew. 220, adres poczty

elektronicznej ba@konin.po.gov.pl reprezentujaca Zamawiajgcego.

§9

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Nie stanowi zmiany umowy:

a) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy
(np. zmiana nr rachunku bankowego);
b) zmiana danych teleadresowych lub zmiana os6b wskazanych do kontaktow
miedzy stronami.
§10

1. W sprawach nieuregulowanych umowa bedg mialy zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgce, w tym w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego.

2. Ewentualne spory wynikie miedzy stronami na tle stosowania niniejszej umowy lub
w jakikolwiek sposéb z nig zwigzane, nie wylgczajgc sporow zwigzanych z jej
rozwigzaniem, odstgpieniem od niej, zaptatg kar lub odszkodowarn rozstrzygnie
Sad Powszechny wtasciwy miejscowo wedtug siedziby Zamawiajacego.

3. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egzemplarze
dla Zamawiajgcego oraz jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

4. Zatgcznikami do umowy sg zatgcznik nr 1 i nr 2 (Formularze cenowe).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






