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zmieniajgce Zarzadzenie Nr 40/2020 w sprawie zasad zarzadzania dokumentacjg i wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Zachodniopomorskim Urze¢dzie Wojewédzkim w Szczecinie

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej
w wojewddztwie (Dz.U. z 2023 r. poz. 190) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 40/2020 Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 31 stycznia 2020 r. w sprawie
zasad zarzadzania dokumentacja i wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Zachodniopomorskim
Urzgdzie Wojewodzkim w Szczecinie Zalgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 roku.




Uzasadnienie:

Zalacznik nr 1 do zarzadzenia zawiera katalog klas z wykazu akt stanowigcych wyjatki
od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw, prowadzonych w systemie

tradycyjnym.

Wymaga on uaktualnienia w zwigzku:

e z rozbudowa jednolitego rzeczowego wykazu akt — na wniosek Wojewddzkiego Zespotu ds.
Orzekania o Niepetnosprawnosci) o nowy symbol klasyfikacyjny — dopisano hasto: 9534 —
Postepowanie o wydanie decyzji ustalajgcej poziom potrzeby wsparcia,

e ze zmiang sposobu procedowania sprawy z elektronicznego na tradycyjny — na wniosek
Wydzialu Zdrowia i Polityki Spolecznej pozytywnie zaopiniowany przez Zespét do spraw
elektronicznego zarzadzania dokumentacja — dopisano hasto: 946 - Zlecanie zadan z zakresu
pomocy spolecznej i wspieranie finansowe,

e ze zmiang sposobu procedowania spraw z tradycyjnego na elektroniczny wykreslono nizej
wymienione hasta:

Whioskodawca:

1534 — Kwerendy archiwalne w dokumentacji w archiwum zaktadowym,

3127 — Realizacja budzetéw komdrek organizacyjnych,

3144 — Obstuga finansowa funduszy ze s$rodkéw zagranicznych, w tym Unii
Europejskie;j,

7083 — Zwiazki spotek wodnych,

7212 — Kopie zabezpieczajace bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw,

7220 - Nadzér nad wojewddzkim i powiatowym zasobem geodezyjnym
i kartograficznym,

731 — Gospodarowanie zasobami paliw i Zrodet energii,

804 — Kontrole prawidlowosci realizacji programéw operacyjnych (w tym ponoszenia
wydatkow).

Szczecin, dnia \g grudnia 2023 r.

Projekt zarzadzenia przygotowat:
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 40/2020
Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 31 stycznia 2020 r.

Katalog klas z wykazu akt stanowigcych wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw,

prowadzonych w systemie tradycyjnym.

Lp. Symbole Oznaczenie
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne kategorii Uwagi
Im| m | I1v archiwalnej
2 3 4 5 6 7
1 0030 | Ustanawianie pelnomocnikdéw A
wojewody oraz 0sob upowaznionych do
dzialania w jego imieniu
2 0031 | Powierzanie zadan wojewody innym A
podmiotom
3 0032 | Kontrolowanie prawidlowosci realizacji A
powierzonych zadan
4 0040 | Powolywanie i odwolywanie organéw A
rzagdowej administracji zespolonej w
wojewoddztwie
5 0120 | Statut urzedu wojewddzkiego i jego A
zmiany
6 0121 | Szczegodlowa organizacja oraz tryb A
pracy urzedéw administracji zespolonej
w wojewodztwie
7 0320 | Wnioskowanie o nadanie odznaczen, A
medali, tytutdw i innych honorow
8 0321 | Wreczanie (przekazywanie) odznaczen, BE10
medali, tytutéw i innych honoréw
9 0442 | Sprawozdawczo$¢ statystyczna A
10 0510 | Zbiér aktow prawa miejscowego A
wojewody
11 0520 | Wlasne dziatania legislacyjne w A
zakresie aktéw prawnych powszechnie
obowigzujacych dotyczacych organéw
rzadowej administracji zespolonej i ich
urzedow
12 0550 | Prowadzenie spraw sadowych przed A
Sadem Najwyzszym
13 0551 | Prowadzenie spraw sagdowych przed BE10
sagdami powszechnymi
14 0552 | Prowadzenie spraw sagdowych przed BE10
sadami administracyjnymi
15 057 Pelnomocnictwa, upowaznienia, wzory BE10
podpisdw, podpisy elektroniczne
16 101 Komisje, zespoty, grupy robocze w A
urzedzie
17 110 Zbiory aktéw normatywnych wiasnych A
kierownictw urzedéw
18 1310 | Organizacja systemu ochrony informacji A
niejawnych oraz wykazu tych informacji
dla poszczegblnych klauzul
19 1311 | Biezace dzialania podejmowane w BEI10




zakresie ochrony informacji niejawnych

20 1312 | Udostepnianie informacji niejawnych BE10
21 1512 | Ewidencja drukow $cistego B10
zarachowania
22 1513 | Ewidencja pieczgci i pieczatek oraz ich A
odciskéw
23 1521 | Dzienniki ewidencyjne dla BES50
dokumentacji o r6znych klauzulach
niejawnosci
24 1522 | Przekazywanie dokumentacji spraw A
niezakonczonych zawierajgcej
informacje niejawne migdzy komoérkami
1 jednostkami organizacyjnymi w
zwigzku z¢ zmianami organizacyjnymi
25 1530 | Ewidencja dokumentacji A
przechowywanej w archiwum
zakladowym
26 1610 | Kontrole zewnetrzne w urzedach A
27 1611 | Kontrole przeprowadzane przez urzedy A np. kontrole urzedu
w jednostkach im podlegltych wojewédzkiego w
urz¢dach organéw
rzagdowej administracji
zespolonej
28 1612 | Kontrole wewnetrzne w urzedach A
29 1614 | Ksigzka kontroli BES
30 1620 | Biezace akta audytu A
31 1621 | Stale akta audytu A
32 2000 | Wtasne regulacje, ich projekty oraz A m.in. regulaminy pracy
wyjasnienia, interpretacje, opinie w
sprawach kadrowych.
33 2001 | Otrzymane od organow i jednostek BE10
zewngtrznych regulacje, wyjasnienia,
interpretacje, opinie, akty prawne
dotyczace zagadnien z zakresu spraw
kadrowych
34 2002 | Wykazy etatow A
35 2003 | Opisy stanowisk pracy i okreslanie A
zakresu kompetencji
36 210 Zapotrzebowanie i nabor kandydatow BS
do pracy
37 2110 | Obstuga zatrudnienia organow i BES
kierownictw urzedoéw
38 2111 | Obstuga zatrudnienia pracownikow BS5
urzedoéw
39 2112 | Rozmieszczanie i wynagradzanie B5
pracownikow urzedéw
40 2113 | Oswiadczenia majatkowe lub inne B" " czas przechowywania
os$wiadczenia osobach zatrudnionych i “’)‘g’;gi:ézw 02:23?3‘
cztonkach ich rodzin Stz B dku akta
dotyczace konkretnych
pracownikéw mozna
odlozy¢ do akt
osobowych danego
pracownika
41 2130 | Staze zawodowe BEI10




42 2132 | Praktyki BEI10
43 2140 | Prace zlecone ze skladkg na B50
ubezpieczenie spoteczne
44 2141 | Prace zlecone bez skladki na B10
ubezpieczenie spoleczne
45 2150 | Nagrody, podzigkowania, listy BE10
gratulacyjne
46 2151 | Odznaczenia panstwowe, samorzadowe BEI10
i inne dla 0s6b zatrudnionych
47 2152 | Karanie B" *) okres
przechowywania
uzalezniony jest od
obowigzujacych
przepiséw prawa
48 2153 | Postgpowanie dyscyplinarne *) okres
przechowywania
uzalezniony jest od
" obowigzujacych
B przepiséw prawa;
posiedzenia Komisji
Dyscyplinarne;j
klasyfikuje si¢ przy
klasie 101
49 2154 | Postepowanie w sprawach mobbingu BS Postgpowanie
wewnetrzne
50 217 Dostep 0s6b zatrudnionych do BE20
informacji chronionych przepisami
prawa
51 220 Akta osobowe 0s0b zatrudnionych BES0
52 221 Pomoce ewidencyjne do akt osobowych BES0
53 222 Pomocnicza dokumentacja osobowa w BS5
komérkach organizacyjnych
54 223 Legitymacje stuzbowe BS5
55 224 Zaswiadczenia o zatrudnieniu i BS
wynagrodzeniu
56 231 Dzialania w zakresie zwalczania A
wypadkdéw, chordb zawodowych,
ryzyka w pracy
57 2320 | Wypadki przy pracy BEI10
58 2321 | Wypadki w drodze do pracy i z pracy BEI10
59 2340 | Dowody obecnosci w pracy B3
60 2341 | Absencje w pracy B3
61 2342 | Rozliczenia czasu pracy BS5
62 2343 | Delegacje stuzbowe B3
63 2344 | Ustalanie i zmiany czasu pracy B3
64 2350 | Urlopy wypoczynkowe B5
65 2351 | Urlopy macierzynskie, ojcowskie i BS5
wychowawcze
66 2352 | Urlopy bezptatne BS5
67 236 Dodatkowe zatrudnienie os6b BS
zatrudnionych oraz umowy o zakazie
konkurencji
68 2401 | Stuzba przygotowawcza BE10
69 2402 | Szkolenia organizowane we wlasnym BE10
zakresie dla oséb zatrudnionych w
podmiotach
70 2403 | Doksztalcanie pracownikow BS5




71 2410 | Sprawy socjalno-bytowe zatatwiane w BS5
ramach zakltadowego funduszu
$wiadczen socjalnych

72 2412 | Opieka nad emerytami, rencistami i BES5
osobami niepelnosprawnymi

73 2420 | Zgloszenia do ubezpieczenia B10
spolecznego

74 2421 | Obstluga ubezpieczenia spolecznego B10

75 2423 | Dowody uprawnien do zasitkow B5

76 2424 | Emerytury i renty B10

77 2425 | Ubezpieczenia zbiorowe, pracownicze B10
itp.

78 2431 | Badania lekarskie w zakresie medycyny B10
pracy

79 2500 | Inwestycje BEI10

80 2501 | Przejmowanie i zbywanie obiektow na B10
potrzeby urzedéw i oddawanie w najem
lub w dzierzawe wilasnych obiektow i
lokali innym jednostkom i osobom

81 2503 | Najmowanie lokali od innych na B10
potrzeby wlasne

82 2511 | Dokumentacja techniczna prac BS
remontowych

83 252 Podatki i optaty publiczne B10

84 253 Ubezpieczenia majgtkowe B10

85 253 Ochrona przeciwpozarowa BE10

86 2600 | Zrodta zaopatrzenia BS5

87 2610 | Magazynowanie $rodkéw trwatych i B10
nietrwatych

88 2611 | Ewidencja srodkéw trwatych i B10
nietrwalych

89 2612 | Ewidencja osobistego wyposazenia B10
pracownikow

90 2613 | Eksploatacja i likwidacja $rodkow B10
trwatych i przedmiotdw nietrwatych

91 2615 | Dokumentacja techniczno- B5
eksploatacyjna srodkow trwatych

92 2630 | Zakupy $rodkow i ustug B5
transportowych, fgcznosci, pocztowych i
kurierskich

93 2632 | Eksploatacja wtasnych srodkow BS5
transportowych

94 2633 | Uzytkowanie obcych srodkow BS5
transportowych

95 272 Dokumentacja zaméwien publicznych BS

96 273 Umowy zawarte w wyniku B10
postepowania w trybie zamdéwien
publicznych

97 310 Wieloletnia prognoza finansowa A

98 3110 | Przygotowanie projektu budzetu BES

99 3111 | Budzet i jego zmiany A

100 3122 | Rozliczanie dochodéw, wydatkow, B5
subwencji i dotacji

101 3125 | Sprawozdanie roczne, bilans analizy z A




wykonania budzetu

102 3146 | Przekazywanie dotacji BS5
103 3150 | Egzekucja nalezno$ci pieni¢znych BS5
104 3151 | Egzekucja administracyjna BS5
105 3152 | Windykacja naleznosci B5
106 3200 | Obrét gotowkowy BS5
107 3201 | Obrét bezgotdéwkowy BS
108 3210 | Dowody ksiegowe BS5
109 3211 | Dokumentacja ksiegowa BS5
110 3212 | Rozliczenia BS5
111 3213 | Ewidencja syntetyczna i analityczna BS
112 3214 | Uzgadnianie sald BS
113 3218 | Obstuga ksiegowa w zakresie VAT B10
114 3220 | Dokumentacja ptac i potracen z ptac BS5
115 3221 | Listy ptac B50
116 3222 | Kartoteki wynagrodzen B50
117 3223 | Deklaracje podatkowe BS5
118 3224 | Rozliczenia sktadek na ubezpieczenie B50
spoleczne
119 3225 | Dokumentacja wynagrodzen z B50
bezosobowego funduszu plac
120 3231 | Spisy i protokoly inwentaryzacyjne, B5
sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji i réznice
inwentaryzacyjne
121 4130 | Badanie aktow prawa miejscowego A
organow samorzadu terytorialnego
122 4131 | Wszczynanie i prowadzenie postepowan A
zmierzajgcych do usunigcia naruszenia
prawa i niewaznosci aktoéw prawnych
samorzadu terytorialnego
123 4132 | Publikowanie aktéw prawa A
miejscowego
124 414 Os$wiadczenia majgtkowe lub inne B" " czas przechowywania
o$wiadczenia z organéw samorzadu lﬁ:gi:ézw 03::3??
terytorialnego i ich obstuga hnym przypadku’
wynosi 5 lat
125 4160 | Organizacje pozarzadowe uprawnione A W tym ewidencja
do prowadzenia punktéw nieodplatnej
pomocy prawnej
126 4161 | Organizacje pozarzadowe uprawnione A W tym ewidencja
do prowadzenia punktéw nieodptatnego
poradnictwa rodzinnego
127 4162 | Organizacje pozarzadowe uprawnione A W tym ewidencja
do prowadzenia punktéw nieodplatne;j
mediacji
128 4163 | Ocena wybranych porad udzielonych w BE10
zakresie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego
129 4164 | Wspieranie organizacji szkolen oraz BS5
kurséw doszkalajacych
130 4165 | Informowanie ministra sprawiedliwosci B10
o realizacji zadania przez starostow
131 4166 | Dziatania informacyjne BS5




132 431 Postepowanie kontrolne A
133 5230 | Utrzymanie grobow i cmentarzy B10" *)J’fazf“ dokumentacja nie
. zostaia
wojennych przyporzagdkowana do
zbioru dokumentacji
dotyczacej danego grobu
lub cmentarza wojennego
(w systemie tradycyjnym
w formie teczki
zbiorczej), to kwalifikuje
si¢ ja do kategorii A —
por. klasa 5233
134 5231 | Ekshumacje zwlok z grobéw wojennych B10" *)szfﬁ dokumentacja nie
zZostaia
przyporzadkowana do
zbioru dokumentacji
dotyczacej danego grobu
lub cmentarza wojennego
(w systemie tradycyjnym
w formie teczki
zbiorczej), to kwalifikuje
si¢ ja do kategorii A —
por. klasa 5233
135 5232 | Zezwalanie na roboty ziemne, B10" | *)jezeli dokumentacja nie
wznoszenie pomnikow i ir.mych ;?;;ag;mdkowma &
urzadzen na cmentarzach i grobach zbioru dokumentacji
wojennych dotyczacej danego grobu
lub cmentarza wojennego
(w systemie tradycyjnym
w formie teczki
zbiorczej), to kwalifikuje
si¢ jg do kategorii A —
por. klasa 5233
136 5233 | Teczki zbiorcze na dokumentacje A w tym ich ewidencja
dotyczaca poszczegdlnych grobow i
cmentarzy wojennych
137 5240 | Organizacja Wojewodzkiej Rady A
Kombatanckiej (powotywanie,
odwolywanie)
138 5241 | Posiedzenia Wojewddzkiej Rady A
Kombatanckiej
139 5242 | Materialy przekazywane do B10
Wojewddzkiej Rady Kombatanckiej
140 5243 | Wspdlpraca ze zwigzkami B10
kombatanckimi
141 5250 | Organizacja Wojewddzkiej Rady A
Konsultacyjnej ds. Dziataczy Opozycji
Komunistycznej i Oséb
Represjonowanych z Powodéw
Politycznych (powotywanie,
odwotywanie)
142 5251 | Posiedzenia Wojewoddzkiej Rady A
Konsultacyjnej ds. Dziataczy Opozycji
Komunistycznej i Oséb
Represjonowanych z Powodow
Politycznych
143 5252 | Materiaty przekazywane do B10
Wojewddzkiej Rady Konsultacyjnej ds.
Dziataczy Opozycji Komunistycznej i
Os6b Represjonowanych z Powodow
Politycznych
144 5253 | Wspdlpraca ze zwigzkami 0sob B10




represjonowanych

145 6112 | Repatrianci A
146 6113 | Mniejszosci narodowe, etniczne i A
wyznaniowe
147 6120 | Nadawanie i zmiana obywatelstwa A
148 6121 | Nabycie lub utrata obywatelstwa A
polskiego w drodze postgpowania przed
Wojewoda
149 6122 | Stwierdzanie posiadania lub utraty A
obywatelstwa polskiego
150 6123 | Zrzeczenie sie obywatelstwa polskiego A
151 6140 | Nadz6r nad zwigzkami wyznaniowymi i A
kosciotami
152 6141 | Sytuacja prawna nieruchomosci A
zwigzkow wyznaniowych i kosciolow
153 6150 | Obstuga wiz cudzoziemcow B10
154 6151 | Zezwalanie cudzoziemcom na BE10 Zezwalanie
zamieszkanie na terytorium RP cudzoziemcom na
pobyt czasowy na
terytorium RP
155 6152 | Zezwalanie cudzoziemcom na A Zezwalanie
osiedlanie si¢ na terytorium RP cudzoziemcom na
zamieszkanie na pobyt
staly na terytorium RP
156 6153 | Zezwalanie na pobyt rezydenta A
dhugoterminowego WE
157 6154 | Wydalanie cudzoziemcoéw oraz BE10
zobowigzywanie ich do opuszczenia
terytorium RP
158 6155 | Umieszczanie i rozmieszczanie BE10
cudzoziemcoéw w osrodkach
strzezonych
159 6156 | Wspoldzialanie w zakresie legalizacji BES
pobytu cudzoziemcow
160 6157 | Obstuga dokumentéw podrézy B10
cudzoziemcow
161 6158 | Ewidencjonowanie zaproszen BE10
162 6159 | Przyznanie $wiadczen pieni¢znych dla A
posiadaczy Karty Polaka ubiegajgcych
sie o pobyt staly w RP
163 6160 | Rejestracja pobytu obywatela Unii BE10
Europejskiej
164 6161 | Czasowe karty pobytu cztonkoéw BE10
rodziny obywatela Unii Europejskiej
165 6162 | Prawo stalego pobytu obywatela Unii A
Europejskiej
166 6163 | Wydalanie obywatela Unii Europejskiej A
167 6164 | Prawo pobytu cztonka rodziny BE10
obywatela Unii Europejskiej
168 Potwierdzanie danych cudzoziemcow 8
6172 | podrézujacych w ramach wycieczek
169 6173 | Przedtuzenie okresu pobytu w ramach BES
ruchu bezwizowego na terytorium RP
170 6180 | Przyznanie i przedluzenie waznosci B10
Karty Polaka
171 6181 | Uniewaznienie Karty Polaka B10




172 6182 | Zgloszenie utraty, zniszczenia, B2
odnalezienia Karty Polaka
173 6183 | Rejestr Kart Polaka BE10
174 621 Nadzér nad ewidencja ludnosci BE10
175 622 Nadz6r nad wydawaniem dowodow BE10
osobistych
176 6230 | Tworzenie, laczenie, dzielenie i
likwidowanie urzeddéw stanu cywilnego A
177 6231 | Rozpatrywanie odwotan w sprawach z A
zakresu rejestracji aktow stanu
cywilnego
178 6232 | Uniewaznianie aktéw stanu cywilnego BE10
179 6233 | Rozpatrywanie odwotan w sprawach A
zmiany imion i nazwisk
180 6234 | Nadzor nad rejestracja stanu cywilnego A
181 624 Rozpatrywanie spraw o przyznanie
medali za dlugoletnie pozycie A
malzenskie
182 6250 | Obstuga wydawania paszportéw BEI10
183 6251 | Reklamowanie paszportéw z powodu B10
wady technicznej
184 626 Zakaz opuszczania kraju BEI10
185 6310 | System ratownictwa technicznego,
chemicznego, ekologicznego i BE10
medycznego
186 6311 | System powiadamiania ratunkowego BE10
187 6314 | Doskonalenie zawodowe ratownikéw B10
medycznych i dyspozytoréw
medycznych
188 6330 | Plany zarzadzania kryzysowego oraz A
koordynowania dzialan
189 6430 | Plan obrony cywilnej wojewodztwa A
190 644 Nadz6r nad organizacja i realizacja
zadan obrony cywilnej oraz koordynacja A
zadan
191 6510 | System kierowania obronnego A
192 6511 | Planowanie obronne A
193 6512 | Program mobilizacji gospodarki w A
zakresie militaryzacji
194 6513 | Plany ochrony infrastruktury krytycznej A
195 6514 | Organizacja stuzby zdrowia na potrzeby A
obronne
196 652 Przeglady obronne A
197 653 Gotowos¢ obronna B10
198 654 Swiadczenia osobiste i rzeczowe na B10
rzecz obronnosci
199 655 Ochrona obiektéw i dobr A
200 656 Rezerwy panstwowe oraz obowigzkowe B10
zapasy paliwa
201 6611 | Wojewddzka Komisja Lekarska A
202 663 Natychmiastowe (alarmowe)
uzupelnianie Sit Zbrojnych oraz A

odtwarzanie ewidencji wojskowej na
wypadek wojny




203

672

Utrzymywanie przej$¢ granicznych

BE5

204

68

Bezpieczenstwo publiczne

BE10

205

7081

Ustalanie stref ochronnych w zakresie
uje¢ wody

BE10

206

7154

Opiniowanie udzielania pomocy
finansowej z tytulu szkéd w rolnictwie
w wyniku kleski zywiotowej

BES

207

7179

Obwody rybackie

208

7182

Zwalczanie ktusownictwa i szkodnictwa
towieckiego

> | >

209

7183

Kontrola legalnosci skupu i obrotu
zwierzyna fowng

210

7210

Kontrola prac geodezyjnych i
kartograficznych oraz posiadania
uprawnien geodezyjnych

BE10

211

7221

Nadzoér i odwotania w sprawach
ewidencji gruntéw i budynkow

212

741

Opiniowanie planu zagospodarowania
przestrzennego wojewddztwa

213

742

Studia uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gmin

214

743

Miejscowe plany zagospodarowania
przestrzennego gmin

215

746

Decydowanie o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu na terenach
zamknigtych

> > >

216

747

Decydowanie o ustaleniu lokalizacji
inwestycji wynikajacej z ustaw o
szczegblnych zasadach przygotowania i
realizacji inwestycji oraz uzgodnienia w
tym zakresie

217

748

Nakladanie kar na gminy za
nieterminowe wydawanie decyzji o
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego

B5

218

7510

Przekazywanie nieruchomosci Skarbu
Panstwa

219

7511

Regulowanie stanéw prawnych
gospodarstw i nieruchomosci rolnych

220

7513

Nadzér nad postgpowaniem w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw

221

7315

Zwroty nieruchomosci rolnych,
odszkodowania oraz dokumentacja
wyptlat odszkodowan

222

752

Uwlaszczanie 0s6b prawnych

223

7530

Przekazywanie wlasnosci
nieruchomosci na rzecz koscielnych
0s6b prawnych oraz zwigzkéw i gmin
wyznaniowych

224

7531

Przekazywanie jednostkom samorzadu
terytorialnego nieruchomosci Skarbu
Panstwa na wniosek

225

7532

Przekazywanie jednostkom samorzadu
terytorialnego nieruchomosci Skarbu




Panstwa z mocy prawa

226

7533

Przejmowanie nieruchomosci z mocy
prawa na rzecz Skarbu Panstwa i
jednostek samorzadu terytorialnego

227

7534

Wywlaszczenia nieruchomosci i
odszkodowanie z tego tytulu

228

7536

Zezwolenia na zajecie nieruchomosci na
czas okreslony lub ograniczenie sposobu
korzystania z nieruchomosci

229

7540

Rejestr rekompensat za mienie
pozostawione poza granicami kraju

> | >

230

7541

Postgpowanie w sprawie rekompensat
za mienie pozostawione poza granicami
RP

231

7542

Whnioskowanie o ujawnienie w rejestrze
rekompensat

232

7543

Realizacja rekompensat w formie
niepienieznej

233

7544

Informacje o przebiegu wyptat
rekompensat

S

234

153

Sprzedaz nieruchomosci Skarbu
Panstwa po obnizonej cenie lub oddanie
nieodptatne w uzytkowanie wieczyste i
trwaly zarzad

235

756

Egzekucje administracyjne o
charakterze niepienieznym _

BES5

236

7570

Odszkodowania za nieruchomosci
nabyte na cele publiczne w trybie ustaw
o szczegblnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji

237

1941

Ustanawianie trwatego zarzadu

238

7581

Nadz6r instancyjny w zakresie
gospodarki nieruchomosciami

BE10

239

7582

Nadzdr nad gospodarkg mieniem Skarbu
Panstwa realizowang przez powiaty

BE10

240

780

Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
prawne dotyczgce budownictwa,
inwestycji i gospodarki mieszkaniowej

241

7820

Zezwalanie na inwestycje na drogach
krajowych, wojewddzkich i lotniskach

242

7821

Rozpatrywanie odwotan od zezwolen na
inwestycje na drogach powiatowych i
gminnych

243

7840

Pozwolenia na budowe, przebudowg i
rozbudowe obiektow budowlanych oraz
zmiany sposobu uzytkowania obiektow
budowlanych lub ich czesci

BEI10

244

7841

Rozbidrka obiektow budowlanych

B10

245

7842

Zezwolenia na wejscie w teren
sasiedniej nieruchomosci w celu
wykonania niezbednych robot
budowlanych

BS

246

7843

Zglaszanie zamiaru przystapienia do
wykonywania robot budowlanych,




rozbidrki, zmiany sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czesci

B5

247

803

Certyfikowanie prawidlowosci
poniesienia wydatkéw w ramach
programdw operacyjnych

248

805

Dotacje celowe na realizacje dzialan z
zakresu polityki rozwoju

249

8145

Rozliczenia z wydanych bloczkoéw
mandatowych

250

8160

Organizowanie i przeprowadzanie
egzaminéw dla oséb ubiegajgcych sie o
uzyskanie kwalifikacji wstepnej

BE10

251

8161

Obstuga nadawania uprawnien
instruktorom nauki jazdy oraz
instruktorom techniki jazdy

B50

252

862

Nadzdr i kontrola realizacji zadan w
zakresie polityki rynku pracy

BE10

253

8631

Decyzje i informacje dotyczace centréw
integracji spotecznej i klubow integracji
spotecznej

BE10

254

8632

Nadz6r nad dziatalnoscig centréw
integracji spotecznej

BE10

255

8641

Rozpatrywanie odwotan w sprawach
przyznania, wstrzymania, wznowienia
wyplaty oraz utraty lub pozbawienie
prawa do stypendium, zasitku i innych
$wiadczen z Funduszu Pracy

B5

256

8642

Rozpatrywanie odwotan o odroczenie
terminu splaty, roztozenie na raty lub
umorzenie czgsci albo catosci
nienaleznie pobranego swiadczenia
przyznanego z funduszu pracy,
naleznosci z tytutu zwrotu refundacji
lub przyznanych jednorazowo srodkow
na dziatalnos¢ gospodarcza oraz innych
$wiadczen finansowanych z Funduszu
Pracy

BS

257

8643

Rozpatrywanie odwotan od decyzji w
sprawie przyznania, odmowy
przyznania osobie bezrobotne;j lub jej
wspolmalzonkowi pomocy w splacie
kredytu mieszkaniowego

B5

258

8644

Rozpatrywanie odwotan od decyzji w
sprawie zwrotu przyznanej pomocy w
splacie kredytu mieszkaniowego

BS5

259

865

Nadzér nad Funduszem Pracy

260

8660

Szkolenia pracownikow w zakresie
rynku pracy

BES

261

8661

Licencje posrednikéw pracy i doradcow
zawodowych

BES50

262

8670

Opracowywanie kryteriéw wydawania
zezwolen na prace cudzoziemcom

263

8671

Zezwalanie na prace cudzoziemcom

BE10

264

9421

Nadz6r nad standardem ustug i
poziomem kwalifikacji kadr w

BE10




jednostkach organizacyjnych pomocy
spolecznej

265 9423 | Zezwolenia i cofanie zezwolen na
prowadzenie jednostek pomocy BE10
spotecznej
266 943 Nadzér nad wychowawcami i innymi
pracownikami pedagogicznymi w BE10
placéwkach opiekunczo-
wychowawczych i osrodkach
adopcyjno-opiekunczych
267 946 Zlecanie zadan z zakresu pomocy B10
spotecznej i wspieranie finansowe
268 947 Koordynacja $wiadczen rodzinnych B10
269 9510 | Przyznanie statusu zakladu pracy " jezeli dokumentacja
chronionej lub zaktadu aktywnosci nie zostala
zawodowej prgyporzqdkowana.(.io
zbioru dokumentacji
dotyczacej danego
podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie
B10® teczki zbiorczej), to
kwalifikuje si¢ ja do
kategorii A — por. klasa
9515
270 9511 | Utrata przyznanego statusu zakladu " jezeli dokumentacja
pracy chronionej lub zaktadu ggyz:g:i? kowana do
aktywnosci zawodowej zbioru dokumentacji
dotyczacej danego
podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie
B10Y teczki zbiorczej), to
kwalifikuje sie ja do
kategorii A — por. klasa
9515
271 9512 | Okresowe informacje skiadane " jezeli dokumentacja
wojewodzie przez prowadzacych zaktad Rie Z°5ta*adk g
pracy chronionej lub zaktad aktywnosci g;?gf:g?kun?:ﬂ:jio
zawodowej dotyczacej danego
podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie
teczki zbiorczej), to
B10" kwalifikuje si¢ ja do
kategorii A — por. klasa
9515
272 9514 | Nadzdr i kontrola przestrzegania " jezeli dokumentacja
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i i Z°Sta*adk ;
spotecznej oraz zatrudnianiu os6b S;Zf: :j?ku;‘;i’;ijio
niepetnosprawnych przez zaktady pracy B10” dotyczacej danego
chronionej i zaktady aktywnosci podmiotu (w systemie
zawodowej tradycyjnym w formie
teczki zbiorczej), to
kwalifikuje si¢ ja do
kategorii A — por. klasa
9515
273 9515 | Teczki zbiorcze na dokumentacjg
zaktadow pracy chronionej lub A
zakladéw aktywnos$ci zawodowej
274 9520 | Osrodki organizujace turnusy BE10

rehabilitacyjne




275

9521

Organizatorzy turnusow
rehabilitacyjnych

BE10

1 276

9531

Rozpatrywanie odwotan od orzeczen o
niepelnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci

BE50

277

9532

Nadzér nad powiatowymi zespotami
orzekania o niepetnosprawnosci

278

9534

Postgpowanie o wydanie decyzji
ustalajgcej poziom potrzeby wsparcia

B50

dokumentacja
papierowa -
postepowanie w |
instancji oraz prawo
remonstrancji
(powtérne
rozpatrzenie
sprawy przez ten
sam organ, ktory
wydat decyzje

w | instancji)

279

9610

Rejestracja zakladéw opieki zdrowotnej

280

9612

Kontrola i ocena zaktadow opieki
zdrowotnej

281

962

Konsultanci wojewo6dzey w zakresie
ochrony zdrowia

282

964

Nadzoér w zakresie opieki nad matkami,
dzieémi i mtodzieza

BE10

283

966

Profilaktyka i promocja zdrowia

BE10

284

967

Zwalczanie chor6b zakaznych i
epidemii

285

9680

Organizacja pracy i sktad komisji do
spraw orzekania o zdarzeniach
medycznych

286

9681

Posiedzenia sktadow orzekajacych w
sprawach przed wojewo6dzka komisjg do
spraw orzekania o zdarzeniach
medycznych

BE10

287

9682

Oswiadczenia o braku konfliktu
interesow, protokoly oraz orzeczenia
wraz z uzasadnieniem wojewodzkiej
komisji do spraw orzekania o
zdarzeniach medycznych

BE10

288

9683

Przekazywanie informacji pomiedzy
wojewodzka komisjg do spraw
orzekania o zdarzeniach medycznych a
ministrem wlasciwym do spraw zdrowia
i Rzecznikiem Praw Pacjenta

289

9690

Mapy potrzeb zdrowotnych i priorytety
dla regionalnej polityki zdrowotnej

290

9691

Organizacja pracy i sktad wojewddzkiej
rady do spraw potrzeb zdrowotnych

291

9692

Posiedzenia wojewddzkiej rady do
spraw potrzeb zdrowotnych

292

9710

Szkolenie specjalizacyjne lekarzy i
lekarzy dentystéw

BES0

293

9711

Szkolenie specjalizacyjne diagnostow
laboratoryjnych

BES0

294

9712

Szkolenie specjalizacyjne farmaceutéw

BES0




295

9713

Szkolenie specjalizacyjne w innych
dziedzinach majacych zastosowanie w
ochronie zdrowia

BES50

296

9714

Szkolenia specjalizacyjne dla
pielegniarek i potoznych

BES50

297

9740

Kontrola badan i orzeczen dla oséb
ubiegajacych si¢ 0 pozwolenie na bron

BES

298

9741

Kontrola badan i orzeczen dla oséb
ubiegajacych si¢ lub posiadajacych
licencje detektywa

BE5

299

975

Nadz6r nad realizacjg zobowigzania
lekarza do wykonywania zawodu
lekarza na terytorium RP

BES50

300

980

Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
prawne dotyczace lecznictwa
uzdrowiskowego

301

981

Ewidencja zaktadow lecznictwa
uzdrowiskowego

302

982

Ewidencja urzadzen lecznictwa
uzdrowiskowego

BE10

303

983

Kontrola i ocena zakladow i urzadzen
lecznictwa uzdrowiskowego

BE10

304

984

Sprawozdania Naczelnego Lekarza
Uzdrowiska

305

985

Opinie Naczelnego Lekarza Uzdrowiska
w zakresie planéw zagospodarowania
przestrzennego dotyczacych uzdrowiska

BES

306

990

Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
prawne dotyczace wspierania rodziny i
systemu pieczy zastepczej

307

9910

Rejestr placowek i osrodkéw wspierania
rodziny i systemu pieczy zastepczej

308

9911

Zasieganie informacji o sposobie
realizacji zadan przez samorzad gminny,
powiatowy i wojewddztwa z zakresu
wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej

BE10

309

9912

Zezwolenia i cofanie zezwolen na
prowadzenie placowek i osrodkoéw
wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej

BE10

310

992

Realizacja programow wspierania
rodziny i systemu pieczy zastgpczej

BE10

311

993

Realizowanie zadan z zakresu
$wiadczen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego i $wiadczenia
wychowawczego

BE10

312

994

Korespondencja w zakresie realizacji
zadan dotyczgcych wspierania rodziny i
0s0b w wieku starszym

BE10




