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ZARZADZENIE NR 9
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 3 kwietnia 2019 r.

w sprawie powolania i zasad pracy komisji konkursowej do oceny ofert ztozonych

w otwartym konkursie ofert ,,Wspieranie dzialan archiwalnych 2019

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, 650, 723 i 1365 oraz z 2019 r. poz.
37) oraz art. 43a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U. z 2019 r. poz. 553) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. W celu oceny ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania
publicznego, ogtoszonym zarzgdzeniem Nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie ogloszenia konkursu na realizacj¢ zadania publicznego
»Wspieranie dziatan archiwalnych 2019” (Dz. Urz. NDAP poz. 2), zwanym dalej ,,WDA
20197, powotuje si¢ komisje konkursowa, zwang dalej ,.komisja”, w skladzie:

1) Maciej Gajewski, dyrektor Departamentu Organizacji i Udostepniania - przewodniczacy
komisji;
2) Urszula Kwiatek-Kwiatkowska, starszy specjalista w Departamencie Organizacji i

Udostepniania - sekretarz komisji;

3) Roman Dederczuk, starszy specjalista w Biurze Dyrektora Generalnego - Wydziat

Finansowo-Ksiggowys;

4) Robert Gorski, starszy specjalista w Departamencie Archiwistyki;
5) Ewelina Kowalik, specjalista w Departamencie Organizacji i Udost¢pniania;

6) dr Bartosz Nowozycki, starszy specjalista w Departamencie Archiwistyki.
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§ 2. 1. Oferty ztozone w WDA 2019 zostaja poddane ocenie formalnej zgodnie
z kryteriami okreslonymi w zarzadzeniu, o ktérym mowa w § 1, przy uzyciu karty oceny
formalnej oferty, zwanej dalej ,.kartg o. f.”, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Karty o. f. sporzadzaja i wypelniaja pracownicy Departamentu Organizacji
i Udostepniania, zwanego dalej ,,DOU”, wymienieni w § 1, z wylgczeniem przewodniczacego
komisji.

3. Karty o. f. w zakresie rachunkowo-finansowym wypetnia pracownik Biura Dyrektora
Generalnego — Wydziatu Finansowo-Ksiggowego, zwanego dalej ,,WFK”, wymieniony w § 1.

4. Sekretarz komisji sporzadza protokdét z posiedzenia dotyczacego oceny formalnej ofert.
Zatacznikiem do protokotu jest lista oferentow, ktérych oferty odrzucono ze wzgledéow
formalnych oraz lista ofert przekazanych do oceny merytorycznej.

5. Oferty ztozone w WDA 2019, ktére uzyskaja pozytywna ocen¢ formalng, zostajg
poddane ocenie merytorycznej zgodnie z kryteriami okreslonymi w zarzadzeniu, o ktérym
mowa w § 1, przy uzyciu karty oceny merytorycznej oferty, zwanej dalej ,,karta o. m.”, ktore;j
wzOr stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

6. Podczas posiedzenia komisji dotyczacego oceny merytorycznej ofert, pracownicy
Departamentu Archiwistyki, zwanego dalej ,,DA”, wymienieni w § 1, omawiajg oferty i
punktacje przyznang w poszczegdlnych kryteriach. Z sumy punktéw wyciggana jest srednia
arytmetyczna stanowigca ocen¢ kazdej oferty. Na tej podstawie komisja ustala liste ofert
odrzuconych oraz rekomendowanych do udzielenia dotacji, wraz z propozycja wysokosci
dotacji.

7. Wypetnione karty o. f. i karty o. m. sg zatwierdzane przez komisj¢ podczas posiedzen.

8. Sekretarz komisji sporzadza protokot z posiedzenia dotyczacego oceny merytorycznej
ofert. Zatacznikiem do protokotu jest lista kolejnosci ofert, ktéra ustala si¢ wedtug przyznane;j
punktacji, poczynajac od oferty, ktéra uzyskata najwiekszg liczbe punktéw, wraz z propozycja
wysokosci dotacji.

9. Protokoly z posiedzen komisji s3 kazdorazowo akceptowane przez wszystkich
cztonkéw komisji w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja Naczelnej Dyrekcji
Archiwow Panstwowych, a nastgpnie zatwierdzane i podpisywane przez przewodniczacego
komisji.

10. Liste, o ktérej mowa w ust. 8, Przewodniczacy komisji przedktada Naczelnemu

Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych.
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§ 3. 1. Posiedzenia komisji zwotuje i kieruje nimi przewodniczacy komisji.

2. Czlonkowie komisji przed pierwszym posiedzeniem, po zapoznaniu Si¢
z wykazem zlozonych ofert, sktadaja oswiadczenie o braku konfliktu intereséw, ktorego wzor
stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

3. W przypadku, gdy z os$wiadczenia cztonka komisji wynika, ze zachodzi konflikt
interesOw, cztonek ten zostaje wylaczony ze sktadu komisji, a na jego miejsce Naczelny
Dyrektor Archiwéw Panstwowych powotuje nowego cztonka komisji.

4. Prace komisji odbywaja si¢ na posiedzeniach oraz z uzyciem $rodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

5. Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez udzialu oferentéw, w siedzibie
Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych.

6. Uczestnictwo w komisji stanowi realizacj¢ obowigzkéw stuzbowych.

7. Do waznosci postanowien komisji wymagane jest uczestnictwo przewodniczacego,
pracownika WFK oraz co najmniej jednego pracownika DOU i DA, wymienionych w § 1.

8. Rozstrzygnigcia komisji zapadaja zwykla wigkszoscig gtoséw cztonkéw obecnych na
posiedzeniu. W przypadku réwnej ilosci glosow ,za” 1 ,przeciw”’ decyduje gltos
przewodniczacego komisji.

9. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacj¢ postgpowania konkursowego.

10. Obstuge kancelaryjna i administracyjng komisji zapewnia DOU.

§ 4. Komisja dziala do chwili zawarcia ostatniej umowy o realizacj¢ zadania publicznego

WDA 2019.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych: P. Pietrzyk
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