
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia
zwana dalej SIWZ
Przetarg nieograniczony poniżej 144 000 euro 
Usługa porządkowania, niszczenia i archiwizacji oraz transportu dokumentacji
Postępowanie prowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zamówień publicznych

(t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579)
Nr sprawy: FZG.270.37.2018.KK
Zatwierdzam:
Pracownik zamawiającego, któremu 

kierownik zamawiającego powierzył 

wykonywanie zastrzeżonych dla siebie 

czynności
Warszawa, dnia 30 sierpnia 2018 r.
Dyrektora y Administracji Skarbowej w Łodzi

Rozdział 1. Nazwa i adres Zamawiającego.
Ministerstwo Zdrowia
ul. Miodowa 15
00-952 Warszawa
tel. 22/63-49-317
NIP: 525-19-18-554
strona internetowa: www.gov.pl/zdrowie/zamowienia-publiczne
e-mail: zamowieniapubliczne@mz.gov.pl
Znak postępowania: FGZ.270.37.2018.KK
Uwaga: 

W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia.
1. Niniejsze postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579), zwaną dalej Ustawą.
2. Zamówienie publiczne jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna.
3. Zgodnie z art. 24 aa ust. 1 Ustawy, Zamawiający przewiduje w niniejszym postępowaniu, możliwość dokonania najpierw oceny ofert, a następnie zbadanie, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia publicznego jest usługa porządkowania, niszczenia, archiwizacji i transportu dokumentacji wytworzonej w Departamencie Funduszy Europejskich i e-Zdrowia Ministerstwa Zdrowia.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SIWZ.

3. CPV: 
79995100-6- usługi archiwizacyjne,
60000000-8- usługi transportowe,

92512100-4- usługi niszczenia archiwów.
4. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania zamówienia przez Wykonawcę.
5. Zamawiający wymaga, aby osoba odpowiedzialna za realizację umowy po stronie Wykonawcy była zatrudniona na podstawie umowy o pracę przez cały czas świadczenia pracy przy realizacji zamówienia.
6. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony będzie do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę ww. osoby. Zamawiający uprawniony będzie w szczególności do: 
a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny,

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.
Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia.

Termin realizacji zamówienia- 85 dni od dnia zawarcia umowy z zachowaniem szczegółowych terminów realizacji dla poszczególnych etapów, opisanych w załączniku nr 1 do SIWZ.
Rozdział 5. Warunki udziału w postępowaniu.

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego mogą brać udział jedynie wykonawcy, którzy:

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej- Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia powyższy warunek, jeżeli:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, Wykonawca wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje, co najmniej:

· dwóch usług, z których każda spełniała łącznie następujące warunki: polegała na archiwizacji dokumentacji dla administracji publicznej i opiewała na wartość nie mniejsza iż 250 000,00 zł brutto, 

oraz
· trzech usług polegających na transporcie składników majątku o wartości 10 000,00 zł brutto,

b) dysponuje co najmniej czterema osobami, które zostaną kierowane do realizacji zamówienia i które spełniają następujące wymogi:

· co najmniej dwie osoby posiadające ukończone studia wyższe magisterskie o specjalności archiwistyka lub zawodowe studia wyższe o specjalności archiwistyka lub podyplomowe studia wyższe o specjalności archiwistyka lub szkołę średnią/policealną ze specjalnością archiwistyka lub ukończony kurs kancelaryjno-archiwalny II stopnia i posiadają co najmniej roczne doświadczenie w pracy archiwisty,

· co najmniej dwie osoby posiadające co najmniej ukończony kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia i co najmniej półroczne doświadczenie w pracy archiwisty,

· Zamawiający dopuszcza dodatkowo możliwość uczestniczenia w realizacji przedmiotu zamówienia osób bez wykształcenia i doświadczenia w zakresie archiwizacji wykonujących prace techniczne i pomocnicze.

2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
1) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia;
2) Zamawiający ocenia, czy udostępniana wykonawcy przez inne podmioty ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22;
3) Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
Rozdział 6. Przesłanki wykluczenia Wykonawców,

Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców: na podstawie obligatoryjnych przesłanek wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust.1 Ustawy;
Rozdział 7. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.
1. Do oferty każdy Wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu (wg załączonego druku – załącznik 2 do SIWZ).
2. Oświadczenia i dokumenty składane przez Wykonawcę na żądanie Zamawiającego:

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1- w celu oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, w zakresie zdolności technicznej i zawodowej:
1) wykazu dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu- wg załączonego druku  załącznik nr 3 do SIWZ.
2) wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami- wg załączonego druku- załącznik nr 4 do SIWZ.
3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informację o tych podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1.

4. Zamawiający żąda od Wykonawcy zamierzającego powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, zamieszczenia informacji o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1.

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia o których mowa w ust. 1, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

6. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 Ustawy, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy (wg załączonego druku - załącznik 5 do SIWZ). Wraz ze złożeniem oświadczenia Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
Rozdział 8. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane z tłumaczeniem na język polski.
2. Każdy wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ na podstawie art. 38 Ustawy.
3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną z zastrzeżeniem pkt 4.
4. Jeżeli Zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
5. Do kontaktowania się z wykonawcami przeznaczono adres e-mail: zamowieniapubliczne@mz.gov.pl, w godzinach pracy urzędu 8.15 - 16.15 od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 
Rozdział 9. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium
Rozdział 10. Termin związania ofertą.
1. Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

Rozdział 11. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Oferta musi być sporządzona, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty w formie elektronicznej.

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
3. Wykonawca jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą:

1) wypełniony Formularz ofertowy- załącznik nr 6 do SIWZ;

2) oświadczenia wymagane postanowieniami Rozdziału 7 pkt 1 SIWZ.
4. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadającą odpowiednie pełnomocnictwo do dokonania niniejszej czynności prawnej udzielone przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentacji podmiotu- należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.
5. Oferta musi zawierać, w przypadku, gdy wybór złożonej oferty prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług:
1) wskazanie nazw (rodzajów) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, oraz 

2) wskazanie ich wartości bez kwoty podatku.

6. Oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a Prawa zamówień publicznych oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale.

7. Dokumenty, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku, inne niż oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

8. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się  o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego  z nich dotyczą.

9. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 Ustawy oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa:
1) przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 419) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności;
2) Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „Tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte lub zbindowane) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty;
3) Wykonawca m.in. nie może zastrzec informacji dotyczących nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

10. Ofertę należy złożyć w dwóch, zamkniętych i zabezpieczonych przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujących zachowanie poufności treści do terminu otwarcia, kopertach:
1) kopertę zewnętrzną, nie oznakowaną nazwą Wykonawcy, należy opisać hasłem:

     „Oferta na usługę porządkowania, niszczenia, archiwizacji i transportu dokumentacji”. Nie otwierać przed dniem 7 września 2018 r. godz. 10:30;
2) koperta wewnętrzna oprócz opisu jw. winna zawierać nazwę i adres Wykonawcy.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

12. Wykonawca może zmodyfikować lub wycofać złożoną przez siebie ofertę za pomocą pisemnego powiadomienia przekazanego Zamawiającemu przed terminem składania ofert:
1) powiadomienie o wprowadzaniu zmian lub wycofaniu winno być przez Wykonawcę przygotowane i oznaczone w sposób określony w pkt 11 i dodatkowo oznaczone określeniami „ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”;

2) Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić zmian do jej treści po upływie terminu składania ofert;

3) oferty wycofane zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania, nie wcześniej niż po upływie wyznaczonego terminu składania ofert.
Rozdział 12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1. Oferty należy składać do dnia 7 września 2018 r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiającego, tj.:

Ministerstwo Zdrowia
00-952 Warszawa
ul. Miodowa 15

pok. 13 (Kancelaria Główna)
2. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, tj. w dniu 7 września 2018 r. o godz. 10:30 w siedzibie Ministerstwa Zdrowia, Warszawa, ul. Miodowa 15, pok. 043.
3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
Rozdział 13. Opis sposobu obliczenia ceny.
Wykonawca określi ceny na wszystkie elementy zamówienia wymienione w formularzu ofertowym według następujących zasad:

1) wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty, muszą być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku;
2) wysokość wynagrodzenia zostanie ustalona na podstawie:
a) rzeczywistej liczby metrów zarchiwizowanych dokumentów w oparciu o sporządzony przez strony pomiar ujęty w protokole odbioru prac archiwizacyjnych) kategorii A,

b) rzeczywistej liczby metrów zarchiwizowanych dokumentów w oparciu o sporządzony przez strony pomiar ujęty w protokole odbioru prac archiwizacyjnych) kategorii B,

c) ilości mb. przetransportowanej dokumentacji,

d) rzeczywistej liczby metrów bieżących dokumentacji podlegającej weryfikacji (wymienionej w I. punkt 1, podpunkt 1.3 załącznika nr 1 do SIWZ),

e) ceny za przewiezienie 1 szafy drewnianej,

f) ceny za przewiezienie 1 szafy metalowej,

g) serwisu 6 szaf metalowych;
3) ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom. Zmiana cen ustalonych przez Wykonawcę możliwa jest jedynie w przypadku ustawowej zmiany podatku od towarów i usług;
4) jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami;
5) rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich;
6) Zamawiający nie dopuszcza rozliczenia za wykonany przedmiot zamówienia w walutach obcych.
Rozdział 14. Kryteria oceny ofert.

Zamawiający dokona oceny ofert, spełniających warunki określone w SIWZ, na podstawie następujących kryteriów:
CENA – C (Waga kryterium – 100%):

Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto wynikającej z formularza ofertowego. 

Wykonawca zobowiązany jest podać cenę z dokładnością do 1 grosza.
Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem: 



cena oferty z najniższą ceną



C = ------------------------------------------------ x 100 pkt




cena oferty badanej 

Liczba punktów przyznana w ramach kryterium cena zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
Rozdział 15. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest do zawarcia Umowy według Wzoru Umowy. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy z oferty nie sprzeczne z zapisami SIWZ oraz nie ograniczające praw Zamawiającego.
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy z Zamawiającym w sprawie zamówienia publicznego są zobowiązani przedstawić Zamawiającemu na 1 dzień przed podpisaniem umowy o udzielenie zamówienia publicznego, nie później jednak niż w dniu jej podpisania, umowę regulującą ich współpracę.
3. Przed zawarciem Umowy Wykonawca zobowiązany jest przedstawić umowę regulującą współpracę podmiotów występujących wspólnie (o ile występują).

Rozdział 16. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie będzie żądać od Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Rozdział 17. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, wzór umowy.
Wzór umowy stanowi załącznik nr 7 do SIWZ.

Rozdział 18. Środki ochrony prawnej.

1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami Ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie Ustawy, wobec następujących czynności:

1) określenia warunków udziału w postepowaniu;

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

3) odrzucenia oferty odwołującego;

4) opisu przedmiotu zamówienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, zwanego dalej Prezesem Izby, w formie papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

3. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

4. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane drogą elektroniczną, albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej.

6. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 5 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

7. Jeżeli Zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych;

2) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

Rozdział 19. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Zdrowia, z siedzibą w Warszawie, przy ul. Miodowej 15, 00-952; 

2) Inspektorem ochrony danych osobowych u Zamawiającego jest Piotr Maciejewski kontakt: adres e-mail: iod@mz.gov.pl, telefon: 22/63-49-371;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego, znak postepowania FGZ.270.37.2018.KK;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Ustawy;
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Ustawy;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO,
9) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Rozdział 20. Postanowienia końcowe.
1. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówienia, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
3. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
4. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
6. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.
Załączniki do SIWZ:

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.

2. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

3. Wykaz wykonanych usług.
4. Wykaz osób. 
5. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej.

6. Formularz ofertowy.
7. Istotne postanowienia umowy.
Załącznik 2 do SIWZ
Nazwa i adres Wykonawcy 







Oświadczenie wykonawcy 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 Ustawy, 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na „Usługa porządkowania, niszczenia i archiwizacji oraz transportu dokumentacji” niniejszym oświadczam, że:
1) nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 i w art. 24 ust. 5 Ustawy;

2) zachodzą wobec mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. ________ Ustawy
. Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 Ustawy podjąłem następujące środki naprawcze: _______________

__________________________________________________________________________

3) następujące podmioty, na zasobach których polegam, _________________________________________________________________________

(podać nazwę/y podmiotu/ów)
nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia;

4) następujące podmioty, będące podwykonawcami,__________________________________

__________________________________________________________________________

(podać nazwę/y podmiotu/ów)
nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia;

5) wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

Miejsce i data...........................





…………………………………………………………………………………

Podpis Wykonawcy albo osoby

                                            
 lub osób uprawionych do reprezentowania Wykonawcy

Nazwa i adres Wykonawcy 







Oświadczenie wykonawcy 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 Ustawy 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 


W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na „Usługa porządkowania, niszczenia i archiwizacji oraz transportu dokumentacji” niniejszym oświadczam, że:
1) spełniam warunki udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w ogłoszeniu o niniejszym zamówieniu oraz SIWZ;

2) w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu wskazanych przez Zamawiającego w ogłoszeniu o niniejszym zamówieniu, polegam na zasobach następujących podmiotów, w poniższym zakresie
:

	Nazwa podmiotu
	Zakres

	
	


3) wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

Miejsce i data...........................





………………………………………………………………………………

Podpis Wykonawcy albo osoby

                                            
 lub osób uprawionych do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik 3 do SIWZ
Nazwa i adres Wykonawcy 







Wykaz wykonanych usług
	Lp.
	Rodzaj usługi


	Wartość


	Data wykonania 
(dzień, miesiąc rok
zakończenia)

	Nazwa podmiotu  odbiorcą usługi



	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	(…)
	
	
	
	


Miejsce i data.........................



 
........................................................................
Podpis Wykonawcy albo osoby

lub osób uprawionych do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 4 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

Wykaz osób 

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wymagania stawiane w SIWZ
	Posiadane uprawnienia/kwalifikacje, niezbędne do wykonania zamówienia 
	Podstawa do dysponowania osobami 

	1


	Co najmniej 2 osoby

……………………

(imię i nazwisko)


	ukończone studia wyższe magisterskie o specjalności archiwistyka lub zawodowe studia wyższe o specjalności archiwistyka lub podyplomowe studia wyższe o specjalności archiwistyka lub szkołę średnią/policealną ze specjalnością archiwistyka lub ukończony kurs kancelaryjno-archiwalny II stopnia 
	…………………………..……………… (opis kwalifikacji)
	…………………………

(nazwa podmiotu udostępniającego specjalistę, okres na jaki udostępnia)



	
	
	co najmniej roczne doświadczenie w pracy archiwisty,
	…………………………..……………… (liczba lat doświadczenia)
	

	
	……………………

(imię i nazwisko)
	ukończone studia wyższe magisterskie o specjalności archiwistyka lub zawodowe studia wyższe o specjalności archiwistyka lub podyplomowe studia wyższe o specjalności archiwistyka lub szkołę średnią/policealną ze specjalnością archiwistyka lub ukończony kurs kancelaryjno-archiwalny II stopnia 
	…………………………..……………… (opis kwalifikacji)
	…………………………

(nazwa podmiotu udostępniającego specjalistę, okres na jaki udostępnia)



	
	
	co najmniej roczne doświadczenie w pracy archiwisty,
	…………………………..……………… (liczba lat doświadczenia)
	

	2


	Co najmniej 2 osoby

……………………

(imię i nazwisko)
	ukończony kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia
	…………………………..……………… (opis kwalifikacji)
	…………………………

(nazwa podmiotu udostępniającego specjalistę, okres na jaki udostępnia)

	
	
	co najmniej półroczne doświadczenie w pracy archiwisty
	…………………………..……………… (liczba lat doświadczenia)
	

	
	……………………

(imię i nazwisko)
	ukończony kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia
	…………………………..……………… (opis uprawnień/kwalifikacji, 

wystawiający uprawnienia/kwalifikacje, 

nr uprawnienia/kwalifikacji, data ważności)
	…………………………

(nazwa podmiotu udostępniającego specjalistę, okres na jaki udostępnia)

	
	
	co najmniej półroczne doświadczenie w pracy archiwisty
	…………………………..……………… (liczba lat doświadczenia)
	

	3
	Inne osoby wykonujące prace techniczne i pomocnicze:

……………………

(imię i nazwisko)

……………………

(imię i nazwisko)

……………………

(imię i nazwisko)

…
	…………………………

(nazwa podmiotu udostępniającego inne osoby, okres na jaki udostępnia)




Miejsce i data.........................






………………………………………………………………………………

Podpis Wykonawcy albo osoby

                                             lub osób uprawionych do reprezentowania Wykonawcy 
Załącznik 5 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej

W związku z postępowaniem prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego poniżej 144 000 euro na „Usługa porządkowania, niszczenia i archiwizacji oraz transportu dokumentacji” niniejszym oświadczam, że:
(nie należę do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy,

( należę do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy, w skład której wchodzą następujące podmioty:

	L.p.
	Nazwa podmiotu
	Siedziba podmiotu

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


( niepotrzebne skreślić

Miejsce i data.........................

…………………………………………………………………………………

Podpis Wykonawcy albo osoby

                                             
lub osób uprawionych do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik 6 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy 







FORMULARZ OFERTOWY

My niżej podpisani  ______________________________________________________________

działając w imieniu i na rzecz ______________________________________________________

______________________________________________________________________________

(nazwa/firma i dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców- w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy/firmy i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)

nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na „Usługę porządkowania, niszczenia i archiwizacji oraz transportu dokumentacji”, zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ: 
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę brutto: _________________zł, słownie __________________________________________________________zł., zgodnie z następującym zestawieniem kalkulacyjnym do wyliczenia ceny usługi:
	Lp.
	Rodzaj usługi
	Ilość

(mb)
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość brutto

	1
	Porządkowanie i archiwizacja dokumentów kategorii A (w tym rozdzielenie dokumentów do zniszczenia i dokumentów przeznaczonych do archiwizacji)
	100
	
	

	2
	Porządkowanie i archiwizacja dokumentów kategorii B (w tym rozdzielenie dokumentów do zniszczenia i dokumentów przeznaczonych do archiwizacji)
	700
	
	

	3
	Niszczenie dokumentów, w tym także: segregatory, dyskietki, płyty CD
	100
	
	

	4
	Przewiezienie i złożenie dokumentów we wskazanych regalach/szafach, w obrębie 3 lokalizacji (określonych w par. 2 umowy ust 2)
	600
	
	

	5


	Serwis 6 szaf metalowych, tj. otworzenie 6 szaf metalowych z uszkodzonym zamkiem i wymiana starych zamków na nowe z kluczykiem, a następnie przewiezienie 6 szaf metalowych i 1 szafy drewnianej z budynku przy ul. Długiej 38/40 (bez windy) do budynku przy ul. Długiej 5 (bez windy) i ustawienie we wskazanym miejscu
	

	Łączna wartość 
	


2. Informujemy, iż powierzmy wykonanie części zamówienia podwykonawcom w zakresie :

________________________________________________________________________

3. Informacja o powstaniu obowiązku podatkowego.

Wykonawca informuje, iż wybór jego oferty będzie prowadził do powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego:
____________________________________________________________ 

należy wskazać nazwę (rodzaj) towarów, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazać ich wartość bez kwoty podatku (wypełnić jeśli dotyczy).
4. Zamówienie wykonamy w terminie określonym w SIWZ.
5. Oświadczamy, że sposób reprezentacji spółki cywilnej*/konsorcjum* dla potrzeb niniejszego zamówienia jest następujący: __________________________________________________

___________________________________________________________________________

(wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający ofertę wspólną- spółki cywilne lub konsorcja)

6. Jednocześnie oświadczamy, że:

1) Zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń. 

2) Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

3) Zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wzór umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się, w przypadku przyznania nam zamówienia, do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
4) Wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
5) Jesteśmy
(niepotrzebne skreślić):
· mikroprzedsiębiorstwem 

· małym przedsiębiorstwem

· średnim przedsiębiorstwem

7. Osobą upoważnioną do kontaktu jest Pan/Pani _______________________, nr tel. ________________, nr faksu_______________, adres e-mail________________________.

8. Oferta została złożona na ____ stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr ___ do nr ___

9. Niniejszym informuję, iż informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od nr ___ do nr ___stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.

10. Załącznikami do niniejszej oferty są:

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________ 

* niepotrzebne skreślić.

Miejsce i data.........................



 
........................................................................
Podpis Wykonawcy albo osoby

lub osób uprawionych do reprezentowania Wykonawcy
� podać podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 Ustawy


� podać nazwę/y podmiotu/ów i zakres


� Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. U. L 124 z 20.5.2003, s.36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych.


Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.


Małe przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.


Średnie przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami�i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 43 milionów EUR.
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