Zatacznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego RZP-575/2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot zamowienia:

Nadzor nad koncesjg MSWIA oraz wypracowanie procedur kontroli obrotu towarami

0 znaczeniu strategicznym.

Il. Zakres i wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia:

1.

10.

11.

12.

Realizacja nadzoru nad spetnianiem przez Instytut wymagan ustawowych stawianych
podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie koncesji MSWiA —
formutowanie wnioskow, okreslanie czynnosci do realizacji, udziat w czynnosciach.

Nadzor nad spelnianiem wymagan przez osoby wyznaczone do kierowania i wykonywania
dziatalnosci koncesjonowanej — analiza dokumentacji, okreslanie czynnosci do realizacji,
gromadzenie dokumentacji.

Realizacja nadzoru nad spelnianiem wymagan przez infrastrukture wykorzystywang w
dzialalnosci koncesjonowanej (magazyny, pomieszczenia wytworcze, pomieszczenia
ewidencyjne) — ocena poprawnosci funkcjonowania, okreslanie wymaganych przedsigwzie¢
dostosowawczych do zmiennych wymagan prawnych, opracowywanie i aktualizacja
niezbednej dokumentacji: magazynowej, proceduralnej, planow postgpowania na wypadek
zagrozen, instrukcji antyterrorystycznych.

Biezaca analiza przepisow prawa pod katem spetniania wymagan prawnych przez Instytut —
wdrazanie wymaganych zmian poprzez udziat w opracowywaniu wymaganych procesow,
zasad oraz dokumentacji.

Udziat w wypracowywaniu rozwigzan i procedur organizujacych procesy wytwarzania
i obrotu towarami koncesjonowanymi zgodnie z przepisami prawa.

Nadzér nad prowadzeniem ewidencji wytwarzania i obrotu towarami koncesjonowanymi —
analiza przyjetych rozwigzan w zakresie ewidencji, ocena ustalonych zasad
ewidencjonowania, poprawnosci zapisow, gromadzonych dokumentow stanowigcych
podstawe wpisu.

Udzial w klasyfikacji towarow koncesjonowanych bedgcych przedmiotem wytwarzania
i obrotu w Instytucie.

Doradztwo w procesach naboru pracownikow oraz ich przygotowanie do wykonywania
dziatalnosci koncesjonowanej - wykonywanie wymaganej dokumentacji, szkolen.

Realizacja procesow zmiany koncesji, aktualizacji danych, zmiany infrastruktury
koncesyjnej.

Prowadzenie szkolen dla personelu Instytutu zaangazowanego w dziatalno$¢
koncesjonowang — szkolenia wstepne, doskonalgce, dorazne (po zmianach).

Prowadzenie audytoéw wewngtrznych obszaru dziatalno$ci koncesjonowanej — co 6
miesiecy.

Wdrozenie procedur kontroli obrotu towarami o znaczeniu strategicznym — obrot
migdzynarodowy w zakresie przywozu i transferu wewnatrzunijnego do RP uzbrojenia oraz
produktow podwojnego zastosowania.



13. Realizacja kontroli obrotu towarami strategicznymi, w tym dokumentowanie procesow —
petnienie funkcji Pelnomocnika ds. Kontroli Obrotu.

14. Prowadzenie ewidencji obrotu towarami 0 znaczeniu strategicznym.

15. Udziat w przygotowaniach do kontroli zewnetrznych w zakresie dziatalnosci
koncesjonowanej oraz obrotu towarami 0 znaczeniu strategicznym.

16. Udziat w kontrolach zewnetrznych jako doradca.

17. Biezace konsultacje dotyczace wszelkich aspektéw dziatalnosci koncesjonowanej oraz
obrotu migdzynarodowego towarami o znaczeniu strategicznym.

Warunki realizacji ushugi:
1. Ustuga realizowana na podstawie umowy zlecenia (doradztwa) z terminem obowigzywania
12 miesigcy.

2. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustuge w siedzibie Instytutu raz w tygodniu, po 1 dniu
(6 godzin). W pozostatym okresie Wykonawca bedzie $wiadczyt ustuge w miejscu
prowadzenia swojej dzialalno$ci, z zachowaniem mozliwosci szybkiego kontaktu i
konsultacji dla kierownictwa Instytutu za pomoca technicznych $rodkéw komunikacji
(telefon, e-mail, telekonferencja). W uzasadnionych przypadkach (jak: przygotowanie do
kontroli zewnetrznej, udzial w kontroli, pilna ocena i realizacja waznych transakcji lub
przedsiewziec) czestotliwos¢é pobytu Wykonawcy w siedzibie Instytutu lub czas pobytu
mogg ulec zwigkszeniu w ramach obowigzujacej umowy.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany w trakcie trwania umowy uczestniczy¢ we wszystkich
kontrolach zewnetrznych dziatalnosci koncesjonowanej prowadzonych przez Policje lub
inny uprawniony organ oraz w kontrolach obrotu towarami strategicznymi realizowanych
przez uprawnione instytucje panstwowe.

4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze $wiadczona przez niego ustuga,
a wynikajace z kosztow wykorzystywanego sprzgtu, kosztow koniecznych materiatow
biurowych, kosztow przejazdow.

5. Do prowadzenia ustugi Wykonawca bedzie wykorzystywat wlasny sprzet techniczny.

6. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy miejsce biurowe do wykonywania czynno$ci w trakcie
pobytu na terenie Instytutu, w tym zapewniajace mozliwo$¢ gromadzenia i przechowywania
dokumentacji dot. dzialalno$ci koncesjonowanej oraz kontroli obrotu towarami
strategicznymi.

7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci powierzenia wykonywania ushugi, w czesci lub
w catos$ci, osobie trzecie;.



