Zatgcznik nr 1

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest: ,Sprzatanie pomieszczen biurowych i pokoi

gosécinnych w Nadlesnictwie Ladek Zdroéj, ZP/2717-5/22".

Powierzchnie wewnetrzne, razem: 1 111,70 m?2 w rozbiciu na poszczegdlne obiekty:

L.p. Nr i adres obiektu J. Ilos¢
m.
1. Budynek biurowy, Strachocin 42 m2 970,00
2. Budynek zaplecza szkotkarskiego, Strachocin 42 m2 99,10
3. Pokoje goscinne, ul. Nadbrzezna 2aC/9, Stronie Slaskie m2 42,60
Razem powierzchnia wewnetrzna: 1111,70

Powierzchnia okien, naswietli oraz drzwi przeszklonych - 197 m2.
Ilos$¢ drzwi - 81 szt.

SPRZATANE POMIESZCZENIA:

— pomieszczenia biurowe, gabinety;

— sala konferencyjna — multimedialna;

— sala edukacyjna;

— pomieszczenia sanitarne;

— pomieszczenia gospodarcze i pomocnicze;

— pomieszczenia inne;

— ciagi komunikacyjne, klatki schodowe, korytarze;

— aneksy kuchenne, szatnie i pomieszczenia socjalne,

— schody zewnetrzne — wejsciowe do budynkéw.
Pranie poscieli i recznikédw bedacych na wyposazeniu pokoi goscinnych.
I. Zakres sprzatania powierzchni pomieszczen wewnetrznych:

1. Codziennie - pomieszczenia biurowe, gabinety, ciggi komunikacyjne, sanitariaty,
pomieszczenia gospodarcze, pomocnicze, inne.
e zamiatanie, mycie, odkurzanie - rodzaj czynnosci i typ urzadzen do sprzatania
nalezy dostosowac do okreslonego rodzaju podidg (posadzki lastrykowe, glazura,
drewniane, wykladziny dywanowe, zmywalne, tarkett, itp.);

e odkurzanie, dywandw i wyktadzin dywanowych;

e czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni sprzetow biurowych (np. szafy, szafki
kuchenne biurka, stoly) oraz wyposazenia pomieszczen (np. zabudowy meblowe,
listwy odbojowe, drzwi, parapety, itp.)

¢ oprdznianie koszy ze $mieci wraz z workami (obowigzkowo na koniec dnia pracy),

wyposazenie koszy w nowe worki foliowe na odpady, w tym na odpady
segregowane, jezeli sg segregowane dostosowane do wielkosci koszy;




2.

3.

4.

czyszczenie i wycieranie poreczy i balustrad oraz listew odbojowych na klatkach
schodowych i ciggach komunikacyjnych;

czyszczenie i usuwanie powstatych zabrudzen Scianek szklanych, drzwi szklanych i
z tworzyw sztucznych (przeszklenia wewnetrzne na ciggach komunikacyjnych,
kasach, naswietla i otwory okienne wewnetrzne, itp.);

sprzatanie, dezynfekcja i utrzymanie w czystosci weztdéw sanitarnych WC:

~ czyszczenie urzadzen sanitarnych - utrzymanie ich w ciagtej czystodci (miski
sedesowe, pisuary, bidety, umywalki, kabiny natryskowe, obudowy urzadzen,
itp.);

— czyszczenie oktadzin Sciennych (glazury, lamperii, itp.), podiogowych
(terakota, wyktadzina, itp.), armatury, luster - utrzymaniem ich w ciagtej
czystosci;

~ zabezpieczenie kabin ustepowych w papier toaletowy, odéwiezacze powietrza,
kostki zapachowe (do muszli) itp.;

- zabezpieczenie toalet oraz pomieszczen socjalnych w jednorazowe reczniki
papierowe (dostosowal rodzaj papieru do zamontowanych uchwytéw lub
podajnikéw), mydto w piynie (do zamontowanych dozownikéw), plyn do
naczyn (do zamontowanych dozownikdéw), w odé$wiezacze powietrza w
aerozolu itp. IloS¢ recznikbw papierowych, mydta, ptynu do naczyn,
odswiezaczy powietrza dostosowal do potrzeb danego wezla sanitarnego w
ilosci zapewniajacej ciagty dostep. IloSci os6b korzystajaca z weztdw
sanitarnych i pomieszczen socjalnych to stata grupa pracownikéw
Nadlesnictwa obstugujaca 28 stanowisk biurowych i 8 stanowisk
warsztatowych oraz goscie i kontrahenci odwiedzajacy siedzibe Nadle$nictwa;

— wezly sanitarne WC winny by¢ sprzatane i dezynfekowane w miare
zaistniatych potrzeb.

mycie pozostawionych brudnych naczyn w zmywarkach oraz ekspreséw do kawy,

kuchenek mikrofalowych,

czyste naczynia nalezy wyjac ze zmywarki i utozyé w szafkach.

Raz w tygodniu:

odkurzanie mebli tapicerowanych oraz czyszczenie i usuwanie zabrudzen w miare
potrzeb,

usuwanie kurzu z wysokich mebli - szaf, regatdw i innych elementéw (ponad
1,8m) oraz

kratek wentylacyjnych, czujnikéw, gniazd, wytacznikdéw i anemostatéw,

mycie lamperii, doczyszczanie okfadzin $ciennych (np. glazury),

usuwanie pajeczyn i kurzu ze $cian i sufitow,

odkurzanie wszystkich rodzajoéw podtdg;

wycieranie specjalistycznymi srodkami powierzchni telefondéw, komputerdw i ich
osprzetu

Raz w miesiacu:

mycie drzwi wewnetrznych i zewnetrznych,

mechaniczne czyszczenie wraz z konserwacjg biezaca powierzchni podtég z gresu,
terakoty, tarkettu i PCV (rodzaj $rodkéw chemicznych jak i typ urzadzen nalezy
dobra¢ do rodzaju podiogi),

czyszczenie powierzchni grzejnikéw CO.
Mycie wnetrza: lodéwek (4 sztuki) oraz zmywarek (3 sztuki)

Raz w roku:

pranie wyktadzin dywanowych, dywandéw i chodnikéw w obiektach (termin prania
ustala¢ indywidualnie z uzytkownikiem pomieszczer i administratorem budynku —
sekretarzem lub osobg wyznaczong przez Nadlesniczego). Dopuszcza sie




niz raz w roku) w przypadku np. zakonczenia remontu, zmiany uzytkownika,
silnego zabrudzenia itp. Decyzje o praniu dodatkowym podejmuje ZAMAWIAJACY
w porozumieniu z uzytkownikiem i administratorem budynku - sekretarzem lub
osobg wyznaczong przez Nadlesniczego.

e krystalizacja i zabezpieczenie powloka ochronng korytarzy, klatek schodowych i
holi wewnetrznych wykonanych z kamienia naturalnego — marmur i granit; tzn.
doktadne mycie mechaniczne i chemiczne podtoza, wykonanie krystalizacji przy
uzyciu srodka (krystalizatora) zawierajacego fluorokrzemian w celu utwardzenia
powierzchni i zamkniecia mikroporéw, zaimpregnowanie powierzchni preparatem
akrylowym lub silikonowym zabezpieczajgcym przed dziataniem czynnikdéw
mechanicznych i chemicznych dziatajagcym antystatycznie i antyposlizgowo,
zageszczenie powitoki poprzez polerowanie powierzchni z kamienia.

o okresowa pielegnacja — szlifowanie, polerowanie, czyszczenie, itp. w zaleznosci od
rodzaju nawierzchni (panele podtogowe, PCV, tarkett, lastryko, inne wymagajace
konserwacji). Prace polegajg na: mechanicznym i chemicznym czyszczeniu i
zabezpieczeniu powtokg ochronng podtdg ciagdw komunikacyjnych, holi, klatek
schodowych, biur, sali konferencyjnej; tzn. wykonanie pielegnacji bazowej
poprzez dokifadne zmycie istniejacej powiloki z powierzchni wraz z
zanieczyszczeniami. Zaimpregnowanie przy uzyciu emulsji pielegnacyjnej ($rodka)
zawierajacej woski, polimery i substancje zapachowe o wiasciwosciach
antyposlizgowych i zapobiegajacych osadzaniu sie brudu, zageszczenie powtoki
poprzez polerowanie,

5. Dwa razy w roku:

e mycie daszkéw nad drzwiami wejsciowymi oraz naswietli nad klatkami

schodowymi,

e pranie firan, zaston oraz czyszczenie Zzaluzji poziomych i rolet (wraz z ich zdjeciem

i zawieszeniem na otwdr okienny po wykonaniu ustugi prania i czyszczenia,
6. Cztery razy w roku:

e mycie otworéw okiennych zewnetrznych (szyb i ram okiennych od wewnatrz i
zewnatrz ) jeden razy na kwartat lub w razie potrzeb dodatkowo doraznie w
przypadku np. po zakonczeniu remontu, zmianie uzytkownika, awarii, silnego
zabrudzenia itp. Technike, $rodki do mycia i czyszczenia dostosowac do
istniejgcych okien oraz ich konstrukcji (ramy okienne drewniane, stalowe, z
tworzyw sztucznych, ramy zespolone, okna skrzynkowe, okleina na szybach -
folia odblaskowa, antywlamaniowa, okratowania, osiatkowania, zaluzje
wewnetrzne itp.);

II. Srodki do wykonania zaméwienia, ktére zobowiazany jest zapewnié
wykonawca:

— papier toaletowy miekki — biaty, celulozowy, minimum 2 - warstwowy w rolkach
standard, dzielonych na listki minimum 230,

— reczniki papierowe biate migkkie skiadane ,ZZ" - biale minimum 2 - warstwowe
do podajnikéw typu ,ZZ",

- mydio zapachowe w ptynie antyalergiczne, antybakteryjne,

— ptyn do naczyn,

— pianke do mycia rak,

— $rodki do mycia szyb, ceramiki i glazury,

— nakfadki sedesowe - kostki dezynfekcyjne, odswierzajgce,

— $rodki do mycia i dezynfekcji toalet,

~ odswiezacze powietrza,

— $rodki do czyszczenia i pielegnacji podtog,

— $rodki do czyszczenia i pielegnacji mebli biurowych, drzwi, okien,

— $rodki do mycia i dezynfekcji oraz obstugi zmywarek, lodéwek, kuchenek,

—~ $rodki specjalistyczne do czyszczenia telefonéw, ekrandw, komputeréw wraz
osprzetem.




Wszystkie sSrodki czystosci, posiadajace w swoim sktadzie substancje niebezpieczne,
muszg posiada¢ karty charakterystyki substancji niebezpiecznej (karty do wgladu na
kazde zadanie ZAMAWIAJACEGO).

Wszystkie niezbedne materiaty eksploatacyjne majg by¢ uzupetniane przez caly okres
realizacji ustugi.

III. Termin realizacji ustug
Prace zwigzane z utrzymaniem czystosci Wykonawca bedzie wykonywa¢ przez okres 12

miesiecy od dnia podpisania umowy, pie¢ dni w tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku w
godz. od 13% do max. 21% (konieczno$¢ rozpoczecia prac, to godz. 13%0), Wyjatkiem
moze by¢ koniecznos$¢ przygotowania pokoi goscinnych okredlona ponizej w czedci:

IV. Informacje dodatkowe pkt. 1. a) i b).

IV. Informacje dodatkowe:
1. Uwagi dotyczace:
a) pokoi goscinnych w lokalu przy ul. Nadbrzezna 2aC/9, Stronie Slaskie 57-

550

e pomieszczenia nalezy sprzataé w zakresie obstugi codziennej w czestotliwosci
okresdlonej indywidualnie przez administratorem lokalu - sekretarza lub osobe
wyznaczong przez Nadlesniczego,

e sprzatanie nalezy wykona¢ przed zakwaterowaniem gosci po wczesdniejszym
telefonicznym powiadomieniu tj. (powiadomienie do 24 godzin przed
zakwaterowaniem) oraz po wykwaterowaniu gosci,

e kazdorazowo przed zakwaterowaniem nalezy zmieni¢ posciel i reczniki oraz
wyprac i przygotowaé do nastepnej zmiany,

¢ na szczegble polecenie administratora lokalu — sekretarza lub osobe wyznaczonej
przez Nadlesniczego nalezy prowadzi¢ zakres obstugi codziennej podczas pobytu
gosci,

e pozostale czynnosci sprzatania okreslone z czestotliwo$cig: miesieczng, roczna,
dwa i cztery razy w roku nalezy realizowad jak w zalozeniach ogdlnych.

b) pokoi goscinnych w budynku siedziby giéwnej Nadleénictwa (poddasze),

Strachocin 42

e pomieszczenia nalezy sprzata¢ w zakresie obstugi codziennej w czestotliwoéci
okredlonej indywidualnie przez administratorem lokalu - sekretarza lub osobe
wyznaczong przez Nadlesniczego,

» sprzatanie nalezy wykonac¢ przed zakwaterowaniem gos$ci po wczesniejszym
telefonicznym powiadomieniu tj. (powiadomienie do 24 godzin przed
zakwaterowaniem) oraz po wykwaterowaniu gosci.

» kazdorazowo przed zakwaterowaniem nalezy zmieni¢ posciel i reczniki oraz
wyprac i przygotowac do nastepnej zmiany,

» na szczegble polecenie administratora lokalu — sekretarza lub osobe wyznaczonej
przez Nadlesniczego nalezy prowadzi¢ zakres obstugi codziennej podczas pobytu
gosci,

e pozostale czynnosci sprzatania okreslone z czestotliwoscia: miesieczna, roczna,
dwa i cztery razy w roku nalezy realizowac jak w zatozeniach ogdlnych.

Srednio _rocznie w pokojach goécinnych przebywa 8 osdb, 2 razy w _miesiacu po 3
doby.

c) Sala konferencyjna w budynku siedziby gtéwnej Nadles$nictwa (poddasze),
Strachocin 42.
e pomieszczenia nalezy sprzatal w zakresie obstugi codziennej w czestotliwosci: 2
razy w miesigcu lub okreslonej indywidualnie przez administratorem lokalu -
sekretarza lub osobe wyznaczong przez Nadlesniczego,




e pozostate czynnosci sprzatania okreslone na czestotliwosé: miesieczng, roczna,
dwa i cztery razy w roku nalezy realizowac jak w zatozeniach ogolnych.
e Kazdorazowo po odbytych spotkaniach nalezy umy¢ brudne naczynia i poukfadac
w szafkach, posprzata¢ pomieszczenia kuchenne i cateringowe,
2. Kolejnos¢ sprzatania
Wymagana jest nastepujgca kolejnos¢ sprzatania pomieszczen:
— biuro gt. ksiegowego, kasa, biuro specjalisty do spraw pracowniczych, posterunek
Strazy Lesnej, serwerownia (wytacznie w obecnosci pracownikéw od godz.
139 do 1429), sala konferencyjna, pomieszczenia biurowe, gabinety, wezly
sanitarne, ciqgi komunikacyjne, wejscia do budynku, inne;

— archiwum wylacznie w obecnosci upowaznionego pracownika
nadlesnictwa.

3. Kontrola zamdwienia

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia okresowych kontroli jakosci
wykonywanych ustug. Kontrola bedzie przeprowadzana w obecnosci przedstawicieli stron.
Kontrole bedq dokonywane na podstawie rzeczywistego stanu czystosci pomieszczen.
Ewentualne uwagi do jakosci pracy beda przekazywane ustnie przedstawicielowi
Wykonawcy. W przypadku razacych zaniedban uwagi beda przekazywane w formie
pisemnej. W przypadku braku poprawy jakosci pracy, pomimo dwukrotnego pisemnego
poinformowania Wykonawcy Zamawiajacy ma prawo do wypowiedzenia umowy.
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