DA.8123.22.2017

ZARZADZENIE Nr 84
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 20 listopada 2017 r.

w sprawie zasad i trybu dofinansowania projektow wydawniczych

realizowanych w archiwach panstwowych w 2018 r.

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 5 i art. 28 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. (Dz.U. z 2016r. poz. 1506 i 1948 oraz z
2017r. poz. 1086.) postanawia si¢, co nastepuje:

§1

Przepisy ogélne

1. Ustala si¢ zasady i tryb dofinansowania projektow wydawniczych realizowanych
w 2018 r. w archiwach panstwowych podlegtych Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panstwowych, zwanych dalej ,,Projektami”.

2. Whniosek o dofinansowanie Projektu nalezy sktada¢ na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Dofinansowanie Projektu odbedzie si¢ w formie zwickszenia planu finansowego
danego archiwum w 2018 r.

4. Dofinansowanie ma charakter celowy i1 przeznaczone jest na realizacj¢ jednego
okres$lonego Projektu.

§2

Zasady i tryb dofinansowania Projektow

1. Archiwa panstwowe moga ubiegac si¢ o dofinansowanie Projektow, ktorych celem
moze by¢:
1) promowanie rezultatow badan naukowych z zakresu archiwistyki i dziedzin
pokrewnych;
2) realizacja polityki wydawniczej dotyczacej edycji zrodet;
3) popularyzacja wiedzy o archiwach i ich zasobach oraz prowadzenie dziatalno$ci
informacyjnej.

2. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych, moze dofinansowaé Projekty, ktorych
przedmiot obejmuije:
1) zrédta historyczne prezentujace materiaty z zasoboéw archiwoéw panstwowych;



2) prace z zakresu archiwistyki i dziedzin pokrewnych (z wylaczeniem publikacji
pokonferencyjnych oraz katalogéw wystaw);

3) niewymienione w pkt. 1-2 opracowania autorskie dotyczace tematyki archiwalne;j
lub popularyzujagce materialty archiwalne z zasobow archiwoéw panstwowych
I dziatania informacyjne.

3. Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych moze dofinansowac¢ Projekty w wysokosci
do 100% catkowitych wydatkéw planowanych na realizacje Projektu?.

4. Wnhnioski, w ktorych otrzymana przez archiwum panstwowe kwota dofinansowania przez
Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych wynosi mniej niz 100%, uzyskuja w
trakcie oceny dodatkowe punkty, odpowiednio do wielko$ci §rodkow pozyskanych z
innych zrddet, tj. spoza planu finansowego archiwum panstwowego.

5. Oprécz obowigzkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, archiwum panstwowe, otrzymujace
dofinansowanie na realizowany przez siebie Projekt jest zobowigzane przekazac:
1) po jednym egzemplarzu do archiwow panstwowych — w przypadku naktadu do 300
egzemplarzy;
2) pojednym egzemplarzu do archiwow panstwowych i ich oddziatow zamiejscowych
— w przypadku naktadu powyzej 300 egzemplarzy.

6. Wszystkie wydawnictwa zrealizowane w oparciu 0 otrzymane dofinansowanie, oprocz
wersji papierowej powinny zosta¢ opublikowane w wersji elektronicznej w formatach:
.pdf oraz innym umozliwiajgcym pobranie na urzadzenia mobilne (np. ePUB, MOBI), a
takze powinny by¢ zamieszczone na stronie internetowej archiwum panstwowego.
Archiwum jest zobowigzane przesta¢ elektroniczng wersje publikacji na adres:
publikacje@archiwa.gov.pl.

7. Publikacje, zrealizowane w oparciu o otrzymane dofinansowanie, ktorych tematyka
zawiera zagadnienia wielokulturowosci powinny zosta¢ wydane w wersjach
dwujezycznych. Obowigzkowemu ttumaczeniu muszg zosta¢ poddane: wstep, resume
oraz opisy prezentowanych w wydawnictwach archiwaliow.

§3

Zasady realizacji Projektow

1. Archiwum panstwowe, ktore otrzyma $rodki finansowe na realizowane przez siebie
Projekty jest zobowigzane do:

! Nie przewiduje si¢ dofinansowywania wydatkéw majatkowych, np. zakupéw inwestycyjnych oraz wydatkow
poniesionych w zwigzku z zatrudnieniem pracownikéw w oparciu o umowe o prace; przyklady wydatkow
kwalifikowanych w projekcie: wynagrodzenia dla autoréw publikacji, redaktoréw, grafikow, ttumaczy
i recenzentdw oraz 0sob wykonujacych korekte; wydatki zwigzane z przygotowaniem do druku, w tym wersji w
formatach umozliwiajacych pobranie na urzadzenia mobilne, drukiem publikacji oraz promocja i reklama.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zamieszczenia informacji o wsparciu Projektu przez Naczelnego Dyrektora
Archiwoéw Panstwowych w publikacji oraz we wszystkich publikowanych
materiatach, wtym w materialach prasowych przekazywanych mediom
I instytucjom wspolpracujacym, a takze na stronie internetowej archiwum;

przekazania z wydrukowanego naktadu publikacji egzemplarzy obowigzkowych do
bibliotek zgodnie z ustawg z dnia 7 listopada 1996 r. 0 obowigzkowych
egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. Nr 152, poz. 722, z p6zn. zm.);

przekazania wraz ze sprawozdaniem potwierdzajacym wykonanie Projektu,
1 egzemplarza;

przekazania dla NDAP na potrzeby zadan Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych 5 egzemplarzy publikacji; W szczeg6lnych przypadkach Naczelny
Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze okresli¢ inng liczbe przekazywanych
publikacji;

dotaczenia do sprawozdania z realizacji Projektu wersji elektronicznej publikacji
w formatach: .pdf oraz innym umozliwiajagcym pobranie na urzadzenia mobilne
(np. ePUB, MOBI), zapisanej na dowolnym no$niku danych, oraz krotkiego (do
1500 znakoéw ze spacjami) opisu publikacji na potrzeby dziatan popularyzacyjnych
NDAP;

bezzwlocznego poinformowania NDAP o niemozno$ci  zrealizowania
dofinansowanego Projektu z przyczyn niezaleznych od archiwum. Informacja
ta winna by¢ przekazana nie pozniej niz do dnia 30 wrzesnia 2018 r.;

sporzadzenia oraz przestania do NDAP sprawozdania podpisanego bezpiecznym
podpisem elektronicznym z realizacji Projektu — wedlug wzoru formularza
stanowigcego zatgcznik nr 2 do zarzadzenia - w ciggu 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji Projektu, nie pdzniej jednak niz do dnia 30 listopada 2018 r.;

rozliczenia w formie sprawozdania $rodkow otrzymanych od Naczelnego
Dyrektora Archiwoéw Panstwowych najpozniej do dnia 30 listopada 2018 r.
W szczegblnych przypadkach Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze
zmieni¢ termin rozliczenia. Do dyspozycji dyrektora archiwum moze pozostad
do 10% srodkéw przekazanych przez NDAP, a niewykorzystanych podczas
realizacji projektu;

postawienia do dyspozycji Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych kwoty
powyzej 10% niewykorzystanych $rodkdw otrzymanego przez archiwum
dofinansowania podczas realizacji projektu, celem podjecia decyzji w sprawie ich
zagospodarowania, nie p6zniej jednak niz do dnia 20 pazdziernika 2018 r.



2. Warunkiem koniecznym uzyskania dofinansowania, jest ztozenie w terminie do dnia
15 grudnia 2017 r.,, w Naczelnej Dyrekcji Archiwéow Panstwowych wniosku
o dofinansowanie Projektu podpisanego bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu, przy czym
wniosek powinien by¢:
1) kompletny, zawierajacy wszystkie wymagane zataczniki i
2) podpisany przez dyrektora archiwum panstwowego i
3) przestany na adres: publikacje@archiwa.gov.pl.

3. Dla uznania skuteczno$ci zlozenia wniosku konieczne jest zachowanie terminu
okreslonego w ust. 2 powyzej.

4. Whnioski oceniane beda w dwoch etapach, w pierwszym pod wzgledem formalnym oraz
w drugim pod wzgledem merytorycznym, przez powotany przez Naczelnego Dyrektora
Archiwoéw Panstwowych Zespot do spraw oceny wnioskow o dofinansowanie
projektow wydawniczych realizowanych w archiwach panstwowych w 2018 r. Wnioski,
w ktorych stwierdzono btedy lub braki formalne zostang odrzucone bez dokonywania
oceny merytorycznej. Regulamin oceny wnioskoOw stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Decyzj¢ w sprawie dofinansowania projektu wydawniczego i jego wysokos$ci
podejmuje Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych. Decyzja, o ktérej mowa
W zdaniu poprzedzajacym, nie stanowi decyzji w rozumieniu kodeksu postepowania
administracyjnego i nie podlega zaskarzeniu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

dr Wojciech Wozniak

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 84 Naczelnego
Dyrektora Archiwoéw Panstwowych z 20 listopada 2017 r.

Znak sprawy: DA.8123.22.2017

Whiosek o dofinansowanie projektu wydawniczego

Data i migjsce wystawienia

(wypetnia wnioskodawca) podpis Dyrektora Archiwum Panstwowego
(podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym)

l. Informacje dotyczace Wnioskodawcy (wypelnia wnioskodawca)

1. Nazwa archiwum panstwowego

2. Adres

3. Osoba odpowiedzialna za projekt
Imig:
Nazwisko: ..o
Stanowisko: ..o
Nrtelefonu: ...
Adrese-mail: ...

1. Dane dotyczace projektu (wypehia wnioskodawca)

1) Nazwa

2) Krotka charakterystyka projektu (do 250 znakoéw ze spacjami)

3) Cel realizacji projektu

4) Opis projektu



5) Wspotorganizatorzy projektu, koedytorzy lub instytucje wspotpracujace
(krotka charakterystyka zaangazowania)

polskie zagraniczne

6) Koszty, zrodta finansowania



- catkowity przewidywany koszt realizacji projektu
- kwota wnioskowana o dofinansowanie Z NDAP ...
- procent, jaki stanowi kwota wnioskowana z NDAP w calym projekcie

-wkltad wlasny ...,
- kwoty zadeklarowane od partneréw projektu (prosze¢ wymienic)

7) Plan finansowy / kalkulacja kosztéw projektu

Wzor:
Lp. Rodzaj kosztu § Kod BZ Kwota brutto fi AT .
Inansowania
1. ADNOTACJE URZEDOWE (wypehia NDAP):
1. Rekomendacja zespotu NDAP do spraw oceny projektoéw wydawniczych:
2. Rekomendowana kwota dofinansowania
................................. PLN

3. Podpis przewodniczacego zespotu

4. Decyzja Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych: przyznano $rodki finansowe /
nie przyznano Srodkow finansowych (niepotrzebne skresli¢)

Wysokos¢ przyznanych srodkéw

(data) (podpis Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych)




Instrukecja wypelniania wniosku
1. Whnioskodawca — archiwum panstwowe ubiegajace si¢ o dofinansowanie.

2. Whniosek musi zawiera¢ dat¢ i miejsce wystawienia oraz podpisy wnioskodawcow (Dyrektora
Archiwum Panstwowego) ztozony przy pomocy bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

3. Punkt I. Informacje dotyczace wnioskodawcy (wypetnia wnioskodawca).
Podpunkt 1. Nalezy wpisa¢ pelng nazwe archiwum, ktore ubiega si¢ o dofinansowanie.
Podpunkt 2. Nalezy wpisa¢ petny adres archiwum.
Podpunkt 3. Nalezy wpisa¢ dane dotyczace osoby odpowiedzialnej za realizacje projektu
(koordynatora).

4. Punkt I1. Dane dotyczace projektu (wypelnia wnioskodawca).
Podpunkt 1. Nalezy wpisa¢ peing nazwe projektu.
Podpunkt 2. Nalezy wpisac krotka, ogolng charakterystyke projektu.
Podpunkt 3. Nalezy wpisa¢ cel realizowanego projektu.
Podpunkt 4. Nalezy opisa¢ projekt, uwzgledniajac:

a) termin realizacji (np. 1.05.2018 do 15.11.2018);

b) harmonogram dziatan — nalezy uzupetnié¢ tabele, okreslajac termin (od - do), rodzaj
dziatania,

C) opis szczegdtowy projektu — w tekscie (do 1800 znakow ze spacjami) nalezy okresli¢
szczegoty realizowanego przedsiewzigcia, w tym koniecznie nalezy poda¢ elementy
sktadowe, ktorych rodzaj i szacunkowe koszty beda podlegaty ocenie: planowany
naktad, format publikacji, objetos¢ w arkuszach wydawniczych, oprawa (twarda,
miekka), rodzaj papieru, druk (kolorowy, czarno-biaty), w jaki sposéb, skad beda
pozyskiwane zasoby, a takze okre$li¢c grupe docelowa — do kogo projekt jest
kierowany, planowane dziatania popularyzatorskie i promocyjne itp.

d) zaktadane rezultaty realizacji — nalezy wpisa¢ krotko i dtugofalowe efekty realizacji
projektu;

Podpunkt 5. Nalezy wymieni¢ wspotorganizatorow (koedytoréw) projektu lub/i instytucje
wspoOlpracujace w realizacji wydawnictwa i krotko scharakteryzowac¢ rodzaj i wielko$¢
zaangazowania.

Podpunkt 6. Koszty, zrddla finansowania - nalezy wpisa¢ kwoty brutto w PLN oraz podac,
jaki procent catkowitego kosztu projektu stanowi kwota wnioskowana z NDAP.

Podpunkt 7. Plan finansowy / kalkulacja kosztow projektu — nalezy podaé rodzaj kosztu i jego
wysokos$¢ oraz wskaza¢ §, kod budzetu zadaniowego oraz zrodto finansowania (archiwum,
NDAP, partner projektu). Dla kosztow finansowanych przez partneréw innych niz archiwa
panstwowe nie nalezy wpisywac § i kodu BZ.

5. Punkt I1l. Adnotacje urzedowe - wypetnia Naczelna Dyrekcja Archiwoéw Panstwowych.



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 84 Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych z 20 listopada 2017 r.

Znak sprawy: DA.8123.22.2017

Sprawozdanie z realizacji projektu wydawniczego

I.  Nazwa projektu

Il.  Informacje dotyczace wnioskodawcy
1. Nazwa archiwum panstwowego

2. Adres

3. Osoba odpowiedzialna za projekt
Imig:
Nazwisko: ..o
Stanowisko: ..o
Nrtelefonu: ...
Adrese-mail: ...

I11.  Informacja opisowa’

IV. Informacja o sposobie wykorzystania Srodkow finansowych

Laczna kwota $rodkow finansowych przekazanych przez NDAP. W przypadku zmian w sposobie
wykorzystania $rodkéw wzgledem przedstawionego we wniosku planu, nalezy wskaza¢ przyczyny oraz
zakres i wielkos¢ wprowadzonych zmian.

! Do informacji nalezy dotaczyé wszelkie materiaty promocyjne, artykuly prasowe oraz materiaty zamieszczone w portalach
internetowych, audycje radiowe oraz programy telewizyjne w formie linkéw lub skandw na temat zrealizowanego projektu
wydawniczego.



Zrédta i wydatkowanie $rodkéw KWOTA brutto § KOD BZ
finansowych

1. Calkowity koszt projektu

2. Wkilad wlasny

3. Kwoty wydatkowane przez
partneroéw projektu

4. Przyznane przez NDAP

a. Wydatkowane

b. Pozostate

c. Postawione do dyspozycji
NDAP

UWAGI:

Oswiadczam, Ze Projekt WydaWNICZY PIl. .....eiuiite ittt et e e e e et et e e e e e e e eae e aee e

Data i podpis
Dyrektora Archiwum
(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

*niewlasciwe skresli¢
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