Warszawa, dnia .........coeeeeeniiiiann..

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/2023

udzielania zamdéwienia, ktérego warto$¢ nie wymaga stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych w
komunikacji miedzynarodowej oraz rezerwacji
i zakupu miejsc hotelowych.

W ramach przedmiotu zamoéwienia przewiduje si¢ zakup:

17 szt. biletéw lotniczych na trasach zagranicznych,
17 szt. miejsc hotelowych poza krajem,

Kod/y CPV:

63510000-7 Ustugi biur podrézy i podobne

63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietéw wycieczkowych
60400000-2 Ustugi transportu lotniczego

55100000-1 Ustugi hotelarskie

IL. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia: od terminu podpisania umowy do 31.08.2023 r.

III. DODATKOWE WYMAGANIA

(np.: montaz, instalacja, szkolenie, gwarancja, serwis, miejsce dostawy itp.)

Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy Zamawiajacemu aktualny dokument potwierdzajacy
przynaleznosé do IATA (International Air Transport Associattion) lub autoryzacj¢ IATA.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udzialu
w postepowaniu, dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
a) okreslenie warunku:
posiadanie wpisu do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spelnienia warunku:
kopie dokumentéw potwierdzajacych wymog, o ktéorym mowa w lit. a),
c) opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
przy dokonaniu oceny spelnienia wymaganych warunkow okreslonych w lit. a)
Zamawiajacy bedzie sie kierowal regula: ,,spetnia lub nie spetnia”.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej. o ile wynika
to z odrebnych przepiséw - nie okreslono




3) svtuacji ekonomicznej lub finansowej
a) okreslenie warunku:
znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia,
b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spelnienia warunku:
oswiadczenie w formularzu oferty,
¢) opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
przy dokonaniu oceny spetnienia wymaganych warunkow okreslonych w lit. a)
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal regula: ,,spetnia lub nie spelnia”.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
a) okreslenie warunku:
posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenia oraz dysponuja potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spetnienia warunku:
oswiadczenie w formularzu ofert,
c¢) opis sposobu dokonywania oceny speiania warunku:
przy dokonaniu oceny spelienia wymaganych warunkow okreslonych w lit. a)
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat regula: ,,spelnia lub nie spetnia”.
V. WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY
Do oferty nalezy zalaczy¢ nastgpujace dokumenty:
- Skan lub link do jednego z rejestrow poswiadczajacy o prowadzenie dzialalnosci gospodarcze;j

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI
1. Korespondencje dotyczaca zamdwienia Wykonawca i Zamawiajacy mogg przekazywal droga

elektroniczng na adres email: maciej.ruminski@rcb.gov.pl.

2. Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest p. Maciej Ruminski, adres poczty

elektronicznej — e-mail.: maciej.ruminski@rcb.gov.pl
3. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia. Zapytania nalezy
przesyla¢ na adres mailowy podany w pkt. 2.

4. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, przekazujac tresé pytania i odpowiedzi wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazal Zapytanie ofertowe i Wykonawcom, ktoérzy zaznaczyli swoja cheé
zlozenia oferty, bez ujawniania zrédta zapytania, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem, ze prosba o wyjasnienie treSci wptyneta do Zamawiajacego nie pozniej
niz na 3 dni przed uplywem terminu skladania ofert.

VIL. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni poczawszy od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng ofertg. W przypadku zlozenia przez wykonawce wiecej
niz jednej oferty, zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona w dalszym badaniu.

3. Oferta musi zawierac:
1) oznaczenie Wykonawcy (nazwa 1 siedziba),
2) ceng wraz z podatkiem VAT, podang cyfrowo i stownie, (gdy kwota netto réwna si¢ kwocie brutto,
to wykonawca zobowigzany jest do jej uzasadnienia).

4. Oferty sklada sie w formie pisemnej.

5. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.



6. Zamawiajacy informuje, iz oferty skltadane w postgpowaniu sg jawne.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty sklada si¢ na konto poczty elektronicznej — e-mail: zamowienia(@ircb.gov.pl.
2. Termin skladania ofert uptywa dnia 22.05.2023 r.

3. Zamawiajacy nie rozpatrzy w badaniu ofert, ktére wptyng po terminie sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cena brutto oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie zamawiajacy bedzie musiatl ponies¢
przy realizacji zaméwienia z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug VAT, kosztow transportu
do siedziby zamawiajacego, innych oplat i podatkéw - z uwzglednieniem ewentualnych opustow
i rabatow.

2. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwoch miejsc po
przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:
1) ulamek koriczacy si¢ cyfra od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dot,
2) utamek koriczacy si¢ cyfra od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.

3. Cena powinna by¢é wyrazona w zlotych polskich, nie dopuszcza si¢ prowadzenia rozliczen
w walutach obcych.

XI. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami
i ich wagami:
a) cena brutto — 60 pkt
b) opust—25 pkt
c) czas—15pkt

2. Sposob dokonania oceny:

a) Ocena kryterium — cena brutto, bedzie dokonywana wedlug wzoru:
Cn

We = -—  x60pkt
Co

gdzie:

We — punkty za ceng,

Cn — najnizsza cena brutto sposrod wszystkich zakwalifikowanych ofert,
Co — cena brutto oferty badanej

b) Ocena kryterium — opust, bedzie dokonywana wedlug wzoru:
Co

Wo = x 25 pkt
Cn
gdzie:
Wo — punkty za opust,
Cn — najwyzszy opust sposréd wszystkich zakwalifikowanych ofert,
Co — opust oferty badanej

¢) Ocena kryterium — czas,



Deklarowany przez Wykonawce czas odpowiedzi na zapytanie
dotyczace propozycji rezerwacji biletu lotniczego czy rezerwacji
Liczba punktéw
hotelowej.

(z zastrzezeniem, iz nie moze by¢ dluzszy niz 6 godzin )*

pow. 6 godzin 0
o do 6 godzin a 5
do 4 godzin . 10

do 2 :godzin 15 N

* przez deklarowany czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji rezerwacji biletu lotniczego czy
rezerwacji hotelowej. Zamawiajacy rozumie czas od momentu przekazania zapytania droga mailowa na
wskazany przez Wykonawce adres kontaktowy, do momentu otrzymania od Wykonawcy minimum dwoéch
propozycji alternatywnych dla planowanej podrozy.

Jezeli Wykonawca nie zaznaczy zadnej odpowiedzi w Formularzu ofertowym, Zamawiajacy przyjmie,

ze Wykonawca oferuje pow. 6 godzin czas realizacji zlecenia zakupu biletu lotniczego. Jezeli Wykonawca
zaznaczy wiecej niz jedna odpowiedz w Formularzu ofertowym, Zamawiajacy przyjmie za udzielong wylgcznie
odpowiedz, za ktora przyznawane jest mniej punktow.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwicksza liczb¢ punktow.

4. Zamawiajacy dokona obliczen z dokladno$ciag do dwdch miejsc po przecinku.

5. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen i pozostatych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktorzy zlozyli
oferty w terminie wyznaczonym na ich skladanie. Nie jest dopuszczalne by w efekcie negocjacji
uzyskano mniej korzystng oferte niz ztozona pierwotnie.

XII. ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru
najKorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

XIII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY (jezeli regulamin przewiduje
zawarcie umowy w sprawie zamowienia)
1. Przed =zawarciem umowy wykonawca, ktdrego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza,
przekaze Zamawiajacemu nastepujace informacje, oraz kopie dokumentéw dotyczacych:
1) oséb, ktore beda podpisywaé umowe,
2) osdb do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspdtpracy oraz
kontroli przebiegu realizacji umowy.
3) kopia dokument potwierdzajacy przynaleznos¢ do IATA (International Air Transport
Associattion) lub autoryzacje IATA.

2. Nieusprawiedliwione niestawienie si¢ Wykonawcy w wyznaczonym przez zamawiajacego
terminie, zamawiajacy traktowaé bedzie jako nieprzystapienie do zawarcia umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamdéwienia, zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

4. Oferta wymaga zatwierdzenia kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznione;j.

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY (dolgczy¢ jezeli regulamin przewiduje zawarcie
umowy w sprawie zamowienia)

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamOwienia, projekt umowy zawiera Zalacznik nr 3 do zapytania.



XV. POSTANOWNIENIA KONCOWE

1. Od czynnosci dokonanych przez zamawiajacego w toku niniejszego postgpowania, w tym czynnosci
wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamknigcia postgpowania, wykonawcom nie przysluguje
odwolanie.

2. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

3. W przypadku pobrania drukéw naszego Zapytania Ofertowego w celu zlozenia oferty prosze
0 przekazanie o tym informacji na adres poczty elektronicznej osoby wyznaczonej do kontaktow
z oferentami.
Powyzsze umozliwi Zamawiajagcemu kontakt w przypadku udzielania odpowiedzi na pytania
pozostatych potencjalnych Wykonawcdow i informowanie o ewentualnych zmianach.

4. Zatacznikami do niniejszego zapytania sg:
1) klauzula informacyjna RODO;
2) formularz oferty
3) projekt umowy
4) oswiadczenie dotyczgce powiazan osobowych lub kapitalowych

Kierownik zamawiajacego



