Nadlesnictwo Lebork

Zatgcznik nr 1

do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego/sktadnicy akt
Paistwowego Gospodarstwa L&nego Lasy Pastwowe

(nazwa jednostki PGL P (data)
Spis zdawczo-odbiorczy akt nr: 36
Dziat Finansowo-Ksigowy
(komérka organizacyjna
Miejsce ) Data
p. | Znek Tyt teczki ub formu sane | Ket | Liczba | PEESTEONENS | anizczenia o
od - do Wsakr}(;zmy / archiwum
1 2 3 4 5 6 7 8
1 320 Dowody ksigowe (Polecenia 2014 B5 1 n /1
ksiegowania UP - stycZemarzec
1-150)
2 320 Dowody ksigowe (Polecenia 2014 B5 1 n /1
ksiegowania UP - kwiecig@maj
151-296)
3 320 Dowody ksigowe (Polecenia 2014 B5 1 n /1
ksiegowania UP - czerwiec-lipiec
297-430)
4 320 Dowody ksigowe (Polecenia 2014 B5 1 n /1
ksiegowania UP - sierpie431-487)
5 320 Dowody ksigowe (Polecenia 2014 B5 1 /1
ksiegowania UP - wrzesie
488-644)
6 320 Dowody ksigowe (Polecenia 2014 B5 1 " /1
ksiegowania UP - paiziernik
645-784)
7 320 Dowody ksigowe (Polecenia 2014 B5 1 /1
ksiegowania UP - listopad 785-860
8 320 Dowody ksigowe (Polecenia 2014 B5 1 n /1
ksiegowania UP - grudzie861-913)
9 320 Dowody ksigowe (Polecenia 2014 B5 1 " /1
ksiegowania UP - grudzie914-999)
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340

Dowody kggowe (Polecenia
ksiegowania UP - grudzie
1000-1093)

Dowody kggowe (Polecenia
ksiegowania UP - grudzie
1094-1197)

Dowody kggowe (Polecenia
ksiegowania UP - grudzie
1198-1299)

Dowody kggowe (Ustugi - stycze
1-55)

Dowody kggowe (Ustugi - luty
56-130)

Dowody kggowe (Ustugi - marzec
131-204)

Dowody kggowe (Ustugi -
kwiecien 205-275)

Dowody kggowe (Zakup ustug -
maj 276-339)

Dowody kggowe (Zakup ustug -
czerwiec 340-404)

Dowody kggowe (Zakup ustug -
lipiec 405-463)

Dowody kggowe (Zakup ustug -
sierpieh 464-523)

Dowody kggowe (Zakup ustug -
wrzesié 524-582)

Dowody kggowe (Zakup ustug -
pazdziernik 583-664)

Dowody kggowe (Zakup ustug -
listopad 665-741)

Dowody kggowe (Zakup ustug -
grudzieh 742-822)

Dowody kggowe (Zakupy -
styczeér-kwiecien 1-225)

Dowody kggowe (Zakupy - maj-
wrzesié 226-442)

Dowody kggowe (Zakup
materiatéw - padziernik-grudzié
443-577)

Dowody kggowe (Zaktadowy
FunduszAwiadcze Socjalnych 1-5)

Dowody kggowe (Inwestycje
1-37)
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Rozliczenia (Noty kggjowe 2013 -
1-133, 2014 - 1-124)

Egzekucja i windykacja natesci
(Wezwania do zaptaty)

Egzekucja i windykacja natesci
(Umorzenia nalnosci)

Dowody kggowe (Faktury korekty
- styczé 0-8, luty 0-22, marzec
0-31, kwiecié 0-48, sierpié 0-49)

Dowody kggowe (Faktury korekty
- wrzesié 0-49, padziernik 0-70,
listopad 0-46, grudzie0-61)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
stycze 0-250)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
styczeér 251-380)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
luty 0-250)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
luty 251-333)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
marzec 0-250)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
marzec 251-551)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
kwiecien 0-250)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
kwiecieh 251-517)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
maj 0-250)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
maj 251-390)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
czerwiec 0-250)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
czerwiec 251-394)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
lipiec 0-250)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
lipiec 251-383)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
sierpieh 0-250)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
sierpieh 251-376)
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Dowody kggowe (Faktury VAT -
wrzesié 0-250)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
wrzesié 251-397)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
pazdziernik 0-250)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
pazdziernik 251-367)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
listopad 0-250)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
listopad 251-370)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
grudzier 0-250)

Dowody kggowe (Faktury VAT -
grudzier 251-338)

Dowody kggowe (Zestawienia
sprzeday - styczé 0-94, luty 0-98,
marzec 0-90 + korekta 0)

Dowody kggowe (Zestawienia
sprzeday - kwiecien 0-88, maj
0-77, czerwiec 0-66)

Dowody kggowe (Zestawienia
sprzeday - lipiec 0-84, sierpig
0-68, wrzesié 0-97)

Dowody kggowe (Zestawienia
sprzeday - padziernik 0-82,
listopad 0-78, grudzie0-76)

Uradzenia ksigowe (Dzienniki
ksiegowan - styczé-marzec)

Uradzenia ksjgowe (Dzienniki
ksiegowan - kwiecieh-czerwiec)

Uradzenia ksigowe (Dzienniki
ksiegowan - lipiec-wrzesi@)

Uradzenia ksigowe (Dzienniki
ksiegowan - pazdziernik-grudzié)

Dowody kggowe (Wychgi
bankowe - styczeluty 1-928)

Dowody kggowe (Dowody
kasowe, wycigi bankowe - marzec-
kwiecien 929-1785)

Dowody kggowe (Dowody
kasowe, wycigi bankowe -
kwiecien 1786-2035)
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Dowody kggowe (Dowody
kasowe, wycigi bankowe - maj-
czerwiec 95/1 - 137/12)

Dowody kgsgowe (Dowody
kasowe, wycigi bankowe -
czerwiec-lipiec 138/1 - 170/18

Dowody kgsgowe (Dowody
kasowe, wycigi bankowe -
sierpier-wrzesig 171/1 - 217/15)

Dowody kgsgowe (Dowody
kasowe, wycigi bankowe -
wrzesié-pazdziernik
218/1 - 249/21)

Fundusgwiadczé Socjalnych
(Wyciagi bankowe 1-44)

Dowody kggowe (Dowody
kasowe, wycigi bankowe - listopad
250/1 - 271/6)

Dowody kggowe (Dowody
kasowe, wycigi bankowe -
grudzier 272/1 - 298/16
Obroét gotéwkowy (Raporty kasow
- styczé-marzec 1-3/16/322)
Obrét gotowkowy (Raporty kasow
- marzec-kwiecig 3/17/323-
4/21/529)

Obrot gotowkowy (Raporty kasow
- maj-lipiec 83-144)

Obroét gotowkowy (Raporty kasow
- lipiec-wrzesié 145-187)

Obrot gotowkowy (Raporty kasow
- padziernik-listopad 188-227)
Obrot gotowkowy (Raporty kasow
- grudzieh 228-248)

Dowody kgsgowe (Ksegowasé
materialowo-towarowa RW -
stycze-czerwiec 1-71)

Dowody kgsgowe (Ksegowasé
materialowo-towarowa RW - lipiec
pazdziernik 72-104)

Dowody kggowe (RK - listopad-
grudzier 105-122)

Dowody kggowe (PZ 2013 - 1-93,
MM 2014 - 1-73)
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Dowody kgsgowe (Ksegowasé
materiatlowo-towarowa - sadzonki)

Uradzenia ksjgowe (Dhiznik)

Uzgodnienie sald (SILP)

Dokumentacja kgjowa (Noty
odsetkowe)

Dowody kggowe (Grodzenia - in
W. Ciszek)

Dowody kggowe (Grodzenia - in
Z. Szada-Borzyszko)

Uradzenia ksjgowe (Styczé-
kwiecien)

Uradzenia ksjgowe (Zespoty
ksiegowe - maj-sierpi)

Uradzenia ksjgowe (Zespoty
ksiegowe - sierpig-grudzien)

Uradzenia ksjgowe (Zespoty
ksiegowe - grudzig)

Dowody kggowe (Dowody
wewretrzne - styczé 0-54, luty
0-54, marzec 0-53, kwiedie-53)

Dowody kgsgowe (Dowody
wewretrzne - maj 0-53, czerwiec
0-54, lipiec 0-54, sierpie0-53)

Dowody kgsgowe (Dowody
wewretrzne - wrzesig 0-53,
pazdziernik 0-54, listopad 0-54)

Dowody ksgowe (Dowody
wewretrzne - grudzié 0-54)

Urzdzenia ksigowe (Zestawienie
obrotéw i sald - stycze
pazdziernik)

Urzdzenia ksigowe (Zestawienie
obrotéw i sald - listopad-grudzip

Urzdzenia ksigowe (Dzienniki
ksiegowan - styczaé-luty)

Urzdzenia ksigowe (Dzienniki
ksiegowan - marzec-kwiecig)

Urzdzenia ksigowe (Dzienniki
ksiegowan - maj-czerwiec)

Urzdzenia ksigowe (Dzienniki
ksiegowan - lipiec-sierpié)

Urzdzenia ksigowe (Dzienniki
ksiegowan - wrzesi@)
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Urzdzenia ksigowe (Dzienniki
ksiegowan - pazdziernik-listopad)
Urzdzenia ksigowe (Dzienniki
ksiegowan - grudzie)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - styczé& 0-250)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - styczé 251-410)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - luty 0-250)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - luty 251-404)
Dowody kggowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - marzec 0-250)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - marzec 251-523)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - kwiecieh 0-250)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - kwieciei 251-435)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - maj 0-250)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - maj 251-413)
Dowody kggowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - czerwiec 0-250)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - czerwiec 251-437)
Dowody kggowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - lipiec 0-250)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - lipiec 251-444)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - sierpié 0-250)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - sierpiéh 251-386)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - wrzesié 0-250)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - wrzesié 251-558)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - pazdziernik 0-250)
Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - pazdziernik
251-437)

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

/2

/2

/12

/2

/2

/12

/2

/12

/12

/2

/12

/2

/2

/12

/2

/12

/12

/2

/12

/12

/2

/12




130

131

132

133

134

135

136

137

138

139

140

141

142

143

144

145

146

147

148

149

3400

3400

3400

3400

3400

3400

3400

3400

320

320

320

320

320

320

320

320

320

320

320

320

Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - listopad 0-250)

Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - listopad 251-494)

Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - grudzig 0-250)

Dowody ksgowe wiasne (Faktury
VAT sprzeday - grudzié 251-424)

Dowody kggowe wiasne
(Zestawienia sprzedg - styczé
0-94, luty 0-89, marzec 0-100)

Dowody ksgowe wiasne
(Zestawienia sprzedg - kwiecieh
0-107, maj 0-79, czerwiec 0-81)

Dowody ksgowe wiasne
(Zestawienia sprzedz - lipiec 0-74,
sierpieh 0-56, wrzesig 0-88)

Dowody ksgowe wiasne
(Zestawienia sprzedg -
pazdziernik 0-87, listopad 0-91,
grudzier 0-129)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- styczé 1-49)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- luty 50-102)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- marzec 103-159)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- marzec 160-177)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- kwiecien 178-240)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- kwiecien 241-257)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- maj 258-298)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- maj 299-340)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- czerwiec 341-415)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- lipiec 416-483)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- sierpiei 484-531)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- wrzesidé 532-599)
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Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- pazdziernik 600-684)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- listopad 685-747)

Dowody ksgowe (Zakup ustug ZU
- listopad 748-817)

Dowody ksgowe (Zakup
materiatow - stycagmarzec 1-175)

Dowody ksgowe (Zakup
materiatow - kwiecig-sierpia
176-391)

Dowody ksgowe (Zakup
materiatdw - wrzesiegrudzia
392-556)

Dowody ksgowe (Zaktadowy
FundusZAwiadczé Socjalnych
1-11)

Egzekucja i windykacja natesci
(Umorzenia)

Dowody ksgowe (Polecenia
ksiegowania UP - styczeluty
1-150)

Dowody ksgowe (Polecenia
ksiegowania UP - marzec-kwiedie
149-316)

Dowody ksgowe (Polecenia
ksiegowania UP - kwiecie
317-402)

Dowody ksgowe (Polecenia
ksiegowania UP - maj 403-531)

Dowody ksgowe (Polecenia
ksiegowania UP - czerwiec
532-671)

Dowody ksgowe (Polecenia
ksiegowania UP - lipiec 672-733)

Dowody ksgowe (Polecenia
ksiegowania UP - sierpie734-807)

Dowody ksgowe (Polecenia
ksiegowania UP - wrzesie
808-912)

Dowody ksgowe (Polecenia
ksiegowania UP - palziernik
913-1009)
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Dowody ksgowe (Polecenia
ksiegowania UP - listopad
1010-1082)

Dowody ksgowe (Polecenia
ksiegowania UP - grudzie
1083-1212)

Dowody ksgowe (Polecenia
ksiegowania UP - grudzie
1213-1379)

Podatek od towaréw i ustug (VAT
styczeér-marzec)

Podatek od towaréw i ustug (VAT
kwiecien-czerwiec)

Podatek od towaréw i ustug (VAT
lipiec-wrzesi@)

Podatek od towardw i ustug (VAT
pazdziernik-grudzid)

Dowody ksgowe wiasne (Faktury
korekty - styczé 0-20, luty 0-69,
marzec 0-83, kwiecie0-75, maj
0-78)

Dowody ksgowe wiasne (Faktury
korekty - czerwiec 0-97, lipiec 0-86
sierpieh 0-52, wrzesig 0-104)

Dowody kggowe wiasne (Faktury
korekty - padziernik 0-70, listopad
0-103, grudzié 0-155)

Egzekucja i windykacja nah@sci
(Wezwania do zaptaty)

Dowody ksgowe (Noty
odsetkowe)

Urzdzenia ksigowe (Rejestr
faktur)

Rozliczenia (Noty kgjowe 1-195)

Dowody ksgowe (Wycigi
bankowe WB - styczeluty 1-37)

Dowody ksgowe (Wycigi
bankowe WB - luty-marzec 38-72)

Dowody ksgowe (Wycigi
bankowe WB - kwiecig 73-98)

Dowody ksgowe (Wycigi
bankowe WB - maj 99-124)

Dowody ksgowe (Wycigi
bankowe WB - czerwiec 125-146)

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015
2015

2015

2015

2015

2015

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S
B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

i /2

i /2

i /2

i /2

i /72

/72

i /3

/3

i /3

i /3

i /3

/3

i /3

i /3
i /3

/3

/3

i /3

I /3




186

187

188

189

190

191

192

193

194

195

196

197

198

199

200

201

202
203

320

320

320

320

320

320

320

3100

3100

3100

3100

3100

340

340

340

340

340
340

Dowody ksgowe (Wycigi
bankowe WB - lipiec-sierpie
147-185)

Dowody ksgowe (Wycigi
bankowe WB - sierpiewrzesi@
186-212)

Dowody ksgowe (Wycigi
bankowe WB - wrzesie
pazdziernik 213-245)

Dowody ksgowe (Wycigi
bankowe WB - listopad 246-267)

Dowody ksgowe (Wycigi
bankowe WB - grudzie268-291)

Dowody ksgjowe (Zespoty
ksieggowe B& - grudzie)

Dowody ksgowe (Wycigi
bankowe WS - Z§S 1-23)

Kopie raportéw kasowych (RK
dowody ks¢gowe, RK raport
kasowy - stycz@&marzec 1-60)

Kopie raportéw kasowych (RK
dowody ks¢gowe, RK raport
kasowy - kwiecia-czerwiec 61-119

Kopie raportéw kasowych (RK
dowody ks¢gowe, RK raport
kasowy - lipiec-wrzesie120-183)

Kopie raportéw kasowych (RK
dowody ks¢gowe, RK raport
kasowy - padziernik-grudzié
184-228)

Kopie raportéw kasowych (RK
dowody ks¢gowe, RK raport
kasowy - grudzig 229-241)

Dowody kggowe (Rozchod
materiatdbw RW - magazyn 1-85)

Dowody kggowe (Rozchod
materialdbw RW - magazyn 86-100

Dowody ksgowe (L&nictwa
Czech, Darewo, Lénice,
Matoszyce - RK)

Dowody ksgowe (L&nictwa -
RW)

Dowody kggowe (L&nictwa - PZ)

Dowody ksgowe (Przyjmowanie
do magazynu PZ + MM)

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015
2015

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5S

B5
B5S

i /3

i /3

i /3

i /3

/3

/3

i /3

/3

/3

/3

/3

/3

/3

/3

i /3

i /3

/3
i /3




204 340 Dowody ksgowe (L&nictwa MM 2015 B5 1 /3
1-21)

205 340 Dowody ksgowe (Sadzonki) 2015 B5 1 /3

206 320 Dowody ksgowe (Uzgodnienia 2015 B5 1 /3
SILP)

207 320 Dowody ksgowe (Rozliczenie 2015 B5 1 " /3
grodze - GR 1-143)

208 320 Dowody ksgowe (Rozliczenie 2015 B5 1 /3
grodze - GR 144-179)

209 321 Urzdzenia ksigowe (Zespoty 2015 B5 1 " /3
ksiegowe - styczé-kwiecien)

210 321 Urzdzenia ksigowe (Zespoty 2015 B5 1 /3
ksiegowe - maj-wrzesi®

211 321 Urzdzenia ksigowe (Zespoty 2015 B5 1 /3
ksiegowe - padziernik-grudzié)

212 321 Urzdzenia ksigowe (Torf) 2010-2015 B5 1 /3

213 322 Rozliczenia (Noty kgiowe 1-12) 2015 B5 1 /3

214 321 Urzdzenia ksigowe (Polecenia 2013 B5 1 /3
ksiegowania)

215 320 Dowody ksgowe (Podatki) 2013-2014 B5 1 /3

216 321 Urzdzenia ksigowe (Dhuznik) 2015 B5 1 /3

Spis zawiera ............. POZ., evrrieien JAR mb.

Rubryki 7 i 8 wypeia archiwum zaktadowe/sktadnadd

Kierownik komérki organizacyjnej Pracownik przejguyj akta
przekazigej akta

Pracownik przekazygy akta




