
 
        Załącznik Nr 1 
        do Instrukcji w sprawie organizacji 
        i zakresu działania archiwów zakładowych 
        i składnic akt w PGL Lasy Państwowe. 

 
Nadleśnictwo Lębork 
Dział Finansowo-Księgowy 
______________________________  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 2 
Nazwa zakładu pracy i komórki organizacyjnej    
 

Lp. 
Znak 
teczki 

Tytuł teczki lub tomu 
Daty skrajne 

od-do 
Kat. akt 

Liczba 
teczek 

Miejsce 
przechowywania 
akt w składnicy 

Data 
umieszczenia lub 
przekazania do 

arch. 
1 2 3 4 5 6 7 8 
1 028 Sprawy sądowo-administracyjne 

(Sprawy arbitrażowe - umorzone) 

2002 B 10 1  09.09.2015 

2 028 Sprawy sądowo-administracyjne 

(Sprawy arbitrażowe - umorzone) 

1994-2003 B 10 1  09.09.2015 

3 028 Sprawy sądowo-administracyjne 

(Sprawy arbitrażowe - umorzone) 

2002-2004 B 10 1  27.07.2017 

4 028 Sprawy sądowo-administracyjne 

(Sprawy arbitrażowe - umorzone) 

2005 B 10 1  27.07.2017 

5 028 Sprawy sądowo-administracyjne 

(Sprawy arbitrażowe - umorzone) 

2005-2009 B 10 1  05.06.2020 

6 034 Plany operatywne i sprawozdania z 

ich realizacji (Inwestycje 

rozpoczęte) 

1992-1994 B 10 1  05.06.2020 

7 034 Plany operatywne i sprawozdania z 

ich realizacji (Inwestycje 

rozpoczęte) 

1995-1999 B 10 1  05.06.2020 

8 036 Statystyka (Sprawozdania DG-1) 1997-2007 B 10 1  05.06.2020 

9 036 Statystyka (Sprawozdania LPIO-8) 1999-2000 B 10 1  09.09.2015 

10 036 Statystyka (Sprawozdania LPIO-6) 2000-2002 B 10 1  09.09.2015 

11 034 Plany operatywne i sprawozdania z 

ich realizacji (Sprawozdania 

finansowe) 

2005 B 10 1  05.06.2020 

12 034 Plany operatywne i sprawozdania z 

ich realizacji (Sprawozdania 

finansowe) 

2006 B 10 1  05.06.2020 

13 034 Plany operatywne i sprawozdania z 

ich realizacji (Sprawozdania 

finansowe) 

2007 B 10 1  05.06.2020 

14 034 Plany operatywne i sprawozdania z 

ich realizacji (Sprawozdania 

finansowe) 

 

 

2008 B 10 1  05.06.2020 



15 034 Plany operatywne i sprawozdania z 

ich realizacji (Sprawozdania 

finansowe) 

2009 B 10 1  05.06.2020 

16 034 Plany operatywne i sprawozdania z 

ich realizacji (Sprawozdania 

finansowe) 

2010 B 10 1 I  / 1  

17 034 Plany operatywne i sprawozdania z 

ich realizacji (Sprawozdania 

finansowe) 

2011 B 10 1 I  / 1  

18 034 Plany operatywne i sprawozdania z 

ich realizacji (Sprawozdania - 

dłużnik, należności) 

2011 B 10 1 I  / 1  

19 0405 Założenia analityczne do 

programów i systemów (Hurtownia 

danych) 

2004-2005 B 10 1  05.06.2020 

20 037 Analizy kompleksowe i problemowe 

(Analizy Regionalnej Dyrekcji 

Lasów Państwowych) 

2002-2003 B 10 1  09.09.2015 

21 037 Analizy kompleksowe i problemowe 

(Analizy Regionalnej Dyrekcji 

Lasów Państwowych) 

2004-2006 B 10 1 I /  1  

22 037 Analizy kompleksowe i problemowe 

(Analizy Regionalnej Dyrekcji 

Lasów Państwowych) 

2009 B 10 1 I  / 1  

23 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(Zasiłki chorobowe) 

1993-1999 B 10 1  05.06.2020 

24 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(ZUS - deklaracje, składki 

uzgodnienia) 

1993-1999, 

2003-2005 

B 10 1  05.06.2020 

25 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(ZUS - deklaracje) 

1999 B 10 1  09.09.2015 

26 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(ZUS - deklaracje) 

2000 B 10 1  09.09.2015 

27 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(RMUA) 

2000 B 10 1  05.06.2020 

28 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(RMUA) 

2001 B 10 1  05.06.2020 

29 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(ZUS - deklaracje) 

2001 B 10 1  09.09.2015 

30 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(ZUS - deklaracje) 

2002 B 10 1  09.09.2015 

31 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(ZUS - deklaracje) 

2003 B 10 1  09.09.2015 

32 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(ZUS - deklaracje) 

2004-2005 B 10 1  05.06.2020 



33 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(ZUS - deklaracje) 

2006-2007 B 10 1  05.06.2020 

34 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(ZUS - deklaracje) 

2008 B 10 1  05.06.2020 

35 224 Podatki i opłaty (Podatek - rolny) 1990-2006 B 10 1  05.06.2020 

36 224 Podatki i opłaty (Podatek - leśny) 1992-2006 B 10 1  05.06.2020 

37 224 Podatki i opłaty (Podatek - od 

nieruchomości) 

1989-2006 B 10 1  05.06.2020 

38 252 Ubezpieczenia rzeczowe (PZU - 

sprawozdania, uzgodnienia konta 

"430") 

1997-2007 B 10 1  05.06.2020 

39 302 System ewidencji i plan kont 

(Protokoły) 

2007-2009 B 10 1  05.06.2020 

40 303 Informatory finansowo-kasowe 

(Korespondencja głównej 

księgowej) 

2004-2005 B 10 1  05.06.2020 

41 303 Informatory finansowo-kasowe 

(Korespondencja głównej 

księgowej) 

2006-2008 B 10 1  05.06.2020 

42 305 Opłata skarbowa i leśna (Podatek 

dochodowy LPIO-12) 

2000-2009 B 10 1  05.06.2020 

43 312 Dotacje i pożyczki (Pożyczki 

samochodowe) 

1994-2007 B 10 1  05.06.2020 

44 332 Deklaracje podatkowe (PIT-4) 2003-2004 B 10 1  27.07.2017 

45 332 Deklaracje podatkowe (PIT-11, 8a, 

8b 

2003-2004 B 10 1  27.07.2017 

46 332 Deklaracje podatkowe (PIT-11, 8a, 

8b 

2005-2007 B 10 1  05.06.2020 

47 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- styczeń-kwiecień) 

2003 B 5 1  09.09.2015 

48 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- maj-wrzesień) 

2003 B 5 1  09.09.2015 

49 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- październik-grudzień) 

2003 B 5 1  09.09.2015 

50 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- styczeń-marzec) 

2004 B 5 1  27.07.2017 

51 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- kwiecień-lipiec) 

2004 B 5 1  27.07.2017 

52 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- sierpień-grudzień) 

2004 B 5 1  27.07.2017 

53 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- styczeń-kwiecień) 

2005 B 5 1  27.07.2017 

54 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- maj-sierpień) 

 

2005 B 5 1  27.07.2017 



55 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- wrzesień-grudzień) 

2005 B 5 1  27.07.2017 

56 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- styczeń-kwiecień) 

2006 B 5 1  05.06.2020 

57 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- maj-sierpień) 

2006 B 5 1  05.06.2020 

58 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- wrzesień-grudzień) 

2006 B 5 1  05.06.2020 

59 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- styczeń-kwiecień) 

2007 B 5 1  05.06.2020 

60 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- maj-sierpień) 

2007 B 5 1  05.06.2020 

61 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- wrzesień-grudzień) 

2007 B 5 1  05.06.2020 

62 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- styczeń-kwiecień) 

2008 B 5 1  05.06.2020 

63 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- maj-sierpień) 

2008 B 5 1  05.06.2020 

64 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- wrzesień-grudzień) 

2008 B 5 1  05.06.2020 

65 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- styczeń-kwiecień) 

2009 B 5 1  05.06.2020 

66 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- maj-wrzesień) 

2009 B 5 1  05.06.2020 

67 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- październik-grudzień) 

2009 B 5 1  05.06.2020 

68 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- styczeń-marzec) 

2010 B 5 1  05.06.2020 

69 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- kwiecień-czerwiec) 

2010 B 5 1  05.06.2020 

70 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- lipiec-wrzesień) 

2010 B 5 1  05.06.2020 

71 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- październik-grudzień) 

2010 B 5 1  05.06.2020 

72 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- styczeń-marzec) 

2011 B 5 1  05.06.2020 

73 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- kwiecień-czerwiec) 

2011 B 5 1  05.06.2020 

74 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- lipiec-wrzesień) 

2011 B 5 1  05.06.2020 

75 3504 Rozliczenia kosztów (Rejestry VAT 

- październik-grudzień) 

2011 B 5 1  05.06.2020 

76 3114 Zasady kredytowania, współpraca z 

bankiem (Umowy Bank BGŻ) 

 

1996-2009 B 10 1  05.06.2020 



77 361 Zakładowy fundusz nagród 

(Nagrody z zysku) 

1998-2008 B 10 1  05.06.2020 

78 364 Inne fundusze (PFRON - deklaracje) 1994-2004 B 10 1  27.07.2017 

79 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja) 

2004 B 10 1  27.07.2017 

80 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja) 

2005 B 10 1  27.07.2017 

81 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja - drewno) 

2005 B 10 1  27.07.2017 

82 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja) 

2006 B 10 1  05.06.2020 

83 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja - drewno) 

2006 B 10 1  05.06.2020 

84 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja) 

2009 B 10 1  05.06.2020 

85 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja - drewno) 

2009 B 10 1  05.06.2020 

86 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja - weryfikacja, 

potwierdzenie sald) 

2009 B 10 1  05.06.2020 

87 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja) 

2010 B 10 1 I  / 1  

88 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja - drewno) 

2010 B 10 1 I  / 1  

89 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja - weryfikacja, 

potwierdzenie sald) 

2010 B 10 1 I  / 1  

90 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja - roczne, doraźne, 

kontrole) 

2010 B 10 1 I  / 1  

91 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja) 

2011 B 10 1 I  / 1  

92 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja - drewno) 

2011 B 10 1 I  / 1  

93 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja - weryfikacja, 

potwierdzenie sald) 

2011 B 10 1 I  / 1  

94 372 Zestawienia i analizy 

(Inwentaryzacja - roczne, doraźne, 

kontrole) 

2011 B 10 1 I  / 1  

Spis zdawczo-odbiorczy Pu A-30 


