
 
        Załącznik Nr 1 
        do Instrukcji w sprawie organizacji 
        i zakresu działania archiwów zakładowych 
        i składnic akt w PGL Lasy Państwowe. 

 
Nadleśnictwo Lębork 
Dział Finansowo-Księgowy 
_______________________________  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 21 
Nazwa zakładu pracy i komórki organizacyjnej    
 

Lp. 
Znak 
teczki 

Tytuł teczki lub tomu 
Daty skrajne 

od-do 
Kat. akt 

Liczba 
teczek 

Miejsce 
przechowywania 
akt w składnicy 

Data 
umieszczenia lub 
przekazania do 

arch. 
1 2 3 4 5 6 7 8 
1 37 Inwentaryzacja (Materiały drzewne - 

kopie 1-25 - obręb Łeba) 

2009 B 10 1 II  / 4  

2 37 Inwentaryzacja (Materiały drzewne - 

kopie 126-193 - obręb Lębork) 

2009 B 10 1 II  / 4  

3 311 Finansowanie i kredytowanie 

(Korespondencja przychodząca i 

wychodząca głównej księgowej) 

2009-2012 B 10 1 II  / 4  

4 37 Inwentaryzacja (Drewno - leśnictwa 

1-9) 

2012 B 10 1 II  / 4  

5 37 Inwentaryzacja (Drewno - leśnictwa 

10-15) 

2012 B 10 1 II  / 4  

6 370 Spisy i protokoły remanentowe 

(Kradzież drewna) 

2010-2012 B 10 1 II  / 4  

7 370 Spisy i protokoły remanentowe 

(Kradzież drewna - arkusze spisu z 

natury) 

2011 B 10 1 II  / 4  

8 370 Spisy i protokoły remanentowe 

(Inwentaryzacja roczna 

Nadleśnictwa - magazyny, środki 

trwałe, kompost, przedmioty 

nietrwałe) 

2012 B 10 1 II  / 4  

9 370 Spisy i protokoły remanentowe 

(Inwentaryzacja roczna 

Nadleśnictwa - magazyny, środki 

trwałe, kompost, przedmioty 

nietrwałe) 

2012 B 10 1 II  / 4  

10 371 Ogólne wytyczne i zasady 

(Inwentaryzacja - wytyczne ogólne, 

kasa, materiały niezużyte, druki 

ścisłego zarachowania, produkty 

niedrzewne) 

 

 

2012 B 10 1 II  / 4  



11 370 Spisy i protokoły remanentowe 

(Inwentaryzacja - spis zdawczo-

odbiorczy, środki trwałe - obręb 

Janowice - styczeń) 

2012 B 10 1 II  / 4  

12 370 Spisy i protokoły remanentowe 

(Inwentaryzacja - protokoły 

inwentaryzacji dokonanej drogą 

potwierdzenia sald) 

2012 B 10 1 II  / 4  

13 370 Spisy i protokoły remanentowe 

(Inwentaryzacja - protokoły 

weryfikacji /rozliczenia okresowe, 

fundusze, zobowiązania, przelewy, 

kapitał, krótkoterminowe rozliczenia 

okresowe, aktywa osobowe, aktywa 

trwałe/ - grudzień) 

2012 B 10 1 II  / 4  

14 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(ZUS - deklaracje) 

2009 B 10 1 II  / 4  

15 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(ZUS - deklaracje) 

2010-2011 B 10 1 II  / 4  

16 224 Podatki i opłaty (Podatek rolny) 2007-2013 B 10 1 II  / 5  

17 224 Podatki i opłaty (Podatek leśny) 2007-2013 B 10 1 II  / 5  

18 224 Podatki i opłaty (Podatek od 

nieruchomości) 

2007-2013 B 10 1 II  / 5  

19 185 Ubezpieczenia zbiorowe (Polisy 

PZU, Warta) 

1987-2013 B 10 1 II  / 5  

20 290 Umowy z PKZP, z odbiorcami, 

dostawcami, na odbycie praktyk 

szkolnych 

2006-2014 B 10 1 II  / 5  

21 03 Planowanie i sprawozdawczość. 

Statystyka (Sprawozdania L-PIO 6) 

2008-2014 B 10 1 II  / 5  

22 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(Zasiłki ZUS - obliczanie zasiłku 

/kopie/, zastępcze asygnaty 

zasiłkowe /kopie/, ZUS ZLA 

/kopie/, wnioski o przyznanie 

zasiłku /oryginały/) 

2000-2008 B 10 1 II  / 5  

23 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(Zasiłki ZUS - obliczanie zasiłku 

/kopie/, zastępcze asygnaty 

zasiłkowe /kopie/, ZUS ZLA 

/kopie/, wnioski o przyznanie 

zasiłku /oryginały/) 

 

 

 

2009-2011 B 10 1 II  / 5  



24 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(Wynagrodzenia chorobowe - 

zastępcze asygnaty zasiłkowe 

/kopie/, ZUS ZLA /kopie/, protokoły 

błędów /kopie/) 

2000-2005 B 10 1 II  / 5  

25 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(Wynagrodzenia chorobowe - 

zastępcze asygnaty zasiłkowe 

/kopie/, ZUS ZLA /kopie/, protokoły 

błędów /kopie/) 

2006-2008 B 10 1 II  / 5  

26 183 Dowody uprawnienia do zasiłków 

(Wynagrodzenia chorobowe - 

zastępcze asygnaty zasiłkowe 

/kopie/, ZUS ZLA /kopie/, protokoły 

błędów /kopie/) 

2009-2011 B 10 1 II  / 5  

27 172 ZUS - informacje o dochodach 

emerytów i rencistów  

1987-2009 B 10 1 II  / 5  

28 172 ZUS - informacje o dochodach 

emerytów i rencistów 

2010-2011 B 10 1 II  / 5  

Spis zdawczo-odbiorczy Pu A-30 


