
 
        Załącznik Nr 1 
        do Instrukcji w sprawie organizacji 
        i zakresu działania archiwów zakładowych 
        i składnic akt w PGL Lasy Państwowe. 

 
Nadleśnictwo Lębork 
Dział Finansowo-Księgowy 
_______________________________  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 53 
Nazwa zakładu pracy i komórki organizacyjnej     
 

Lp. 
Znak 
teczki 

Tytuł teczki lub tomu 
Daty skrajne 

od-do 
Kat. akt 

Liczba 
teczek 

Miejsce 
przechowywania 
akt w składnicy 

Data 
umieszczenia lub 
przekazania do 

arch. 
1 2 3 4 5 6 7 8 
1 033 Plany i sprawozdania roczne (DG-1) 2014 B 25 1 IV / 1  

2 0362 Statystyczne opracowania końcowe 

(Sprawozdania FO3) 

2007-2009 B 25 1 IV / 1  

3 0362 Statystyczne opracowania końcowe 

(Sprawozdania FO3) 

2010-2011 B 25 1 IV / 1  

4 0362 Statystyczne opracowania końcowe 

(Sprawozdania FO3) 

2012-2013 B 25 1 IV / 1  

5 092 Kontrole zewnętrzne w jednostkach 

podległych 

2014 B 25 1 IV / 1  

6 305 Opłata skarbowa i leśna (Podatek 

leśny, rolny, od nieruchomości - 

rozliczenia) 

2014 B 10 1 IV / 1  

7 181 Składki na ubezpieczenie społeczne 

(Deklaracje ZUS) 

2014 B 50 1 IV / 1  

8 3100 Raporty kasowe (Styczeń - grudzień 

1-248) 

2014 B 5 1 IV / 1  

9 312 Dotacje i pożyczki (PROW) 2009-2012 B 10 1 IV / 1  

10 312 Dotacje i pożyczki (Realizacja 

projektu "Mała Retencja Nizinna" - 

Leśnictwo Strzeszewo) 

2010-2014 B 10 1 IV / 1  

11 320 Dowody księgowe (Wydruk do not 

odsetkowych - niewysłane) 

2014 B 5 1 IV / 1  

12 321 Urządzenia księgowe (Płace - konta 

rzeczowego "430") 

2014 B 5 1 IV / 1  

13 322 Rozliczenia (Wykazy do 

wystawiania faktur) 

2013-2014 B 5 1 IV / 1  

14 331 Dokumentacja potrąceń z płac (Tom 

1) 

2014 B 5 1 IV / 1  

15 331 Dokumentacja potrąceń z płac (Tom 

2) 

2014 B 5 1 IV / 1  

16 335 Karty zbiorcze płac (Deklaracje 

ZUS) 

2012 B 50 1 IV / 1  

17 335 Karty zbiorcze płac (Deklaracje 2013 B 50 1 IV / 1  



ZUS) 

18 363 Fundusz Leśny 2010-2014 B 10 1 IV / 1  

Spis zdawczo-odbiorczy Pu A-30 


