
 
        Załącznik nr 1 

      do Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 
       działania archiwum zakładowego/składnicy akt 
      Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy Państwowe 

 
Nadleśnictwo Lębork 
...................................................................................            ........................
  (nazwa jednostki PGL LP)               (data) 
 
 
 

Spis zdawczo-odbiorczy akt nr: 39 
 
 

Dział Finansowo-Księgowy 
________________________ 
 (komórka organizacyjna) 
 
 

Lp. 
Znak 
teczki Tytuł teczki lub tomu 

Daty 
skrajne  
od - do 

Kat. 
akt 

Liczba 
teczek 

Miejsce 
przechowywania 

akt  
w archiwum/ 

składnicy 

Data 
zniszczenia lub 
przekazania do 

archiwum 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1 323 Egzekucja i windykacja należności 

(Sprawy sądowe zakończone) 

2011-2014 B 25 1 III  / 3  

2 321 Urządzenia księgowe (Raporty 

fiskalne) 

2013 B 25 1 III  / 3  

3 321 Urządzenia księgowe (Raporty 

fiskalne) 

2014 B 25 1 III  / 3  

4 320 Dowody księgowe (Rejestr faktur) 2013-2014 B 25 1 III  / 3  

5 311 Finansowanie, dotacje, kredyty i 

pożyczki (Finansowanie. 

Kredytowanie. Darowizny) 

2014 B 25 1 III  / 3  

6 034 Plany operatywne i sprawozdania z 

ich realizacji (Sprawozdania 

miesięczne - styczeń-lipiec) 

2014 B 25 1 III  / 3  

7 034 Plany operatywne i sprawozdania z 

ich realizacji (Sprawozdania 

miesięczne - sierpień-listopad) 

2014 B 25 1 III  / 3  

8 321 Urządzenia księgowe (Zestawienia 

obrotów i sald - styczeń-listopad) 

2014 B 25 1 III  / 3  

9 033 Plany i sprawozdania roczne 2014 B 25 1 III  / 3  

10 0301 Planowanie na poziomie jednostki 

organizacyjnej 

2015 B 25 1 III  / 3  

11 0311 Sprawozdawczość na poziomie 

jednostki organizacyjnej 

(Sprawozdania miesięczne - 

styczeń-maj) 

2015 B 25 1 III  / 3  



12 0311 Sprawozdawczość na poziomie 

jednostki organizacyjnej 

(Sprawozdania miesięczne - 

czerwiec-wrzesień) 

2015 B 25 1 III  / 3  

13 0311 Sprawozdawczość na poziomie 

jednostki organizacyjnej 

(Sprawozdania miesięczne - 

październik-listopad) 

2015 B 25 1 III  / 3  

14 033 Plany i sprawozdania roczne 

(Bilans) 

2013 B 25 1 III  / 3  

15 033 Plany i sprawozdania roczne 

(Bilans) 

2014 B 25 1 III  / 3  

16 312 Podatki i opłaty (Podatek 

dochodowy) 

2014 B 25 1 III  / 3  

17 0311 Sprawozdawczość na poziomie 

jednostki organizacyjnej (Bilans) 

2015 B 25 1 III  / 3  

18 3114 Zasady kredytowania, współpraca z 

bankiem (Sprawy bankowe - 

umowy) 

2009-2015 B 25 1 III  / 3  

19 028 Sprawy sądowo-administracyjne 

(Dokumentacja sądowa) 

2001-2003 B 25 1 III  / 3  

 
Spis zawiera ............. poz., ............. j. a., tj. ............. mb. 

Rubryki 7 i 8 wypełnia archiwum zakładowe/składnica akt  

 

 

 

.............................................................................      ........................................................................  

           Kierownik komórki organizacyjnej    Pracownik przejmujący akta. 

                       przekazującej akta. 

 

 

............................................................................. 

           Pracownik przekazujący akta. 

 

 


