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OMENDA GEOWNA
STRAZY POZARNYCH

|

Nr RA=II=8/ 3 /o4 \

- Zarzadzenie Nr 6, /64
Komendanta Gldwnego Strazy Pozarnych
z dnia B czerwca 1964 T,

w sprawie podziaiu mabteriatdéw archiwalnych wojewddzkiej /rdéwnorzednej/
konendy &Lrauy poZarnych na kategorie i termindw ich przechowywania. -

B 1s

Na podstawie § 2 ust.2 pkt.l2 zarzgdzenia Nr 96 Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 23 czerwca 1961 To W sprawie organizacji
i zakvese dziatania Komsndy Giéwnej Strazy Pozarnych /Dz.Urz.MSW
Ne ?g pPoz.23/ w uzgodnieniu z Naczelnsg Dyrekejg Archiwéw PafAstwo-
wych wprowadza sig¢ do uZytku stuzbowego "wykaz skt typowych woje~
wédzkied /rownorzednsi/ komcndy strazy paaarnych"g obowigzujacy
od dnie 1 stycznia 1965 .

§ 24
Zmiany 1 uzupeinienia do "wykazu akt typowych™ wprowadzad
bedzie Komenda Gidwna Strazy Ebﬁarnyeh.pg uprzednim uzgodnieniu
z Naczelnw Dyrekejsq Archiwéw Pahstwowychs

§ 3.
Przechowywanie i korzystanie z akt archiwalnyceh nalezy
- o destosowad do zasad obowilgzujgeych we wiaseciwym prezydium wojewddze
kiej /réwnorzedne]/ rady narodowej.
§ 4o
Wykazy akt archiwalnyech powiatowych'/réwnorzgdnych/ komend
atrazy pozarnych pozostawia sie wojewddzkim komendom strazy pozar—
nych do uregulowanie w porozumieniu z dyrekejami wojewddzkich
archiwéw panstwowycho=

Otrzymuias KOMENDANT GEOWNY

lo Naczelna Dyreksjs Archiwbdw /R ar;;%;:%f?t:;§7

Panstwowych = 20 egz,
2, Wojewbdzkie /réwnorzedne/Komendy
Strazy Pozarnych = wszystkie
3» Siuzby KGSP
4o Szkoly Pozarnicze
5. Gabinet Ministre




_Wykaz akt typowych /Wojewddzkiej /réwnorzedned/

Komendy Strazy PoZarnych

F N oy e : " b " -4
Symbol ® hasio klasyfikacyjne Ketegoria Uws i
¥ i Jd archiwalna Uwagil m
| O_ZARZADZATIE, w
00 Sprawy Kolegialne
000 WHOumhﬁu oraz ﬁnWemN%@@wnwmcmqwbmﬁuﬁWoJm A w sprawach dot.ochrony ppozarowe]
i zarzgdzenia Rady Narodowej] lub Prezy=
dium Wojewddzkie] Rady EMHoQoému
001 Projekty oraz ﬁnbsmw%spmowuum instrukeje B=2 : Hubwaw.mwwmsmni nie zwigzanych bez=
i mmﬁm@ammbwa Rady Narodowe] lmv Prezy= womdn@mwo % ochrong ppozarowsg
dium Wojewodzkiej Rady Narodowsj
002 Protokély z posiedzed w Prezydium WRN BE=5 Jak przy klasie 000
i Urzedzie Spraw Wewnetrznych m
b 003 Posgiedzenia kierownictwa WKSP A | protokély z posiedzei oraz Sprawc— i
i : | zdania z wykonania postanowiszh i
i i uchwal m
004 Narady,konferencje bﬂweohmmdwnoamﬂm A bﬂodoW@H%@Hmmemd%‘w inne materiaiy, !
‘przez WKSF z przedstawicielami zakia- wnioski,uchwaly i relacje z ich
déw pracy i instytucji w sprawach ppoz. swwobnbwm
005 Narady,cdprawy 1 WﬂHmoWoﬁhmHudoum z A jak przy klasie 004
< pracownikami WKSP i jednostek UDQHmmwue;
1 oom‘cgmfmw w zjazdach,konferencjach, ﬁm&m@maﬁ BE=5 protokdly zebran,referaty,uchwaly,
: itre.Zwigzku OSP wnioski,itp.materiaty dot.szczebia
| wojewodzkiego
01 Organizacja
010 Normatywy _ : womwmmumbaumﬁummbém @Pmam okdlne,
| Wytyczne i instrukcje WKSP,
0170 wiadz nadrzednych B=5 i
0101 wewnebrzne komendy 3 A w
M 01l Organizacja WEKSF W A i mkmdc#,mwm rulaminy owmmﬁwmnadubw
) ! i rzeczowy i terytorislny zakres
¢ ! ! @Nwmwmrwp@ﬁoabqﬁm<uum schematy
! ! » 1 strukbtura organizacyjna,zasad;
i B } zarzadzania
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02 Planowanie i

Syubol i haste klasyfikacyjne

020
021

022

023

D2

s i bk

Kategoria |} Uwagi
archiwglna
Organizacja Jjednostek podlegiych A Jjak przy klasie 01l plus ewidencja
‘ . rozmieszczenia Jjednostek organiza-
cydinych ,
Sieé¢ strazy pozarnych A
‘Sprawy organizacyjne Jjednostek bojowych B=3 materialy o charakterze doraznym nie
majgce znaczenia normatywnego
Przejmowanie jednostek w zwigzku - i BE=5 protokdly zdawczo=odbiorcsz® wraz ze
z reorganizacje lub likwidacjg spisami przekazanych akt i sprzgtu
Protokoly zmian na stanowiskach pracy B=3 protokdéty zdawczo-odbioreze wraz
, ze spisami przekazanych akb
Organizacja igcznodei powodziowe] BE=10 pisma,wytyczne,schematy itp.
i alarmowania ,
Organizacja lacznosci radiowed BE=10 plany rozmieszcezenia radiostacji
: i zasady operacyjnega ich uzycia
Organizacja siulby ppoz,TOPL BE=5 y
i sprawozdawczosé
Wielcletnie serspektywiczne plany A materiaty Zrédlowe do plandw i spra-
i sprawozdania z ich wykonanisa wozdan
Roczne plany 1 sprawozdania z ich A jak przy klasie 020
wykonsanisa
Péiroczne ,kwartalne miesigozne i olre~ | B=2 jezeli catoroczng dziatalnosé cbej=
sowe plany pracy i sprawozdania z ich ] : muje sprawozdanie za czwarty kwartai,
wykonania i woéwczas zalicza sie Jje do klasy 020
Plany dzialalnosci 1 sprawozdania BE=2 materialy Zrddiowe do plandw i spra=-
z ich wykonanis PKSP i MKSP /Oddziazdw/ wozdah gbiorczych,sprawozdania zbior-
cze odklada sig¢ do klasy 020,021
Plany taiktyczno=bojowe
0247 plany operady jne A meteriaky zrddlowe do plandw,dzige
talnoéé operacyjno-taktyczna Je-
} dnosbtek bojowyeh itp.
0241 plany operacyjne i manewry jedno- Blen5 { dot.spraw siuzby TOPL
gtz pposavowyel. TOPL i
i
1

e

1
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M Symbol i hasio klasyfikacyjne J Kategoria _ Ubwegi
1 archiwalna T 5 !
_ 025 Plany }scznogci
G250 kierunki rozwojowe 1gcznosci A plany perspektywiczne itpematerialy
w ochronie ppozarcwe]] )
{ i A
! 0251 roczne plany zaopatrzenis w sprzet
: i materialy 1gcznosci A 3
_ 0252 sprawozdania z wykonania prac pla=— B=5 z uszkodzel sprz¢tu radiowego i przewodoo
nowych w zakresie igeznosci wego oraz z kontroli technicznej lgcznod
ci
026_Plany wyposazenia technicznego
“ 0260 planowanie i rozdzielnictwo sprze- Bw5 specyfikacja materialowa,rozdzielniki,
tu silunikowege i mabterialow \ { zamowieria itp,
« technicznyeh | i
i 0261 etaty pojazdow samochodowych,ewi- w B=5
: dencja oraz sprawozdawczosé i ﬁ
0262 ewidencjias i sprawozdawczosSé w za— | B-5
kresgie motopomp !
0263 plan =ksploatacji pojazddéw mecha- B--5 |
nicznych oraz sprawozdawczosé w tym
zakresie
j 0264 sprawczdania i kontrole zuzycia B=3 samochody ymotocykle smotoponpy,agregaty
m materialéw pednych w
1 026> plany napraw pojezddéw mechanicznych B=3 protokdély przekazania i przyjgcia
i i sprawozdapezosé Z napraw
| A . A e
m 0266 plany napraw motopomp B=3 jak przy klasie 02565
027 Flany potrzeb finansowych i materiaowych! |
0270 plany dostaw sprzetu i urzgdzen _
pozarn_egysh i B=5
i 0271 plany potrzec i rozdzialu sprzetu B=5 m
: 0272 plaay finansowe 1 rzeczowe zakupdw | B=5 _
% budzstu Terepowesgo w
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plany Inwestycyjne oraz plany remontow
urzgdzen wodnych i innych

2

/4 plany rzeczowe i Finansowe w zakresie

zaopatrzenia i sprawczdawczosé
plany rzeczowe 1 finansowe w zZakresie

sgtraznic i sprawozdaweczose
sprawozdawczosé -z inwestyeji i
budzet 1 preliminarze budietowe

preliminarze Srodkdéw specjalnych

remorntOw

Planowanie rozweju organizacji

S9Anallzy

0290 operacyjna analiza dzialaslnosci

€261 analiza sbanru wyposazenia i orgsni-

zacji transporbu w jednostkech ochrony
przeciwpoZasowe]

0292 analize stanu wyszkolenia straiy

pozarnych

03 _Statbystyka

020 Ewidencja=statystyka pozardw

sprawozdania svatystyczne

archiwalna
: T

B=3

B=15

B=2

BE=-5

TSP

dot.pozaréw srednich,duzych i b,duzych
w8 grup rescrtowyck

analityczne zbiorczs arkusze swidencji
pojazdow i motopomp oraz inne materialy

.

ewidencja pozardw,statystyka miesieczna
i inne zestawienia okresowe /wycinkowe/,
opracowanie roczne i wielcletnie w tym
zakresie oraz wykresy i inne materiaty
opracowan koncowych,

dot.materlaidw sluzgeych de opracowan
koncowych
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Symbol i hasie wwmm%thanube ;i Kategoria ﬁ Uwagi i A
archiwalna;j' Gt |
- 04 Normalizacja
] 040 Normy i etaty wyposazenia jednostek A w odniesieniu do wilasnego obszaru
ppoZ.w sprzet lscznobel . dziglania N
041 Normy gatrudnienis w ochronie ppoz. : A

0% Pomoc_prawna,Skargi i wnioski

050 Sprawy cywilne B=10 okres przechowywania liczy sig¢ od daty
wydania prawocmccnege orze¢zenia lub

umorzenia sprawy

e e e e

! OS5l Sprawy erbitrezowe B=3 jak przy klasie 050
. 052 Sprawy kerna B-5 jak przy klasie 050
053 Sprawy karno=administracyjne ﬁ B3 m jak przy klasie 050
054 Opinie prawne " B=5
055 Interpretacje prawnme BE=5
056 Interwencja,skargl i wnioski kierowane D= Nnie Gobyeay f..q,}.x“"“.r.h_.\;.n,q racjonalizatorskich

bezposrednic na rece komendanta woje=
wodzkiego lub do VKSP

et

| 057 Analize skurz i wnioskéw A
058 Ewidencja skarg i wnioskow B=5
06_Informacje il ‘
060 Informacje wiasne A o deistalnosci wiasnej i Jjednostek
podlegXych dla prasy,radis,telefizji
) itpe
| 061 Wycinki prasowe o dzialalnoéci wissne] A
Jednostki
062 Wycinki prasowe o dziaialnoscl jednostek
podlegiych B=2 .
063 EKroniki i monografie A i 0 dziaXalnosci wiasne] jednostki oraz
: ] mun@bomdmw podlegtych
A 064 Viystawy 1 pokazy L 8 ! programy,scenariusze materialy propagane
: dpwe,ksiegi pamiagtkows itp.dotyczace.
m | imprez wiasne] jednostki i jednosbek
i

WWQQ.meMQH

i
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Symbol 1 hasle klasyfikacyjne | Kategoria | TJwagi
archiwalna
07 Wspéldzialanie i
070 Udziet w komisjach technicznych i wspdi- BE=5 | dot.spraw budownictwa wodnego
prace r zainteresowanymi gospodarks : =
wodng instytucjami . .
071 Z wiadzami i instytuejami BE=5 sprawy cgtlne nie zwigzane bezposrednic
; ‘ i z akbtami innych klas jak np.wspbidzia-
i : tanie w planowaniw przestrzennym, w ;
| sprawach warunkdw budowlanych z WBUiA
! opiniowania wymagaf ochrony wwowes:ﬁﬁmo
nictwie w zakresie lokalizacji zaklzaddw
oraz w innych sprawach ochrony ppoZ.
08 Biurowosé.Skiadnica akbt | _
. 080 Normetywy kancelaryjne w A instrukecje kencelaryjne,wykszy akt itp.
081 Lokale i urzgdzenia biurowe B=2 tylke sprawy organizacyjne/nie dotyczy |
gospodarki lokalami/ !
* I 3 s 4 - » . ']
082 Ewidencja pisczeel i1 pleczgtek _ A [ obejmuje rowniei zbidr odciskdw pieczeci
083 Ewidencjia map itpe B=5 obejmuje rdéwniei rozdzielniki _
034 Dgziennikl ewidencyjne rozdzislu meEr B-3 ;
preepisiw oraz wydawnictw
085 Dowody dorgezen,opiat pocktowych itp. B-¢ Y .
086 Ewidencje zasobu sklednicy skt A splsy rdawego—-odbiorcze oraz ich wykasz,
, protokély brakowanis,spisy akt wybrako-
wanyck i zezwolenis na ich przemlal,
{ spisy akt przekazanych do srchiwum pani-
! . i stwowege ) w
087 Udostepnienie akt B=g zezwolenie karty udostepnienia itp. ;
09 _Kontrola , ;
090 Kontrole zewnetrzne w WKSP A protokély zarzgdzenia pokontrolne oraz
ich wykonanie _
1
091 Ksigzke xontroli ] Beb5
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konisjack

| Symbol i hasko rwmm%wﬁww<wubm . : | Kategoria il Uwagi )
1 archiwaln ah i
! 092 Xontrela woakmmwwcw jednostek A wHOdoWow% i sprawozdaniszs z kontroli
wnioski i zarzadzenis pokontrolne, mwwma
wozdania z wykonania zarzgdzen @oWobt
dwowb%nw
1 PERSONEL /kadry/ dotyezy pracownikow wiasne] jednosticd
. o 3 ’ i AFE‘» ohelk Hu(C..r(T..r.wr.ma
10 Ogdlne masady pracy i plac RE=5 przepisy siuzbowe,siatki plac,wykazy
etatdw,ogdlue mmmmmM zatrudnienia itp.
11 Zatrudnienie !
| 110 Werbunek pracownikow - B=2 omwovmmﬁpn@mmwommmme do organdw za=—
: . : | trudnienia itp,
| 111 Oferty kandydatow B=e mboamwwﬂuumeHoEWﬁHm przez organy sa-
i i trudnienia itpe {
| Oferty przyjete odkiada sig do akb !
T josobowych danego pracownika /klasa :
W 1 .rmO\ i
' i H
112 Zwelnianie pracownikéw B=5 i akta dotyczgce konkrstnych pracowni- M
: i 1 kéw odkiads sie do akt omowosacL !
{ /klasa 180/ W
113 Opinle o pracownikach | B=5 m jak pray klasie 112 W
« L] - s m
m 114 Rozmieszczenie pracownikow : B w wwmwmmrmw zastepstwa itp, {
i
_ 115 Rejestracja kadr podstawowych ! B=5 : !
116 Delegacje siuzbcwe 1 przeniesienia do B=3 e
innej miejscowosci “
¥
: 117 Zatrudnisdnie mdnoum|b%nw,hnwmmo w B2 I getrudnisnie kobiet,absolwentdéw SOP
: pracownikéw itpe ]
12 Ochirops pracy m , “
120 Przepisy ¢ BHiP i BE=5 | przepisy wydane przez WESP
121 8rodii ochronns ! BE=3 m projekty wiasne WESYT i ick zastosowanis!
: | eraz imme zasadnicze sprawy zwsalczauila
W wypadkow iip. i
122 Qpinie w zakresie BHIP i udzia w :
._Ju“ﬂimd u M

L et o
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Symbol i haslo klesyfikacyjne

| Kategoria Uwagi
. archiwalna
123 ,Anslizs wypadkdéw i doché8zen powypadio-
wych A
124 BEwidencja wypadkdéw i sprawozdawczosé A
125 Wspbipraca z instytucjemi zainteresowa-
_ nymi bhp B=3 T
113 Szkolenie pracownikdw
i 130 Zasady i programy szkolenia B=5
: :
omoge_naukowe, ’ - . SIS
wa Wommmmwmﬂ ¥ omowbowmuﬂmwownm TP W|m w skali wojewodztwa
1%3 Kwalifikacje kandydatéw na szkolenie B3 “
| sreregowych i podoficerdw _ }
14 Postepowe metody pracy
120 Podstawowe zasady ! A ustelenia wlasne dotyczgce wspdlzawod-—
i | nietwa,wynalazczosci pracowniczej,te-
: matyks i formy wspdizawodnictwsa,
1 o i ) s
141 Wespdizawodnichwo ] !
1410 Zohowijzszanis pracownicze B-2 !
1411 Okresowa ocena wspdizawodnictwa A m
142 Wynelazczodé precownicza BE=5 wynalazki,udoskonalenia techniczne
: = : i usprawnienis,protokdély ocen,opinie
] i wnioski
!
115 Dyscyplina pracy
150 Rejestracja obecnosci w pracy B=c listy oWecnoscig,raporty obecnosci
‘ itp.
; 151 Absencja w pracy B—g zwolnienia lekarskie,urlopy okelicz- |
nosciowe usprawiediiwienia nieobec-
. w nosci itp.
152 Urlopy pracownicze B2 I listy i karty urlopowe
M 15% Bwidencja delegacji siuzbowych _ B=G rachunki kosztdw podrdszy nalezg do 4
: ! dowodéw ksiggowych /kategoria B-5/
154 Zewwmolealz na prace ubocane B=5
} F
i 155 Analiza =fekbywnego czasu pracy i Bes’3
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Symbol i bhaslo klasyfikacyjne { Kategoria Uwagt
Bt . archiwalna
16_Spramy socjalno=bytowe i
160 woamwmaosm.mmmmmq BE=10 ustalenia normatywne wlasnej jednostki
161 Dojazdy do pracy B-c
162 Wezasy pracownicze : B2
163 Zaopatrzenie rzeczowe pracownikéw B3 sprawy stoldwek itp.
y s s . 5 2 Ry
164 Opieka =zdrowotna B2 MHNMGWbmme.me%mmWNmmoamqmsvﬁwmdoﬂwm.
. prewentoria,profilaktyka itp,
F s - , m P - i . J ° y
165 Oswiata i kultura pracownikéw i B-2 swietlice, czytelnictwo,wychowanie - A
i | fizyczne i sport,imprezy kulturalne,
. ! | obchody itpe.
17 Ubezpieczenia _ \
170 wwnm@MmH ubezpisczeniowse B=5 “ obejmujace instrukeje i wyjadnienia
! ZUS 1 PZU
171 Legitymacje ubezpieczeniowe B=b rejestry a%mmb%ow wmwwwwamounmwQHol _
widze do rejestrow, sprawy dublikatéw,
] : zwrocone legitymacje itp.
L[]
172 Dowody uprawnienia do zasiikdéw choro- “
bowych,rodzinnych i pogrzebowych B=5
173 VWinioski o renty B2 dotsinwalidzkich i starezyeh.Okres
przechowania liezy sig od daty prazy-
3 zngnia renty bgdZz prawomocnego Orgze-
czenia o odmowie, :
174 Ubezpieczenia osobowe B=10
18 BEwidencja oscbowa
180 Akbta osobowe B=50 “ ~dla EKazdegc pracownika prowadszi sie
- oddzielng teczke zawierajacaipodanie
0 praceyzyciorys,ankiety,opinie jumowe
u ¢ pracg I jej zZmliany,pisma o odznacze= |
] niach,ddpisy akt sitanu cywilnego,swia=
i deectiw szkolnych,swiadectw pracy,swia—
! dectw gzkolenia zawodowega oraz inne
] plema o zasadrniczye znaczeaiu,
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Symbol i hasio klasyfikacyjne

1wzwm¢mmoﬁwmuq

I archiwalna

Uwagi , H f

181 Pomoece ewidencyjne do akt osobowych

,.Hm Inne sprawy osobowe
190 Awanse,odznaczenia i nagrody

] 191 Kary,akbta komisji dyseyplinarne]
I . 192 Wojskowe sprawy pracownikow
2 SRODKI RZECZOWE «° -~

—— ——— T o e e e e T s i S S P
I T L S S S =

20 Podstawowe zasady raopatrzenia

21 Inwestycje
210 Ogdlne wytyczne
211 Urzadzenia wodne
212 Sprawy KOPL :

213 Sprawy nadzoru i ﬁ%%obmamﬁsm inwesty=—
¢y jnego oraz remontOw

214 Sprawy Hwnmﬁwoawswm inwestycji
pi

15 Wykonawstwo inwestyeji
216 Budowy straznic ®

T o3 o8 s e s

B-50

B~10
B-5

B3
p  B=5
bl
BE=-5

- okres przechowywania liczy sig¢ od
gzwolnienia pracownika, jezeli akta
osobowe nie przekazano w Slad za
przeniesionym pracownikiem, .

~ ukZad akt alfabetyczny lub numeryczny |
- skorowidze,karty personalne itp

~ okres przechowywania liczy sig¢ od daty
ostatniego zapisuj brakowanie kart in-
dywidualnych nastgpuje wraz z brako-
waniem odnosnych akt osobowyche

po zalatwieniu odklada sie do akt osobo-1
wych danego pracownika /klasa 180/

przepisy wydane przez wiasng Jjednostke

»

w zakresie zaopatrzenia i gospodarowania
$rodkami rzeczowymi

wydane przez wiasng jednostke
dokumentacja techniczna

dot.wykonawstwa systemem gospodarczym
budowy nowe i kapitalne remontyjdla
kazdego obiekbtu prowadzi sie oddzielng.
teczke obejmujgeg zaiozenia @Ho“mw&oﬁm.
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Symbel i hasie klasyfikacyjne Kategoria | Uwagi
e archiwalna
A dokumentacje¢ o wykonawstwo, kopie %
rachunkow, protokdéiy odbioru itp.
217 Inwestycje w zakresie gcznosci BE=5 dokumentacja technicznasbudowa i roz-
; budowa pmbliczne] mPQWHH%ombmu sygna-
lizacji pozarowo—alarmowe] i laczno&é
przewodowa,
218 Ruchome $rodki trwale B =5 urzgdzenia,maszyny i inne ruchome
srodki trwaie
| 22  Gospodarke materiaiowa
m 220 Zaopatrzenie w materialy B=%5 NmMOdemwoambwmuamsoapmﬁwm ,przydzialy,
rozdzielniki ,odbidr itpe.
221 Magazynowanie i uzytkowanie B=5 gospodarks magazynowa
] 222 Reklamacje jakoéciowe sprzgbtu B3 ﬁ
22% Akta zaopatrzeniz mundurowego B=5 dokumentacja zwigganza z zakupem i wy-— !
i daniem sort mundurowych,karty mundurowe
/w tym ubrania cbwwowbm\ itpe i
224 Gaspodarka odpadkami ! B2 ziom,makulatura i inne odpadkl uiytkowe
225 Korespondencja kwatermistrzowska ! B=3
2%  Gospodarks narzedziowa
230 Zaopatrzenie w narzedzia B=5 zapotrzebowania,zamdwienia,odbidr itp.
- ’ |
1 231 Magazynowanie i uZytkowanie narzedzi B=5 | gospodarka magazynowsa
| 24 Administracja nieruchomosci ;
240 Eksploatacja nieruchomosci /lokale, B=2 konserwacja,blezgce Hwﬁowwﬂe zewanie
pomieszczenia/ oswietlenie,utrzymenie czystosci itp.
24]) Nabywanie i zbywanie niernchomosci BE-5 . @owskmscmomm techniczna i prawna
242 Najem nieruchomosci innym osobom Be=5 . L inne sphawy lo-

UmoOwWy najmu,czynsze i
ketorskie \mwm.wmmmm nieruchomosci
bgds? lokalu wwoémmww sig¢ oddzielng
teczke

[ e
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TOPL

Symbol i hasic klasyfikacyjne Kategoria' Uwagi : 4
archiwalng
243 Podatil i pplaty publiczne B-10 deklaracje,wymiary podatkowe itp./z wyjat-
: , kiem dowodow i urzadzerd ksiegowych/
125 Gospodarka ruchomoSciami :
250 Zaopatrzenie w ruchomosci i przedmioty B=5 nie obejmuje ruchomoseci objetych klasami
nietrwale 218,220 i 230 .
251 Magazynowanie B=5 Jjek przy klasie 250
26 Zrbdla zaopatrzenia
260 Dostawey B=2
26l Przydzialy B=2
262 Katalogiyprospekty i cenniki dostawedw B
27 Transport .
270 Sprawy résne dotyczgce transportu B=3 momomdmwm sprawy nie ujete w klasach
: ; 71 = 276
2971 Sprawy vrze;ecia i przesunieé pojazddw B-10
mechanicznych i motopomp
272 Sprawy awarii i katastrof B=5
27% Kontrola
2940 eksploatacji samochodéw B=5
2741 obsiugi technicznej B~3
274 Protokély stanu technicznege pgjazdéw B=5 wycofanie pojazddw samochodowych z eksploa<d
gamochodowych i sprawy skresflen : , tacji ,
275 Wyposazenie warsztatow B=5
275 Interwencie i veklamacje w sprawach B=3
DaEpIraw
Lacznoss
: 1
280 iacznosté punktoéw alarmowo=dyspozyeyjnych B=5
281 Sprawy lgeznodci w jednostkach ppoZs B=5
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Symbcl i hasio klasyfikacyjne | Kategoria Uwagli
: _archiwalna
282 Ewidencjs sprzetu tacznosci wrw,_
- 283 Zaopatrzenie w sprzet i materialy B=5
iacznoSel : :
284 Tksplostacis srodkdw Xacznosdci B3 ﬁmwmwObqam%%bmwwmmaqmmﬁmgwowumﬁwos@mmwa
telewizja itpe. :
29 Ewidencie Srodkéw rzeczowych B=5 Srodki ewidencyjne nie objgte klasami
5 _EINANSE, KSTHGOWOSE kg
30 Podstawowe zasady A system finsmsowy i ksiegowoseci
-~
21 Realizacja planéw finansowych :
10 Obxot gptowkowy
3100 raporty kasowe B=2 raporty nie stancwigce dowoddéw kasowych
3101 grzbiety ksigzZeczek czekowych B2 .
3102 kopie asygnat i kwitariuszy B=2 nis stanowigce dowoddw ksiegowanis
311 Dotacje i pozyezkl B=5 .
32 Ksiegowosé finansows plany,sprawoszdania i analizy finansowe
wuosmwww si¢ pod hasXami klasy 02
220 Dowody ksiegowe B=5
321 Urzadzenia ksiegowe B=5 . keiegi,rejestry,dzienniki i karty kontowe
322 Rozliczenia B=5 rozliczenia % dostawcami,pracownikami,
instytucjami ubezpieczeniowymi i podat-
: kowymi itp. :
323 Windykacja naleznosdci B=5
324 Uzgadnianies sald B=c
325 Ewidencja Srodkdéw trwalych B=5" okres przechowywanis liczy sie od daty

sﬁwmﬂHLWHOQWmv@Qw‘onomdmwbwmmoswwms
do ewidesncji .




o e

2511 formularze Sprawozdawcze

i przeceny
WHomm&ﬁ trwalych

meWQH i hasio memwhwwmowuww Kategoria Uwagi
archiwalna
33 Rachubs plac & )
330 Dokumentacjs plac Be5 materialy Zrdédiowe do obliczenie wysokod—
; ci
%2%] Dokumentacja potrgced z plac B=5 zajecia sadowe,podatki,skiadki zwigzkowe,
. pozyezki odszkodowania itp,
332 Deklaracje podatkowe B=¢ .
322 Listy plae . B=12 jeZell sa zbiorcze karty plae /klasa 334/
: ckres przechowywanis list piae moze byl
skrécony do lat 5 /B=5/
234 Karty zbiorcze piac B=12 imienne karty zbioreze piac za okresy roczn
: lub diuzsze,ujmuijgce zarobkli za wommnmamowﬂ
. ne miesigese
235 Zaswiadezenis o pilacsac B i kopie zaswiadczen o wysokoSci plac lub re~
= Jestry tych zaswiadczen
wwm,ﬂwﬁwmﬂw zasiltkdw rodzinnych i choro-
bowych : B=5
237 Dowody ksiggows : B=5
%38 Urzgdzenis ksiggowe B=5 jak przy klasie 321 =
%4 Rachube materiaiowo=towarowsa przychdéd i rozchdéd meteriakdw,towardw itp,
340 Dowody ksiegowe B=5
34] Urzadzenisa ksiegowe B=% karty iloSciowo-materialowe,kerty anali-
- w4ambm&WmH@mmemummdﬂw i inne urzgdzenis
ksiggowe _
35 Fundusze gpecjaine B=5 wszelkie skta z wyjatkiem dowoddw i urzg— |
5 dzen ksiegowych W
26 _Inwentaryzacja |
- 360 Spisy 1 protokdly remanentowe B=5 m
361 Inwentaryzacja powszechna W
361c materiatr inwentaryzacyjne B=5 |
A z powszechne] inwentaryzacil i !
|
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37 Korespondencja finansowa
4 PROFILAKTYEA

41 Zaspobieganie poZarom

ot

422 Ohiektdédw rolnictwa

-

itp.
425 Sianockoséw,zZniw

| KATEGORTA | Uwagi
archiwalna ;'
B=3
410 W budynkach mieszkalnych B-3 udzial w komisjach odbioru robét
. budowlanych, sprawy wynikajgce z dzia=-
talnoscl zapobiegawczej itp.
Sprawy o znaczeniu trwaiym przenosi
| sie do teczki ADM itp.
411 W obiektack usytecznosci publiczne] B-3 wszelkie sprawy zabezpieczenia PPOZe
: poszezegdlnych obiektow za wyjgtkiem
materiaidw z kontroli:protokolow,
zarzadzen pokontrolnych,sprawozdan
i %z ich wykonania oraz innych akt bez~
poérednio z nimi zwigzanych,ktére
odk*ada sie do teczki klasa 47 {
: 1
412 W zakadach spéidzielczofel pracy, B3
rzemiosia i placdéwek handlu |
42 Zabezpisczenis przeciwpoZarowe: i
420 Zakladow przemysiu kluczowego B=5 jak przy klasie 411
421 Zak*adéw transportu i lgcznosci B=5 jak przy klasie 411 i
B=5 . jak przy klasie 411
423 Pozostalych odme&mﬂ ﬁ B=5 Jak przy klasie 411
£24 Obszeréw leénych,wrzosowisk,torfowisk B3
I
i omtotdw B=3 .
43 Kontrole 1 zarzadzénia pokontrolne BE=5 | nateriaty z kéntroli zakladdéw pracy,
obiektow itp.oraz kontroli zbicrowych
obiektéw jednego przedsichiorstwa
np. sprotokdryzarzgdzenia i sprawozda-—
nia 2z ich wykonania oraz akta zwiaza-
. ! ne bezposrednio z danymi kontrolami,

P¢c rocaznym przechowsniv przeklada dig

do bteczek zsakiaddw pracy i obiektdw
Tlaas 47
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KATEGORTIA
archiwalna

Uwagi

=
==

44 Sprawy propagandy ppoZarowej
45 _Instalacje odgromowe

46 Sprawy rzemiosls kominiarskiego i komindw

47 Teczki zakladow pracy i innych obiekbéw

48 Opiniowanie i orzecznictwo

480 Opiniowanie dokumentacji projektowd-—
kosztorysowych

481 Opiniowanie projektdéw placdw buddw

482 Opiniowanie i orzecznictwo w innych
sprawach

B3

B-50

B-5

B-5

L T

doniesienia o brakach i usterkach ko-
minowych skladane przez pracownikéw
kominiarskich oraz przez inne osoby

i akta zwigzane z egzekwowaniem

tych usterek i brakéw,Materisly

z dorasznych kontroli pracy kominiar-
skiej, materialy z narad ze siusba
kominiarsks oraz wnioski do innych
jednostek w sprawach dzialalnodei
kominiarskiej itp. ;

SkYada sie w nich msterialy jak np.
decyzje,protokéty i zarzadzenia po-
kontrelne oraz sprawozdanis wzglednie

meldunki o ich realizacji, plany,obro-
ny,plany sytuacyjne,dane o zaistnialych
pozarach oraz inng dokumentacje¢szczegdl

nege znaczenia,

Okres przechowywania akt liczy sie od
zakonczenia budowy,

!

pezostale opinie i orzeczenia nie uwzgle-
dnione w klasie 480 i 481 zwigzane z Jo-
kalizacjg obiekbow,zagadnieniami bezpie-
czehstwa pozarowego w budownictwie,tech-

nelogii oraz z ogolnym zagrozeniem po-—

Zarowym,

|
|
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Symbol i hasio klasyfikacyjne |mmﬁmmowwm _ Uwagli
: . archiwalna | :
5 TAEKTYEA :
50 Sprawy operacy;jne jednostek bojowych B=3 materialy o charakbterze doraZnym nie
| majgce znaczenie normatywnege
51 Punlty alarmowo=dyspozycyine B=10 | dokumentacje i wyposaZzenie
52 -Sprawy powodziowe i innyck klesk BE=5 w Jak przy klasie 50
5% Dochodzenia popozarowe B=c | po rocznym przechowaniu przekiada sig
do teczek zakladéw pracy/ klass 47/
54 Metody i $rodki walki m.@omemEH i_innymdi
kleskamig
540 Opracowania Kom.G.Str,Posarnyckt B~5
541 COprecowanis wiasns WKSP A .
£5 Meldunki i zestawienis poZarowe B=% 1 zestawienia dobowe dewkwm diuzszy
okres klasa 03/
56 Zaopatraenl- wodne TOPL B-10
57 Zawody 1 manewry pozarnicze - BE-3 protokdty komisji sedziowskich,ocena

itpo.materialy z tego zakresu




