
KOMENDA POWIATOWA
PAŃSTWOWEJ STRAŻY POŻARNEJ

w MYŚLENICACH
32-400 Myślenice, ul. Przemysłowa 9

POK.151.4.2024.2

Zarządzenie

Komendanta Powiatowego

Państwowej Straży Pożarnej w Myślenicach

z dnia 04 listopada 2024

zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia Procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń 
prawa i podejmowania działań następczych w Komendzie Powiatowej Państwowej Straży 

Pożarnej w Myślenicach

Na podstawie art. 13 ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o Państwowej Straży 
Pożarnej (Dz. U. z 2024r. poz. 1443, z późn. zm.) oraz art. 24 ust. 1 i art. 25 ustawy z 14 czerwca 
2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928) ustalam, co następuje:

§1.

W załączniku nr 1 do Zarządzenia nr POK.151.4.2024 Komendanta Powiatowego Państwowej 
Straży Pożarnej w Myślenicach z dnia 23 września 2024r. w sprawie ustalenia Procedury 
dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych w Komendzie 
Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Myślenicach wprowadzam następujące zmiany:

1) W § 2 dodaje się pkt 11 w brzmieniu:

„11) pracowniku - należy przez to rozumieć pracownika lub strażaka Komendy Powiatowej 
Państwowej Straży Pożarnej w Myślenicach”;

2) § 3 otrzymuje brzmienie:

„§ 3. 1. Zgłoszenie wewnętrzne może być dokonane pisemnie (listownie) za pośrednictwem 
operatora pocztowego na adres Komendy Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Myślenicach 
w zaklejonej kopercie z dopiskiem „Zgłoszenie sygnalne – nie otwierać”.

2. Komenda nie przyjmuje zgłoszeń anonimowych.

3. Zgłoszenie, o którym mowa w ust. 1 powinno szczegółowo opisywać zdarzenie. 

W zgłoszeniu należy w szczególności:

1)  wskazać osobę, której dotyczy zgłoszenie;

2)  wskazać przedmiot naruszenia;



3)  przedstawić datę i miejsce jego wystąpienia lub czas trwania, z zastrzeżeniem ust. 7;

4)  ujawnić dowody potwierdzające przedstawione zgłoszenie (jeżeli sygnalista takimi 
dowodami dysponuje);

5)  przedstawić informację, czy sygnalista oczekuje zorganizowania bezpośredniego spotkania;

6)  podać dane sygnalisty, w tym status tej osoby oraz dane osobowe;

7)  podać dane osób, które pomagają w dokonaniu zgłoszenia oraz osób powiązanych ze 
zgłaszającym, jeżeli pozostają w stosunku pracy w komendzie;

8) wskazać adres, na który należy przekazać potwierdzenie zgłoszenia, o którym mowa w § 9 
ust. 1.

4. Wzór zgłoszenia naruszenia prawa określa załącznik nr 1 do procedury.

7.  Daty wystąpienia lub czasu trwania zdarzenia, o którym mowa w ust. 3 pkt 3 nie wskazuje się w 
przypadku potencjalnego naruszania prawa, do którego prawdopodobnie dojdzie.

8.  Przyjęte w komendzie środki komunikacji na potrzeby przyjmowania zgłoszeń są niezależne od 
sposobów komunikacji przyjętych w ramach bieżącej działalności komendy, a także zapewniają 
poufność i integralność danych, w tym ich zabezpieczenie przed odczytaniem przez osoby 
nieuprawnione.”

3) Po § 3 dodaje się § 3a w brzmieniu:

„3a. Procedurę zgłoszeń wewnętrznych stosuje się do zgłoszeń naruszeń prawa polegających na 
działaniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub mającym na celu obejście prawa, dotyczącym:

1) korupcji;

2) zamówień publicznych;

3) usług, produktów i rynków finansowych;

4) przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczeństwa produktów i ich zgodności z wymogami;

6) bezpieczeństwa transportu;

7) ochrony środowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczeństwa jądrowego;

9) bezpieczeństwa żywności i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierząt;

11) zdrowia publicznego;

12)   ochrony konsumentów;

13)   ochrony prywatności i danych osobowych;

14)   bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych;



15)   interesów finansowych Skarbu Państwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorządu 
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16)   rynku wewnętrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji 
i pomocy państwa oraz opodatkowania osób prawnych;

17)   konstytucyjnych wolności i praw człowieka i obywatela - występujące w stosunkach 
jednostki z organami władzy publicznej i niezwiązane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.”  

4) W § 4 po ust. 1 dodaje się ust. 1a-1d w brzmieniu:

„§ 4 

1a. W przypadku nieobecności Kierownika sekcji ds. organizacyjno-kadrowych osobą upoważnioną 
do przyjęcia zgłoszenia wewnętrznego jest pracownik Sekcji ds. organizacyjno-kadrowych 
w Komendzie.

1b. W przypadku gdy zgłoszenie dotyczy osoby upoważnionej do przyjmowania zgłoszeń Komendant 
wyznacza doraźnie inną osobę lub zespół do przyjęcia i obsługi zgłoszenia.

1c. W przypadku gdy osoba upoważniona do przyjęcia i obsługi zgłoszenia ma uzasadnione 
wątpliwości lub zastrzeżenia co do swojej bezstronności lub uczciwości w zakresie dokonanego 
zgłoszenia wewnętrznego (np. sygnalistą bądź podejrzanym jest członek jej rodziny, przyjaciel czy 
przeciwnik sądowy) informuje o tym komendanta i przekazuje otrzymane zgłoszenie. Komendant po 
szybkiej weryfikacji zasadności wątpliwości lub zastrzeżeń niezwłocznie (najpóźniej 
w ciągu 1 dnia roboczego) odsuwa ją od prowadzenia danego zgłoszenia wewnętrznego 
i jakiegokolwiek dostępu do niego i wyznacza inną osobę lub zespół do jego dalszego prowadzenia.”

§ 2.

Zmiany ustalone niniejszym Zarządzeniem wchodzą w życie po upływie 7 dni od dnia podania jej do 
wiadomości osób wykonujących pracę w komendzie poprzez zamieszczenie na BIP Komendy pod 
adresem https://www.gov.pl/web/kppsp-myslenice/kierownictwo.  

§ 3.

Pracownicy komendy zapoznają się ze zmianą procedury, a fakt ten potwierdzają własnoręcznym 
podpisem na oświadczeniu stanowiącym wzór nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

podpisał elektronicznie:

/ - /
st.bryg. mgr inż. SŁAWOMIR KAGANEK

Otrzymują:
1x Komórki organizacyjne KP PSP w/m - wszystkie  
1x  a/a



Załącznik nr 1 do zarządzenia

……………………… ………………………..

(dane pracownika) (miejscowość, data)

Oświadczenie
pracownika o zapoznaniu się z przepisami Procedury wewnętrznej dokonywania zgłoszeń 

naruszeń prawa i podejmowania działań następczych w Komendzie Powiatowej Państwowej 
Straży Pożarnej w Myślenicach

Na podstawie § 19 załącznika nr 1 do zarządzenia nr POK.151.4.2024 z dnia 16 września 2024 r.
w sprawie ustalenia Procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań 
następczych w Komendzie Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Myślenicach oraz § 4 zarządzenia 
nr POK.151.4.2024.2 z dnia …….., ja niżej podpisana/y oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią 
niniejszej procedury i jej zmianami w dniu ……………

…………………….

(podpis pracownika)              
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