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Departament Pomocy Technicznej

Warszawa, 30 lipca 2024 r.
znak sprawy: PT.ptf.510.68.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi (dalej: Ministerstwo) zwraca się z prośbą o 
złożenie oferty cenowej zgodnie z przedstawionymi poniżej wymogami.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest ekspertyza pn: 
Opracowanie wykazu inwestycji przyczyniających się do ochrony środowiska i 

klimatu w obszarze usług na rzecz leśnictwa. 
Opracowanie w szczególności dotyczy wykazu rodzajów inwestycji 

przyczyniających się do ochrony  środowiska i klimatu w ramach interwencji 
I.10.9 Rozwój usług na rzecz rolnictwa i leśnictwa (Instrumenty finansowe) 
Planu Strategicznego dla Wspólnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 w 
zakresie usług na rzecz leśnictwa. Zamówienie dotyczy określenia katalogu 
inwestycji prośrodowiskowych i proklimatycznych, tj. wskazania rodzajów  
wyposażenia, sprzętu, maszyn, urządzeń, itp. w powiązaniu z usługami na 
rzecz leśnictwa, które przyczyniają się do ochrony środowiska i klimatu. 
Dzieło swoim zasięgiem będzie obejmowało komponent usług leśnych.

2. Szczegółowe warunki i sposób realizacji zamówienia określony został w 
projekcie umowy o dzieło stanowiącym załącznik nr 1 zapytania ofertowego.

2. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Wykonawca wykona zamówienie, w tym dostarczy do siedziby Ministerstwa 
Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspólna 30, 00-930 Warszawa, w  terminie 
maksymalnie 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy. 

3. INFORMACJE DODATKOWE
1. Opracowany dokument nie powinien przekraczać 15 stron A4.



2. W celu zapewnienia porównywalności złożonych ofert, Ministerstwo zastrzega 
sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami w celu wyjaśnienia lub 
doprecyzowania ofert, w tym między innymi wyjaśnień rażąco niskiej ceny 
oraz wyjaśnień w zakresie dokumentów składanych na potwierdzenie 
spełnienia warunku udziału w postępowaniu.

3. Wzór umowy o dzieło stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa do 

zawarcia umowy.
5. Ministerstwo zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania na każdym 

etapie procedowania bez podania przyczyny.
6. Ministerstwo zastrzega, że informacja dotycząca ceny, nazwy firmy oraz 

adresu Wykonawcy stanowi informację publiczną w rozumieniu ustawy o 
dostępie do informacji publicznej.

7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ministerstwo nie dopuszcza 
składania ofert wariantowych.

8. W przypadku pytań merytorycznych dotyczących realizacji zamówienia, do 
terminu składania ofert, odpowiedź udzielona przez Ministerstwo zostanie 
przekazana do wszystkich Wykonawców, do których skierowano zapytanie 
ofertowe. 
Pytania należy kierować na adres: sekretariat.pt@minrol.gov.pl.

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU WRAZ Z OPISEM 
SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH 
WARUNKÓW
O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy:
1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie ustawy sankcyjnej (art. 7 ust. 

1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego Dz.U. z 2024 r. poz. 
507).
Ocena spełnienia powyższego warunku zostanie dokonana na podstawie 
złożonego przez Wykonawcę wraz z ofertą dokumentu pn. „Oświadczenie 
sankcyjne”, stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

W celu zapewnienia porównywalności złożonych ofert, Ministerstwo może 
wezwać Wykonawców do uzupełnienia dokumentów lub oświadczeń składanych 
na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu.



5. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Ministerstwo zastosuje się 

kryterium ceny wykonania dzieła.

Lp. Nazwa kryterium
Znaczenie 

(%)

Maksymalna liczba 
punktów 

możliwych do 
uzyskania w danym 

kryterium
1. Cena (K1) 100% 100

2. Ocena ofert zostanie dokonana w sposób następujący: 
1) CENA - 100%

Kryterium (K1) zostanie ocenione w skali punktowej do 100 punktów 
i będzie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie 
ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, w taki sposób, że 
oferta najtańsza uzyska 100 punktów, pozostałe oferty otrzymają 
proporcjonalnie mniej punktów. 

Punkty za cenę zostaną wyliczone według następującego wzoru:
cena najniższa

liczba punktów = ----------------------------------------------------- x 100 
punktów

cena badanej oferty

Przyznana punktacja zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po 
przecinku.

6. WYMAGANIA CO DO OFERTY CENOWEJ
1. Wykonawca przedstawi cenę oferty brutto w ofercie, którą może złożyć 

według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.
2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane 

z realizacją zamówienia.
3. Cenę oferty brutto należy podać z dokładnością do drugiego miejsca po 

przecinku, zgodnie z zasadami rachunkowości.
4. Cenę należy rozumieć jako cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 

ustawy z dnia 9  maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 168).

5. W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmującym zlecenie lub 
świadczącym usługi w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 



października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 
r. poz. 2207 ze zm.) w ofercie należy podać dodatkowo stawkę za 1 godzinę 
świadczenia usługi oraz łączną liczbę godzin wykonywania przedmiotu 
umowy. Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie czy jest czy też 
nie jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi w rozumieniu ww. 
ustawy. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do zapytania 
ofertowego.

6. Do oferty należy dołączyć:
1) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu – załącznik nr 

2 do zapytania ofertowego,
2) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy i złożenia 

(podpisania) w jego imieniu oferty wraz z załącznikami, o ile prawo to 
nie wynika z ogólnodostępnych dokumentów (w bazie KRS lub 
CEiDG). Pełnomocnictwo należy złożyć w  oryginale lub kopii 
potwierdzonej za zgodność z oryginałem;
UWAGA:
W przypadku, gdy fakt umocowania wynika z dokumentów zawartych 
w ogólnodostępnych i bezpłatnych bazach danych dostępnych 
pod określonymi adresami internetowymi, zamawiający pobierze 
samodzielnie z tych baz danych, wskazane przez wykonawcę 
dokumenty.

3) oświadczenie Wykonawcy – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.

7. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY
Ministerstwo odrzuci ofertę Wykonawcy, jeżeli:
1) oferta została złożona po terminie składania ofert.
2) oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
3) Wykonawca we wskazanym przez Ministerstwo terminie nie udzielił 

wyjaśnień w zakresie rażąco niskiej ceny.
4) Wykonawca we wskazanym przez Ministerstwo terminie nie udzielił 

wyjaśnień co do treści złożonych dokumentów lub nie uzupełnił 
wymaganych dokumentów.

8. TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY: 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć do dnia 12 

sierpnia 2024 r. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 
sekretariat.pt@minrol.gov.pl.

2. Wykonawca może złożyć ofertę w postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 



opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub przesłać skan 
podpisanej oferty.

3. Jeżeli Wykonawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony 
sposób to dopuszcza się osobiste złożenie oferty w Biurze Podawczym 
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-930 Warszawa, ul. Wspólna 30, 
z dopiskiem „Oferta do zamówienia znak sprawy: PT.ptf.510.68.2024”, w 
godzinach 8.15-16.15 od poniedziałku do piątku.

9. KOMUNIKACJA 
Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcą w sprawach proceduralnych 
związanych z postępowaniem jest: Pani Izabella Stańczak, tel. 22/ 623-11-06,  
adres e-mail: izabella.stanczak@minrol.gov.pl.

Ryszard Kogut
zastępca dyrektora
Departamentu Pomocy 
Technicznej
/podpisano elektronicznie/

….……..………………………..

podpis kierującego komórką 

wnioskującą



Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW 

WYKLUCZENIA

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13  kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 poz. 507)

Ja niżej podpisany / My niżej podpisani 

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr Kliknij lub naciśnij tutaj, aby 
wprowadzić tekst.

pn. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

oświadczam co następuje:

☐ nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa*

☐ podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13  kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa*

*) proszę zaznaczyć odpowiednie pole wyboru

……………………………………..
podpis Wykonawcy

UWAGA:

W przypadku wykonawców występujących wspólnie (w tym wspólników spółki 

cywilnej), każdy z wykonawców składa oświadczenie oddzielnie. 



Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nazwa Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
Adres Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

Oświadczam, że:

1) ☐ jestem*

2) ☐ nie jestem*

*) proszę zaznaczyć odpowiednie pole wyboru

przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi** w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy 

z dnia 

10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 

2207 ze zm.).**

……………………………………

podpis Wykonawcy

**Przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy 
z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 
r. poz. 2207 ze zm.), jest: 
1) osoba fizyczna wykonująca działalność gospodarczą zarejestrowaną w 

Rzeczypospolitej Polskiej albo w państwie niebędącym państwem członkowskim 
Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, 
niezatrudniająca pracowników lub niezawierająca umów ze zleceniobiorcami 
albo

2) osoba fizyczna niewykonująca działalności gospodarczej 
 – która przyjmuje zlecenie lub świadczy usługi na podstawie umów, o których mowa 
w art. 734 i art. 750 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny, na rzecz 
przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo 
przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.) albo na rzecz innej jednostki 
organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty działalności.
**Należy skreślić odpowiednio pkt 1 albo 2.



Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego

Nazwa Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

Adres: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

REGON lub NIP: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

PESEL lub KRS: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

Numer telefonu Wykonawcy wraz 
z numerem kierunkowym:

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

Adres e-mail Wykonawcy: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

O F E R T A

Przystępując do prowadzonego postępowania oferuję realizację zamówienia zgodnie 
z wymogami zapytania ofertowego:

Cena brutto Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.PLN

1. Oświadczam, że w cenie mojej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty 
wykonania zamówienia.

2. W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy w miejscu 
i terminie określonym przez Ministerstwo.

3. Do niniejszej OFERTY załączam*:
1) ☐ pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jeżeli dotyczy);
2) ☐ oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, o którym mowa 

w punkcie 4 zapytania ofertowego (załącznik nr 2);
3) ☐ oświadczenie Wykonawcy (załącznik nr 3);
4) Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

*) proszę zaznaczyć odpowiednie pole wyboru

……………………………………

podpis Wykonawcy
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