. Ministerstwo un |Cef u&.gg

Sprawiedliwosci

dla kazdego dziecka

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia

Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Okolicznosci realizacji zamodwienia

1.1. Ministerstwo Sprawiedliwosci oraz Fundusz Narodéw Zjednoczonych na Rzecz Dzieci

(dalej: UNICEF) zawarli porozumienie majace na celu realizacje Projektu w ramach

ktérego realizowane jest m.in. dziatanie 3.3, pn.: ,Pilotazowe wdrozenie mediacji

réwiesniczej ze szczegdlnym uwzglednieniem mediacji dla Matoletnich cudzoziemcéw

w celu rozwigzania sprawy bez udziatu sadu”, obejmujgce przedmiot niniejszego

zamoéwienia (dalej: Pilotaz).

2. Przedmiot zamodwienia

2.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi eksperckiej polegajacej na

merytorycznym opracowaniu materiatdw szkoleniowych, ankiet i innych materiatéw

dydaktycznych wspierajgcej dziatanie 3.3.

2.2. Zadaniem Wykonawcy bedzie merytoryczne opracowaniel:

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

Programu szkoler dla nauczycieli — opracowanie programu szkolen obejmuje
m.in. teorie mediacji, mediacji szkolnej i réwiesniczej, narzedzia rozwigzywania
konfliktow, specyfike pracy z mtodocianymi uchodZcami, okreslenie planu
szkolenia na co najmniej 20 godzin (1).

Programu szkolen dla ucznidw - mediatoréw réwiesniczych - opracowanie
programu szkolen obejmuje m.in. teorie mediacji, mediacji szkolnej
i réwiesniczej, narzedzia rozwigzywania konfliktéw, specyfike pracy
z mtodocianymi uchodzcami, okreslenie planu szkolenia na co najmniej 25 godzin
(2).

Ankiety do przeprowadzenia badan wsrdd nauczycieli — ocena efektywnosci
szkolen (1).

Ankiety do przeprowadzenia badan wsrdd nauczycieli, w szkotach biorgcych
udziat w Pilotazu (1).

Ankiety do przeprowadzenia badan wsrdd ucznidw — mediatoréw réwiesniczych
— ocena efektywnosci szkolen (1).

Ankiety do przeprowadzenia badan wsrdd ucznidw w szkotach biorgcych udziat
w Pilotazu (1).

1 W nawiasie podano ilo$¢ materiatéw, o ktérych mowa w ppkt 2.2 do opracowania przez Wykonawce.
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2.2.7. Scenariuszy lekcji o mediacji réwiesniczej - opracowanie 3 scenariuszy lekcji
o mediacji réwiesniczej dla szkét podstawowych i 3 scenariuszy lekgcji
o mediacji rowiesniczej dla szkét ponadpodstawowych (6).

2.2.8. Scenariuszy symulacji mediacji - opracowanie 3 scenariuszy mediacji dla szkot
podstawowych, 3 scenariuszy symulacji mediacji dla szkét ponadpodstawowych
(6).

2.2.9. Zbioru dobrych praktyk — przygotowanie zbioru dobrych praktyk w zakresie
szkolnych klubéw mediatora. Opracowanie m.in. regulaminu szkolnych klubéw
mediatora, regulaminu wyboru mediatoréw réwiesniczych, zasad organizacji
dyzuréw mediacyjnych (1).

2.2.10. Materiaty dla nauczycieli i pedagogéw — opracowanie obejmuje m.in.
przygotowanie informacji na temat mediacji szkolnej i réwiesniczej, opracowanie
scenariuszy lekcji o mediacji szkolnej i réwiedniczej, opracowanie symulacji
mediacji szkolnej i réwiesniczej (1).

2.2.11. Materiaty dla mediatoréw réwiesniczych — opracowanie m.in. wzoréw ugdd,
scenariuszy mediacji rowiesniczej i szkolnej, materiatdbw wspierajgcych
dziatalnos¢ uczniéw jako mediatoréw réwiesniczych (1).

2.2.12. Materiaty dla dyrektoréow szkét — opracowanie m.in. materiatéw informacyjnych
dla dyrektoréw szkét na temat wsparcia szkolnych klubéw mediatora w szkotach
(2).

2.3. Zamawiajacy w ramach ustugi wymagac bedzie zaangazowania zespotu maksymalnie

7 (siedmiu) ekspertow z zakresu mediacji, mediacji szkolnej i réwiesniczej lub pracy
z mtodziezg szkolng, ktérzy we wspdtpracy opracujg materiaty szkoleniowe, ankiety
i inne materiaty dydaktyczne, o ktédrych mowa w ppkt 2.2 (dalej: materiaty).

3. Informacje ogdlne

3.1. Wykonanie przedmiotu zamdwienia bedzie finansowane ze srodkéw UNICEF.

3.2. Realizujgc zamoOwienie Wykonawca zobowigzany jest do stosowania warunkéw
wspotpracy z UNICEF, w szczegdlnosci do safeguardingu dla dzieci, przeciwdziatania
wykorzystywaniu seksualnemu, przeciwdziataniu korupcji i poddawania sie kontroli,
ktdre to warunki stanowig zatgcznik nr 1 do Opisu przedmiotu zaméwienia.

3.3. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbycia przeszkolenia w zakresie safeguardingu
i przeciwdziatania wykorzystywaniu seksualnemu w terminie do 14 dni od zawarcia
umowy. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy niezbedne materiaty szkoleniowe
w formie elektronicznej w dniu zawarcia umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do
poinformowania Zamawiajgcego o odbyciu szkolenia w formie pisemnej lub
elektronicznej.

3.4. Wykonawca zobowigzany jest do biezgcej wspotpracy z Zamawiajgcym
i przedstawicielami UNICEF, na kazdym etapie realizowania zamdwienia.
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4. Informacje dla Wykonawcy tresci materiatdw w ramach zaméwienia

4.1. Wykonawca dostarczy materiaty w wersji elektronicznej, w formacie danych/plikéw
.doci.docx.

4.2. Tekst powinien by¢ pisany czcionkg Times New Roman/Calibri (Tekst podstawowy),
12 pkt, z interlinig 1,5 wiersza, wciecie 0,5 cm, bez zdefiniowanych styléw, tekst
wyjustowany.

4.3. Materiaty Wykonawca sporzadzi w formacie A4 wraz z okfadky (strong tytutowa
opracowanego materiatu).

4.4. Wykonawca sformatuje opracowane materialy, miedzy innymi zastosuje
automatyczny spis tresci, uspojni formaty nagtéwkoéw, list, koloréw tekstu itp.

4.5. Wykonawca dostarczyé wykaz praw autorskich dla kazdego zasobu umieszczonego
w materiatach (w tym imie i nazwisko autora, zrédto, z ktérego pozyskano zasdéb, typ
licencji lub praw autorskich, data dostepu, strona w przestanym pliku-materiale),
w formie tabeli (MS Word .doc/.docx lub MS Excel .xls/.xIsx), zawierajgcej wszystkie
wymagane informacje.

4.6. Majatkowe prawa autorskie do catosci opracowanych materiatdbw Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu w formacie tabeli (MS Word .doc/.docx lub MS Excel
Xls/ . xIsx).

4.7. Program szkolen powinien zawiera¢ co najmniej cel szkolenia, zakres szkolenia,
metode i forme szkolenia, niezbedny czas przeszkolenia kazdej grupy odbiorcow.

4.8. Wykonawca zobowigzany jest opisa¢ grafiki, ktére chciatby umiesci¢ w swoich
materiatach. Pod pojeciem grafika rozumiemy: ilustracje, infografiki, wykresy tabele
itp.

4.9. Wykonawca zobowigzany jest do pozostawania w kontakcie z Zamawiajgcym w czasie
redakcyjnego, metodycznego i graficznego opracowywania tresci poszczegdlnych
materiatow.

4.10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do innej niz wymienione powyzej realizacji tresci
poszczegblnych materiatéw.

4.11.Na opracowanych materiatach Zamawiajagcy zamiesci logotyp Ministerstwa
Sprawiedliwosci oraz logotyp UNICEF, zgodnie z ich ksiegami znakdéw, a ponadto
nazwe projektu i informacje o wsparciu UNICEF.

5. Miejsce i termin realizacji zamdwienia

5.1. Przedmiot zamdéwienia bedzie wykonywany w terminie 60 (szesédziesieciu) dni od
dnia zawarcia umowy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zamiany terminu
koricowego realizacji niniejszego zamodwienia w przypadku przedtuzenia okresu
trwania Projektu w ramach, ktérego zaplanowano powyzsze zamowienie. Zmiana nie
moze powodowaé zwiekszenia wynagrodzenia Wykonawcy oraz nie moze
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przewidywac zakonczenia realizacji zamowienia po dacie zakoriczenia Projektu,
w ramach ktdérego zaplanowano niniejsze zamdwienie.

Wykonaweca przygotuje plan realizacji zaméwienia w terminie 3 dni roboczych liczac
od dnia zawarcia umowy i przekaze go Zamawiajacemu, celem akceptacji lub
zgtoszenia uwag. Zamawiajgcy przedstawi swoje stanowisko w terminie do 14 dni
roboczych.

Zamawiajacy przewiduje $wiadczenie ustugi poza siedzibg Zamawiajgcego.
W przypadku koniecznosci bezposredniej pracy nad przedmiotem zamdwienia,
Zamawiajgcy moze zadecydowac o organizacji spotkania stacjonarnego w siedzibie
Zamawiajgcego. Czas trwania spotkania nie przekroczy 6 godzin zegarowych.
Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdu do siedziby Zamawiajgcego.

Wymagania dotyczgce realizacji zamdwienia

6.1.

6.2.

6.3.

Zamawiajacy przewiduje $wiadczenie ustugi przez zespot maksymalnie 7 (siedmiu)
ekspertéw na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej z zespotem oséb fizycznych
przystepujacych do realizacji zamdwienia we wspétpracy lub na podstawie umowy na
realizacje przedmiotowej ustugi z podmiotem dysponujgcym zasobami kadrowymi,
zgodnie z wymaganiami, o ktérych mowa w pkt 7.

Eksperci wytonieni w drodze postepowania, zobowigzani s3 do wzajemnej wspotpracy
na etapie realizacji zamdéwienia, a takze do wspodtpracy z dodatkowymi ekspertami
wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przewiduje wyptate wynagrodzenia na podstawie prawidtowo
wystawionego protokotu odbioru zatwierdzonego przez Zamawiajgcego
a W nastepstwie powyiszego prawidlowo  wystawionego/wystawionej
rachunku/faktury, ktére to Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu.

Warunki udziatu w postepowaniu dotyczgcym zamédwienia

7.1.

Do realizacji zamdwienia wymagane jest zaangazowanie maksymalnie 7 (siedmiu)
ekspertow. Zespot Ekspertéw przystepujgcych do realizacji zamdwienia spetnia
nastepujgce kryteria:

Wymagane
Minimalna kwaliﬁkacje

Stanowisko liczba 0s6b Minimalne doswiadczenie

zawodowe oraz
wyksztatcenie

Wyksztatcenie wyzsze W okresie ostatnich 5 lat przed
Koordynator 1 prawnicze, uptywem terminu sktadania ofert
Zespotu pedagogiczne lub petnit funkcje kierownika projektu w
Ekspertow psychologiczne. projektach dydaktycznych, w co

najmniej 2 projektach oraz w ramach
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Tytut naukowy
profesora.

kazdego z nich kierowat grupa co
najmniej 3 osdb (kazdy projekt
realizowany na rzecz innego
podmiotu).

Wyksztatcenie wyzsze

W okresie ostatnich 5 lat przed

Ekspert ds. 2 psychologiczne. uptywem terminu sktadania ofert
psychologii wykonywat zadania w obszarze
psychologii mtodziezy, tacznie przez
24 miesigce.
Wyksztatcenie wyzsze W okresie ostatnich 5 lat przed
Ekspert ds. 3 prawnicze, uptywem terminu sktadania ofert
mediacji pedagogiczne lub wykonywat zadania w zakresie
psychologiczne. prowadzenia mediacji, w tym mediacji
z udziatem oséb ponizej 18 roku zycia
Wpis na liste statych oraz mediacji rowiesniczych, tagcznie
mediatorow. przez co najmniej 24 miesigce.
Wyksztatcenie wyzsze W okresie ostatnich 5 lat przed
Ekspert ds. 1 prawnicze, uptywem terminu sktadania ofert
szkolen pedagogiczne lub opracowat i przeprowadzit co

psychologiczne.

najmniej 5 ustug szkoleniowych z
obszaru mediacji szkolnej i
rowiesniczej, przez co najmniej 16
godzin kazda (kazda ustuga
realizowana na rzecz innego
podmiotu).

8. Kryterium oceny ofert:

8.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujgce

kryteria:

1. | Cena brutto oferty (C)

60% 60
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wsparciem szkét, nauczycieli, dyrektorow w
zakresie pracy ze zrdzinicowanymi potrzebami
edukacyjnymi (tj. prowadzenie szkolen Ilub
warsztatow na terenie szkdt, dziatania o
charakterze superwizyjnym, wystgpienia
konferencyjne).

Lp. Nazwa kryterium Waga Maksymalna
liczba
punktow w
kryterium
2. | Doswiadczenie zawodowe i dziatalno$¢ naukowa 40% 40
(D), w tym:
a) liczba wydanych publikacji naukowych na temat 20% 20
mediacji sagdowej, mediacji szkolnej i rowiesniczej
lub tematyki z obszaru nauk prawnych;
b) doswiadczenie w realizacji dziatan zwigzanych ze 20% 20

8.2.
8.3.

8.
8.
8.

8.3.4.

Ocenie beda podlegac wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejsza

oferte kierujac sie kryterium:
3.1. Cena brutto (C) - waga 60%, tj. 60 pkt

3.2. Doswiadczenie zawodowe i dziatalno$¢ naukowa (D) - waga 40%, tj. 40 pkt
3.3. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty w ramach kryteriéw,

przyjmujac zasade, ze 1 punkt = 1%.

przecinku.

9. Kryterium: Cena brutto oferty (C)

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z dokfadnos$cig do dwdéch miejsc po

9.1. Ocena ofert w kryterium ,Cena brutto oferty” (C) bedzie dokonana na podstawie
podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym catkowitego wynagrodzenia za

realizacje zamodwienia.

9.2. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Cn

G x 60 pkt, gdzie:

C - liczba punktdw przyznanych badanej ofercie
Cn — najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
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Cb — cena brutto oferty badanej

9.3. Kryterium ,,Cena brutto” bedzie oceniane na podstawie podanej przez Wykonawce
w ofercie ceny brutto wykonania zamdwienia.
10. Kryterium: Doswiadczenie zawodowe i dziatalnos¢ naukowa (D)

10.1. Liczba wydanych publikacji naukowych na temat mediacji sgdowej, mediacji szkolnej
i rowiesniczej lub tematyki z obszaru nauk prawnych:
= od 3 do 7 wydanych publikacji naukowych — 10 pkt
= powyzej 7 wydanych publikacji naukowych — 20 pkt
10.2. Doswiadczenie w realizacji dziatan zwigzanych ze wsparciem szkét, nauczycieli,
dyrektoréw w zakresie pracy ze zrdéinicowanymi potrzebami edukacyjnymi (tj.
prowadzenie szkolen lub warsztatdw na terenie szkdt, dziatania o charakterze
superwizyjnym, wystgpienia konferencyjne):
= od 3 do 5 dziatan w ostatnich 2 latach zwigzanych ze wsparciem szkéf, nauczycieli,
dyrektoréw w zakresie pracy ze zrdznicowanymi potrzebami edukacyjnymi (tj.
prowadzenie szkoled lub warsztatéw na terenie szkét, dziatania o charakterze
superwizyjnym, wystgpienia konferencyjne) — 10 pkt
= powyzej 5 dziatan w ostatnich 2 latach zwigzanych ze wsparciem szkét, nauczycieli,
dyrektoréw w zakresie pracy ze zrézinicowanymi potrzebami edukacyjnymi (tj.
prowadzenie szkoled lub warsztatéw na terenie szkét, dziatania o charakterze
superwizyjnym, wystgpienia konferencyjne) — 20 pkt
10.2.1. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postawione
warunki oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw wyliczong zgodnie ze wzorem:

P =C+ D, gdzie:

P - fagczna liczba punktdéw przyznana ofercie ocenianej;

C - liczba punktdéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium: ,,Cena oferty brutto”;

D - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium: ,Doswiadczenie zawodowe
i dziatalnos$¢ naukowa”.
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